

[image: 9787510070679_1_0001]







图书在版编目（CIP）数据






公共基础知识．2／李永新主编．—北京：世界图书出版公司北京公司，2013.10（2016.8重印）

安徽省事业单位公开招聘工作人员考试专用教材

ISBN 978-7-5100-7067-9





Ⅰ．①公…　Ⅱ．①李…　Ⅲ．①行政事业单位–招聘–考试–中国–教材　Ⅳ．①D630.3





中国版本图书馆CIP数据核字（2013）第250021号










安徽省事业单位公开招聘工作人员考试专用教材·公共基础知识（二）





主　　编：
 李永新


责任编辑：
 夏　丹


特约编辑：
 甄品娜


装帧设计：
 中公教育图书设计中心




出　　版：
 世界图书出版公司北京公司


发　　行：
 世界图书出版公司北京公司

（地址：北京朝内大街137号　邮编：100010　电话：64077922）


销　　售：
 各地新华书店


印　　刷：
 三河市海新印务有限公司




开　　本：
 850mm×1168mm　1/16


印　　张：
 25.5


字　　数：
 612千


版　　次：
 2013年11月第1版　2016年8月第5次印刷



ISBN 978-7-5100-7067-9

定　　价：58.00元





如有质量或印装问题，请拨打售后服务电话010-82838515







中公教育核心研发团队


李永新
 　中公教育研究与辅导专家

毕业于北京大学政府管理学院，具有深厚的公务员考试核心理论专业背景，对中央国家机关和地方各级公务员招录考试有深入研究，具有丰富的公务员考试实战经验。主持并研发了在行业内颇具影响力的深度辅导教材系列和辅导课程、专项突破辅导教材和辅导课程，帮助广大考生成就了梦想，备受考生推崇。






张永生
 　中公教育研究与辅导专家

中公教育公务员考试研究与辅导专家，多年来潜心致力于公务员考试的教学研究，参与编写了中央国家机关及地方各级公务员录用考试深度辅导教材，教学风格既严谨深入又风趣幽默，给人以智慧和启迪，帮助众多考生实现了自己的人生梦想，成为深受考生信赖的实力派讲师。






邓湘树
 　中公教育研究与辅导专家

北京大学政府管理学院博士，对中央国家机关和各省公务员考试有深入的研究，具有丰富的公务员考试教学辅导经验。辅导课程思路清晰，深入浅出，幽默生动，深受广大学员欢迎。






李　琳
 　中公教育研究与辅导专家

中公教育研发团队核心成员，对行政职业能力测验有着系统深入的研究，对公务员考试命题趋势把握准确。在授课过程中，兼顾解题方法技巧的传授和学员基础能力的提升，帮助众多考生脱颖而出，圆梦公考。






张红军
 　中公教育研究与辅导专家

北京大学政府管理学院博士，具有深厚的公务员考试核心理论专业背景，对中央国家机关和地方公务员考试有深入的研究，授课深刻、系统、精彩，深受考生欢迎。






刘辉籍
 　中公教育研究与辅导专家

中公教育研发团队核心成员。全国特级教师、教授，享受国务院特殊津贴，从事教学及教育管理工作多年。长期深入研究国家公务员面试考试，并对面试教学做出重大革新，其先进的教学思想和丰富的教学经验深受广大学员欢迎。






王学永
 　中公教育研究与辅导专家

北京大学政府管理学院公共管理硕士，理论基础扎实，对判断推理部分有深入的研究，具有丰富的辅导经验，并将理论与实践有机地结合，形成了业界颇有影响力的研发成果，帮助考生轻松备考，受到各地学员的欢迎和认可。






史广帅
 　中公教育研究与辅导专家

对各省公共基础知识的考试特点有深入的研究。在教学实践中，善于从小角度切入理论核心，使学生能够快速掌握理论核心和框架，洞悉考试规律，并给学生制定个性化的提高方案。






赵金川
 　中公教育研究与辅导专家

对公务员考试行政职业能力测验有深入而透彻的研究，教学经验丰富，授课风格独特，讲解清晰明了，对待学员耐心细致，广受学员欢迎。






李　晓
 　中公教育研究与辅导专家

毕业于中国政法大学，对行政职业能力测验和教资综合素质有着深入的研究，能够逻辑清晰地讲解考试整体脉络和知识点。课堂气氛活跃、亲和力强，重视师生互动，使学员在愉悦的氛围里掌握相对枯燥的理论知识。






白丽丽
 　中公教育研究与辅导专家

主讲公务员、事业单位申论及写作。具有多年的公职类考试研究与辅导经验，在实践中积累了丰富的教学经验。对公务员、事业单位申论、综合写作命题规律、命题趋势有深入研究。教学深入浅出、方法实用，严谨有条理，深受广大学员欢迎。






王　健
 　中公教育研究与辅导专家

教学多年，具有丰富而又深刻的公务员考试实战经验，在潜心研究申论命题机理的基础上，善于总结申论的命题及答题规律并能准确把握命题方向，对公务员考试申论考试有深入的研究并形成自己其独到的见解。授课轻松幽默，注重鼓励学员参与课堂互动，气氛活跃，致力于培养学员形成灵活的思维方式和开阔的答题思路，深受学员们的喜爱。






中公教育研发团队其他成员介绍详见ah.offcn.com







知识全面，重点凸显，视频伴学，实战训练



为备考安徽事业单位笔试加油助力！







从近几年安徽事业单位考试真题和考试情况来看，事业单位考试主要有两大特点：



1．以考查基础理论知识为主，知识覆盖范围广，题量较大，知识点零碎。



2．职业能力测验在考试中的综合性和灵活性逐渐加强，重点测查考生的思维能力。


很多考生在备考事业单位考试过程中，常常会陷入两大误区：



1．抓不住复习重点，无法把握考试规律，花费较多时间复习却收效甚微。



2．认为事业单位考试知识很简单，主要是日常积累，无需系统复习。


备考安徽事业单位考试只有运筹帷幄，才能决胜千里。应该掌握三大策略：



首先，要掌握各个学科的重要知识点，将其细化；



其次，要建立各学科之间的知识联系，打破学科界限；



最后，要将考点运用在模拟训练中，实现巩固提升是最终目的。


基于以上两大特点、两大误区和三大策略，我们推出了具有实战意义的事业单位教材。

具体来说，本教材具有以下显著特点：

体系科学，知识全面

根据事业单位考试真题按学科分布的特点，相应地，本教材按学科设置篇章内容。体例设置符合考生思维，内容几乎覆盖了安徽事业单位考试所涉及的知识点。

由于安徽事业单位招聘考试不断有新考点涌现，本书不仅涵盖了基础知识部分，而且还精选了社会热点知识，比如时事文件、新经济政策和经济组织、新科技知识以及与事业单位相关的新文件等。

突出重点，点拨难点

首先，为帮助考生走出备考误区，本教材每一章的最新真题解读深入剖析真题，不仅对考点进行详细解读，还搭配中公名师点拨，综合分析每一个重要考点的考试情况，并由此提出备考策略，为考生备考提供理论指导和经验分享。

其次，本教材在内容上，将知识概念考点化，精心筛选，去粗取精，并搭配图片和表格，有利于考生更透彻地理解和掌握知识要点；在形式上，本书为双色印刷，考试重点用彩色字体标注，复习起来比较直观，能够帮助考生快速抓住重点。

最后，正文中设置“易错警示”“点拨”板块，对易错、易混淆或较难理解的知识点进行延伸讲解，提醒考生留意命题陷阱，对比记忆，攻破重点难点。

扫码听课，视频助学

为了更直观、更详细地了解真题，我们在每一章的最新真题解读部分配上真题的同步高清微视频，考生通过扫描二维码，即可观看解析视频，快速掌握作答技巧和答题要点。

除此之外，每一章设置了“中公名师串讲”，通过中公名师深入浅出地讲解和对重点难点的点拨，力求将深奥难懂的知识简单化，有利于考生对重要知识点有更加深入地理解，突破复习瓶颈。

真题模拟，实战训练

“纸上得来终觉浅，绝知此事要躬行。”要想真正掌握核心考点，必须通过训练来查漏补缺和巩固提升。

全书正文中设置了“经典真题”板块，与知识点相对应，方便考生了解出题点和命题形式，加深对真题的认识。同时，在每一篇最后设置有“实战提升训练”板块，精选了具有针对性和典型性的模拟题，帮助考生检验自身学习情况，巩固所学知识。






中公教育教材编研团队

2016年8月








鉴于时事政治内容时效性较强，我国法律法规也在不断更新，各位考生平时应多关注时政新闻和相关领域法律法规的更新。同时可微信扫描本书封底二维码，在“中公教育移动自习室”中及时查看更新的备考资料。
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第一部分

地方概况与国情地理
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第一章　最新真题解读

考情分析

综合近几年安徽事业单位考试真题来看，地方概况与国情地理部分的题量较少，难度较小，主要为识记型基础题目，考查内容多集中在安徽的基本省情、我国的基本国情相关知识上。其考查特点如下：

1．安徽省情部分：主要考查安徽省的旅游资源、历史人文等知识点。

2．国情概况部分：主要考查我国的地形、河流、气候等知识点。

真题透析


最新真题1
 　安徽于公元1667年建省，境内有皖山、皖水，即现今的天柱山和皖河。春秋时曾被封为伯国，称为皖国，故安徽简称皖。这里“皖”的意思是（　）。
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名师讲解



A．公正

B．美好

C．高尚

D．富饶


中公解析：
 “皖”字从白从完。“白”指日出与日落之间的天色。“完”指“完好”“完美”。“白”与“完”联合起来表示“完美的白色”“无瑕的白色”。故本题答案选B。



考点解读：
 本题考查的是安徽历史人文中的“安徽”名称的由来。属于简单的识记型试题，难度一般。考生在复习的时候一定要多思考、多用心，安徽的简称对于考生来说是耳熟能详的，但是对于其内涵，可能知道的考生并不多。因此，希望考生在复习时能够多用心，看到一个知识点要多求甚解、要联想可能考到的相关的知识点。


最新真题2
 　下列说法错误的是（　）。
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名师讲解



A．我国位于亚洲东部，太平洋西岸，是一个海陆兼备的国家

B．我国地形复杂，山地和高原主要分布在西部，平原、丘陵主要分布在东部

C．我国是典型的季风气候，冬季盛行偏北风，夏季盛行偏南风

D．我国土地资源类型多样，山地少，平地多，耕地后备资源较丰富


中公解析：
 我国位于亚洲东部，太平洋西岸，是一个海陆兼备的国家，故A选项说法正确。我国地势西高东低，山地和高原主要分布在西部，丘陵和平原主要分布在东部，且复杂多样，B选项说法正确。我国的气候具有夏季高温多雨、冬季寒冷少雨、高温期与多雨期一致的季风气候特征。冬季盛行从大陆吹向海洋的偏北风，夏季盛行从海洋吹向陆地的偏南风。C选项说法正确。我国山地多，平地少，耕地比重小，D项说法错误。故本题答案选D。



考点解读：
 本题是一道综合性题目，主要考查了我国的位置、地形、气候和资源。我国的国情概况部分是需要考生重点掌握的，其中常考考点主要有我国的地形、河流、湖泊、气候、资源等。考生应该注意将零碎的考点串联起来，形成知识框架，以应对综合性题目。


最新真题3
 　关于我国的湖泊，下列叙述正确的是（　）。
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名师讲解



A．最大的淡水湖在江西

B．最大的咸水湖在西藏

C．海拔最高的湖在新疆

D．海拔最低的湖在四川


中公解析：
 中国最大的淡水湖是鄱阳湖，位于江西境内。A项正确。我国最大的咸水湖是青海湖，它位于青海省。B项错误。中国海拔最高的湖是西藏的纳木错湖。C项错误。中国海拔最低的湖是艾丁湖，位于新疆吐鲁番盆地南部吐鲁番市，D项错误。故本题答案选A。



考点解读：
 本题考查基本的地理常识。考生应该在平时的生活中加强对于这类基本常识的记忆与积累。这样在考试时才能够保证遇题不慌，轻松应对。

备考策略

虽然地方概况与国情地理部分所占比例不大，但考生仍需重视。针对以上考试特点和真题透析，我们为考生提出以下备考建议：

1．此部分内容比较零散，考生应该注意抓关键知识点，对重要考点进行重点识记。而且，考生还应建立知识框架，将零散的知识点串联起来，这样才能做到灵活运用。

2．考生可以结合图形进行识记。图形展现形式更直观，不仅有利于提高考生的识图能力，而且有利于考生熟知熟用相关理论知识。





第二章　安徽省情
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中公名师串讲



第一节　地理环境与资源

一、自然地理


1．地理位置


安徽位于中国东南部，地处长江中下游，东连江苏、浙江，南邻江西，西接湖北、河南，北靠山东，居华东地区腹地。安徽临江近海，襟江带淮，地理位置优越，既是沿海与中西部内陆腹地的过渡带，又是南北商旅的辐辏通衢，为中原的襟喉之地。


2．地形地貌


全省地势西南高、东北低，地形南北迥异，复杂多样，划分为淮北平原、江淮丘陵、皖西大别山区、沿江平原和皖南山区五大自然区域。淮北平原地势坦荡辽阔，江淮丘陵岗丘逶迤曲折，沿江平原河湖交错、平畴沃野，皖西、皖南山区层峦叠嶂。全省最高峰黄山莲花峰海拔1 864米。拥有长江、淮河、新安江三大水系，巢湖是全国五大淡水湖之一。

二、自然资源
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三、旅游资源


黄山
 ：黄山风景区，位于安徽省南部黄山市境内。1985年入选全国十大风景名胜区，1990年12月被联合国教科文组织列入《世界文化与自然遗产名录》，2004年2月入选世界地质公园。黄山是中国十大风景名胜中唯一的山岳风景区，以奇松、怪石、云海、温泉“黄山四绝”以及“黄山第五绝”——冬雪著称于世。被世人誉为“天下第一奇山”。


牯牛降
 ：黄山山脉向西延伸的主体，古称“西黄山”，坐落在石台、祁门两县交界处，距石台县城22公里，主峰海拔1727.6米，总面积6700公顷，因其山形酷似一头牯牛顶天而立，故而得名。牯牛降山岳风光秀美绮丽，以雄、奇、险著称，境内有36大峰，72小峰，36大岔，72小岔。山区成陆历史悠久，地形变化复杂，生物资源丰富，生态系统完好，有各类植物230科、726属、1 348种，其中有国家重点保护的植物13种、动物29种，是国家级自然保护区、国家4A级旅游景区、“华东地区动植物基因库”，被生态学者称为“绿色自然博物馆”。风景区共分为五大景区，其中核心景区牯牛峰景区（主峰景区）、龙门峡景区（龙门景区）、灵山景区（奇峰景区）、双龙谷景区（双河口景区）在石台县牯牛降境内，仅观音堂景区在祁门境内。


鄣山大峡谷
 ：国家4A级景区，占地面积约15平方公里，是国家级自然保护区——清凉峰的南大门。景区内有五十余个各具特色和神话传奇的景点，其中“伟人石像、百丈岩、葫芦潭、冠顶生花”堪称四绝。亿万年前天然形成的毛主席石像，后披式的发型，饱满的天庭，睿智的眼神，都酷似伟人晚年的侧面头像。“世界第一巨石”百丈岩，是景区内又一亮点，高460米，宽180米，如巨钟覆地，高耸云天。鄣河之水从天池而下，蜿蜒曲折，秀美绝伦。一条徽杭古道穿峡谷而过，历经了风雨沧桑。隋末农民起义领袖越国公汪华、明代的抗倭名将胡宗宪、清代的红顶巨贾胡雪岩、徽墨巨子胡天注、大文豪胡适等都曾在这条古道上留下了岁月的汗水和足迹。


天堂寨
 ：国家5A级旅游景区，位于大别山腹地安徽省金寨县的西南部，集国家森林公园、大别山国家地质公园主园区、国家级自然保护区为一体，总面积120平方公里。天堂寨古称“多云山”，千米以上的高峰25座，最高峰海拔1729.13米，为大别山主峰之一，古称“吴楚东南第一关”。景区内有大小瀑布108道，其中落差达50米以上的18道。“山中一夜雨，到处是飞瀑”，甚为壮观。峡谷内，山体雄浑，溪水幽深。森林覆被率96.5%，是一座天然大氧吧，被誉为“华东最后一片原始森林”。


花山谜窟
 ：国家4A级景区、国家重点风景名胜区、首批省级文明创建单位。位于安徽省黄山市政府所在地——屯溪东郊的新安江南岸群山中，距中心城区12公里处。集青山、绿水、田园景致、千年谜窟、奇峰怪石、摩崖石刻、庙宇、古建筑等自然景观和人文景观为一体。

花山谜窟其核心景区现已探明的石窟有36处，初步开发的主要有2号、24号、33号、34号、35号等，石窟形态殊异，有的层层叠石，洞中有洞；有的迂回通幽，神秘莫测；有的石柱擎天，宏伟雄浑。但它非同于国内诸多著名天然溶洞，而是古代巧夺天工开凿而成的怪异石窟古迹，如此规模之恢弘、气势之壮观、分布之密集、特色之鲜明、国内罕见，堪称中华一绝，被誉为“北纬30度神秘线上的第九大奇观”。

第二节　历史人文

一、“安徽”名称的由来

安徽省名取当时安庆、徽州两府首字合成，因境内有皖山，春秋时期有古皖国而简称皖。它始于顺治三年（1646年）改江南省安庐池太巡抚为安徽巡抚。作为安徽区域名称的安庆、徽州两府在清江南省的上江地区位置重要，安庆府为这一地区的政治中心，徽州府在明清两代已是江南地区重要的经济、文化中心。因此，康熙六年建省，正式以两府首字合成为新置的省名。1952年8月7日，中央人民政府正式批准恢复安徽省，定省会于合肥市，至今不变。

二、徽派文化

徽派文化也就是徽州文化，它是历史上的徽州（古称新安郡）人民在长期的社会实践中所创造的物质财富和精神财富的总和，无论在器物文化层面、制度文化层面，还是在精神文化层面，都有深厚的底蕴和杰出的创造。徽州文化是中华民族优秀传统文化百花园中的一朵奇葩。



	
类别

	
简述




	徽雕
	徽派雕刻最为著名的是砖雕、石雕、木雕。明清之际是徽州雕刻艺术发展史上的黄金时代



	安徽戏剧
	徽剧是一种重要的地方戏曲，主要流行于安徽省境内和江西省婺源县一带。明末清初，乱弹声腔传入安徽一带，与地方声腔及民间音乐结合，在安庆府的石牌、枞阳、桐城等地形成拨子。乾隆年间，拨子与四平腔脱胎而来的吹腔逐渐融合，形成二簧腔。二簧腔又与湖北西皮形成皮簧合奏，奠定了徽剧的基础。富有徽剧特色的剧目有《水淹七军》《义虎报》《齐王点马》《巧姻缘》《借靴》《龙凤扇》《三挡》《醉打三门》等



	徽菜
	中国八大菜系之一，安徽菜系的主要代表。起源于黄山歙县一带，以烹制山珍野味、讲究食补而著称，已有千年历史。其主要特色为“三重”，即重油、重色、重火功。徽菜讲究色、香、味、形，注重保持原汁原味。其代表菜有“黄山炖鸽”“腌鲜鳜鱼”“清蒸石鸡”等



	徽派建筑
	中国传统社会后期，随着徽商的崛起和社会经济的发展，徽州村落、祠庙、水口园林和宅居建筑也有了令人瞩目的发展，并随着徽商走出徽州本土，发展成为一种成熟的建筑流派。黟县西递、宏村就是徽州古村落的典型代表，已经入选世界文化遗产名录




三、民俗风情


女子出嫁摔炮
 ：怀远西南部的刘圩、回汉一带，从明末至今，有女子出嫁摔炮的风俗。“摔炮”，就是当地女青年在出嫁的那天，本家族和本村庄的男青年结集成队，在村头守候男方娶亲的队伍，寻找娶亲人中那个负责点燃鞭炮的青年，想方设法把其摔倒，千方百计不让他们点燃鞭炮。如果鞭炮迟迟不能点燃，新娘就迟迟不能上轿或上车，意思是女方本族青年保护亲人获胜，男方娶亲暂时“失败”。男方来娶亲的人必须拿出香烟和喜糖，敬给在场的老人，撒向“摔炮”的年轻人，以便在“摔炮”的年轻人忙于抢喜糖和香烟之际，放炮人趁机点燃鞭炮。


嬉钟馗
 ：一种民间舞蹈，又称“跳钟馗”，流行于今徽州区岩寺镇、歙县朱家村一带。据说明万历年间就有此习俗。每年端午节，这些地区都要“嬉钟馗”，以求驱邪恶降神福，保佑村民平安。古时“嬉钟馗”是以木偶架在肩上嬉耍，后为发展到由人扮演钟馗，在村中巡游嬉耍。


琅琊山庙会
 ：琅琊山初九庙会是皖东地区历史悠久、规模最大、影响最广的民间祭祀信仰和民俗文化活动，迄今已经有1700多年历史。庙会会期为每年的正月初八至初十，尤以初九这天最为盛大。集会场所在滁州市西南郊的琅琊山中，市民及周边各地游客云集于此，人潮如涌，热闹非凡，众多香客信士来山烧香祭祀、瞻仰，祈福求福、祛灾、求子嗣、祈风调雨顺、求吉祥平安、祭拜先贤、祈五子登科。敲钟鼎，声传久远不绝，香烟缭绕，终日不息。


阜阳火把节
 ：阜阳地区称中秋节为火把节，夜晚打火把游乡，为纪念刘福通领导红巾军起义。相传韩山童、刘福通组织起义，农民纷纷举火把响应，首克颍州。时有童谣：“满城都是火，官府四散躲；城里无一人，红巾军席上坐。”

其后不久，颍州民间每至中秋节晚上，青少年都要模仿红巾军，用秫秸、葵秸裹以麦草，到野外燃，摇来摇去，待燃尽返。当地习称“撂火把子”，至今不衰。


徽州服饰
 ：明代以前，徽州以自织麻布为衣，多为黑、白、蓝三色，衣制长期不变。清代，男着大襟长衫或对襟短衫，女穿大襟中长褂，男女均穿大腰折叠式筒裤。女装样式稍有不同。休宁、歙县近浙江，祁门、黟县近江西，绩溪、旌德、太平近宣州，石台近安庆。百姓习尚简朴，富商偏于奢侈。近年来衣着已日趋多样化。

每年端午节，徽州家家户户都要为小孩子制作端午衣。端午衣包括端午服、端午帽和端午棉。端午服，多用色布制作，上装为大襟系带和对襟扣纽两种，亦有后背开襟扣纽的；裤子视孩子大小分为开裆、密裆两种。端午服的制作极为讲究，富贵人家，多在衣裤上用五彩丝线绣上图案、花卉和“如意”边，上装绣在胸前、肩头、袖口、下摆等部位，裤子则绣在膝盖、裤脚口等处。端午帽，主要是为幼小的婴儿或一、二岁小孩制作，端午节前后的气候虽已暖和，但较小的孩子还须戴帽防风。

四、皖籍名人

安徽是中国史前文明的重要发源地之一，文化底蕴深厚，源远流长，曾培育出道教文化、建安文学、桐城派、北宋理学、徽文化等，涌现出老子、庄子、管仲、曹操、华佗、包拯、朱元璋、李鸿章、胡适等一批著名历史人物。


管仲：
 安徽颍上县人，名夷吾，又称仲，春秋时齐国政治家、改革家。少时贫困，曾与鲍叔牙合伙做生意，管鲍之谊千古传诵。后经鲍叔牙推荐而被齐桓公任为上卿，尊称“仲父”，帮助桓公“尊王攘夷”，九合诸侯一匡天下，成为春秋第一霸主。管子的治国思想被战国时期的学者加以发挥，编成《管子》一书，成为研究中国先秦时代农业和经济问题的重要著作。


华佗：
 东汉沛国谯（今亳州市）人，字元化，又名旉，三国著名医学家。医学上有多方面的成就，精通内、妇、儿、针灸各科，外科尤为擅长，被后人称为外科圣手、外科鼻祖。他曾用“麻沸散”使病人麻醉后施行剖腹手术，是世界医学史上应用全身麻醉进行手术治疗的最早记载。又仿虎、鹿、熊、猿、鸟等禽兽的动态创作名为“五禽之戏”的体操，教导人们强身健体。历代托华佗之名而出的医书有数种，旧题华佗所著的《中藏经》中，相传记载有华佗的一些学术经验与方术及药剂。今亳州市有“华佗庵”等遗迹。


曹操：
 三国时沛国谯县（今亳州市）人，字孟德，小名阿瞒，三国时期政治家、军事家、诗人。东汉末以镇压黄巾起义起家，在军阀混战中逐步扩充了军事力量。他注重法治，奖励农耕，用人唯才，加强集权，使北方社会经济得以恢复和发展。精通兵法，著《孙子略解》《兵书摘要》等。善诗能文，诗风慷慨悲凉，开建安之风，被后人推为“建安风骨”的代表。文章清峻通脱，被鲁迅称为“改造文章的祖师”。现存诗文145篇，明人辑为《魏武帝集》。


朱元璋：
 元末明初濠州钟离（今凤阳）人。明王朝的建立者，史称明太祖，1368～1398年在位。1368年于南京建立明王朝，年号洪武，组织军队推翻元朝统治，逐步统一中国。他普查户口，丈量土地，均平赋役，兴修水利，推行屯田，减轻对工匠的奴役，制订《大明律》，抑制豪强贪吏，废中书省及左右丞相，加强皇权，号称“洪武之治”。


李鸿章：
 安徽合肥人。1847年中进士，选庶吉士，散馆授编修。1863年，在上海设立广方言馆，培养科技外语人才。1864年，太平天国败亡，以功封一等肃毅伯。次年，署两江总督，主持创建江南机器制造局、金陵机器制造局等，是为中国第一批近代军用企业。

1895年，奉命代表清政府谈判签订《马关条约》，承认朝鲜独立，割让辽东半岛、台湾及澎湖列岛，赔偿日军费库平银2亿两，开放沙市等7个通商口岸，并给予日本商人大量特权。1900年，八国联军侵占北京，被任为全权大臣，参与谈判。次年与庆亲王奕劻代表清政府签订《辛丑条约》。旋病重，连呼“可恨毓贤误国”“两宫不肯回銮”而卒。谥文忠。


陶行知：
 安徽歙县人，著名教育家。1914年毕业于金陵大学，同年秋赴美国留学。1917年回国，历任南京高等师范学校教授、教育专修科主任、教务长、东南大学教育科主任、《新教育》主编。1922年，兼任中华教育改进社主任干事。次年，提出改“教授法”为“教学法”。1927年，在南京北郊创办晓庄试验乡村师范学校（后更名晓庄学校），提出“生活即教育”“社会即学校”“教学做合一”生活教育理论。1932年，创办“山海工学团”，主张“工以养生、学以明生、团以保生”，首创“小先生制”。1946年7月25日病逝于上海。著有《中国教育改造》《古庙敲钟录》《斋夫自由谈》《行知书信》《行知诗歌集》等。


经典真题
 　下列安徽省名人与其著作对应错误的是（　）。

A．陶行知——《古庙敲钟录》

B．李鸿章——《入都》十首

C．管仲——《孙子略解》

D．华佗——《中藏经》


【答案】C。解析：
 《孙子略解》是曹操的著作。故本题答案选C。


五、文化遗产


黄梅戏：
 旧称黄梅调或采茶戏，与京剧、越剧、评剧、豫剧并称中国五大剧种，汉族戏曲之一。黄梅戏唱腔淳朴流畅，以明快抒情见长，具有丰富的表现力；表演质朴细致，以真实活泼著称。一曲《天仙配》让黄梅戏流行于大江南北，在海外亦有较高声誉。2006年5月20日经国务院批准列入第一批国家级非物质文化遗产名录。


花鼓灯：
 是汉民族中集舞蹈、灯歌和锣鼓音乐、情节性的双（三）人舞和情绪性集体舞完美结合于一体的民间舞种。据史料证明，花鼓灯最迟源于宋代。经过元、明、清、民国时期的发展，至二十世纪三四十年代形成了以安徽蚌埠、淮南、阜阳等为中心，辐射淮河中游河南、安徽、山东、江苏四省二十多个县、市。2006年5月20日经国务院批准列入第一批国家级非物质文化遗产名录。


当涂民歌：
 流行于皖东长江两岸的各类民歌的统称。当涂素有“民歌之海”的美誉。

流行于当涂大公圩一带的是号子、牛歌、舞调，流行于博望、湖阳、新市一带的是船歌、渔歌、灯歌，流行于沿江采石、霍里、新桥一带的是秧歌、对歌、门歌等。当涂民歌语言丰富，结构完整，曲调多样，唱法独特，显示出鲜明的地方性民间音乐和语言艺术的魅力。代表曲目有《打麦歌》《放牛歌》和《姐在田里薅豆棵》等。当涂民歌的歌词内容绝大部分是反映劳动人民的生产热情和爱情生活。

当涂民歌，口头创作，口头演唱，口耳相传，具有较高的欣赏性和艺术性，是不可多得的音乐和语言艺术珍品。

2006年5月20日，当涂民歌经国务院批准列入第一批国家级非物质文化遗产名录。





第三章　国情概况
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一、我国的地势和地形

（一）地势


西高东低，呈三级阶梯状分布。




	
地势阶梯

	
海拔

	
主要地形类型




	第一级阶梯
	4000米以上
	高原



	界线：昆仑山—祁连山脉—横断山脉



	第二级阶梯
	1000—2000米
	盆地和高原



	界线：大兴安岭—太行山脉—巫山—雪峰山



	第三级阶梯
	多在500米以下
	平原，间有丘陵和低山





经典真题
 　下列哪项不在中国地形的第二级阶梯上？（　）

A．秦岭

B．呼伦贝尔高原

C．鄂尔多斯高原

D．巴颜喀拉山


【答案】D。解析：
 我国第一、二级阶梯的分界线是：昆仑山—祁连山脉—横断山脉；第二、三级阶梯的分界线是：大兴安岭—太行山—巫山—雪峰山；A、B、C三项位于第二阶梯上。巴颜喀拉山是庞大的昆仑山脉南支的一部分，位于第一阶梯上。故本题答案选D。


（二）地形

我国地形多种多样，山区面积广大（通常人们把山地、丘陵和比较崎岖的高原称为山区，中国山区面积占全国总面积的2/3）。五种基本类型：山岭、高原、盆地、平原、丘陵。



	
四大高原

	青藏高原、内蒙古高原、黄土高原、云贵高原



	
四大盆地

	塔里木盆地、准噶尔盆地、柴达木盆地、四川盆地



	
三大平原

	东北平原、华北平原、长江中下游平原



	
三大丘陵

	山东丘陵、辽东丘陵、东南丘陵




二、我国的河流与湖泊

（一）河流


1．基本特点




	
基本特点

	
内容




	河流众多
	流域面积1000平方千米及以上的河流，就有2200多条（据第一次全国水利普查公报）



	水量丰富
	河流年径流量达27000亿立方米



	水能蕴藏量极大
	水力资源蕴藏量达6.8亿千瓦，居世界首位





2．主要河流


（1）长江


长江发源于青海省西南部、青藏高原上的唐古拉山脉主峰各拉丹冬雪山。
 全长约6300千米，是中国第一大河，也是亚洲最长的河流，世界第三大河。它流经中国青藏高原、横断山区、云贵高原、四川盆地、长江中下游平原，
 流域绝大部分处于湿润地区。
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（2）黄河


黄河发源于青海省中部，巴颜喀拉山北麓，
 全长约5500千米，是中国第二大河。流经中国青藏高原、内蒙古高原、黄土高原、华北平原，流经的干湿地区是干旱、半干旱、半湿润区。

（3）珠江


珠江是中国南方最大的河流，
 其干流西江发源于云南东部，全长约2210千米。主要有西江、北江、东江三大支流水系，
 北江与东江基本上都在广东境内，三江水系在珠江三角洲汇集，形成纵横交错、港汊纷杂的网状水系。


3．我国的河流分界线



外流区和内流区的界线：
 北段大体沿大兴安岭—阴山—贺兰山—祁连山（东端）一线，南段比较接近200毫米等降水量线。


长江水系与黄河水系的分水岭：
 巴颜喀拉山脉—秦岭。


长江水系与珠江水系的分水岭：
 南岭。


澜沧江与怒江的分水岭：
 怒山。


长江流域与东南沿海诸河流域的分水岭：
 武夷山。


汉水与渭河的分水岭：
 秦岭。

（二）湖泊

我国湖泊众多，分布范围广而不均匀，以青藏高原和长江中下游平原分布最为集中。


我国的五大淡水湖：
 鄱阳湖、洞庭湖、太湖、洪泽湖、巢湖。
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我国的“湖泊之最”：


鄱阳湖——我国面积最大的淡水湖。

青海湖——我国面积最大的内陆咸水湖。

青海察尔汗盐湖——我国最大的盐湖。

三、我国的气候

我国位于世界最大的大陆亚洲大陆东部，濒临世界最大的大洋太平洋，因此季风气候显著，加之我国幅员辽阔、跨纬度大、地形复杂，故有多样气候类型。


秦岭—淮河一线是我国重要的气候分界线：
 以北为温带季风气候，夏季高温多雨，冬季寒冷干燥；以南为亚热带季风气候，夏季高温多雨，冬季温和少雨。
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经典真题
 　由于自然地理条件不同，全球各个地方的气候类型是不一样的，有的地方冬暖夏凉四季如春，有的地方却冬寒夏热四季分明，有的地方缺水干旱，有的地方潮湿多雨。我国的北京和上海分别属于（　）。

A．温带季风气候和温带海洋气候

B．温带季风气候和亚热带季风气候

C．温带大陆性气候和亚热带海洋性气候

D．温带海洋气候和亚热带季风气候


【答案】B。解析：
 北京的气候为典型的温带季风气候，夏季高温多雨，冬季寒冷干燥，春、秋季短暂。上海属亚热带季风气候，雨热同期，日照充分，雨量充沛。故本题答案选B。



我国主要的气候分界线：



1月0℃等温线（也是亚热带与暖温带及高原气候区分界线）、800毫米等降水量线（湿润区和半湿润区界线）：
 沿着青藏高原东南边缘，向东经过秦岭—淮河一线。


湿润区与干旱区的分界线，即年平均降水量400毫米的分界线：
 从大兴安岭西麓—燕山—大青山—六盘山—巴颜喀拉山—唐古拉山—念青唐古拉山连线。此分界线以东降水丰富，为湿润区；此分界线以西，除天山、祁连山、阿尔泰山等山地降水量稍多外，其他地区都比较干旱。


季风气候区与非季风气候区的分界线：
 从大兴安岭—阴山山脉—贺兰山—巴颜喀拉山—冈底斯山连线。此分界线以东为季风区，在季风区中，冬季近地面受高压系统控制，盛行偏北风，气候干冷；夏季受低压系统控制，盛行偏南风，气候湿润。此分界线以西为非季风区，气候干旱。





第四章　地理常识
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一、太阳

太阳与地球之间的平均距离约为1.5亿千米。太阳的半径约为700000千米，是地球半径的109倍多。太阳的体积约为地球体积的130万倍。

太阳同所有的恒星一样，是由炽热的气体构成的，主要成分为氢和氦。
 它的平均密度比地球小得多，是地球平均密度的1/4。太阳的质量相当于地球质量的33万多倍。太阳表面的重力加速度为地球表面重力加速度的28倍。


太阳的结构：
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我国史籍曾记载，“（公元前28年）三月乙未，日出黄，有黑气大如钱，居日中央”。这是我国古代对太阳黑子的明确记录。


太阳能量的来源：
 炽热的太阳，它中心的温度高达1500万度，压力极大，有2.5×1016帕。在这样高温、高压条件下，产生核聚变反应，即四个氢原子核聚变为一个氦原子核。在这个核聚变过程中，太阳要损耗一些质量而释放出大量的能量，使太阳发光的就是这种能量。


经典真题
 　太阳大气层中的色球层的重要标志是（　）。

A．太阳黑子

B．耀斑

C．光斑

D．太阳风


【答案】B。解析：
 太阳耀斑是一种最剧烈的太阳活动。一般认为发生在色球层中，所以也叫“色球爆发”。


二、大气


1．大气的垂直分层



大气层构造：
 大气层又叫大气圈，地球就被这一层很厚的大气层包围着。大气层的厚度大约在1000千米以上，没有明显的界限。整个大气层随高度不同表现出不同的特点：
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2．大气对太阳辐射的削弱作用



吸收作用：
 太阳辐射要穿过厚厚的大气层，才能到达地球表面。太阳辐射在经过大气层时，其中一小部分被大气吸收。大气对太阳辐射的吸收具有选择性，平流层大气中的臭氧，强烈地吸收太阳辐射中波长较短的紫外线；对流层大气中的水汽和二氧化碳等，主要吸收太阳辐射中波长较长的红外线。大气对太阳辐射中能量最强的可见光却吸收得很少，大部分可见光能够透过大气射到地面上来。因此，大气直接吸收的太阳辐射能量是很少的。


反射作用：
 大气中的云层和尘埃，具有反光镜的作用，把投射在其上的太阳辐射的一部分，又反射回宇宙空间。云层愈厚，云量愈多，反射愈强。夏季天空多云时，白天的气温不会太高，就是这个道理。


散射作用：
 当太阳辐射在大气中遇到空气分子或微小尘埃时，太阳辐射的一部分能量便以这些质点为中心，向四面八方散射开来。散射可以改变太阳辐射的方向，使一部分太阳辐射不能到达地面。在太阳辐射的可见光中，波长较短的蓝、紫光最容易被散射，所以晴朗的天空呈现蔚蓝色。



经典真题
 　黄昏时，靠近太阳的周围往往会出现色彩鲜艳的云彩，人们叫它“火烧云”。产生这种现象的主要原因是（　）。

A．黄昏时，空气中的细小颗粒物聚集在西方，被太阳光一照便变成了红色云

B．黄昏时，太阳光中的红色光比其他颜色的光在空气中走过的距离短，所以人们只看到被红色光照的云

C．黄昏时，气温比白天低，云被太阳光一照便变成了红色的云

D．黄昏时，太阳光在空气中走过的距离比白天长，其中的蓝色光、紫色光等中途都散掉了，红色光使云变成了红色


【答案】D。解析：
 大气对太阳光具有散射作用。太阳光中的蓝色光、紫色光等被散射作用“剔除”了，红色光使天空中的云变成了“火烧云”。



3．气温的垂直分布


（1）对流层气温垂直递减率：每升高1000米，气温下降6℃左右。

（2）逆温：若对流层局部出现气温随高度增加降低很慢甚至增加的情况，即某一高度气温高于正常值，称为逆温。一般逆温层上热下冷，阻碍空气的垂直运动，不利于烟尘、污染物、水汽凝结物的扩散，有利于雾的形成并使能见度变差，加剧大气污染的严重程度。逆温形成的主要原因：


辐射逆温：
 在晴朗无风的夜晚，地面辐射强烈，近地面大气迅速冷却，而上层大气降温较慢，从而出现上暖下冷的逆温现象，这种逆温黎明前最强，日出后自上而下消失。夏季较弱，冬季较强。


地形逆温（下沉逆温）：
 在盆地和谷地中，夜晚由于山坡散热快，冷空气循山坡下沉到谷底，谷底原来的较暖空气被冷空气抬挤上升，从而出现温度的倒置现象。


平流逆温：
 当暖空气水平移动到冷的地面或水面上，会发生接触冷却的作用。


4．气压带和风带的分布及对气候的影响
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三、陆地


1．地壳与地壳运动


（1）地壳的构成

地球化学分析表明，地壳中有90多种自然存在的化学元素，其中氧、硅、铝、铁、钙、钠、钾、镁等8种元素的含量，约占地壳总重量的97.13%；其余几十种元素的总含量还不到3%。地壳中含量最多的元素是氧，
 约占地壳物质的一半；其次是硅，约占四分之一。

（2）地壳运动

[image: 9787510070679_28_0016]



2．地震与地震带


（1）基本概念
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地震是地壳快速释放能量、产生地震波并引起地表震动的一种自然现象。地震结构如右图所示。


震源：
 地球内部岩层破裂引起震动的地方。


震中：
 震源在地面上的垂直投影，地面上离震源最近的一点。


震源深度：
 震中到震源的深度。

对于震级同样大小的地震，震源越浅，破坏越大，但波及范围也越小，反之亦然。


震中距：
 地面上任意一点到震中的直线距离。


等震线：
 把地面破坏程度相似的各点连接起来的曲线。

（2）震级和烈度

地震的大小通常用震级来表示。地面所受的影响和破坏强度，用地震烈度来表示。


震级：
 表示地震本身能量大小的等级。地震释放出来的能量越大，震级越高。一次地震只有一个震级。震级每相差1级，能量相差大约30倍。


烈度：
 其大小同震级、震中距离远近、地质构造、地面建筑等有关。在同一次地震中，离震中越近，烈度越大；离震中越远，烈度越小。

一般情况下，震级越大，烈度也越大。

（3）地震分类

地震一般可分为人工地震和天然地震两大类。由人类活动（如开山、采矿、爆破、地下核试验等）引起的地面震动称人工地震，除此之外便统称为天然地震。


按成因天然地震主要分为以下几种类型：
 ①构造地震是由于地下岩层的快速破裂和错动所造成的地震，占全球地震总数的90%以上；②火山地震是由于火山作用引起的地震，一般都发生在活火山地区，震级不大；③陷落地震是由于地层陷落（如喀斯特地形、矿坑下塌等）引起的地震，其破坏范围非常有限；④诱发地震是在特定的地区因某种地壳外界因素诱发（如陨石坠落、水库蓄水、深井注水）而引起的地震。

（4）地震带

地震的分布呈一种有规律的带状，叫地震带。


三大地震带：
 环太平洋地震带、地中海—喜马拉雅地震带和海岭地震带。其中，环太平洋地震带
 集中了全世界约80%以上的浅源地震、几乎全部的中源和深源地震，所释放的地震能量约占全部能量的80%，是世界上主要的地震带
 。


经典真题
 　地震带是地震集中分布的地带，在地震带内地震密集。在地震带外，地震分布零散。世界上的地震主要集中分布在（　）。

A．环太平洋地震带、印度洋地震带和海岭地震带

B．环太平洋地震带、地中海—喜马拉雅地震带和海岭地震带

C．地中海—喜马拉雅地震带、北冰洋地震带和环太平洋地震带

D．印度洋地震带、北冰洋地震带和环太平洋地震带


【答案】B。解析：
 世界上的地震主要集中分布在三大地震带上：环太平洋地震带、欧亚地震带和海岭地震带。其中，欧亚地震带又叫地中海—喜马拉雅地震带。故本题答案选B。






实战提升训练


一、单项选择题（下列各题的备选答案中，只有一项符合题意）


1．“两个黄鹂鸣翠柳，一行白鹭上青天。窗含西岭千秋雪，门泊东吴万里船。”作者所描述的景象会出现在（　）。

A．塔里木盆地

B．柴达木盆地

C．四川盆地

D．准噶尔盆地

2．我国内河货运量仅次于长江，位居第二的航道是（　）。

A．珠江

B．京杭运河

C．黄河

D．松花江

3．安徽省是中国文化资源最丰富的省份之一。不仅有众多的人文古迹、风景名胜，还有许多人们喜爱的地方戏种，如：黄梅戏。下列不属于安徽地方戏种的是（　）。

A．淮剧

B．庐剧

C．徽剧

D．越剧

4．安徽由于历史原因和地形、地貌的特点，形成不同的地域文化，各具特色，影响深远，因基本上均在皖境，作为区域文化，总称皖文化。其中，老子、庄子、管子、颜回以及“三曹父子”“竹林七贤”等所代表的文化属于（　）。

A．淮河文化

B．徽州文化

C．皖江文化

D．皖西文化

5．下列关于我国国土与资源的表述，错误的是（　）。

A．青海湖是我国面积最大的咸水湖

B．我国疆域最南端到曾母暗沙

C．我国陆地面积居世界第四位

D．我国水资源人均占有量低，仅为世界人均占有量的1/4

6．下列高原属于喀斯特地貌的是（　）。

A．青藏高原

B．黄土高原

C．云贵高原

D．内蒙古高原


二、多项选择题（下列各题的备选答案中，至少有两项符合题意）


1．大兴安岭在我国地理分界上的作用是（　）。

A．既是中温带和暖温带，又是高原和平原之间的分界线

B．既是季风区和非季风区，又是耕作区与畜牧区之间的分界线

C．既是地势第一、二级阶梯，又是内、外流域之间的分界线

D．既是森林和草原，又是半湿润区和半干旱区之间的分界线

2．下列选项中属于厄尔尼诺现象所产生的影响的是（　）。

A．海水温度异常增暖

B．全国大范围高温和干旱

C．大气层出现臭氧空洞

D．原本少雨地区暴雨成灾

3．近年来，我国沿海地区经常出现大面积的赤潮。受赤潮影响，这些海域中的鱼虾、贝类大量死亡，经济损失十分惨重。下列关于赤潮的说法，正确的是（　）。

A．赤潮是生活在海洋中的某些生物，遇到合适的环境条件而出现急剧繁殖或大量地聚集在一起，使大面积的海水颜色发生改变的一种现象

B．赤潮是一些浮游生物急剧繁殖，消耗了海水中的氧气，使海水变成“死水”

C．全球气温上升，也会对赤潮的形成产生影响

D．赤潮是由于一些化工厂排放的废水使海水形成褐红色


三、判断题（对下列命题作出判断，正确的填“A”，错误的填“B”）


1．我国云南省西部与缅甸接壤，南部和老挝、越南毗邻。（　）

2．我国黄河中下游地区在每年6月、7月会出现梅雨天气。（　）

参考答案及解析


一、单项选择题



1.【答案】C。解析：
 诗句为杜甫的绝句，是杜甫在成都浣花溪草堂闲居时写的。西岭是岷山，东吴万里船是指长江上的船只，因此是四川盆地。故本题答案选C。



2．【答案】A。解析：
 珠江是我国仅次于长江的水运大动脉，珠江水系货运量约占全国内河运输货运量的20%。



3．【答案】D。解析：
 安徽省的地方戏种主要有徽剧、淮剧、庐剧、傩戏、目连戏、黄梅戏、亳州梆剧、泗州戏、凤阳花鼓等。越剧起源于浙江，兴盛于上海。故本题答案选D。



4．【答案】A。解析：
 淮河文化作为融合中原文化、吴楚文化基础上形成的一种区域文化，具有兼容性和过渡性的特点，孕育出了中华文化的奠基人老子、庄子、管子、颜回等先哲，以及“三曹父子”“竹林七贤”等文学艺术的巨擘。



5．【答案】C。解析：
 我国陆地面积居世界第三位，C项错误。故本题答案选C。



6．【答案】C。解析：
 中国喀斯特地貌分布广、面积大。主要分布在西部地区的碳酸盐岩出露地区。其中以广西、贵州和云南东部所占的面积最大。云贵高原是典型的喀斯特地形，石灰岩广布，到处都有溶洞、石钟乳、石笋、石柱、地下暗河、峰林等。故本题答案选C。



二、多项选择题



1．【答案】BD。解析：
 大兴安岭是我国一条重要地理界线，它是我国第二、三级阶梯的界线，又是东北平原和内蒙古高原的界线。我国中温带、暖温带的分界线是长城—天山一线。



2．【答案】AD。解析：
 厄尔尼诺现象是指南美赤道附近幅度数千公里的海水带的异常增温现象。厄尔尼诺现象发生时，由于海温的异常增高，导致海洋上空大气层气温升高，破坏了大气环流原来正常的热量、水汽等分布的动态平衡。这一海气变化往往伴随着出现全球范围的灾害性天气：该冷不冷、该热不热，该天晴的地方洪涝成灾，该下雨的地方却烈日炎炎、焦土遍地。故AD项正确。



3．【答案】ABC。解析：
 海水中的某些微生物在短时间内大量繁殖或聚集，使海水颜色发生变化，显现红色、黄色或褐色，因此称为赤潮。赤潮是一个历史沿用名，它并不一定都是红色，实际上是许多赤潮的统称。赤潮发生的原因、种类和数量的不同，水体会呈现不同的颜色，有红颜色或砖红颜色、绿色、黄色、棕色等。所以正确答案是ABC。D项虽然赤潮和化工厂排放的废水有关系，但这不是赤潮产生的






第二部分

事业单位概况与公民道德建设
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第一章　最新真题解读

考情分析

分析近年事业单位考试真题可知，事业单位概况与公民道德建设在事业单位考试中平均题量较少，难度不大。事业单位概况部分的考点主要有事业单位的内涵、特征以及事业单位人事管理制度；公民道德建设部分涉及的考点主要有《公民道德建设实施纲要》重点内容、职业道德以及社会主义职业道德等。具体考试特点如下：

1．考查题型较稳定。此部分内容的考查方式以客观性试题为主，考查内容多为概念性考点，也有少部分试题与生活实际相结合，对考点加以延伸考查。

2．考查知识点较明确。从历年真题可以看出，对知识点的考查相对来说比较集中，考生在复习中易于集中学习，摸清规律。

真题透析


最新真题1
 　事业单位公开招聘工作人员的程序不包括（　）。

[image: 9787510070679_34_0019]
名师讲解



A．制定竞聘上岗方案

B．公布招聘岗位，资格条件等招聘信息

C．审查应聘人员资格条件

D．考试、考察


中公解析：
 《事业单位人事管理条例》第9条规定，事业单位公开招聘工作人员按照下列程序进行：（一）制定公开招聘方案；（二）公布招聘岗位、资格条件等招聘信息；（三）审查应聘人员资格条件；（四）考试、考察；（五）体检；（六）公示拟聘人员名单；（七）订立聘用合同，办理聘用手续。A项制定竞聘上岗方案表述不准确。故本题答案选A。



考点解读：
 本题考查的是《事业单位人事管理条例》中公开招聘的制度，考点即条例的原文，考查难度不大。此类考题的作答关键就是准确识记《事业单位人事管理条例》等文件的原文，扎实掌握易考知识点。


最新真题2
 　《公民道德建设实施纲要》提出：“要大力倡导以（　）”为主要内容的职业道德。
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A．爱岗敬业、诚实守信、办事公道、服务群众、清正廉洁

B．爱岗敬业、克己奉公、办事公道、服务群众、奉献社会

C．爱岗敬业、诚实守信、办事公道、服务群众、奉献社会

D．热情周到、诚实守信、办事公道、服务群众、奉献社会


中公解析：
 《公民道德建设实施纲要》第16条规定，要大力倡导以爱岗敬业、诚实守信、办事公道、服务群众、奉献社会为主要内容的职业道德，鼓励人们在工作中做一个好建设者。故本题答案选C。



考点解读：
 本题考查公民道德建设的主要内容。对这类知识，考生要多背多记，即使不能牢记，也要做到熟悉，以便在做题的时候运用排除法解题。


最新真题3
 　爱岗敬业的具体要求不包括（　）。
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A．树立职业理想

B．强化职业责任

C．抓住择业机遇

D．提高职业技能


中公解析：
 爱岗就是热爱自己的工作岗位，热爱本职工作，敬业就是要用一种恭敬严肃的态度对待自己的工作。其具体要求是树立职业理想、强化职业责任和提高职业技能。故本题答案选C。



考点解读：
 本题主要考查爱岗敬业的具体要求，难度不大。对于此考点，考生只需要对爱岗敬业的含义理解到位，即可轻松解答。

备考策略

针对以上考情分析和真题透析，考生要在备考中掌握科学的复习方法，有针对性地复习，进而提高复习效率。具体而言，考生可以从以下几方面进行准备：

首先，查阅历年事业单位考试真题中的常考考点，总结并归纳其考查范围、题型题量，做到心中有数。

其次，对照辅导教材，识记相关考点内容，增加知识储备，并加强对相关试题的练习，学会灵活运用知识。

再次，抓住复习重点，除了理解和掌握基础理论以外，还要关注事业单位新出台的政策文件，学会与实际生活相结合。





第二章　事业单位概况
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第一节　事业单位的内涵及特征

一、事业单位的内涵


事业单位是指国家为了社会公益目的，由国家机关举办或者其他组织利用国有资产举办的，从事教育、科技、文化、卫生等活动的社会服务组织。


按照上述概念，事业单位应当具备四个条件：一是依法设立；二是从事公益服务；三是不以营利为目的；四是社会组织。

二、事业单位的特征


提供公共服务：
 事业单位的功能实际上就是提供公共事业产品，是其产生和存在的基本条件。科、教、文、卫等领域的事业单位，是保障国家政治、经济、文化生活正常运行的社会服务支持系统。


属于非公共权力机构：
 事业单位所从事的事业多是政府职能所派生出来的具体事务，但它却不属于公共行政权力机关，不具有公共行政权力，同类事业单位之间也不存在领导与被领导的关系，它对于行政区划内的其他部门或个人也不具有行政管理的职能，它只能利用自身的专业知识和专业技术向社会提供诸如教育文化、医疗卫生等方面的服务，专业性服务是事业单位基本的社会职能。


属于知识密集型组织：
 绝大多数事业单位是以脑力劳动为主体的知识密集型组织，专业人才是事业单位的主要人员构成，利用科技文化知识为社会各方面提供服务是事业单位的主要手段。


经费来源的国家化：
 我国的事业单位基本上由国家财政统一拨给各项事业经费，这是中国传统事业管理体制的又一个基本特征。随着事业单位体制改革的深化和发展，事业单位的经费来源日趋呈现多元化的态势，但来自国家的财政拨款在事业单位的经费中仍然占主导地位。现阶段，我国事业单位经费来源主要包括财政补助和非财政补助两类。


事业单位范围的广泛性：
 事业单位的范围涉及教育、科学、技术、文化、卫生、体育等行业部门和领域，其主体具有多元性，其规模具有宏大性。


经典真题
 　与机关单位和企业相比，事业单位具有的特点是（　）。

A．一般以脑力劳动者为主体

B．兼顾社会与经济双重效益

C．一般不代表国家行使行政权力

D．通常以社会公益为主要发展取向


【答案】ABCD。解析：
 事业单位的特点是：（1）不代表国家行使行政权力，不具有行政职能；（2）兼顾社会与经济双重效益，追求的首先是社会效益；（3）多为以脑力劳动为主体的知识密集性组织；（4）门类繁多、情况复杂。故本题答案选ABCD。


第二节　事业单位人事管理制度

一、岗位设置管理制度

（一）岗位设置管理制度概述


岗位：
 指事业单位根据其社会功能、职责任务和工作需要设置的工作岗位，应具有明确的岗位名称、职责任务、工作标准和任职条件。


设置原则：
 事业单位要按照科学合理、精简效能的原则进行岗位设置，坚持按需设岗、竞聘上岗、按岗聘用、合同管理
 。

国家对事业单位岗位设置实行宏观调控，分类指导，分级管理
 。国家确定事业单位通用的岗位类别和等级，根据事业单位的功能、规格、规模以及隶属关系等情况，对岗位实行总量、结构比例和最高等级控制。政府人事行政部门是事业单位岗位设置管理的综合管理部门
 ，负责事业单位岗位设置的政策指导、宏观调控和监督管理。事业单位主管部门负责所属事业单位岗位设置的工作指导、组织实施和监督管理。

（二）岗位类别与等级


1．岗位类别


事业单位岗位分为管理岗位、专业技术岗位和工勤技能岗位
 三种类别。


管理岗位：
 指担负领导职责或管理任务的工作岗位。管理岗位的设置要适应增强单位运转效能、提高工作效率、提升管理水平的需要。


专业技术岗位：
 指从事专业技术工作，具有相应专业技术水平和能力要求的工作岗位。专业技术岗位的设置要符合专业技术工作的规律和特点，适应发展社会公益事业与提高专业水平的需要。


工勤技能岗位：
 指承担技能操作和维护、后勤保障、服务等职责的工作岗位。工勤技能岗位的设置要适应提高操作维护技能，提升服务水平的要求，满足单位业务工作的实际需要。鼓励事业单位后勤服务社会化，已经实现社会化服务的一般性劳务工作，不再设置相应的工勤技能岗位。


经典真题
 　事业单位的人员岗位类别有（　）。

①管理岗

②专业技术岗

③教师岗

④教辅岗

⑤工勤岗

A．①②③④

B．①②⑤

C．②③④⑤

D．①③⑤


【答案】B。解析：
 《事业单位岗位设置管理试行办法》第8条规定，事业单位岗位分为管理岗位、专业技术岗位和工勤技能岗位三种类别。故本题答案选B。



2．岗位等级


根据岗位性质、职责任务和任职条件，对事业单位岗位分别划分通用的岗位等级。



	
岗位类别

	
岗位等级




	管理岗位
	10个等级：即一至十级职员岗位



	专业技术岗位
	13个等级：高级岗位（一至七级）、中级岗位（八至十级）和初级岗位（十一至十三级）



	工勤技能岗位
	5个等级：技术工岗位（一至五级）和普通工岗位（不分等级）




二、公开招聘制度

事业单位新聘用工作人员，应当面向社会公开招聘。但是，国家政策性安置、按照人事管理权限由上级任命、涉密岗位等人员除外。

（一）公开招聘

为实现事业单位人事管理的科学化、制度化和规范化，规范事业单位招聘行为，提高人员素质，事业单位新进人员实行公开招聘制度。



	
公开范围

	单位专业技术人员、管理人员和工勤人员。其中，参照公务员制度进行管理和转为企业的事业单位除外



	
公开原则

	坚持德才兼备的用人标准，贯彻公开、平等、竞争、择优的原则；公开招聘要坚持政府宏观管理与落实单位用人自主权相结合，统一规范、分类指导、分级管理



	
主要方式

	考试、考察



	
公开程序

	制定公开招聘方案；公布招聘岗位、资格条件等招聘信息；审查应聘人员资格条件；考试、考察；体检；公示拟聘人员名单；订立聘用合同，办理聘用手续




（二）竞聘上岗

事业单位内部产生岗位人选，需要竞聘上岗的，按照下列程序进行：制定竞聘上岗方案；在本单位公布竞聘岗位、资格条件、聘期等信息；审查竞聘人员资格条件；考评；在本单位公示拟聘人员名单；办理聘任手续。

除此之外，事业单位工作人员可以按照国家有关规定进行交流。

（三）回避制度和违纪处理


回避：
 负有事业单位聘用、考核、奖励、处分、人事争议处理等职责的人员履行职责，有下列情形之一的，应当回避：

①与本人有利害关系的；


②与本人近亲属有利害关系的；


③其他可能影响公正履行职责的。


违纪处理：
 事业单位违反事业单位人事管理条例规定的，由县级以上事业单位人事综合管理部门或者主管部门责令限期改正；逾期不改正的，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分。

对事业单位工作人员的人事处理违反事业单位人事管理条例规定给当事人造成名誉损害的，应当赔礼道歉、恢复名誉、消除影响；造成经济损失的，依法给予赔偿。

事业单位人事综合管理部门和主管部门的工作人员在事业单位人事管理工作中滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊的，依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

三、聘用制度


1．基本原则


建立和推行事业单位人员聘用制度，要贯彻党的干部路线，坚持党管干部原则；坚持尊重知识、尊重人才的方针，树立人才资源是第一资源的观念；坚持平等自愿、协商一致的原则；坚持公开、平等、竞争、择优的原则；坚持走群众路线，保证职工的参与权、知情权和监督权。


2．实施范围


事业单位除按照国家公务员制度进行人事管理的以及转制为企业的以外，都要逐步实行人员聘用制度。对事业单位领导人员的任用，根据干部人事管理权限和规定的程序，可以采用招聘或者任命等形式。使用事业单位编制的社会团体录用专职工作人员，除按照国家公务员制度进行人事管理的以外，也要参照相关法律规章试行人员聘用制度。


3．聘用合同



类型：




	
短期

	
对流动性强、技术含量低的岗位一般签订3年以下的短期合同




	
中长期

	岗位或者职业需要、期限相对较长的合同为中长期合同



	
以完成一定工作为期限的合同

	以完成一定工作为期限的合同，根据工作任务确定合同期限




合同期限最长不得超过应聘人员达到国家规定的退休年龄的年限。聘用单位与受聘人员经协商一致，可以订立上述任何一种期限的合同。


期限：



事业单位与工作人员订立的聘用合同，期限一般不低于3年。


初次就业的工作人员与事业单位订立的聘用合同期限3年以上的，试用期为12个月。

事业单位工作人员在本单位连续工作满10年且距法定退休年龄不足10年，提出订立聘用至退休的合同的，事业单位应当与其订立聘用至退休的合同。


事业单位工作人员连续旷工超过15个工作日，或者1年内累计旷工超过30个工作日的，事业单位可以解除聘用合同。


事业单位工作人员年度考核不合格且不同意调整工作岗位，或者连续两年年度考核不合格的，事业单位提前30日书面通知，可以解除聘用合同。

事业单位工作人员提前30日书面通知事业单位，可以解除聘用合同。但是，双方对解除聘用合同另有约定的除外。

事业单位工作人员受到开除处分的，解除聘用合同。

自聘用合同依法解除、终止之日起，事业单位与被解除、终止聘用合同人员的人事关系终止。


争议处理：
 为妥善处理人员聘用工作中出现的各种情况，及时化解矛盾，维护聘用单位和受聘人员双方的合法权益，要建立和完善事业单位人事争议仲裁制度，及时公正合理地处理、裁决人员聘用中的争议问题。受聘人员与聘用单位在公开招聘、聘用程序、聘用合同期限、定期或者聘期考核、解聘辞聘、未聘安置等问题上发生争议的，当事人可以申请当地人事争议仲裁委员会仲裁。仲裁结果对争议双方具有约束力。


违反和终止、解除聘用合同的责任：
 聘用合同签订并经鉴证机构鉴证后，双方当事人均应当认真履行合同，任何一方违反聘用合同，都应当承担违约责任，违约责任由双方当事人在聘用合同中自行约定。

受聘人员经聘用单位出资培训后解除聘用合同，对培训费用的补偿在聘用合同中有规定的，按照合同的约定补偿。

有下列解除聘用合同情形之一的，聘用单位应根据受聘人员在本单位的实际工作年限向被解聘者支付经济补偿金：

①聘用单位提出解除聘用合同，受聘人员同意解除的；

②受聘人员患病或者非因工负伤，医疗期满后，不能从事原工作也不能从事由聘用单位安排的其他工作，聘用单位单方面解除聘用合同的；

③受聘人员年度考核不合格或者聘期考核不合格，又不同意聘用单位调整其工作岗位的，或者虽同意调整工作岗位，但到新岗位后考核仍不合格，聘用单位单方面解除聘用合同的。

经济补偿金以被解聘人员在该聘用单位每工作一年，支付其本人一个月的上年月平均工资为标准；月平均工资高于当地月平均工资三倍以上的，按当地月平均工资的三倍计算。聘用单位分立、合并、撤销的，应当妥善安置人员；不能安置受聘人员到相应单位就业而解除聘用合同的，应当按照上述规定给予经济补偿。

四、考核和培训制度


1．考核制度


事业单位工作人员的考核制度是为了正确评价事业单位工作人员的德才表现和工作实绩，激励、督促事业单位工作人员提高政治业务素质，认真履行职责，对其政治素质、业务能力、工作态度、工作成绩及其他素质进行考察了解，作出客观评价，并为其晋升、聘任、奖惩、培训、辞退以及调整工资待遇等提供依据的制度。在考核的过程中应当听取服务对象的意见和评价。



	
考核原则

	坚持客观公正、民主公开、注重实绩的原则



	考核对象
	各级国家行政机关所属事业单位的各级各类职员、专业技术人员和工人



	考核方法
	实行领导考核与群众评议相结合、考核工作实绩与考核工作态度相统一的方法



	考核种类
	分为平时考核、年度考核和聘期考核；考核的种类包括德、能、勤、绩、廉五个方面，重点考核工作绩效

德：主要考核政治、思想表现和职业道德表现

能：主要考核业务技术水平、管理能力的运用发挥，业务技术提高、知识更新情况

勤：主要考核工作态度、勤奋敬业精神和遵守劳动纪律情况

绩：主要考核履行职责情况、完成工作任务的数量、质量、效率，取得成果的水平以及社会效益和经济效益的情况

廉：主要考核秉公守法、清正廉洁、遵守纪律和各项规章制度的情况



	考核等级及标准
	年度考核的结果分为优秀、合格、基本合格和不合格四个等次；聘期考核的结果可分为合格和不合格等档次。各等次的基本标准是：

优秀：德、能、勤、绩、廉等方面表现突出，全面履行岗位职责，高质量完成工作任务，取得显著成绩，服务对象满意度高

合格：德、能、勤、绩、廉等方面表现较好，能够履行岗位职责，完成工作任务，服务对象满意度较高

基本合格：德、能、勤、绩、廉等方面表现一般，基本履行岗位职责，基本完成工作任务，服务对象满意度较低

不合格：德、能、勤、绩、廉等方面表现较差，不能履行岗位职责，不能完成工作任务，或者在工作中因严重失误、失职造成重大损失或者恶劣社会影响





经典真题
 　事业单位工作人员的考核内容包括（　）。

A．重点考核工作实绩，考核的内容应当与岗位的实际要求相符合

B．考核政治、思想表现和职业道德表现

C．考核业务技术水平、管理能力的运用发挥，业务技术提高、知识更新情况

D．考核工作态度、勤奋敬业精神和遵守劳动纪律情况


【答案】ABCD。解析：
 事业单位工作人员考核内容包括德、能、勤、绩、廉五个方面，重点考核工作实绩。德，主要考核政治、思想表现和职业道德表现；能，主要考核业务技术水平、管理能力的运用发挥，业务技术提高、知识更新情况；勤，主要考核工作态度、勤奋敬业精神和遵守劳动纪律情况；绩，主要考核履行职责情况、完成工作任务的数量、质量、效率，取得成果的水平以及社会效益和经济效益。考核标准应以岗位职责及年度工作任务为基本依据，具体标准在政府人事部门与主管部门的指导下由各单位根据实际情况自行制定。故本题答案为ABCD。



2．培训制度



培训的内涵：
 培训是指根据实际工作的需要，为提高劳动者的素质和能力而进行的培养和训练。事业单位的培训，是指对事业单位的工作人员进行的以更新、补充、拓展知识，增强创新能力，提高管理水平和专业技术水平，促进事业单位发展为目的的培养和训练。

事业单位应当根据不同岗位的要求，编制工作人员培训计划，对工作人员进行分级分类培训。工作人员应当按照所在单位的要求，参加岗前培训、在岗培训、转岗培训和为完成特定任务的专项培训。


培训的原则：
 根据我国事业单位的特点，事业单位工作人员的培训应该遵循理论联系实际、按需施教、学以致用和讲求实效的原则。



培训的基本内容：




	
培训对象

	工作在教育、科技、文化、卫生等行业的工作人员，具体包括事业单位的管理人员、专业技术人员和工勤人员



	
培训方式

	从培训与工作的关系来划分，可分为在职培训和非在职培训；从培训的组织形式来划分，可分为正规学校培训、非正规学校培训等形式；从培训的目的来划分，有学历培训、文化补课、岗位职务培训等



	
培训内容

	职业道德和行为规范等基本素质的培训；新知识、新思想、新技能的培训；专业知识和技能的培训




五、奖励和处分

（一）奖励

《事业单位人事管理条例》第25条规定，事业单位工作人员或者集体有下列情形之一的，给予奖励：

（1）长期服务基层，爱岗敬业，表现突出的；

（2）在执行国家重要任务、应对重大突发事件中表现突出的；

（3）在工作中有重大发明创造、技术革新的；

（4）在培养人才、传播先进文化中作出突出贡献的；

（5）有其他突出贡献的。


第26条规定，奖励坚持精神奖励与物质奖励相结合、以精神奖励为主的原则。



种类：
 《事业单位人事管理条例》第27条规定，奖励分为嘉奖、记功、记大功、授予荣誉称号。

（二）处分


1．给予处分的行为


《事业单位人事管理条例》第28条规定，事业单位工作人员有下列行为之一的，给予处分：

①损害国家声誉和利益的；

②失职渎职的；

③利用工作之便谋取不正当利益的；

④挥霍、浪费国家资财的；

⑤严重违反职业道德、社会公德的；

⑥其他严重违反纪律的。


2．处分的种类与期限


处分分为警告、记过、降低岗位等级或者撤职、开除。


受处分的期间为：警告，6个月；记过，12个月；降低岗位等级或者撤职，24个月。


给予工作人员处分，应当事实清楚、证据确凿、定性准确、处理恰当、程序合法、手续完备。

工作人员受开除以外的处分，在受处分期间没有再发生违纪行为的，处分期满后，由处分决定单位解除处分并以书面形式通知本人。


3．处分的权限



对事业单位工作人员的处分，按照以下权限决定：


①警告、记过、降低岗位等级或者撤职处分，按照干部人事管理权限，由事业单位或者事业单位主管部门决定。其中，由事业单位决定的，应当报事业单位主管部门备案；

②开除处分由事业单位主管部门决定，并报同级事业单位人事综合管理部门备案。

对中央和地方直属事业单位工作人员的处分，按照干部人事管理权限，由本单位或者有关部门决定；其中，由本单位作出开除处分决定的，报同级事业单位人事综合管理部门备案。


4．处分的程序



对事业单位工作人员的处分，按照以下程序办理：


①对事业单位工作人员违法违纪行为初步调查后，需要进一步查证的，应当按照干部人事管理权限，经事业单位负责人批准或者有关部门同意后立案；

②对被调查的事业单位工作人员的违法违纪行为作进一步调查，收集、查证有关证据材料，并形成书面调查报告；

③将调查认定的事实及拟给予处分的依据告知被调查的事业单位工作人员，听取其陈述和申辩，并对其所提出的事实、理由和证据进行复核，记录在案。被调查的事业单位工作人员提出的事实、理由和证据成立的，应予采信；

④按照处分决定权限，作出对该事业单位工作人员给予处分、免予处分或者撤销案件的决定；

⑤处分决定单位印发处分决定；

⑥将处分决定以书面形式通知受处分事业单位工作人员本人和有关单位，并在一定范围内宣布；

⑦将处分决定存入受处分事业单位工作人员的档案。

处分决定自作出之日起生效。


5．处分的解除



事业单位工作人员处分的解除或者提前解除，按照以下程序办理：


①按照干部人事管理权限，事业单位或者有关部门对受处分事业单位工作人员在受处分期间的表现情况，进行全面了解，并形成书面报告；

②按照处分决定权限，作出解除或者提前解除处分的决定；

③印发解除或者提前解除处分的决定；

④将解除或者提前解除处分的决定以书面形式通知本人，并在原宣布处分的范围内宣布；


⑤将解除或者提前解除处分的决定存入该工作人员的档案。

解除处分决定自作出之日起生效。

六、工资福利和社会保险


1．工资福利


《事业单位人事管理条例》指出，国家应建立激励与约束相结合的事业单位工资制度，并且要建立事业单位工作人员工资的正常增长机制。事业单位工作人员工资包括基本工资、绩效工资和津贴补贴。
 其中，岗位绩效工资由岗位工资、薪级工资、绩效工资和津贴补贴四部分组成，
 其中岗位工资和薪级工资为基本工资。



事业单位在工资分配上应当结合不同行业事业单位特点，体现岗位职责、工作业绩、实际贡献等因素。同时，事业单位工作人员的工资水平应当与国民经济发展相协调、与社会进步相适应。


2．社会保险福利


《事业单位人事管理条例》指出，事业单位工作人员享受国家规定的福利待遇，并且事业单位执行国家规定的工时制度和休假制度。事业单位及其工作人员依法参加社会保险，工作人员依法享受社会保险待遇。同时，事业单位工作人员符合国家规定退休条件的，应当退休。

七、人事争议处理


事业单位人事争议：
 指事业单位的人事关系双方当事人因实现人事权利和履行义务而发生的纠纷。它有三个基本特征：一是人事争议主体必须是已经建立人事关系的双方，即一方是事业单位，另一方是该事业单位的员工；二是人事争议的客体必须是一方当事人对另一方当事人的行为是否符合国家规定或聘用合同约定提出的异议；三是人事争议的内容必须是人事关系双方由于实现劳动权利和履行劳动义务所发生的纠纷。


人事争议工作渠道：
 人事争议协商、人事争议调解、人事争议仲裁和人事争议诉讼。



人事争议处理的基本原则：
 解决劳动争议，应当根据事实，遵循合法、公正、及时、着重调解的原则。

事业单位工作人员与所在单位发生人事争议时，依照《中华人民共和国劳动争议调解仲裁法》等有关规定处理。事业单位工作人员对涉及本人的考核结果、处分决定等不服的，可以按照国家有关规定申请复核、提出申诉。

八、法律责任

事业单位违反《事业单位人事管理条例》规定的，由县级以上事业单位人事综合管理部门或者主管部门责令限期改正；逾期不改正的，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分。

对事业单位工作人员的人事处理违反《条例》规定给当事人造成名誉损害的，应当赔礼道歉、恢复名誉、消除影响；造成经济损失的，依法给予赔偿。

事业单位人事综合管理部门和主管部门的工作人员在事业单位人事管理工作中滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊的，依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。





第三章　公民道德建设
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第一节　公民道德概述

一、道德的基本内涵


道德：
 是人类生活所特有的，以善恶为标准，依靠宣传教育、社会舆论、传统习俗和内心信念调整人与人、人与社会以及人与自然之间相互关系的行为规范的总和。道德的主要功能：认识功能；规约功能；调节功能；教育功能；激励功能。

道德作为一种特殊的意识形态，归根到底是由经济基础决定的。因此，传统道德的现代化必然成为社会主义现代化的基本组成要素。

二、公民道德规范的内涵


公民道德规范：
 包括公务员在内的所有公民必须遵守和履行的道德规范的总和。公民道德规范主要由基本道德规范、社会公德规范、职业道德规范和家庭美德规范构成。

《公民道德建设实施纲要》中提出了“爱国守法、明礼诚信、团结友善、勤俭自强、敬业奉献”
 二十字的公民基本道德规范。



	
爱国守法

	公民对国家首要的道德规范，指的是爱国主义和遵纪守法，“守法”是公民道德最低层次的要求



	
明礼诚信

	公民如何待人的道德规范，指的是文明礼貌和诚实守信，“诚信”是人与人之间交往关系中最基本的道德



	
团结友善

	公民之间相处的基本规范，指的是人与人之间团结合作、互相帮助、友好相处、与人为善等



	
勤俭自强

	公民对待生活与自身的道德规范，指的是勤劳节俭和自主自强、自尊自励、生命不止、奋斗不息



	
敬业奉献

	公民对待职业活动的道德规范，指的是爱岗敬业和奉献社会





经典真题
 　下列行为中，符合诚信要求的选项是（　）。

A．看对象来决定是否遵守合约

B．采用一切手段增加企业利润

C．派人获取竞争对手商业秘密，增强竞争优势

D．货真价实


【答案】
 D。

三、公民道德建设的内容



	
以为人民服务为核心

	为人民服务是社会主义道德区别和优越于其他社会形态道德的显著标志



	
以集体主义为原则

	是社会主义经济、政治和文化建设的必然要求。在社会主义社会，人民当家作主，国家利益、集体利益和个人利益根本上的一致，使集体主义成为调节三者利益关系的重要原则



	
以“五爱”为基本要求

	爱祖国、爱人民、爱劳动、爱科学、爱社会主义作为公民道德建设的基本要求，是每个公民都应当承担的法律义务和道德责任。必须把这些基本要求与具体道德规范融为一体，贯穿于公民道德建设的全过程



	
以社会公德、职业道德、家庭美德为着力点

	社会公德是全体公民在社会交往和公共生活中应该遵循的行为准则；职业道德是所有从业人员在职业活动中应该遵循的行为准则，家庭美德是每个公民在家庭生活中应该遵循的行为准则




第二节　社会公德与家庭美德

一、社会公德

（一）社会公德的内涵

社会公德有广义和狭义的理解。广义的社会公德是指反映阶级、民族或社会共同利益的道德。它包括一定社会、一定国家特别提倡和实行的道德要求，甚至以法律规定的形式，使之得以受到重视和推行。狭义的社会公德
 是特指人类在长期社会生活实践中逐渐积累起来的、为社会公共生活所必需的、最简单、最起码的公共生活准则
 。它一般指影响着公共生活的公共秩序、文明礼貌、清洁卫生以及其他影响社会生活的行为规范。

社会公德是公民道德的重要环节，对其他道德建设起着引领作用，在公民道德中，社会公德是一种基本的道德要求
 。

（二）社会公德的基本特征

社会公德是人类社会文明成果的一种沉淀和积累。它具有以下基本特征：基础性、全民性、相对稳定性、简易性。

（三）社会公德的主要内容

社会公德的内容是对公共生活中的方方面面提出的基本规范和要求。社会公德的基本行为准则是：文明礼貌、助人为乐、爱护公物、保护环境、遵纪守法
 。

二、家庭美德

（一）家庭美德的内涵

家庭是最基本的社会群体，它是由婚姻关系、血缘关系或收养关系组成的一种特殊的社会生活组织形式。家庭是社会的“细胞”，是人类社会延续、发展的基础之一。

家庭美德建设是社会主义公民道德建设的重要内容。家庭美德是每个公民在家庭生活中应该遵循的行为准则，涵盖了夫妻、长幼、邻里之间的关系。

（二）家庭美德的主要内容


《公民道德建设实施纲要》将家庭美德的主要内容概括为：
 尊老爱幼、男女平等、夫妻和睦、勤俭持
 家、邻里团结。



	
尊老爱幼

	既是社会主义道德的要求，也是子女应尽的法律义务。父母要以健康的心态和科学的方法来教育孩子，尊重子女，获得子女发自内心的敬爱；子女也应以相同的方式尊重父母，自觉接受父母的帮助和教育，获得父母的慈爱



	
男女平等

	男女平等是我国重要的法律原则和道德规范，是我国的基本国策，也是社会主义家庭婚姻制度的基本原则。既表现为夫妻权利义务的平等、人格地位的平等，又表现在对待子女的平等上



	
夫妻和睦

	夫妻关系是家庭关系的核心，忠于爱情、互敬互爱，是夫妻和睦、婚姻美满的基础。在夫妻生活中，要做到互敬互爱，和睦相处，首先是要相互尊重人格；其次是要相互信任；最后是要正确对待对方的缺点



	
勤俭持家

	勤俭是家庭兴旺的保证，也是社会富足的保证。勤俭持家是保持家庭团结和睦、健康发展的重要条件，是中华民族的优良传统



	
邻里团结

	邻里之间应当以礼相待，做到互谅互让、互相帮助、宽以待人、团结友爱




第三节　职业道德

一、职业道德概述

（一）职业道德的内涵


职业：
 是指人们为了满足社会生产和生活需要，从事承担特定社会责任、具有特定义务的相对稳定的工种，通俗表示就是人们所从事的工作。


职业道德：
 是指与人的职业活动紧密联系，即在一定的社会经济关系中，从事各种不同职业的人们在其特定职业活动中应遵循的职业行为规范的总和。职业道德是从业者在职业活动范围内应当遵守的与其职业活动相适应的行为规范，是一定社会范围内道德基本要求在不同的职业活动中所表现出的特定行为规范。

（二）职业道德的基本特征



	
鲜明的行业性

	是职业道德最显著的特点。所规范的是每一种行业的从业人员的职业行为，只适用于本行业，不具有全社会的普遍适用性



	
适用范围的有限性

	在某一特定的行业和具体的岗位上，必须有与该行业和该岗位相适应的具体职业道德规范



	
表现形式的多样性

	各行各业根据自己的行业特点，归纳整理出适应本行业的行业公约、规章制度、员工守则、行为须知、岗位职责等，使职业道德在形式上也表现出极其丰富的多样性特征



	
一定的强制性

	与职业责任和职业纪律相关联，具有一定的强制性



	
相对的稳定性与连续性

	职业的相对稳定性和连续性决定了与反映职业特征相适应的职业道德也具有相对稳定性和连续性



	
与物质利益具有的直接关联性

	职业道德一般都要将它与自身的行业特点、要求紧密结合在一起，制定出相应的奖励制度和处罚措施，与从业人员的物质利益挂钩，强调责、权、利的有机统一





经典真题
 　下列关于职业道德的说法中，正确的是（　）。

A．职业道德与人格高低有关

B．职业道德的养成只能靠社会强制规定

C．职业道德从一个侧面反映人的道德素质

D．职业道德素质的提高与从业人员的个人利益无关


【答案】
 AC。

二、社会主义职业道德

（一）社会主义职业道德的基本特征

社会主义职业道德是人类历史上一种新型的职业道德，它是社会主义社会各行各业的劳动者在职业活动中必须共同遵守的基本行为准则，是判断人们职业行为优劣的具体标准，是社会主义道德在职业生活中的反映。

社会主义职业道德与过去一切社会中的职业道德相比较，具有以下特征：继承性和创造性相统一；阶级性和人民性相统一；先进性和广泛性相统一。

（二）社会主义职业道德的基本内容

《中共中央关于加强社会主义精神文明建设若干重要问题的决议》规定了各行各业都应遵守的职业道德五项基本规范，即爱岗敬业、诚实守信、办事公道、服务群众、奉献社会。




	
爱岗敬业

	①从业人员在特定的社会形态中，尽职尽责、一丝不苟地履行自己所从事的社会事务行为，以及在职业生活中表现出来的兢兢业业、埋头苦干、任劳任怨的强烈事业心和忘我精神

②对各行各业工作人员最普通、最基本的要求，是为人民服务和集体主义精神的具体体现，是职业道德基本规范的核心和基础



	
诚实守信

	不仅是个人安身立命的基础，也是企业赖以生存和发展的基础，更是社会主义市场经济发展的内在要求。诚实守信具体体现在：诚实劳动；遵守合同和契约；维护单位的信誉；保守单位秘密



	
办事公道

	①办事公道是指从业者在办事情、处理问题时，站在公正的立场上，对当事各方公平合理、不偏不倚，都按照一个标准办事

②要求各行各业的劳动者在本职工作中，做到公平、公开、公正，不以私损公，不出卖原则

③办事公道具体要求体现在：坚持真理，光明磊落，公平公正，公私分明



	
服务群众

	揭示了职业与人民群众的关系，指出了职业劳动者的主要服务对象是人民群众。服务群众是职业行为的本质，是社会主义道德建设的核心在职业活动中的具体运用。



	
奉献社会

	奉献社会就是全心全意为社会做贡献，为人民谋福祉，是为人民服务和集体主义精神的最高体现，是社会主义职业道德的最高要求和最高境界，也是从业人员应具备的最高层次的职业修养






易错警示


社会主义职业道德的基本内容看似简单，但考生往往会对这部分内容掉以轻心，与公民道德、社会公德的内容相混淆。特别需要注意区分的有：职业道德的诚实守信与公民基本道德的明礼诚信；职业道德的服务群众与社会公德的助人为乐等，都是考生在做题中容易出错的地方。另外，对于职业道德中每一项内容的具体含义要理解到位，抓住关键点，以便在选择题中快速找到正确答案。


【例题】
 办事公道是指从业人员在进行职业活动时要做到（　）。

A．原则至上、不徇私情、举贤任能、不避亲疏

B．奉献社会、襟怀坦荡、公平公正、勤俭持家

C．坚持真理、公私分明、公平公正、光明磊落

D．牺牲自我、助人为乐、邻里和睦、正大光明


【答案】C。解析：
 办事公道的具体要求是：坚持真理、公私分明、公平公正、光明磊落。故本题答案选C。




（三）为人民服务是社会主义职业道德规范体系的核心


为人民服务是社会主义职业道德的核心规范，是贯穿于全社会共同职业规范中的基本精神，是社会主义职业道德规范体系的核心。



社会主义职业道德规范体系的核心主体部分包括三个层次：


第一层次是各行各业都具有职业道德的要求，它所强调的具体职业规范特点显著，并且带有明显的可操作性和历史继承性。它只适用于本行业、本企业、本部门内部。这一层次的具体规范十分庞杂，只能由各行各业、各单位自己制定。

第二层次是各行各业共同遵守的五项基本规范，即爱岗敬业、诚信守信、办事公道、服务群众、奉献社会，这五项基本规范虽然不具有具体职业的特点，但它是介于社会主义职业道德核心规范与具体行业道德规范之间的职业行为准则。它既概括了各行各业职业道德的共同特点，同时也是对各行各业提出的共同要求。它所反映的是社会的公共利益，而不是各行各业从业人员的自身利益，它是为人民服务核心规范的具体化。

第三层次是最高层次上的社会主义职业道德的核心规范——为人民服务。它是从业人员在进行具体职业活动中应该遵守的最根本准则，是进行职业活动的根本指导思想。它既是每一项职业活动的出发点，也是每一项职业活动的落脚点。

（四）集体主义是社会主义职业道德规范的基本原则

在我国社会主义市场经济不断发展的今天，各行各业的行为规范各有差别，但集体主义的确是各个职业领域所必须贯彻的职业道德基本原则。因为集体是由一定的权利义务关系和组织系统联系起来的各种社会共同体。共同的利益、共同的组织、共同的目标是构成集体的三大要素。集体主义原则是正确处理从业者个人与集体之间利益关系的核心原则。


集体主义作为社会主义道德建设的原则，是社会主义经济、政治和文化建设的必然要求。在社会主义社会，人民当家作主，国家利益、集体利益和个人利益在根本上是一致的。贯彻集体主义基本原则，就是要把集体主义的精神渗入社会生产和生活的各个层面，引导人们正确认识和处理国家、集体、个人的利益关系，提倡个人利益服从集体利益、局部利益服从整体利益、当前利益服从长远利益，反对小团体主义、本位主义和损人利己、损公肥私，把个人理想与奋斗融入广大人民的共同理想与奋斗之中。

总之，我们在职业生活中必须坚持集体主义，反对个人主义。


经典真题
 　“君子爱财，取之有道”是集体主义原则（　）层次的要求。

A．义利兼顾

B．先公后私

C．公私并重

D．无私奉献


【答案】A。解析：
 “君子爱财，取之有道”属于义利兼顾的基础层次。故本题答案选A。






实战提升训练


一、单项选择题（下列各题的备选答案中，只有一项符合题意）


1．在事业单位管理中，受聘人员如果连续旷工（　），聘用单位可以随时单方面解除合同。

A．10个工作日

B．15个工作日

C．20个工作日

D．25个工作日

2．事业单位的专业技术岗位包括高级岗位、中级岗位、初级岗位。初级岗位分3个等级，即（　）。

A．一至三级

B．三至五级

C．九至十一级

D．十一至十三级

3．强化职业责任是职业道德规范中（　）的具体要求。

A．团结协作

B．诚实守信

C．勤劳节俭

D．爱岗敬业

4．（　）是个人敬业、勤业，履行职责，努力克服一切困难，出色地完成本职工作的内在动力。

A．服务群众

B．事业心和责任感

C．勤劳节俭

D．诚实守信


二、多项选择题（下列各题的备选答案中，至少有两项符合题意）


1．下列对事业单位的属性表述正确的是（　）。

A．国家举办

B．以公益为目的

C．从事教育、科技、文化、卫生等活动

D．社会服务组织

2．事业单位要按照科学合理、精简效能的原则进行岗位设置，岗位类别一般包括（　）。

A．管理岗位

B．专业技术

C．业务开拓

D．工勤技能

3．符合团结友善道德规范要求的是（　）。

A．精诚合作、同舟共济

B．严于律己、宽以待人

C．互相猜疑、纠缠恩怨

D．顾全大局、虚怀若谷

4．下列关于爱岗敬业的说法中，你认为错误的是（　）。

A．市场经济鼓励人才流动，再提倡爱岗敬业已不合时宜

B．即便在市场经济时代，也要提倡“干一行、爱一行、专一行”

C．要做到爱岗敬业就应该一辈子在岗位上无私奉献

D．在现实中，我们不得不承认，“爱岗敬业”的观念阻碍了人们的择业自由


三、判断题（对下列命题作出判断，正确的填“A”，错误的填“B”）


1．事业单位是我国第一大社会组织，集中了所有专业技术人才。（　）

2．事业单位应当与职工依照国家有关法律法规，在平等自愿、协商一致的基础上，通过签订聘用合同，确定单位和个人的人事关系，明确单位与个人的权利、义务。（　）

3．社会主义道德建设的核心是为人民服务。（　）

4．职业道德修养是指从业人员在道德品质、道德情感、道德意识等方面进行的自我改造和自我锻炼的内在活动。（　）

参考答案及解析

一、单项选择题


1．【答案】B。解析：
 《事业单位人事管理条例》第15条规定，事业单位工作人员连续旷工超过15个工作日，或者1年内累计旷工超过30个工作日的，事业单位可以解除聘用合同。故本题答案选B。



2．【答案】D。解析：
 《事业单位岗位设置管理试行办法》第15条规定，专业技术岗位分为13个等级，包括高级岗位、中级岗位和初级岗位。高级岗位分7个等级，即一至七级；中级岗位分3个等级，即八至十级；初级岗位分3个等级，即十一至十三级。故本题答案选D。



3．【答案】
 D。


4．【答案】B。解析：
 事业心和责任感是个人敬业、勤业，履行职责，努力克服一切困难，出色地完成本职工作的内在动力。它鞭策人发奋上进，催人勤于思考、勇于探索。故本题答案选B。



二、多项选择题



1．【答案】BCD。解析：
 事业单位是指国家以社会公益为目的的，由国家机关举办或者其他组织利用国有资产举办的，从事教育、科技、文化、卫生等活动的社会服务组织。A项表述不准确。



2．【答案】ABD。解析：
 《事业单位岗位设置管理试行办法》第8条规定，事业单位岗位分为管理岗位、专业技术岗位和工勤技能岗位三种类别。故本题答案选ABD。



3．【答案】ABD。解析：
 互相猜疑、纠缠恩怨不是团结友善道德规范的要求。故本题答案选ABD。



4．【答案】ACD。解析：
 认真对待自己的岗位，对自己的岗位职责负责到底，无论在任何时候，都尊重自己的岗位职责，对自己岗位勤奋有加。故A项说法错误。



我们不能把忠于职守、爱岗敬业片面地理解为绝对地、终身地只能从事某个职业。而是选定一行就应爱一行。故B项说法正确，C项说法错误。



双向选择的就业方式，能使更多的人从事自己所感兴趣的工作，用人单位也能挑选自己所需要的合适人选。在社会主义市场经济条件下，双向选择的就业方式为更好地发挥人的积极性创造了条件。这一改革与社会主义职业道德基本规范要求的爱岗敬业并不矛盾。故D项说法错误。



故本题答案选ACD。


三、判断题


1．【答案】B。解析：
 我国第一大社会组织是企业。故本题判断错误。



2．【答案】A。解析：
 《关于在事业单位试行人员聘用制度的意见》当中规定，事业单位与职工应当按照国家有关法律、政策和本意见的要求，在平等自愿、协商一致的基础上，通过签订聘用合同，明确聘用单位和受聘人员与工作有关的权利和义务。故本题判断正确。



3．【答案】A。解析：
 党的十四届六中全会的《决议》明确指出：“社会主义道德建设要以为人民服务为核心，以集体主义为原则。”故本题判断正确。



4．【答案】
 A。





第三部分

政治
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第一章　最新真题解读

考情分析

从近几年事业单位考试真题来看，政治部分每年必考，且所占比例较大。这部分主要考查考生对时事热点的关注，尤其对我国最新政策文件的认知，还考查考生对政治基础知识的理解和掌握，包括马克思主义哲学、中国特色社会主义理论体系等内容。

具体考查特点如下：

1．考查时政热点和基础知识。事业单位考试对政治常识的考查，多集中在最新时政方面。时政部分多是当年发生的时政热点和国家最新会议精神及文件，尤其是“四个全面”战略布局，需要格外重视。

2．哲学和政治经济学题目综合性较强。哲学和政治经济学类试题出题方式比较灵活，有的直接考查基础知识，有的则结合时政、诗词俗语，让考生分析其中蕴含的相关原理。后一类题目对考生要求较高，考生不仅要对哲学和政治经济学原理有所了解，还要掌握诗词俗语的含义，并具备一定的综合分析能力。

真题透析


最新真题1
 　下列关于“四个全面”战略布局的说法不正确的是（　）。

[image: 9787510070679_52_0025]
名师讲解



A．党的十七大最早提出全面建设惠及十几亿人的更高水平的小康社会

B．党的十八大提出全面建成小康社会和全面深化改革开放的目标

C．党的十八届四中全会提出全面推进依法治国

D．党的群众路线教育实践活动总结大会宣示全面从严治党


中公解析：
 党的十六大报告明确提出了全面建设惠及十几亿人的更高水平的小康社会。故本题答案选A。



考点解读：
 本题考查“四个全面”战略布局。考查难度不大，考生熟练掌握“四个全面”战略布局的发展脉络就能正确作答。对于“四个全面”战略布局，考生要熟知“四个全面”战略布局之间的关系，了解全面建成小康社会、全面深化改革、全面依法治国、全面从严治党各自的目标、内涵和相关政策。考生可进行总结对比记忆。


最新真题2
 　古诗词是中华民族文化宝库中的一朵奇葩，给读者以美的熏陶和人生的启迪，下列诗歌寓意，与其蕴含的哲学道理相一致的是（　）。

[image: 9787510070679_52_0026]
名师讲解



A．满园春色关不住，一枝红杏出墙来。——新事物具有强大的生命力

B．谁挥鞭策驱四运？万物兴歇皆自然。——物质运动是有规律性的

C．君子和而不同，小人同而不和。——矛盾的同一性和斗争性

D．人间四月芳菲尽，山寺桃花始盛开。——矛盾的特殊性


中公解析：
 “满园春色关不住，一枝红杏出墙来”的“春色”和“红杏”被拟人化，不仅景中含情，而且景中寓理，其哲理的启示是：“春色”具有强大的生命力，是关锁不住的，“红杏”必然要“出墙来”宣告春天的来临。同样，一切新生的美好的事物也是封锁不住、禁锢不了的，它必能冲破束缚，蓬勃发展。“谁挥鞭策驱四运？万物兴歇皆自然”体现了自然界、人类社会发展是有规律的。“君子和而不同，小人同而不和”是说君子讲求和谐而不同流合污，小人只求完全一致，而不讲求协调，体现了矛盾的对立统一。“人间四月芳菲尽，山寺桃花始盛开”体现了矛盾的普遍性和特殊性的辩证关系。故本题答案选ABCD。



考点解读：
 本题考查马克思主义哲学和我国古诗词之间的联系。考生要深入理解和记忆马克思主义哲学的重要知识点，并扩展思维，拓宽知识面，提高分析能力，就能准确作答此类试题。


最新真题3
 　习近平总书记在参加十二届全国人大二次会议安徽代表团审议时指出：各级领导干部都要树立和发扬好的作风，并提出了“三严三实”，即（　）。
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A．严以修身、严以用权、严以管理

B．严以修身、严以用权、严以律己

C．谋事要实、干事要实、做人要实

D．谋事要实、创业要实、做人要实


中公解析：
 2014年3月9日，习近平总书记在参加第十二届全国人民代表大会第二次会议安徽代表团审议时指出，各级领导干部都要既严以修身、严以用权、严以律己，又谋事要实、创业要实、做人要实，即“三严三实”。故本题答案选BD。



考点解读：
 本题考查考生对习近平总书记提出的“三严三实”的识记。本题考查难度并不大，考生只要牢固记忆一些习近平总书记提出的名言和重要讲话，就可以轻松应对。


最新真题4
 　剩余价值率所反映的是（　）。
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名师讲解



A．不变资本的价值增殖程度

B．资本家对工人的剥削程度

C．固定资本的价值增殖程度

D．预付资本的价值增殖程度


中公解析：
 剩余价值率是在资本主义条件下，工人受资本家剥削程度的表现。故本题答案选B。



考点解读：
 本题主要考查考生对剩余价值率的理解。马克思主义政治经济学中的剩余价值理论属于考查重点，考生应着重识记剩余价值的分类和剩余价值规律等知识点。政治经济学部分，复习起来比较困难，考生应在理解的基础上进行识记。

备考策略

通过对事业单位政治部分考情和真题的分析，我们建议考生在复习的时候，注意以下几点：

1．扩展知识储备，夯实理论基础。对毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系的基本知识，要熟练掌握，了解其提出的背景和历史意义。对哲学和政治经济学，要掌握其基本原理，培养哲学思维，并能将其与时政或诗词俗语相结合，提高运用哲学分析问题的能力。

2．掌握学习方法，构建知识体系。鉴于本篇具有知识点较多、内容繁杂的特点，在复习的时候切忌眉毛胡子一把抓。考生要掌握一些必要的识记方法和技巧，可以通过从点到面的方式逐步学习，并配合中公名师串讲，攻破重点难点。同时，考生要注意对一些易混淆知识点加以辨别，对比记忆。

3．浏览权威网站，关注时政热点。在学习书本知识的同时，要多浏览中国政府网、新华网等权威网站，了解最新的时政热点，关注国家最新的方针政策。





第二章　时事政治
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中公名师串讲



第一节　习近平在庆祝中国共产党成立95周年大会上的讲话（要点）

习近平总书记在庆祝中国共产党成立95周年大会上的讲话多次强调“不忘初心，继续前进”
 ，他指出：

（1）坚持不忘初心、继续前进，就要坚持马克思主义的指导地位
 ，坚持把马克思主义基本原理同当代中国实际和时代特点紧密结合起来，推进理论创新、实践创新，不断把马克思主义中国化推向前进。

（2）坚持不忘初心、继续前进，就要牢记我们党从成立起就把为共产主义、社会主义而奋斗确定为自己的纲领，坚定共产主义远大理想和中国特色社会主义共同理想
 ，不断把为崇高理想奋斗的伟大实践推向前进。

（3）坚持不忘初心、继续前进，就要坚持中国特色社会主义道路自信、理论自信、制度自信、文化自信
 ，坚持党的基本路线不动摇，不断把中国特色社会主义伟大事业推向前进。

（4）坚持不忘初心、继续前进，就要统筹推进“五位一体”总体布局，协调推进“四个全面”战略布局
 ，全力推进全面建成小康社会进程，不断把实现“两个一百年”奋斗目标推向前进。

（5）坚持不忘初心、继续前进，就要坚定不移高举改革开放旗帜，勇于全面深化改革
 ，进一步解放思想、解放和发展社会生产力、解放和增强社会活力，不断把改革开放推向前进。

（6）坚持不忘初心、继续前进，就要坚信党的根基在人民、党的力量在人民
 ，坚持一切为了人民、一切依靠人民，充分发挥广大人民群众积极性、主动性、创造性，不断把为人民造福事业推向前进。

（7）坚持不忘初心、继续前进，就要始终不渝走和平发展道路，始终不渝奉行互利共赢的开放战略
 ，加强同各国的友好往来，同各国人民一道，不断把人类和平与发展的崇高事业推向前进。

（8）坚持不忘初心、继续前进，就要保持党的先进性和纯洁性，着力提高执政能力和领导水平，着力增强抵御风险和拒腐防变能力
 ，不断把党的建设新的伟大工程推向前进。

第二节　2016年国务院政府工作报告（要点）

——2016年3月5日在第十二届全国人民代表大会第四次会议上


一、2015年工作回顾


2015年主要工作成绩：
 国内生产总值达到67.7万亿元，增长6.9%；粮食产量实现“十二连增”，居民消费价格涨幅保持较低水平；服务业在国内生产总值中的比重上升到50.5%，首次占据“半壁江山”；科技领域一批创新成果达到国际先进水平，第三代核电技术取得重大进展，国产C919大型客机总装下线，屠呦呦获得诺贝尔生理学或医学奖等。

二、2016年工作目标


2016年发展的主要预期目标是：
 国内生产总值增长6.5%～7%，居民消费价格涨幅3%左右，城镇新增就业1000万人以上，城镇登记失业率4.5%以内，进出口回稳向好，国际收支基本平衡，居民收入增长和经济增长基本同步。单位国内生产总值能耗下降3.4%以上，主要污染物排放继续减少。

第三节　十三五规划纲要（要点）

一、指导思想

高举中国特色社会主义伟大旗帜，全面贯彻党的十八大和十八届三中、四中、五中全会精神，以马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想、科学发展观为指导，深入贯彻习近平总书记系列重要讲话精神，坚持全面建成小康社会、全面深化改革、全面依法治国、全面从严治党的战略布局，坚持发展是第一要务，牢固树立和贯彻落实创新、协调、绿色、开放、共享的发展理念，以提高发展质量和效益为中心，以供给侧结构性改革为主线，
 扩大有效供给，满足有效需求，加快形成引领经济发展新常态的体制机制和发展方式，保持战略定力，坚持稳中求进，统筹推进经济建设、政治建设、文化建设、社会建设、生态文明建设和党的建设，确保如期全面建成小康社会，为实现第二个百年奋斗目标、实现中华民族伟大复兴的中国梦奠定更加坚实的基础。

二、原则

坚持人民主体地位；坚持科学发展；坚持深化改革；坚持依法治国；坚持统筹国内国际两个大局；坚持党的领导。

三、主要目标



	
经济保持中高速增长

	在提高发展平衡性、包容性、可持续性基础上，到2020年国内生产总值和城乡居民人均收入比2010年翻一番，主要经济指标平衡协调，发展质量和效益明显提高



	
创新驱动发展成效显著









发展协调性明显增强

	创新驱动发展战略深入实施，创业创新蓬勃发展，全要素生产率明显提高，迈进创新型国家和人才强国行列



	消费对经济增长贡献继续加大，投资效率和企业效率明显上升。城镇化质量明显改善，户籍人口城镇化率加快提高。区域协调发展新格局基本形成，发展空间布局得到优化。对外开放深度广度不断提高，全球配置资源能力进一步增强，进出口结构不断优化，国际收支基本平衡



	
人民生活水平和质量普遍提高

	就业、教育、文化体育、社保、医疗、住房等公共服务体系更加健全，基本公共服务均等化水平稳步提高。我国现行标准下农村贫困人口实现脱贫，贫困县全部摘帽，解决区域性整体贫困



	
国民素质和社会文明程度显著提高

	中国梦和社会主义核心价值观更加深入人心，爱国主义、集体主义、社会主义思想广泛弘扬，向上向善、诚信互助的社会风尚更加浓厚，国民思想道德素质、科学文化素质、健康素质明显提高



	
生态环境质量总体改善

	生产方式和生活方式绿色、低碳水平上升。能源资源开发利用效率大幅提高，能源和水资源消耗、建设用地、碳排放总量得到有效控制，主要污染物排放总量大幅减少。主体功能区布局和生态安全屏障基本形成



	
各方面制度更加成熟更加定型

	国家治理体系和治理能力现代化取得重大进展，各领域基础性制度体系基本形成








第三章　马克思主义哲学
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第一节　马克思主义哲学概述

一、哲学及哲学的基本问题


哲学：
 理论化、系统化的世界观，或者说，哲学是世界观的理论体系，是关于认识世界和改造世界的根本方法的理论。


哲学的基本问题：
 思维和存在的关系问题。哲学的基本问题包括两方面的内容，具体如下：
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二、马克思主义哲学与具体科学的关系


马克思主义哲学与具体科学的关系：
 一般与个别的关系。
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第二节　辩证唯物主义

一、物质和意识

（一）物质及其存在方式


列宁对物质的定义：
 “物质是标志客观实在的哲学范畴，这种客观实在是人通过感觉感知的，它不依赖于我们的感觉而存在，为我们的感觉所复写、摄影、反映。”


这一定义包含的内容：
 第一，哲学的物质范畴是一个抽象程度最高、范围最广的范畴；第二，物质的唯一特性是“客观实在性”。


（二）意识的含义、本质及能动作用
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物质与意识的辩证关系：
 物质决定意识，意识能够反作用于客观事物。

二、世界的普遍联系和永恒发展


1．世界的普遍联系



联系：
 事物之间以及事物内部各要素之间相互影响、相互制约的关系。
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2．世界的永恒发展


世界本身就是不断运动、变化、发展的过程。


发展的实质：
 新事物的产生和旧事物的灭亡。区分新旧事物的根本标准是，看其是否符合客观规律，有没有强大的生命力和远大的发展前途。



三、唯物辩证法的基本规律


1．质量互变规律


（1）质、量、度


质：
 一事物区别于其他事物的内在规定性，识别事物重在认识其内在的质。


量：
 事物存在和发展的外在规定性，表现为数量、大小、规格、程度等方面。把握事物发展要注意量的分析，做到心中有数。


度：
 质与量的统一，是保持事物质的规定的量的限度。实践中要把握“适度”的原则。

（2）量变和质变
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2．否定之否定规律


（1）肯定和否定


肯定：
 事物保持自身存在和本质属性的稳定的方面。


否定：
 事物改变自身存在和发生质变的方面。

任何事物都是肯定和否定这两方面的矛盾统一体。

（2）辩证否定

第一，辩证的否定是事物的自我否定，根源于事物的内部矛盾，是事物内部的否定方面战胜肯定方面的结果。

第二，辩证否定是事物发展和联系的环节。否定是事物发展的决定性环节。没有辩证否定就无法达到质变的目的。否定是事物联系的重要环节。辩证否定的实质是“扬弃”，是包含肯定的否定，是继承旧事物内部积极的合理的因素，而抛弃消极的已丧失合理的因素，是发扬与抛弃的统一。否定一切是形而上学的做法。

（3）否定之否定

否定之否定是对否定的再次否定。从肯定——否定——否定之否定，形成一个周期。这是普遍存在的事物发展的周期性趋势。否定之否定与开始的肯定有着表象上的相似，但这不是简单的重复，而是在更高层次上的新的发展，是螺旋式上升。


否定之否定规律表明，事物发展总的趋势是上升和前进，而事物实现发展的道路是曲折的，事物的发展是前进性和曲折性的统一，是波浪式前进。
 我们既要对事物发展趋势充满信心，又要对发展的曲折性有充分的准备。


经典真题
 　否定之否定规律揭示了事物发展的（　）的过程。

A．自我发展、自我完善

B．回到原来出发点的循环

C．直线式前进

D．前进性和曲折性相统一


【答案】AD。解析：
 否定之否定规律，揭示了事物由肯定到否定，再到否定之否定的发展过程，它是事物完善自己、发展自己的一个有规律的过程。在这个过程中，事物的发展表现出周期性，在这一周期中，事物的发展经历了两次否定，每一次否定都不是简单的抛弃，而是把前阶段发展的一切成果中有用的成分保留了下来。因此，在事物发展的否定之否定即新的肯定阶段，并不是简单地再现原事物，简单地回到原来的出发点，而是形式的回复、内容的发展，是一个螺旋式前进和上升的发展过程，反映了事物发展道路的前进性和曲折性。BC错误，故AD正确。



3．对立统一规律


（1）对立统一规律是唯物辩证法的核心和实质

第一，对立统一规律揭示了发展的动力，并以其深刻性而贯穿在辩证法的其他规律和范畴之中。

第二，对立统一即矛盾。唯物辩证法的矛盾是指事物内在固有的客观存在的既对立又统一的辩证本性。


辩证法和形而上学的根本分歧：
 是否承认矛盾，是否承认矛盾是事物发展的动力和源泉。



矛盾的基本属性：
 同一性和斗争性。

（2）矛盾在事物发展中的作用


内因：
 事物内部的矛盾。


外因：
 事物外部的环境条件。


内因与外因的关系：
 内因是事物变化发展的根据，外因是事物变化发展的条件，外因通过内因起作用，共同推动事物发展。


（3）矛盾的普遍性和特殊性


矛盾的普遍性：
 矛盾存在于一切事物的发展过程中；每一事物的发展过程自始至终存在矛盾运动。即“事事有矛盾，时时有矛盾”。


矛盾的特殊性：
 指的是矛盾的性质、地位以及解决形式各有其特点。

（4）主次矛盾和矛盾的主次方面
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经典真题
 　改革开放以来，当前我国改革的复杂性和艰巨性大大增强，我们要以更大的决心和勇气，打好改革攻坚战，在重点领域和关键环节寻求突破，之所以要在重点领域和关键环节寻求突破，是因为（　）。

A．矛盾的主次方面在一定条件下可以相互转化

B．内因是事物变化发展的根据

C．量变是质变的必要准备，质变是量变的必然结果

D．主要矛盾在事物发展过程中处于支配地位，对事物发展起决定作用


【答案】D。解析：
 在事物的矛盾中，主要矛盾居于支配地位，对事物发展起决定作用。次要矛盾处于从属地位，起次要作用。这就要求我们在实践中，学会区分主次矛盾，学会全面地看问题，坚持两点论基础上的重点论。打好改革攻坚战，在重点领域和关键环节寻求突破是这一观点的体现。


四、马克思主义认识论

（一）实践


实践的含义：
 实践是人们有目的地改造客观世界的物质活动。


实践的特点：




	
客观物质性

	实践是区别于人的主观意识活动的客观物质活动



	
自觉能动性

	实践是人们有意识、有目的地改造客观世界的活动



	
社会历史性

	实践活动不是个人的行为，而是社会活动，它必然会受到社会历史条件的制约




（二）认识


1．认识的两次飞跃


（1）感性认识和理性认识

①理性认识依赖于感性认识。感性认识是理性认识的基础和前提。②感性认识必须上升到理性认识。这是由认识的目的和任务决定的。③感性认识和理性认识相互渗透。

（2）认识的两次飞跃
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2．认识的真理性


（1）真理和谬误
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（2）真理具有绝对性和相对性
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（三）认识和实践的相互作用

（1）实践对认识的决定作用——实践是认识的基础


①实践是认识的来源；②实践是认识发展的动力；③实践是检验认识正确与否的唯一标准；④实践是认识的目的。


（2）认识反作用于实践
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第四章　马克思主义政治经济学
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第一节　商品与货币

一、商品

（一）商品的二因素

商品是用来交换的劳动产品，具有使用价值与价值两个因素，即商品二因素。




易错警示


考生需要理解价值和使用价值之间的联系和区别。商品的使用价值是商品的有用性，即能够满足人（社会）某种需要的有用性。商品的价值是凝结在商品中无差别的一般人类劳动（或叫抽象劳动）。商品的二因素之间既有联系也有矛盾。联系是：商品的使用价值是价值的物质承担者，没有使用价值的物品就没有价值。矛盾是：对于一个商品生产者或购买者来说，他不可能同时占有商品的使用价值和价值，两者只能占其一。这种矛盾只有通过商品交换才能解决。


【例题】
 以下关于价值与使用价值两个因素相互关系的论述，正确的有（　）。

A．价值是商品的自然属性，使用价值是商品的社会属性

B．价值是商品的社会属性，使用价值是商品的自然属性

C．使用价值是商品价值的物质承担者

D．价值与使用价值相互依存，共同构成商品


【答案】BCD。解析：
 价值和使用价值是辩证统一的关系：其一，其统一性表现在：二者相互联系、相互依存、缺一不可，共同构成商品；使用价值是价值的物质承担者。其二，其矛盾性表现在：①使用价值是商品的自然属性，体现了人与自然的关系；价值是商品的社会属性，反映了商品生产者之间的人与人之间的关系即相互交换劳动。②使用价值是一切物品包括商品都具有的共性，是永恒的范畴；价值是商品特有的属性，是历史的范畴。③对同一个人而言，不能兼有二者。故本题答案选BCD。



（二）商品的劳动二重性


具体劳动：
 在一定的具体形式下进行的劳动，即具有特定的目的、劳动手段、劳动对象、劳动方法和劳动结果的有用劳动。具体劳动创造使用价值，反映人与自然的关系。



抽象劳动：
 撇开劳动具体形式的、无差别的一般人类劳动，即人的脑力、体力等在生产过程中的消耗。抽象劳动形成商品的价值，它体现着商品生产者之间的社会经济关系。


（三）商品的价值量与交换


商品的价值量：
 由生产这种商品的社会必要劳动时间决定的。



社会必要劳动时间：
 现有的社会正常的生产条件下，在社会平均的劳动熟练程度和劳动强度下，制造某种使用价值所需要的劳动时间。

商品交换是不同的使用价值之间的交换。交换的数量比例由体现在商品中的劳动量决定。劳动量是由社会必要劳动时间决定的。按社会必要劳动时间决定的实现商品价值的劳动是社会劳动。只有当私人劳动产品在市场上实现了同其他商品的交换时，私人劳动才转化为社会劳动。


经典真题
 　下述关于商品的表述中不正确的是（　）。

A．具有使用价值是其基本要素之一

B．为他人或社会的需要而生产是其基本要素之一

C．只有劳动产品才有可能成为商品

D．上述三个条件中满足任何一个即为商品


【答案】D。解析：
 作为商品：①必须是劳动产品。②还必须要用于交换。商品总是与交换分不开的，如果不是用来交换，即使是劳动产品，也不能叫商品。③商品对他人或社会有用。没有用就不会发生交换，有用才能发生交换。上述三者缺一不可，否则就不能称之为商品。故本题答案选D。


二、货币

货币是从商品中分离出来的，固定地充当一般等价物的商品。


货币的本质：
 一般等价物。它体现了商品生产者之间的生产关系。


货币的五大职能：
 价值尺度、流通手段、贮藏手段、支付手段、世界货币。


货币的两大基本职能：
 价值尺度和流通手段。



经典真题
 　货币具有价值尺度职能是因为货币本身（　）。

A．具有使用价值

B．是商品且具有价值

C．是金银

D．是商品流通的手段


【答案】B。解析：
 货币之所以具有价值尺度职能是因为货币本身具有价值，是商品，因此它才能衡量其他商品价值的大小。故本题答案选B。


三、货币流通规律


货币流通：
 在商品流通中，货币不断地由买者手里转移到卖者手里，货币作为商品流通媒介不断运动。


流通中的货币需求量取决于：
 待售商品的总量；商品的价格水平；货币的流通速度。


货币流通规律：
 一定时期内商品流通所需要的货币量，等于全部待售商品的价格总额除以同一单位货币的平均流通速度，即所需货币量与商品价格总额成正比，与货币流通速度成反比。


四、价值规律


价值规律：
 商品运动的基本规律。



主要内容：
 商品的价值量由生产商品的社会必要劳动时间决定，商品交换以价值量为基础，遵循等价交换的原则。



表现形式：
 价格围绕价值上下波动。在市场上，发生价格与价值相背离主要是由市场上的商品供给和需求不平衡引起的。


在商品经济中，价值规律的作用有：


（1）自发调节生产资料和劳动力在社会生产各个部门之间的分配，即资源的配置；

（2）刺激生产技术的改进和劳动生产率的提高；

（3）导致商品生产者优胜劣汰。

第二节　资本与剩余价值

一、资本


资本：
 能够带来剩余价值的价值，体现着资本家剥削工人的关系。因此不是一切货币都是资本，只有那些能够自行增殖、能够带来剩余价值的货币才是资本。

资本在生产过程中以生产资料和劳动力两种形态存在。因此，马克思把资本分为不变资本和可变资本。


不变资本：
 以生产资料形态存在的资本，其价值在生产过程中一次或多次转移到新产品中去，不会发生增殖。


可变资本：
 以劳动力价值形态存在的资本，在生产过程中可以使价值增殖。

不变资本和可变资本的划分，说明剩余价值不是靠全部资本产生的，而是靠资本家用于购买劳动力的可变资本产生的。这就进一步揭示了工人的剩余劳动乃是剩余价值的唯一源泉。

二、资本积累与资本的流通过程

（一）资本积累

资本主义生产的特征不是简单再生产而是扩大再生产。


资本积累：
 在扩大再生产过程中，剩余价值转化为资本，或者说剩余价值的资本化。

由此可见，剩余价值是资本积累的源泉，而资本积累又是扩大再生产的源泉。资本主义资本积累的实质是资本家利用无偿占有的剩余价值，
 进行资本积累，扩大生产规模，来进一步无偿占有更多的剩余价值。

（二）资本循环

资本只有在不停的运动中才能不断地带来剩余价值。


资本循环：
 资本从一种形态出发，经过不同阶段，最后又回到它原来形态的整个运动过程。

资本循环分为三个阶段，每个阶段对应一种资本形式。其中第一、三阶段属于流通过程，第二阶段属于生产过程。所以，资本循环是流通过程与生产过程的统一。



	
三个阶段

	购买阶段
	生产阶段
	销售阶段



	
三种资本形式

	货币资本
	生产资本
	商品资本




（三）资本周转


资本周转：
 资本不断重复、周而复始的循环运动的过程。


资本周转速度：
 预付资本、运动的快慢。它是资本的生产时间和流通时间的总和，可以用预付资本周转一次所持续的时间来表示。其长短取决于各个生产部门的生产条件和流通条件。


影响资本周转的因素：
 一是资本的周转时间（一次周转的时间）；二是生产资本的构成。

根据资本不同部分在价值周转方式上的不同，可以把生产资本划分为固定资本和流动资本。


固定资本：
 以机器、厂房、设备、工具等劳动资料的形式存在的生产资本。


流动资本：
 以原材料、燃料、辅助材料等劳动对象形式存在和用来购买劳动力商品的那部分生产资本。

通过分析固定资本与流动资本的划分可见，流动资本的价值是一次性转移的，其周转速度比较快；固定资本的价值是逐次转移的，其周转速度比较慢。

三、剩余价值

（一）剩余价值的产生

剩余价值不能从流通过程中产生，它是在劳动力的消费过程即资本主义生产过程中形成的。资本主义生产过程的实质是为了攫取剩余价值。剩余价值是剩余劳动时间的凝结，是物化的剩余劳动。

（二）绝对剩余价值、相对剩余价值和超额剩余价值


绝对剩余价值：
 在必要劳动时间不变的条件下，由于延长工作日的绝对量所产生的剩余价值。


相对剩余价值：
 在工作日不变的条件下，由于必要劳动时间缩短所产生的剩余价值。


超额剩余价值：
 由于商品的个别价值低于社会价值而多得的那部分剩余价值。相对剩余价值是通过各个部门中的资本家追逐超额剩余价值来实现的。而资本家对超额剩余价值的追逐，会刺激资本主义生产技术的改进，使得全社会劳动生产率普遍提高。

（三）剩余价值规律


剩余价值规律即剩余价值的产生及其增殖的规律，是资本主义的基本经济规律。


基本经济规律决定社会生产的一切主要方面和主要过程，决定社会生产、交换、分配、消费之间的本质联系。资本主义的生产、交换、分配、消费等各个方面都有其特殊的规律性，但它们都要受资本主义基本经济规律的制约，适应资本主义基本经济规律的要求。


经典真题
 　绝对剩余价值生产和相对剩余价值生产之间的联系和区别是（　）。

①二者的共同本质在于都是提高对工人剥削程度的方法

②相对剩余价值生产是绝对剩余价值生产的起点

③绝对剩余价值生产是相对剩余价值生产的起点

④绝对剩余价值生产以生产技术变革为条件，相对剩余价值生产则不是

⑤相对剩余价值生产以生产技术变革为条件，绝对剩余价值生产则不是

A．①②③

B．②③④

C．③④⑤

D．①③⑤


【答案】D。解析：
 绝对剩余价值生产与相对剩余价值生产的关系：（1）从资本对雇佣劳动的剥削来看，二者在本质上是一致的，都是靠增加工人的剩余劳动时间生产出来的；（2）绝对剩余价值生产是资本主义剥削的一般基础，也是相对剩余价值生产的起点；（3）二者所要求的物质技术基础不同，在资本主义发展的不同历史阶段上所起的作用也不同。因此，通过排除法可知，本题答案选D。






第五章　毛泽东思想
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第一节　毛泽东思想概述

一、毛泽东思想的形成过程
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经典真题
 　毛泽东在（　）这篇文章中提出了“没有调查，就没有发言权”的著名论断。

A．《改造我们的学习》

B．《整顿党的作风》

C．《反对党八股》

D．《反对本本主义》


【答案】D。解析：
 1930年5月，毛泽东写了《反对本本主义》，在这篇文章中毛泽东第一次提出了“没有调查，就没有发言权”的著名论断，而且在这篇文章中初步提出了毛泽东思想活的灵魂的三个基本点的雏形。A项《改造我们的学习》，B项《整顿党的作风》和C项《反对党八股》是针对整风运动写的，不符合本题要求，应排除。因此D项为正确答案。


二、毛泽东思想活的灵魂



	
实事求是

	基本内容：第一，一切从实际出发；第二，理论联系实际；第三，在实践中检验和发展真理

地位作用：①实事求是是马克思主义、毛泽东思想的根本观点和根本方法；②实事求是是党的事业胜利的根本保证；③实事求是是贯穿于毛泽东思想的全部内容的活的灵魂



	
群众路线

	群众路线是党的根本工作路线、工作方法和领导方法

内容：“群众路线，就是一切为了群众，一切依靠群众，从群众中来，到群众中去”

“一切为了群众，一切依靠群众”是群众路线的核心内容和本质所在。“从群众中来，到群众中去”是中国共产党最基本的领导方法和工作方法



	
独立自主

	内涵：独立自主是指把马克思列宁主义普遍真理同中国具体实际相结合，独立自主地寻找适合本国国情的革命和建设道路，制定适合本国国情的路线、方针和政策

一个国家的革命和建设主要是依靠本国人民的力量，要把立足点放在自力更生的基础上，以自力更生为主、力争外援为辅





三者的关系：


（1）实事求是是毛泽东思想世界观、方法论的基础，
 它在这三个方面中占据核心地位，它是毛泽东思想的精髓，是辩证唯物主义和历史唯物主义的集中概括，是群众路线和独立自主的理论基础。

（2）群众路线是我党的根本工作路线，是毛泽东思想的根本点，
 它不仅是辩证唯物主义认识论，也是我党的根本领导方法和工作方法。尊重群众、依靠群众是实事求是内在的根本要求。

（3）独立自主是中国革命和建设必须坚持和遵守的基本原则，也是我们党从事一切工作的立足点，是处理国与国之间、党与党之间问题的基本原则。


第二节　毛泽东思想的科学体系

一、毛泽东思想的科学体系

（1）关于新民主主义革命；

（2）关于社会主义革命和社会主义建设；

（3）关于革命军队的建设和军事战略；

（4）关于政策和策略；

（5）关于思想政治工作和文化工作；

（6）关于党的建设。

二、新民主主义革命理论

（一）近代中国的社会性质和主要矛盾


近代中国社会的性质：
 半殖民地半封建社会。



近代中国社会的主要矛盾：
 帝国主义和中华民族的矛盾（最主要的矛盾），封建主义和人民大众的矛盾。


（二）新民主主义革命的基本问题
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三、社会主义改造和社会主义建设

（一）社会主义改造


1．新民主主义社会



性质：
 过渡性。


经济特征：
 实行国营经济领导下的合作社经济、个体经济、私人资本主义经济和国家资本主义经济五种经济成分并存的新民主主义经济制度。


政治特征：
 实行工人阶级领导的、以工农联盟为基础的、各革命阶级联合专政的人民民主专政。



主要矛盾：
 中国人民同国民党残余势力和地主阶级的矛盾。党的主要任务是继续完成新民主主义革命的遗留任务，恢复国民经济，同时部分地、初步地开始社会主义的改造。


2．过渡时期的总路线



新民主主义社会向社会主义过渡的条件：



物质基础：
 近代资本主义经济及现代工业初步发展。


经济条件：
 社会主义国营经济壮大。


政治保证：
 党的领导和人民民主专政。


国际因素：
 战后世界社会主义运动蓬勃兴起，苏联社会主义建设成就及其对中国的支援。


过渡时期总路线的主要内容：
 “一化三改”“一体两翼”。



“一化”是工业化，这是主体；“三改”是指逐步实现国家对农业、手工业、资本主义工商业的社会主义改造，即“两翼”。



三大改造的意义：
 三大改造的完成，实现了把生产资料私有制转变为社会主义公有制，标志着我国社会主义基本制度的建立。

（二）社会主义建设


1．中国社会的主要矛盾和主要任务



主要矛盾：
 人民对于建立先进工业国的要求同落后的农业国的现实之间的矛盾；人民对于经济文化迅速发展的需要同当前经济文化不能满足人民需要的状况之间的矛盾。


主要任务：
 要集中力量发展社会生产力，实现国家的社会主义工业化，逐步满足人民日益增长的物质文化生活的需要；虽然还有阶级斗争，还要加强人民民主专政，但其根本任务已经是在新的生产关系下保护和发展生产力。


2．正确处理两种不同性质的矛盾


（1）社会主义社会存在着敌我之间的矛盾和人民内部的矛盾两类不同性质的社会矛盾。

（2）敌我矛盾用专政的方法、强制的方法去解决；人民内部矛盾用民主的方法、说服教育的方法去解决。解决人民内部矛盾的方法是“团结——批评——团结”。

（3）正确处理人民内部矛盾要着眼于调动一切积极因素。要实行“统筹兼顾，适当安排”“百花齐放，百家争鸣”“长期共存，互相监督”等各项方针和政策。


3．四个现代化的战略目标



四个现代化：
 工业现代化、农业现代化、国防现代化、科学技术现代化。



实现四个现代化目标的“两步走”设想：


第一步，用15年时间，建立一个独立的、比较完整的工业体系和国民经济体系，使中国工业大体接近世界先进水平；

第二步，力争在20世纪末，使中国工业走在世界前列，全面实现农业、工业、国防和科学技术的现代化。





第六章　中国特色社会主义理论体系
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第一节　邓小平理论

一、邓小平理论的形成



	
阶段

	
时间

	
事件




	开始形成
	十一届三中全会
	邓小平成为党的第二代中央领导集体的核心，也标志着邓小平理论作为马克思主义中国化的一个新的理论成果开始形成



	建设有中国特色社会主义思想的正式确立
	十二大
	第一次提出了“建设有中国特色的社会主义”这个科学命题



	基本形成
	十三大
	系统地阐述了社会主义初级阶段理论



	初步形成一个科学的思想体系
	十四大
	把建设有中国特色社会主义理论写进了党章



	确立为党的指导思想
	十五大
	在党的文献中第一次提出了“邓小平理论”的科学概念，对邓小平理论的历史地位、指导意义、科学体系和时代精神作了全面的阐述




二、邓小平理论的基本内容

（一）理论精髓及首要问题


邓小平理论的精髓：
 解放思想、实事求是。




易错警示


考生在熟记邓小平理论的精髓的同时，尤其注意同新民主主义革命三大法宝与毛泽东思想活的灵魂的区分。新民主主义革命三大法宝：统一战线、武装斗争、党的建设；毛泽东思想活的灵魂：实事求是、群众路线、独立自主。很多考生容易混淆后两者概念而导致丢分。


【例题1】
 邓小平理论的精髓是（　）。

A．坚持“一个中心，两个基本点”

B．坚持两手抓，两手都要硬

C．解放思想，实事求是

D．发展生产力，共同富裕


【答案】
 C。


【例题2】
 中国新民主主义革命胜利的三大法宝是统一战线、武装斗争、群众路线。（　）


【答案】
 错误。解析：
 中国新民主主义革命胜利的三大法宝是统一战线、武装斗争和党的建设。故本题判断错误。




解放思想与实事求是的辩证关系为：
 ①解放思想是实事求是的内在要求和前提；②实事求是是解放思想的目的和归宿。


邓小平理论的首要问题：
 “什么是社会主义，怎样建设社会主义”。


社会主义的本质：
 解放生产力，发展生产力，消灭剥削，消除两极分化，最终达到共同富裕。



社会主义的根本任务：
 解放生产力和发展生产力。


发展生产力：
 ①是社会主义本质的内在要求；②是解决社会主义初级阶段主要矛盾的客观要求；③是体现社会主义制度优越性的基本条件。


经典真题
 　邓小平指出：“没有民主就没有社会主义，就没有社会主义的现代化”。这个论断指出了（　）。

A．社会主义民主的本质

B．社会主义民主的内容

C．社会主义民主的特点

D．民主与社会主义的必然联系


【答案】D。解析：
 邓小平同志的这句话深刻揭示了民主与社会主义、社会主义现代化的密切联系，与社会主义民主的本质、内容和特点没有关系。故本题答案选D。


（二）社会主义初级阶段和党的基本路线


社会主义初级阶段的含义：
 社会主义初级阶段是我国从进入社会主义到基本实现社会主义现代化的整个历史阶段。①我国已经进入社会主义社会，我们必须坚持而不能离开社会主义（我国社会的性质）；②我国的社会主义社会正处于并将长期处于初级阶段，我们必须正视而不能超越这个初级阶段（我国社会主义的发展阶段）。


当前我国社会主义的基本矛盾：
 人民日益增长的物质文化需要同落后的社会生产之间的矛盾。



党在社会主义初级阶段的基本路线：
 领导和团结全国各族人民，以经济建设为中心，坚持四项基本原则，坚持改革开放，自力更生，艰苦创业，为把我国建设成为富强、民主、文明、和谐的社会主义现代化国家而奋斗。（一个中心、两个基本点）


党在社会主义初级阶段的基本纲领：
 ①政治纲领是在中国共产党领导下，在人民当家作主的基础上，依法治国，发展社会主义民主政治；②经济纲领是在社会主义条件下发展市场经济，不断解放和发展生产力；③文化纲领是以马克思主义为指导，以培育有理想、有道德、有文化、有纪律的公民为目标，发展面向现代化、面向世界、面向未来的，民族的、科学的、大众的社会主义文化。

（三）改革和对外开放


1．经济体制改革的目标和内容



目标：
 建立社会主义市场经济体制。


建立社会主义市场经济体制，要认真抓好四个互相联系的重要环节：
 ①转换国有企业特别是大中型企业的经营机制，把企业推向市场，增强它们的活力，促使企业在经济利益的推动下自发地实现资源配置；②加快市场的培育。没有市场就没有市场经济；③深化分配制度和社会保障制度的改革。分配是经济利益实现的制度。没有市场经济条件下的分配就没有市场；④混合经济中政府主要是调节个体经济单位的经济行为，而不是经济活动的直接参与者。在中国转变政府职能的根本途径是政企分开。


2．政治体制改革的目标和内容
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（续表）
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3．“三个有利于”标准


判断改革和各方面工作的是非得失，要以是否有利于发展社会主义社会的生产力
 ，是否有利于增强社会主义国家的综合国力，是否有利于提高人民的生活水平为标准。



4．四项基本原则



坚持社会主义道路，坚持人民民主专政，坚持中国共产党的领导，坚持马克思列宁主义毛泽东思想。



5．对外开放理论


对外开放是一项长期的基本国策
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经典真题
 　我国把对外开放作为基本国策，最重要的依据是邓小平关于（　）的重要观点。

A．计划经济不等于社会主义，市场经济不等于资本主义

B．现在的世界是开放的世界

C．中国的发展离不开世界

D．物质贫乏不是社会主义


【答案】BC。解析：
 1980年，在中央工作会议上的讲话中，邓小平正式使用了“对外开放”的表述，1984年党的十二届三中全会把实行对外开放定为基本国策。把对外开放作为基本国策，最重要的依据就是邓小平关于“中国的发展离不开世界”和“现在的世界是开放的世界”两个重要观点。故本题答案选BC。


（四）社会主义精神文明建设
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（五）独立自主的和平外交政策


独立自主：
 国家的主权是独立的，不允许任何外来的干涉与侵犯，每个国家都有权根据自己的实际情况独立地、自主地处理本国对内对外的一切事务。


独立自主是我国的基本立场，坚持独立自主，主要体现在：
 ①坚持把国家主权和国家利益放在首位；②真正的不结盟；③反对霸权主义，维护世界和平。



维护和平体现在：
 ①坚持和平共处五项原则；②坚持正确处理党际关系的四项原则；③通过对话协商解决国与国之间存在的分歧与争端；④建立国际政治经济新秩序。


和平共处五项原则：
 互相尊重主权和领土完整、互不侵犯、互不干涉内政、平等互利、和平共处。



处理党际关系的四项原则：独
 立自主，完全平等，互相尊重，互不干涉内部事务。

（六）“一国两制”的科学构想


地位：
 “一个国家，两种制度”的构想，是以邓小平同志为代表的中国共产党人，在新的历史条件下，为和平解决台湾、香港和澳门问题，实现祖国和平统一，把马克思主义基本原理与中国实际相结合的产物。


基本内容：
 在祖国统一的前提下，国家的主体坚持社会主义制度，同时在台湾、香港、澳门保持原有的资本主义制度和生活方式长期不变。


前提：
 “一个中国”。



基本点：
 ①中国的主体坚持社会主义制度；②台湾、香港和澳门作为特别行政区，继续实行原来的资本主义制度，保持原有的社会、经济制度和生活方式长期不变；③特别行政区的地方政府享有其他省、自治区、直辖市所没有的高度自治权，包括行政管理权、立法权、独立的司法权和终审权，台湾特别行政区还可保留自己的军队；④中央政府不干预特别行政区自治范围内的事务，不向特别行政区派管理人员，特别行政区的领导人和各界代表人士可以担任全国性政治机构的领导职务，参与国家管理；⑤外交权属于中央政府，特别行政区可以以中国的特别行政区的名义同各国各地区及有关国际组织保持和发展经济关系。

第二节　“三个代表”重要思想



	
内容

	代表中国先进生产力的发展要求，代表中国先进文化的前进方向，代表中国最广大人民的根本利益



	
意义

	是我们党的立党之本、执政之基、力量之源，也是中国共产党先进性的集中体现



	
根本要求

	贯彻“三个代表”重要思想，关键在坚持与时俱进，核心在坚持党的先进性，本质在坚持执政为民

与时俱进是马克思主义的理论品质，是马克思主义政党应有的精神状态，是中国共产党始终紧跟时代的基本前提

坚持党的先进性，是共产党永葆生机活力和增强创造力、凝聚力、战斗力的重要保证，是巩固党的执政地位的前提、依据和基础

“三个代表”重要思想的本质是立党为公、执政为民。实现人民的愿望、满足人民的需要、维护人民的利益，是“三个代表”重要思想的根本出发点和落脚点



	
三者关系

	　“三个代表”重要思想是统一的整体

发展先进生产力和先进文化是实现最广大人民根本利益的基础和前提，实现最广大人民根本利益是发展先进生产力和先进文化的目的和归宿




第三节　科学发展观及社会主义核心价值体系

一、科学发展观



	
内涵

	科学发展观的第一要义是发展、科学发展观的核心是以人为本、科学发展观的基本要求是全面协调可持续、科学发展观的根本方法是统筹兼顾



	
本质

	马克思主义发展观



	
精神实质

	解放思想、实事求是、与时俱进、求真务实




二、社会主义核心价值体系


基本内容：
 马克思主义指导思想、中国特色社会主义共同理想、以爱国主义为核心的民族精神和以改革创新为核心的时代精神、社会主义荣辱观。


马克思主义指导思想：
 社会主义核心价值体系的灵魂。
 我们是社会主义国家，马克思主义是我们立党立国的根本指导思想，是社会主义意识形态的旗帜。它为我们提供了科学的世界观和方法论，决定着社会主义核心价值体系的性质和方向。


中国特色社会主义共同理想：
 社会主义核心价值体系的主题。
 这一共同理想，就是在中国共产党的领导下，走中国特色社会主义道路，实现中华民族的伟大复兴。


以爱国主义为核心的民族精神和以改革创新为核心的时代精神：
 社会主义核心价值体系的精髓。
 在五千年历史演进中，中华民族形成了以爱国主义为核心的团结统一、爱好和平、勤劳勇敢、自强不息的伟大民族精神；在改革开放新时期，中华民族形成了勇于改革、敢于创新的时代精神。二者相辅相成、相互交融共同构成中华民族自立自强的精神品格，成为推动中华民族伟大复兴的精神动力。


社会主义荣辱观：
 社会主义核心价值体系的基础。以“八荣八耻”为主要内容的社会主义荣辱观，
 概括精辟、内涵深刻，贯穿社会生活各个领域，覆盖各个利益群体，涵盖了人生态度、社会风尚的方方面面。


经典真题
 　社会主义核心价值体系的精髓包括（　）。

A．马克思主义指导思想

B．中国特色社会主义共同理想

C．以爱国主义为核心的民族精神

D．以改革创新为核心的时代精神


【答案】CD。解析：
 社会主义核心价值体系包括四个方面的基本内容，即马克思主义指导思想（灵魂）、中国特色社会主义共同理想（主题）、以爱国主义为核心的民族精神和以改革创新为核心的时代精神（精髓）、以“八荣八耻”为主要内容的社会主义荣辱观（基础）。故本题答案为CD。


党的十八大报告指出，社会主义核心价值体系是兴国之魂，决定着中国特色社会主义发展方向。倡导富强、民主、文明、和谐，倡导自由、平等、公正、法治，倡导爱国、敬业、诚信、友善，积极培育和践行社会主义核心价值观。其中，富强、民主、文明、和谐是国家层面的价值目标，自由、平等、公正、法治是社会层面的价值取向，爱国、敬业、诚信、友善是公民个人层面的价值准则，这24个字是社会主义核心价值观的基本内容。





第七章　“四个全面”战略布局
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第一节　“四个全面”战略布局概述

一、四个全面的提出

党的十八大强调“全面建成小康社会”；党的十八届三中全会部署“全面深化改革”；党的十八届四中全会要求“全面依法治国”；党的群众路线教育实践活动总结大会宣示“全面推进从严治党”。

2014年12月，习近平总书记在江苏调研时强调，要主动把握和积极适应经济发展新常态，协调推进全面建成小康社会、全面深化改革、全面推进依法治国、全面从严治党，推动改革开放和社会主义现代化建设迈上新台阶。这是习总书记第一次明确提出“四个全面”，“全面从严治党”这6个字合在一起表述也尚属首次。

二、四个全面的关系


四个全面的关系：
 全面建成小康社会是目标，全面深化改革是动力，全面依法治国是支撑，全面从严治党是关键。

习近平总书记指出，四个全面是“一个战略目标、三大战略举措”。全面建成小康社会是我们的战略目标，全面深化改革、全面依法治国、全面从严治党是三大战略举措。


四个全面相辅相成、相互促进、相得益彰，是我们党治国理政方略与时俱进的新创造、马克思主义与中国实践相结合的新飞跃。四个全面的提出，第一次将全面建成小康社会定位为“实现中华民族伟大复兴中国梦的关键一步”，第一次将全面深化改革的总目标，确定为“完善和发展中国特色社会主义制度、推进国家治理体系和治理能力现代化”；第一次将全面依法治国，论述为全面深化改革的“姊妹篇”，形成“鸟之两翼、车之两轮”；
 第一次为全面从严治党标定路径，要求“增强从严治党的系统性、预见性、创造性、时效性”，锻造我们事业更加坚强的领导核心。


经典真题
 　2015年年初，习近平总书记在省部级主要领导干部全面推进依法治国专题研讨班开班仪式上集中论述了“四个全面”战略布局的逻辑关系，其中，战略目标是（　）。

A．全面建成小康社会

B．全面深化改革

C．全面推进依法治国

D．全面从严治党


【答案】A。解析：
 从“四个全面”战略布局的逻辑关系来看，全面建成小康社会是战略目标，全面深化改革、全面依法治国、全面从严治党是三大战略举措。故本题答案选A。


三、四个全面的意义

发展是时代的主题和世界各国的共同追求；改革是社会进步的动力和时代潮流；法治是国家治理体系和治理能力现代化的重要保障；从严治党是执政党加强自身建设的必然要求。

第二节　全面建成小康社会

一、全面建成小康社会的基本内涵


小康社会的基本内涵：
 是指经济持续健康发展，人民民主不断扩大，文化软实力显著增强，人民生活水平全面提高，资源节约型、环境友好型社会建设取得重大进展。


建成小康社会的基本国情——“三个没有变”：
 我国仍然处于并将长期处于社会主义初级阶段的基本国情没有变；人民日益增长的物质文化需要同落后的社会生产之间的矛盾这一社会主要矛盾没有变；我国仍然是世界上最大的发展中国家的国际地位没有变。


二、全面建成小康社会的发展目标


全面建成小康社会新的目标要求为：
 经济保持中高速增长，
 在提高发展平衡性、包容性、可持续性的基础上，到二○二○年国内生产总值和城乡居民人均收入比二○一○年翻一番，
 产业迈向中高端水平，消费对经济增长贡献明显加大，户籍人口城镇化率加快提高。农业现代化取得明显进展，人民生活水平和质量普遍提高，我国现行标准下农村贫困人口实现脱贫，贫困县全部摘帽，解决区域性整体贫困。国民素质和社会文明程度显著提高。生态环境质量总体改善。各方面制度更加成熟更加定型，国家治理体系和治理能力现代化取得重大进展。

三、五大发展理念


全面建成小康社会，要坚持五大发展理念：
 创新发展、协调发展、绿色发展、开放发展、共享发展。


第三节　全面深化改革

一、全面深化改革的总目标


全面深化改革的总目标是完善和发展中国特色社会主义制度，推进国家治理体系和治理能力现代化。
 必须更加注重改革的系统性、整体性、协同性，加快发展社会主义市场经济、民主政治、先进文化、和谐社会、生态文明，让一切劳动、知识、技术、管理、资本的活力竞相迸发，让一切创造社会财富的源泉充分涌流，让发展成果更多更公平惠及全体人民。

二、全面深化改革的六大任务

（1）紧紧围绕使市场在资源配置中起决定性作用深化经济体制改革，坚持和完善基本经济制度，加快完善现代市场体系、宏观调控体系、开放型经济体系，加快转变经济发展方式，加快建设创新型国家，推动经济更有效率、更加公平、更可持续发展。

（2）紧紧围绕坚持党的领导、人民当家作主、依法治国有机统一深化政治体制改革，加快推进社会主义民主政治制度化、规范化、程序化，建设社会主义法治国家，发展更加广泛、更加充分、更加健全的人民民主。

（3）紧紧围绕建设社会主义核心价值体系、社会主义文化强国深化文化体制改革，加快完善文化管理体制和文化生产经营机制，建立健全现代公共文化服务体系、现代文化市场体系，推动社会主义文化大发展大繁荣。

（4）紧紧围绕更好保障和改善民生、促进社会公平正义深化社会体制改革，改革收入分配制度，促进共同富裕，推进社会领域制度创新，推进基本公共服务均等化，加快形成科学有效的社会治理体制，确保社会既充满活力又和谐有序。

（5）紧紧围绕建设美丽中国深化生态文明体制改革，加快建立生态文明制度，健全国土空间开发、资源节约利用、生态环境保护的体制机制，推动形成人与自然和谐发展现代化建设新格局。

（6）紧紧围绕提高科学执政、民主执政、依法执政水平深化党的建设制度改革，加强民主集中制建设，完善党的领导体制和执政方式，保持党的先进性和纯洁性，为改革开放和社会主义现代化建设提供坚强政治保证。

第四节　全面依法治国

一、全面依法治国的总目标


全面推进依法治国，总目标是建设中国特色社会主义法治体系，建设社会主义法治国家。
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经典真题
 　党的十八届四中全会指出，全面推进依法治国，总目标是（　）。

A．建设有力的法治保障体系，为中国特色社会主义市场经济提供保障

B．建设中国特色社会主义法治体系，建设社会主义法治国家

C．建设严密的法治监督体系，建设“不敢腐”的反腐机制

D．建设完备的法律法规体系，营造全民守法的氛围


【答案】B。解析：
 党的十八届四中全会提出，全面推进依法治国，总目标是建设中国特色社会主义法治体系，建设社会主义法治国家。故本题答案选B。


二、全面依法治国的原则及其关系

（一）五大基本原则


①坚持中国共产党的领导；②坚持人民主体地位；③坚持法律面前人人平等；④坚持依法治国和
 以德治国相结合；⑤坚持从中国实际出发。


（二）五大原则的关系

只有坚持中国共产党的领导，才能有力有序推进法治建设（根本保证）。

只有坚持人民主体地位，才能从根本上保障人民权益（本质要求）。

只有坚持法律面前人人平等，才能维护社会公平正义（基本原则）。

只有坚持依法治国与以德治国相结合，才能实现法律与道德相辅相成，法治与德治相得益彰（基本方式）。

只有坚持从中国实际出发才能与国情相适应，与社会相对接（基本前提）。

三、全面依法治国的六大任务

①完善以宪法为核心的中国特色社会主义法律体系，加强宪法实施；②深入推进依法行政，加快建设法治政府；③保证公正司法，提高司法公信力；④增强全民法治观念，推进法治社会建设；⑤加强法治工作队伍建设；⑥加强和改进党对全面推进依法治国的领导。

第五节　全面从严治党

一、全面从严治党的基本内涵


核心：
 始终保持党同人民群众的血肉联系，始终保持党的先进性和纯洁性。



重点：
 从严治吏，正风反腐，严明党纪。



目标：
 增强自我净化、自我完善、自我革新、自我提高能力，确保党始终成为中国特色社会主义事业的领导核心。

二、党的五大建设

（一）党的思想建设


执政观：
 科学执政是前提，民主执政是本质，依法执政是保障。



政绩观：
 三个要求——“正”“实”“畏”。



群众观：
 是马克思主义唯物史观的核心和灵魂，是马克思主义中国化的基本观点。


人才观：
 党管人才主要是管宏观、管政策、管协调、管服务。

（二）党的组织建设


组织工作方针：
 党要管党、从严治党。


举措：
 ①党要管党，首先是管好干部；从严治党，关键是从严治吏；②党要管党、从严治党必须落实到党员队伍的管理中去；③贯彻党要管党、从严治党方针，必须扎实做好抓基层、打基础的工作，使每个基层党组织都成为坚强战斗堡垒；④高度重视并严格党内生活。

（三）党的作风建设


党的群众路线教育实践活动：




	
总要求

	照镜子、正衣冠、洗洗澡、治治病



	
主要内容

	为民、务实、清廉



	
重点

	县处级以上领导机关、领导班子和领导干部



	
切入点

	贯彻落实中央八项规定



	
意义

	是实现党的会议确定的奋斗目标的必然要求，是保持党的先进性和纯洁性、巩固党的执政基础和执政地位的必然要求，是解决群众反映强烈的突出问题的必然要求





“四个危险”：
 精神懈怠的危险；能力不足的危险；脱离群众的危险；消极腐败的危险。


“三严”：
 严以修身、严以用权、严以律己。



“三实”：
 谋事要实、创业要实、做人要实。



“四风”问题：
 指形式主义、官僚主义、享乐主义和奢靡之风。



经典真题
 　党的群众路线教育实践活动紧紧围绕保持和发展党的先进性和纯洁性，以“为民、务实、清廉”为主题，按照“照镜子、正衣冠、洗洗澡、治治病”的总要求，自上而下在全党深入开展、贯彻落实这一活动的切入点是（　）。

A．教育引导党员干部

B．贯彻落实八项规定

C．夯实党的执政基础

D．改进工作作风


【答案】B。解析：
 2013年6月18日，中共中央决定用一年左右的时间，在全党自上而下分批开展党的群众路线教育实践活动。把贯彻落实中央八项规定作为切入点，进一步突出作风建设，坚决反对形式主义、官僚主义、享乐主义和奢靡之风等。故本题答案选B。


（四）党的制度建设


措施：
 一是加强民主集中制建设，完善党的领导体制和执政方式；二是深化干部人事制度改革，为造就高素质干部队伍、人才队伍提供制度保障；三是健全改进作风常态化制度，以优良作风为全面深化改革保驾护航；四是加强反腐败体制机制创新和制度保障，努力实现干部清正、政府清廉、政治清明。


意义：
 ①深化党的建设制度改革，既是全面深化改革的重要内容，又是使我们党更好成为全面深化改革的坚强领导核心的内在要求。②深化党的建设制度改革，是提高党科学执政、民主执政、依法执政水平和确保改革取得成功的必然要求。

（五）党的反腐倡廉建设


反腐十六字方针：
 标本兼治、综合治理、惩防并举、注重预防。



“三不”机制：
 不敢腐败的惩戒机制、不能腐败的防范机制、不易腐败的保障机制。


三个“决不允许”：
 决不允许“上有政策、下有对策”；决不允许有令不行、有禁不止；决不允许在贯彻执行中央决策部署上打折扣、做选择、搞变通。


主要措施：
 第一，深入贯彻党的会议精神，加强反腐败体制机制创新和制度保障；第二，深入落实中央八项规定精神，强化纪律建设，持之以恒纠正“四风”；第三，坚持以零容忍态度惩治腐败，坚决遏制腐败蔓延势头；第四，强化对领导干部的监督、管理和教育；第五，转职能、转方式、转作风，用铁的纪律打造纪检监察队伍。





实战提升训练


一、单项选择题（下列各题的备选答案中，只有一项符合题意）


1．下列关于2016年中央一号文件中，到2020年我国农业农村发展建设的目标描述有误的是（　）。

A．国家粮食安全和重要农产品供给得到有效保障

B．农民生活达到全面小康水平

C．贫困县全部摘帽

D．城乡居民收入差距消除

2．下列关于“四个全面”说法错误的是（　）。

A．2014年12月习近平总书记在福建省调研时第一次明确提出的

B．全面深化改革和全面推进依法治国如“鸟之两翼、车之双轮”

C．协调推进“四个全面”，最根本的是坚持党的领导不动摇

D．全面建成小康社会是实现中华民族伟大复兴中国梦的关键一步

3．下列选项中三国典故与哲学论断对应错误的是（　）。

A．士别三日，当刮目相看——用发展的眼光看问题

B．草船借箭——人可以认识并利用规律

C．张飞醉酒失徐州，借酒破张郃——矛盾是对立统一的

D．望梅止渴——理性认识依赖于感性认识

4．“越是有用的东西越值钱”的说法违背了商品价格是由（　）。

A．商品生产者所消耗的劳动量决定的

B．商品使用价值决定的

C．生产商品的社会必要劳动时间决定的

D．市场供求关系决定的

5．邓小平指出，毛泽东思想的基本点就是实事求是，就是（　）。

A．把国外现代化建设的经验同中国现代化的实际相结合

B．把马克思列宁主义的普遍真理同中国革命的具体实践相结合

C．彻底批判经验主义

D．彻底批斗主观主义


二、多项选择题（下列各题的备选答案中，至少有两项符合题意）


1．“十三五”时期我国国民经济和社会发展进程中需要遵守的原则是（　）。

A．坚持人民主体地位，坚持科学发展

B．坚持深化改革，坚持依法治国

C．坚持统筹国内国际两个大局，坚持党的领导

D．坚持经济增长向依靠消费、投资、出口协调拉动转变

2．邓小平“三个有利于”的判断标准是（　）。

A．是否有利于中国称霸世界

B．是否有利于增强社会主义国家的综合实力

C．是否有利于提高人民生活水平

D．是否有利于发展社会主义生产力

3．《蒙娜丽莎》这幅画，在儿童眼里看到的是母爱，在情侣眼里看到的是甜蜜，在朋友眼里看到的是真诚，这说明（　）。

A．人的理性指导着感性

B．人的意识具有能动作用

C．理性认识可以离开感性认识

D．理性认识是感性认识的基础

4．关于价值规律，以下说法中正确的是（　）。

A．商品的价值量由生产商品的社会必要劳动时间决定

B．商品交换以价值量为基础

C．遵循等价交换的原则

D．价值规律的作用是通过价格围绕价值的上下波动表现出来的

5．邓小平理论形成的客观条件有（　）。

A．和平与发展成为时代主题

B．我国社会主义建设的历史经验

C．其他社会主义国家兴衰成败的历史经验

D．我国改革开放和现代化建设的实践


三、判断题（对下列命题作出判断，正确的填“A”，错误的填“B”）


1．2016年国务院政府工作报告指出，我国基础设施和民生领域有许多短板，产业亟需改造升级，有效投资仍有很大空间，要发挥有效投资对稳增长调结构的基础性作用。（　）

2．实事求是的本质要求就是理论与实际相统一。（　）

3．邓小平强调，实现中国现代化的关键在经济，基础在人才。（　）

4．“安而不忘危，存而不忘亡，治而不忘乱”这句话启示我们矛盾的主要方面决定事物的性质。（　）

5．资本主义制度下的工资在本质上不是劳动的价值或价格，而是劳动力的价值或价格。（　）

参考答案及解析


一、单项选择题



1．【答案】D。解析：
 2016年中央一号文件指出，到2020年，现代农业建设取得明显进展，粮食产能进一步巩固提升，国家粮食安全和重要农产品供给得到有效保障，农产品供给体系的质量和效率显著提高；农民生活达到全面小康水平，农村居民人均收入比2010年翻一番，城乡居民收入差距继续缩小；我国现行标准下农村贫困人口实现脱贫，贫困县全部摘帽，解决区域性整体贫困；农民素质和农村社会文明程度显著提升，社会主义新农村建设水平进一步提高；农村基本经济制度、农业支持保护制度、农村社会治理制度、城乡发展一体化体制机制进一步完善。故本题答案选D。



2．【答案】A。解析：
 2014年11月，习近平到福建考察调研时提出了“协调推进全面建成小康社会、全面深化改革、全面推进依法治国进程”的“三个全面”。2014年12月在江苏调研时则将“三个全面”上升到了“四个全面”，提出要“协调推进全面建成小康社会、全面深化改革、全面推进依法治国、全面从严治党，推动改革开放和社会主义现代化建设迈上新台阶”，新增了“全面从严治党”。A项说法有误，故本题答案选A。



3．【答案】D。解析：
 “望梅止渴”出自《世说新语·假谲》，讲的是曹操带兵走到一个没有水的地方，士兵们渴得很，为了激励士气，曹操就对士兵们说：“前面不远处有很大的一片梅树林，梅子特别多，又甜又酸，到时我们吃个痛快。”士兵们听了，一个个都流出口水来，不再嚷着渴了，行军的速度也加快了。该典故体现的哲学原理是意识对物质具有能动的反作用，积极的意识能够促进事物的发展。



4．【答案】C。解析：
 商品包含两个属性：价值和使用价值。价值规律的内容是：商品的价值量取决于社会必要劳动时间，商品按照价值相等的原则互相交换。故本题答案选C。



5．【答案】B。解析：
 毛泽东同志在中国革命的实践中，反对主观主义，尤其是反对教条主义，把马克思主义的普遍真理与中国革命具体实践相结合，确立了实事求是的思想路线。故本题答案选B。



二、多项选择题



1．【答案】ABC。解析：
 《中华人民共和国国民经济和社会发展第十三个五年规划纲要》指出，“十三五”时期我国国民经济和社会发展进程中需要遵守的原则包括：坚持人民主体地位，坚持科学发展，坚持深化改革，坚持依法治国，坚持统筹国内国际两个大局，坚持党的领导。A、B、C三项正确。构建扩大内需长效机制，促进经济增长向依靠消费、投资、出口协调拉动转变是“十二五”时期我国经济结构战略性调整的基本要求。D项不符合要求。故本题答案选ABC。



2．【答案】BCD。解析：
 中国坚持走和平发展的道路，永远不称霸。故本题答案选BCD。



3．【答案】AB。解析：
 理性认识是认识的高级阶段。在感性认识的基础上，把所获得的感觉材料，经过思考、分析，加以去粗取精、去伪存真、由此及彼、由表及里的整理和改造，形成概念、判断、推理。理性认识是感性认识的飞跃，它反映事物的全体、本质和内部联系。C、D两项明显错误，理性认识不能离开感性认识，感性认识是理性认识的基础。故本题答案为AB。



4．【答案】ABCD。解析：
 价值规律的内容：商品的价值量是由生产商品的社会必要劳动时间决定；商品交换以价值量为基础，实行等价交换。价值规律的表现形式：受供求关系的影响，商品价格围绕价值上下波动。



5．【答案】ABCD。解析：
 党的十五大报告指出，邓小平理论是在和平与发展成为时代主题的历史条件下，在我国改革开放和现代化建设的实践中，在总结我国社会主义胜利和挫折的历史经验并借鉴其他社会主义国家兴衰成败历史经验的基础上，逐步形成和发展起来的。



三、判断题



1．【答案】B。解析：
 2016年国务院政府工作报告指出，要发挥有效投资对稳增长调结构的关键作用。我国基础设施和民生领域有许多短板，产业亟需改造升级，有效投资仍有很大空间。故本题判断错误。



2．【答案】A。解析：
 实事求是是毛泽东思想的精髓，是中国共产党人始终坚持的马克思主义思想路线，其本质要求就是理论与实际相统一。故本题判断正确。



3．【答案】B。解析：
 邓小平认为，科学技术是实现中国社会现代化的关键，而教育是现代化的基础。故本题判断错误。



4．【答案】B。解析：
 安与危、存与亡、治与乱都是矛盾着的双方，它们会在一定条件下相互转化。因此这句话启示我们矛盾双方会在一定条件下相互转化。故本题说法错误。



5．【答案】A。解析：
 劳动是不能独立存在的，它不是商品，没有价值，也没有价格。因此资本主义制度下的工资实际上不是劳动的价格而是工人提供的劳动力商品的价值或者价格。






第四部分

经济
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第一章　最新真题解读

考情分析

通过对近几年安徽省事业单位公开招聘工作人员考试公共基础知识（二）真题的研究，我们发现，经济部分所占比例较大，而且每年都会考查。涉及的知识点包括市场经济、微观经济、宏观经济、国际经济。总体来看，考查难度不大。具体考查特点如下：

1．以考查记忆性试题为主。这类试题，较为简单。常考经济知识点包括市场经济体制、货币政策、开放经济、世界经济组织等。

2．与经济热点相结合的综合性试题增多。近年来，事业单位考试形式越来越灵活，经济试题常与我国最新的会议政策相结合进行考查，题干一般会提供一段小材料，这对考生作答能力提出更高的要求。

真题透析


最新真题1
 　下列有关需求的表达，不正确的是（　）。
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A．替代商品的价格越高，数量越少，消费者对本商品的需求量就越大

B．奢侈品的需求较富有弹性，而低档商品的需求较缺乏弹性

C．对消费者需求量影响最大的是消费者的偏好

D．互补商品的价格越高，数量越少，消费者购买本商品的数量就越少


中公解析：
 影响消费者需求的因素有：①消费者的偏好；②替代商品的价格和数量；③互补品的数量和价格；④消费者的收入；⑤消费者对未来价格的预期。虽然上述因素对消费者的需求量会产生很大的影响，但对消费者需求量影响最大的仍然是价格因素。故本题答案选C。



考点解读：
 本题考查考生对于供求机制中需求的理解。需求与供给、需求规律与供给规律、需求与供求的影响因素都属于常考知识点。考生可进行比较分析，加深理解，以便综合掌握。


最新真题2
 　用来衡量收入分配的不平等程度的指标是（　）。
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A．消费者价格指数

B．恩格尔系数

C．国民生产总值

D．基尼系数


中公解析：
 基尼系数是20世纪初意大利经济学家基尼提出的定量测定收入分配差异程度的指标。故本题答案选D。



考点解读：
 本题考查考生对于经济名词的识记。考生应该重点掌握一些常考经济名词，比如产出效应与挤出效应、消费者价格指数、恩格尔系数、基尼系数、特别提款权等等。考生在复习备考过程中，要注意区分易混淆的名词，进行准确记忆。


最新真题3
 　社会主义市场经济体制的基础是（　）。
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A．以间接手段为主的完善的宏观调控体系

B．统一、开放、竞争、有序的市场体系

C．以公有制为主体的现代企业制度

D．合理的个人收入分配和社会保障制度


中公解析：
 经济体制是经济制度的实现方式。社会主义市场经济体制的基础是以公有制为主体的现代企业制度，也是国有企业改革的方向。故本题答案选C。



考点解读：
 本题直接考查了社会主义市场经济体制。社会主义市场经济的经济基础和收入分配政策关系密切，收入分配政策属于常考知识点。考生应该注重理解，对相关考点分类突破，从而更有效地进行复习。

备考策略

通过以上对经济部分的考情分析和真题透析，我们建议考生进行以下备考：

1．对于经济部分，考生应以识记为主，掌握市场经济、微观经济、宏观经济及国际经济等相关理论知识，在复习常考经济名词和理论时，能够与相关知识点相区别，避免张冠李戴。

2．对于综合性试题，考生应该在打牢基础的前提下，了解近期我国举办的经济会议，密切关注我国出台的经济政策以及提出的经济新表述。努力做到能够运用理论知识分析我国现有的经济状况和发展趋势。





第二章　市场经济
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第一节　市场经济体制

一、市场经济概述

（一）市场经济的概念

市场经济：由市场机制配置资源的经济，即通过市场中的供求机制、价格机制和竞争机制对资源进行配置。市场经济是一种资源配置方式，是发达的商品经济。

（二）市场经济的形成条件

市场经济的形成必须具备一系列条件。最主要的有：生产要素商品化、经济关系市场化、产权关系独立化、生产经营自主化、经济行为规范化。

（三）市场经济的基本功能

市场经济是资源配置的一种方式。市场经济的功能主要有：利益刺激功能、资源导向功能、优化资源配置功能、调节供求功能、优胜劣汰功能、自动调节收入分配功能、传递信息功能。


经典真题
 　由市场供求决定的市场价格，就像“一只看不见的手”自动地指挥着资源的流向，这体现了市场经济（　）的功能。

A．进行社会资源优化配置

B．促进技术进步

C．推动产业结构升级和优化

D．按照效率的原则调节社会收入


【答案】A。解析：
 进行社会资源优化配置，由市场供求决定的市场价格，就像“一只看不见的手”，自动地指挥着资源的流向——从一种产品流向另一种产品，从一个部门流向另一个部门，全社会的资源都得到优化配置。这是市场经济最基本的内在功能。故本题答案选A。


二、资源配置


资源配置：
 通过各种方式方法运用资源的过程。

从资源配置上看，经济体制实现经济制度的方式主要有计划经济体制和市场经济体制，这两种体制的效率高低取决于这两种体制产生的资源配置效果。资源配置效果是衡量经济体制效率的标准之一。

三、经济体制


经济体制：
 一种社会经济组织内部资源配置的机制、方式和结构的总和，是对一定社会经济运行模式的概括。区分不同经济体制的根本标志是劳动者与生产资料的结合方式。劳动者掌握生产资料的经济体制是社会主义经济体制，反之则是资本主义经济体制。


计划经济体制：
 计划经济的资源配置是通过政府行政手段即命令、指令和法令而实现的。正是在这个意义上，计划经济也被称为“命令经济”。能够最大限度地动员、集中稀缺资源服务于一些明确的国家目标，满足国家紧急的和压倒一切的需要，如国家的工业化、战后经济的重建以及战时经济等，使整个国家资源配置符合特定的国家目标。


市场经济体制：
 依靠市场手段对资源进行配置的经济体制。为人们提供了平等竞争的机会，促进技术进步和制度创新，提高了资源利用效率。


中国特色的经济体制：
 基于以上两种体制的优劣，在资源配置上，我国是两者兼而有之。

第二节　社会主义市场经济

一、概述

社会主义市场经济是社会主义制度与市场经济体制的结合。社会主义市场经济体制作为市场经济的一种，显然具有市场经济的共性。但中国的市场经济是同社会主义制度结合在一起的，因此同一般市场经济体制相比，它又有其特殊性：



	
所有制结构

	以公有制经济为主体，多种所有制经济长期共同发展，国有企业在市场运行中发挥主导作用



	
分配制度

	按劳分配为主体、多种分配方式并存的制度



	
宏观调控

	把当前利益与长远利益、局部利益与整体利益结合起来，更好地发挥计划与市场两种手段的长处



	
政治制度

	最重要的是坚持共产党的领导




二、国民收入分配

国民收入分配是对一个国家在一定时期内创造的净产值进行的分配。国民收入分配分为两个层次：初次分配和再分配。

（一）初次分配


初次分配是国民收入在物质生产部门进行的分配。
 分为三个部分：一是以税收和利润等形式形成财政收入；二是以工资等形式分配给劳动者；三是企业自留部分。


措施：
 着力提高低收入者收入，逐步提高最低工资标准，建立企业职工工资正常增长机制和支付保障机制。


意义：
 有利于理顺国家、企业和个人三者的分配关系，维护劳动者利益，也有利于合理调整投资与消费的关系，促进经济社会协调健康发展。

（二）再分配

再分配是国民收入初次分配基础上的全社会范围内的进一步分配，又称为第二次分配。国民收入再分配，主要通过下列途径来进行：国家预算；银行信贷；劳务费用；价格变动等。



措施：
 要规范收入分配秩序，保护合法收入，增加低收入者收入，扩大中等收入者比重，调节过高收入，清理规范隐性收入，取缔非法收入，努力缩小城乡、区域、行业收入分配差距。


意义：
 有利于把收入差距控制在一定范围之内，防止出现严重的两极分化，实现公平分配。

三、收入分配制度

（一）按劳分配

按劳分配指在社会主义制度下，以劳动作为分配个人收入的尺度，按照劳动者提供的劳动数量和质量分配个人收入，等量劳动领取等量报酬，多劳多得，少劳少得，不劳动者不得。

按劳分配是社会主义的分配原则，它体现着个人消费品分配领域中社会主义性质的分配关系。

（二）按要素分配

按要素分配是一种总产品在扣除资本耗费与劳动力耗费后，所有剩余被劳动力要素所有者与资本要素所有者依照等量投入得等量剩余的原则分别获得的分配方式，其实质是各要素主体按照要素的产权含量参加收入分配。

（三）以按劳分配为主体、多种分配方式并存的分配制度

以按劳分配为主体、多种分配方式并存的分配制度是我国社会主义初级阶段的分配制度。它旨在实行按劳分配并坚持其主体地位的同时，还采取按劳分配以外的其他各种分配方式。


经典真题
 　在社会主义市场经济条件下，承认按生产要素分配的合法性的目的是（　）。

A．肯定私有财产的合法性

B．提高生产要素的使用效率

C．鼓励私营经济的发展

D．推进国企改革


【答案】B。解析：
 我国的基本分配制度是按劳分配为主体，多种分配方式并存。鼓励多种分配方式的存在就是为了能够进一步发挥各类要素如管理、技术、资产等的作用，承认按生产要素分配的合法性，是为了缓解生产要素的紧张程度，提高生产要素的使用效率。故本题答案选B。


（四）效率与公平


1．效率概述


效率是指人类活动中所消耗的人力、物力资源与所获得的以货币收益或实物收益表示的成效或效果的比率。现代西方经济学认为效率是一种最优状态，在这种状态下，任何偏离该状态的方案都不可能使一部分人受益而其他人不受损，这种状态就是帕累托状态。


2．效率与公平的关系


一个社会的发端往往是以效率优先原则起步的，当社会财富积累到一定的程度，公平问题就突出起来，成为亟待解决的问题。这就是效率优先原则的主导性和公平的继发性问题。初次分配和再分配都要兼顾效率和公平，再分配更加注重公平。


四、我国自贸区建设

中国（上海）自由贸易试验区，是中国政府设立在上海的区域性自由贸易园区，位于浦东境内，属中国自由贸易区范畴，正式成立于2013年9月29日。上海自贸区为国内首个符合国际惯例的海关特殊监管区。

2015年3月24日，中共中央政治局审议通过广东、天津、福建自由贸易试验区总体方案。2015年4月21日，中国（广东）自由贸易试验区、中国（天津）自由贸易试验区、中国（福建）自由贸易试验区正式挂牌。


广东自贸试验区立足推动内地与港澳经济深度合作，天津自贸试验区立足于京津冀协同发展，福建自贸试验区立足于深化两岸经济合作，上海自贸试验区继续在推进投资贸易便利化、货币兑换自由、监管高效便捷以及法治环境规范等方面担当“领头羊”。

五、我国三大区域经济发展战略

（一）长江经济带

长江经济带覆盖上海、江苏、浙江、安徽、江西、湖北、湖南、重庆、四川、云南、贵州等11省市，面积约205万平方千米，人口和生产总值均超过全国的40%。长江经济带横跨我国东中西三大区域，具有独特优势和巨大发展潜力。


推动长江经济带发展的重大意义：
 ①有利于挖掘中上游广阔腹地蕴含的巨大内需潜力，促进经济增长空间从沿海向沿江内陆拓展；②有利于优化沿江产业结构和城镇化布局，推动我国经济提质增效升级；③有利于形成上中下游优势互补、协作互动格局，缩小东中西部地区发展差距；④有利于建设陆海双向对外开放新走廊，培育国际经济合作竞争新优势；⑤有利于保护长江生态环境，引领全国生态文明建设，对于全面建成小康社会，实现中华民族伟大复兴的中国梦具有重要现实意义和深远战略意义。


长江经济带战略定位：
 ①具有全球影响力的内河经济带；②东中西互动合作的协调发展带；③沿海沿江沿边全面推进的对内对外开放带；④生态文明建设的先行示范带。

（二）京津冀协同发展


功能定位：


北京市：全国政治中心、文化中心、国际交往中心、科技创新中心。

天津市：全国先进制造研发基地、北方国际航运核心区、金融创新运营示范区、改革开放先行区。

河北省：全国现代商贸物流重要基地、产业转型升级试验区、新型城镇化与城乡统筹示范区、京津冀生态环境支撑区。


空间布局：


“一核”即指北京。把有序疏解非首都功能、优化提升首都核心功能、解决北京“大城市病”问题作为京津冀协同发展的首要任务。

“双城”是指北京、天津，这是京津冀协同发展的主要引擎，要进一步强化京津联动，全方位拓展合作广度和深度，加快实现同城化发展，共同发挥高端引领和辐射带动作用。

“三轴”指的是京津、京保石、京唐秦三个产业发展带和城镇聚集轴，这是支撑京津冀协同发展的主体框架。

“四区”分别是中部核心功能区、东部滨海发展区、南部功能拓展区和西北部生态涵养区，每个功能区都有明确的空间范围和发展重点。

“多节点”包括石家庄、唐山、保定、邯郸等区域性中心城市和张家口、承德、廊坊、秦皇岛、沧州、邢台、衡水等节点城市，重点是提高其城市综合承载能力和服务能力，有序推动产业和人口聚集。

（三）“一带一路”

“一带一路”是指“丝绸之路经济带”和“21世纪海上丝绸之路”。

“一带一路”建设合作重点是做好“五通”：政策沟通、设施联通、贸易畅通、资金融通、民心相通。


“一带一路”贯穿亚欧非大陆，一头是活跃的东亚经济圈，一头是发达的欧洲经济圈，中间广大腹地国家经济发展潜力巨大。丝绸之路经济带重点畅通中国经中亚、俄罗斯至欧洲（波罗的海）；中国经中亚、西亚至波斯湾、地中海；中国至东南亚、南亚、印度洋。21世纪海上丝绸之路重点方向是从中国沿海港口过南海到印度洋，延伸至欧洲；从中国沿海港口过南海到南太平洋。





第三章　微观经济
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第一节　市场体系

一、市场体系概述

（一）市场体系的概念


市场体系：
 市场有各种各样的类型，各类市场及市场要素的总和构成有机的整体。

市场体系是由多个相互关联的市场组织组成的有机整体，是包括从消费资料到生产资料和一切要素，以及各种服务在内的完整的体系。

（二）市场体系的特征



	
特征

	
含义




	统一性
	各分类市场在国内地域间是一个整体，不应存在行政分割与封闭状态



	开放性
	国内各类市场与国际市场的接轨，参加国际分工和国际竞争；市场体系的本质要求



	竞争性
	鼓励和保护各种经济主体的平等竞争；创造一个良好的市场环境，以促进生产要素的合理流动和优化配置，提高经济效率



	有序性
	市场必须形成健全的网络、合理的结构，各类市场都必须在国家法令和政策规范要求下有序、规范地运行




二、市场主体


市场主体：
 市场运行过程中进入市场从事经营活动，具有自主经营、自负盈亏、自我约束、自我发展，从而享受权利、承担义务的社会组织或经济体。

市场主体既包括自然人，也包括以一定组织形式出现的法人，既包括营利性机构，也包括非营利性机构，此外也包括一些中介机构。


市场主体、市场体系和宏观调控体系是构成现代市场经济的基本要素。


三、现代企业制度


企业制度：
 以产权制度为基础和核心的企业组织制度与管理制度。在不同的社会经济制度下有不同的企业制度，即使在同一社会经济制度中也存在不同的企业制度。

从世界范围来看，市场经济在其发展过程中，逐步形成了三种基本的企业制度，即个人业主制、合伙制和公司（法人）制。在这三种基本的企业制度中，公司（法人）制因其各方面的优势成为我们目前所指的现代企业制度。


现代企业制度：
 符合社会化大生产特点，适应市场经济的需求，以完善的企业法人制度为主体，以公司制为核心，以公司法人治理结构为主要形态，以产权清晰、权责明确、政企分开、管理科学为基本特征的新型企业制度。


经典真题
 　下列选项描述的内容不是现代企业制度特征的是（　）。

A．企业的经营管理走向职业化，出现职业经理人阶层

B．严格遵循“经济人假设”，直接追求利润最大化

C．科层组织在企业内部组织专业化分工并协调管理

D．法人化特征


【答案】B。解析：
 现代企业制度的特征是：①现代企业拥有由出资者出资形成的独立的法人所有权，并取得由法律认定的独立的企业法人地位。②现代企业的投资者对企业债务承担有限责任。③现代企业是具有管理层级制的科层组织。④现代企业制度的经营管理走向职业化，并造就了一个职业管理阶层。⑤现代企业行为目标的转移，由直接追求利润最大化目标变为在企业长期稳定的发展中实现利润最大化。故本题答案选B。


第二节　市场机制

一、市场机制的含义


市场机制：
 即市场经济运行机制，指市场经济机体内的价格、供求、竞争、风险等机制之间互为因果、相互制约的联系和运动过程。

二、市场机制的分类

（一）供求机制


1．需求及其决定



需求：
 在其他条件不变的情况下，消费者在一定的时期内在各种可能的价格下愿意而且能够购买某商品的数量。既有购买欲望又有购买能力的需求才是有效需求。

需求反映了消费者对商品的需求量与该商品价格之间的对应关系。两者之间遵循一个特定的规律，即商品价格上涨，消费者对商品的需求量就会下降；商品价格下降，消费者对商品的需求量就会增加。这一规律就是需求规律。

一种商品的需求不只取决于该商品的价格，还主要取决于以下几方面的因素：①消费者的偏好；②替代商品的数量和价格；③互补品的数量和价格；④消费者的收入；⑤消费者对未来价格的预期等。


对消费者需求影响最大的是价格因素。衡量商品价格对需求究竟会产生多大幅度的影响，可以用需求的价格弹性这一指标来衡量。


2．供给及其决定



供给：
 生产者在一定时期内在各种可能价格下愿意而且能够提供出售的某种商品数量。既有提供欲望又有提供出售能力的供给才是有效供给。

供给反映了生产者的供给量与商品价格之间的对应关系。两者之间遵循一个特定的规律，即商品价格上涨，生产者的供给量增加；商品的价格下降，供给的数量减少。这一规律就是供给规律。

决定供给除了价格因素外，以下因素也能决定或影响供给：①生产成本；②替代产品的价格；③互补产品的价格；④生产技术；⑤对未来价格的预期等。



3．买方市场与卖方市场



买方市场：
 价格及其他交易条件主要决定于买方的市场。由于市场供过于求，卖方之间展开竞争，为了减少自己的过剩存货，他们不得不接受较低的价格。这样就出现了某种商品的市场价格由买方起支配作用的现象。


卖方市场：
 价格及其他交易条件主要决定于卖方的市场。由于市场供不应求，买方之间展开竞争，卖方处于有利的市场地位，即使抬高价格，也能把商品卖出去，从而出现某种商品的市场价格由卖方起支配作用的现象。

（二）价格机制


价格机制：
 在竞争过程中，与供求相互联系、相互制约的市场价格的形成和运行的机理和功能。

价格机制是市场机制的核心机制。


价格机制具有四大功能：
 信息功能、调节功能、竞争工具和分配功能。



价格机制包括：




	
价格形成机制

	指价格在一定时点上的形成方式和具体条件，它是价格机制的核心内容



	
价格运行机制

	指一定时期内价格运动的状态、运动方向以及相对价格的变化方向



	
价格调节机制

	指价格的功能及其作用体系，一是价格对经济活动的调节，二是市场状况、市场类型对价格的影响作用




（三）竞争机制

竞争同供求关系、价格变动、生产要素流动与组合，以及市场成果分配诸因素之间的有机联系和运动趋向。

（四）风险机制

任何机制活动都会遇到风险，市场经济的风险机制明确了企业对自己的经营行为承担风险，自负盈亏。为了避免风险，企业将把资源配置到效率最高的地区和部门，实现资源最佳配置。

第三节　市场结构

一、产品市场与要素市场

从交易对象的属性及它们在社会再生产过程中的作用角度划分，有产品市场和要素市场。


产品市场：
 主要是指消费品市场，消费品市场是指社会生活中生活资料或消费资料的交换关系总和及场所，是市场经济中最基本的市场。


要素市场：
 市场化改革以来，生产资料、金融、劳动力、技术、信息等生产要素先后不同程度地进入了市场，形成了要素市场。

生产要素包括土地、资本、劳动和企业家才能，其所有者分别是土地所有者、资本所有者、劳动者、企业家。要素的报酬分别是地租、利息、工资和利润，也分别是上述要素所有者的收入。因此生产要素价格和收入分配是同一个范畴。要素所有权分配状况和要素价格决定了收入分配。值得注意的是，土地是一个广义的概念，泛指土地上的一切自然资源。

二、竞争


竞争：
 法律关系主体在市场上为自身利益排除业务对手的争夺而最大限度地争取客户和争取业务。竞争是市场经济最基本的运行机制，是商品经济、市场经济的产物。


竞争的特征：
 ①竞争的主体主要是经营者，即以营利为目的的企业法人、非法人团体或自然人；②竞争的直接目的是追求自身利益；③竞争的手段是采用各种方法和营销策略排除对手的争夺；④竞争总是发生在一定的市场范围内；⑤竞争使用的手段要合乎商业道德和法律规定。


完全竞争市场：
 指竞争充分而且不受任何阻碍和干扰的一种市场结构。在这种市场类型中，市场完全由“看不见的手”进行调节，政府对市场不做任何干预，只起维护社会安定和抵御外来侵略的作用，承担的只是“守夜人”的角色。

三、垄断

（一）垄断的含义


垄断：
 在一个产品市场上只有少数买家或少数卖家。导致市场被独占的原因是各式各样的，由不同原因引起的市场垄断对经济效率的影响也不相同。


五种常见的市场垄断原因：
 ①由资源的天然禀性带来产品（或服务）的独特性；②创新带来的垄断；③实力和能力带来的垄断；④成本特性产生的垄断，即“自然垄断”；⑤强制势力形成的垄断。

（二）不完全竞争市场


1．完全垄断市场


卖方只有一个企业，而买方则有许多个；新企业的进入由于各种条件的限制不再有可能；没有相近的替代品。这种市场类型常常存在于公用事业部门。

在完全垄断市场条件下，一个企业就是一个市场、一个行业。因此，垄断市场的行业均衡与单个企业均衡是相同的。


单一定价：
 卖出的每一单位产品价格都是相同的定价策略。


歧视定价：
 同样的商品向不同的消费者收取不同的价格，把统一价格下的消费者剩余转变为超额利润。


2．垄断竞争市场


卖者的数目很多，彼此之间存在竞争；进入和退出该行业比较容易，产品之间存在差别；交易双方能够得到较充分的信息。一般的日用工业品市场和副食品市场属于这种类型。


3．寡头垄断市场


卖者为数不多；信息的获取和资源的流动有很大限制；必须考虑自己企业的行动将会引起其他企业作出什么反应。这种市场类型多存在于汽车、钢铁、石油和有色金属等行业。


价格领先法：
 一个行业的价格通常由某一寡头率先制定，其余寡头追随其后确定各自的价格。


成本加成法：
 在估算的平均成本的基础上加一个固定百分比的利润。


经典真题
 　下列属于极端状态的市场有（　）。

A．完全竞争市场

B．垄断竞争市场

C．寡头垄断市场

D．完全垄断市场


【答案】AD。解析：
 经济学通常按照市场竞争的差异程度将市场分为四种类型：完全竞争市场、完全垄断市场、寡头垄断市场、垄断竞争市场。其中，完全竞争市场和完全垄断市场是两种极端状态，而寡头垄断市场和垄断竞争市场处于上述两者之间，市场结构较为复杂，兼具垄断与竞争两种特点。故本题答案为AD。


四、市场失灵与政府干预

（一）市场失灵

市场失灵是指由于市场机制不能充分地发挥作用而导致的资源配置缺乏效率，或资源配置失当的情况。市场失灵主要有以下原因：


1．不完全竞争


市场结构分为完全竞争、垄断竞争、寡头垄断和完全垄断。
 只有在完全竞争市场上，资源才能得到充分的利用，实现最优配置；后三者为不完全竞争市场，市场机制无法充分发挥作用，就会出现市场失灵。


2．公共物品


公共物品是指由政府部门（公共部门）提供的、用来满足社会公共需要的物品和服务。一般可将公共物品分为两大类，即纯公共物品和准公共物品。公共物品的非排他性和非竞争性决定了人们不用购买仍可以进行消费，这种现象被称为“搭便车”，即个人不愿主动为公共物品付费，让别人付钱自己免费享用。


3．外部性


所谓外部性或外部影响，是指某个人或某个企业的经济活动对其他人或其他企业造成了影响，但却没有为此付出代价或得到收益。


4．信息不对称


完全竞争市场要求所有的生产者和消费者都具有充分信息。显然，现实的市场不具备这一条件。信息不对称是指市场上买卖双方掌握的信息量不一样的一种情况。

（二）政府干预

政府干预一般是指在市场失灵的条件下，政府为了弥补市场功能的不足，对资源进行优化配置。


政府干预手段：
 ①立法和行政手段，制定市场法规、规范市场行为、制定发展战略和中长期规划、制定经济政策、实行公共管制、规定垄断产品和公共物品价格等；②组织公共生产和提供公共物品，政府组织公共生产不仅是出于提供公共物品的目的，而且是出于有效调节市场供求和经济稳定的目的；③财政手段，通过征税和收费为政府各部门组织公共生产和提供公共物品筹集经费和资金。财政的目的是通过财政手段，最终满足社会公共需要，同时又通过税收优惠、财政补贴和财政投资等手段调控市场经济的运行。





第四章　宏观经济
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第一节　宏观调控

一、国民收入核算


国民收入核算：
 以整个国民经济或社会再生产为对象的宏观核算。国民收入核算中最核心的一个指标是国内生产总值（GDP）。


国内生产总值：
 在一定时期内（一个季度或一年），一个国家或地区的经济中所生产出的全部最终产品和劳务的价值，常被公认为衡量国家经济状况的最佳指标。它不但可以反映一个国家的经济表现，更可以反映一国的国力与财富。

二、总供给与总需求

（一）总供给


总供给：
 一国在一定时期内，社会所提供的最终产品和劳务的总量，指一个国家全部企业愿意而且能够提供总产出的量。


总供给的组成：
 消费、储蓄、政府收入、进口。

供给能力取决于一定的制度、技术水平、劳动力的投入量、资本的投入量。在短期内，经济制度、技术水平和资本的投入量基本上是稳定的，可以看作是给定的，这样总供给能力就取决于劳动的投入量即就业量，于是总供给问题就可以归结为就业问题。

（二）总需求


总需求：
 一国在一定时期内，社会对最终产品和劳务愿意购买并有支付能力的总需求量。


总需求的组成：
 消费需求、投资需求、政府支出、出口需求。

总需求水平主要取决于自发性的支出、市场利率和价格水平。

（三）总供给与总需求的平衡

只有保持总供给与总需求的平衡，才能保持国民经济总量平衡，实现国民经济良性循环。

总供给与总需求平衡通常用等式表示为：

总需求=总供给

即：消费+投资+政府支出+出口=消费+储蓄+政府收入+进口

如果总需求大于总供给，表明需求过度，会引起资源短缺、通货膨胀、经济增长过快，政府宏观调控可以从扩大供给与抑制需求两方面进行。如果总需求小于总供给，表明需求不足，会导致生产过剩、市场疲软、资源闲置、失业增加，政府宏观调控可以从减少供给与刺激需求两方面进行。

三、宏观调控目标

为履行好现代市场经济的政府职责，市场经济国家基本上都将经济增长、充分就业、价格稳定、国际收支平衡列入基本的宏观调控目标体系。

（一）经济增长

在一个特定时期内，全社会所生产的人均产量和人均收入的持续增长，通常用一定时期内的实际国内生产总值平均增长率来衡量。


拉动经济增长的三大主要因素：
 投资、消费、出口。



经典真题
 　经济增长通常是指在一个较长的时间跨度上，一个国家人均产出（或人均收入）水平的持续增加。拉动经济增长的三大主要因素不包括（　）。

A．投资

B．消费

C．信贷

D．出口


【答案】C。解析：
 经济学上常把投资、消费、出口比喻为拉动GDP增长的“三驾马车”。


（二）充分就业

宏观经济政策的一个目标，它一般是指一切生产要素都有机会以自己愿意的报酬参与生产的状态。但由于测量各种经济资源的利用程度非常困难，因此，经济学家通常以失业情况作为衡量是否充分就业的尺度。

按照西方经济学的原理，充分就业是指社会不存在非自愿失业时的就业状态，即凡有劳动能力，愿意接受现行工资水平或工作条件的人都能找到工作。但充分就业并不意味着百分之百就业。

（三）价格稳定

指价格总水平的稳定，它是一个宏观经济概念，一般用价格指数来表示一般价格水平的变化。价格指数是反映不同时期商品和服务价格水平变动程度和变动趋势的动态相对数。它通常用百分数来表示，指数如果大于100%，说明计算期价格比基期价格上升了；如果小于100%，则表示计算期价格比基期价格下降了。我国目前采用社会商品零售价格总指数和居民消费价格总指数。

（四）国际收支平衡

指一国在国际收支上既无赤字又无盈余。国际收支状况对现代开放性国家至关重要，它会影响到一个国家经济的稳定。国际收支长期盈余会减少国内消费与投资，而长期赤字会影响国家的支付能力，引起国家黄金与外汇储备减少，国际债务增加，严重时甚至引起国际信用危机。

第二节　财政收支与财政政策

一、收支平衡

（一）财政收入


1．财政收入的概念



财政收入：
 指政府为满足公共支出的需要，依法通过国家财政集中一定数量的货币或实物收入。


财政收入主要包括四个部分：
 税、利、债、费。




	
“税”——税收

	政府收入中最主要的部分，它是国家为了实现其职能，按照法律预先规定的标准，强制地、无偿地取得财政收入的一种手段。我国的税收通常占财政收入的90%以上，是财政收入最主要的来源



	
“利”——利润

	国家凭借国有资产所有权获得的利润、租金、股息、红利、资金使用费等收入的总称



	
“债”——公债

	政府对公众的债务，或公众对政府的债权，它是政府财政收入的另一个组成部分。公债包括中央政府的债务与地方政府的债务。一般把中央政府的债务称为国债



	
“费”——费用

	指国家政府机关或事业单位在提供公共服务、实施行政管理或提供特定公共设施的使用时，向受益人收取一定费用的收入形式。收费收入具有有偿性、不确定性的特点





2．税收



税收：
 国家为实现其职能，凭借其政治权力，依法参与单位和个人的财富分配，强制、无偿地取得财政收入的一种形式。税率则是指由国家设置的、税务机关向企业和个人按不同税别征税的比例。税收是为实现国家职能而组织财政收入的一种主要形式。

税收与其他财政收入形式相比，具有强制性、无偿性和固定性
 三个特征。


税收的分类：




	
按征税对象分类

	流转税类、所得税类、财产税类、资源税类和行为税类



	
按征收管理的分工体系分类

	工商税类、关税类



	
按照税收征收权限和收入支配权限分类

	中央税、地方税和中央地方共享税



	
按照计税标准不同分类

	从价税、从量税和复合税




（二）财政支出


财政支出：
 国家对集中起来的财政资金进行分配的整个过程。政府财政支出包括政府购买支出和政府转移支付。政府购买支出是政府财政政策的一项重要内容。

政府购买支出通常用于投资外部性较强、私人资本不愿涉及的公共产品生产领域和自然垄断色彩较强的生产领域，如投资于公共设施、基础设施建设等。

政府转移支付是政府用于支付社会保障津贴、社会救助、政府债务利息等的支出。通过调整政府转移支付可以达到调节总需求的目的。

（三）财政收支平衡


财政收支平衡：
 财政收支之间的对比关系。


财政收支对比，不外有三种情况：
 一是收大于支，有结余；二是支大于收，有赤字；三是收支相等。

在编制年度预算（计划）时，上述三种情况都有可能出现。但是，在预算的实际执行过程及年终的决算中，收支完全相等的情况几乎是不存在的。可能出现的只是两种情况：或是结余，或是赤字。在出现结余的情况下，有一个结余数量大小的区别。如果结余过多，意味着财政资金没有得到充分有效的运用，对经济建设和社会发展是不利的。因此，人们自然就会把略有结余视为一种理想的财政收支平衡的标志。


经典真题
 　我国财政收入和支出的关系不包括（　）。

A．供不应求

B．财政收支平衡

C．财政盈余

D．财政赤字


【答案】A。解析：
 财政收入和支出的关系，有三种情况：财政收支平衡、财政盈余、财政赤字。供不应求是市场供求关系中的一种，与题干无关。故本题答案选A。


二、财政预算

国家的财政是通过预算实施的。国家预算是指经法定程序审查批准的国家对集中性资金进行统筹分配的年度财政的收支计划。预算是国家的基本财政计划，它是国家财政的主要环节。

在预算及其执行过程中，收支相抵是最理想的状态。但收支完全相抵是很难做到的。一是因为国家经济和社会状况是不断变化的，不是静止的；二是因为国家是根据以往的经验和预测来编制预算。所以，只要不出现大规模的结余或赤字，都是正常的。

三、财政政策


财政政策：
 国家根据一定时期政治、经济、社会发展的任务而规定的财政工作的指导原则，通过财政支出与税收政策来调节总需求。

（一）财政政策的种类

根据财政政策在调控经济活动上所起的作用，财政政策的类型可以从以下两个角度划分：

（1）根据财政政策调节经济周期的作用，划分为自动稳定财政政策和相机抉择财政政策。

（2）根据财政政策调节国民经济总量和结构中的不同功能，划分为扩张性财政政策、紧缩性财政政策和中性财政政策。

（二）扩张性的和紧缩性的财政政策



	
类别

	
定义

	
适用时期

	
做法




	扩张性的财政政策
	当社会总支出水平过低，人们的有效需求不足，经济进入衰退，失业率提高时，政府主动增加总需求的政策
	经济衰退时
	增加政府支出，使总需求与国民收入增加，转移支付，减少税收，使可支配收入增加进而提高消费水平



	紧缩性的财政政策
	当社会需求过度，存在通货膨胀时，政府主动增加收入减少总支出的政策
	经济过热时
	直接减少政府开支，减少补贴和转移支付，增税以减少人们的可支配收入从而减少消费需求





经典真题
 　扩张性财政政策对经济的影响是（　）。

A．缓和了经济萧条但增加了政府债务

B．缓和了经济萧条也减少了政府债务

C．加剧了通货膨胀但减少了政府债务

D．缓和了通货膨胀但增加了政府债务


【答案】A。解析：
 扩张性财政政策指的是政府通过发行国债，增大财政支出和减少税收等措施，来刺激经济需求，从而缓和经济萧条的状况。但由于支出增多，税收减少，会造成政府的财政赤字，形成债务。故本题答案为A。


（三）产出效应与挤出效应


1．产出效应


财政政策具有产出效应，即财政政策的实施会引起一国产出水平发生变化，可以使总产出成倍数地放大或缩小。一国财政政策产出效应的大小由以下几个因素决定：（1）财政政策工具选择；（2）财政政策的实施力度；（3）居民个人收入增长中用于消费的比率，即边际消费倾向；（4）投资者对利率变动反应的灵敏度。


2．挤出效应


财政政策具有挤出效应。它是指财政政策实施引起利率水平变化对总产出的影响。挤出效应与产出效应的作用方向正好相反，如果产出效应使总产出增加，那么挤出效应使之减少；相反，如果产出效应使总产出减少，那么挤出效应使之增加。

挤出效应的发生机制是，不管财政政策最初启动的是消费还是投资，最终都会引起投资需求变动和货币需求变动，商品市场投资需求的变化会影响到市场利率，货币市场货币需求的变化也会影响到市场利率，利率的变化又引起投资成本变化，最终又改变投资，影响总产出。

第三节　货币政策

一、货币


货币：
 任何一种能执行交换媒介、价值尺度、延期支付标准和完全流动的财富储藏手段等功能的商品。货币的本质是一般等价物。

二、利息与利率


利息：
 个人拥有债权而取得的收入，包括存款利息、贷款利息和各种债券的利息。利息取决于借贷资本的大小和当时通行利率的高低。


利率：
 一定时期内（通常按年计算）利息与借贷的货币资本量的比例，通常以百分数来表示。利率由银行决定，在我国是由中国人民银行统一规定，利率的高低反映一个时期经济发展状况和消费状况。


经典真题
 　下列有关利率的说法，错误的是（　）。

A．当经济过热、通货膨胀上升时，便降低利率、收紧信贷

B．基准利率是利率市场化机制形成的核心

C．影响利率的因素主要有资本的边际生产力或资本的供求关系

D．利率政策已成为各国中央银行调控货币供求，进而调控经济的主要手段


【答案】A。解析：
 现在，所有国家都把利率作为宏观经济调控的重要工具之一。当经济过热、通货膨胀上升时，便提高利率、收紧信贷；当过热的经济和通货膨胀得到控制时，便会把利率适当地调低。因此，利率是重要的基本经济因素之一。故本题答案选A。


三、货币政策

（一）货币政策概述

货币政策指中央银行为实现既定的目标运用各种工具调节货币供应量来调节市场利率，通过市场利率变化来改变民间资本投资，影响总需求进而影响宏观经济运行的各种方针措施。当货币供给量减少时，市场利率上升，利率上升使投资的机会成本增加，从而抑制投资需求。

货币政策的作用是总体的和全方位的。通过调控货币供应总量保持社会总供求的平衡；通过调控利率和货币总量控制通货膨胀，保持物价总水平的稳定；调节国民收入中消费与储蓄的比重，引导储蓄向投资转化并实现资源的合理配置；促进国际收支平衡，保持汇率相对稳定。

（二）三大货币政策工具

调节总需求的货币政策工具有法定存款准备金率、公开市场业务、再贴现政策
 三种。



	
法定存款准备金率

	法定存款准备金是指根据法律规定，商业银行等将其所吸收的存款和发行的票据存放在中央银行的最低比率。提高该比率紧缩货币供给，降低该比率扩张货币供给



	
公开市场业务

	公开市场业务是指中央银行在金融市场通过买卖有价证券来调节货币供给量。当经济衰退时，中央银行买入有价证券，投放货币，刺激需求、刺激经济增长。反之，当经济过热时，中央银行卖出有价证券，回笼货币，抑制需求、抑制经济增长



	
再贴现政策

	再贴现是指商业银行以未到期的合格票据再向中央银行贴现。对中央银行而言，再贴现是买进票据，让渡资金；对商业银行而言，再贴现是卖出票据，获得资金





经典真题
 　为遏制宏观经济过快的增长速度，我国先后几次提高了存款准备金率，这种调控手段属于（　）。

A．财政政策手段

B．货币政策手段

C．收入政策手段

D．行政调节手段


【答案】B。解析：
 提高存款准备金率是一种紧缩性的货币政策。故本题答案选B。


（三）紧缩性的和扩张性的货币政策



	
类别

	
定义

	
做法




	紧缩性的货币政策
	通过减少流通中货币量的办法以提高货币购买力，减轻通货膨胀压力的政策
	①出售政府债券，这是最重要且经常被利用的一种货币政策工具

②提高再贴现率

③提高商业银行的法定准备金率

④直接提高利率，紧缩信贷



	扩张性的货币政策
	通过增加货币供给来带动总需求的增长的政策
	①降低法定存款准备金率

②降低央行再贴现率

③买入政府债券

④降低利率






易错警示


货币政策与财政政策属于事业单位考试经济部分的常考内容，也是易混淆的两个考点。考生要注意这两者的区别和联系。

财政政策与货币政策的区别和联系：

[image: 9787510070679_28_0016]



【例题】
 近年来中国经济工作的总基调是稳中求进，实施积极的财政政策和稳健的货币政策。以下属于积极的财政政策的具体措施的是（　）。

A．减少财政支出

B．实行结构性减税

C．降低存贷款利率

D．增加货币发行规模


【答案】B。解析：
 结构性减税是这几年财政政策的一大亮点。实行结构性减税是我国实行积极财政政策，促进经济平稳较快发展的措施之一。A项属于紧缩性财政政策，CD项属于货币政策。故本题答案选B。




第四节　通货膨胀与通货紧缩

一、通货膨胀

（一）定义

通货膨胀指货币（纸币）的发行量超过流通中实际货币需求量而引起的商品和劳务的价格普遍和持续上涨。货币过多是通货膨胀的总体特征，所以通货膨胀是货币现象。


经典真题
 　下列属于通货膨胀的经济现象有（　）。

A．需求扩张

B．存货增加

C．价格上涨

D．价格下降


【答案】AC。解析：
 通货膨胀是一种经济过热现象，可导致货币贬值，居民存款势必贬值，因此人们不愿将纸币存入银行，而用于消费，必然引起需求扩张，物价上涨。故本题选AC。


（二）通货膨胀的类型（按成因划分）


需求拉动型通货膨胀：
 社会总需求超过社会总供给，从而导致物价上涨，并直接引起商品价格上涨。


成本推进型通货膨胀：
 通货膨胀的原因在于成本上升引起了总供给曲线的上移，即为成本推动的通货膨胀。其中，由于提高工资而引致的生产成本增加又称工资推动，由于生产要素价格垄断而导致的生产成本增加又称利润推动。


结构型通货膨胀：
 在总需求和总供给处于平衡状态时，由于经济结构、部门结构等因素发生变化，也可能引起物价水平的上涨。

（三）衡量通货膨胀率的三种价格指数


1．消费者价格指数（CPI）



定义：
 又称生活费用指数，指通过计算城市居民日常的社会用品和劳务的价格水平变动而得到的指数。


优点：
 消费品的价格变化能及时反映消费品供给与需求的对比关系，直接与公众的日常生活相联系，在分析通货膨胀效应方面，具有其他指标难以比拟的优点。


2．批发物价指数（WPI）



定义：
 它是根据制成品和原材料的批发价格编制的指数。它包括生产资料和消费品在内的全部商品批发价格，但劳务价格不包括在内。


优点：
 它能在最终产品价格变动之前获得工业投入品和非零售消费品的价格变动信号，进而能够判断其价格变动对最终进入流通的零售商品价格变动的影响。


缺点：
 在一般情况下，即使存在过度需求，其波动幅度也常常小于零售商品的价格波动幅度。因此，在使用它来判断总供给与总需求的关系时，可能会导致不正确的结论。


3．国内生产总值折算指数



定义：
 又称GDP平减指数，是指现期GDP与基期GDP之比，或者说是名义GDP与实际GDP之比。


优点：
 覆盖范围全面，能度量各种商品价格变动对价格总水平的影响。


（四）通货膨胀的治理


各国政府将控制和治理通货膨胀作为宏观经济政策的目标，提出了治理通货膨胀的多种对策措施。

（1）当经济中出现通货膨胀又不太严重时，可实行紧缩性财政政策和扩张性货币政策，用紧缩财政压缩总需求，又用扩张性货币政策降低利率，以免财政过度紧缩而引起衰退。

（2）当经济发生严重通货膨胀时，可实行紧缩性财政政策和紧缩性货币政策，用紧缩货币来提高利率，降低总需求水平，又紧缩财政，以防止利率过分提高。

（3）采取收入指数化政策。是指对货币性契约订立物价指数条款，使工资、利息、各种债券收益以及其他货币收入按物价水平的变动进行调整。

（4）进行货币制度改革。在极端情况下，无法控制通货膨胀时，可以发行新的币种取代旧的币种。

二、通货紧缩

（一）定义

通货紧缩指货币供应量少于流通领域对货币的实际需求量而引起的货币升值，从而引起的商品和劳务的货币价格总水平持续下跌的现象。

（二）通货紧缩的类型


1．按照通货紧缩产生的原因分类



需求不足型通货紧缩：
 由于总需求不足，使得正常的供给显得相对过剩而出现的通货紧缩。



供给过剩型通货紧缩：
 由于技术进步和生产效率的提高，在一定时期产品数量的绝对过剩而引起的通货紧缩。



2．按照通货紧缩的发生程度分类



相对通货紧缩：
 物价水平在零值以上，在适合一国经济发展和充分就业的物价水平区间以下，在这种状态下，物价水平虽然还是正增长，但已经低于该国正常经济发展和充分就业所需要的物价水平，通货处于相对不足的状态。


绝对通货紧缩：
 物价水平在零值以下，即物价出现负增长，这种状态说明一国通货处于绝对不足状态。这种状态的出现，极易造成经济衰退和萧条。

（三）通货紧缩的治理

（1）当经济萧条但又不太严重时，可采取扩张性财政政策和紧缩性货币政策，用扩张性财政政策刺激总需求，又用紧缩性货币政策控制通货膨胀。

（2）当经济严重萧条时，可采取扩张性财政政策和扩张性货币政策，用扩张财政增加总需求，用扩张货币降低利率以克服“挤出效应”。

（3）引导公众预期，即通过公开宣传等措施对公众进行政策性引导，调整企业和个人对未来的预期，可以对扩大投资需求和增加消费需求起到一定的引导作用。





第五章　国际经济
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第一节　开放经济

一、经济全球化


经济全球化：
 商品、劳务、技术、资金在全球范围内流动和配置，使各国经济日益相互依赖、相互联系的趋势。经济全球化的表现是多方面的，其中主要是生产全球化、贸易全球化和资本全球化。



	
利

	①经济全球化是生产力发展的产物，它也推动了生产力的发展

②它促进了生产要素在全球范围内的流动、国际分工水平的提高以及国际贸易的迅速发展，从而推动了世界范围内资源配置效率的提高、各国生产力的发展，为各国经济提供了更加广阔的发展空间



	
弊

	经济全球化使世界各国的经济联系在一起，在促进各国经济合作的同时，也使得一个国家的经济波动可能殃及他国，甚至影响全世界，加剧全球经济的不稳定性，尤其对发展中国家的经济安全构成极大的威胁




二、区域经济合作

区域经济合作分为国际区域经济合作和国内区域经济合作。前者指国家和地区间的经济合作，后者则指国内各地区间的经济合作。


国际区域经济合作目前主要以两种形式存在：
 一种是国际性区域经济一体化，另一种是国际城市圈或都市带。前者是一种较紧密型的合作，它有自己的组织形式和组织机构，后者则是一种松散型合作，基本上没有固定的组织形式和组织机构。

（一）国际性区域经济一体化

国际性区域经济一体化主要是指国家或地区通过相互之间比外部世界设置较少的贸易限制或删除贸易限制，创造某些合作因素等方法，使产品和生产要素在这些国家和地区范围内广泛流动，从而实现各成员体产品资源和要素资源最佳配置的过程或状态。

国际性区域经济一体化的形成动机是为了避免彼此的伤害，共同排斥外来的竞争，是作为保护贸易的一种手段而产生的，它是激烈的垄断竞争的产物。

现在全世界已有30多个区域性经济一体化组织，其中最大的、最具影响力和最具代表性的是三大区域性经济一体化组织——欧盟、北美自由贸易区以及亚太经合组织。


（二）国际城市圈或都市带

国际城市圈又叫大都市连绵带，简称都市带或城市圈等，是指由若干个大城市或超大城市为核心，与周边大中小城市和地域共同组成的紧密的具有一定特色的城市群体，同时也是人口和产业的密集区或一体化区域。

都市带是城市群发展到成熟阶段的最高空间组织形式，其最根本的优势就是可以实现资源优化和城市群强大的集聚功能。

目前世界上有六大城市群达到了国际大都市带的要求。它们分别是纽约都市带、东京都市带、伦敦都市带、巴黎都市带、北美五大湖大都市带和长江三角洲都市带。
 这六大国际大都市带引导着国际经济的潮流。

三、反倾销与贸易壁垒

（一）反倾销

反倾销是指对外国商品在本国市场上的倾销所采取的抵制措施。一般是对倾销的外国商品除征收一般进口税外，再增收附加税，使其不能廉价出售，此种附加税称为“反倾销税”。一成员要实施反倾销措施，必须遵守三个条件：首先，确定存在倾销的事实；其次，确定对国内产业造成了实质损害或实质损害的威胁，或对建立国内相关产业造成实质阻碍；再次，确定倾销和损害之间存在因果关系。

反倾销的最终补救措施是对倾销产品征收反倾销税
 。征收反倾销税的数额可以等于倾销幅度，也可以低于倾销幅度。

（二）贸易壁垒

贸易壁垒又称贸易障碍。一般分为关税壁垒和非关税壁垒
 两类。

就广义而言，凡是使正常贸易受到阻碍，市场竞争机制作用受到干扰的各种人为措施，均属贸易壁垒的范畴。如进口税或起同等作用的其他关税；商品流通的各种数量限制；在生产者之间、购买者之间或使用者之间实行的各种歧视措施或做法（特别是关于价格或交易条件和运费方面）；国家给予的各种补贴或强加的各种特殊负担；为划分市场范围或谋取额外利润而实行的各种限制性做法，等等。

第二节　国际金融

一、国际收支平衡

一个国家或地区与世界其他国家或地区之间在一定时期内全部经济往来活动的收支大体平衡。

二、汇率


汇率：
 又称汇价，是一个国家的货币折算成另一个国家货币的比率，或者说是以外国货币来表示的本国的货币的价格，为此汇率表示的是两个国家货币之间的互换关系。

（一）标价方法


汇率主要有两种标价方法：




	
直接标价法

	用一个单位的外国货币作为标准，折算为一定数额的本国货币来表示的汇率，我国和国际上大多数国家都采用直接标价法



	
间接标价法

	用一个单位的本国货币作为标价，折算为一定数额的外国货币来表示的汇率，英国一向使用间接标价法




如果某种货币价值提高，则该货币升值；反之，则该货币贬值。

（二）汇率制度

世界上的汇率制度主要有固定汇率制度、浮动汇率制度以及盯住汇率制度。



固定汇率制度：
 一国货币同其他国货币的汇率的基本固定，其波动限在一定范围之内。


浮动汇率制：
 一国中央银行不规定本国货币与他国货币的官方汇率，听任汇率由外汇市场的供求关系自发地决定。


盯住汇率制度：
 在本国的货币与其主要贸易伙伴国的货币之间确定一个固定的比价，随着一种或几种货币进行浮动。

（三）汇率的影响

汇率变动对一国经济的影响主要是通过进出口、物价、资本的流动来体现的。



	
汇率与进出口

	一般来说，本币汇率下降，能起到促进出口、抑制进口的作用。因为一国货币对外汇率下降时，该国出口所得的外汇收入可换取更多的本国货币。而进口所需的外汇却需支付较多的本国货币



	
汇率与物价

	汇率下降会引起进口商品国内价格的上涨，其对物价总指数的影响程度取决于进口商品和原材料在国内生产总值中所占的比重；反之，汇率上升，则能起到抑制物价的作用



	
汇率与资本的流动

	汇率变动对长期资本流动的影响较小，因为长期资本流动主要以利润和风险为转移，在利润有保证和风险较小的情况下不致出现大的波动。但短期资本流动常常受汇率变动的影响较大





经典真题
 　汇率是指（　）。

A．以100单位的人民币作为标准折算为一定数量的外币

B．本国货币与其他货币之间的比价关系

C．用外币表示用于国际结算的支付手段

D．一国用于平衡国际收支，偿还对外债务的外汇积累


【答案】B。解析：
 汇率亦称“外汇行市”或“汇价”，是一国货币兑换另一国货币的比率，是以一种货币表示另一种货币的价格，是一种比价关系。故本题答案选B。


三、国际金融市场


含义：
 狭义的国际金融市场是指国际长短期资金借贷的场所。广义的国际金融市场指从事各种国际金融业务活动的场所。此种活动包括居民与非居民之间或非居民与非居民之间，一般指的概念是广义概念。例如，短期资金市场、长期资金市场、外汇市场、黄金交易市场等。


作用：
 市场机制作用；保障作用；国际结算中心的作用；调节国际收支的作用；提供经济发展所需资金的作用。

四、国际金融危机

（一）国际金融危机概述


金融危机：
 指金融资产或金融机构或金融市场的危机，具体表现为金融资产价格大幅下跌或金融机构倒闭或濒临倒闭或某个金融市场如股市或债市暴跌等。


原因：
 经济过热导致生产过剩；贸易收支巨额逆差；外资的过度流入；缺乏弹性的汇率制度和不当的汇率水平；过早的金融开放。

（二）表现形式


国际金融危机一般有三种表现形式：
 货币危机、外债危机和银行危机。


1．货币危机


指一国货币在外汇市场面临大规模的抛压，从而导致该种货币的急剧贬值，或者迫使货币当局花费大量的外汇储备和大幅度提高利率以维护现行汇率。


2．外债危机


指一国不能履约偿还到期对外债务的本金和利息，包括私人部门的债务和政府债务。具有规模巨大、高度集中、处境艰难等特点。


3．银行危机


指由于对银行体系丧失信心导致个人和公司大量从银行提取存款的挤兑现象。主要表现在：银行不能如期偿付债务，或迫使政府出面，提供大规模援助，以避免违约现象的发生，一家银行的危机发展到一定程度，可能波及其他银行，从而引起整个银行系统的危机。

第三节　世界经济组织

一、世界贸易组织

世贸组织是一个独立于联合国的永久性国际组织。1995年1月1日正式开始运作，负责管理世界经济和贸易秩序，总部设在瑞士日内瓦莱蒙湖畔。1996年1月1日，它正式取代前身——关贸总协定。

世界贸易组织的争端解决方法与程序是协商、斡旋、调解、调停、仲裁、专家小组、上诉机构、争端解决机构的决定及其实施之监督等。


基本原则：
 非歧视原则、透明度原则、自由贸易原则和公平竞争原则。非歧视原则，包括最惠国待遇原则和国民待遇原则。


世贸组织与国际货币基金组织（IMF）、世界银行（WB）
 一起被称为世界经济发展的三大支柱。

二、欧洲联盟

欧洲联盟总部设在比利时首都布鲁塞尔，是由欧洲共同体发展而来的，主要经历了三个阶段：荷卢比三国经济联盟、欧洲共同体、欧盟，其实质是一个集政治实体和经济实体于一身、具有世界影响的区域一体化组织。1991年12月，欧洲共同体马斯特里赫特首脑会议通过《欧洲联盟条约》，通称《马斯特里赫特条约》（简称《马约》）。1993年11月1日，《马约》正式生效，欧盟正式诞生。


经典真题
 　下列重要的国际组织与相应总部设置地点对应有误的是（　）。

A．联合国——美国

B．世界贸易组织——瑞士

C．国际奥林匹克委员会——瑞士

D．欧盟——法国


【答案】D。解析：
 欧盟的总部设在比利时首都布鲁塞尔，故D项错误。


三、世界两大金融机构

（一）国际货币基金组织

国际货币基金组织是联合国的专门机构，在经营上有其独立性，于1945年12月27日成立，总部设在华盛顿。其宗旨或业务范围主要集中于两点：向会员国提供短期贷款（对私人企业、组织概不贷款），以平衡其国际收支的暂时不平衡；促进各国汇率稳定，消除外汇管制。国际货币基金组织的最高权力机构为理事会，由各成员派正、副理事各一名组成，一般由各国的财政部长或中央银行行长担任。每年9月举行一次会议，各理事会单独行使本国的投票权（各国投票权的大小由其所缴基金份额的多少决定）。


特别提款权（简称SDR），是国际货币基金组织（IMF）在特定历史背景下创设的一种储备资产。
 SDR作为一种国际储备资产，其特点主要表现在：第一，SDR是对其自有储备资产的提款权，会员国可以无条件使用，无须偿还；第二，SDR仅限于在官方账户中使用，私人和企业不得持有和使用；第三，SDR严格限于解决国际收支失衡问题，不能用于贸易和非贸易支付，更不能用于兑换黄金
 。目前SDR的分配是以各会员国在IMF的份额作为依据。具体来看，SDR的分配包括一般分配和特别一次性分配。一般分配是IMF根据世界经济的发展情况，以五年为一个基本期来决定是否进行SDR的分配；一次性分配是IMF根据具体需要进行的特别分配。SDR主要有三个用途：一是会员国发生国际收支逆差时，可动用SDR向基金组织指定的其他会员国换取外汇，偿付逆差；二是会员国可与其他会员国达成协议，用SDR换回对方持有的本国货币；三是会员国可用SDR归还基金组织的贷款，并支付相关的利息费用。

（二）世界银行

世界银行原名国际复兴开发银行。它是联合国下属的一个专门机构，是负责长期贷款的国际金融机构，是根据1944年美国布雷顿森林会议上通过的《国际复兴开发银行协定》成立的。


世界银行的宗旨：
 对生产性投资提供便利，协助会员国开发；通过保证或参与的方式促进私人对外投资；鼓励开发生产资源，促进国际贸易平衡发展；与其他国际贷款机构相配合，提供贷款保证。


贷款特点：
 贷款期限较长。一般为数年，最长可达30年，宽限期为5年。贷款实行浮动利率。世界银行通常对其资助的项目只提供货物和服务所需要的外汇部分。贷款程序严密，审批时间较长。

四、其他组织机构

（一）亚洲基础设施投资银行

简称“亚投行”，是中国首倡的区域性的、开放的多边开发机构。作为一个政府间性质的亚洲区域多边开发机构，
 亚投行将按照多边开发银行的模式和原则运营，重点支持亚洲地区基础设施建设。亚投行总部设在北京，于2016年1月16日正式开业。

亚投行与世界银行、亚洲开发银行等现有多边开发银行是互补和合作的关系。世行、亚行等机构侧重于减贫，亚投行侧重于基础设施建设，
 但基础设施建设也间接有利于减贫。亚投行将与世行、亚行等其他多边及双边开发机构密切合作，促进区域合作与伙伴关系，共同解决发展领域面临的挑战。

（二）中国—澳大利亚自由贸易区

中国—澳大利亚自由贸易区是中国首次与经济总量较大的主要发达经济体谈判达成自贸协定，同时也是中国迄今为止（2015年年底）与发达国家商签的贸易投资自由化整体水平最高的自贸协定。中澳自由贸易协定于2015年12月20日正式生效。该自贸区的形成，为充实中澳全面战略伙伴关系发展提供了重要内容。

（三）东南亚国家联盟

东南亚国家联盟，简称东盟。1967年8月7日—8日，印度尼西亚、泰国、新加坡、菲律宾四国外长和马来西亚副总理在曼谷举行会议，发表了《曼谷宣言》，正式宣告东南亚国家联盟成立。


中国—东盟自由贸易区：
 2009年8月15日，中国和东盟签署了中国—东盟自由贸易区《投资协议》，这标志着中国—东盟自贸区的主要谈判已经完成。中国—东盟自贸区是中国对外商谈的第一个自贸区，也是东盟作为整体对外商谈的第一个自贸区。2010年1月1日，中国—东盟自由贸易区正式建成。

（四）G20

二十国集团又叫G20，是一个国际经济合作论坛，属于布雷顿森林体系框架内非正式对话的一种机制。目的是防止类似亚洲金融风暴的重演。2016年G20峰会在杭州举行，峰会的主题为“构建创新、活力、联动、包容的世界经济”。

（五）博鳌亚洲论坛

博鳌亚洲论坛由25个亚洲国家和澳大利亚发起，于2001年2月27日在海南省琼海市万泉河入海口的博鳌镇召开大会，正式宣布成立。

博鳌亚洲论坛是一个非官方、非盈利、定期、定址、开放性的国际会议组织。它是第一个总部设在中国的国际会议组织。博鳌亚洲论坛已成为亚洲及其他地区政治、工商和学术界领袖就亚洲及全球重要事务进行对话的高层次平台。论坛年会于每年4月的第三个周末定期举行。海南博鳌为论坛总部的永久所在地。

（六）上海合作组织

上海合作组织简称上合组织，前身是“上海五国”，即中国、俄罗斯、哈萨克斯坦、吉尔吉斯斯坦、塔吉克斯坦会晤机制。2001年6月，“上海五国”元首在上海举行第六次会晤，乌兹别克斯坦以完全平等的身份加入，六国元首举行首次会晤并签署《上海合作组织成立宣言》，上海合作组织正式成立。

上海合作组织是第一个在中国境内宣布成立、第一个以中国城市命名的致力于经济的政府间区域性国际组织。

（七）金砖国家

2001年，美国高盛公司首次提出“金砖四国”概念，囊括了全球最大的四个新兴市场国家，即中国、俄罗斯、印度、巴西。

2010年12月，中国作为“金砖国家”合作机制轮值主席国，与俄罗斯、印度、巴西一致商定，吸收南非作为正式成员加入“金砖国家”合作机制，“金砖四国”变成“金砖五国”，并更名为“金砖国家”（BRICS）。“金砖国家”的标志是五国国旗的代表颜色做条状围成的圆形，象征着“金砖国家”的合作、团结。2011年4月，在中国三亚举行第三次领导人会晤，发表了《三亚宣言》，首次推行本币贸易结算。2013年3月26日，第五届金砖国家峰会在南非德班举行，这是金砖国家第一次在非洲大陆举行领导人会晤。2015年7月，第七届金砖国家峰会在俄罗斯乌法举行，会议发表了《乌法宣言》及行动计划。





实战提升训练


一、单项选择题（下列各题的备选答案中，只有一项符合题意）


1．宏观调控是指国家运用各种手段对国民经济运行的控制和调节。其主要任务是（　）。

①加强政府对经济的管理职能

②保持经济总量平衡

③抑制通货膨胀

④促进经济结构优化

A．①③④

B．①②③

C．②③

D．②③④

2．按劳分配是社会主义的分配原则，它体现着（　）分配领域中社会主义性质的分配关系。

A．全国生产资料

B．个人消费品

C．全部社会产品

D．全部劳动产品

3．关于流通中的货币量，下列说法正确的是（　）。

A．流通中的货币量越多越好

B．流通中实际需要的货币量受社会消费水平支配

C．在一定时期内，流通中所需的货币量与商品价格总额及货币流通速度有关

D．同一地区内，流通中所需的货币量是恒定不变的

4．以下各项中，关于亚洲基础设施投资银行（亚投行）的相关说法不正确的是（　）。

A．亚投行旨在为亚洲各国基础设施建设提供资金

B．亚投行意向创始成员国包括了5个安理会常任理事国

C．英国是首个主要西方国家申请成为亚投行的意向创始成员国

D．中国是亚投行最大的股东，印度是第二大股东


二、多项选择题（下列各题的备选答案中，至少有两项符合题意）


1．我国长期以来形成了依赖投资扩张的增长方式。解决投资扩张问题，不应采取的措施是（　）。

A．增加财政支出

B．增加货币供应量

C．提高贷款利率

D．增加国债规模

2．下列各项政策措施中，属于财政政策手段的是（　）。

A．发行国债

B．调控利率

C．财政补贴

D．转移支付

3．公有制的主体地位主要体现在（　）。

A．公有资产在社会总资产中占优势

B．国有经济控制国民经济命脉

C．长期发展多种所有制经济

D．每行业的公有资产在社会总资产中占优势


三、判断题（对下列命题作出判断，正确的填“A”，错误的填“B”）


1．在其他条件不变时，财政支出对国民经济的发展具有扩张性的作用。（　）

2．政府对进出口贸易进行干预的手段包括关税壁垒、非关税壁垒、出口退税、出口补贴等。（　）

3．国民经济的“三驾马车”是指投资、消费和进口，它们是拉动经济增长的最主要力量。（　）

4．我国汇率使用人民币标价的方法属于直接标价法。（　）

参考答案及解析


一、单项选择题



1．【答案】D。解析：
 宏观调控的主要任务是：保持经济总量平衡；抑制通货膨胀；促进重大经济结构优化；实现经济稳定增长。故本题答案选D。



2．【答案】B。解析：
 按劳分配体现着个人消费品分配领域中社会主义性质的分配关系，它既是对一切剥削制度的否定，同时也不同于共产主义阶段将实行的按需分配。



3．【答案】C。解析：
 影响货币流通量的因素主要有：①参加流通的商品量；②商品的价格水平；③货币的流通速度。在一定时期内，流通中需要的货币量与商品价格总额（即待售商品量与价格水平的乘积）成正比，同货币流通速度（即货币在买主和卖主之间转手的次数）成反比。故本题答案选C。



4．【答案】B。解析：
 作为安理会常任理事国的美国没有加入亚投行。故本题答案选B。



二、多项选择题



1．【答案】ABD。解析：
 增加财政支出，会带来政府购买和投资的增加，无法解决投资扩张的问题，A项应选。增加货币供给量则会带来私人消费和投资的增加，也无法抑制投资扩张，B项应选。增加国债规模，使更多的资金用来购买国债，从而使货币回笼，届时尽管市场上流通的货币量会减少，但是回笼的货币在财政收支盈余或者平衡的情况下仍将用于投资，所以增加国债的规模不一定能起到抑制投资扩张的目的，D项应选。提高贷款利率，可以提高资金使用成本，从而抑制投资，排除C项。



2．【答案】ACD。解析：
 财政政策的手段主要包括税收、预算、国债、购买性支出和财政转移支付等手段。B项属于货币政策手段。



3．【答案】AB。解析：
 公有制的主体地位主要体现在：公有资产在社会总资产中占优势；国有经济控制国民经济命脉，对经济发展起主导作用。公有资产占优势是对全国公有总资产而言，并不要求每一地方和每一产业的公有资产都要占优势。另外，公有资产占优势，要有量的优势，更要注重质的提高。故本题答案选AB。



三、判断题



1．【答案】A。解析：
 财政支出是指在市场经济条件下，政府为提供公共产品和服务，满足社会共同需要而进行的财政资金的支付。在其他条件不变时，政府增加财政支出，直接扩大社会需求，从而刺激经济发展，对国民经济的发展具有扩张性的作用。故本题判断正确。



2．【答案】
 A。


3．【答案】B。解析：
 从支出角度看，GDP是最终需求——投资、消费、净出口这三种需求之和，因此经济学上常把投资、消费、出口比喻为拉动GDP增长的“三驾马车”，这是对经济增长原理最生动形象的表述。故本题判断错误。



4．【答案】
 A。





第五部分

法律
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第一章　最新真题解读

考情分析

法律是安徽事业单位考试中考查较多的学科之一，所占比重较大。由于法律知识具有专业性、广泛性和复杂性的特点，历来是考生复习的难点。从近几年事业单位考试对法律的考查情况来看，其考查特点主要有以下几点：

1．直接考查法律条文。法律条文是处理法律问题的直接依据，因此，大多数法律试题都需要法律条文作为支撑来解答。在事业单位考试中，直接考查法律条文的试题比较常见，相对也比较简单。

2．小案例形式考查。在安徽事业单位考试中，也会出现以案例形式考查法律知识的情况。结合生活实际案例考查的试题，需要考生有一定的法律理论基础来进行推理分析。对非法律专业的考生来说，这类题目难度较大。

真题透析


最新真题1
 　我国《宪法》规定，公民对国家工作人员的违法失职行为有权向国家机关提出申诉、控告或者检举的权利是（　）。
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名师讲解



A．政治权利

B．人身自由权利

C．监督权利

D．社会经济权利


中公解析：
 《中华人民共和国宪法》第41条规定，中华人民共和国公民对于任何国家机关和国家工作人员，有提出批评和建议的权利；对于任何国家机关和国家工作人员的违法失职行为，有向有关国家机关提出申诉、控告或者检举的权利，但是不得捏造或者歪曲事实进行诬告陷害。这属于公民的监督权利。故本题答案选C。



考点解读：
 本题考查我国公民的监督权利。宪法规定的公民基本权利是考查频率较高的知识点。公民的平等权、政治权利和自由、宗教信仰自由、监督权和获得赔偿权、人身自由、社会经济文化方面的权利都是常考知识点。考生要对其有所了解，并能加以区分。


最新真题2
 　下列行政制裁中属于行政处分的是（　）。
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A．罚款

B．拘留

C．吊销执照

D．开除


中公解析：
 行政制裁包括行政处罚和行政处分。行政处罚的种类包括：警告，罚款，没收违法所得、没收非法财物，责令停产停业，暂扣或吊销许可证、暂扣或吊销执照，行政拘留；行政处分的种类包括：警告、记过、记大过、降级、撤职、开除。故本题答案选D。



考点解读：
 本题考查行政处分。行政处分是指国家机关、企事业单位对所属的国家工作人员违法失职行为尚不构成犯罪，依据法律、法规所规定的权限而给予的一种惩戒。因此，行政处分和行政处罚有很大的不同。在复习时，要对比掌握行政处分和行政处罚的相关知识。


最新真题3
 　下列行为中，属于代理行为的是（　）。
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A．传达室的张大爷将李某寄给董事长张某的信送给董事长的行为

B．公司董事长以公司的名义对外签约的行为

C．李某将自己未成年儿子的压岁钱以儿子的名义存入银行的行为

D．经销公司以自己的名义卖出委托人委托卖出的钢材的行为


中公解析：
 《民法通则》第64条规定，代理包括委托代理、法定代理和指定代理。委托代理人按照被代理人的委托行使代理权，法定代理人依照法律的规定行使代理权，指定代理人按照人民法院或者指定单位的指定行使代理权。C项属于法定代理；A项属于职务行为；B项属于代表行为；D项属于行纪行为。故本题答案选C。



考点解读：
 本题考查代理的定义，比较简单。关于代理还会考查特殊代理中的几种情况，是重点和难点，考生需重视，注重理解。

备考策略

通过对法律部分的考情分析和真题透析，在备考的时候，我们建议考生采取以下备考方法：

1．多读多看重点法条。法条一般都比较精炼，复习起来难度相对较小，多读多看重点法条是提升作答法律题目正确率的有效方式。考生可以购买法条精选类的图书，平时多读多看，相信对考试会有较大的帮助。

2．学习法律理论。法律是有严密理论体系的学科，单纯记忆重点法条有时候会生搬硬套。因此要认真学习法律理论。事业单位考试毕竟不是专业的法律考试，一般会考查比较基础和重要的法律知识，考生可以结合真题，了解考试中的高频考点和考查范围，化繁为简，抓住重点，减轻备考的压力。

3．有所取舍，提高复习的针对性。法律知识繁多，但是每个部门法都有自己的特色，因此不能采用相同的复习方式。比如宪法学大多直接考查法条，考生重点复习法条即可。而刑法、民法和行政法既要复习法条，也要复习相关理论知识。同一法律中，复习方式也有不同，比如刑法总论历来是考查重点，理论性强，考生要多下功夫，刑法分论虽然罪名繁多，但是经常考查的也只是一些重点罪名，复习时，只要重点复习常考罪名即可。





第二章　法理学
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第一节　法的概述

一、法的概念

法的概念有广义与狭义之分。


广义的法：
 国家按照统治阶级的利益和意志制定或者认可、并由国家强制力保证其实施的行为规范的总和。


狭义的法：
 具体的法律规范，包括宪法、法律、行政法规、地方性法规、行政规章、判例、习惯法等各种成文法和不成文法。

法的本质特征在于其是统治阶级意志的体现，维护统治阶级的根本利益。


二、法的特征



	
特征

	
含义




	普遍性
	法律规范具有普遍的约束力



	确定性
	法律规范的表述是明确的



	形式合理性
	法律规范的设定、表述和适用，符合社会成员的正常理性水平和行为能力，可以为社会成员所理解和实践



	国家性
	法区别于其他社会规范的首要之处在于，法是由国家创立的社会规范。国家创立法的方式主要有两种：一是制定；二是认可



	强制性
	法的强制性不同于其他规范之处在于，法具有国家强制性



	正当性
	无论法律的具体表现形式如何，它总是追求在其创制者看来属于正当、符合正义的目标，形式上追求公正



	阶级倾向性
	阶级社会中，法律倾向于确认、维护、发展有利于统治阶级的目标和价值




三、法的本质



	
本质

	
含义




	国家性
	法是由国家制定或者认可的并由国家强制力保证实施的正式的行为规范



	阶级性
	法是统治阶级意志的体现，统治阶级通过国家机关的立法活动，把统治阶级意志上升为国家意志，是阶级的整体意志、共同意志或者是根本意志



	物质制约性
	法的内容和法所体现的统治阶级意志最终是由一定社会物质生活条件决定的。法的本质最终体现为法的物质制约性





经典真题
 　下列关于法的阐述不准确的一项是（　）。

A．法是一定社会中占统治地位的阶级意志的体现

B．法是统治阶级全部意志和共同利益的体现，具有一般性的表现形式

C．法是调整人们行为的社会规范

D．法是明确规定人们权利和义务的社会规范


【答案】B。解析：
 法的本质：①法是一定社会中占统治地位的阶级意志的体现；②法是统治阶级整体意志和共同利益的体现，它具有一般性的表现形式，而非统治阶级内部个别人意志的机械总和，也非立法者个人的任性；③法是统治阶级的国家意志，即被“奉为法律”的国家意志，而不是统治阶级的全部意志；④法的内容是由统治阶级的物质生活条件决定的，其中一定的生产方式是法的内容的主要的决定力量。法的基本特征：①法是调整人们行为的社会规范；②法是由国家制定或认可的，并具有普遍约束力的社会规范；③法是明确规定人们权利和义务的社会规范；④法是由国家强制力保证实施的社会规范。故本题答案是B。


四、法的作用
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第二节　法律关系

法律关系是在法律规范调整社会关系的过程中所形成的人们之间的权利和义务关系。

一、法律关系主体

法律关系主体是法律关系的参加者，即在法律关系中一定权利的享有者和一定义务的承担者。在每一具体的法律关系中，主体的多少各不相同，但大体上都归属于相对应的双方：一方是权利的享有者，称为权利人；另一方是义务的承担者，称为义务人。

在我国，根据各种法律的规定，能够参与法律关系的主体包括以下几类：
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二、法律关系的内容

法律关系的内容就是法律关系主体之间的法律权利和法律义务。它是法律规范的指示内容（行为模式、法律权利与法律义务的一般规定）在实际的社会生活中的具体落实，是法律规范在社会关系中实现的一种状态。

三、法律关系客体

法律关系客体是指法律关系主体之间权利和义务所指向的对象。它是构成法律关系的要素之一。

法律关系客体是一个历史的概念，随着社会历史的不断发展，其范围和形式、类型也在不断地变化着。法律关系的客体主要有以下几类：



	
种类

	
特点




	物
	①应得到法律之认可；②应为人类所认识和控制。不可认识和控制之物（如地球以外的天体）不能成为法律关系客体；③能够给人们带来某种物质利益，具有经济价值；④须具有独立性



	人身
	①活人的（整个）身体，不得视为法律上之“物”；②权利人对自己的人身不得进行违法或有伤风化的活动，不得滥用人身，或自践人身和人格；③对人身行使权利时必须依法进行，不得超出法律授权的界限，严禁对他人人身非法强行行使权利



	精神产品（智力成果）
	人通过某种物体（如书本、砖石、纸张、胶片、磁盘）或大脑记载下来并加以流传的思维成果。精神产品不同于有体物，其价值和利益在于物中所承载的信息、知识、技术、标识（符号）和其他精神文化。同时它又不同于人的主观精神活动本身，是精神活动的物化、固定化



	行为结果
	①物化结果，即义务人的行为（劳动）凝结于一定的物体，产生一定的物化产品或营建物（房屋、道路、桥梁等）；②非物化结果，即义务人的行为没有转化为物化实体，而仅表现为一定的行为过程，直至终了，最后产生权利人所期望的结果（或效果）




四、法律关系的产生、变更与消灭

法律关系处在不断地生成、变更和消灭的运动过程中。它的形成、变更和消灭，需要具备一定的条件。其中最主要的条件有二：一是法律规范；二是法律事实。

法律规范是法律关系形成、变更和消灭的法律依据，没有一定的法律规范就不会有相应的法律关系。但法律规范的规定只是主体权利和义务关系的一般模式，还不是现实的法律关系本身。法律关系的形成、变更和消灭还必须具备直接的前提条件，这就是法律事实。它是法律规范与法律关系联系的中介。


法律事实：
 法律规范所规定的、能够引起法律关系产生、变更和消灭的客观情况或现象。依是否以人们的意志为转移作标准，可以将法律事实大体上分为两类，即法律事件和法律行为。


法律事件：
 法律规范规定的、不以当事人的意志为转移而引起法律关系形成、变更或消灭的客观事实。法律事件又分成社会事件和自然事件两种。
 前者如社会革命、战争等，后者如人的生老病死、自然灾害等。


法律行为：
 人们的意志有善意与恶意、合法与违法之分，故其行为也可以分为善意行为、合法行为与恶意行为、违法行为。





第三章　宪法
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第一节　我国的国体、政体和其他基本制度

一、国体

我国《宪法》第1条明确规定：“中华人民共和国是工人阶级领导的、以工农联盟为基础的人民民主专政的社会主义国家。”


中国共产党同各民主党派合作的基本方针：
 长期共存、互相监督、肝胆相照、荣辱与共。



中国的八个民主党派：
 中国国民党革命委员会、中国民主同盟、中国民主建国会、中国民主促进会、中国农工民主党、中国致公党、九三学社、台湾民主自治同盟。


爱国统一战线：
 我国新时期的爱国统一战线是由中国共产党领导的，有各民主党派和各人民团体参加的，包括全体社会主义劳动者、社会主义事业的建设者、拥护社会主义的爱国者和拥护祖国统一的爱国者的广泛的政治联盟。
 它的任务主要有：一是为把我国建设成为富强、民主、文明、和谐的社会主义现代化国家而努力奋斗；二是争取台湾回归祖国，实现祖国和平统一的大业；三是为维护世界和平做出新的贡献。

我国爱国统一战线的组织形式是中国人民政治协商会议，简称“政协”。

二、政体

政体是一个国家的政权组织形式，是实现国体的具体方法。

我国的政权组织形式为人民代表大会制，其原则是民主集中制，形式是一种民主的代表制。

人民代表大会制度是我国的根本政治制度，概括为：第一，国家的一切权力属于人民；第二，人民通过民主选举产生全国人民代表大会和地方各级人民代表大会；第三，国家行政机关、审判机关、检察机关都由人民代表大会产生，对它负责，受它监督；第四，全国人民代表大会和地方各级人民代表大会对人民负责，受人民监督。

第二节　我国公民的基本权利和义务

一、公民的基本权利

（一）平等权

《宪法》第33条规定的我国公民的第一项权利是“中华人民共和国公民在法律面前一律平等”。法律面前人人平等是公民宪法和法律权利义务关系的基本原则。

（二）政治权利和自由


选举权和被选举权：
 选举权指选民依法选举代表的权利；被选举权是指选民依法被选举为代表或国家公职人员的权利。二者通常合称为选举权。我国《宪法》第34条规定：“中华人民共和国年满十八周岁的公民，不分民族、种族、性别、职业、家庭出身、宗教信仰、教育程度、财产状况、居住期限，都有选举权和被选举权；但是依照法律被剥夺政治权利的人除外。”


政治自由：
 公民表达自己政治意愿的自由，包括言论、出版、集会、结社、游行、示威的自由。言论自由的地位要高于其他权利，居于首要的地位。言论自由是出版自由、结社自由、示威自由的基础。



经典真题
 　在我国公民的法定权利和自由中，居于首位的是（　）。

A．出版

B．结社

C．言论

D．示威


【答案】C。解析：
 《宪法》规定，中华人民共和国公民有言论、出版、集会、结社、游行、示威的自由。不过言论自由的地位要高于其他权利，居于首要的地位。言论自由是出版自由、结社自由、示威自由的基础。故本题答案为C。


（三）宗教信仰自由

《宪法》第36条第1款规定：“中华人民共和国公民有宗教信仰自由。”

《宪法》第36条在确认公民的宗教信仰自由的同时，还明确规定：“国家保护正常的宗教活动。任何人不得利用宗教进行破坏社会秩序、损害公民身体健康、妨碍国家教育制度的活动。宗教团体和宗教事务不受外国势力的支配。”

（四）监督权和获得赔偿权

在我国，公民的监督权和获得赔偿权包括批评权、建议权、申诉权、控告权、检举权，以及取得赔偿权。

（五）人身自由

人身自由：公民个人的身体不受非法侵害和限制的自由，是公民具体参加各种社会活动和实际享受其他权利的前提，也是保持和发展公民个性的必要条件。

狭义的人身自由主要指公民的身体不受非法侵犯，广义的人身自由还包括与狭义人身自由相关联的人格尊严、住宅不受侵犯、通信自由和通信秘密等与公民个人私生活有关的权利和自由。

（六）社会、经济和文化方面的权利

财产权：公民对其合法财产享有的不受非法侵犯的所有权。《宪法》第13条规定：“公民的合法的私有财产不受侵犯。国家依照法律规定保护公民的私有财产权和继承权。”


劳动的权利和义务：
 《宪法》第42条第1款规定：“中华人民共和国公民有劳动的权利和义务。”


劳动者的休息权：
 劳动者为了保护身体健康、消除疲劳而享有的休息和休养的权利。


退休人员的生活保障权：
 《宪法》规定，国家依照法律规定实行企业事业组织的职工和国家机关工作人员的退休制度。


物质帮助权：
 《宪法》第45条规定：“中华人民共和国公民在年老、疾病或者丧失劳动能力的情况
 下，有从国家和社会获得物质帮助的权利。”物质帮助权，是公民因失去劳动能力或者暂时失去劳动能力而不能获得必要的物质生活资料时，有从国家和社会获得生活保障，享有集体福利的一种权利。具体包括：老年人的物质帮助权；患疾病公民的物质帮助权；丧失劳动能力的公民的物质帮助权等。


受教育的权利和义务：
 《宪法》第46条规定：“中华人民共和国公民有受教育的权利和义务。国家培养青年、少年、儿童在品德、智力、体质等方面全面发展。”


文化权利和自由：
 《宪法》第47条规定：“中华人民共和国公民有进行科学研究、文学艺术创作和其他文化活动的自由。”

二、公民的基本义务

公民享受宪法和法律规定的权利，也应履行宪法和法律规定的义务。《宪法》规定的公民的基本义务主要有下述一些内容：①维护国家统一和民族团结；②遵守宪法和法律；③维护祖国的安全、荣誉和利益；④服兵役；⑤依法纳税；⑥其他基本义务。

劳动和受教育既是公民的权利也是公民的义务。

第三节　国家机构



	
国家机构

	
地位

	
任期

	
职权




	全国人大
	最高国家权力机关
	5年
	①修改宪法、监督宪法的实施；②制定和修改基本法律；③最高国家机关领导人的任免权；④国家重大事项的决定权；⑤最高监督权；⑥应当由最高国家权力机关行使的其他职权



	全国人大常委会
	全国人民代表大会的常设机关
	5年
	①解释宪法和法律、监督宪法的实施；②国家立法权；③国家重要事项决定权；④人事任免权；⑤监督权；⑥全国人大授予的其他职权



	国家主席
	国家元首
	5年
	①向全国人大提名国务院总理的人选；②根据全国人大的决定和全国人大常委会的决定，公布法律，任免国务院的组成人员，授予国家的勋章和荣誉称号，发布特赦令，宣布进入紧急状态、战争状态，发布动员令；③代表国家，进行国事活动，接受外国使节；④根据全国人大常委会的决定，派遣和召回驻外全权代表，批准和废除同外国缔结的条约和重要协定



	国务院
	最高国家行政机关
	5年
	①规定行政措施、制定行政法规、发布决定和命令的权力；②向全国人大及其常委会提出议案；③对所属部委和地方各级行政机关的领导权和监督权；④管理权；⑤行政区域划分权；⑥紧急状态宣布权，国务院有权决定省、自治区、直辖市的范围内部分地区进入紧急状态；⑦其他职权



	人民法院
	国家审判机关
	5年
	最高人民法院是国家最高审判机关，它监督地方各级人民法院和专门人民法院的审判工作。上级人民法院监督下级人民法院的审判工作



	人民检察院
	国家法律监督机关
	5年
	最高人民检察院对全国人民代表大会和全国人大常委会负责，地方各级人民检察院对产生它的国家权力机关和上级人民检察院负责





经典真题
 　下列选项中属于国务院职能范围的是（　）。

A．修改宪法

B．制定和修改基本法律

C．批准省、自治区和直辖市的划分

D．对国防、民政、文教、经济等各项行政工作的领导和管理


【答案】CD。解析：
 修改宪法是全国人民代表大会的职能；基本法律是以宪法为根据的由全国人大制定的最重要的法律，必须由全国人大来行使这些法律的制定权和修改权。故本题答案选CD。






第四章　民法
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第一节　民事主体和民事法律行为

一、民事主体

（一）自然人


1．自然人的民事权利能力



自然人的民事权利能力：
 自然人成为民事主体，享受民事权利和承担民事义务的资格。我国《民法通则》第10条规定，公民的民事权利能力一律平等。


自然人的民事权利能力始于自然人出生，并为自然人终身享有。
 自然人的民事权利能力至自然人死亡时终止。

在民法上，自然人的死亡包括自然死亡和宣告死亡。


2．自然人的民事行为能力



自然人的民事行为能力：
 自然人以自己的行为设定民事权利义务的资格，即自然人依法独立进行民事活动的资格。



	
完全民事行为能力人

	已满18周岁且精神正常的人（16周岁以上不满18周岁的公民，能以自己的劳动收入为主要生活来源的，视为完全民事行为能力人）



	
限制民事行为能力人

	已满10周岁不满18周岁或不能完全辨认自己行为的精神病人（可实施与年龄、智力或精神状况相适应的行为，其余由法定代理人进行或征得法定代理人同意；可以独立实施纯获利益的法律行为）



	
无民事行为能力人

	不满10周岁或完全不能辨认自己行为的精神病人（可以独立实施与其年龄、智力和精神健康状况相适应的民事法律行为；可以独立进行纯获利益的行为，其余由其法定代理人进行）





3．宣告失踪与宣告死亡


（1）宣告失踪

《民法通则》第20条规定：“公民下落不明满二年的，利害关系人可以向人民法院申请宣告他为失踪人。”

被宣告失踪的人重新出现或者确知其下落，经本人或利害关系人申请，人民法院应撤销对他的失踪宣告。财产代管人的代管权即归于消灭。

（2）宣告死亡

根据《民法通则》第23条及《民事诉讼法》第184条的规定，符合宣告死亡的情形有：①下落不明满4年的；②因意外事故下落不明，从事故发生之日起满2年的；③因意外事故下落不明，经有关机关证明不可能生存的。


（二）法人


法人：
 依法成立，具有民事权利能力和民事行为能力，依法独立享有民事权利和承担民事义务的团体。


法人的特征：
 法人制度的核心问题是区隔社团与社团成员的人格。若社团具有法人资格，则社团与其成员就是民法上各自独立的人。法人具有三方面的独立性：人格独立、财产独立和责任独立。法人以其全部财产对自己的债务承担无限责任，而法人成员以其认缴的出资额或认购的股份为限对法人的债务承担有限责任。


法人的分类：
 《民法通则》将法人分为企业法人与非企业法人。非企业法人分为机关法人、事业单位法人和社会团体法人。

（1）企业法人是指以营利为目的，独立从事商品生产和经营活动的法人。企业法人一定是私法人、社团法人、营利法人。

（2）机关法人是指依法享有国家赋予的公权力，并因行使职权的需要而享有相应的民事权利能力和民事行为能力的国家机关。

（3）事业单位法人是指从事非营利性的社会公益事业的法人。包括从事文化、教育、卫生、体育、新闻等公益事业的法人。

（4）社会团体法人是指由自然人或法人自愿组建，经批准从事社会公益、文学艺术、学术研究、宗教等活动的各类法人。如工会、妇女联合会、工商业联合会、宋庆龄基金会等。



易错警示


①社会团体法人与社团法人不是一回事。社会团体法人不可能是营利法人。而社团法人可分为营利法人、公益法人与中间法人；②社会团体法人与财团法人也不是一回事。社会团体法人的范围远比财团法人广泛。社会团体法人中，仅基金会法人属于财团法人。




法人成立的实质条件：
 依法成立；有必要的财产或者经费；有自己的名称、组织机构和场所。

二、民事法律行为


民事法律行为：
 公民、法人设立、变更、终止民事权利和民事义务的合法行为。


民事法律行为应具备的条件：
 行为人必须具有相应的民事行为能力；意思表示真实；不违反法律和社会公共利益。具备以上条件，才能有效地成立民事法律行为。民事法律行为一经成立，就具有法律约束力。非依照法律的规定或者取得对方同意，不得擅自变更或者解除。



易错警示


下列行为不属于民事法律行为：

（1）好意施惠行为。泛指不能在当事人之间产生合同关系的约定或承诺。下列“无偿”约定或者承诺为好意施惠关系：①搭乘便车；②乘客叫醒另一乘客到站下车；③顺路代为投递信件（或者替人购买物品）；④约定请人吃饭，相约参加宴会、舞会、旅游、看电影；⑤为人指路。

（2）婚约。婚约（订婚）不是民事法律事实，不具有法律效力，婚约不是合同。而“支付彩礼”的性质则为附条件的赠与合同，因此，原则上赠与人不得请求返还已经支付的彩礼。但是，《婚姻法解释（二）》第10条规定了三种例外，在下列三种情况下，赠与人有权请求返还已经支付的彩礼：①双方未办理结婚登记手续的；②双方办理结婚登记手续后又离婚，确未共同生活的；③婚前给付彩礼，离婚后，给付一方因为给付彩礼而生活困难的。




民事法律行为的形式：
 行为人意思表示的形式。《民法通则》第56条规定：“民事法律行为可以采取书面形式、口头形式或者其他形式。法律规定用特定形式的，应当依照法律规定。”

第二节　民事权利

一、物权


物权：
 权利人依法对特定的物享有直接支配和排他的权利，包括所有权、用益物权和担保物权。具体而言，所有权、土地承包经营权、建设用地使用权、宅基地使用权、地役权、抵押权、质权、留置权等，都是物权。


物权的排他效力：
 权利人依法对特定的物享有直接支配和排他的权利。同一标的物上，依法律行为成立物权时，不容许该标的物上再成立与之具有同一内容的物权。


物权的优先效力：
 又称物权的优先权，指同一标的物上有两个或两个以上不同内容或性质的物权存在，或者该物权的标的物也是债权给付的标的物时，成立在先的物权有优先于成立在后的物权的效力，物权有优先于债权的效力。


物权的追及效力：
 物权成立后，其标的物不论辗转到何人手中，物权的权利人都可以追及到物，并直接支配其物的效力。考虑到交易安全，善意取得可以中断追及效力。


物权请求权：
 物权的圆满状态受到妨害或者有被妨害的危险时，物权人为恢复其物权的圆满状态可以请求妨害人为一定的行为或不为一定的行为的权利。如物被他人侵占，物权人有请求他人交还原物的权利。


所有权：
 物权种类中最重要的一种权利，它是指所有权人对自己的不动产或者动产所依法享有的占有、使用、收益和处分的权利。所有权是一种自物权，即财产所有人对自己的财产享有的物权。



	
占有

	所有人可以合法地占有所有物



	
使用

	按照不同性能和用途对物加以利用，以满足生产、工作、生活等需要。通常由所有人享有



	
收益

	通过占有、使用财产等方式收取由原物产生出来的新增经济价值



	
处分

	依法对物进行处置，从而确定物的命运。处分包括事实上的处分（实物形态上的处分）和法律上的处分（价值形态上的处分）两种形式，一般只能由所有人享有




按照财产的归属和行使主体的不同，所有权分为国家所有权、集体所有权和私人所有权。法律规定专属于国家所有的不动产和动产，任何单位和个人不能取得所有权。国家专有的财产主要包括国有土地、海域、水流、矿产资源、野生动物资源、无线电频谱资源等。我国法律平等保护国家、集体、私人的所有权，任何单位和个人不得侵犯。

二、债权

（一）债的概念

《民法通则》第84条规定：“债是按照合同的约定或者依照法律的规定，在当事人之间产生的特定的权利和义务关系。享有权利的人是债权人，负有义务的人是债务人。”因此债是特定的当事人之间的一种特定的民事法律关系。

（二）债的民事法律关系的要素

债的民事法律关系包括主体、内容、客体三要素。


债的主体：
 参与债的法律关系的当事人，包括权利主体和义务主体。凡是民事主体，都可以参与债的关系，充当债的主体。在特殊情况下，国家也可以充当债的主体。如发行国库券时，国家就成为特定的债务人。


债的内容：
 包括债权人享有的权利和债务人承担的义务，即债权和债务。两者相互联系、相互依存，统一地构成债的内容。


债的客体（或称标的）：
 债权人的权利和债务人的义务共同指向的对象。它可以是物，也可以是行为，还可以是知识产权。

（三）债的发生根据

债的发生根据是引起债的法律关系发生的事实。能够引起债的法律关系发生的事实主要有：①合同；②侵权行为；③不当得利；④无因管理。


三、知识产权

（一）专利权


1．专利权的概念、专利申请原则与期限



专利权：
 国家专利主管机关依法授予专利申请人及其继受人在一定期间内实施利用其发明和创造的独占权利。


专利申请应遵循的原则：
 ①一件发明只能授予一件专利的原则；②先申请原则，即出现两个以上申请人时，谁先申请专利就授予谁。

在我国，发明专利权的期限为20年，实用新型和外观设计的专利权期限为10年。均自申请日，即专利局收到专利申请之日起算。



2．授予专利权的实质条件



发明和实用新型：
 应当具备新颖性、创造性和实用性。


外观设计：
 应当具备新颖性。


3．不授予专利权的情形


①科学发现；②智力活动的规则和方法；③疾病的诊断和治疗方法；④动物和植物品种；但是，对动物和植物品种的生产方法，可以依法授予专利权；⑤用原子核变换方法获得的物质；⑥对平面印刷品的图案、色彩或者二者的结合作出的主要起标识作用的设计。


4．专利权的保护


根据《专利法》的规定，对发明和实用新型的专利权的保护范围以其权利要求的内容为依据，说明书和附图可以用于解释权利要求的内容。外观设计专利权的保护范围以表示在图片或照片中的该外观设计专利产品为准。当专利权受到非法侵害时，专利权人或利害关系人可以请求专利管理机关进行处理，也可直接向人民法院提起诉讼。其保护方法主要是责令侵权行为人停止侵害、赔偿损失、恢复名誉、消除影响、或者收缴非法制造的商品。在实践中，主要使用行政保护方法，触犯刑法的使用刑事保护方法。


经典真题
 　专利权的客体是指能够取得专利法保护的发明创造，我国专利法规定专利权的客体包括（　）。

A．发明专利权、实用新型专利权和科学发现专利权

B．发明专利权、科学发现专利权和疾病治疗专利权

C．外观设计专利权、实用新型专利权和疾病治疗专利权

D．发明专利权、外观设计专利权和实用新型专利权


【答案】D。解析：
 《专利法》第2条规定，本法所称的发明创造是指发明、实用新型和外观设计。D为正确选项。


（二）著作权

我国对作品实行自动保护原则，作者在作品完成时即取得著作权，受法律保护。根据《著作权法》的规定，任意一种侵犯著作权的行为，应当根据情况，承担停止侵害、消除影响、赔礼道歉、赔偿损失等民事责任。


1．著作权的内容


（1）著作人身权。包括：发表权、署名权、修改权、保护作品完整权。


（2）著作财产权，可以许可他人行使，可以全部或者部分转让。包括：复制权、发行权、出租权、展览权、表演权、放映权、广播权、信息网络传播权、摄制权、改编权、翻译权、汇编权以及应当由著作权人享有的其他权利。


2．权利保护期


（1）作者的署名权、修改权、保护作品完整权的保护期不受限制。


（2）公民的作品，其发表权、著作财产权的保护期为作者终生及其死亡后50年
 ，截止于作者死亡后第50年的12月31日；如果是合作作品，截止于最后死亡的作者死亡后第50年的12月31日。

（3）法人或者其他组织的作品、著作权（署名权除外）由法人或者其他组织享有的职务作品，电影作品和以类似摄制电影的方法创作的作品、摄影作品，其发表权、著作财产权的保护期为50年，截止于作品首次发表后第50年的12月31日，但作品自创作完成后50年内未发表的，著作权法不再保护。

（三）商标权


1．商标权的概念与特征



商标：
 用于商品或服务之上，以区别不同商品生产者生产、提供的不同质量的商品或服务的专用标志。它具有时间性、专有性、地域性的特征。


2．商标权的取得和期限


（1）商标权的取得


在我国，商标权的取得应遵守：


①注册原则，即商标专用权的取得必须进行商标注册。《商标法》第4条规定，自然人、法人或者其他组织在生产经营活动中，对其商品或者服务需要取得商标专用权的，应当向商标局申请商标注册。

②先申请原则，即以申请日作为判断申请先后的标准。《商标法》第31条规定，两个或者两个以上的商标注册申请人，在同一种商品或者类似商品上，以相同或者近似的商标申请注册的，初步审定并公告申请在先的商标；同一天申请的，初步审定并公告使用在先的商标。

（2）商标权的期限

在我国，注册商标的有效期为十年，自核准注册之日起计算。注册商标有效期满，需要继续使用的，商标注册人应当在期满前十二个月内按照规定办理续展手续；在此期间未能办理的，可以给予六个月的宽展期。每次续展注册的有效期为十年，自该商标上一届有效期满次日起计算。期满未办理续展手续的，注销其注册商标。


3．商标的必备要件



在我国，商标的必备要件包括：


（1）应当具备法定的构成要素。《商标法》第8条规定，任何能够将自然人、法人或者其他组织的商品与他人的商品区别开的标志，包括文字、图形、字母、数字、三维标志、颜色组合和声音
 等，以及上述要素的组合，均可以作为商标申请注册。

（2）商标应当具有显著特征。《商标法》第9条规定，申请注册的商标，应当有显著特征，便于识别，并不得与他人在先取得的合法权利相冲突。


4．不得作为商标使用的标志


（1）同中华人民共和国的国家名称、国旗、国徽、国歌、军旗、军徽、军歌、勋章等相同或者近似的，以及同中央国家机关的名称、标志、所在地特定地点的名称或者标志性建筑物的名称、图形相同的；

（2）同外国的国家名称、国旗、国徽、军旗等相同或者近似的，但经该国政府同意的除外；

（3）同政府间国际组织的名称、旗帜、徽记等相同或者近似的，但经该组织同意或者不易误导公众的除外；

（4）与表明实施控制、予以保证的官方标志、检验印记相同或者近似的，但经授权的除外；

（5）同“红十字”“红新月”的名称、标志相同或者近似的；

（6）带有民族歧视性的；

（7）带有欺骗性，容易使公众对商品的质量等特点或者产地产生误认的；

（8）有害于社会主义道德风尚或者有其他不良影响的。

县级以上行政区划的地名或者公众知晓的外国地名，不得作为商标。但是，地名具有其他含义或者作为集体商标、证明商标组成部分的除外；已经注册的使用地名的商标继续有效。


5．不得作为商标注册的标志


（1）仅有本商品的通用名称、图形、型号的；

（2）仅直接表示商品的质量、主要原料、功能、用途、重量、数量及其他特点的；

（3）其他缺乏显著特征的。

但是，上述所列标志经过使用取得显著特征，并便于识别的，可以作为商标注册。


6．商标权的保护


注册商标的专用权，以核准注册的商标和核定使用的商品为限。


注册商标专用权的保护方式：


（1）有侵犯注册商标专用权的行为，引起纠纷的，由当事人协商解决；不愿协商或者协商不成的，商标注册人或者利害关系人可以向人民法院起诉，也可以请求工商行政管理部门处理。

（2）对侵犯商标专用权的赔偿数额的争议，当事人可以请求进行处理的工商行政管理部门调解，也可以依照《中华人民共和国民事诉讼法》向人民法院起诉。经工商行政管理部门调解，当事人未达成协议或者调解书生效后不履行的，当事人可以依照《中华人民共和国民事诉讼法》向人民法院起诉。

（3）对侵犯注册商标专用权的行为，工商行政管理部门有权依法查处；涉嫌犯罪的，应当及时移送司法机关依法处理。

（4）在查处商标侵权案件过程中，对商标权属存在争议或者权利人同时向人民法院提起商标侵权诉讼的，工商行政管理部门可以中止案件的查处。中止原因消除后，应当恢复或者终结案件查处程序。

四、人身权


人身权：
 指法律赋予民事主体所享有的，与其人身不可分离而无直接财产内容的民事权利，是人身关系经法律调整后的结果。


人格权：
 法律赋予民事主体以人格利益为内容的，作为一个独立的法律人格所必须享有且与其主体人身不可分离的权利。人格权作为基于人的存在而须臾不分的权利，只要自然人出生、法人成立，无须任何意思表示或经过特别授权，就当然取得并受到法律保护，其实质是国家通过法律赋予的一种资格。人格权包括：生命权、健康权、姓名权和名称权、名誉权、肖像权、隐私权、荣誉权等。



身份权：
 民事主体基于某种特定的身份享有的民事权利。它不是每个民事主体都享有的权利，只有当民事主体从事某种行为或因婚姻、家庭关系而取得某种身份时才能享有。身份权包括：亲权、配偶权和亲属权。


五、财产继承权


财产继承：
 公民死亡以后，依据法律规定，把死者遗留的个人合法财产转移给他人所有的一种法律制度。

根据《继承法》第5条，继承开始后：①首先执行遗赠扶养协议；②遗产有剩余的，执行遗嘱继承或者遗赠；③遗产有剩余的，按照法定继承处理。

《继承法》第27条规定，下列五种情形应当按照法定继承处理：①遗嘱继承人放弃继承或者受遗赠人放弃受遗赠的；②遗嘱继承人丧失继承权的；③遗嘱继承人、受遗赠人先于遗嘱人死亡的；④遗嘱无效部分所涉及的遗产；⑤遗嘱未处分的遗产。

第三节　合同法

一、合同的概念

《合同法》第2条规定：“本法所称合同是平等主体的自然人、法人、其他组织之间设立、变更、终止民事权利义务关系的协议。”

二、要约与承诺

（一）要约的构成要件

①要约必须是特定人所为的意思表示；②要约必须向要约人希望与之订立合同的受要约人发出；③要约必须具有订立合同的目的并表明一经承诺即受拘束的意图；④要约的内容必须具体而确定。

（二）要约邀请


要约邀请：
 希望他人向自己发出要约的意思表示。

要约邀请不能成为承诺的对象。承诺的对象必须是生效的要约。根据《合同法》第15条，寄送的价目表、拍卖公告、招标公告、招股说明书、商业广告等意思表示均为要约邀请。但商业广告的内容符合要约规定的，视为要约。


（三）要约的生效、撤回、撤销、失效


生效：
 要约到达受要约人时生效。


撤回：
 撤回要约的通知应当在要约到达受要约人之前或者与要约同时到达受要约人。


撤销：
 撤销要约的通知应当在受要约人发出承诺通知之前到达受要约人。


有下列情形之一的，要约不得撤销：
 ①要约人确定了承诺期限或者以其他形式明示要约不可撤销；②受要约人有理由认为要约是不可撤销的，并已经为履行合同做了准备工作。


失效：
 ①拒绝要约的通知到达要约人；②要约人依法撤销要约；③承诺期限届满，受要约人未做出承诺；④受要约人对要约的内容做出实质性变更。

（四）承诺的构成要件

（1）承诺只能由受要约人做出。

（2）承诺必须向要约人做出。

（3）承诺的内容应当与要约的内容一致。承诺人对要约的内容做出实质性变更的，承诺无效，只能视为新的要约；承诺人对要约的内容做出非实质性变更的，除非要约人及时表示反对或者要约表明承诺不得对要约做出任何变更的，承诺有效，合同的内容以承诺的内容为准。

（4）承诺必须在承诺期限内到达要约人。承诺期间届满后，承诺才到达的，为承诺的迟到，无效，视为新的要约；承诺人于承诺期间做出承诺的通知，按照通常情形能够及时到达要约人，但因其他原因承诺到达要约人时超过承诺期限的，为承诺的迟延，除非要约人及时通知不受承诺的约束，该承诺有效。

（5）承诺必须表明受要约人决定与要约人订立合同。

（五）承诺的撤回

承诺可以撤回。撤回承诺的通知应当在承诺通知到达要约人之前或者与承诺通知同时到达要约人。承诺不能撤销。

三、缔约过失责任


缔约过失责任构成要件包括：
 ①当事人为了订立合同而接触或磋商；②一方因过错违反协助、照顾、保护、忠实、通知、保密等先合同义务；③给对方造成合理的信赖利益的损失；④违反先合同义务的行为与合理的信赖利益损失具有因果关系。

四、合同的成立与生效

（一）合同的成立


合同的成立：
 订约当事人就合同的主要条款达成合意。


合同的成立要件：
 ①存在双方或多方订约当事人；②订约当事人对主要条款达成合意；③合同的成立应具备要约和承诺阶段。


合同成立的时间是由承诺实际生效的时间所决定的。承诺生效的地点为合同成立的地点。


（二）合同的生效


合同的生效：
 已经成立的合同开始发生以国家强制力保障的法律约束力，即合同发生法律效力。


合同的生效条件：
 ①当事人具有相应的民事行为能力；②意思表示真实；③不违反法律和社会公共利益；④合同必须具备法律所要求的形式。

第四节　不当得利与无因管理

一、不当得利

不当得利是指无法律上的原因而受利益，致使他人受损失的事实。

不当得利既可以基于一方当事人的法律行为而发生，如基于合同而占有另一方当事人的财产，合同被宣告无效或撤销后，依据合同而取得的财产权便成为不当得利；也可以基于自然事实而发生，如邻家池塘的鱼跳入自家池塘，也构成不当得利。不当得利本质上是一种事件。


不当得利的成立要件有四：
 一方取得财产利益；一方受有损失；取得利益与所受损失间有因果关系；没有法律上的根据。


（一）一方取得财产利益

一方取得财产利益是指因一定的事实结果而获得了或增加了财产或利益上的积累。受益人获得的利益限于财产利益，即可以用金钱价值衡量的利益，精神利益不属于这里的利益范畴。

（二）一方受有损失

仅仅有一方受有财产上的利益，而未给他人带来任何损失，不成立不当得利。如投资兴建地铁，甲的房屋价值剧增，甲不成立不当得利。这里的损失，既包括现有财产或利益的积极减少，也包括应增加而未增加（可得利益）利益的丧失。

（三）取得利益与所受损失间有因果关系

受益人取得利益与受损人所受损失间的因果关系，是指受损人的损失是由于受益人受益所造成的。但受损人的损失与受益人的受益范围不必相同，受益大于损失，或损失大于受益，均无不可。并且，受损人所受的损失与受益人所得的利益，其形态也不必相同。

（四）没有法律上的根据

取得利益致他人损失，之所以成立不当得利，原因在于利益的取得无法律上的根据，我国民法通则称为“没有合法根据”。无法律上的根据是指缺乏受利益的法律上的原因，而非指权利或者财产的取得没有法律上的直接原因。


经典真题
 　送奶人误将王某的牛奶放入了郭某的牛奶箱中，郭某取用该牛奶属于（　）。

A．不当得利

B．侵权行为

C．无因管理

D．自助行为


【答案】A。解析：
 不当得利是指无法律上的原因而受利益，致使他人受损失的事实。故本题答案选A。


二、无因管理

无因管理，是指没有法律规定或者约定的义务而为他人管理事务。管理事务的人称为管理人，该他人称为本人。

无因管理是一种事实行为，不是民事法律行为。因此，管理人为管理时无须具备民事行为能力，管理人可以是限制行为能力人或无民事行为能力人。


无因管理的成立要件有三项：
 管理他人事务；有为他人利益的意思；无法律上的原因。


（一）管理他人事务

管理他人事务的“事务”范围相当广泛，原则上包括一切可以满足人们生活需要并适合于为债的客体的事项，但违法事务不在其列，如为他人隐藏赃物。下列事务也应被排除：单纯的不作为；本人专属的事务，如结婚；非经本人授权不得办理的事务，如公司股东的表决权的行使。除此之外，其他事务，不论为经济性或非经济性事务，事实行为或法律行为，继续性行为或一次性行为，均适于无因管理。

（二）为他人利益的意思

为他人利益的意思是无因管理成立的主观要件，是无因管理区别于不当得利和侵权行为的重要标准。为他人利益的意思，又称管理意思，是指管理人知道他所管理的是他人的事务，并欲使管理事务所生利益归于本人，即通过自己的管理行为增加本人利益或避免本人发生损失的主观意思。

（三）无法律上的原因

无法律上的原因，是指没有法律规定的或者约定的义务。法律规定的义务，不限于民法的规定，还包括其他部门法的规定，如行政法。

第五节　婚姻法

一、无效婚姻


无效婚姻：
 已经办理结婚登记，除胁迫婚姻以外的其他欠缺结婚之实质要件的婚姻。其无效事由有：①重婚的；②有禁止结婚的亲属关系（直系血亲或者三代以内的旁系血亲）的；③婚前患有医学上认为不应当结婚的疾病，婚后尚未治愈的；④未到法定婚龄的。

二、可撤销的婚姻

《婚姻法》第11条规定，因胁迫结婚的，受胁迫的一方可以向婚姻登记机关或人民法院请求撤销该婚姻。受胁迫的一方撤销婚姻的请求，应当自结婚登记之日起一年内提出。
 被非法限制人身自由的当事人请求撤销婚姻的，应当自恢复人身自由之日起一年内提出。

三、夫妻财产


夫妻在婚姻关系存续期间所得的下列财产，归夫妻共同所有：
 ①工资、奖金；②生产、经营的收益；③知识产权的收益；④继承或赠与所得的财产，但遗嘱或赠与合同中确定只归夫或妻一方的财产除外；⑤其他应当归共同所有的财产。夫妻对共同所有的财产，有平等的处理权。


有下列情形之一的，为夫妻一方的财产：
 ①一方的婚前财产；②一方因身体受到伤害获得的医疗费、残疾人生活补助费等费用；③遗嘱或赠与合同中确定只归夫或妻一方的财产；④一方专用的生活用品；⑤其他应当归一方的财产。夫妻一方个人财产在婚后产生的收益，除孳息和自然增值外，应认定为夫妻共同财产。

婚姻关系存续期间，夫妻一方请求分割共同财产的，人民法院不予支持，但有下列重大理由且不损害债权人利益的除外：①一方有隐藏、转移、变卖、毁损、挥霍夫妻共同财产或者伪造夫妻共同债务等严重损害夫妻共同财产利益行为的；②一方负有法定扶养义务的人患重大疾病需要医治，另一方不同意支付相关医疗费用的。

婚后由一方父母出资为子女购买的不动产，产权登记在出资人子女名下的，可按照婚姻法第十八条第（三）项的规定，视为只对自己子女一方的赠与，该不动产应认定为夫妻一方的个人财产。由双方父母出资购买的不动产，产权登记在一方子女名下的，该不动产可认定为双方按照各自父母的出资份额按份共有，但当事人另有约定的除外。

第六节　继承法

一、法定继承

法定继承是指继承人范围、继承顺序、遗产分配原则等，均按法律规定进行的继承方式。



	
继承顺序

	
内容




	第一顺序
	①配偶

②子女

③父母

④丧偶儿媳对公、婆，丧偶女婿对岳父母，尽了主要赡养义务的，作为第一顺序继承人

⑤收养他人为养孙子女，视为养父母与养子女的关系的，可互为第一顺序继承人



	第二顺序
	①兄弟姐妹

②祖父母、外祖父母




二、代位继承

代位继承是指被继承人的子女先于被继承人死亡的，由被继承人的子女的晚辈直系血亲代位继承被继承人遗产的制度。



	
代位继承的要件

	被代位继承人须是被继承人的子女，包括养子女与形成抚养关系的继子女



	必须被代位人先于被继承人死亡或宣告死亡



	代位继承人只能是被代位人的晚辈直系血亲，但是没有代数的限制



	被代位人必须没有丧失继承权



	代位继承人只能继承被代位继承人应得的继承份额，代位人为两人以上的，则该两个以上的代位人平均分配被代位人应当继承的那一份遗产



	代位继承只适用于法定继承，而不适用于遗嘱继承，遗嘱继承中的继承人死亡的遗嘱无效，应当按照法定继承办理继承





经典真题
 　代位继承适用的范围是（　）。

A．遗嘱继承

B．法定继承

C．法定继承和遗嘱继承

D．遗赠扶养协议


【答案】B。解析：
 代位继承是指被继承人的子女先于被继承人死亡，死亡子女的晚辈直系血亲继承其应继承的遗产份额的制度。它只发生于法定继承中。故本题答案选B。






第五章　刑法
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第一节　刑法概述

一、刑法的概念


刑法：
 规定犯罪、刑事责任和刑罚的法律。刑法有狭义和广义之分。狭义刑法是指系统规定犯罪、刑事责任和刑罚的刑法典，也就是指《中华人民共和国刑法》。广义刑法是指规定犯罪、刑事责任和刑罚的所有法律规范的总和，它主要包括刑法典、单行刑法和附属刑法规范。

二、刑法的基本原则

《刑法》第3条至第5条规定了三项基本原则，即罪刑法定原则
 、适用刑法人人平等原则
 、罪责刑相适应原则。



经典真题
 　罪责刑相适应原则是我国《刑法》的基本原则之一，其含义是（　）。

A．刑罚的轻重应当与犯罪行为相适应

B．刑罚的轻重应当与犯罪分子个人情况（主观恶性与人身危险性）相适应

C．刑罚的轻重应当与犯罪客观危害相适应

D．刑罚的轻重应当与犯罪分子所犯罪行和承担的刑事责任相适应


【答案】D。解析：
 《刑法》第5条规定：“刑罚的轻重，应当与犯罪分子所犯罪行和承担的刑事责任相适应。”这是我国罪责刑相适应原则在刑法上的规定，故本题选D。


第二节　犯罪

一、犯罪的定义与特征


犯罪：
 严重危害社会、违反刑法并应受刑罚处罚的行为。犯罪具有以下三个基本特征：

（1）犯罪是严重危害社会的行为，即具有一定的社会危害性；

（2）犯罪是违反刑法的行为，即具有刑事违法性；

（3）犯罪是应当受到刑罚处罚的行为，即具有应受刑罚惩罚性。

二、犯罪构成要件

任何犯罪都包括四个方面的构成要件，即犯罪客体、犯罪客观方面、犯罪主体、犯罪主观方面。

（一）犯罪客体


犯罪客体：
 我国刑法所保护的，为犯罪行为所侵犯的社会关系。如故意杀人罪侵犯的客体是他人的生命权，盗窃罪侵犯的客体是公私财产所有权。

（二）犯罪客观方面


犯罪客观方面：
 犯罪活动的客观外在表现，具体包括危害行为、危害结果、危害行为与危害结果之间存在因果关系，以及犯罪的时间、地点和方法。其中危害行为是一切犯罪构成的客观方面都必须具备的条件。

危害行为的具体表现形式多种多样，但概括起来无非是两种基本形式，即作为和不作为。


作为：
 即积极的行为，是指以积极的身体举动实施刑法所禁止的行为。作为是危害行为的主要形式，在我国刑法中绝大部分犯罪一般情况下通常以作为的形式实施，如故意杀人罪、放火罪等；许多犯罪只能以作为形式实施，如抢劫罪、盗窃罪、强奸罪等。


不作为：
 指行为人在能够履行自己应尽义务的情况下不履行该义务。成立不作为犯在客观上必须具备以下条件：行为人负有实施特定积极行为的具有法律性质的义务；行为人能够履行特定义务；行为人不履行特定义务，造成或者可能造成危害结果。

（三）犯罪主体


犯罪主体：
 实施了严重危害社会的行为并依法应当承担刑事责任的人。犯罪主体中的“人”包括自然人和单位。

自然人成为犯罪主体，必须达到刑事责任年龄、具有刑事责任能力。

刑事责任年龄是指刑法规定的行为人对自己实施的危害行为负刑事责任必须达到的年龄。根据《刑法》第17条的规定，刑事责任年龄分为以下三个阶段：



	
完全不负刑事责任年龄阶段

	实施危害行为时不满14周岁的人



	
相对负刑事责任年龄阶段

	已满14周岁不满16周岁的人，只对故意杀人、故意伤害致人重伤或者死亡、强奸、抢劫、贩卖毒品、放火、爆炸、投放危险物质罪负刑事责任



	
完全负刑事责任年龄阶段

	已满16周岁的人，对所有的犯罪都应当负刑事责任




考虑到未成年人既有容易受到不良影响而走上犯罪道路的一面，又有容易接受教育和改造的一面，因此《刑法》规定，已满14周岁不满18周岁的人犯罪，应当从轻或者减轻处罚。

《刑法》第18条规定：“精神病人在不能辨认或者不能控制自己行为的时候造成危害结果，经法定程序鉴定确认的，不负刑事责任，但是应当责令他的家属或者监护人严加看管和医疗；在必要的时候，由政府强制医疗。间歇性的精神病人在精神正常的时候犯罪，应当负刑事责任。
 尚未完全丧失辨认或者控制自己行为能力的精神病人犯罪的，应当负刑事责任，但是可以从轻或者减轻处罚。醉酒的人犯罪，应当负刑事责任。”

《刑法》第19条规定：“又聋又哑的人或者盲人犯罪，可以从轻、减轻或者免除处罚。”




易错警示


此处有关刑事责任能力的考查，考生一方面要注意行为人的年龄，另一方面要注意其是否为特殊群体。考生在选择作答时，容易忽略其中的一个方面。


【例题】
 某日，刘某因给朋友过生日而喝醉了。在意识不清的情况下，刘某用刀捅死了前来劝阻其闹事的饭店服务员。下列关于刘某行为的判断正确的是（　）。

A．刘某是在意识不清情况下实施的杀人行为，因而不构成犯罪

B．刘某应负刑事责任，但应从轻或减轻处罚

C．刘某酗酒后杀人，应当从重处罚

D．刘某的行为构成故意杀人罪


【答案】D。解析：
 《刑法》第18条第4款规定，醉酒的人犯罪，应当负刑事责任。



（四）犯罪主观方面


犯罪主观方面：
 犯罪主体对自己实施的危害行为及其危害后果所持的心理态度。它包括罪过（犯罪的故意或者犯罪的过失），以及犯罪的目的和动机。


1．犯罪的故意



犯罪的故意：
 行为人明知自己的行为会发生危害社会的结果，并且希望或者放任这种结果发生的一种心理态度。在这种心理态度支配下实施的犯罪就属于故意犯罪。


犯罪的故意有两种：
 一是直接故意，二是间接故意。


直接故意：
 行为人明知自己的行为会发生危害社会的结果，并且希望这种结果发生的心理态度。直接故意有两个特征：①行为人明知自己的行为会发生危害社会的结果；②行为人希望这种结果发生，即行为人积极追求这种结果发生。


间接故意：
 行为人明知自己的行为可能发生危害社会的结果，并且放任这种结果发生的心理态度。间接故意也有两个特征：①行为人明知自己的行为可能发生危害社会的结果；②行为人放任这种结果的发生。


直接故意与间接故意的异同点：
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2．犯罪的过失



犯罪的过失：
 应当预见自己的行为可能发生危害社会的结果，因为疏忽大意而没有预见，或者已经预见而轻信能够避免，以致这种结果发生的一种心理态度。在这种心理态度支配下发生的犯罪属于过失犯罪。


犯罪的过失分为两种：
 一是疏忽大意的过失，二是过于自信的过失。


疏忽大意的过失：
 行为人应当预见自己的行为可能发生危害社会的结果，因为疏忽大意而没有预见，以致发生这种结果的心理态度。疏忽大意的过失有两个特征：①行为人应当预见自己的行为可能发生危害社会的结果；②行为人因疏忽大意而没有预见。疏忽大意过失中的应当预见有两层含义：一是有责任预见，二是有可能预见。行为人只有在有责任、有可能预见发生危害结果而没有预见时，才存在疏忽大意过失的问题。如果是行为人不可能预见，或者虽有可能预见但没有责任预见的，也就不存在疏忽大意过失的问题。


过于自信的过失：
 行为人已经预见自己的行为可能发生危害社会的结果，但轻信能够避免，以致发生这种结果的心理态度。过于自信的过失也有两个特征：①行为人预见到自己的行为可能发生危害社会的结果；②行为人轻信能够避免。


过于自信的过失与间接故意的异同点：




	
异同点

	
过于自信的过失

	
间接故意




	相同点
	两者都只预见到危害结果可能发生，而不是预见到危害结果的必然发生



	不同点
	过于自信的过失是行为人轻信危害结果可以避免，并且这种轻信是建立在一定的客观条件基础上的
	间接故意是行为人对危害结果的发生采取听之任之的放任态度





3．不可抗力与意外事件


《刑法》第16条规定：“行为在客观上虽然造成了损害结果，但是，不是出于故意或者过失，而是由于不能抗拒或者不能预见的原因所引起的，不是犯罪。”这种情况称为不可抗力和意外事件。


不可抗力：
 行为人的行为在客观上虽然造成了损害结果，但不是出于故意或者过失，而是由于不能抗拒的原因所引起的情形。所谓不能抗拒，是指行为人根据当时的主客观条件，无力排除或防止这种结果的发生。


意外事件：
 行为人的行为在客观上虽然造成了损害结果，但不是出于故意或者过失，而是由于不能预见的原因所引起的情形，所谓不能预见是指行为人没有预见也不可能预见。


4．犯罪的目的和动机



犯罪的目的：
 犯罪人通过实施犯罪行为，希望达到某种危害社会结果的心理态度。


犯罪动机：
 刺激犯罪人实施犯罪行为以达到犯罪目的的内心冲动或起因。

三、正当防卫和紧急避险

（一）正当防卫


正当防卫：
 为了使国家、公共利益，本人或者他人的人身、财产和其他权利免受正在进行的不法侵害，
 而对不法侵害者所实施的没有明显超过必要限度并且未造成重大损害的行为
 。正当防卫不仅不构成犯罪，而且受到法律的保护。


防卫过当：
 防卫行为明显超过必要限度并造成重大损害的行为。《刑法》第20条规定，防卫过当应当负刑事责任，但是应当减轻或者免除处罚。另外，《刑法》第20条第3款还特别规定，对正在进行行凶、杀人、抢劫、强奸、绑架以及其他严重危及人身安全的暴力犯罪，采取防卫行为，造成不法侵害人伤亡的，不属于防卫过当，不负刑事责任。这种情况称为特别防卫权。

（二）紧急避险


紧急避险：
 为了使国家、公共利益、本人或者他人的人身、财产和其他权利免受正在发生的危险，不得已而采取的损害另一较小合法权益的行为。

《刑法》第21条第2款规定：“紧急避险超过必要限度造成不应有的损害的，应当负刑事责任，但是应当减轻或者免除处罚。”


正当防卫和紧急避险的简要比较：
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四、故意犯罪过程中的停止形态


故意犯罪过程中的停止形态：
 故意犯罪在其发生、发展和完成犯罪的过程中，因主客观原因而停止下来的各种犯罪状态。它包括两种类型：一类是犯罪的完成形态，即犯罪的既遂；另一类是犯罪的未完成形态，具体包括犯罪预备、犯罪未遂和犯罪中止这三种形态。



	
类型

	
含义

	
量刑




	犯罪既遂
	行为人故意实施的行为已经具备了某种犯罪构成的全部要件
	对于构成既遂的犯罪，可以直接按照《刑法》分则相对应的条文定罪量刑



	犯罪预备
	为了犯罪，准备工具、制造条件的
	对于预备犯，可以比照既遂犯从轻、减轻处罚或者免除处罚



	犯罪未遂
	已经着手实行犯罪，由于犯罪分子意志以外的原因而未得逞的
	对于未遂犯，可以比照既遂犯从轻或者减轻处罚



	犯罪中止
	在犯罪过程中，自动放弃犯罪或者自动有效地防止犯罪结果发生的
	对于中止犯，没有造成损害的，应当免除处罚；造成损害的，应当减轻处罚




第三节　刑罚

我国适用刑罚的目的在于预防犯罪，具体表现为特殊预防与一般预防两个方面。


特殊预防：
 通过对犯罪分子适用和执行刑罚，预防其再次犯罪。


一般预防：
 国家通过制定、适用和执行刑罚，警戒有可能去犯罪的人，防止他们走上犯罪的道路。

我国刑法中规定的刑罚分为主刑和附加刑两大类。



	
类别

	
含义

	
特点

	
包括




	主刑
	对犯罪分子适用的主要刑罚方法
	只能独立适用
	管制、拘役、有期徒刑、无期徒刑、死刑



	附加刑
	补充主刑适用的刑罚方法
	既能独立适用，又能附加适用
	罚金、剥夺政治权利、没收财产、驱逐出境




一、主刑


管制：
 对犯罪分子不予关押，但限制其一定的自由的刑罚方法。

（1）管制的期限为3个月以上2年以下
 。判处管制，可以根据犯罪情况，同时禁止犯罪分子在执行期间从事特定活动，进入特定区域、场所，接触特定的人。对判处管制的犯罪分子，依法实行社区矫正。违反前文所述的禁止令的，由公安机关依照《中华人民共和国治安管理处罚法》的规定处罚。

（2）《刑法》第40条规定：“被判处管制的犯罪分子，管制期满，执行机关应即向本人和其所在单位或者居住地的群众宣布解除管制。”

（3）《刑法》第41条规定：“管制的刑期，从判决执行之日起计算；判决执行以前先行羁押的，羁押1日折抵刑期2日。”


拘役：
 短期剥夺犯罪分子的人身自由，由公安机关就近执行的刑罚方法。


有期徒刑：
 剥夺犯罪分子一定期限的人身自由，实行强制劳动和教育改造的刑罚方法。

（1）有期徒刑的期限一般为6个月以上15年以下。

（2）只犯一个罪，被判处有期徒刑时，其最长刑期只能是15年。

（3）在数罪并罚时，有期徒刑可以超过15年，但最长不能超过25年。


无期徒刑：
 剥夺犯罪分子终身自由，实行强制劳动和教育改造的刑罚方法。


死刑：
 剥夺犯罪分子生命的刑罚方法。

（1）这是最严厉的一种刑罚方法。

（2）《刑法》第48条规定，死刑只适用于罪行极其严重的犯罪分子。

（3）《刑法》规定，犯罪的时候不满18周岁的人和审判的时候怀孕的妇女，
 不适用死刑。审判的时候已满75周岁的人，不适用死刑，但以特别残忍手段致人死亡的除外。


二、附加刑


罚金：
 法院判处犯罪人向国家缴纳一定数额金钱的刑罚方法。


剥夺政治权利：
 剥夺犯罪分子参加国家管理和政治活动权利的刑罚方法。

根据《刑法》总则第56条、第57条的规定，附加适用剥夺政治权利有以下三种情况：①对于危害国家安全的犯罪分子应当附加剥夺政治权利；②对于被判处死刑、无期徒刑的犯罪分子，应当剥夺政治权利终身；③对于故意杀人、强奸、放火、爆炸、投放危险物质、抢劫等严重破坏社会秩序的犯罪分子，可以附加剥夺政治权利。


没收财产：
 将犯罪分子个人所有财产的一部分或者全部强制无偿地收归国有的刑罚方法。没收全部财产的，应当对犯罪分子个人及其扶养的家属保留必需的生活费用。在判处没收财产的时候，不得没收属于犯罪分子家属所有或者应有的财产。


驱逐出境：
 强迫犯罪的外国人离开中国国（边）境的刑罚方法。对于犯罪的外国人，可以独立适用或者附加适用驱逐出境。

第四节　刑法分则

一、侵犯公民人身权利、民主权利罪


故意杀人罪：
 《刑法》规定：“故意杀人的，处死刑、无期徒刑或者十年以上有期徒刑；情节较轻的，处三年以上十年以下有期徒刑。”


故意伤害罪：
 《刑法》规定：“故意伤害他人身体的，处三年以下有期徒刑、拘役或者管制。犯前款罪，致人重伤的，处三年以上十年以下有期徒刑；致人死亡或者以特别残忍手段致人重伤造成严重残疾的，处十年以上有期徒刑、无期徒刑或者死刑。本法另有规定的，依照规定。”


强奸罪：
 《刑法》规定：“以暴力、胁迫或者其他手段强奸妇女的，处三年以上十年以下有期徒刑。奸淫不满十四周岁的幼女的，以强奸论，从重处罚。强奸妇女、奸淫幼女，有下列情形之一的，处十年以上有期徒刑、无期徒刑或者死刑：（一）强奸妇女、奸淫幼女情节恶劣的；（二）强奸妇女、奸淫幼女多人的；（三）在公共场所当众强奸妇女的；（四）二人以上轮奸的；（五）致使被害人重伤、死亡或者造成其他严重后果的。”


绑架罪：
 《刑法》规定：“以勒索财物为目的绑架他人的，或者绑架他人作为人质的，处十年以上有期徒刑或者无期徒刑，并处罚金或者没收财产；情节较轻的，处五年以上十年以下有期徒刑，并处罚金。犯前款罪，杀害被绑架人的，或者故意伤害被绑架人，致人重伤、死亡的，处无期徒刑或者死刑，并处没收财产。以勒索财物为目的偷盗婴幼儿的，依照前两款的规定处罚。”

二、侵犯财产罪


抢劫罪：
 《刑法》规定：“以暴力、胁迫或者其他方法抢劫公私财物的，处三年以上十年以下有期徒刑，并处罚金；有下列情形之一的，处十年以上有期徒刑、无期徒刑或者死刑，并处罚金或者没收财产：（一）入户抢劫的；（二）在公共交通工具上抢劫的；（三）抢劫银行或者其他金融机构的；（四）多次抢劫或者抢劫数额巨大的；（五）抢劫致人重伤、死亡的；（六）冒充军警人员抢劫的；（七）持枪抢劫的；（八）抢劫军用物资或者抢险、救灾、救济物资的。”


盗窃罪：
 《刑法》规定：“盗窃公私财物，数额较大的，或者多次盗窃、入户盗窃、携带凶器盗窃、扒窃的，处三年以下有期徒刑、拘役或者管制，并处或者单处罚金；数额巨大或者有其他严重情节的，处三年以上十年以下有期徒刑，并处罚金；数额特别巨大或者有其他特别严重情节的，处十年以上有期徒刑或者无期徒刑，并处罚金或者没收财产。”


诈骗罪：
 《刑法》规定：“诈骗公私财物，数额较大的，处三年以下有期徒刑、拘役或者管制，并处或者单处罚金；数额巨大或者有其他严重情节的，处三年以上十年以下有期徒刑，并处罚金；数额特别巨大或者有其他特别严重情节的，处十年以上有期徒刑或者无期徒刑，并处罚金或者没收财产。本法另有规定的，依照规定。”


敲诈勒索罪：
 《刑法》规定：“敲诈勒索公私财物，数额较大或者多次敲诈勒索的，处三年以下有期徒刑、拘役或者管制，并处或者单处罚金；数额巨大或者有其他严重情节的，处三年以上十年以下有期徒刑，并处罚金；数额特别巨大或者有其他特别严重情节的，处十年以上有期徒刑，并处罚金。”

三、贪污贿赂罪


贪污罪：
 《刑法》规定：“国家工作人员利用职务上的便利，侵吞、窃取、骗取或者以其他手段非法占有公共财物的，是贪污罪。受国家机关、国有公司、企业、事业单位、人民团体委托管理、经营国有财产的人员，利用职务上的便利，侵吞、窃取、骗取或者以其他手段非法占有国有财物的，以贪污论。与前两款所列人员勾结，伙同贪污的，以共犯论处。”


挪用公款罪：
 《刑法》规定：“国家工作人员利用职务上的便利，挪用公款归个人使用，进行非法活动的，或者挪用公款数额较大、进行营利活动的，或者挪用公款数额较大、超过三个月未还的，是挪用公款罪，处五年以下有期徒刑或者拘役；情节严重的，处五年以上有期徒刑。挪用公款数额巨大不退还的，处十年以上有期徒刑或者无期徒刑。挪用用于救灾、抢险、防汛、优抚、扶贫、移民、救济款物归个人使用的，从重处罚。”



受贿罪：
 《刑法》规定：“国家工作人员利用职务上的便利，索取他人财物的，或者非法收受他人财物，为他人谋取利益的，是受贿罪。国家工作人员在经济往来中，违反国家规定，收受各种名义的回扣、手续费，归个人所有的，以受贿论处
 。”


经典真题
 　李某属国有企业的财务人员，私自动用了一笔数额较大的公款去炒股，一个月后被领导发现，其行为属于（　）。

A．贪污罪

B．挪用公款罪

C．滥用职权罪

D．职务侵占罪


【答案】B。解析：
 挪用公款罪，是指国家工作人员，利用职务上的便利，挪用公款归个人使用，进行非法活动的，或者挪用公款数额较大、进行营利活动的，或者挪用数额较大、超过3个月未还的行为。李某是国有企业的财务人员，属于国家工作人员，并且挪用数额较大，用于炒股，构成挪用公款罪，所以选B。






第六章　行政法
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中公名师串讲



第一节　行政法概述


行政法：
 有关国家行政管理的各种法律规范的总和，是以行政关系为调整对象的一个仅次于宪法的独立法律部门，其目的在于保障国家行政权运行的合法性和合理性。


行政主体：
 是指能够以自己的名义实施国家行政管理职能并独立承受一定法律后果的国家行政机关和社会组织。


行政相对人：
 在具体的行政法律关系中与行政主体相对应的另一方当事人，即处于被管理地位上的组织和个人。如，在税收关系中，税务机关为行政主体，纳税的单位或个人为行政相对人。行政相对人具有下列法律特征：

（1）行政相对人是一种法律关系的当事人，而不是仅指个人；

（2）行政相对人是指被管理一方的当事人，而不是指法律关系中的义务人；

（3）行政相对人是相对的，而不是绝对的；

（4）行政相对人在行政诉讼中处于原告地位。

在我国，可以成为行政相对人的组织和个人有国家组织、社会组织、公民、外国组织和外国人。


第二节　行政行为

一、行政行为概述


行政行为：
 特指行政主体通过行政人，依法代表国家，基于行政职权所作出的，能直接或间接引起法律效果的公务行为。


行政行为的分类：
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（续表）
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经典真题
 　具体行政行为是指行政主体在行政管理活动中行使行政职权，针对特定的相对人，就特定的具体事项，作出的能对相对人实体权利、义务产生直接影响的行为。以下不属于具体行政行为的是（　）。

A．某县政府发布命令拆迁该县鼓楼街东西两侧30米内的房屋

B．某市住房和建设局与某建筑公司签订《住宅建设合同书》

C．某税务局向某公司送达《减免税批准通知书》

D．某工商局向公民甲颁发营业执照


【答案】B。解析：
 具体行政行为，是指行政主体在行政管理过程中，针对特定的人或事采取具体措施的行为。其行为的内容和结果将直接影响某一个人或组织的权利或义务，其最突出的特点就是行为对象的特定化和具体化。包括行政许可行为、行政处罚行为等。B项属于民事合同，不属于具体行政行为。故正确答案选B。


二、具体行政行为

（一）行政处罚


行政处罚：
 特定的行政主体依法对违反行政管理秩序而尚未构成犯罪的行政相对人（即公民、法人或其他组织）所给予的行政制裁。


行政处罚的种类：
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经典真题
 　某区卫生行政部门根据《公共场所卫生管理条例》的相关规定，对某饭馆作出吊销卫生许可证的决定。这一行为属于行政（　）。

A．处罚

B．监督

C．强制执行

D．强制措施


【答案】
 A。


行政处罚的设定：
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行政处罚的实施机关与管辖：
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（二）行政强制


行政强制是行政强制措施和行政强制执行的合称。



行政强制措施：
 行政机关在行政管理过程中，为制止违法行为、防止证据损毁、避免危害发生、控制危险扩大等情形，依法对公民的人身自由实施暂时性限制，或者对公民、法人或者其他组织的财物实施暂时性控制的行为。


行政强制执行：
 行政机关或者行政机关申请人民法院，对不履行行政决定的公民、法人或者其他组织，依法强制履行义务的行为。


行政强制措施与行政强制执行的区别：




	
分类

	
实施主体

	
适用目的

	
主要类型

	
基本特征




	行政强制措施
	①法律、法规规定的行政机关；②法律和行政法规授权的组织；③具备资格的行政执法人员；④行使集中处罚权的行政机关；⑤不得委托
	①为制止而强制；②为预防而强制；③为保障而强制
	①限制公民人身自由；②查封场所、设施或者财物；③扣押财物；④冻结存款、汇款；⑤其他行政强制措施
	①临时性；②单向性；③非惩罚性



	行政强制执行
	①行政机关；②人民法院
	为实现前提性具体行政行为确定的义务而强制
	①加处罚款或者滞纳金；②划拨存款、汇款；③拍卖或者依法处理查封、扣押的场所、设施或者财物；④排除妨碍、恢复原状；⑤代履行；⑥其他强制执行方式
	①替代性；②从属性；③有时带惩罚性




（三）行政许可


行政许可：
 行政机关根据公民、法人或者其他组织的申请，经依法审查，准予其从事特定活动的行为。


1．行政许可的范围



根据我国《行政许可法》的规定，下列事项可以设定行政许可：


①直接涉及国家安全、公共安全、经济宏观调控、生态环境保护以及直接关系人身健康、生命财产安全等特定活动，需要按照法定条件予以批准的事项；②有限自然资源开发利用、公共资源配置以及直接关系公共利益的特定行业的市场准入等，需要赋予特定权利的事项；③提供公众服务并且直接关系公共利益的职业、行业，需要确定具备特殊信誉、特殊条件或者特殊技能等资格、资质的事项；④直接关系公共安全、人身健康、生命财产安全的重要设备、设施、产品、物品，需要按照技术标准、技术规范，通过检验、检测、检疫等方式进行审定的事项；⑤企业或者其他组织的设立等，需要确定主体资格的事项；⑥法律、行政法规规定可以设定行政许可的其他事项。


上述所列可以设定行政许可的事项，通过下列方式能够予以规范的，可以不设行政许可：


①公民、法人或者其他组织能够自主决定的；②市场竞争机制能够有效调节的；③行业组织或者中介机构能够自律管理的；④行政机关采用事后监督等其他行政管理方式能够解决的。


2．行政许可的实施主体


①法定的行政机关；②法律法规授权的具有管理公共事务职能的组织；③受委托的行政机关。


3．行政许可的设定




	
行政许可类别

	
设定主体

	
设定形式

	
设定条件




	经常性行政许可
	全国人大及其常委会，国务院，有权地方人大及其常委会
	法律，行政法规，地方性法规
	上位法优先，上一个等级没有设定的，下一个等级才可以设定



	非经常性行政许可
	国务院，省、自治区和直辖市人民政府
	国务院以决定形式，省级政府以规章形式
	国务院：①尚未制定法律；②有必要时

省级政府：①尚未制定法律、行政法规和地方性法规；②因行政管理需要，确需立即实施行政许可




（四）行政复议


1．行政复议范围



行政复议的范围：
 对于行政相对人来说，是申请行政复议的范围，而对行政复议机关来说，则是受理行政复议案件的范围。



	
肯定式列举

	行政处罚；行政强制措施；行政许可；行政确认；侵犯经营自主权；干涉农业承包合同的行为；违法要求履行义务；不履行保护职责；行政给付；其他具体行政行为



	
否定式列举

	内部行为；行政调解





2．行政复议机关




	
被申请机关

	
行政复议机关




	县级以上政府工作部门
	同级政府或上一级主管部门
	国家安全机关除外



	（偏重）垂直领导的部门机关
	上一级主管部门机关
	海关、国税、金融、外汇管理



	省以下垂直领导机关
	同级政府或上一级主管部门
	包括地税、国土、工商、技监、药监等



	省级以下政府
	上级政府
	被申请人是地区行政公署所领导的县级政府的，复议机关是该行政公署



	省部级单位
	原机关
	对复议不服可起诉或申请国务院裁决



	政府派出机关
	设立该派出机关的政府
	包括行政公署、区公所、街道办事处



	政府工作部门派出机构
	以自己名义行为的为其主管部门或该部门同级政府；否则视为委托
	垂直领导部门的派出机构，仅为其主管部门



	被授权组织
	直接管理该组织的机关
	国务院直接管理的被授权事业单位比照部委



	多个行政机关
	共同上一级机关
	复议机关不一定是人民政府



	被撤销的机关
	继续行使职权机关的上一级机关
	视继续行使职权的机关为被申请人






易错警示


在《行政复议法》的学习中，最大的难点及考试易错点就是在具体的案例中，由谁提出复议，向哪个机关提出复议，考生在备考复习时区别不清，考试时容易选错。


【例题】
 王某不服工商所对其依法作出的300元罚款的决定，应向（　）提出复议。

A．该工商所

B．派出该工商所的工商局的上级机关

C．该工商所所在地的乡政府

D．派出该工商所的工商局


【答案】D。解析：
 我国《行政复议法》第15条规定，对政府工作部门依法设立的派出机构依照法律、法规或者规章规定，以自己的名义作出的具体行政行为不服的，向设立该派出机构的部门或者该部门的本级地方人民政府申请行政复议。由此可知，王某可以向派出该工商所的工商局或者向派出该工商所的工商局的本级地方人民政府申请行政复议。故本题答案选D。




3．行政复议的程序



审理：
 以书面审查为原则
 ，但申请人提出要求或行政复议机关法制工作机构认为必要时，可以向有关组织和人员调查情况，听取申请人、被申请人和第三人的意见。


决定：
 决定的期限一般为60日，但是法律规定行政复议期限少于60日的，依照该法律规定。情况复杂，不能在规定期限内做出复议决定的，经复议机关负责人批准，可以适当延长，并告知申请人和被申请人，但延长期限最多不超过30日。行政复议决定主要有以下几种：①维持决定；②限期履行决定；③撤销、变更，确认违法和重新做出具体行政行为的决定；④驳回申请决定。



执行：
 《行政复议法》第32条规定，被申请人不履行或者无正当理由拖延履行行政复议决定的，行政复议机关或者有关上级行政机关应当责令其限期履行。《行政复议法》第33条规定，申请人逾期不起诉又不履行行政复议决定的，或者不履行最终裁决的行政复议决定的，按照下列规定分别处理：①维持具体行政行为的行政复议决定，由做出具体行政行为的行政机关依法强制执行，或者申请人民法院强制执行；②变更具体行政行为的行政复议决定，由行政复议机关依法强制执行，或者申请人民法院强制执行。





第七章　诉讼法
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第一节　民事诉讼法

一、民事诉讼法的基本原则


民事诉讼法的基本原则：
 ①当事人诉讼地位平等原则；②人民法院应当为当事人平等地行使诉讼权利提供便利和保障；③同等原则和对等原则；④法院调解原则；⑤辩论原则；⑥处分原则。

二、管辖


民事诉讼管辖：
 确定上下级人民法院之间和同级人民法院之间受理第一审民事案件的分工和权限。我国民事诉讼法结合我国审判实践，规定了下列几种管辖：级别管辖、地域管辖、指定管辖和移送管辖。

（一）级别管辖


级别管辖：
 人民法院系统内划分上下级人民法院之间受理第一审民事案件的分工和权限。


适用级别管辖的案件：


（1）基层人民法院管辖第一审民事案件，但民事诉讼法另有规定的除外。

（2）中级人民法院管辖下列第一审案件：重大涉外案件；在本辖区有重大影响的案件；最高人民法院确定由中级人民法院管辖的案件。


（3）高级人民法院管辖在本辖区有重大影响的第一审民事案件。

（4）最高人民法院管辖的第一审民事案件有两类：第一，在全国有重大影响的案件；第二，认为应当由本院审理的案件。

（二）地域管辖


地域管辖：
 确定同级而不同区域的人民法院受理第一审民事案件的分工和权限。我国《民事诉讼法》规定的地域管辖，包括一般地域管辖、特殊地域管辖、协议管辖、专属管辖、共同管辖与选择管辖。

（1）一般地域管辖：按照当事人所在地与人民法院辖区的隶属关系所确定的管辖。该类管辖遵循“原告就被告”的原则，即原告起诉应到被告所在地的人民法院提出。

（2）特殊地域管辖：以诉讼标的中所涉及的法律事实的所在地、争执的标的物所在地、被告住所地与法院辖区之间的关系所确定的管辖。

（3）协议管辖：根据双方当事人的约定确定的管辖，又称合意管辖或约定管辖。

（4）专属管辖：法律规定某些诉讼标的特殊的案件专门由特定的人民法院管辖。

①因不动产纠纷提起的诉讼，由不动产所在地人民法院管辖；


②因港口作业中发生纠纷提起的诉讼，由港口所在地人民法院管辖；

③因继承遗产纠纷提起的诉讼，由被继承人死亡时住所地或者主要遗产所在地人民法院管辖。

（5）共同管辖：对同一诉讼依照法律规定两个或两个以上的人民法院都有管辖权。选择管辖则是在共同管辖的情况下，当事人应当依据一定的规则，确定其中的一个人民法院对案件行使管辖权。

（三）指定管辖与移送管辖


指定管辖：
 上级人民法院在法律规定的情形下，对某个具体的案件，指定其辖区内某个下级人民法院予以管辖。根据我国《民事诉讼法》对指定管辖的规定，适用指定管辖的情况有两种：第一，对案件有管辖权的人民法院因特殊原因无法行使管辖权；第二，两个以上的同级人民法院对管辖权发生争议，且协商不成，由其共同的上级人民法院指定管辖。


移送管辖：
 人民法院受理案件后，受诉人民法院发现自己对该案无管辖权，而将案件移送给有管辖权的人民法院。


管辖权转移：
 经上级人民法院的决定或同意，将案件的管辖权由上级人民法院转移给下级人民法院，或者由下级人民法院转移给上级人民法院。

（四）管辖权异议


管辖权异议：
 当事人向受诉法院提出的该院对案件无管辖权的主张。

《民事诉讼法》第127条规定，人民法院受理案件后，当事人对管辖权有异议的，应当在提交答辩状期间提出。人民法院对当事人提出的异议，应当审查。异议成立的，裁定将案件移送有管辖权的人民法院；异议不成立的，裁定驳回。当事人未提出管辖异议，并应诉答辩的，视为受诉人民法院有管辖权，但违反级别管辖和专属管辖规定的除外。

三、诉讼参加人

（一）当事人


民事诉讼当事人：
 因民事权利义务关系发生争议，以自己的名义进行诉讼，要求法院行使民事裁判权的人。


当事人的基本特征：
 ①以自己的名义进行诉讼；②与案件有直接的利害关系；③受人民法院裁判的约束。

（二）共同诉讼人

当事人一方或双方为两人以上的诉讼，称为共同诉讼。原告为两人以上的，称为共同原告；被告为两人以上的，称为共同被告。在共同诉讼中共居于相同诉讼地位的当事人，称为共同诉讼人。


必要的共同诉讼：
 共同诉讼人有共同的诉讼标的，人民法院认为属不可分之诉，而进行统一审理并作出合一判决的诉讼。


普通的共同诉讼：
 当事人一方或双方为两人以上，其诉讼标的属同一种类，经当事人同意，法院认为可合并审理而将其合并审理的诉讼。

（三）诉讼第三人


诉讼第三人：
 对他人之间的诉讼标的有独立请求权，或者虽无独立请求权，但案件的处理结果与其有法律上的利害关系，为了维护自己的合法权益而参加到他人之间已开始的诉讼中去的诉讼参加人。

（四）诉讼代理人


诉讼代理人：
 根据法律规定或当事人的授权，为维护当事人的利益进行诉讼活动的人。诉讼代理人进行诉讼活动的权限，称为诉讼代理权；诉讼代理人依据诉讼代理权所进行的诉讼行为，称为诉讼代理行为。


法定诉讼代理人：
 根据法律的规定，代理无诉讼行为能力的当事人进行诉讼的人。


在下列情况下法定代理权归于消灭：
 ①被代理人取得或恢复了诉讼行为能力；②法定代理人丧失了诉讼行为能力；③代理人或被代理人死亡；④因婚姻关系和事实上的扶养与被扶养关系或收养关系产生的法定代理权，随着婚姻关系或收养关系的解除而消灭；⑤诉讼结束。


委托诉讼代理人：
 受当事人、法定代表人、法定代理人、诉讼代表人、诉讼中第三人等的委托而代为诉讼行为的人。

《民事诉讼法》第58条第2款规定，下列人员可以被委托为诉讼代理人：①律师、基层法律服务工作者；②当事人的近亲属或者工作人员；③当事人所在社区、单位以及有关社会团体推荐的公民。


委托代理权因下列原因而消灭：
 ①诉讼终结；②委托代理人丧失诉讼行为能力或死亡；③委托人解除委托或代理人辞去委托。

四、民事诉讼程序

（一）第一审普通程序


1．起诉与受理



起诉必须符合下列条件：
 ①原告是与本案有直接利害关系的公民、法人或其他组织；②有明确的被告；③有具体的诉讼请求和事实、理由；④属于人民法院受理民事诉讼的范围和受诉人民法院管辖。


受理：
 人民法院对起诉人的起诉进行审查后，认为符合法律规定的起诉条件，决定立案审理的行为。


2．审理前的准备


我国《民事诉讼法》规定，审理前的准备工作阶段主要有以下几个方面：①向被告送达起诉状副本，限期被告提交答辩状；②发送受理案件通知书和应诉通知书，告知当事人诉讼权利义务与合议庭组成人员；③审核诉讼材料，调查收集必要的证据；④追加当事人；⑤审理前准备阶段的其他工作。


3．开庭审理



开庭审理：
 又称法庭审理，是指在审判人员主持下，在当事人及其他诉讼参与人的参加下，人民法院依照法定程序和形式对案件进行实体审理的诉讼活动。


4．撤诉、缺席判决和延期审理



撤诉：
 当事人在法院受理案件之后作出裁判之前，以一定行为向法院表示撤回起诉，要求法院对案件停止审理的行为。按我国民事诉讼法的规定，撤诉有申请撤诉和按撤诉处理两种。


缺席判决：
 在一方当事人无正当理由拒不到庭或未经法庭许可中途退庭的情况下，法院依法对案件进行审理并作出判决的制度。


延期审理：
 在人民法院已确定开庭审理的日期，或者在开庭审理过程中，由于出现某种法定情形，使案件在原定的庭审日期无法进行或案件的庭审无法继续进行，从而推迟开庭审理日期的制度。延期审理是由人民法院按照法律的规定以决定的形式来适用的。


5．诉讼中止和终结



诉讼中止：
 人民法院在审理案件的过程中，出现某些法定情形使诉讼无法继续进行，而暂时停止诉讼的制度。


诉讼终结：
 因出现法定事由，使诉讼无法进行下去或没有必要继续进行下去，而由法院裁定结束诉讼程序的制度。



易错警示


考生在复习过程中，要注意区分诉讼中止与诉讼终结的范围：



	
诉讼中止的适用范围

	①一方当事人死亡，需要等待继承人表明是否参加诉讼；②一方当事人丧失诉讼行为能力，尚未确定法定代理人；③作为一方当事人的法人或者其他组织终止，尚未确定权利义务承受人的；④一方当事人因不可抗拒的事由，不能参加诉讼；⑤本案必须以另一案的审理结果为依据，而另一案尚未审结；⑥其他应当中止诉讼的情形



	
诉讼终结的适用范围

	①原告死亡，没有继承人，或者继承人放弃诉讼权利；②被告死亡，没有遗产，也没有应当承担义务的人；③离婚案件一方当事人死亡的；④追索赡养费、扶养费、抚育费以及解除收养关系案件的一方当事人死亡的







6．法院判决和裁定



法院裁判：
 人民法院在审理民事案件的过程中，根据案件的事实和国家的法律，针对审理案件过程中发生的各种问题所作的判定。法院裁判由国家的审判机关依据国家的法律法规作出，体现了国家的意志。它可以分为判决和裁定两种。


判决：
 人民法院通过对民事案件的审理，在对案件的事实依法定程序进行了全面审查的基础上，依据法律、法规的规定，对双方当事人之间的实体问题所作的结论性的判定。


裁定：
 人民法院对有关程序问题所作的决定。

根据《民事诉讼法》的规定，在诉讼中遇到以下程序上的问题适用裁定方式解决：不予受理；对管辖权有异议的；驳回起诉；保全和先予执行；准许或者不准许撤诉；中止或者终结诉讼；补正判决书中的笔误；中止或者终结执行；撤销或者不予执行仲裁裁决；不予执行公证机关赋予强制执行效力的债权文书；其他需要裁定解决的事项。

（二）简易程序

基层人民法院及其派出法庭审理第一审简单的民事诉讼案件所适用的审判程序。

（三）第二审程序


第二审程序：
 当事人对一审人民法院所作的未发生法律效力的裁判不服，向上一级人民法院提起上诉，上一级人民法院据此对案件进行审理所适用的审判程序。第二审程序因当事人上诉而发生，因此也叫上诉审程序。


当事人提起上诉的条件：


（1）必须有合格的上诉人和被上诉人；

（2）上诉的客体必须是允许上诉的判决、裁定；

（3）必须符合法定的上诉期限；

（4）上诉只能向原审人民法院的上一级人民法院提出；

（5）必须递交上诉状。


第二审案件的裁判：


（1）原判决、裁定认定事实清楚，适用法律正确的，以判决、裁定方式驳回上诉，维持原判决、裁定；

（2）原判决、裁定认定事实错误或者适用法律错误的，以判决、裁定方式依法改判、撤销或者变更；

（3）原判决认定基本事实不清的，裁定撤销原判决，发回原审人民法院重审，或者查清事实后改判；

（4）原判决遗漏当事人或者违法缺席判决等严重违反法定程序的，裁定撤销原判决，发回原审人民法院重审。

原审人民法院对发回重审的案件作出判决后，当事人提起上诉的，第二审人民法院不得再次发回重审。



易错警示


二审程序与一审程序的区别：



	
比较内容

	
一审程序

	
二审程序




	程序发生的原因
	当事人起诉权
	当事人的上诉权



	审理的对象
	当事人之间的争议
	当事人上诉请求的内容，法律另有规定的除外



	审理的法院
	各级人民法院
	一审法院的上一级法院



	适用的程序
	普通程序或者简易程序
	二审程序



	审理方式
	开庭审理
	开庭审理与不开庭审理



	裁判效力
	上诉期内未生效
	生效






（四）再审程序


再审程序：
 当事人、人民检察院和人民法院对已经发生法律效力的判决、裁定，基于法定的事实和理由认为确有错误，申请、提起和决定对相应的案件进行再审，从而由人民法院对案件进行审理而适用的审判程序。


再审依以下情况提起：


（1）人民法院依职权提起再审。此种再审分为两种情况：①原审人民法院决定再审；②最高人民法院和上级人民法院提审和指令再审。

（2）人民检察院抗诉引起再审。

（3）当事人申请再审。

第二节　刑事诉讼法

一、刑事诉讼法的基本原则


刑事诉讼法的基本原则：
 ①侦查权、检察权、审判权由专门机关依法行使；②严格遵守法律程序；③人民法院、人民检察院依法独立行使职权；④依靠群众；⑤以事实为根据、以法律为准绳；⑥对一切公民在适用法律上一律平等；⑦人民法院、人民检察院和公安机关分工负责、互相配合、互相制约；⑧人民检察院依法对刑事诉讼实行法律监督；⑨各民族公民有权使用本民族语言文字进行诉讼；⑩审判公开；⑪犯罪嫌疑人、被告人有权获得辩护；⑫未经人民法院依法判决，对任何人都不得确定有罪；⑬保障诉讼参与人依法享有的诉讼权利；⑭具有法定情形不予追究刑事责任；⑮追究外国人刑事责任适用我国刑事诉讼法；⑯实行刑事司法协助。

二、管辖


管辖：
 公安机关、人民检察院和人民法院在直接受理刑事案件上的权限划分以及人民法院系统内部在审判第一审刑事案件上的权限划分。

它分为立案管辖和审判管辖。审判管辖又分为普通管辖和专门管辖。普通管辖又可再分为级别管辖、地区管辖和指定管辖。

（一）立案管辖


立案管辖：
 又称职能管辖或部门管辖，是指公安机关、人民检察院和人民法院在直接受理刑事案件上的权限划分。



	
部门

	
权限




	公安机关
	刑事案件的侦查由公安机关进行，法律另有规定的除外。这里法律另有规定主要是指：依法由人民检察院直接立案侦查的案件，由国家安全机关立案侦查的间谍案件，由军队保卫部门立案侦查的案件，由监狱立案侦查的罪犯在监狱内犯罪的案件



	人民检察院
	①贪污贿赂犯罪；②国家工作人员的渎职犯罪；③国家机关工作人员利用职权实施的非法拘禁、非法搜查、刑讯逼供、报复陷害的侵犯公民人身权利和侵犯公民民主权利的犯罪；④国家机关工作人员利用职权实施的其他重大的犯罪案件，需要由人民检察院直接受理的时候，经省级以上人民检察院决定，可以由人民检察院立案侦查



	人民法院
	自诉案件，由人民法院直接受理。自诉案件包括：①告诉才处理的案件。刑法规定的告诉才处理的案件包括：侮辱、诽谤案（第246条第1款），暴力干涉婚姻自由案（第257条第1款），虐待案（第260条第1款），侵占案（第270条）；②人民检察院没有提起公诉，被害人有证据证明的轻微刑事案件。被害人有证据证明的下列刑事案件，人民法院直接受理：故意伤害案（轻伤），非法侵入住宅案，侵犯通信自由案，重婚案，遗弃案，生产、销售伪劣商品案（严重危害社会秩序和国家利益的除外），侵犯知识产权案（严重危害社会秩序和国家利益的除外），属于《刑法》分则第4章、第5章规定的，对被告人可能判处3年有期徒刑以下刑罚的案件；③被害人有证据证明对被告人侵犯自己人身、财产权利的行为应当依法追究刑事责任，而公安机关或者人民检察院已经作出不予追究的书面决定的案件




（二）审判管辖


审判管辖：
 各级人民法院之间、同级人民法院之间以及普通人民法院与专门人民法院之间在审判第一审刑事案件上的分工。


级别管辖：


（1）基层人民法院管辖第一审普通刑事案件，但是依照本法由上级人民法院管辖的除外。

（2）中级人民法院管辖下列第一审刑事案件：①危害国家安全、恐怖活动案件；②可能判处无期徒刑、死刑的案件。


（3）高级人民法院管辖的第一审刑事案件，是全省（自治区、直辖市）性的重大刑事案件。最高人民法院管辖的第一审刑事案件，是全国性的重大刑事案件。

上级人民法院在必要的时候，可以审判下级人民法院管辖的第一审刑事案件；下级人民法院认为案情重大、复杂，需要由上级人民法院审判的第一审刑事案件，可以请求移送上一级人民法院审判。


地区管辖：
 刑事案件由犯罪地的人民法院管辖。
 如果由被告人居住地的人民法院审判更为适宜的，可以由被告人居住地的人民法院管辖。几个同级人民法院都有权管辖的案件，由最初受理的人民法院审判。在必要的时候，可以移送主要犯罪地的人民法院审判。


指定管辖：
 上级人民法院可以指定下级人民法院审判管辖不明的案件，也可以指定下级人民法院将案件移送其他人民法院审判。


专门管辖：
 军事法院管辖的案件主要是军人违反职责的犯罪案件以及现役军人、在军队编制内服务的无军职人员、普通公民危害和破坏国防军事的犯罪案件。铁路运输法院管辖的案件是铁路系统公安机关负责侦破的刑事案件。

三、证据


证据：
 可以用于证明案件事实的材料。


证据包括：
 ①物证、书证；②证人证言；③被害人陈述；④犯罪嫌疑人、被告人供述和辩解；⑤鉴定意见；⑥勘验、检查、辨认、侦查实验等笔录；⑦视听资料、电子数据。证据必须经过查证属实，才能作为定案的根据。

四、强制措施


我国刑事诉讼法规定的强制措施：
 拘传、取保候审、监视居住、拘留和逮捕。


拘传：
 在刑事诉讼中，公安机关、人民检察院和人民法院对未被逮捕、拘留的犯罪嫌疑人、被告人依法强制其到案接受讯问的强制措施。


取保候审：
 在刑事诉讼过程中，公安机关、人民检察院、人民法院责令犯罪嫌疑人、被告人提出保证人或者交纳保证金，保证犯罪嫌疑人、被告人不逃避或妨碍侦查、起诉和审判，并随传随到的一种强制措施。取保候审只是限制犯罪嫌疑人、被告人的人身自由，是一种强度较轻的强制措施。

《刑事诉讼法》第65条规定，人民法院、人民检察院和公安机关对有下列情形之一的犯罪嫌疑人、被告人，可以取保候审：

（1）可能判处管制、拘役或者独立适用附加刑的；

（2）可能判处有期徒刑以上刑罚，采取取保候审不致发生社会危险性的；

（3）患有严重疾病、生活不能自理，怀孕或者正在哺乳自己婴儿的妇女，采取取保候审不致发生社会危险性的；

（4）羁押期限届满，案件尚未办结，需要采取取保候审的。取保候审由公安机关执行。

人民法院、人民检察院和公安机关决定对犯罪嫌疑人、被告人取保候审，应当责令犯罪嫌疑人、被告人提出保证人或者缴纳保证金。


经典真题
 　下列犯罪嫌疑人、被告人中，哪个人不适用取保候审？（　）

A．有证据证明甲犯故意杀人罪，有可能被判十年以上有期徒刑

B．乙在逮捕后侦查羁押期限届满仍需继续查证

C．丙涉嫌侮辱罪被起诉

D．丁被逮捕后发现其怀孕3个月


【答案】
 A。


监视居住：
 公安机关、人民检察院、人民法院在刑事诉讼过程中，对于符合逮捕条件但具有法定情形的犯罪嫌疑人、被告人，责令在一定期限内不得离开住处或者指定的居所，并对其活动予以监视和控制的一种强制措施。

《刑事诉讼法》第72条规定，人民法院、人民检察院和公安机关对符合逮捕条件，有下列情形之一的犯罪嫌疑人、被告人，可以监视居住：

（1）患有严重疾病、生活不能自理的；

（2）怀孕或者正在哺乳自己婴儿的妇女；

（3）系生活不能自理的人的唯一扶养人；

（4）因为案件的特殊情况或者办理案件的需要，采取监视居住措施更为适宜的；

（5）羁押期限届满，案件尚未办结，需要采取监视居住措施的。对符合取保候审条件，但犯罪嫌疑人、被告人不能提出保证人，也不交纳保证金的，可以监视居住。监视居住由公安机关执行。

人民法院、人民检察院和公安机关对犯罪嫌疑人、被告人取保候审最长不得超过12个月，监视居住最长不得超过6个月。


拘留：
 公安机关、人民检察院在侦查过程中，遇到紧急情况时，对于现行犯或者重大嫌疑分子所采取的临时限制其人身自由的强制方法。

《刑事诉讼法》第83条规定，公安机关拘留人的时候，必须出示拘留证。拘留后，应当立即将被拘留人送看守所羁押，至迟不得超过24小时。除无法通知或者涉嫌危害国家安全犯罪、恐怖活动犯罪通知可能有碍侦查的情形以外，应当在拘留后24小时以内，通知被拘留人的家属。有碍侦查的情形消失以后，应当立即通知被拘留人的家属。

第84条规定，公安机关对被拘留的人，应当在拘留后的24小时以内进行讯问。在发现不应当拘留的时候，必须立即释放，发给释放证明。


逮捕：
 公安机关、人民检察院和人民法院，为了防止犯罪嫌疑人或者被告人实施妨碍刑事诉讼的行为，逃避侦查、起诉、审判或者发生社会危险性，而依法暂时剥夺其人身自由的一种强制措施。

《刑事诉讼法》第79条规定，对有证据证明有犯罪事实，可能判处徒刑以上刑罚的犯罪嫌疑人、被告人，采取取保候审尚不足以防止发生下列社会危险性的，应当予以逮捕：①可能实施新的犯罪的；②有危害国家安全、公共安全或者社会秩序的现实危险的；③可能毁灭、伪造证据，干扰证人作证或者串供的；④可能对被害人、举报人、控告人实施打击报复的；⑤企图自杀或者逃跑的。

对有证据证明有犯罪事实，可能判处10年有期徒刑以上刑罚的，或者有证据证明有犯罪事实，可能判处徒刑以上刑罚，曾经故意犯罪或者身份不明的，应当予以逮捕。被取保候审、监视居住的犯罪嫌疑人、被告人违反取保候审、监视居住规定，情节严重的，可以予以逮捕。

第三节　行政诉讼法

一、行政诉讼的受案范围



	
受案范围

	①对行政拘留、暂扣或者吊销许可证和执照、责令停产停业、没收违法所得、没收非法财物、罚款、警告等行政处罚不服的

②对限制人身自由或者对财产的查封、扣押、冻结等行政强制措施和行政强制执行不服的

③申请行政许可，行政机关拒绝或者在法定期限内不予答复，或者对行政机关作出的有关行政许可的其他决定不服的

④对行政机关作出的关于确认土地、矿藏、水流、森林、山岭、草原、荒地、滩涂、海域等自然资源的所有权或者使用权的决定不服的

⑤对征收、征用决定及其补偿决定不服的

⑥申请行政机关履行保护人身权、财产权等合法权益的法定职责，行政机关拒绝履行或者不予答复的

⑦认为行政机关侵犯其经营自主权或者农村土地承包经营权、农村土地经营权的

⑧认为行政机关滥用行政权力排除或者限制竞争的

⑨认为行政机关违法集资、摊派费用或者违法要求履行其他义务的

⑩认为行政机关没有依法支付抚恤金、最低生活保障待遇或者社会保险待遇的

⑪认为行政机关不依法履行、未按照约定履行或者违法变更、解除政府特许经营协议、土地房屋征收补偿协议等协议的

⑫认为行政机关侵犯其他人身权、财产权等合法权益的



	
排除

	①国防、外交等国家行为

②行政法规、规章或者行政机关制定、发布的具有普遍约束力的决定、命令

③行政机关对行政机关工作人员的奖惩、任免等决定

④法律规定由行政机关最终裁决的行政行为




二、行政诉讼的管辖


行政诉讼的管辖：
 上下级法院之间和同级法院之间受理第一审行政案件的权限分工。


管辖分为：
 级别管辖；地域管辖；裁定管辖。

（一）级别管辖


基层人民法院的管辖：
 级别管辖的一般原则是基层人民法院管辖第一审行政案件。


中级人民法院管辖下列第一审行政案件：
 ①对国务院部门或者县级以上地方人民政府所作的行政行为提起诉讼的案件；②海关处理的案件；③本辖区内重大、复杂的案件；④其他法律规定由中级人民法院管辖的案件。



高级人民法院和最高人民法院的管辖：
 高级人民法院管辖本辖区内重大、复杂的第一审行政案件。最高人民法院管辖全国范围内重大、复杂的第一审行政案件。

（二）地域管辖

行政诉讼的地域管辖可以分为一般地域管辖和特殊地域管辖。


1．一般地域管辖



地域管辖的一般标准是：
 行政案件由最初作出行政行为的行政机关所在地人民法院管辖。


2．特殊地域管辖


（1）行政案件经过行政复议的，也可以由复议机关所在地的人民法院管辖。

（2）因不动产提起诉讼的，由不动产所在地人民法院专属管辖。

（3）对限制人身自由的行政强制措施不服而提起诉讼的，由被告所在地或原告所在地人民法院管辖。原告所在地包括原告户籍所在地、经常居住地和被限制人身自由地。


经典真题
 　A区公民季某在B区违法，B区公安分局C派出所对其处以30元罚款，李某不服，向B区公安分局提出复议申请，B区公安分局决定对李某处以100元罚款，李某欲提起诉讼，应（　）。

A．以C派出所为被告，向B区人民法院提起诉讼

B．以C派出所为被告，向A区人民法院提起诉讼

C．以B区公安分局为被告，向B区人民法院提起诉讼

D．以B区公安分局为被告，向A区人民法院提起诉讼

（三）行政诉讼第三人


行政诉讼的第三人：
 同提起行政诉讼的行政行为有利害关系，因而可能受到行政诉讼审理结果影响，依本人申请并经批准或由人民法院通知参加诉讼的公民、法人或其他组织。在行政诉讼中，应当追加被告，而原告不同意追加的，人民法院应当通知其以第三人的身份参加诉讼。

（四）诉讼代理人


诉讼代理人：
 根据法律规定或受当事人的委托，以当事人名义在代理权限范围内进行行政诉讼活动的人。


1．诉讼代理人的分类



法定代理人：
 没有诉讼行为能力的公民，由其法定代理人代为诉讼。


委托代理人：
 当事人、法定代理人，可以委托一至二人代为诉讼。


2．诉讼代理人的权限


代理诉讼的律师，有权按照规定查阅、复制本案有关材料，有权向有关组织和公民调查，收集与本案有关的证据。对涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私的材料，应当依照法律规定保密。当事人和其他诉讼代理人有权按照规定查阅、复制本案庭审材料，但涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私的内容除外。





第八章　经济法
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第一节　消费者权益保护法

一、消费者的权利


消费者的权利：
 安全权、知情权、选择权、公平交易权、获得赔偿权、结社权、获得有关知识的权利、人格尊严权、监督权、个人信息权。


我国《消费者权益保护法》第14条规定，消费者在购买、使用商品和接受服务时，享有人格尊严、民族风俗习惯得到尊重的权利，享有个人信息依法得到保护的权利。


经典真题
 　李军在某服装店挑选衣服，店主向其推荐了一款风衣。李军试穿后觉得不合适，脱下风衣后准备离开，店主却强迫李军买下了这件风衣。店主的这一行为侵犯了李军的（　）。

A．财产安全权

B．损害求偿权

C．维护尊严权

D．选择商品自主权


【答案】D。解析：
 《消费者权益保护法》第9条规定，消费者享有自主选择商品或者服务的权利。消费者有权自主选择提供商品或者服务的经营者，自主选择商品品种或者服务方式，自主决定购买或者不购买任何一种商品、接受或者不接受任何一项服务。题干中店主强迫李军买下了原本不愿购买的风衣，侵犯了消费者的选择商品自主权。故本题答案为D。


二、经营者的义务


经营者的义务：
 遵守法律和履行合同义务、接受监督的义务、保护消费者安全的义务、提供真实信息的义务、出具凭证或单据的义务、保证质量的义务、承担责任的义务、尊重消费者人格尊严的义务、保护消费者信息的义务。


经典真题
 　某美容店向王某推荐一种新品牌的护肤品。王某对“名牌产品”价格如此便宜感到疑惑，店家解释为店庆优惠活动。王某买回使用后，面部出现红肿、瘙痒，苦不堪言。经质检部门认定属于假冒劣质产品，王某遂向美容店索赔。对此，下列哪一选项是正确的？（　）

A．美容店不知道该产品为假名牌，不应承担责任

B．美容店不是假名牌产品的生产者，不应承担责任

C．王某对该产品有怀疑仍接受了服务，也应承担部分责任

D．美容店违反了保证商品和服务安全的义务，应当承担全部责任


【答案】D。解析：
 本案中，王某在使用了在该美容店购买的不合格产品后，面部出现红肿、瘙痒等症状。虽然王某对该产品有怀疑，但店家解释为店庆优惠活动，故其不存在过错。而美容店作为该护肤品的销售者没有尽到保证商品和服务安全的义务。《中华人民共和国消费者权益保护法》第40条规定，消费者或者其他受害人因商品缺陷造成人身、财产损害的，可以向销售者要求赔偿，也可以向生产者要求赔偿。所以王某可以要求美容店承担损失的全部责任。故正确答案为D。


三、争议的解决


消费者和经营者发生消费者权益争议的，可以通过下列途径解决：
 ①与经营者协商和解；②请求消费者协会或者依法成立的其他调解组织调解；③向有关行政部门投诉；④根据与经营者达成的仲裁协议提请仲裁机构仲裁；⑤向人民法院提起诉讼。


消费者在购买、使用商品时，其合法权益受到损害的，可以向销售者要求赔偿。销售者赔偿后，属于生产者的责任或者属于向销售者提供商品的其他销售者的责任的，销售者有权向生产者或者其他销售者追偿。消费者或者其他受害人因商品缺陷造成人身、财产损害的，可以向销售者要求赔偿，也可以向生产者要求赔偿。属于生产者责任的，销售者赔偿后，有权向生产者追偿。属于销售者责任的，生产者赔偿后，有权向销售者追偿。消费者在接受服务时，其合法权益受到损害的，可以向服务者要求赔偿。

第二节　劳动法

一、劳动法概述

（一）劳动法的概念和调整对象


1．劳动法的概念


劳动法有广义和狭义之分。狭义上的劳动法，一般是指国家最高立法机构制定颁布的全国性、综合性的劳动法，即《中华人民共和国劳动法》；广义上的劳动法，是指调整劳动关系以及与劳动关系有密切联系的其他社会关系的法律规范的总称。


2．劳动法的调整对象


劳动法的调整对象为劳动关系和与劳动关系密切联系的其他社会关系。

劳动法的主要调整对象是劳动关系，狭义上是指劳动者与用人单位之间实现劳动过程中发生的社会关系，广义上的主体还应包括劳动者的团体组织。

（二）我国劳动法对人的适用范围

根据我国《劳动法》和《劳动合同法》有关劳动行政法规和劳动规章的规定，我国《劳动法》对人的适用范围如下：

（1）中华人民共和国境内的企业、个体经济组织、民办非企业单位等组织与劳动者建立劳动关系，适用劳动法。

（2）国家机关、事业单位、社会团体和与其建立劳动关系的劳动者，订立、履行、变更、解除或者终止劳动合同关系，依照劳动法的有关规定执行。

（三）劳动者的权利和义务

根据《劳动法》的规定，劳动者享有平等就业和选择职业的权利、取得劳动报酬的权利、休息休假的权利、获得劳动安全卫生保护的权利、接受职业技能培训的权利、享受社会保险和福利的权利、提请劳动争议处理的权利以及法律规定的其他劳动权利。劳动者应当完成劳动任务，提高职业技能，执行劳动安全卫生规程，遵守劳动纪律和职业道德。

二、法定劳动管理保护制度

（一）工作时间和休息休假


1．工作时间


国家实行劳动者每日工作时间不超过8小时、平均每周工作时间不超过44小时
 的工时制度。对实行计件工资的劳动者，用人单位应当根据《劳动法》第36条规定的工时制度合理确定其劳动定额和计件报酬标准。

用人单位由于生产经营需要，经与工会和劳动者协商后可以延长工作时间，一般每日不得超过1小时；因特殊原因需要延长工作时间的，在保障劳动者身体健康的条件下延长工作时间每日不得超过3小时，但是每月不得超过36小时
 。

《劳动法》第42条规定，有下列情形之一的，延长工作时间不受本法第四十一条的限制：（1）发生自然灾害、事故或者因其他原因，威胁劳动者生命健康和财产安全，需要紧急处理的；（2）生产设备、交通运输线路、公共设施发生故障，影响生产和公众利益，必须及时抢修的；（3）法律、行政法规规定的其他情形。用人单位不得违反本法规定延长劳动者的工作时间。


2．休息休假


（1）用人单位应当保证劳动者每周至少休息一日。

（2）用人单位在下列节日期间应当依法安排劳动者休假：元旦；春节；国际劳动节；国庆节；法律、法规规定的其他休假节日。

（3）国家实行带薪年休假制度。职工累计工作已满1年不满10年的，年休假5天；已满10年不满20年的，年休假10天；已满20年的，年休假15天。

（二）工资

工资分配应当遵循按劳分配原则，实行同工同酬。国家实行最低工资保障制度。最低工资的具体标准由省、自治区、直辖市人民政府规定，报国务院备案。用人单位支付劳动者的工资不得低于当地最低工资标准。



易错警示


加班工资是考试中经常考查的知识点，有的会以案例形式考查应付工资，考生在复习的时候，要注意区分节假日、休息日等工资报酬的不同。根据法律的规定，安排劳动者延长工作时间的，支付不低于工资的150%的工资报酬；休息日安排劳动者工作又不能安排补休的，支付不低于工资的200%的工资报酬；法定休假日安排劳动者工作的，支付不低于工资的300%的工资报酬。



（三）女职工和未成年工特殊保护

国家对女职工和未成年工实行特殊劳动保护。未成年工是指年满16周岁未满18周岁的劳动者。


1．对女职工的特殊保护


（1）禁止安排女职工从事矿山井下、国家规定的第四级体力劳动强度的劳动和其他禁忌从事的劳动。

（2）不得安排女职工在经期从事高处、低温、冷水作业和国家规定的第三级体力劳动强度的劳动。

（3）不得安排女职工在怀孕期间从事国家规定的第三级体力劳动强度的劳动和孕期禁忌从事的劳动。对怀孕7个月以上的女职工，不得安排其延长工作时间和夜班劳动。

（4）女职工生育享受不少于90天的产假。

（5）不得安排女职工在哺乳未满一周岁的婴儿期间从事国家规定的第三级体力劳动强度的劳动和哺乳期禁忌从事的其他劳动，不得安排其延长工作时间和夜班劳动。


2．对未成年工的特殊保护


（1）不得安排未成年工从事矿山井下、有毒有害、国家规定的第四级体力劳动强度的劳动和其他禁忌从事的劳动。

（2）用人单位应当对未成年工定期进行健康检查。

（四）社会保险和福利


1．社会保险


社会保险基金按照保险类型确定资金来源，逐步实行社会统筹。用人单位和劳动者必须依法参加社会保险，缴纳社会保险费。

劳动者依法享受社会保险待遇的情形：①退休；②患病、负伤；③因工伤残或者患职业病；④失业；⑤生育。劳动者死亡后，其遗属依法享受遗属津贴。劳动者享受社会保险待遇的条件和标准由法律、法规规定。劳动者享受的社会保险金必须按时足额支付。

社会保险基金经办机构依照法律规定收支、管理和运营社会保险基金，并负有使社会保险基金保值增值的责任。社会保险基金监督机构依照法律规定，对社会保险基金的收支、管理和运营实施监督。社会保险基金经办机构和社会保险基金监督机构的设立和职能由法律规定。任何组织和个人不得挪用社会保险基金。

国家鼓励用人单位根据本单位实际情况为劳动者建立补充保险。国家提倡劳动者个人进行储蓄性保险。


2．社会福利


国家发展社会福利事业，兴建公共福利设施，为劳动者休息、休养和疗养提供条件。用人单位应当创造条件，改善集体福利，提高劳动者的福利待遇。

三、劳动争议

（一）受案范围

《最高人民法院关于审理劳动争议案件适用法律若干问题的解释（一）》规定，劳动者与用人单位之间发生的下列纠纷，属于《劳动法》第二条规定的劳动争议，当事人不服劳动争议仲裁委员会作出的裁决，依法向人民法院起诉的，法院应当受理：

（1）劳动者与用人单位在履行劳动合同过程中发生的纠纷；

（2）劳动者与用人单位之间没有订立书面劳动合同，但已形成劳动关系后发生的纠纷；

（3）劳动者退休后，与尚未参加社会保险统筹的原用人单位因追索养老金、医疗费、工伤保险待遇和其他社会保险费而发生的纠纷。

（二）解决劳动争议的原则

解决劳动争议，应当根据合法、公正、及时处理的原则，依法维护劳动争议当事人的合法权益。

（三）处理方式与程序

用人单位与劳动者发生劳动争议，当事人可以依法申请调解、仲裁、提起诉讼，也可以协商解决。调解原则适用于仲裁和诉讼程序。

劳动争议发生后，当事人可以向本单位劳动争议调解委员会申请调解；调解不成，当事人一方要求仲裁的，可以向劳动争议仲裁委员会申请仲裁。当事人一方也可以直接向劳动争议仲裁委员会申请仲裁。对仲裁裁决不服的，可以向人民法院提起诉讼。

（四）劳动争议调解仲裁法

中华人民共和国境内的用人单位与劳动者发生的下列劳动争议，适用《中华人民共和国劳动争议调解仲裁法》：因确认劳动关系发生的争议；因订立、履行、变更、解除和终止劳动合同发生的争议；因除名、辞退和辞职、离职发生的争议；因工作时间、休息休假、社会保险、福利、培训以及劳动保护发生的争议；因劳动报酬、工伤医疗费、经济补偿或者赔偿金等发生的争议；法律、法规规定的其他劳动争议。


经典真题
 　下列说法正确的一项是（　）。

A．机关群众团体的工人符合男年满60周岁，女年满65周岁即可退休

B．发生劳动争议的职工一方在三人以上，应当推举他们的代表参加仲裁活动

C．女职工劳动时间内的哺乳时间及本单位哺乳往返途中的时间算作劳动时间

D．劳动法保护女职工和未成年人，这里的未成年人是指未满18周岁的劳动者


【答案】C。解析：
 A项党政机关、群众团体、企业、事业单位的干部，男年满60周岁，女年满55周岁，参加革命工作年限满十年的可以退休；B项《企业劳动争议处理条例》第5条的规定，发生劳动争议的职工一方在三人以上，并有共同理由的，应当推举代表参加调解或者仲裁活动；D项《劳动法》第58条规定，国家对女职工和未成年工实行特殊劳动保护。法律规定中所指的未成年工，是年满16周岁未满18周岁的劳动者；C项《女职工劳动保护特别规定》第9条规定，用人单位应当在每天的劳动时间内为哺乳期女职工安排1小时哺乳时间；女职工生育多胞胎的，每多哺乳1个婴儿每天增加1小时哺乳时间。故本题答案选C。


第三节　劳动合同法

一、劳动合同及劳动合同法概述

（一）劳动合同的概念、特征

劳动合同，是劳动者与用人单位之间确立劳动关系，明确双方权利和义务的书面协议。“建立劳动关系应当订立劳动合同”，劳动合同是确立劳动关系的普遍性法律形式，是用人单位与劳动者履行劳动权利义务的重要依据，劳动合同区别于民商事合同，具有以国家意志为主导，以当事人意志为主体的特征。

（二）劳动合同法的宗旨、适用范围

《中华人民共和国劳动合同法》第1条规定，为了完善劳动合同制度，明确劳动合同双方当事人的权利和义务，保护劳动者的合法权益，构建和发展和谐稳定的劳动关系，制定本法。第2条规定，中华人民共和国境内的企业、个体经济组织、民办非企业单位等组织（以下称用人单位）与劳动者建立劳动关系，订立、履行、变更、解除或者终止劳动合同，适用本法。国家机关、事业单位、社会团体和与其建立劳动关系的劳动者，订立、履行、变更、解除或者终止劳动合同，依照本法执行。

（三）事业单位的聘用合同与劳动合同的关系

聘用合同是劳动合同的一种，是确立聘用单位与应聘的劳动者之间权利义务关系的协议。这种协议，是指以招聘或聘请在职和非在职劳动者中有特定技术业务专长者为专职或兼职的技术专业人员或管理人员为目的的一种合同。

聘用合同亦称聘任合同。是事业单位与职工按照国家的有关法律、政策，在平等自愿、协商一致的基础上，订立的关于履行有关工作职责的权利义务关系的协议。

二、劳动合同的订立

（一）订立原则

订立劳动合同，应当遵循合法、公平、平等自愿、协商一致、诚实信用的原则。依法订立的劳动合同具有约束力，用人单位与劳动者应当履行劳动合同约定的义务。

（二）基本规定

用人单位自用工之日起即与劳动者建立劳动关系。用人单位应当建立职工名册备查。

用人单位招用劳动者时，应当如实告知劳动者工作内容、工作条件、工作地点、职业危害、安全生产状况、劳动报酬，以及劳动者要求了解的其他情况；用人单位有权了解劳动者与劳动合同直接相关的基本情况，劳动者应当如实说明。

用人单位招用劳动者，不得扣押劳动者的居民身份证和其他证件，不得要求劳动者提供担保或者以其他名义向劳动者收取财物。

建立劳动关系，应当订立书面劳动合同。已建立劳动关系，未同时订立书面劳动合同的，应当自用工之日起一个月内订立书面劳动合同。用人单位与劳动者在用工前订立劳动合同的，劳动关系自用工之日起建立。

用人单位未在用工的同时订立书面劳动合同，与劳动者约定的劳动报酬不明确的，新招用的劳动者的劳动报酬按照集体合同规定的标准执行；没有集体合同或者集体合同未规定的，实行同工同酬。

（三）种类

劳动合同分为固定期限劳动合同、无固定期限劳动合同和以完成一定工作任务为期限的劳动合同。



	
固定期限劳动合同

	指用人单位与劳动者约定合同终止时间的劳动合同



	
无固定期限劳动合同

	指用人单位与劳动者约定无确定终止时间的劳动合同



	
以完成一定工作任务为期限的劳动合同

	指用人单位与劳动者约定以某项工作的完成为合同期限的劳动合同。用人单位与劳动者协商一致，可以订立以完成一定工作任务为期限的劳动合同




（四）必备条款


劳动合同应当具备以下条款：
 ①用人单位的名称、住所和法定代表人或者主要负责人；②劳动者的姓名、住址和居民身份证或者其他有效身份证件号码；③劳动合同期限；④工作内容和工作地点；⑤工作时间和休息休假；⑥劳动报酬；⑦社会保险；⑧劳动保护、劳动条件和职业危害防护；⑨法律、法规规定应当纳入劳动合同的其他事项。劳动合同除前款规定的必备条款外，用人单位与劳动者可以约定试用期、培训、保守秘密、补充保险和福利待遇等其他事项。

（五）生效

劳动合同由用人单位与劳动者协商一致，并经用人单位与劳动者在劳动合同文本上签字或者盖章生效。劳动合同文本由用人单位和劳动者各执一份。

（六）试用期


劳动合同期限3个月以上不满1年的，试用期不得超过1个月；劳动合同期限1年以上不满3年的，试用期不得超过2个月；3年以上固定期限和无固定期限的劳动合同，试用期不得超过6个月。



同一用人单位与同一劳动者只能约定一次试用期。
 以完成一定工作任务为期限的劳动合同或者劳动合同期限不满3个月的，不得约定试用期。试用期包含在劳动合同期限内。劳动合同仅约定试用期的，试用期不成立，该期限为劳动合同期限。

劳动者在试用期的工资不得低于本单位相同岗位最低档工资或者劳动合同约定工资的80%，并不得低于用人单位所在地的最低工资标准。

三、劳动合同的无效、解除和终止

（一）劳动合同的无效


以下劳动合同无效或者部分无效
 ：以欺诈、胁迫的手段或者乘人之危，使对方在违背真实意思的情况下订立或者变更劳动合同的；用人单位免除自己的法定责任、排除劳动者权利的；违反法律、行政法规强制性规定的。劳动合同部分无效，不影响其他部分效力的，其他部分仍然有效。

（二）劳动合同的解除


1．通知


劳动者提前30日以书面形式通知用人单位，可以解除劳动合同；劳动者在试用期内提前3日通知用人单位，可以解除劳动合同。



2．劳动者解除劳动合同的情形



用人单位有以下情形之一的
 ，劳动者可以解除劳动合同
 ：未按照劳动合同约定提供劳动保护或者劳动条件的；未及时足额支付劳动报酬的；未依法为劳动者缴纳社会保险费的；用人单位的规章制度违反法律、法规的规定，损害劳动者权益的；以欺诈、胁迫的手段或者乘人之危，使对方在违背真实意思的情况下订立或者变更劳动合同致使劳动合同无效的；法律、行政法规规定的其他情形。


劳动者可以立即解除劳动合同的情形
 ：用人单位以暴力、威胁或者非法限制人身自由的手段强迫劳动者劳动的，或者用人单位违章指挥、强令冒险作业危及劳动者人身安全的。


3．用人单位解除劳动合同的情形



可以解除
 ：在试用期间被证明不符合录用条件的；严重违反用人单位的规章制度的；严重失职，营私舞弊，给用人单位造成重大损害的；劳动者同时与其他用人单位建立劳动关系，对完成本单位的工作任务造成严重影响，或者经用人单位提出，拒不改正的；以欺诈、胁迫的手段或者乘人之危，使对方在违背真实意思的情况下订立或者变更劳动合同致使劳动合同无效的；被依法追究刑事责任的。


提前通知解除
 ：用人单位提前30日以书面形式通知劳动者本人或者额外支付劳动者1个月工资后，可以解除劳动合同。劳动者患病或者非因工负伤，在规定的医疗期满后不能从事原工作，也不能从事由用人单位另行安排的工作的；劳动者不能胜任工作，经过培训或者调整工作岗位，仍不能胜任工作的；劳动合同订立时所依据的客观情况发生重大变化，致使劳动合同无法履行，经用人单位与劳动者协商，未能就变更劳动合同内容达成协议的。


不得解除
 ：从事接触职业病危害作业的劳动者未进行离岗前职业健康检查，或者疑似职业病病人在诊断或者医学观察期间的；在本单位患职业病或者因工负伤并被确认丧失或者部分丧失劳动能力的；患病或者非因工负伤，在规定的医疗期内的；女职工在孕期、产期、哺乳期的；在本单位连续工作满15年，且距法定退休年龄不足5年的；法律、行政法规规定的其他情形。


经典真题
 　用人单位不得解除劳动合同的情形是（　）。

A．在单位患职业病的

B．女职工在哺乳期间的

C．不能胜任本单位工作的

D．已在本单位工作满15年，且离退休不到5年的


【答案】ABD。解析：
 我国《劳动合同法》第42条规定，劳动者有下列情形之一的，用人单位不得依照本法第四十条、第四十一条的规定解除劳动合同：（一）从事接触职业病危害作业的劳动者未进行离岗前职业健康检查，或者疑似职业病病人在诊断或者医学观察期间的；（二）在本单位患职业病或者因工负伤并被确认丧失或者部分丧失劳动能力的；（三）患病或者非因工负伤，在规定的医疗期内的；（四）女职工在孕期、产期、哺乳期的；（五）在本单位连续工作满十五年，且距法定退休年龄不足五年的；（六）法律、行政法规规定的其他情形。故本题答案选ABD。



4．可解除无固定期限劳动合同


用人单位与劳动者协商一致的；劳动者违法违规的或者因病、因伤等不能胜任工作的；经济性裁员。

（三）劳动合同的终止

劳动合同期满的；劳动者开始依法享受基本养老保险待遇的；劳动者死亡，或者被人民法院宣告死亡或者宣告失踪的；用人单位被依法宣告破产的；用人单位被吊销营业执照、责令关闭、撤销或者用人单位决定提前解散的；法律、行政法规规定的其他情形。





实战提升训练


一、单项选择题（下列各题的备选答案中，只有一项符合题意）


1．中国人民政治协商会议在性质上属于（　）。

A．爱国统一战线组织

B．民主党派组织

C．爱国团体组织

D．国家权力机关

2．吊销违法者的经营许可证是（　）。

A．行政命令

B．行政处罚

C．行政处分

D．行政强制执行

3．甲贩运假烟，驾车路过某检查站时，被工商执法部门拦住检查。检查人员乙正登车检查时，甲突然发动汽车夺路而逃。乙抓住汽车车门的把手不放，甲为摆脱乙，在疾驶时突然急刹车，导致乙头部着地身亡。甲对乙死亡的心理态度属于下列哪一选项？（　）

A．直接故意

B．间接故意

C．过于自信的过失

D．疏忽大意的过失

4．按照我国有关的法律规定，遗产继承的第一顺序继承人为（　）。

A．配偶、子女、父母

B．兄弟、配偶、子女

C．子女、父母、兄弟

D．父母、兄弟、配偶

5．根据《刑事诉讼法》的相关规定，下列哪一案件是由高级人民法院管辖的第一审刑事案件？（　）

A．危害国家安全的案件

B．全国性的重大刑事案件

C．可能判处死刑的案件

D．全省性的重大刑事案件


二、多项选择题（下列各题的备选答案中，至少有两项符合题意）


1．以下属于选举基本原则的是（　）。

A．普遍性原则

B．平等性原则

C．直接选举和间接选举相结合原则

D．秘密投票原则

2．下列各项中，属于行政行为的有（　）。

A．某市政府为建办公楼与某建筑公司签订建筑承包合同

B．某市政府为修建大型水利设施而对该地居民区实施的拆迁行为

C．商务部作出禁止某外国企业并购中国企业的决定

D．消防局向某企业发出火灾隐患整改通知书

3．根据我国《刑法》第17条第2款的规定，已满十四周岁不满十六周岁的人，犯（　）的，应当负刑事责任。

A．故意杀人罪

B．抢劫罪

C．贩卖毒品罪

D．放火罪

4．王奉与李海发生口角，王奉将李海打伤。刘山见状，上前劝架，王奉失手将劝架的刘山打中要害，伤害致死。刘山死后，刘家发生财产继承。在本案中，属于行为的是（　）。

A．王奉对于李海的被伤害

B．王奉对于刘山的死亡

C．刘山的死亡对于刘家的财产继承

D．刘山的死亡对于李海的被伤害

5．根据《民事诉讼法》相关规定，下列可以接受当事人、法定代理人的委托作为诉讼代理人的人员有（　）。

A．律师

B．当事人的近亲属

C．当事人所在社区、单位以及有关社会团体推荐的公民

D．基层法律服务工作者


三、判断题（对下列命题作出判断，正确的填“A”，错误的填“B”）


1．政体是一个国家的政权组织形式，是实现国体的具体方法。（　）

2．行政复议只能采取书面的方式进行审查。（　）

3．二人以上共同过失犯罪，不以共同犯罪论处，应当负刑事责任的，按照他们所犯的罪分别处罚。（　）

4．公民的民事行为能力一律平等。（　）

5．王某为行为不能自理的精神病人，外出期间他不慎被执法车撞伤，则其父母可代他提出行政诉讼。（　）

参考答案及解析


一、单项选择题



1．【答案】A。解析：
 中国人民政治协商会议是我国的爱国统一战线组织，其职能是政治协商、民主监督、参政议政。故选A项。



2．【答案】B。解析：
 行政处罚的种类：①警告；②罚款；③没收违法所得、没收非法财物；④责令停产停业；⑤暂扣或者吊销许可证、暂扣或者吊销执照；⑥行政拘留；⑦法律、行政法规规定的其他行政处罚。



3．【答案】B。解析：
 题中甲为逃避检查，不顾抓着车门的乙，在疾驶中突然刹车，致乙重伤，甲明知其行为会发生危害后果，并且放任这种结果的发生，是典型的间接故意。根据题中条件，甲只为摆脱乙，并不具有杀人的直接故意，只是采用了不计后果的方法。由以上分析可知甲也不构成过失。故正确答案为B。



4．【答案】A。解析：
 《继承法》第10条规定：“遗产按照下列顺序继承：第一顺序：配偶、子女、父母。第二顺序：兄弟姐妹、祖父母、外祖父母。继承开始后，由第一顺序继承人继承，第二顺序继承人不继承。没有第一顺序继承人继承的，由第二顺序继承人继承。本法所说的子女，包括婚生子女、非婚生子女、养子女和有扶养关系的继子女。本法所说的父母，包括生父母、养父母和有扶养关系的继父母。本法所说的兄弟姐妹，包括同父母的兄弟姐妹、同父异母或者同母异父的兄弟姐妹、养兄弟姐妹、有扶养关系的继兄弟姐妹。”



5．【答案】D。解析：
 《刑事诉讼法》第20条规定，中级人民法院管辖下列第一审刑事案件：（一）危害国家安全、恐怖活动案件；A项不选。（二）可能判处无期徒刑、死刑的案件。C项不选。第21条规定，高级人民法院管辖的第一审刑事案件，是全省（自治区、直辖市）性的重大刑事案件。D项符合题意。第22条规定，最高人民法院管辖的第一审刑事案件，是全国性的重大刑事案件。B项不选。故本题答案选D。



二、多项选择题



1．【答案】ABCD。解析：
 选举基本原则包括：（1）选举权的普遍性原则；（2）选举权的平等性原则；（3）直接选举和间接选举相结合原则；（4）秘密投票原则；（5）代表受监督原则；（6）选举权利受保障原则。



2．【答案】BCD。解析：
 行政行为是指行政主体行使行政职权，做出的能够产生行政法律效果的行为。机关盖办公楼而与建筑商发生的行为并不属于行政行为，只是一方为政府机关的民事行为。故选BCD。



3．【答案】ABCD。解析：
 本题考查的知识点是：已满十四周岁未满十六的未成年人承担刑事责任的范围。我国《刑法》第17条第2款规定：“已满十四周岁不满十六周岁的人，犯故意杀人、故意伤害致人重伤或者死亡、强奸、抢劫、贩卖毒品、放火、爆炸、投放危险物质罪的，应当负刑事责任。”根据这一规定，本题的正确答案是ABCD。



4．【答案】AB。解析：
 在本题中，王奉的伤害行为对于李海被伤害、刘山的死亡而言，属于行为，并且为不合法行为。因为其殴打行为是受意志支配的，并且是违反法律规定的侵权行为。而刘山的死亡对于刘家的财产继承而言，属于事件，因为刘山的死亡是与当事人的意志无关的，并引起了财产继承的法律后果。D选项刘山的死亡对李海的被伤害之间没有联系，是单独发生的两个事件。



5．【答案】ABCD。解析：
 《民事诉讼法》第58条规定，当事人、法定代理人可以委托一至二人作为诉讼代理人。下列人员可以被委托为诉讼代理人：（一）律师、基层法律服务工作者；（二）当事人的近亲属或者工作人员；（三）当事人所在社区、单位以及有关社会团体推荐的公民。故本题答案选ABCD。



三、判断题



1．【答案】A。解析：
 我国《宪法》第1条将我国的国体规定为“中华人民共和国是工人阶级领导的、以工农联盟为基础的人民民主专政的社会主义国家。”而政体是一个国家的政权组织形式，是实现国体的具体方法。



2．【答案】B。解析：
 《行政复议法》第22条规定，行政复议原则上采取书面审查的办法，但是申请人提出要求或者行政复议机关负责法制工作的机构认为有必要时，可以向有关组织和人员调查情况，听取申请人、被申请人和第三人的意见。



3．【答案】
 A。


4．【答案】B。解析：
 《民法通则》第10条规定，公民的民事权利能力一律平等。故本题说法错误。



5．【答案】A。解析：
 根据《行政诉讼法》第30条规定，没有诉讼行为能力的公民，由其法定代理人代为诉讼。故本题判断正确。






第六部分

管理
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第一章　最新真题解读

考情分析

分析近几年安徽省事业单位公开招聘工作人员考试公共基础知识（二）真题可知，对于管理这一学科的考查题量较少，主要涉及公共管理基础知识与行政管理基础知识等内容。具体特点如下：

1．考查题型较稳定。对于管理这一学科的考查多为客观性试题，主要为单选题、多选题和判断题。

2．考查的知识点较明确。对于管理的考题，其考点较为集中，且重点内容非常明确，只要对其理解到位便不难应对。

3．考查形式较灵活。有直接考查概念的，有结合实例考查理论知识的。总体来说，以考查基础知识为主，结合实例考查的题目难度也不大。

真题透析


最新真题1
 　管理层次多的结构称为高耸结构。关于高耸结构，下列说法错误的是（　）。
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A．每个层次的单位管理范围较小

B．管理成本较大

C．信息沟通不易

D．有利于发挥下层管理者和作业人员的积极性


中公解析：
 高耸结构的管理严密，分工细致明确，上下级易于协调，但由于管理严密，影响下级人员的积极性和创造性。故本题答案为D。



考点解读：
 本题表面看是考查什么是高耸结构，实际上考查的是管理幅度和管理层次，考点内容属于基础知识范畴，但需要考生准确理解题意。高耸结构从字面理解即管理层次多的组织结构，所以只要看四个选项中哪一项的说法不符合管理层次多的结构特点即可。


最新真题2
 　直接体现公共行政的性质和方向的是（　）。
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A．国家职能

B．政府职能

C．立法职能

D．司法职能


中公解析：
 政府职能满足了公共行政的根本要求；政府职能是公共行政的核心内容，直接体现公共行政的性质和方向；政府职能是政府机构设置的根本依据；政府职能的转变是行政管理体制和机构改革的关键；政府职能的实施情况是衡量行政效率的重要标准。政府职能的实施手段主要是依法行政。故本题答案选B。



考点解读：
 本题考查政府职能与公共行政的内在联系，是行政管理的内容。本题也是直接考查公共行政的理论知识，难度不大。我国政府近年来一直在推行简政放权、简化审批程序等改革，政府职能的考查也较容易与当前的时政热点相结合，考生应注意掌握政府职能的主要内容，理解其内涵。


最新真题3
 　下列不属于一般行政监督的是（　）。
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A．平级机关之间的监督

B．下级行政机关对上级行政机关的监督

C．群众对行政机关的监督

D．上级行政机关对有隶属关系的下级行政机关的监督


中公解析：
 一般行政监督，是行政系统进行自我监督的方式之一，是领导监督中一种较为系统、全面的监督。其内容包括：平级机关之间的监督，下级行政机关对上级行政机关的监督，上级行政机关对有隶属关系的下级行政机关的监督。故本题答案选C。



考点解读：
 本题考查一般行政监督的内涵，考查形式直接，难度不大。行政监督是指国家机关、政党、人民群众等各类监督主体依法对政府机关及其公务员的行政行为和行政权力运作过程所实施的监察、督促活动。行政监督是行政管理的重要环节，考生在复习时，要了解其含义、分类、作用等内容。

备考策略

针对以上考情分析和真题透析，考生要在备考中掌握科学的复习方法，有针对性的复习，进而提高复习效率。具体而言，考生可以从以下几方面进行准备：

首先，对整个学科有一个清晰的脉络体系，由宏观到微观，有层次、有重点的复习。

其次，准确理解这一学科基本理论及相关概念的内涵，在复习时重点内容以识记为主，并配以适当习题，由易到难，巩固理论知识。

最后，学会抓住管理部分各板块间的联系，对行政管理和公共管理基础知识进行联系记忆，提高复习效率。





第二章　公共管理基础知识
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第一节　公共管理概述

一、公共管理的概念与基本特征


公共管理：
 以政府为核心的公共管理部门整合社会的各种力量，广泛运用政治的、经济的、法律的方法，强化政府的治理能力，提升政府绩效和公共服务品质，从而实现公共福祉与公共利益的活动。



	
公共管理的公共性

	包括两个层面的涵义：一是利益取向的公共性，即公共管理必须致力于实现社会的整体利益，而非某一特定阶层和群体实现其利益的工具。二是公共参与性，即公共管理活动是由政府以及其他社会组织及公民共同来完成



	
公共管理的效能性

	与传统的公共行政关注管理过程和管理程序相比，公共管理更注重结果，强调投入要素和实际产出之间的对比关系，追求包括经济、效率和效果在内的多元价值的有机统一



	
公共管理主体的多元性

	公共管理主体是指以政府为核心、非政府的公共部门（非政府组织和非营利组织）为重要补充、在私人部门和公民积极参与下的公共事务治理主体及其组成的网络体系



	
公共管理手段的多样性和创新性

	公共管理非常注重管理技术和方法的研究和创新，这是由管理对象的复杂性决定的。一方面，由于公共管理过程中许多新的问题和矛盾的出现需要采取相应的措施加以解决；另一方面，公共组织要实现自身的优化管理，也要不断开发新的技术和手段



	
公共管理的法治性

	法治在公共管理中体现为严格遵守规则的精神。以政府为核心的公共组织之间要实行对社会事务的合作共识，只能建立在法治的基础之上。如果缺少相应法律保障，就难以规范多元主体之间的行为。因而，实行法治是公共管理的必然要求和必然趋势




二、公共管理的职能


政治职能：
 自国家产生以来至国家消亡之前任何国家及其政府都要履行的一项重要职能。一般来说，政府的政治职能包括统治职能、保卫职能、外交职能
 等。


经济职能：
 在市场经济条件下，政府的经济调节职能主要是解决宏观经济运行方面的问题；调整经济结构；公平收入分配。


市场监管职能：
 市场监管的主体是政府，客体是包括各种经济关系在内的市场活动，采用的手段是法律和行政权力，达到的目的是市场规范、经济有序、买卖公平。主要包括两个方面：一是健全市场体系，加强市场监督，维护市场秩序；二是进行公用事业体制改革，克服行业自然垄断。


市场秩序维护职能：
 包括制定规范经济活动及维护竞争秩序与社会生活秩序的法律制度。


收入分配调节职能：
 政府有责任以公共权力的力量，通过调整生产要素相对价格、税收和财政转移支付、建立社会保障制度等手段，将不公平的程度限制在社会可以接受的范围之内，实现社会公平目标，保持社会稳定，并为市场经济的健康协调发展提供良好的社会环境。


社会管理职能：
 政府通过制定专门的、系统的、规范的社会政策和法规，管理和规范社会组织、社会事务。社会管理包括两类：政府的社会管理和社会的自我管理。


社会保障职能：
 除了以私人部门捐款为主要筹资方式的慈善组织能承担部分的救助责任外，相当多的工作还需要由一种强制性的合作组织来进行，政府就是一种较优的选择。


公共服务职能：
 政府利用公共权力或公共资源，为促进居民基本消费的平等化，通过分担居民消费风险而进行的一系列公共行为。其显著特点为：具体性、直接性、公共性
 。


环境和资源保护职能：
 对自然资源和环境的保护问题，需要政府在决策环节和执行环节发挥作用。


经典真题
 　人感染H7N9禽流感疫情发生以来，我国建立起多部门联防联控工作机制，全力做好患者救治工作，加强疫情监测和形势研判，采取关闭城市活禽市场、规范活禽调运等综合性传染源控制措施，并同世界卫生组织保持密切沟通与合作。目前，疫情扩散态势已得到遏制。这表明政府履行（　）职能。

A．经济调节

B．市场监管

C．社会管理

D．公共服务


【答案】C。解析：
 社会管理是政府及社会组织对各类社会公共事务实施的管理活动。我国建立起多部门联防联控工作机制，应对H7N9禽流感疫情属于政府行使社会管理职能的范畴。故本题答案选C。


第二节　公共政策

一、公共政策的分类


按照政策的指导作用划分：
 可分为元政策、基本政策和具体政策。


根据政策对社会和有关人们之间关系的影响：
 可划分为分配性政策、调节性政策、自我调节性政策和再分配性政策。


按照公共政策所涉及的社会生活领域及其问题的不同：
 可划分为政治政策、经济政策、社会政策和文化政策。

二、公共政策的功能


导向功能：
 公共政策通过其所具有的特定的强制性规范，具有对社会公众的行为和社会发展的引导作用。


调控功能：
 即协调和控制功能，是指政策能够借助法律、经济、行政和道德规范等各种手段，调控社会公共事务中产生的种种利益矛盾。调控功能的特征主要表现为互动性和多样性，公共政策的调控行为实际上是一个调控——反馈——再调控——再反馈的循环往复的过程。调控功能可分为对外调控、对内调控和互相调控功能，事前调控、现场调控和事后调控功能等。


分配功能：
 政策能够通过政府的社会再分配职能，在一定历史时期的特定分配原则的指导下，对新创造的社会价值在不同社会成员之间进行重新分配以实现预期目标。


创新功能：
 也称再生功能，是指政策能够在其自身运行过程中，通过不断引入新思想、新方法、新观念和新方案来完成对自己的更新和完善，以便能在协调社会政治经济关系和满足社会需求方面更加得心应手。

三、公共政策执行的原则


公共政策的执行：
 政策执行者通过建立组织机构，运用各种政策资源，采取各种执行手段，将政策规划的内容由观念转化为实际效果，从而实现既定政策目标的活动过程。


公共政策执行的原则：
 合法性原则、权变原则、系统性原则、时效性原则。


经典真题
 　政策执行主体为了实现公共政策目标，通过各种措施和手段作用于公共政策对象，使公共政策内容变为现实的行为过程称为（　）。

A．公共政策规划

B．公共政策抉择

C．公共政策评估与监控

D．公共政策执行


【答案】D。解析：
 政策执行，指的是把政策方案变为政策现实，从而解决政策问题、满足公共需要、实现政策预定目标的所有活动。


四、公共政策的评估


政策评估：
 依据一定的评估标准和评估程序，由特定的评估主体对公共政策的效果、效率、效益和价值进行判断的一种政治行为，目的在于取得有关信息，作为决定政策变化、政策改进和制定新政策的依据。


分类：
 ①根据评估机构的地位可以分为内部评估和外部评估；②根据政策评估在政策过程中的阶段可以分为事前评估、执行评估和事后评估。


政策评估标准：
 投入工作量的大小、绩效、效率、充足性、公平性、适当性、执行力、社会发展总指标。

第三节　公共决策

一、公共决策概述


公共决策：
 公共组织在处理国家政务和社会公共管理过程中，从公共利益、公平与公正原则出发，依照法律或有关规定所作出决定的行为以及由此行为产生的行动方案。


公共决策的基本原则：
 目标性原则、可行性原则、预测原则、信息原则、优选原则、系统原则。

二、公共决策的方法与技术


决策方法与技术：
 在决策过程中为实现决策方案优化而运用的各种职能方法与科学技术的总称。根据决策方法与技术的性质分为定性决策方法与技术和定量决策方法与技术。


定性决策分析方法：
 亦称“主观决策方法”，包括价值分析、可行性分析、德尔菲法、主观概率预测法、超理性分析法等。


定量决策分析方法：
 在现代决策的方法体系中占有极其重要的地位，包括预测分析、经济效益分析、回归分析、投入产出分析、模糊分析等。

三、公共决策的执行


公共决策的执行：
 国家行政机关及其工作人员依据行政决策的目标，调动一切人力、物力、财力达到预期目标的活动。


特点：
 执行的目的性、强制性、时效性、灵活性。


基本原则：
 整体规划和统筹兼顾相结合；原则性和灵活性相结合；执行效率和执行方法相结合。

第四节　公共危机管理

一、公共危机概述


公共危机：
 是指由突发事件引起，严重威胁与危害社会公共利益和公共安全并引发社会混乱和公众恐慌，需要运用公共权力、公共政策和公共资源紧急应对和处理的危险境况和非常事态。


构成危机的基本要素：
 造成严重后果；做出反应的时间有限；事出突然，具有意外性。


公共危机的特点：
 公共性；突发性和紧急性；高度不确定性。



公共危机的分类：
 可以从突发公共事件的诱因和性质两个角度来划分。从诱因角度来看，分为自然灾害和社会事件；从性质角度划分，分为自然灾害、人为事故（如交通事故、爆炸等）和重大社会事件（如恐怖袭击、外敌入侵等）。


公共危机的等级：
 根据我国《国家突发公共事件总体应急预案》，按照各类突发公共事件的性质、严重程度、可控性和影响范围等因素，将危机事件分为四级：I级（特别重大，用红色表示）；Ⅱ级（重大，用橙色表示）；Ⅲ级（较大，用黄色表示）；Ⅳ级（一般，用蓝色表示）。根据“能力本位”和“重心下移”的分级管理原则，特别重大、重大、较大和一般的突发公共事件，分别由中央级、省级、市级和县级政府统一领导和协调应急处置工作。

二、公共危机管理概述


公共危机管理：
 所谓公共危机管理，也称政府危机管理，是指政府针对公共危机事件的管理，解决政府对外交往和对内管理中处于危险和困难境地的问题。即政府在公共危机事件产生、发展过程中，为减少、消除危机的危害，根据危机管理计划和程序而对危机直接采取的对策及管理活动。


首要目标：
 在紧急情况下建立秩序，稳定公众，维持社会经济系统的正常运作。


原则：
 时间性原则（公共危机管理的第一原则）、效率性原则、协同性原则、科学性原则。



危机应对或管理的要点：
 减少、缓解危机；动员、准备资源以有效地控制危机；回应社会与公众的需求；危机后的恢复与重建。


中国公共危机管理的核心框架：
 “一案三制”。“一案”是指应急预案；“三制”则分别是指应急管理体制、运行机制和法制。





第三章　行政管理基础知识
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第一节　政府职能

一、政府职能的含义


政府职能：
 也叫行政职能，是指行政主体作为国家管理的执行机关，在依法对国家政治、经济和社会公共事务进行管理时应承担的职责和所具有的功能。它体现着公共行政活动的基本内容和方向，是公共行政本质的反映。

二、政府职能的分类



	
基本职能

	政治职能
	军事保卫职能、治安职能、民主政治建设职能、外交职能



	经济职能
	宏观调控职能、提供公共产品和公共服务职能、市场监管职能



	文化职能
	发展科学技术的职能、发展教育的职能、发展文化事业的职能、发展卫生体育的职能



	社会职能
	调节社会分配和组织社会保障的职能、保护生态环境和自然环境的职能、促进社会化服务体系建立的职能、提高人口质量与实行计划生育的职能



	
运行职能

	计划职能
	行政管理运作程序中的首要职能，是管理的核心



	组织职能
	体现政府行政管理整体性和凝聚性功能的职能，是实现行政管理目标和管理效能的关键性职能



	协调职能
	行政管理过程中平衡各类行政关系、调节各种利益因素的职能



	控制职能
	防止和纠正偏离目标行为的职能




三、政府职能的转变


内容：
 从总的方面来说，是从原来计划经济条件下政府无所不包的全能政府的管理职能转为市场经济条件下有限的政府职能，凡是市场能做到的政府就不再插手和干预，而在市场存在功能缺陷的地方，政府要有效地承担起弥补市场缺陷的职能。政府职能转变的根本途径是政企分开。


方式：
 ①政府职能转变是深化行政体制改革的核心，必须处理好政府与市场、政府与社会、中央与地方的关系；②深化行政审批制度改革，减少微观事务管理，该取消的取消、该下放的下放、该整合的整合，以充分发挥市场在资源配置中的决定性作用、更好发挥社会力量在管理社会事务中的作用、充分发挥中央和地方两个积极性；③该加强的加强，改善和加强宏观管理，注重完善制度机制，加快形成权界清晰、分工合理、权责一致、运转高效、法治保障的政府机构职能体系
 。真正做到该管的管住管好，不该管的不管不干预，切实提高政府管理科学化水平。


经典真题
 　政府职能转变的根本途径是（　）。

A．政企分开

B．政事分开

C．政社分开

D．政资分开


【答案】A。解析：
 政企分开，是建立社会主义市场经济体制的内在要求，是政府职能转变的关键，也是当前中国政府机构改革能否成功的必要条件。故本题答案选A。


第二节　行政组织

一、行政组织的含义和特点


行政组织：
 是行政体制的载体，是社会组织中的一种最广泛、最重要的组织，是指国家为了履行行政职能而依法建立的有职位设置、人员配备和制度规范的机构实体。


行政组织的特点：
 政治性、系统性、服务性、法制性、权威性。

二、行政组织的类型

行政组织按照其权力特点、管理范围、工作性质、职能和作用等方面的不同，可以划分为以下六种类型：


领导机关：
 从中央到地方的各级行政首脑机关，是各级政府决策和指挥中心，主要任务是对辖区内的行政工作进行统一领导。


职能机关：
 在行政领导机关的领导下，负责组织和管理某一方面行政事务的机关。这些机关是根据社会公共事务管理的需要，按法定程序经过批准而成立的，是政府的组成部分，如农业、交通、教育、民政等部门。


办事机关：
 直接受领导机关领导，并直接为领导机关辅助和服务的办事机构，
 如各级政府办公厅（室）。其主要任务是协助领导机关的行政首长办理专门事项，或处理本级行政机关的综合性事务。


参谋咨询机关：
 设于政府中以参谋咨询为主要职能的辅助机关，
 如国务院研究室。其主要任务是调查研究、了解情况，为领导机关出谋划策或完成行政首长交办的其他工作。


直属机关：
 在一级政府中设立的主管某些专门业务的行政机构。
 直属机构法律地位略低于职能部委或厅局，一般为副部级或副厅级，如国家林业局是主管林业工作的国务院直属机构。


派出机关：
 一级政府根据政务管理的需要，按法律规定或经上级批准，在下级或外地派驻的代表机关，它不是一级单独的国家行政机关。其主要任务是检查、督促下级行政机关贯彻执行上级行政机关的法规、政策和指示，或完成上级行政机关交办的其他工作任务，如省政府驻京办事处。


经典真题
 　下列属于国务院直属机构的是（　）。

A．中央气象局

B．国务院研究室

C．国家林业局

D．国家公务员局


【答案】
 C。

三、行政组织结构


行政组织结构：
 行政组织各层级和各部门间所建立的一种关系模式。它主要表现为行政组织的层级结构和部门结构，以及层级结构与部门结构的关系。层级结构和部门结构也可称为纵向结构和横向结构。


纵向结构：
 即层级结构，是指政府上下级之间和政府各部门内部上下级之间的行政隶属关系。它所解决的是行政组织的纵向分工问题。


横向结构：
 行政组织的横向分工模式。同级政府之间或一级政府各部门之间构成具有分工与合作要求的平行关系，这种关系的组合方式即为行政组织的横向结构。它所解决的是行政组织的横向分工问题。


管理层次：
 是指行政组织纵向结构中的等级层次，如省、市、县；厅、处、科等。


管理幅度：
 是指一个行政机关或行政首长直接领导的下级单位或人员的数目。

管理幅度与管理层次在行政组织结构中成反比例关系
 ，即在行政组织规模确定的前提下，管理幅度越大，管理层次越少；管理幅度越小，则管理层次越多。
 组织规模=管理层次×管理幅度。

行政组织一般可分为尖型结构和扁形结构。



	
类型

	
特点

	
优点

	
缺点




	尖型结构
	管理层次多、幅度小
	权力集中、控制有力、便于政令统一
	信息失真、政策变形、工作僵化，不利于调动下级的积极性和创造性



	扁形结构
	管理层次少、幅度大
	信息传递快，下属自主权较大
	组织松散、集体行动难，易出现无政府主义




第三节　行政执行

一、行政执行概述


行政执行：
 国家行政机关及其公务员利用各种物质条件和精神力量，将决策机关颁发的政策、指示、命令付诸实施，以求解决所针对的社会问题。


三个阶段：
 准备阶段、具体实施阶段和评估阶段。①准备阶段要求充分、周密、经济；②实施阶段力求迅速、准确、有效；③评估阶段必须全面、真实、公正。


基本原则：
 忠于决策、坚定彻底、迅速果断、依法执行、跟踪检查、执行有序。


四种手段：
 行政手段、经济手段、法律手段、教育手段。


二、行政执行环节

行政执行环节中，实施阶段是关键环节，是行政执行的核心内容。

（一）行政授权


行政授权：
 领导者把一些本属自己职权范围的事，通过一定的程序委托给部下处理，以便及时有效地完成特定任务的领导活动。


四种类型：
 刚性授权、柔性授权、惰性授权和模糊授权。


行政授权的效用价值：
 （1）授权有助于减轻领导者的权力负担，使领导者从大量具体繁琐的事务中摆脱出来，集中有限的时间与精力，专注于事关组织存亡发展的重大问题。

（2）授权有助于调动下级的工作积极性。授权是知人基础上的善任，这种信任本身就是一项价值巨大的激励资源，可调动起下级更高的工作积极性和劳动热情。

（3）授权有助于促进下级工作人员的发展与提高。

（4）授权有助于增强组织的整体功能，从而提高管理的效能与效率。


行政授权的基本原则：
 权责一致、量力授权、适当控制、充分信任。

（二）行政沟通


行政沟通：
 行政体系与外界环境之间，行政体系内部各部门之间、层次之间、人员之间凭借一定的媒介和通道进行思想传递和信息交流，以期达到相互了解、支持与合作，谋求行政体系和谐有序运转的一种管理行为或过程，其实质是信息的传递和处理。行政沟通总体上可分为正式沟通和非正式沟通两大类。



正式沟通：
 通过组织明文规定的渠道进行信息的传递和交流。根据信息流动的方向可分为下行沟通、上行沟通与平行沟通。


非正式沟通：
 在正式沟通渠道之外进行的信息传递与交流。在表现方式上，多是不固定的，具有很强的不稳定性和随机性。行政领导者必须慎用非正式沟通。

（三）行政协调


行政协调：
 行政领导者运用各种方法调节各相关机构之间的利益、意见和行动，及时处理相互之间的矛盾分歧和冲突，使各相关机构相互配合、协同一致，实现预定的决策目标。


基本原则：
 ①统筹兼顾原则；②异中求同原则；③公正无偏、积极主动的原则；④协调于初始阶段的原则。协调是一个动态的过程，要注意协调的及时性，同时还要注意协调的连续性。

三、行政成本


广义上的行政成本：
 政府的行政行为所耗费的各种资源，包括物质资源、信息资源、精神资源、关系资源等。


狭义上的行政成本：
 行政机关在履行其职能的过程中所花费的各种支出。包括两方面的支出：一是维持行政机关自身运行的费用；二是为了履行本机关所承担的职能而消耗的费用。


衡量行政成本的标准：
 ①行政机关维持自身正常运转的开支；②行政机关中工作人员的数量；③行政机关占用的物质与财富资源在国内生产总值中的比重；④行政机关的数量与规模。

第四节　行政监督

一、行政监督概述


行政监督：
 国家机关、政党、人民群众等各类监督主体依法对政府机关及其公务员的行政行为和行政权力运作过程所实施的监察、督促活动。行政监督是国家监督的重要组成部分，也是现代公共行政管理的重要环节。


一般行政监督：
 行政系统进行自我监督的方式之一，是领导监督中一种较为系统、全面的监督。其内容包括：平级机关之间的监督，下级行政机关对上级行政机关的监督，上级行政机关对有隶属关系的下级行政机关的监督。

二、行政监督体系

我国的行政监督体系，主要包括内部行政监督体系和外部行政监督体系两部分。


（一）内部行政监督


内部行政监督：
 也称为政府自我监督，是由政府主动实施的行政监督。政府是行政监督的对象，同时也可以是行政监督的主体。
 内部行政监督是行政监督体系的第一道防线，也是最直接、最迅速的监督。



	
直辖监督

	定义：上下级行政组织之间按照隶属关系而展开的监督

监督方法：①工作报告；②工作指导；③工作督查；④工作检查；⑤复议



	
行政监察

	定义：政府配置的一项自我净化职能，是指政府设立专门行使监督的国家监察机关，对所有的行政机关及其工作人员实行的监督。中央人民政府和县以上地方各级人民政府内部专设的监察机关是专职履行行政监察职能的责任机构

主要职责：①监督、核查国家行政机关及其工作人员和国家行政机关任命的其他人员贯彻执行国家法律、法规和政策以及决定、命令的情况；②受理对国家行政机关及其工作人员和国家行政机关任命的其他人员违反国家法律、法规以及违反政纪行为的控告、检举；③调查、处理监察对象的违法违纪行为以及受理公务员不服行政处分等人事处理决定的申诉和对上级行政机关及其领导所施行的违法违纪行为的控告，维护正常的行政工作秩序和公务员及行政相对人的合法权益



	
审计监督

	定义：国家审计机关根据国家预算和有关制度、规定，独立地对政府机关、财政金融部门和企事业单位的会计资料进行审查，并对其所反映的经济业务及有关经济活动的真实性、合法性、准确性加以评价，提出改进意见和建议的一种专门活动，是国家进行财政、经济监督的一个重要手段

目的：规范公共财政财务的收支行为




（二）外部行政监督


外部行政监督：
 由外在且独立于政府的组织和人员来实施对政府的外部制约。这是针对政府行政的第二道防线，也是最有力、最有效的一道防线。



	
立法监督

	定义：主要是指人大及其常委会的监督权，这是宪法赋予的重要职权

监督方法：①听取和审查人民政府工作报告；②法制审查；③罢免同级人民政府组成人员；④质询



	
司法监督

	定义：司法机关负责实施的对行政机关及其工作人员的监督

监督方法：①人民检察院的监督主要是通过对严重破坏国家的政策、法律、法规的重大犯罪案件以及侵犯公民民主权利的案件和渎职案、贪污案、行贿受贿案的侦查起诉，来追究行政机关工作人员违法犯罪行为的刑事法律责任。对行政机关及其工作人员的一般违法乱纪行为，检察机关不直接查处，而由党政机关作党纪政纪处理。②人民法院是国家的审判机关。它有权独立审理与行政机关及其工作人员有关的案件，追究有失职渎职、滥用职权、贪污受贿及其他侵犯国家利益和公民合法权益等违法犯罪行为的行政人员的法律责任，以维护法律的权威和正常的社会秩序。另外，法院还可以以司法建议的形式，将了解到的有关情况、问题、意见，反映给有关行政机关，来实现对行政管理的监督



	
政党监督

	定义：主要指中国共产党及各民主党派依法对国家行政机关及其工作人员的监督

监督方法：（1）共产党的监督主要通过以下几种方法：①通过各级党委及其职能部门，对政府贯彻执行党的路线、方针、政策和实施宪法、法律的情况进行检查，及时指出并纠正行政管理过程中的政治性偏差，始终保持行政管理的社会主义政治方向和为人民服务的根本宗旨；②通过组织部门对各级人民政府中党员领导干部的制度化考察、评价，保证这些党员领导干部的政治忠诚性，保证政府始终与党保持一致；③通过党的纪律检查部门，查处行政机关中党员干部的违纪案件，清除党内腐败，保持政府机体的纯洁性；④通过行政机关中的广大党员干部的批评、建议、检举、揭发来实现对政府行政的日常化监督

（2）民主党派：通过中国人民政治协商会议这一组织形式参与对国家事务的管理和对政府行政的监督



	
社会监督

	定义：广大人民群众和社会团体对行政机关的监督

监督方法：①人民群众对行政机关及其工作人员的监督；②社会团体对行政管理活动的监督，如工会、妇联、共青团等团体对政府工作的监督；③大众传媒是一种最有效、最快捷、最廉价、最易于操作的监督








实战提升训练


一、单项选择题（下列各题的备选答案中，只有一项符合题意）


1．为提高社会管理科学化水平，全国各地积极出台加强和创新社会管理的措施，下列措施中不属于创新社会管理的是（　）。

A．组织社区志愿者开展邻里互动活动

B．提高临床一线医护人员的待遇水平

C．通过微博向群众提供政务服务资讯

D．设奖鼓励市民投诉举报食品安全问题

2．下列不属于政府职能的是（　）。

A．经济调节职能

B．市场监管职能

C．社会管理职能

D．企业管理职能

3．行政体系与外界环境之间，行政体系与内部各部门之间、层次之间、人员之间凭借一定的媒介和通道传递交流思想、观点、情感、情报等信息，以期达到相互了解、支持与合作，谋求行政体系和谐有序运转的管理行为或过程称为（　）。

A．行政协调

B．行政沟通

C．行政公关

D．行政互动


二、多项选择题（下列各题的备选答案中，至少有两项符合题意）


1．行政监督的主体主要包括（　）。

A．立法机关

B．行政机关

C．司法机关

D．政党、社会团体和公民

2．公共政策的功能主要有（　）。

A．导向功能

B．控制功能

C．分配功能

D．保障利益功能


三、判断题（对下列命题作出判断，正确的填“A”，错误的填“B”）


1．行政管理通常是指执行国家意志、推行政务、管理社会公共事务的活动。在我国，开展这一活动的主体主要是所有掌握公共权力的国家机关。（　）

2．公共事务是指那些涉及全体社会成员的公共利益，满足其公共需求，关系其整体利益的一系列活动，具有社会性、公益性、非营利性、规模性等特点。（　）

3．政策是指为实现组织长远目标而选择的发展方向，以及资源分配方案的一个总纲。（　）

参考答案及解析

一、单项选择题


1．【答案】B。解析：
 社会管理创新，是指在现有社会管理条件下，运用现有的资源和经验，依据政治、经济和社会的发展态势，尤其是依据社会自身运行规律乃至社会管理的相关理念和规范，研究并运用新的社会管理理念、知识、技术、方法和机制等，对传统管理模式及相应的管理方式和方法进行改造、改进和改革，建构新的社会管理机制和制度，以实现社会管理新目标的活动或者这些活动的过程。2007年，党的十七大报告提出要“建立健全党委领导、政府负责、社会协同、公众参与的社会管理格局”。A、C、D项中都有“公众参与”，但B选项只涉及特定群体。故本题答案选B。



2．【答案】
 D。


3．【答案】B。解析：
 本题考查行政沟通的概念。故本题答案选B。



二、多项选择题



1．【答案】ABCD。解析：
 行政监督也称监督行政，是指监督主体，包括立法机关、行政机关、司法机关及政党、社会团体和公民所实施的监察和督导。故本题答案选ABCD。



2．【答案】ABCD。解析：
 公共政策作为政府履行其公共管理职能的工具，具有功能多样性。主要包含导向功能、控制功能、分配功能、保障利益功能。故本题答案选ABCD。



三、判断题



1．【答案】B。解析：
 行政主体是指享有国家行政权力，能以自己的名义从事行政管理活动并独立承担由此产生的法律责任的组织。行政主体具有下列三个特征：行政主体是享有国家行政权力，实施行政活动的组织；行政主体是能以自己的名义行使行政权的组织；行政主体是能够独立对外承担其行为所产生的法律责任的组织。在我国，行政主体主要是国务院和各级人民政府。故本题判断错误。



2．【答案】
 A。


3．【答案】B。解析：
 战略是指为实现组织长远目标而选择的发展方向，以及资源分配方案的一个总纲。故本题判断错误。






第七部分

公文

[image: 9787510070679_14_0002]
 本教材含有高频考点精讲课程　听课地址：c.offcn.com







第一章　最新真题解读

考情分析

通过分析近年安徽省事业单位公开招聘工作人员考试公共基础知识（二）真题可知，对于公文的考查题量一般，考点主要集中在公文格式、公文处理等方面。具体考试特点如下：

1．考查的题型较稳定。对于公文的考查以客观性试题为主，在单选题、多选题和判断题中均有分布。

2．考查的知识点较基础。其考点多为《党政机关公文处理工作条例》《党政机关公文格式》中规定的内容或者与之联系紧密的内容，以识记为主，复习难度较小。

真题透析


最新真题1
 　下列关于公文管理的描述正确的是（　）。
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A．公文被撤销，视作自始至终不产生效力

B．公文被废止，视作自始至终不产生效力

C．公文被销毁，视作自始至终不产生效力

D．公文被清退，视作自始至终不产生效力


中公解析：
 《党政机关公文处理工作条例》第33条规定，公文被撤销的，视为自始无效；公文被废止的，视为自废止之日起失效。故本题答案选A。



考点解读：
 本题考查的是公文撤销与废止的效力问题，重在考查两者效力的区别。在《党政机关公文处理工作条例》中有明确规定，因此，考生只要准确识记相关内容，此类试题便不难作答。


最新真题2
 　某大学生严重违反校纪校规，学校决定处分该同学以教育其他在校学生，宜选用的文种是（　）。
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A．通知

B．通告

C．报告

D．通报


中公解析：
 通报适用于表彰先进、批评错误、传达重要精神和告知重要情况。故本题答案选D。



考点解读：
 本题考查考生对通报应用范围的识记。通报是应用于表彰先进，批评错误，传达重要精神和告知重要情况的公文，在应用上考生经常将其与通知、通告混淆。考生在平时复习时一定要注意这些容易混淆的公文之间的区别。


最新真题3
 　公文起草时，应当做到（　）。
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A．符合国家法律法规和党的路线方针政策

B．一切从实际出发

C．主题突出，内容复杂

D．文种正确，格式规范


中公解析：
 C项应为“内容简洁”。故本题答案选ABD。



考点解读：
 本题考查对公文起草的要求和一般知识的识记。对于公文的起草要求，考生应当做到基本识记，了解其流程。对公文起草和管理上的操作流程与规范，需要考生格外注意。

备考策略

针对以上考情分析和真题透析，考生要在备考中掌握科学的复习方法，有针对性的复习，进而提高复习效率。具体而言，考生可以从以下几方面进行准备：

首先，准确识记公文的基础知识，结合《党政机关公文处理工作条例》《党政机关公文格式》等权威文件进行有针对性的复习。

其次，对于常考查、易混淆的文种，一定要清楚其区别与联系，以便在试题中把握采分点。

最后，在牢固掌握基础知识的基础上配以适当习题，夯实基本功。





第二章　公文基础知识
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第一节　公文简介

一、公文的特点


公文的主要特点：
 法定作者、法定效力和特定体式。



公文的语言特点：
 公文的语言具有准确、庄重、朴实、精练、严谨、规范的特点。


经典真题
 　公文的语言应该是（　）。

A．庄重严谨

B．华丽流畅

C．威严有力

D．古朴典雅


【答案】A。解析：
 公文语言的主要特点有：庄重、准确、朴实、精练、严谨、规范。故本题答案选A。


二、公文的适用范围



	
决议

	适用于会议讨论通过的重大决策事项



	
决定

	
适用于对重要事项作出决策和部署、奖惩有关单位和人员、变更或者撤销下级机关不适当的决定事项




	
命令（令）

	适用于公布行政法规和规章、宣布施行重大强制性措施、批准授予和晋升衔级、嘉奖有关单位和人员



	
公报

	适用于公布重要决定或者重大事项



	
公告

	
用于向国内外宣布重要事项或者法定事项




	
通告

	
适用于在一定范围内公布应当遵守或者周知的事项




	
意见

	适用于对重要问题提出见解和处理办法



	
通知

	
适用于发布、传达要求下级机关执行和有关单位周知或者执行的事项，批转、转发公文




	
通报

	适用于表彰先进、批评错误、传达重要精神和告知重要情况



	
报告

	适用于向上级机关汇报工作、反映情况，回复上级机关的询问



	
请示

	适用于向上级机关请求指示、批准



	
批复

	适用于答复下级机关请示事项



	
议案

	适用于各级人民政府按照法律程序向同级人民代表大会或者人民代表大会常务委员会提请审议事项



	
函

	适用于不相隶属机关之间商洽工作、询问和答复问题、请求批准和答复审批事项



	
纪要

	适用于记载会议主要情况和议定事项




三、公文的作用


公文主要有以下几个方面的作用：
 ①法规行政约束作用；②领导指导作用；③联系公务作用；④宣传教育作用；⑤沟通信息作用；⑥依据凭证作用。

第二节　公文行文规则

一、概述


行文规则：
 控制公文行文对象、行文方向和行文方式等方面的制度规定。行文规则规范着各种社会组织之间的行文行为，旨在确保公文有序、有效地运行，顺利实现公文的效用。


经典真题
 　遵守公文行文规则是为了（　）。

A．实现发文目的

B．避免行文紊乱

C．确保公文迅速、准确传递

D．确定行文关系


【答案】BCD。解析：
 行文规则是国家有关部门为了确保公文迅速而准确地传递，避免行文紊乱，防止公文“旅行”而制定的控制行文数量及行文方向、行文方式的有关规定。据此可知，BCD项正确。即使不遵守公文行文规则也可能实现发文目的，发文目的的实现与否主要在于正文的书写。故本题答案选BCD。



行文主体：
 依照法律法规成立、能够独立行使职权、具有独立法律行为能力的组织及其负责人，包括各级国家机关、企事业单位、人民团体以及其他各类机构及其负责人。

二、行文依据

作为处理各种公务活动的一种重要工具，制发公文必须始终服务于公务活动的需要，做到行文精简、高效，尽力避免出现文牍主义现象。



	
方式

	
概述




	依据公务需求发文
	必须依据各项管理活动的需求来进行写作。对信息的需求是公文产生的前提和基础



	依据职责权限发文
	制发公文必须符合自身的职权、地位和身份，不得超越权限发布公文



	依据工作关系发文
	工作关系不同，行文关系和行文方向便不同




三、行文对象

公文的行文对象可分为主送机关和抄送机关。

（一）主送机关


主送机关：
 受理并负责办理公文内容的主要机关。

公文写作中选择主送机关应遵循下列规则：


1．公文应主送主办机关


一般情况下，上行文只主送一个负责办理的主管机关
 ，如报送上级单位的“请示”“意见”等；下行文可以主送一个或者多个下属机构。



2．一般不主送单位负责人个人


除上级组织的领导人直接交办并要求直接报送的情况外，一般不应将“请示”“报告”“意见”等公文主送给单位负责人个人。


3．上行公文应避免“多头主送”


将“请示”“报告”等上行公文同时主送多个上级部门，往往会导致：一是相互推诿不办事，公文在多个部门间“旅行”而不能落实；二是各主送机关之间签署意见不一致甚至相抵触，使各主送机关之间产生矛盾和冲突。以上两种情况都会影响公文的办理速度和实际效用。


4．党政组织互不主送公文


选择主送机关时，应坚持党政分开行文的原则，避免党政部门之间直接主送报请类、领导类公文。

（二）抄送机关


抄送机关：
 需要了解公文内容或者需要协助办理公文的机关。

抄送机关应根据公文发送范围和实际需要来确定，不得随意选择和扩大抄送对象的范围。并不是每一份公文都必须选择抄送机关，扩大公文抄送对象的范围并不能增加发文的分量、工作成绩或单位知名度。

《党政机关公文处理工作条例》第15条规定，受双重领导的机关向一个上级机关行文，必要时抄送另一个上级机关。第16条规定，上级机关向受双重领导的下级机关行文，必要时抄送该下级机关的另一个上级机关。


不得作为抄送机关的情况：
 ①请示上报的同时，不得抄送下级机关；②公文的抄送机关不应再次将公文转抄、转送其他机关；③联合发文时，联合发文的单位不作为抄送机关；④已公开发布的公文，各地区、各部门不得层层抄转发文。

四、行文方式

行文方式是指由工作需要和组织关系所决定的行文方法和行文形式。根据行文对象的范围和实际工作需要，可以把行文方式分为逐级行文、多级行文、越级行文、直达行文、联合行文等。


1．逐级行文


逐级行文是指按组织结构层次逐级上传下达公文。为了维护组织系统运行的层级结构，维护组织管理的总体效能，同一系统的上下层级间行文应以逐级行文为主。


2．多级行文


多级行文是指将公文同时发送给上几级或下几级机关，甚至直达基层组织与人民群众。这种行文方式可以迅速传递公文信息，减少逐级转发公文的时耗和信息失真的机会，多用于不容许作任何变通和发挥的下行文。


经典真题
 　当问题重大，急需直接上级和更高层次的上级机关同时了解公文内容时，可采用（　）。

A．越级行文

B．多级行文

C．逐级行文

D．直达行文


【答案】B。解析：
 多级行文是指将公文同时发送给上几级或下几级机关，甚至直达基层与人民群众直接见面。此种方式多用于为加快文件的传递的上行文或部分不容许作任何变通和发挥的下行文。故本题答案为B。



3．越级行文


越级行文是指越过自己的直接上一级或直接下一级机关直接向其他上级或下级机关行文。这种方式如运用得当确有路线短捷、传递迅速的效果，但除非具备一定的特殊条件，否则一般不宜采用。


可采用越级行文的情形：
 ①情况特殊紧急，逐级上报下达会延误时机造成重大损失的；②经多次请示直接上级，问题长期未得到解决的；③上级交办并指定越级上报某些事项的；④检举、控告直接上级的；⑤直接上下级之间就某一问题存在异议且无法达成一致意见的；⑥需直接询问、答复、联系个别专门事项的；⑦反映或处理不涉及直接上下层级的职权范围的个别随机偶发事件或问题的。


4．联合行文


联合行文是指处于同等地位的两个或两个以上机关共同发布公文。为了坚持党政分开行文的原则，应尽量减少党政组织联合行文。


联合行文必须满足两个条件：
 ①联合行文的组织应是“同级”组织。联合行文的组织是行政层级相同或相当的平级机构或者不相隶属的机构；②联合行文应遵循协商一致的原则。联合行文前，应当明确主办部门，各部门须就有关行文内容协商一致后，方可行文。

第三节　公文格式

《党政机关公文格式》中将版心内的公文格式各要素划分为版头、主体、版记三部分。公文首页红色分隔线以上的部分称为版头；公文首页红色分隔线（不含）以下、公文末页首条分隔线（不含）以上的部分称为主体；公文末页首条分隔线以下、末条分隔线以上的部分称为版记。

一、版头


版头：
 一般由份号、密级和保密期限、紧急程度、发文机关标志、发文字号、签发人和版头中的分隔线组成。


份号：
 一般用6位3号阿拉伯数字，顶格编排在版心左上角第一行。


密级和保密期限：
 一般用3号黑体字，顶格编排在版心左上角第二行；保密期限中的数字用阿拉伯数字标注。


紧急程度：
 一般用3号黑体字，顶格编排在版心左上角；如需同时标注份号、密级和保密期限、紧急程度，按照份号、密级和保密期限、紧急程度的顺序自上而下分行排列。


发文机关标志：
 由发文机关全称或者规范化简称加“文件”二字组成，也可以使用发文机关全称或者规范化简称。发文机关标志居中排布，上边缘至版心上边缘为35mm，推荐使用小标宋体字，颜色为红色，以醒目、美观、庄重为原则。

联合行文时，如需同时标注联署发文机关名称，一般应当将主办机关名称排列在前；如有“文件”二字，应当置于发文机关名称右侧，以联署发文机关名称为准上下居中排布。


发文字号：
 编排在发文机关标志下空二行位置，居中排布。发文字号由发文机关代字、年份、顺序号组成。年份、发文顺序号用阿拉伯数字标注；年份应标全称，用六角括号“〔〕”括入；发文顺序号不加“第”字，不编虚位（即1不编为01），在阿拉伯数字后加“号”字。


上行文的发文字号居左空一字编排，与最后一个签发人姓名处在同一行。


签发人：
 由“签发人”三字加全角冒号和签发人姓名组成，居右空一字，编排在发文机关标志下空二行位置。“签发人”三字用3号仿宋体字，签发人姓名用3号楷体字。

如有多个签发人，签发人姓名按照发文机关的排列顺序从左到右、自上而下依次均匀编排，一般每行排两个姓名，回行时与上一行第一个签发人姓名对齐。


版头中的分隔线：
 发文字号之下4mm处居中印一条与版心等宽的红色分隔线。

二、主体


主体：
 一般由标题，主送机关，正文，附件说明，发文机关署名、成文日期和印章，附注和附件组成。



标题：
 一般用2号小标宋体字，编排于红色分隔线下空二行位置，分一行或多行居中排布；回行时，要做到词意完整，排列对称，长短适宜，间距恰当，标题排列应当使用梯形或菱形。标题中除法规、规章名称加书名号外，一般不用标点符号。


完整规范的公文标题应具备发文机关名称、事由和文种三个要素。
 在一定的情况下可以省略一或两个要素，但是文种是必不可少的。只有一些非重要的、极其简短的通知、通告和特殊机关发出的特定公文（如国务院、司法部门发出的国务院令、公告等）可以省略事由，其他的公文一般情况下不得省略。


主送机关：
 编排于标题下空一行位置，居左顶格，回行时仍顶格，最后一个机关名称后标全角冒号。如主送机关名称过多导致公文首页不能显示正文时，应当将主送机关名称移至版记。通常同级同类机关之间用顿号，同级不同类的机关之间用逗号。


正文：
 公文首页必须显示正文。一般用3号仿宋体字，编排于主送机关名称下一行，每个自然段左空二字，回行顶格。文中结构层次序数依次可以用“一、”“（一）”“1．”“（1）”标注；一般第一层用黑体字、第二层用楷体字、第三层和第四层用仿宋体字标注。


附件说明：
 如有附件，在正文下空一行左空二字编排“附件”二字，后标全角冒号和附件名称。如有多个附件，使用阿拉伯数字标注附件顺序号（如“附件：1.×××××”）；附件名称后不加标点符号。附件名称较长需回行时
 ，应当与上一行附件名称的首字对齐
 。


加盖印章的公文的发文机关署名、成文日期和印章：
 成文日期一般右空四字编排，印章用红色，不得出现空白印章。


单一机关行文时，一般在成文日期之上、以成文日期为准居中编排发文机关署名，
 印章端正、居中下压发文机关署名和成文日期，使发文机关署名和成文日期居印章中心偏下位置，印章顶端应当上距正文（或附件说明）一行之内。

联合行文时，一般将各发文机关署名按照发文机关顺序整齐排列在相应位置，并将印章一一对应、端正、居中下压发文机关署名，最后一个印章端正、居中下压发文机关署名和成文日期，印章之间排列整齐、互不相交或相切，每排印章两端不得超出版心，首排印章顶端应当上距正文（或附件说明）一行之内。


不加盖印章的公文的发文机关署名和成文日期：
 单一机关行文时，在正文（或附件说明）下空一行右空两字编排发文机关署名，在发文机关署名下一行编排成文日期，首字比发文机关署名首字右移两字，
 如成文日期长于发文机关署名，应当使成文日期右空两字编排，并相应增加发文机关署名右空字数。联合行文时，应当先编排主办机关署名，其余发文机关署名依次向下编排。


加盖签发人签名章的公文：
 单一机关制发的公文加盖签发人签名章时，在正文（或附件说明）下空二行右空四字加盖签发人签名章，签名章左空两字标注签发人职务，以签名章为准上下居中排布。在签发人签名章下空一行右空四字编排成文日期。

联合行文时，应当先编排主办机关签发人职务、签名章，其余机关签发人职务、签名章依次向下编排，与主办机关签发人职务、签名章上下对齐；每行只编排一个机关的签发人职务、签名章；签发人职务应当标注全称。

签名章一般用红色。


成文日期中的数字：
 用阿拉伯数字将年、月、日标全，年份应标全称，月、日不编虚位（1不编为01）。



附注：
 如有附注，居左空两字加圆括号编排在成文日期下一行。


附件：
 附件应当另面编排，并在版记之前，与公文正文一起装订。“附件”二字及附件顺序号用3号黑体字顶格编排在版心左上角第一行。附件标题居中编排在版心第三行。附件顺序号和附件标题应当与附件说明的表述一致。附件格式要求同正文。

如附件与正文不能一起装订，应当在附件左上角第一行顶格编排公文的发文字号并在其后标注“附件”二字及附件顺序号。


经典真题
 　下列对公文格式中“附件”的作用和特点的理解，不正确的是（　）。

A．附件是公文正文的说明、补充或者参考资料

B．有的附件就是完整的文件

C．公文的附件是正文内容的组成部分，与公文正文具有同等效力

D．附件可用来说明公文印发、传达范围等需要说明的事项


【答案】D。解析：
 根据《党政机关公文处理工作条例》第9条的规定，附注是公文印发传达范围等需要说明的事项。D项说的是附注而不是附件，所以错误。故本题答案选D。


三、版记


版记：
 一般由版记中的分隔线、抄送机关、印发机关和印发日期组成。



版记中的分隔线：
 与版心等宽，首条分隔线和末条分隔线用粗线（推荐高度为0.35mm），中间的分隔线用细线（推荐高度为0.25mm）。首条分隔线位于版记中第一个要素之上，末条分隔线与公文最后一面的版心下边缘重合。


抄送机关：
 如有抄送机关，一般用4号仿宋体字，在印发机关和印发日期之上一行、左右各空一字编排。“抄送”二字后加全角冒号和抄送机关名称，回行时与冒号后的首字对齐，最后一个抄送机关名称后标句号。如需把主送机关移至版记，除将“抄送”二字改为“主送”外，编排方法同抄送机关。既有主送机关又有抄送机关时，应当将主送机关置于抄送机关之上一行，之间不加分隔线。


印发机关和印发日期：一
 般用4号仿宋体字，编排在末条分隔线之上，印发机关左空一字，印发日期右空一字，用阿拉伯数字将年、月、日标全，年份应标全称，月、日不编虚位（1不编为01），后加“印发”二字。版记中如有其他要素，应当将其与印发机关和印发日期用一条细分隔线隔开。

四、页码

一般用4号半角宋体阿拉伯数字，编排在公文版心下边缘之下，数字左右各放一条一字线；一字线上距版心下边缘7mm。单页码居右空一字，双页码居左空一字。公文的版记页前有空白页的，空白页和版记页均不编排页码。公文的附件与正文一起装订时，页码应当连续编排。


经典真题
 　下列公文要素属于版记部分的是（　）。

A．印发日期

B．附件

C．附注

D．成文日期


【答案】A。解析：
 公文的版记包括：版记中的分隔线、抄送机关、印发机关和印发日期。故本题答案选A。


五、公文用纸幅面尺寸及版面要求



	
幅面尺寸

	公文用纸采用GB/T148中规定的A4型纸，其成品幅面尺寸为：210mm×297mm



	
页边与版心尺寸

	公文用纸天头（上白边）为37mm±1mm，公文用纸订口（左白边）为28mm±1mm，版心尺寸为156mm×225mm



	
字体和字号

	如无特殊说明，公文格式各要素一般用3号仿宋体字。特定情况可以作适当调整



	
行数和字数

	一般每面排22行，每行排28个字，并撑满版心。特定情况可以作适当调整



	
文字的颜色

	如无特殊说明，公文中文字的颜色均为黑色








第三章　公文处理
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第一节　公文拟制


公文拟制：
 包括公文的起草、审核、签发等程序。

一、草拟与会签


草拟：
 也称拟稿，即起草公文，它是形成文件的首要环节。
 这是一项政策性、思想性和业务性都很强的工作。与公文处理的其他环节相比，拟稿的工作内容较复杂，所花费的时间、精力相对较多。


会签：
 也称会稿，是持草拟的公文与有关部门会商审稿。所拟的公文，如内容涉及两个或两个以上机关部门的职权范围，主办单位在文稿送审前应主动与有关部门会商审定，共同签发。

二、审核与签发


审核：
 也称核稿，即在撰拟的文稿送交领导签发之前，对其所做的全面检查和修改。《党政机关公文处理工作条例》规定：“公文文稿签发前，应当由发文机关办公厅（室）进行审核。”审核是对文件内容、表述和体式等方面所作的全面审改，是关系到文件质量的关键环节。



签发：
 发文机关负责人对文稿审定后批注发文意见并签署自己名字的过程。签发是制文阶段的最后决定性环节。文稿经机关负责人签发后，稿本的性质有了质的改变，由原来的草稿变成了定稿。

第二节　公文办理


公文办理：
 包括收文办理、发文办理、涉密公文的传递和整理归档。



收文办理：
 对收到的公文进行签收、登记、初审、承办、传阅、催办、答复等过程。


发文办理：
 主要程序有复核、登记、印制和核发。



经典真题
 　下列公文处理程序中属于发文办理的是（　）。

A．拟办

B．复核

C．传阅

D．签收


【答案】B。解析：
 《党政机关公文处理工作条例》第25条规定，发文办理主要程序是：复核、登记、印制、核发。故本题答案为B。



涉密公文的传递：
 涉密公文应当通过机要交通、邮政机要通信、城市机要文件交换站或者收发件机关机要收发人员进行传递，通过密码电报或者符合国家保密规定的计算机信息系统进行传输。


整理归档：
 需要归档的公文及有关材料，应当根据有关档案法律法规以及机关档案管理规定，及时收集齐全、整理归档。两个以上机关联合办理的公文，原件由主办机关归档，相关机关保存复制件。机关负责人兼任其他机关职务的，在履行所兼职务过程中形成的公文，由其兼职机关归档。

第三节　公文管理

一、公文管理的内涵


公文管理：
 对公文的发布、传达、复制、汇编、保管、定密、解密、归档、撤销、废止、清退和销毁等一系列工作的管理。


公文管理的原则：
 统一渠道，集中管理；建章立制，科学管理；加强协作，多方配合；严格保密，确保安全。


二、公文的定密与解密

公文确定密级前，应按照拟定的密级先行采取保密措施。确定密级后，应当按照所定密级严格管理。绝密级公文应由专人管理。公文的密级需变更或者解除的，由原确定密级的机关或其上级机关决定。

三、公文的印发、复制与汇编


公文的印发：
 公文的印发传达范围应当按照发文机关的要求执行；需要变更的，应当经发文机关批准。涉密公文公开发布前应当履行解密程序。公开发布的时间、形式和渠道，由发文机关确定。经批准公开发布的公文，同发文机关正式印发的公文具有同等效力。


公文的复制与汇编：
 复制、汇编机密级、秘密级公文，应当符合有关规定并经本机关负责人批准。绝密级公文一般不得复制、汇编，确有工作需要的，应当经发文机关或者其上级机关批准。复制、汇编的公文视同原件管理。复制件应当加盖复制机关戳记。翻印件应当注明翻印的机关名称、日期。汇编本的密级按照编入公文的最高密级标注。

四、公文的清退与销毁

涉密公文应当按照发文机关的要求和有关规定进行清退或者销毁。


公文的清退：
 机关合并时，全部公文应当随之合并管理；机关撤销时，需要归档的公文经整理后按照有关规定移交档案管理部门。工作人员离岗离职时，所在机关应当督促其将暂存、借用的公文按照规定移交、清退。


需要清退的公文主要有：
 绝密公文，有重大错漏的公文，被明令撤销的公文，仅供征求意见或审阅的公文，未经本人审阅的领导人的讲话稿，其他由发文机关指定清退的公文等。


公文的销毁：不
 具备归档和保存价值的公文，经批准后可以销毁。销毁涉密公文必须严格按照有关规定履行审批登记手续，确保不丢失、不漏销。个人不得私自销毁、留存涉密公文。

五、公文的撤销与废止

公文的撤销和废止，由发文机关、上级机关或者权力机关根据职权范围和有关法律法规决定。公文被撤销的，视为自始无效；公文被废止的，视为自废止之日起失效。

六、公文的立户申请

新设立的机关应当向本级党委、政府的办公厅（室）提出发文立户申请。经审查符合条件的，列为发文单位，机关合并或者撤销时，相应进行调整。





实战提升训练


一、单项选择题（下列各题的备选答案中，只有一项符合题意）


1．回复上级机关的询问，使用（　）。

A．通报

B．报告

C．请示

D．通知

2．公文的权威性和行政约束力，来自（　）的权威和合法地位。

A．收文机关

B．印发机关

C．审核机关

D．制发机关

3．下列关于公文分类的说法正确的是（　）。

A．《党政机关公文处理工作条例》按适用范围将公文分为17种

B．按公文的来源，可分为收文和发文两种

C．按涉及机密的程度，保密公文分为绝密件、秘密件、普通件

D．按办文时限要求，分为紧急件、加急件、平件

4．某局办公室收到外单位来文后，其后续正确的处理步骤是（　）。

A．初审—登记—承办—传阅—催办—答复

B．答复—登记—初审—承办—传阅—催办

C．登记—初审—承办—传阅—催办—答复

D．初审—登记—答复—承办—传阅—催办


二、多项选择题（下列各题的备选答案中，至少有两项符合题意）


1．下列属于发文字号的组成要素是（　）。

A．发文机关代字

B．年份

C．发文机关名称

D．发文顺序号

2．签发人签发公文，应当签署（　）。

A．意见

B．姓名

C．完整日期

D．印章

3．下列关于公文正文编排格式的描述，正确的是（　）。

A．公文首页必须显示正文

B．引用公文应先引标题，后加括号引发文字号

C．使用非规范化简称时应先用全称，并括注简称

D．文中数字除成文日期、部分结构层次序数和在词、词组、惯用语、缩略语、具有修辞色彩语句中作为词素的数字必须使用汉字外，应当使用阿拉伯数字

4．下列关于公文管理方式的描述中，正确的是（　）。

A．公文被撤销的，视为自始无效

B．公文被废止的，视为自始无效

C．个人不得私自销毁、留存涉密文件

D．新设立的机关应当向本级党委、政府的办公厅（室）提出发文立户申请


三、判断题（对下列命题作出判断，正确的填“A”，错误的填“B”）


1．在特殊情况下，下级机关可以越级请示。（　）

2．公文的密级需要变更或者解除的，由原确定密级的机关或者其上级机关决定。（　）

3．公文首页必须显示正文。正文一般用3号仿宋体字，编排于主送机关名称下一行，每个自然段左空二字，回行顶格。（　）

参考答案及解析


一、单项选择题



1．【答案】B。解析：
 报告适用于向上级机关汇报工作、反映情况，回复上级机关的询问。故本题答案选B。



2．【答案】
 D。


3．【答案】B。解析：
 《党政机关公文处理工作条例》第8条规定，公文种类主要有15种：决议、决定、命令（令）、公报、公告、通告、意见、通知、通报、报告、请示、批复、议案、函、纪要。故A项错误。涉密公文应当根据涉密程度分别标注为“绝密”“机密”“秘密”。故C项错误。根据紧急程度，紧急公文应当分别标注“特急”“加急”，电报应当分别标注“特提”“特急”“加急”“平急”。故D项错误。排除ACD项，故本题答案选B。



4．【答案】C。解析：
 收文办理的程序依次为签收、登记、初审、承办、传阅、催办、答复。故本题答案选C。



二、多项选择题



1．【答案】ABD。解析：
 《党政机关公文处理工作条例》第9条规定，发文字号由发文机关代字、年份、发文顺序号组成。联合行文时，使用主办机关的发文字号。标题由发文机关名称、事由和文种组成。故本题答案选ABD。



2．【答案】ABC。解析：
 根据《党政机关公文处理工作条例》第5章第22条规定，签发人签发公文，应当签署意见、姓名和完整日期。故选ABC。



3．【答案】ABC。解析：
 根据《党政机关公文格式》规定，公文正文在格式上应符合下列要求：①公文首页必须显示正文。一般用3号仿宋体字，编排于主送机关名称下一行，每个自然段左空二字，回行顶格。②文中结构层次序数依次可以用“一、”“（一）”“1．”“（1）”标注；一般第一层用黑体字、第二层用楷体字、第三层和第四层用仿宋体字标注。③引用公文应先引标题，后加括号引发文字号。引用外文，应当括注中文含义。④文中日期应写具体的年月日，尽量避免使用“今年”、“上月”等时间代词，年份一律使用公历年份全称，如“2012年”不能写成“12年”。⑤使用非规范化简称时应先用全称，并括注简称。使用国际组织外文名称或其缩写形式，应在第一次出现时注明准确的中文译名。⑥文中数字除分结构层次序数和在词、词组、惯用语、缩略语、具有修辞色彩语句中作为词素的数字必须使用汉字外，应当使用阿拉伯数字。⑦用字用词要准确、规范，不要用繁体字和不规范的简化字，不要生造词语。D项中成文日期中的数字应当使用阿拉伯数字，故D项错误，选ABC。



4．【答案】ACD。解析：
 根据《党政机关公文处理工作条例》第7章第33条规定，公文被撤销的，视为自始无效；公文被废止的，视为自废止之日起无效。故A项正确，B项错误。第35条规定，个人不得私自销毁，留存涉密公文，故C项正确。第37条规定，新设立的机关应当向本级党委、政府的办公厅（室）提出发文立户申请，故D项正确。故选ACD。



三、判断题



1．【答案】A。解析：
 越级行文是指下级机关越过自己的直接领导机关向更高的上级领导机关直至中央或上级机关可以跃过直属下级直接向最基层单位的行文。这是行文方式之一，也是一种非正常的行文方式，一般不能轻易采用。但在有特殊重大紧急情况下如战争、自然灾害时可以采用，但应同时抄送被越过的机关。



2．【答案】
 A。


3．【答案】A。解析：
 《党政机关公文格式》规定，公文首页必须显示正文。一般用3号仿宋体字，编排于主送机关名称下一行，每个自然段左空二字，回行顶格。文中结构层次序数依次可以用“一、”“（一）”“1．”“（1）”标注；一般第一层用黑体字、第二层用楷体字、第三层和第四层用仿宋体字标注。故本题判断正确。






第八部分

科技人文
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第一章　最新真题解读

考情分析

通过对近几年安徽省事业单位公开招聘工作人员考试公共基础知识（二）真题的分析，我们可以看出在诸多学科之中，对于科技人文知识的考查频率较高、题量较大。其考查特点如下：

1．科技生活常识：科技生活常识题所涉及的学科较多，包括高新技术，生活中的物理、化学、生物等多个方面。通常考查考生对最新科技成果的了解以及对生活中的常见现象所包含的理论知识的理解。整体来说考查难度适中。

2．人文历史常识：对于人文历史常识的考查主要是以文化、文学常识和中国历史常识为主。从试题本身来说难度不大，但是在近两年的考试中，人文历史常识与其他学科的融合不断加大，加之本身所包含的知识点较多，使得考生在复习时无从下手，很难应对这类试题。

真题透析


最新真题1
 　中国第一颗人造卫星发射于（　）。

[image: 9787510070679_194_0082]
名师讲解



A．1970年4月24日

B．1964年4月24日

C．1976年4月24日

D．1978年4月24日


中公解析：
 1970年4月24日，中国成功地发射了第一颗人造地球卫星。卫星重173公斤，运行轨道距地球最近点439千米，最远点2384千米，绕地球一周需时114分钟。故本题答案选A。



考点解读：
 本题考查我国第一颗人造卫星发射时间。在科技类题目中，“第一次”或“第一个”经常被考查。第一次载人航天时间、第一个制造原子弹的国家、第一个算出圆周率小数点后7位的科学家等。考生在平时的复习中，要多关注这些知识点，并随时加以识记。


最新真题2
 　下列几种变异中，属于可遗传变异的是（　）。
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A．红花紫茉莉被白花紫茉莉传粉后，生出粉红花紫茉莉

B．路边的车前草长得瘦小，而同种车前草在田边长得却很肥大

C．父亲的血型为A型，母亲为B型，生下了血型为O型的子女

D．透明金鱼与不透明金鱼杂交，生出了五花鱼（身体的一部分透明，一部分半透明，一部分不透明）


中公解析：
 B项是由于环境引起的变异，属于不遗传的变异，不选。故本题答案选ACD。



考点解读：
 本题考查可遗传变异知识。选项结合具体事例让考生区分可遗传变异与不可遗传变异。可遗传变异是由遗传物质的变化引起的变异；不可遗传变异是由环境引起的，遗传物质没有发生变化。只要弄清楚二者的区别，此题就不难作答。近年来，生物医学知识是考试中比较热门的考点，尤其是遗传变异、四大生物工程知识，考生应多关注此类知识点。


最新真题3
 　下列著名诗人与其代表作对应有误的是（　）。
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A．李白——《将进酒》

B．白居易——《琵琶行》

C．王之焕——《登鹳雀楼》

D．杜甫——《长恨歌》


中公解析：
 《长恨歌》的作者是白居易。其他三项对应均正确。故本题答案选D。



考点解读：
 本题考查作家和作品的对应。在文学类试题中，经常出现的考查方式是考查作家和作品的对应、作家和诗句的对应等。这类题目一般考查的是著名作家及其作品，缺少代表性的作家或作品很少考查。考生在复习的时候，要多关注我国古代著名的作家及其代表作。


最新真题4
 　下列关于我国古代文学常识的表述，不正确的是（　）。
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A．唐朝诗人杜甫被世人尊为“诗圣”

B．辛弃疾是宋词婉约派的代表人物

C．《楚辞》是我国第一部浪漫主义诗歌总集

D．韩愈和柳宗元是我国唐朝古文运动的倡导者


中公解析：
 辛弃疾是南宋著名词人、豪放派代表人物，而非婉约派。故本题答案选B。



考点解读：
 本题考查考生对我国古代文学常识的识记。涉及唐诗、宋词、先秦诗歌、唐代散文四个方面。本题主要考查的是考生对于宋词婉约派和豪放派的理解，虽然辛弃疾有些诗歌显得很委婉，但他却是豪放派的代表人物。除此之外，考生还应该加强对元曲、明清小说以及近代名家作品的一些知识的识记。


最新真题5
 　下列历史事件中不是发生在中国工农红军长征途中的是（　）。
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A．四渡赤水

B．飞夺泸定桥

C．抢渡金沙江

D．攻占汀泗桥


中公解析：
 攻占汀泗桥是北伐战争中的一场战役。故本题答案选D。



考点解读：
 本题考查的是考生对于长征路线的识记。考生在作答这一类试题的时候一定要注意对于事件先后顺序的理解。除此之外，还可能考查的有中国近代史上几个不平等条约的顺序、抗日战争重要事件的顺序、党的重要会议的顺序等。

备考策略

通过以上对事业单位考试中科技人文知识的考情分析和真题透析，我们认为做好该部分的复习应当注意以下几个方面：

1．对于传统考点的把握。从上面的分析中可以看出，考试对于该部分的考查是有规律的，即生活中的常见现象所包含的理论知识以及对人文历史常识的积累。对于这类考点，考生应当在复习时着重识记，保证不会失分。

2．对于新考点的自我预测。对于一些新的考点，考生可以根据以往真题的经验进行自我预测。平时多关注我国取得的新的科技成果，同时对现今比较热门的人文知识进行整理与复习，做到面对这些题时胸有成竹。





第二章　高新技术
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第一节　信息技术

一、通信技术


现代通信技术包括：
 数字程控交换技术、综合业务数字通信网技术、光纤通信技术和数字微波、卫星通信技术等领域。



	
4G

	定义：4G指的是第四代移动通信技术

核心技术：以正交频分复用（OFDM）为技术核心。OFDM技术具有良好的抗噪声性能和抗多信道干扰能力

优点：①集3G与WLAN于一体，并能够传输高质量视频图像，与高清晰度电视不相上下；②速度快，比目前的拨号上网快2000倍



	
物联网

	定义：通过射频识别（RFID）、红外感应器、全球定位系统、激光扫描器等信息传感设备，按约定的协议，把任何物品与互联网连接起来，进行信息交换和通讯，以实现智能化识别、定位、跟踪、监控和管理的一种网络。物联网就是“物物相连的互联网”

应用：商品条形码、二维码、RFID



	
光纤通信

	定义：利用光波在光导纤维中传递各种信息。光纤是用石英玻璃制造的

优点：①通信容量大；②传输损耗低；③经济、轻便；④抗干扰能力强；⑤保密性能好



	
三网融合

	定义：指电信网、广播电视网、互联网在向宽带通信网、数字电视网、下一代互联网演进过程中，三大网络通过技术改造，其技术功能趋于一致，业务范围趋于相同，网络互联互通、资源共享，能为用户提供语音、数据和广播电视等多种服务

应用：遍及智能交通、环境保护、政府工作、公共安全、平安家居等多个领域





经典真题
 　光纤通信是利用光波在光导纤维中传递各种信息。以下不属于光纤通信特点的是（　）。

A．传输损耗高

B．通信容量大

C．抗干扰能力强

D．保密性能好


【答案】A。解析：
 光纤的特点：巨大的传输容量、极低的传输损耗、抗电磁干扰、信道串扰小、保密性好、光缆尺寸小、重量轻、可绕性好等。故本题答案选A。


二、计算机高新技术



	
云计算

	定义：一种通过Internet以服务的方式提供动态可伸缩的虚拟化资源的计算模式。这种模式提供可用的、便捷的、按需的网络访问，可以实现随时获取、按需使用、随时扩展、按使用付费等功能

特征：资源配置动态化、需求服务自助化、以网络为中心、资源的池化和透明化



	
大数据

	定义：所涉及的资料量规模巨大到无法通过目前主流软件工具，在合理时间内达到撷取、管理、处理并整理成为帮助企业经营决策更积极目的的资讯

特点：4V，即Volume（大量）、Velocity（高速）、Variety（多样）、Value（价值）



	
超级计算机

	定义：由数百数千甚至更多的处理器组成的、能计算普通PC机和服务器不能完成的大型复杂课题的计算机

特点：高速度、大容量

代表：“星云”“天河一号”“天河二号”“神威·太湖之光”






易错警示


大数据的特点之一是大量，但要注意大数据所分析处理的这些大量数据，是与所分析事物相关的所有数据，而不是随机数据或典型数据。


【例题】
 大数据应用所处理的数据，指的是（　）。

A．与所分析事物相关的所有数据

B．与所分析事物相关的随机数据

C．与所分析事物相关的典型数据

D．与所分析事物相关的抽样数据


【答案】A。解析：
 大数据所要分析的应该是与事物相关的所有数据，由此得出的分析结果才具有大量、精确分析、关联性强以及统合集成等特点。故本题答案选A。




智慧城市：
 就是把信息技术与城市建设融合在一起，将城市信息化推向更高阶段。它基于互联网、云计算、大数据、物联网、社交网络等工具和方法，实现全面透彻的感知、宽带泛在的互联和智能融合的应用。世界上第一个智慧城市是美国的迪比克市。


“互联网+”：
 是把互联网的创新成果与经济社会各领域深度融合，推动技术进步、效率提升和组织变革，提升实体经济创新力和生产力，形成更广泛的以互联网为基础设施和创新要素的经济社会发展新形态。“互联网+”有六大特征：一是跨界融合；二是创新驱动；三是重塑结构；四是尊重人性；五是开放生态；六是连接一切。

十三五规划纲要指出，发展现代互联网产业体系。实施“互联网+”行动计划，促进互联网深度广泛应用，带动生产模式和组织方式变革，形成网络化、智能化、服务化、协同化的产业发展新形态。

第二节　新材料技术


新材料分类：
 新材料按组分，有金属材料、无机非金属材料（如陶瓷、砷化镓半导体等）、有机高分子材料、先进复合材料四大类。按材料性能分，有结构材料和功能材料两类。

一、结构材料

金属、陶瓷和高分子材料长期以来是三大传统的工程结构材料。



	
材料

	
简介




	记忆合金
	一种原子排列很有规则、体积变为小于0.5%的马氏体相变合金。这种合金在外力作用下会产生变形，当把外力去掉，在一定的温度条件下，能恢复原来的形状。具有无磁性、耐磨耐蚀、无毒性的优点



	工程塑料
	一类可以作为结构材料，在较宽的温度范围内承受机械应力，在较为苛刻的化学物理环境中使用的高性能的高分子材料，一般指能承受一定的外力作用，并有良好的机械性能和尺寸稳定性，在高、低温下仍能保持其优良性能，可以作为工程结构件的塑料，如ABS、尼龙、聚砜等



	功能高分子材料
	由相对分子质量较高的化合物构成的材料。已经以纤维、复合材料、注模制作等形式应用于航空、航海和汽车制造业中。目前受到关注较多的功能高分子材料是芳纶和石墨烯



	新型复合材料
	复合材料是由有机高分子、无机非金属和金属等几类不同材料通过复合工艺组合而成的新型材料，它既能保留原组分材料的主要特色，又通过复合效应获得原组分所不具备的性能。可以通过材料设计使各组分的性能互相补充并彼此关联，从而获得新的优越性能，与一般材料的混合有本质的区别。现代复合材料形成了树脂基复合材料、碳基复合材料、金属基复合材料和陶瓷基复合材料等




二、功能材料


功能材料：
 主要是利用材料具有的电、磁、声、光、热等效应，以实现某种功能的材料。



	
材料

	
简介




	半导体材料
	电导率介于导体与绝缘体之间的功能材料，是当代电子信息领域中最重要的新材料。单晶硅是主要的半导体材料



	超导材料
	①零电阻性，利用超导体可最大限度地降低超高压输电的损耗

②磁悬浮性，超导悬浮技术现在被用在无磨损轴承、磁悬浮列车，以及粒子加速器、核聚变反应堆的研制上



	纳米材料
	1纳米是1米的十亿分之一。当物质到纳米尺度以后，物质的性能就会发生突变，出现特殊性能

纳米材料是纳米科技的基础，功能纳米材料是纳米材料科学中最富有活力的领域，它对信息、生物、能源、环境、宇航等高科技领域，将产生深远的影响并具有广阔的应用前景




第三节　新能源技术

一、能源的分类

（一）按来源分类


来自地球外部天体的能源：
 主要是太阳能，除直接辐射外，并为风能、水能、生物能和矿物能源等的产生提供基础。人类所需能量的绝大部分都直接或间接地来自太阳。水能、风能、波浪能、海流能等也都是由太阳能转换来的。


地球本身蕴藏的能量：
 如原子核能、地热能等。


地球和其他天体相互作用而产生的能量：
 如潮汐能。

（二）按能源的基本形态分类


一次能源：
 自然界中以天然形式存在并没有经过加工或转换
 的能量资源，如煤炭、石油、天然气、核燃料、生物质能、水能、风能、太阳能、地热能、海洋能、潮汐能等。一次能源又分为可再生能源和不可再生能源。



	
分类

	
区别

	
实例




	可再生能源
	可循环再生
	太阳能、水能、生物质能、波浪能、潮汐能、海洋温差能



	不可再生能源
	不可循环再生
	煤炭、石油、天然气、核燃料





二次能源：
 由一次能源直接或间接转换成其他种类和形式
 的能量资源，如电力、煤气、汽油、柴油、焦炭、洁净煤、激光和沼气等。


经典真题
 　下列属于二次能源的是（　）。

A．水能

B．风能

C．电能

D．太阳能


【答案】C。解析：
 能源以它的形成条件可以分为两大类：一类是在自然界现存在，可以用一定技术开发取得，没有经过加工改变其性质和转换的能源，称之为一次能源。如采出的原煤、原油、天然气、水能、太阳能、风能、生物质能、地热能、潮汐能、海洋能等都是一次能源。另一类是由一次能源经过加工、转换成另一种形式的能源，称之为二次能源。如电力、石油制品、焦炭、人工煤气、水煤炭、甲醇、乙醇等都是二次能源。故本题答案选C。


二、新能源技术


新能源：
 传统能源（煤炭、石油、天然气等）之外的各种能源形式。


最主要的特点：
 污染小、储量大。



	
新能源

	
概述

	
优点

	
应用




	太阳能
	太阳内部或者表面的黑子连续不断的核聚变反应过程产生的能量
	无污染、取之不竭、用之不尽
	太阳能发电、太阳能热水器



	水能
	水体的动能、势能和压力能等能量资源
	成本低、可连续再生、无污染
	水力发电



	风能
	地球表面大量空气流动所产生的动能；多集中在沿海和开阔大陆的收缩地带
	可再生、永不枯竭、无污染
	风电技术开发最成熟、成本最低廉，是世界上发展最快的绿色能源技术



	生物质能
	太阳能以化学能形式贮存在生物质中的能量形式，即以生物质为载体的能量。它直接或间接地来源于绿色植物的光合作用，是唯一一种可再生的碳源
	可再生性、低污染性、分布广泛，是世界第四大能源
	目前可利用的生物质能资源主要是传统生物质，包括农作物秸秆、薪柴、禽畜粪便、生活垃圾、工业有机废渣与废水等



	地热能
	地球内部的放射性元素不断进行热核反应，产生的巨大热能通过大地的热传导、火山喷发、地震等途径向地表散发，产生了地热能
	——
	地热发电、地热供暖等



	氢能
	氢气通过和氧气的化学反应所产生的能量
	燃烧热值高、无污染，是世界上最干净的能源
	主要在工业方面，如宇航推进、超亚音速飞机、车船动力、燃料电池等



	核能
	又称原子能，包括裂变能和聚变能两种主要形式
	能量高度集中
	①核裂变主要应用于核能发电，原理是先将核能转换成内能，再转换成电能；核能应用目前存在一定的困难，核能电厂会产生高低阶放射性废料，因具有放射性，故必须慎重处理；②目前已经可以实现不受控制的核聚变，如氢弹的爆炸



	海洋能
	海洋能是海洋通过各种物理过程接收、储存和散发能量，这些能量以潮汐、波浪、温度差、海流等形式存在于海洋中。海洋能主要包括：温度差能、盐度梯度能、海流能、潮汐能和波浪能等
	蕴藏量大，并且可以再生不绝
	主要用于发电





经典真题
 　下列有关核能表述正确的是（　）。

A．氢弹爆炸发生轻核聚变，其威力比原子弹小

B．核电站使用的燃料一般是铀等放射性重金属

C．自然界只有在人为条件下才会发生热核反应

D．核电站的能量转换过程是直接从核能到电能


【答案】B。解析：
 氢弹的爆炸威力比原子弹要大，A项错误。太阳就是热核反应，C项错误。核电站是先把核能转换成内能，最后转换成电能，D项错误。故本题答案选B。


第四节　生物工程技术

一、四大生物工程技术



	
名称

	
原理

	
结果

	
应用




	基因工程
	DNA重组和转基因
	定向地改造生物的遗传性状和创造新物种
	胰岛素、杂交水稻、转基因食品、抗虫棉



	细胞工程
	细胞融合、核质移植染色体或基因移植
	快速繁殖和培养新物种
	克隆技术、染色体工程、干细胞工程



	发酵工程
	微生物的特定功能
	有机物的分解
	酱油、醋、味精、腐乳、白酒、面包、抗生素



	酶工程
	酶的催化功能
	加快实验的速度
	蛋白酶、加酶洗衣粉





经典真题
 　下列食品中，不属于发酵类食品的是（　）。

A．白酒

B．饼干

C．面包

D．腐乳


【答案】B。解析：
 发酵食品是指人们利用有益微生物加工制造的一类食品，具有独特的风味，我们现在常吃的发酵食品主要有谷物发酵制品、豆类发酵制品和乳类发酵制品三类。谷物发酵制品，如馒头、面包、白酒；豆类发酵制品，如豆豉、腐乳；乳类发酵制品，如酸奶、奶酪等。B项的饼干为烘烤食品，故本题答案为B。


二、生物工程技术的主要应用



	
应用

	
概述




	杂交水稻
	选用两个在遗传上有一定差异，同时它们的优良性状又能互补的水稻品种进行杂交，生产具有杂种优势的第一代杂交种。“杂交水稻之父”是指袁隆平



	转基因食品
	利用现代分子生物技术，将某些生物（包括动物和植物）的基因转移到其他物种中去，改造生物的遗传物质，使其在形状、营养品质、消费品质等方面向人们所需要的目标转变



	克隆技术
	利用生物技术由无性生殖产生与原个体有完全相同基因组的后代的过程。科学家把人工遗传操作动物繁殖的过程叫克隆，这门生物技术叫克隆技术，含义是无性繁殖



	干细胞技术
	干细胞是机体内一类具有分化成为其他各种类型细胞的能力的一类多潜能细胞。干细胞具有自我更新和多潜能分化两种重要的能力。利用干细胞构建各种细胞、组织、器官作为移植器官的来源，将成为干细胞应用的主要方向



	体细胞杂交技术
	体细胞是生物体除生殖细胞外的所有细胞。原生质体融合能使有性杂交不亲合的植物种间进行广泛的遗传重组，因而在农业育种上具有巨大的潜力。在植物遗传操作研究中也是关键技术之一。体细胞杂交技术有可能消除远缘物种间不能杂交的屏障




第五节　我国航空航天技术

一、航天发射场

目前，我国共有四大航天发射场，分别是海南文昌、甘肃酒泉、山西太原、四川西昌。




	
四大发射场

	
主要任务




	文昌卫星发射中心
	主要承担地球同步轨道卫星、大质量极轨卫星、大吨位空间站和深空探测卫星等航天器的发射任务



	酒泉卫星发射中心
	主要担负火箭、卫星、飞船的测试发射和测量控制任务，可同时执行飞船、卫星和火箭的发射任务，它是中国唯一的载人航天发射场



	太原卫星发射中心
	中国试验卫星、应用卫星和运载火箭发射试验基地之一，主要承担太阳同步轨道和极地轨道航天器发射任务



	西昌卫星发射中心
	主要承担地球同步轨道卫星发射任务的航天发射基地，担负通信、广播、气象卫星等实验发射和应用发射任务。它是中国目前对外开放中规模最大、设备技术最先进、承揽外星发射任务最多、具备发射多型号卫星能力的新型航天器发射场





经典真题
 　下列关于中国航天技术的说法，不正确的是（　）。

A．我国的运载火箭基本属于“长征”系列

B．中国现在已建成的航天器发射场有酒泉、西昌、西宁三处

C．中国于1970年成功发射了第一颗人造地球卫星“东方红一号”

D．“嫦娥工程”是中国启动的第一个探月工程


【答案】B。解析：
 中国已建成酒泉、西昌、太原、文昌四个航天器发射场。故本题答案选B。


二、探月工程
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三、北斗卫星导航系统


北斗卫星导航系统：
 中国自行研制开发的区域性卫星定位与通信系统，是继美国GPS、俄罗斯格洛纳斯、欧洲伽利略之后，全球第四大卫星导航系统。


北斗卫星导航系统既能提供高精度、高可靠的定位、导航和授时服务，还具备短报文通信、差分服务和完好性服务特色。北斗卫星导航系统包括北斗一号和北斗二号两代导航系统。其中北斗一号用于中国及其周边地区的区域导航系统，北斗二号是类似美国GPS的全球卫星导航系统。

到2020年前后，我国将建成由5颗地球静止轨道卫星和30颗非地球静止轨道卫星组成的北斗全球卫星导航系统，提供覆盖全球的高精度、高可靠的定位、导航和授时服务。





第三章　生活常识
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中公名师串讲



第一节　物理常识

一、光现象

[image: 9787510070679_28_0016]


二、声现象
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三、电磁波


定义：
 变化的电场和变化的磁场相联系的统一体叫电磁场；电磁场的传播就是电磁波。


传播：
 电磁波在真空中的传播速度为3×108
 m/s；它的传播不需要介质。同一介质中的电磁波频率越高波长越短。


电磁波的应用：
 广播、电视、雷达、无线通信等都是电磁波的具体应用。“信息高速公路”两大支柱是卫星通信和光纤通信，主干线是互联网；现代移动电话都是利用电磁波来传递信息的，如4G手机。


电磁波谱：
 按电磁波的波长或频率大小的顺序把它们排列成谱。如下图所示：
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可见光

可见光是电磁波谱中人眼可以看见或感受得到的部分。在光谱中通常以“红、橙、黄、绿、蓝、靛、紫”等光色来表示。波长超出了可见光光谱范围的光都是不可见光，红外线和紫外线均是不可见光。红外线具有热效应，紫外线最显著的性质是能使荧光物质发亮。验钞机就是利用紫外线的荧光效应来辨别真假的。



经典真题
 　红外线是太阳光线中众多不可见光线的一种，由德国科学家霍胥尔于1800年发现。它之所以不能被人看到是因为（　）。

A．超出了可见光光谱范围

B．低于视觉刺激阈限

C．不能刺激椎体细胞

D．不能刺激棒体细胞


【答案】A。解析：
 人类肉眼可感受到的光，称为可见光，在光谱中通常以“红、橙、黄、绿、蓝、靛、紫”等光色来表示。不可见光，就是人类肉眼看不到的光，波长超出了可见光光谱范围的光都是不可见光，其中包括我们熟悉的紫外线、红外线、远红外线等。故本题答案选A。


第二节　化学常识

一、无机化学

（一）氧及其化合物


氧气：
 无色无味的气体，比空气重，微溶于水。氧气分子为双原子分子。


臭氧：
 常温常压下，臭氧（O3）是有特殊臭味的、有毒的、淡蓝色气体。液态臭氧呈深蓝色，固体臭氧呈紫黑色。
 在空气中高压放电可产生臭氧。


少量的臭氧可以净化空气，大量的臭氧对人体和动植物有害。
 自然界中的臭氧有90%存在于大气平流层中，形成臭氧层，吸收太阳发出的99%的紫外线，阻止紫外线大量进入地球表面，从而保护地球上的生命体。氟利昂对臭氧层破坏较大。

（二）水

水由氢、氧两种元素组成。纯净的水是无色、无味的液体。


纯净水：
 经过提纯制备的水。用离子交换法得到的纯净水称为去离子水。


矿泉水：
 从地下深处自然涌出的或经人工揭露的、未受污染的地下矿物质水；含有一定量的矿物盐、微量元素或二氧化碳气体。


硬水：
 溶有较多的钙、镁离子的水。


软水：
 不含或含较少可溶性钙、镁离子的水。


经典真题
 　水是由氢、氧两种元素组成的物质。所谓硬水和软水的物质，就是水中含有钙、（　）化合物多少的程度区别。

A．铁

B．钾

C．镁

D．锰


【答案】C。解析：
 软水指的是不含或含较少可溶性钙、镁化合物的水。软水不易与肥皂产生浮渣，而硬水相反。“硬水”是指含有较多可溶性钙、镁化合物的水。硬水并不对健康造成直接危害，但是会给生活带来好多麻烦，比如用水器具上结水垢、肥皂和清洁剂的洗涤效率减低等。故本题答案选C。


（三）氮及其化合物

氮气是无色、无味的气体，比空气略轻，难溶于水，化学性质不活泼。


一氧化氮：
 一氧化氮（NO）是一种无色、无味、不溶于水的有毒气体，能与血红蛋白作用引起中毒。


二氧化氮：
 二氧化氮（NO2
 ）是一种有刺激性气味、有毒、有强氧化性的红棕色气体，易溶于水，能与水反应。空气中的二氧化氮是造成光化学烟雾的主要因素，二氧化氮在紫外线照射下，会发生一系列光化学反应，产生一种有毒的烟雾——光化学烟雾，刺激呼吸器官，危害人体的健康。


亚硝酸盐：
 绝大部分无色，易溶于水，极毒，是致癌物质。

（四）磷及其化合物


磷的同素异形体：
 黑磷、白磷、红磷。其中白磷与红磷的比较如下：



	
名称

	
白磷

	
红磷




	颜色状态
	白色蜡状固体
	红色粉末状固体



	溶解性
	不溶于水，易溶于二硫化碳（CS2）
	不溶于水，也不溶于二硫化碳（CS2）



	毒性
	剧毒
	无毒



	着火点
	40℃，可以自燃
	240℃



	保存方法
	保存于水中
	密封保存



	用途
	制磷酸、燃烧弹、烟幕弹
	制农药、安全火柴等




磷的重要氧化物为五氧化二磷（P2
 O5
 ），白色雪花状固体，吸湿性强，是常用的干燥剂，但不能干燥氨气（NH3
 ），也是常用的吸水剂。五氧化二磷是磷酸的酸酐，可与水形成磷酸。

（五）碳及其化合物


碳的同素异形体：
 金刚石、石墨、无定形碳、富勒烯（C60
 ）。


金刚石：
 无色透明晶体，有金属光泽，是目前在地球上发现的最坚硬的物质，不导电，是钻石的原身。克拉是钻石的质量单位，一克拉相等于200毫克。


石墨：
 灰黑色不透明固体，有金属光泽，质软；有滑腻感，是良好导体。石墨可以在高温、高压下形成人造金刚石。石墨比金刚石稳定。


一氧化碳：
 无色、无味、剧毒气体。


二氧化碳：
 无色无味气体，固体二氧化碳（CO2
 ）俗称“干冰”，是分子晶体，能升华，汽化时吸热，常作制冷剂。

二、有机化学


有机化合物：
 主要是指含有碳元素的化合物，但不是所有的含碳化合物均属有机化合物，如一氧化碳（CO）、二氧化碳（CO2
 ）、碳酸盐以及金属碳化物等均不属于有机化合物。


烃：
 只含有碳和氢两种元素的有机化合物统称为烃。根据碳架连接方式的不同，可将烃分为脂肪烃、脂环烃和芳香烃三大类。


甲烷：
 常温下，甲烷为无色、无味的气体，难溶于水，易燃烧，化学性质较稳定。


甲醛：
 无色、有刺激性气味的气体，易溶于水；其水溶液（又称福尔马林）具有杀菌、防腐性能。新装修的房间甲醛含量较高，是众多疾病的主要诱因。


碳水化合物：
 自然界存在最多、分布最广的有机化合物。①一般由碳、氢与氧三种元素所组成，由于其所含的氢氧比为2:1，和水一样，故称为碳水化合物；②其功能主要是为人体储存和提供能量；③碳水化合物分单糖、二糖、低聚糖、多糖四类。糖的结合物有糖脂、糖蛋白、蛋白多糖三类。食物中的碳水化合物分成两类：人可以吸收利用的有效碳水化合物（单糖、多糖等）和人不能消化的无效碳水化合物（纤维素）。


蛋白质：
 ①氨基酸是指含有氨基（—NH2
 ）和羧基（—COOH）的一类有机化合物的通称。蛋白质是由氨基酸按一定顺序结合形成一条多肽链，再由一条或一条以上的多肽链按照其特定方式结合而成的高分子化合物；②组成元素有C、H、O、N、S等，在酸、碱或酶的作用下水解得到氨基酸；③蛋白质被灼烧时，产生具有烧焦羽毛的气味；④蛋白质的功能是构成机体和修复组织，此外还为新陈代谢过程提供能量。食物中的蛋白质在体内先水解生成氨基酸，再缩合成机体蛋白质。

第三节　生物常识

一、人体的营养物质

食物中含有糖类、脂类、蛋白质、水、无机盐和维生素六类营养物质。其中糖类是人体进行生理活动的主要能源。维持人体正常生命过程所必需的一类小分子有机物，维生素既不是构成组织的主要原料，也不是供应能量的物质。缺乏某种维生素或维生素的吸收利用发生障碍，就会引起物质代谢失常，影响正常生理功能，以致表现为维生素缺乏症，如下表所示：



	
维生素

	
缺乏症

	
补充食物




	维生素A
	夜盲症、干眼症
	鱼肝油、胡萝卜、蔬菜水果等



	维生素B1

	皮肤炎症、湿疹、脚气症
	谷物、鲜蔬菜、水果、牛乳等



	维生素B2

	口角炎、日光性皮炎
	蛋黄、牛乳、酵母、动物肝脏



	维生素C
	坏血病
	各类新鲜蔬果



	维生素D
	佝偻病
	蛋黄、牛乳、酵母等，适当的日光浴也可获得维生素D



	维生素E
	上皮细胞变性、孕育异常
	坚果、新鲜蔬果



	维生素H（属于维生素B族一类）
	秃头
	肝、肾、酵母、牛乳等



	维生素M（叶酸）
	贫血
	新鲜蔬果、肝脏、酵母等




二、遗传和变异

（一）遗传


1．基本概念




	
细胞核

	是遗传信息库



	
染色体

	由DNA和蛋白质组成



	人的体细胞染色体数目为46条，23对。前22对叫常染色体，第23对叫性染色体



	
DNA

	是遗传信息的载体，结构像一个螺旋形的梯子



	DNA分子的基本单位是脱氧核苷酸，RNA分子的基本单位是核糖核苷酸



	
基因

	是染色体上具有控制生物性状的DNA片段





2．血型遗传规律




	
父母血型

	
子女会出现的血型

	
子女不会出现的血型




	O与O
	O
	A、B、AB



	A与O
	A、O
	B、AB



	A与A
	A、O
	B、AB



	A与B
	A、B、AB、O
	——



	A与AB
	A、B、AB
	O



	B与O
	B、O
	A、AB



	B与B
	B、O
	A、AB



	B与AB
	A、B、AB
	O



	AB与O
	A、B
	O、AB



	AB与AB
	A、B、AB
	O





输血一般应以输同型血为原则。
 但是，AB型可以接受任何血型的血液输入，被称为万能受血者。O型可以输出给任何血型的人，被称为万能输血者。


经典真题
 　某战士在抗击强台风“梅花”时，受伤失血过多需要输血，如果该战士是O型血，则应给他输入（　）。

A．A型血

B．B型血

C．AB型血

D．O型血


【答案】D。解析：
 输血一般应以输同型血为原则。输血时若血型不合，受血者体内红细胞上的凝集原和献血者血清中的凝集素会凝聚成团，阻碍血液的循环而引起凝聚现象。


（二）变异


变异主要分为两类：
 可遗传变异和不可遗传变异。可遗传变异是由遗传物质的变化引起的变异，可传给下一代；不可遗传变异是由环境引起的，遗传物质没有发生变化。可遗传变异的来源主要有3种：基因重组、基因突变和染色体变异。


基因重组：
 在生物体进行有性生殖的过程中，控制不同性状的基因的重新组合。基因重组是生物变异的来源之一，是形成生物多样性的重要原因，对生物的进化也具有重要意义。


基因突变：
 DNA分子中发生的碱基对的替换、增添和缺失而引起的基因结构的改变。该变化若发生在生殖细胞中，将遵循遗传规律传递给后代；若发生在体细胞中，一般不能遗传，但有些植物的体细胞发生基因突变，可通过无性繁殖传递。



	
原因

	
特点

	
意义

	
实例

	
应用




	内因：自然诱变

外因：人工诱变
	普遍性、随机性、低频性、不定向性、多害少利性
	①新基因产生的途径

②生物变异的根本来源

③生物进化的原始材料
	镰刀形红细胞贫血
	诱变育种方面





染色体变异：
 分为染色体结构变异和染色体数量变异。



	
变异类型

	
具体变化

	
结果

	
实例




	结构变异
	缺失、重复、易位、倒位
	染色体上的基因数目或排列顺序改变，从而导致性状变异
	猫叫综合征



	数量变异
	①个别染色体的增添或缺失

②染色体成倍地增加或减少
	大量基因增加或减少，性状改变幅度较大
	三倍体无籽西瓜






易错警示


染色体变异是指当染色体的数目发生改变时（缺少、增多）或者染色体的结构发生改变时，遗传信息就随之改变，从而带来生物体的后代性状的改变。它常与基因突变混淆，考生对这两个概念的本质要理解清楚。







第四章　计算机应用基础知识
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第一节　计算机概述

一、计算机的发展史


计算机发展迅速，先后经历了以下四代：




	
第一代

	从1946年算起，是电子管时代



	
第二代

	从1956年算起，是晶体管时代



	
第三代

	从1964年算起，是中小规模集成电路时代



	
第四代

	从1973年算起，是大规模和超大规模集成电路时代




目前，电子计算机的发展已进入第五代，即人工智能计算机时代。

随着计算机应用的广泛和深入，对计算机技术本身提出了更高的要求，计算机的发展更加趋于巨型化、微型化、网络化和智能化。计算机具有运算速度快、计算精度高、存储容量大、具有逻辑判断能力、自动化程度高、通用性强等特点。

二、计算机组成及基本原理


1．计算机硬件系统



冯·诺依曼型计算机：
 从计算机的工作原理来看，绝大多数计算机都建立在存储程序原理基础上，这种计算机称作冯·诺依曼型计算机。冯·诺依曼型计算机主要由中央处理单元（CPU）、存储器等部分组成，各部分之间通过系统总线连接。

（1）总线


定义：
 计算机中各个部件，包括CPU、内存储器、外存储器和输入、输出设备的接口之间是通过一条公共信息通路连接起来的，这条信息通路称为总线。


通信方式：
 从广义上说，计算机通信方式分为并行通信和串行通信，相应的通信总线称为并行总线和串行总线。并行传输是在传输中有多个数据位同时在设备之间进行的传输。串行传输是数据在传输中只有1个数据位在设备之间进行的传输。


总线的宽度：
 数据总线的宽度决定了通过它一次所能传递的二进制位数。显然，数据总线越宽则每次传递的位数越多，因而，数据总线的宽度决定了在内存和CPU之间数据交换的效率。

（2）CPU


CPU：
 中央处理器的简称，功能主要是解释计算机指令以及处理计算机软件中的数据。中央处理器、内部存储器和输入/输出设备是现代电脑的三大核心部件。


（3）存储器


主要功能：
 存放计算机的程序和数据，并根据微处理器的控制指令将这些程序或数据提供给计算使用。存储器包括内存储器和外存储器。


内存储器：
 又称内存，通常也泛称为主存储器，是计算机中的主要部件，它是相对于外存而言的，需要电力维持才能保存数据。


外储存器：
 是指除计算机内存及CPU缓存以外的存储器，此类存储器一般断电后仍然能保存数据。常见的外存储器有硬盘、软盘、光盘、U盘等。

二者相比，外存储器成本低，容量可做到很大，安全性高，但存储速度较慢。


经典真题
 　计算机的内部存储器与外部存储器相比，具有的特点是（　）。

A．容量大

B．价格低

C．安全性

D．存储速度快


【答案】D。解析：
 和外存储器相比，内存储器的特点是：容量小、速度快、成本高。故本题答案选D。


（4）输入与输出设备


输入设备：
 从计算机外部向计算机内部传送信息的装置。常用的输入设备有键盘、鼠标、光笔和扫描仪等。


输出设备：
 将计算机的处理结果传送到计算机外部供计算机用户使用的装置。常用的输出设备有显示器、打印机和绘图仪等。


2．计算机软件系统



软件：
 计算机系统中使用的各种程序和数据，可分为系统软件和应用软件两部分。


系统软件：
 控制计算机运行，管理计算机资源，并为应用软件提供服务的一类软件。


应用软件：
 利用各种系统软件编制的解决各种特定问题的程序。

第二节　Word 2010

一、Word 2010界面简介

在Word 2010中，选项卡与选项组替代了传统的菜单栏与工具栏，用户可通过双击的方法快速展示各组命令。

窗口的最上方是由Word图标、快速访问工具栏、当前工作表名称与窗口控制按钮组成的标题栏，下面是功能区，然后是文档编辑区。

（一）标题栏

标题栏位于窗口的最上方，由Word图标、快速访问工具栏、当前工作表名称、窗口控制按钮组成。通过标题栏，不仅可以调整窗口大小，查看当前所编辑的文档名称，还可以进行新建、打开、保存等文档操作。

（二）功能区

Word 2010中的功能区位于标题栏的下方，相当于旧版本中的各项菜单。唯一不同的是功能区是通过选项卡与选项组来展示各级命令，便于用户查找与使用。用户可通过双击选项卡的方法展开或隐藏选项组，同时用户也可以使用访问键来操作功能区。

在Word 2010中，选项卡替代了旧版本中的菜单，选项组则替代了旧版本菜单中的各级命令。用户直接单击选项组中的命令按钮便可以实现对文档的编辑操作，各选项卡与选项组的功能如下表所示。



	
选项卡

	
选项组




	开始
	包括【剪贴板】、【字体】、【段落】、【样式】、【编辑】选项组



	插入
	包括【页】、【表格】、【插图】、【链接】、【页眉和页脚】、【文本】、【符号】、【特殊符号】选项组



	页面布局
	包括【主题】、【页面设置】、【稿纸】、【页面背景】、【段落】、【排列】选项组



	引用
	包括【目录】、【脚注】、【引文与书目】、【题注】、【索引】、【引文目录】选项组



	邮件
	包括【创建】、【开始邮件合并】、【编写与插入域】、【预览结果】、【完成】选项组



	审阅
	包括【校对】、【语言】、【中文简繁转换】、【批注】、【修订】、【更改】、【比较】、【保护】选项组



	视图
	包括【文档视图】、【显示/隐藏】、【显示比例】、【窗口】、【宏】选项组



	加载项
	默认情况下只包括【菜单命令】选项组，可通过【Word】选项对话框加载选项组




（三）编辑区

编辑区位于Word 2010窗口的中间位置，可以进行输入文本、插入表格、图片等操作，并对文档进行删除、移动、设置格式等编辑操作。编辑区主要分为制表位、滚动条、标尺、文档编辑区与选择浏览对象5个部分。

（四）状态栏

状态栏位于窗口的最底端，主要用来显示文档的页数、字数、编辑状态、视图与显示比例。

二、文档的基本操作

（一）创建文档

当用户启动Word 2010时，系统会默认打开名为“文档1-Microsoft Word”的新文档。除了系统自带的新文档之外，用户还可以利用【文件】选项或【快速访问工具栏】来创建空白文档或模板文档。


创建空白文档：
 在Word 2010中，执行【文件】|【新建】命令，在展开的【可用模板】列表中选择需要创建的文档类型，单击【创建】按钮，便可以创建一个新文档。另外，用户还可以单击【快速访问工具栏】中的下三角按钮，在下拉列表中选择【新建】选项，快速创建文档。


创建模板文档：
 执行【文件】|【新建】命令后，用户不仅可以创建模板类文档，而且还可以创建Office.com中的模板文档。Word 2010为用户提供了费用报表、会议议程、名片、日历、信封等30多种模板，以及【其他类别】中的40多种其他类型的模板。在Office.com模板列表下选择选项，然后在对话框中间展开的列表框中选择模板，在预览栏中查看预览效果，最后单击【下载】按钮即可。

（二）输入文本

创建文档之后，便可以在文档中输入中英文、日期、数字等文本，以便对文档进行编辑与排版。同时利用Word中的【插入】选项卡，还可以满足用户对公式与特殊符号的输入需求。


输入文字：
 在Word中的光标处，可以直接输入中英文、数字、符号、日期等文本。按Enter键可以直接进行下一行的输入，按空格键可以空出一个或几个字符后再继续输入。


输入特殊符号：
 在Word中除了输入文字与普通符号之外，用户还可以输入Word自带的特殊符号。执行【插入】|【符号】|【其他符号】命令，在下拉列表中选择【更多】选项，弹出【符号】对话框。


输入公式：
 Word 2010为用户提供了二次公式、二项式定理、勾股定理等9种公式，执行【插入】|【符号】|【公式】命令，在打开的下拉列表中选择公式类别即可。

（三）保存文档

保存文档主要通过执行【文件】|【保存】或【另存为】命令，保存新建文档、保存已经保存过的文档及保护文档。保存文件的快捷键是“Ctrl+S”。


经典真题
 　保存Word 2010文件的快捷键是（　）。

A．Ctrl+V

B．Ctrl+X

C．Ctrl+S

D．Ctrl+W


【答案】
 C。

三、编辑文本


删除文本：
 在文档中拖动鼠标选择需要删除的文本，或者将光标定位在需要删除文本的前面，按Delete键即可删除文本。另外将光标定位在需要删除文本的结尾处，按Back space键从后往前删除文本。


移动文本：
 在文档中选择需要移动的文本，右击鼠标，在弹出的选项卡中选择【剪切】或者【复制】选项即可。“剪切”的快捷键是“Ctrl+X”，“复制”的快捷键是“Ctrl+C”。



撤销和恢复文本：
 ①撤销：单击【快速访问工具栏】中的【撤销】按钮，便可以撤销上次的操作。另外，单击【撤销】按钮旁边的下三角按钮，选择需要撤销的操作，便可以撤销多级操作；②恢复：单击【快速访问工具栏】中的【恢复】按钮，便可以恢复已撤销的操作。另外，多次单击【恢复】按钮，可以复制已撤销的内容。撤销的快捷键是“Ctrl+Z”。



查找与替换文本：
 执行【开始】|【编辑】|【替换】命令，在弹出的【查找和替换】对话框中选择【查找】选项卡。在【查找内容】文本框中输入查找内容，单击【查找下一处】按钮即可。在【替换】选项卡中的【查找内容】与【替换为】文本框中分别输入查找文本与替换文本，单击【替换】或【全部替换】按钮即可。

四、设置文本格式

输入完文本之后，为了使整体文档更具有美观性与整齐性，需要设置文本的字体格式与段落格式。例如，设置文本的字体、字号、字形与效果等格式，设置段落的对齐方式、段间距与行间距、符号与编号等格式。

（一）设置字体格式

用户可以在【开始】选项卡中的【字体】选项组中设置文本的字体、字形、字号与效果等格式。


设置字体：
 在文档中选择需要设置字体格式的文本，用户可通过【字体】选项组或右击【微型工具栏】来设置文本的字体格式。


设置字号：
 用户可执行【字体】选项组中的【字号】命令来设置文字的大小，Word 2010中主要包括“号”与“磅”两种度量单位。其中，“号”单位的数值越小，“磅”单位的数值就越大。


设置字形和效果：
 在Word中可以利用一些字体格式改变文字的形状，主要包括加粗、下划线、删除线、阳文等格式。执行【开始】选项卡【字体】选项组中的各项命令，可以设置文本的字形。

在【所有文字】选项组中，主要可以设置文字颜色、下划线线型、下划线颜色与着重号4种格式。

（二）设置段落格式

段落格式是指以段落为单位，设置段落的对齐方式、段间距、行间距与段落符号及编号。


设置对齐方式：
 Word 2010为用户提供了左对齐、右对齐、居中、两端对齐与分散对齐5种对齐方式。执行【开始】选项卡【段落】选项组中的命令，可以直接设置段落的对齐方式。


设置段落缩进：
 段落缩进是在相对于左右页边距的情况下，将段落向内缩进。设置段落缩进主要包括标尺法与【段落】对话框两种方法。


设置段间距与行间距：
 段间距是指段与段之间的距离，行间距是指行与行之间的距离。在【段落】对话框中的【间距】选项组中，可以设置段间距与行间距。


设置行编号：
 执行【页面布局】|【页面设置】|【行号】命令，在列表中选择【连续】选项即可为每行添加行编号。【行号】列表中，主要包括无、连续、每页重编行号、每节重编行号与禁止用于当前段落5种选项。


设置段编号：
 执行【开始】|【段落】|【编号】命令，在列表中选择一种选项即可设置段编号。另外，用户还可以在列表中选择【定义新编号格式】选项，在弹出的【定义新编号格式】对话框中设置编号样式与对齐方式。

第三节　Excel 2010

一、Excel 2010界面介绍

（一）Excel 2010工作窗口

执行【开始】菜单中的【程序】|Microsoft Office|Microsoft Office Excel 2010命令，打开Excel 2010的工作窗口。

在窗口的最上方是由快速访问工具栏、工作簿名称与窗口控制按钮组成的标题栏，下面是功能区，然后是编辑栏与工作簿编辑区。其具体情况如下：


标题栏：
 主要用于显示工作簿的名称。位于窗口的最上方，左侧为快速访问工具栏，最右侧为窗口控制按钮，中间显示程序与工作簿名称。


名称框：
 主要用于定义或显示当前单元格的名称与地址。


编辑栏：
 主要用于显示或编辑活动单元格中的数据或公式。


列标：
 用于显示列数的字母，单击列标可以选择整列。


行号：
 用于显示行号的数字，单击行号可以选择整行。


工作表标签：
 主要显示当前工作簿中的工作表名称与数量，单击工作表名称可以切换工作表。


翻页按钮：
 通过该按钮可以查看前面或后面等多个工作表标签。


标签分隔条：
 拖动该按钮可以显示或隐藏工作表标签。


拆分按钮：
 双击或拖动该按钮可以将工作表分成两部分，便于查看同一个工作表中的不同部分的数据。


视图方式：
 主要用来切换工作表的视图模式，包括普通、页面布局与分页预览3种模式。

（二）Excel 2010中常用术语


工作簿：
 用户在启动Excel时，系统会自动创建一个名称为Book1的工作簿。默认情况下每个工作簿中包括名称为Sheet1、Sheet2与Sheet3的3个工作表。工作簿的扩展名为.xlsx。


工作表：
 主要用来存储与处理数据。工作表由单元格组成，
 每个单元格中可以存储文字、数字、公式等数据。每张工作表都具有一个工作表名称，默认的工作表名称均为Sheet加数字。例如，Sheet3工作表即表示该工作簿中的第3个工作表。用户可以通过单击工作表标签的方法，在工作表之间进行快速切换。


单元格：
 Excel中的最小单位，主要是由交叉的行与列组成的，
 其名称（单元格地址）是通过行号与列标来显示的，Excel 2010的每一张工作表由1000000行、16000列组成。例如，【名称框】中的单元格名称显示为B2，表示该单元格中的行号为2、列标为B。

二、Excel 2010基础操作

（一）创建工作簿

在Excel 2010中，用户可以通过执行【文件】选项或【快速访问工具栏】中的相应命令来创建工作簿。


【Office按钮】创建：
 执行【文件】|【新建】命令，在弹出的【可用模板】列表中选择【空白工作簿】选项，单击【创建】按钮即可。


【快速访问工具栏】创建：
 首先在【自定义快速访问工具栏】下拉列表中选择【新建】命令。然后单击【快速访问工具栏】中的【新建】按钮，即可创建一个新的工作簿。

（二）保存工作簿

当用户创建并编辑完工作簿之后，为保护工作簿中的数据与格式，需要将工作簿保存在本地计算机中。在Excel 2010中，保存工作簿的方法大体可分为手动保存与自动保存两种方法。


手动保存：
 执行【文件】|【保存】命令，或单击【快速访问工具栏】中的【保存】按钮，在弹出的【另存为】对话框中设置文件要保存的位置与名称，选择【保存类型】下拉列表中相应的选项即可。

如果用户需要以新的名称或者路径来保存已经保存过的工作簿，可以执行【文件】|【另存为】命令，在弹出的【另存为】对话框中输入新的文件名或者保存位置，即可将工作簿以其他名称或副本的方式进行保存。


自动保存：
 用户在使用Excel 2010时，往往会遇到计算机故障或意外断电的情况。此时，便要设置工作簿的自动保存与自动恢复功能。执行【文件】|【选项】命令，在弹出的对框中选择【保存】选项卡，在右侧的【保存工作簿】选项组中进行相应的设置即可。例如，保存格式、自动恢复时间以及默认的文件位置等。

三、编辑工作表

（一）输入数据

创建一个空白工作簿之后，便可以在工作表中输入文本、数值、日期、时间等数据了。另外，用户还可以利用Excel 2010中的数据有效性功能限制数据的输入。


输入文本：
 即是在单元格中输入以字母开头的字符串或汉字等数据。在输入文本时，用户可以在单元格中直接输入文本，或在【编辑栏】中输入文本。其中，在单元格中直接输入文本时，首先需要选择单元格，使其成为活动单元格，然后再输入文本，并按Enter键。

另外，在【编辑栏】中输入文本时，首先需要选择单元格，然后将光标置于【编辑栏】中并输入文本，按Enter键或单击【输入】按钮即可。


输入数字：
 Excel 2010中的数字主要包括整数、小数、货币或百分号等类型。系统会根据数据类型自动将数据进行右对齐，而当数字的长度超过单元格的宽度时，系统将自动使用科学计数法来表示输入的数字。


输入日期和时间：
 在输入时间时，时、分、秒之间需要用冒号隔开。例如，输入9点时，首先输入数字9，然后输入冒号“：”（9:00）。在输入日期时，年、月、日之间需要用反斜杠“/”或连字符“-”隔开。例如，输入2009/7/1或者2009-6-1。

（二）编辑单元格


1．选择单元格


在编辑单元格之前，首先应选择该单元格。选择单元格可分为选择单元格或单元格区域。其中，单元格区域表示两个或两个以上的单元格，每个区域可以是某行或某列的单元格，或者是任意行或列的组合的矩形区域。选择单元格可以分为以下几种操作：


选择单元格：
 在工作表中移动鼠标，当光标变成空心十字形状时单击即可。此时，该单元格的边框将以黑色粗线进行标识。


选择连续的单元格区域：
 首先选择需要选择的单元格区域中的第一个单元格，然后拖动鼠标即可。此时，该单元格区域的背景色将以蓝色显示。


选择不连续的单元格区域：
 首先选择第一个单元格，然后按住Ctrl键逐一选择其他单元格即可。


选择整行：
 将鼠标置于需要选择行的行号上，当光标变成向右的箭头时，单击即可。另外，用户选择一行后，按住Ctrl键依次选择其他行号，即可选择不连续的整行。


选择整列：
 选择整列与选择整行的操作方法大同小异，也是将鼠标置于需要选择列的列标上，当光标变成向下的箭头时，单击即可。同样，用户选择一列后，按住Ctrl键依次选择其他列标，即可选择不连续的整列。


选择整个工作表：
 直接单击工作表左上角行号与列标相交处的【全部选定】按钮即可，或者按Ctrl+A组合键选择整个工作表。


2．插入单元格


执行【开始】|【单元格】|【插入】命令，在其列表中选择【插入单元格】选项，在弹出的【插入】对话框中选择相应的选项即可。


3．移动与复制单元格


移动单元格是将单元格中的数据移动到其他单元格中，原数据不能保留在原单元格中。复制单元格是将单元格中的数据复制到其他单元格中，原数据将继续保留在原单元格中。移动或复制单元格时，单元格中的格式也将被一起移动或复制。用户在移动与复制单元格数据时，可以通过拖动鼠标法或剪贴板法来完成。

（三）编辑工作表

编辑工作表即是根据字符串的长短和字号的大小来调整工作表的行高与列宽。另外，用户也可以根据编辑的需要，设置数据的填充效果以及显示比例。


1．调整行高


选择需要更改行高的单元格或单元格区域，执行【开始】|【单元格】|【格式】|【行高】命令。在弹出的【行高】对话框中输入行高值即可。

用户也可以通过拖动鼠标的方法调整行高。即将鼠标置于要调整行高的行号处，当光标变成单竖线双向箭头时，拖动鼠标即可。同时，双击即可自动调整该行的行高。

另外，用户可以根据单元格中的内容自动调整行高。执行【开始】|【单元格】|【格式】命令，选择【自动调整行高】选项即可。


2．调整列宽


调整列宽的方法与调整行高的方法大体一致。选择需要调整列宽的单元格或单元格区域后，执行【开始】|【单元格】|【格式】|【列宽】命令，在弹出的【列宽】对话框中输入列宽值即可。

用户也可以将鼠标置于列标处，当光标变成单竖线双向箭头时，拖动鼠标或双击即可。另外，执行【开始】|【单元格】|【格式】|【自动调整列宽】命令，可根据单元格内容自动调整列宽。如果列宽不够，一个单元格中的内容可能就显示为“#####”。


经典真题
 　Excel 2010中，如果一个单元格中的内容显示为“#####”，这可能是（　）。

A．公式错误

B．数据错误

C．行高不够

D．列宽不够


【答案】D。解析：
 Excel 2010中，如果一个单元格中的内容显示为“#####”，原因是列宽不够。故本题答案选D。



3．填充数据


为了提高录入数据的速度与准确性，用户可以利用Excel提供的自动填充功能实现数据的快速录入。

（1）填充柄填充

填充柄是位于选定区域右下角的黑色小方块。在编辑工作表时，当整行或整列需要输入相同的数据时，可以利用填充柄来填充相邻单元格中的数据。使用填充柄，可以复制没有规律性的数据，并且可以向下、向上、向左、向右填充数据。

将鼠标置于该单元格的填充柄上，当光标变成实心十字形状时，拖动鼠标至要填充的单元格区域即可。

利用填充柄填充数据后，在单元格的右下角会出现【自动填充选项】下三角按钮，在该下拉列表中用户可以选择相应的选项，其各选项的功能如下所述：


复制单元格：
 选择该选项表示复制单元格中的全部内容，包括单元格数据以及格式等。


仅填充格式：
 选择该选项表示只填充单元格的格式。


不带格式填充：
 选择该选项表示只填充单元格中的数据，不复制单元格的格式。

（2）命令填充

在Excel 2010中用户不仅可以利用填充柄实现自动填充，还可以利用【填充】命令实现多方位填充。选择需要填充的单元格或单元格区域，执行【开始】|【编辑】|【填充】命令，在下拉列表中选择相应的选项即可。

下拉列表中的各项选项如下所述：


向下：
 选择该选项表示向下填充数据。


向右：
 选择该选项表示向右填充数据。


向上：
 选择该选项表示向上填充数据。


向左：
 选择该选项表示向左填充数据。


成组工作表：
 选择该选项可以在不同的工作表中填充数据。


系列：
 选择该选项可以在弹出的【序列】对话框中控制填充的序列类型。


两端对齐：
 选择该选项可以在单元格内容过长时进行交换，以便重排单元格中的内容。





第五章　人文历史常识
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中公名师串讲



第一节　中国传统文化

一、中国古代科技成就
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易错警示


虽然我国有更早的太阳黑子记录，如公元前140年前后成书的《淮南子》中记载的：“日中有踆乌。”但是世界上目前公认最早的太阳黑子记录为《汉书·五行志》中的记录。
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易错警示


在敦煌发现的印刷于公元868年的唐代雕版印刷《金刚经》是现存世界上最早有确切纪年的雕版印刷品。目前世界上现存最早的雕版印刷品，是1966年在韩国庆州佛国寺发现的《无垢净光大陀罗尼经》，刻印于7世纪末中国唐朝武则天时代。对于这点考生应当注意识记。



二、中国传统理念与习俗


三纲五常：
 中国儒家伦理文化中的重要思想，最早源于孔子，儒教通过三纲五常的教化来维护社会的伦理道德、政治制度，在漫长的封建社会中起到了极为重要的作用。三纲是指君为臣纲，父为子纲，夫为妻纲；五常是指仁、义、礼、智、信。



五行：
 五行学说是中国传统文化的核心，认为宇宙万物，都由木、火、土、金、水五种基本要素的运行（运动）和循环生克变化所构成，常视为古代朴素的唯物哲学。


避讳：
 在中国古代社会，君王或尊亲为了显示威严，规定人们说话中避免直呼其名或在行文中直写其名，而以别的字相代替。避讳的种类包括国讳、家讳、内讳、圣讳、宪讳、个人讳等。


阴阳：
 阴阳是中国古代先贤创立的哲学范畴。古人仰观、俯察取类比象，将自然界中各种对立又相联系的现象，如天地、日月、昼夜、寒暑、男女、上下等抽象归纳出“阴阳”的概念。在古代，常称山的北面为阴，南面为阳；称河流的南侧为阴，北侧为阳。



年龄的称谓：




	
序号

	
称呼

	
年龄




	1
	襁褓
	不满周岁



	2
	孩提
	二三岁



	3
	始龀
	七八岁



	4
	垂髫
	三四岁到八九岁



	5
	总角
	八九岁到十三四岁



	6
	豆蔻年华
	女子十三四岁



	7
	束发
	男子十五岁



	8
	及笄之年
	女子十五岁



	9
	弱冠
	男子二十岁



	10
	而立之年
	三十岁



	11
	不惑之年
	四十岁



	12
	知命之年
	五十岁



	13
	耳顺（花甲）
	六十岁



	14
	古稀之年
	七十岁



	15
	耄耋之年
	八九十岁



	16
	期颐之年
	一百岁





经典真题
 　古人的年龄有时不用数字表示，而是用专门的称谓来代替，下面的年龄称谓按从小到大排列正确的是（　）。

①豆蔻

②弱冠

③耄耋

④不惑

⑤花甲

A．①②③④⑤

B．①②④⑤③

C．⑤④①②③

D．③①②④⑤


【答案】B。解析：
 豆蔻是指女子十三四岁。弱冠是指男子二十岁。耄耋是指八九十岁。不惑是指四十岁。花甲是指六十岁。故本题答案选B。



朋友关系的称谓：




	
朋友称谓

	
释义




	贫贱之交
	贫贱而地位低下时结交的朋友



	金兰之交
	情谊契合、亲如兄弟的朋友



	刎颈之交
	同生死、共患难的朋友



	患难之交
	在遇到磨难时结成的朋友



	莫逆之交
	情投意合、友谊深厚的朋友



	竹马之交
	童年时代就要好的朋友，从小一块儿长大的异性好朋友



	布衣之交
	以平民身份相交往的朋友



	忘年交
	辈分不同、年龄相差较大的朋友



	忘形交
	不拘于身份、形迹的朋友



	车笠交
	不因贵贱的变化而改变深厚友情的朋友



	君子交
	有道德、有学问的人结成的朋友



	神交
	心意相投、相知很深的朋友，也指彼此慕名而未见过面的朋友





古代礼仪：




	
礼仪

	
内容




	膜拜
	古代的拜礼。行礼时，两手放在额上，长时间下跪叩头，原专指礼拜神佛时的一种敬礼



	稽首
	九拜中最隆重的拜礼，常为臣子拜见君王时所用，后来在一些家祭中也用此大礼



	朝觐
	古代宾礼之一。为周代诸侯朝见天子的礼制，春秋两季朝见天子，合称为朝觐



	揖让
	一指古代宾主相见的礼节，按尊卑可分为土揖、时揖和天揖；另一指禅让



	斋戒
	古代祭祀或重大事件，事先要沐浴、更衣、独居，戒其嗜欲，以示心地诚敬，这些活动叫“斋戒”。古人斋戒时忌荤，但并非忌食鱼肉荤腥，而是忌食有辛味臭气的食物如葱、蒜等



	虚左
	古代座次以左为尊，空着左边的位置以待宾客称“虚左”



	婚冠礼
	古代嘉礼之一。古代贵族男子二十岁行冠礼后即可成婚，并享受成人待遇，女子十五岁行笄礼后也可结婚



	六礼
	中国古代婚姻的六种手续和礼仪，即纳采、问名、纳吉、纳征、请期、亲迎





饮茶：
 世界饮茶文化发源于中国。中国饮茶史上的一件大事，是唐代出现的陆羽的《茶经》。这是我国最早的一部茶叶专著。它总结了唐代以前种茶饮茶的经验，它的出现标志着饮茶文化的进步与转变。由于这一贡献，陆羽被称为“茶圣”“茶仙”。
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第二节　中国古代文学

一、先秦文学

（一）神话

神话是原始文学的一种重要样式，是后世文学艺术产生的重要土壤。中国是亚洲世界的神话宗主国，从《山海经》开始就有描述神话的故事，在历代文学著作方面一直都有作品。现在一般所说的神话主要指唐宋以前汉族典籍所记载的古代神话。这些典籍主要有《诗经》《庄子》《韩非子》《山海经》《楚辞》《吕氏春秋》《淮南子》《风俗通义》《三五历记》《列子》等。其中，以《山海经》《楚辞》和《淮南子》保存的神话较多，尤以《山海经》最多，而且接近上古神话的原貌。


《山海经》：
 一部与巫术有关的古代地理著作，作者不详，约成书于战国时，秦汉时又有增补。共18卷，以记载传说中的地理知识为主，兼及民俗、物产、医药、巫术、祭祀等，尤其是保存了大量上古神话传说，如“精卫填海”“夸父逐日”“黄帝战蚩尤”“鲧禹治水”等，是我国先秦保存神话最多的古籍，具有重要的文学价值。

（二）诗歌

先秦文学的诗歌主要以《诗经》和《楚辞》为主，尤以《诗经》中的“国风”和《楚辞》中的《离骚》最为著名，后人称之为“风骚”。《楚辞》是我国第一部浪漫主义诗歌总集。




	
作者

	
作品

	
评价

	
主要名句




	——
	《诗经》
	本有305篇，又称“诗三百”
	“采薇采薇，薇亦作止。曰归曰归，岁亦莫止。”（《小雅·鹿鸣之什·采薇》）



	屈原
	《离骚》《九歌》
	最伟大的浪漫主义诗人之一，标志着我国诗歌创作由民间集体创作到作家个人独立创作的转变
	“惟草木之零落兮，恐美人之迟暮。不抚壮而弃秽兮，何不改乎此度？”（《离骚》）



	宋玉
	《九辩》
	开创文人悲秋先河
	“悲哉秋之为气也，萧瑟兮草木摇落而变衰。”（《九辩》）




（三）历史散文



	
阶段

	
时间

	
代表作品

	
特点




	第一阶段
	从夏朝到春秋时期
	《尚书》和《春秋》
	史官分司，言、事不混，如《尚书》记言，《春秋》记事，文字古朴简洁



	第二阶段
	从春秋末到战国初期
	《左传》和《国语》
	既记言又记事，言事相融，篇幅加长，内容详赡，记事曲折，写人生动，富于文采



	第三阶段
	战国中后期
	《战国策》
	采取国别体，把历史散文发展到新的高峰




（四）诸子散文

百家争鸣是指春秋战国时期知识分子中不同学派的涌现及各流派争芳斗艳的局面。各种思想学术流派的成就，与同期古希腊文明交相辉映。百家争鸣是中国历史上第一次思想解放运动。



	
派别

	
代表人物

	
作品

	
评价




	儒家
	孔子
	《论语》
	儒家学派创始人，后人称为“至圣”（注：《论语》非孔子所作）



	孟子
	《孟子》
	后世称为“亚圣”



	道家
	老子
	《道德经》
	又称《老子》《五千言》，是被翻译成外文最多的中国古代经典



	庄子
	《庄子》
	语汇丰富，至今仍广为传用



	墨家
	墨翟
	《墨子》
	主张“兼爱”“非攻”等，代表了劳动群众尤其是手工业者的利益



	法家
	韩非
	《韩非子》
	法家思想集大成者





经典真题
 　“不愤不启，不悱不发，举一隅不以三隅反，则不复也。”这句话出自（　）。

A．《周易》

B．《论语》

C．《孟子》

D．《道德经》


【答案】B。解析：
 这句话的出处为《论语·述而》：“子曰：‘不愤不启，不悱不发，举一隅不以三隅反，则不复也。’”故本题答案选B。


二、秦汉文学

（一）《史记》

《史记》的作者司马迁，是我国西汉伟大的史学家、文学家、思想家。《史记》的创作目的，据司马迁自言，在于“究天人之际，通古今之变，成一家之言”、寄托理想、抒发愤懑。


1．体例


《史记》由本纪、书、表、世家、列传五体组成。其中本纪、世家、列传是全书的主体。五体之外，互见法和“君子曰”的评论也是《史记》重要的体例，对后世亦有重大影响。


2．主要内容




	
十二本纪

	记历代帝王政绩——为帝王作传



	
三十世家

	记诸侯国和汉代诸侯、勋贵兴亡——为王侯作传



	
七十列传

	记重要人物的言行事迹，主要叙人臣，其中最后一篇为自序——为名人作传



	
十表

	大事年表



	
八书

	记各种典章制度，记礼、乐、音律、历法、天文、封禅、水利、财用





3．文学成就



《史记》是我国第一部纪传体通史，
 记叙了自黄帝到汉武帝太初年间约3000年的历史，被称为我国第一部“正史”，在史学、文学、哲学上均取得了极高的成就，被鲁迅称为“史家之绝唱，无韵之离骚”。


（二）辞赋
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（三）诗歌



	
作品

	
评价

	
主要名句




	《古诗十九首》
	刘勰的《文心雕龙》称其为“五言之冠冕”
	“西北有高楼，上与浮云齐。交疏结绮窗，阿阁三重阶。”（《古诗十九首·西北有高楼》）

“迢迢牵牛星，皎皎河汉女。纤纤擢素手，札札弄机杼。”（《古诗十九首·迢迢牵牛星》）



	乐府诗
	《孔雀东南飞》是中国文学史上第一部长篇叙事诗
	“其日牛马嘶，新妇入青庐。奄奄黄昏后，寂寂人定初。我命绝今日，魂去尸长留！揽裙脱丝履，举身赴清池。府吏闻此事，心知长别离。徘徊庭树下，自挂东南枝。”（《孔雀东南飞》）






易错警示


乐府诗从秦代开始，一直延续到后世。《木兰诗》和《孔雀东南飞》被称作“乐府双璧”。其中，《木兰诗》的创作时间是在北朝时期，而并非是在汉朝。这一点需要考生能够辨别。

《木兰诗》中流传的名句：万里赴戎机，关山度若飞。朔气传金柝，寒光照铁衣。将军百战死，壮士十年归。



三、魏晋南北朝文学

（一）建安文学

建安文学中的不少作品，反映了乱离的社会现实，表达了统一天下的愿望和对理想生活的追求。其诗歌情调慷慨悲凉，语言刚健爽朗。后人把建安诗歌的成就称为“建安风骨”。较为著名的诗人有曹操、曹丕、曹植父子和“建安七子”（孔融、陈琳、王粲、徐干、阮瑀、应玚、刘桢）
 。
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（二）正始文学
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（三）南北朝诗歌



	
作者

	
作品

	
评价

	
主要名句




	谢灵运
	《登池上楼》《初去郡》《岁暮》
	诗歌史上自觉以山水入诗的第一人，与颜延之、鲍照并称为“元嘉三大家”
	“池塘生春草，园柳变鸣禽。”（《登池上楼》）



	陶渊明
	《桃花源记》《归去来兮辞》《饮酒》《归园田居》
	魏晋南北朝最有成就的诗人，开创了田园诗，“不为五斗米折腰”的精神成为后世楷模
	“采菊东篱下，悠然见南山。”（《饮酒（其五）》）

“晨兴理荒秽，带月荷锄归。”（《归园田居（其三）》）




（四）魏晋南北朝小说


《搜神记》：
 一部用笔记体裁编写的志怪小说集，二十卷。东晋干宝（人称鬼董狐）作。所记多神灵怪异之事，作者意在阐明“神道之不诬”。但也保存了不少优秀的神话传说及民间故事，如“韩凭妻”“李寄斗蛇”“三王墓”“东海孝妇”“嫦娥奔月”等。对唐人的传奇和俗体文学有重大影响。


《世说新语》：
 南朝刘义庆编，梁刘孝标加注的一部笔记体轶事小说名。全书分德行、言语、政事、文学等三十六门，主要记载汉末至东晋的遗闻轶事，对当时士族思想、生活和清谈放诞的风气多有反映。鲁迅称此书为“名士教科书”。对后代笔记文学颇有影响。

四、隋唐五代文学

（一）诗歌
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（续表）
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（二）散文

隋代与唐代初期，骈体文在文坛上占据着主要的地位。至中唐时期，古文运动兴起。古文运动由韩愈领导，得到柳宗元大力支持，有“韩门弟子”参加的，以“文以载道”相号召，以古文反对骈文的一场运动。它是一次有目的、有理论主张、有广泛参与者并且有深远影响的文学革新。古文运动扭转了六朝至唐初骈文统治文坛的局面，在散文的思想与艺术发展上都取得了重大成就。



	
作者

	
作品

	
评价

	
主要名句




	韩愈
	《师说》《杂说》《祭十二郎文》《进学解》
	司马迁以后最著名的散文家，作品雄奇恣肆、浩大奔放
	“闻道有先后，术业有专攻，如是而已。”（《师说》）

“业精于勤，荒于嬉；行成于思，毁于随。”（《进学解》）



	柳宗元
	《永州八记》《捕蛇者说》
	其山水游记奠定了我国游记文学的基础
	“潭中鱼可百许头，皆若空游无所依。”（《永州八记·小石潭记》）




（三）唐五代词

五代时，后蜀赵崇祚选编十八家词人的词五百首为《花间集》，这是文学史上第一部文人词选集。十八名作者，除温庭筠、皇甫松、和凝外，均为西蜀词人。他们的词风大体一致，后世因称他们为“花间词人”和“花间派”。花间派尊温庭筠为鼻祖，他又被称为“温八叉”，多写闺阁情事，情致缠绵，辞藻富丽。代表作家除温庭筠、韦庄外，还有欧阳炯、李珣、鹿虔扆、牛希济等。

李煜是南唐的最后一个皇帝，世称李后主。他的早期作品以反映沉溺声色、纵情逸乐的宫中生活为主要内容。李煜后期词的主要内容是写亡国之痛，故国之思。



	
作者

	
作品

	
评价

	
主要名句




	温庭筠
	《菩萨蛮》十四首《望江南》
	“花间派”的鼻祖，对五代之后词的推广影响巨大
	“小山重叠金明灭，鬓云欲度香腮雪。”（《菩萨蛮·小山重叠金明灭》）



	韦庄
	《秦妇吟》《菩萨蛮》
	与温庭筠并称“温韦”
	“人人尽说江南好，游人只合江南老。”（《菩萨蛮》其二）



	李煜
	《虞美人·春花秋月何时了》《浪淘沙·帘外雨潺潺》
	善诗画，以词的成就最大，扩大了词的表现领域，在艺术手法上对后来的豪放派有一定影响
	“问君能有几多愁？恰似一江春水向东流。”（《虞美人·春花秋月何时了》）




五、宋代文学

（一）宋词

词这一体裁，始于汉，定型于唐、五代，盛于宋。故称之为“宋词”。在中国文学史上，一般将“唐诗、宋词、元曲”视为鼎立于中国古代文学史上的三座高峰。宋词一般分为两派，即婉约派和豪放派。
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经典真题
 　关于宋词，下列说法不正确的是（　）。

A．“人比黄花瘦”是女词人李清照的名句

B．“有井水处即能歌柳词”说的是柳永

C．“樯橹灰飞烟灭”说的是官渡之战

D．辛弃疾是“豪放派”代表词人之一


【答案】C。解析：
 “樯橹灰飞烟灭”说的是赤壁之战。


（二）宋诗

宋代诗歌是从唐诗的基础上发展而来的。虽然其成就不如唐诗，但对后世的影响仍然很大，在中国文学史上占有重要地位。



	
作者

	
作品

	
评价

	
主要名句




	王安石
	《明妃曲二首》《书湖阴先生壁二首》《登飞来峰》《梅花》
	创造了远离社会、政治，描写山水自然的“半山体”
	“不畏浮云遮望眼，自缘身在最高层。”（《登飞来峰》）



	苏轼
	《题西林壁》《饮湖上初晴后雨二首》《春宵》《惠崇春江晚景二首》
	在文、诗、词方面都有造诣，是宋代文学最高成就的代表
	“不识庐山真面目，只缘身在此山中。”（《题西林壁》）

“竹外桃花三两枝，春江水暖鸭先知。”（《惠崇春江晚景》其一）



	杨万里
	《晓出净慈寺送林子方》《小池》《闲居初夏午睡起二首》
	与尤袤、范成大、陆游并称为“南宋四大家”
	“接天莲叶无穷碧，映日荷花别样红。”（《晓出净慈寺送林子方》）

“小荷才露尖尖角，早有蜻蜓立上头。”（《小池》）



	陆游
	《十一月四日风雨大作》《游山西村》《书愤》《示儿》《冬夜读书示子聿》《临安春雨初霁》
	南宋爱国诗人，诗坛领袖，现存诗9300多首，是我国现有存诗最多的诗人
	“山重水复疑无路，柳暗花明又一村。”（《游山西村》）

“纸上得来终觉浅，绝知此事要躬行。”（《冬夜读书示子聿》）




（三）散文


宋代的苏洵、苏轼、苏辙、欧阳修、王安石、曾巩，与唐代的韩愈、柳宗元并称为“唐宋八大家”，
 是唐宋时期散文作品的代表作家。

（四）史学著作

司马光编写的《资治通鉴》
 从周威烈王二十三年（公元前403年）写起，到五代后周世宗显德六年（公元959年）征淮南停笔，涵盖16朝1362年的历史。它是中国第一部编年体通史
 ，在中国官修史书中占有极重要的地位。

六、元代文学

（一）元曲

元曲是盛行于元代的一种文艺形式，包括杂剧和散曲两个部分，散曲又分为小令和套数两种。其中杂剧是元代文学的主体，代表了元代文学的最高成就。关汉卿、白朴、马致远、郑光祖是元杂剧的代表作家，被后世称为“元曲四大家”
 。除此之外，元代著名的杂剧作家还有王实甫。



	
作者

	
作品

	
评价

	
主要名句




	关汉卿
	《窦娥冤》《单刀会》《救风尘》
	被誉“曲家圣人”
	“地也，你不分好歹何为地？天也，你错勘贤愚枉做天！”（《窦娥冤》）



	白朴
	《梧桐雨》《墙头马上》
	“元曲四大家”之一
	“杏花雨红湿阑干，梨花雨玉容寂寞。荷花雨翠盖翩翩，豆花雨绿叶潇条。”（《梧桐雨》）



	马致远
	《汉宫秋》《天净沙·秋思》
	被称作“曲状元”，后人称其作品《天净沙·秋思》为“秋思之祖”
	“枯藤老树昏鸦，小桥流水人家，古道西风瘦马。夕阳西下，断肠人在天涯。”（《天净沙·秋思》）



	郑光祖
	《倩女离魂》
	所作杂剧在当时“名闻天下，声振闺阁”，《倩女离魂》对《牡丹亭》有直接的启发作用
	“看江上晚来堪画，玩水壶潋滟天上下，似一片碧玉无瑕。”（《倩女离魂》）



	王实甫
	《西厢记》
	我国古典戏剧的现实主义杰作，对后来以爱情为题材的小说、戏剧创作影响很大，《牡丹亭》《红楼梦》都从它那里不同程度地吸取了反封建的民主精神
	“碧云天，黄花地，西风紧。北雁南飞。晓来谁染霜林醉？总是离人泪。”（《西厢记》）




（二）南戏

南戏原来是一种地方剧种，因为它流行于浙江温州一带，所以又称为“温州杂剧”或“永嘉杂剧”。


《琵琶记》：
 元代作家高明创作的南戏，它的问世标志着南戏文创作在艺术上的成熟，《琵琶记》又有“南曲之祖”的说法。


“荆刘拜杀”：
 元末明初，除《琵琶记》外，还有一些较著名的南戏剧作，其中《荆钗记》《刘知远白兔记》《拜月亭》《杀狗记》被称为“南戏四大传奇”，简称为“荆刘拜杀”。


《永乐大典戏文三种》：
 即保存在《永乐大典》中早期三种南戏，即《张协状元》《宦门子弟错立身》《小孙屠》。

七、明清文学

（一）明代文学


1．小说


在明代出现了以“四大奇书”（《三国演义》《水浒传》《西游记》《金瓶梅》）
 为首的小说优秀作品，而以“三言”“二拍”为首的白话短篇小说集的出现，标志着我国古代白话短篇小说的巅峰。
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2．戏剧



“临川四梦”：
 明代剧作家汤显祖著有《紫钗记》《牡丹亭》《邯郸记》《南柯记》四部作品，被后人称为“临川四梦”。
 其中《牡丹亭》是奠定作者作为中国古代戏曲大家地位的一部传奇。


《四声猿》：
 徐渭的杂剧作品。它包括四部杂剧：《狂鼓史渔阳三弄》《玉禅师翠乡一梦》《雌木兰替父从军》《女状元辞凰得凤》，被誉为“明曲第一”。王骥德《曲律》称《四声猿》为“天地间一种奇绝文字”。


三大传奇：
 指明中叶李开先的《宝剑记》、梁辰鱼的《浣纱记》和无名氏的《鸣凤记》三部传奇作品。它们分别是忠奸剧的定型、历史剧的新篇、时事剧的发轫。三大传奇的出现，标志着明代传奇创作的新时期的到来。

（二）清代文学


1．桐城派散文


桐城派是清代中期重要的散文流派，代表人物方苞、刘大櫆、姚鼐都是安徽桐城人，所以被称为“桐城派”。方苞的《狱中杂记》《左忠毅公逸事》，姚鼐的《登泰山记》等，都是著名的代表作品。桐城派散文理论的基本特征是以程朱理学为思想基础，以清王朝政权为服务目的，以先秦两汉和唐宋八大家的古文为楷模，在文章体制和作法上有细致规则的系统化的散文理论。


经典真题
 　桐城派是我国清代文坛上最大的散文流派，其早期的重要作家均系清代安徽桐城人，下列哪一组是桐城派的代表人物？（　）

A．方苞刘大櫆姚鼐

B．方苞吴敬梓姚鼐

C．方苞刘大櫆袁枚

D．方苞吴敬梓梁启超


【答案】A。解析：
 桐城派是我国清代文坛上最大的散文流派，影响深远，其早期重要作家均为安徽桐城人，代表人物有戴名世、方苞、刘大櫆、姚鼐、曾国藩等。吴敬梓是安徽全椒人，是清代最伟大的小说家之一。袁枚是钱塘人，清代乾嘉时代的代表诗人之一，著有《随园诗话》等书。梁启超是广东新会人，是中国近代著名的思想家、政治家、教育家、史学家、文学家。故本题答案选A。



2．戏剧




	
作者

	
作品

	
评价




	李渔
	《闲情偶寄》
	中国戏剧批评史上的重要著作之一



	孔尚任
	《桃花扇》
	被称作“南洪北孔”，《桃花扇》《长生殿》被称作清代戏曲的“双璧”



	洪升
	《长生殿》





3．小说




	
作者

	
作品

	
评价




	蒲松龄
	《聊斋志异》
	中国古典文言短篇小说的巅峰



	吴敬梓
	《儒林外史》
	杰出的现实主义章回体长篇讽刺小说，我国古代讽刺文学的典范



	曹雪芹
	《红楼梦》
	清代小说的最高成就，中国古典小说的最高峰，产生了一门新的学问“红学”




第三节　中国古代史

一、史前历史

（一）原始人群

原始人群按其体质可分为“猿人”与“智人”两个时期。我国猿人化石的主要代表有“元谋人”和“北京人”，智人化石以“山顶洞人”为代表。


原始人群对比表




	
名称

	
生活年代

	
所处时代

	
特征




	元谋人
	距今约170万年
	旧石器时代早期
	会利用天然火来烤熟食物



	北京人
	距今约70—20万年
	旧石器时代早期
	会制造石器，已能使用天然火



	山顶洞人
	距今约3万年
	旧石器时代晚期
	体质形态已基本消失了原始性，开始使用钻孔、磨光技术，会人工取火，制造石器、骨器，能使用骨针缝制衣服




（二）氏族公社


氏族公社：
 是原始社会在一定发展阶段上以血缘关系为纽带形成的社会组织和经济组织的基本单位。产生于旧石器时代晚期，新石器时代达到鼎盛，在青铜时代趋于瓦解。


氏族公社主要特征：
 以血缘为纽带、族外婚、生产资料公有制、共同劳动、产品平均分配、以选举出的氏族首领管理公共事物，重大事务由氏族大会决定。


氏族公社的分段：
 氏族公社分母系氏族公社和父系氏族公社两个阶段。

二、奴隶社会——夏、商、西周、春秋

（一）夏朝

约公元前21世纪，禹的儿子启在禹死后，破坏了民主选举部落联盟首领的惯例，自己继承了父亲的位置，从此，王位世袭制代替了禅让制，启建立了我国历史上第一个奴隶制国家——夏朝。从此“公天下”变为了“家天下”。


青铜器：
 青铜器是由青铜合金（红铜与锡的合金）制造而成的器具。夏朝的青铜器标志着我国由石器时代进入了青铜器时代。青铜器的分类主要有以下几种：
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青铜器真正做出来的时候是黄金般的亮黄色，因为埋在土里生锈才一点一点变成绿色。由于青铜器完全是由手工制造，所以没有任何两件是一模一样的，每一件都是独一无二的。


夏历：
 夏历是古代中国的历法，传说是夏朝时创立的，是我国最早的历法。

（二）商朝

商朝是我国奴隶制的鼎盛时期，从公元前16世纪到公元前11世纪，延续约600年。这时已有金属器物、青铜器冶炼技术和铸造工艺。我国有文字可考的历史是从商朝开始的。


《汤刑》：
 商朝的成文法，商朝初期设置的刑事法律。


盘庚迁殷：
 商朝中期，商王盘庚继位后，为了挽救政治危机，决定迁都于殷（今河南安阳）。此后，政局稳定，诸侯来朝，商朝遂强盛起来。因此历史上也称商朝为“殷朝”“殷商”。


殷墟：
 殷墟是中国商朝晚期都城遗址，古称“北蒙”，甲骨卜辞中又称为“商邑”“大邑商”，是中国历史上第一个有文献可考、并为考古学和甲骨文所证实的都城遗址，位于河南安阳市西北殷都区小屯村周围。


甲骨文：
 甲骨文是一种相当成熟的文字，是中国已知最早的成体系的文字形式。甲骨文记录和反映了商朝的政治和经济情况，主要指中国商朝后期王室用于占卜吉凶记事而在龟甲或兽骨上契刻的文字。


武王伐纣：
 商朝晚期，商朝西部的周族逐渐强大。其首领姬发趁商朝东征，内部空虚时，联合周围部落，在牧野与商军进行决战。商军失利后，周军攻入商朝都城朝歌，商朝灭亡。

（三）西周

周武王灭商后建立西周，定都镐京（今陕西西安）。西周是中国奴隶社会的鼎盛时期，编制的礼乐制度和建立的完备的宗法制度，对后世产生了极为深远的影响。


礼乐制：
 礼乐制相传为周公制定，其目的是维护奴隶主阶级利益的文化制度。周朝通过礼乐制度来规范贵族的身份地位，要求贵族在衣、食、住、行等方面都要符合自己的身份，贵贱长幼之间要有明显的差别。礼乐制规定了吉礼、凶礼、军礼、宾礼、嘉礼等，使贵贱有差、尊卑有别、长幼有序，实行所谓“刑不上大夫，礼不下庶人”。


分封制和宗法制：
 分封制和宗法制都是周朝为了维护其统治而设立的制度。


	
	
分封制

	
宗法制




	含义
	又称封邦建国，是在保证周王室强大的条件下，将宗族、姻亲和功臣分派到各地，广建封国的制度
	通过血缘宗族关系来分配政治权利，维护政治统治的制度



	目的
	巩固周王室的统治
	巩固分封形成的统治秩序，最终保证王权的稳定



	特点
	①周王高高在上，封国臣属于周王，进而分封属下，构成等级秩序

②封国有同姓、异姓之分

③周王与封国通过一系列权利义务关系联系在一起
	以嫡长子继承制为核心，确立起严格的大宗小宗体系，两者既是家族等级之分，又是政治隶属关系



	作用
	巩固和扩大了西周的疆域，传播了中原地区先进的文化，促进了边远地区的发展。但到了西周后期，分封制逐步失去原有作用，逐渐出现诸侯割据局面
	有利于凝聚宗族，防止内部纷争，保证贵族在政治上的垄断和特权地位，有利于统治集团内部的稳定和团结，强化王权





井田制：
 我国古代社会的土地国有制度，其实质是一种以国有为名的贵族土地所有制。井田制是西周时期最基本的政治经济制度。


共和元年：
 西周时，周厉王残暴无度，人民生活困苦，公元前841年，爆发了“国人暴动”，周厉王逃离镐京，此后周公和召公共同摄政，行天子事，号“共和元年”，即公元前841年，直到14年后周宣王继位。共和元年起，中国历史开始有了明确纪年。


平王东迁：
 西周末年，申国联合犬戎进攻西周，周幽王被杀。其子继位，为周平王。由于犬戎破坏，镐京破败不堪，于是迁都洛邑。由此西周灭亡，东周开始。我国进入到第一个大分裂时期——春秋战国时期。

（四）春秋时期

公元前770年，周平王弃镐京迁都洛邑（今河南洛阳），至公元前476年，是中国历史上的春秋时期。春秋时期的社会特点是周王室日渐衰落，大国诸侯先后称霸。其名来源于孔子编著的《春秋》一书。


经典真题
 　某城市素有“十三朝古都，八代陪都”之说，是我国建都时间最长，建都朝代较多的千年帝都。这座城市是（　）。

A．开封

B．杭州

C．西安

D．洛阳


【答案】D。解析：
 洛阳是华夏文明发源地之一，中国四大古都之一，世界文化名城，国务院首批历史文化名城，隋唐大运河中心城市，是中国建都时间最长，建都朝代较多的千年帝都，有“十三朝古都，八代陪都”之说。故本题答案为D。



春秋五霸：
 春秋时期，各诸侯之间先后争霸，这一时期先后取得霸主地位的有齐桓公、宋襄公、晋文公、秦穆公、楚庄王，史称“春秋五霸”（目前通行的说法）。


吴越争霸：
 春秋末年，东南部吴、越两国相互争霸。吴国击败越国后，越王勾践卧薪尝胆，励精图治，以图复国，最终击败吴国，成为春秋时期最后一位霸主。

三、封建社会的确立和初步发展——战国、秦、汉

（一）战国时期

战国时期是指公元前475年到公元前221年秦灭六国，是中国历史上的战国时期。


三家分晋：
 春秋末年，晋国衰败，晋国被韩、赵、魏三家瓜分。战国七雄形成。


战国七雄：
 经过春秋时期长期的争霸战争，至战国时，诸侯国已为数不多，主要的诸侯国是齐、楚、燕、韩、赵、魏、秦，史称“战国七雄”。



商鞅变法：
 战国时期，新兴地主阶级推动了各诸侯国的变法运动。其中秦国商鞅变法比较彻底。公元前356年，秦孝公任用商鞅变法。其内容主要是：废井田，开阡陌，承认土地私有；奖励军功，按功授爵；建立县制；奖励耕织，禁止弃农经商。秦国经过这次政治改革，废除了旧制度，封建经济得到发展，逐渐成为七国中实力最强的国家，为秦统一六国奠定了基础。


长平之战：
 公元前260年，秦国名将白起率军在赵国的长平（今山西省高平市西北）一带同赵国的军队发生的战争。赵军最终战败，秦军获胜进占长平，并且坑杀赵国40万降兵。此战是秦、赵之间的战略决战。赵国经此一战元气大伤，加速了秦国统一中国的进程。此战是中国古代军事史上最早、规模最大、最彻底的围歼战。


（二）封建统一国家的建立——秦朝

秦朝是中国历史上一个极为重要的朝代，是由战国时代后期的秦国发展起来的中国历史上第一个统一帝国。


封建专制的多民族国家：
 经过十年战争，秦王嬴政于公元前221年灭六国，实现统一，建立秦朝，定都咸阳。秦朝建立封建专制主义中央集权制度，统一度量衡、货币和文字，是我国历史上第一个统一的多民族的封建国家。



焚书坑儒：
 秦始皇在公元前213年和公元前212年焚毁书籍、坑杀“犯禁者四百六十馀人”。此事件开启了封建时期“愚民统治”的先河，钳制了当时人的思想，加速了秦朝的灭亡。


秦始皇陵和兵马俑：
 秦始皇陵是中国历史上第一个皇帝陵园，其巨大的规模、丰富的陪葬物居历代帝王陵墓之首
 。秦始皇陵建于公元前246年至公元前208年，历时39年，是中国历史上第一个规模庞大，设计完善的帝王陵园。秦始皇兵马俑坑位于今西安市临潼区秦始皇陵以东1.5千米处，是秦始皇陵的一部分陪葬坑，在已发现的三座俑坑里出土了大量的兵马俑。


经典真题
 　我国是世界上四大文明古国之一，文物众多，其中，被称为世界第八大奇迹的是（　）。

A．周口店北京遗迹

B．乐山大佛

C．敦煌石窟

D．秦始皇陵兵马俑


【答案】D。解析：
 1978年9月，法国前总理希拉克参观后感慨地说：“世界上有七大奇迹，秦兵马俑的发现可以说是八大奇迹了。不看金字塔，不算真正到过埃及；不看秦俑，不算真正到过中国。”于是，“世界第八大奇迹”的说法不胫而走，如今已成为秦兵马俑的代名词。故本题答案选D。



陈胜、吴广农民起义：
 公元前209年7月，秦征发去戍守渔阳（今北京密云县）的900余人行至大泽乡时，因连日大雨道路不通，无法按期赶到渔阳，按秦律规定“失期当斩”。于是，陈胜、吴广率领众人举起了中国历史上第一次大规模的农民起义旗帜。起义军被秦军队残酷镇压，起义仅半年，最后失败。


秦王朝灭亡：
 公元前206年10月，刘邦率部进入咸阳，秦王子婴向刘邦投降，秦亡。


楚汉争霸：
 秦亡后，从公元前206年到公元前202年，刘邦、项羽进行了为期四年的楚汉战争，最终以项羽至乌江（今安徽和县东北）自刎而死，刘邦胜利而结束。

（三）强盛的汉王朝


公元前202年2月，刘邦定国号汉（史称西汉），
 先定都洛阳，后迁至长安（今陕西西安）。连年战争，社会生产受到了严重破坏，西汉新政权国库空虚，财政困难，汉高祖刘邦在政治上推行黄老“无为而治”，在经济上采取“休养生息”政策：兵士复员归农、流亡山泽的人士各归本土，限制商人对农民的兼并，轻徭薄赋缓刑。


文景之治：
 文帝、景帝统治时期，继续崇尚黄老“无为而治”政治，沿袭先帝的方针政策，继续与民休养。经过几十年努力，到景帝末年，西汉社会经济发展，农民安定生活、生产，国库财政充裕，国家由贫变强。历史上把这一时期的统治称为“文景之治”。


张骞出使西域：
 汉武帝欲联合大月氏共击匈奴，于建元三年（公元前138年），任命张骞为使者，出使西域。至元朔三年（公元前126年）回到汉朝。张骞对开辟从中国通往西域的丝绸之路有卓越贡献，至今举世称道。


“推恩令”：
 汉武帝为了维护中央集权，准许诸侯王将自己封地再分给其子孙建立侯国，以此削弱诸侯王的势力，解除王国对中央的威胁。


“罢黜百家，独尊儒术”：
 汉武帝接受了董仲舒“罢黜百家，独尊儒术”主张，实行了思想的统一；宣扬天子代表天统治人民，神化了皇帝；在长安兴办太学，用儒学培养贵族子弟，使儒家思想成为封建社会的统治思想。


东汉建立：
 公元25年6月，刘秀在鄗城（今河北柏乡）即皇帝位（光武帝），沿用汉国号，后定都洛阳，因洛阳在长安以东，史称东汉。


光武中兴：
 刘秀称帝后，经过10余年的奋战，到公元40年统一全国。与此同时，光武帝加强封建专制，大力恢复生产，精兵简政，释放奴婢，减租屯粮，安抚流民，全国出现了较为安定的局面，史称“光武中兴”。


水排：
 东汉的南阳太守杜诗，发明了水排，利用水力鼓风冶铁，节约人力，提高冶铁质量。水排的利用，比欧洲早一千多年。


黄巾起义：
 汉中平元年（公元184年），贫苦农民在巨鹿人张角的号令下，纷纷揭竿而起，他们头扎黄巾，高喊“苍天已死，黄天当立，岁在甲子，天下大吉”的口号，向官僚地主发动了猛烈攻击，并对东汉朝廷的统治产生了巨大的冲击，为平息叛乱，各地拥兵自重，虽最终起义以失败而告终，但军阀割据、东汉名存实亡的局面也不可挽回，最终导致三国鼎立局面的形成。黄巾起义是中国历史上规模最大的一次以宗教形式组织的民变之一。


官渡之战：1
 97年春，曹操先灭袁术，接着又消灭了吕布等人，与袁绍形成沿黄河下游南北对峙的局面。200年，曹操以少量兵力同袁绍的十多万大军在官渡决战。曹操亲率5000精兵夜袭乌巢，烧毁袁绍的军粮，并乘胜追击，大败袁绍。这一战役史称“官渡之战”，为曹操统一北方奠定了基础
 。


赤壁之战：
 曹操统一北方后，企图完成统一中国的大业。208年，曹操率20多万大军南下，与孙权、刘备5万联军在赤壁决战。孙刘联军用火攻曹，曹军大败退守北方。这一战役史称“赤壁之战”。

四、封建国家的分裂和民族大融合——三国、两晋、南北朝

（一）三国鼎立

220年，曹操的儿子曹丕自立为帝，定都洛阳，建立魏国。221年，刘备在成都称帝，建立蜀国。222年，孙权建吴国，定都建业，三国鼎立局面形成。


夷陵之战：
 又称彝陵之战、猇亭之战，是三国时期蜀汉昭烈帝刘备对东吴发动的大规模战役，是中国古代战争史上一次著名的积极防御的成功战例，也是三国“三大战役”的最后一场。章武元年（221年）七月，也就是刘备称帝三个月后，刘备以替名将关羽报仇为由，挥兵东征东吴孙权，气势强劲。孙权求和不成后，决定一面向曹魏求和，避免两线作战，一面派陆逊率军应战。陆逊用以逸待劳的方法，阻挡了蜀汉军的攻势，更在章武二年（222年）八月，于夷陵一带打败蜀汉军。夷陵之战的惨败，是蜀汉继关羽失荆州后又一次实力大损。

（二）两晋时期


西晋统一：
 三国后期，随着北方社会经济的恢复与发展，魏国力量逐渐强大，而吴、蜀日趋衰落。263年，魏灭蜀。265年，魏权臣司马炎发动宫廷政变夺取魏政权，建立晋朝，定都洛阳，史称西晋。280年，西晋发兵灭吴，重新统一南北。


淝水之战：
 公元383年，前秦统一北方，为统一全国，前秦君主苻坚向东晋发起了吞并战争，双方在淝水（现今安徽省寿县的东南方）决战。最终以前秦的失败而告终。拥有绝对优势的前秦败给东晋后，政权也因此衰败灭亡，北方各民族纷纷脱离了前秦的统治，分裂为后秦和后燕为主的几个政权。而东晋则趁此北伐，把边界线推进到了黄河，并且此后数十年间东晋再无外族侵略。

（三）南北朝时期


南北朝：
 420年，东晋大将刘裕废东晋皇帝，自立为帝，国号宋。此后的近170年间，南方又先后出现了齐、梁、陈三个朝代，都城均在建康，史称南朝。386年，鲜卑族拓拔珪建立北魏。6世纪，北魏分裂成东魏和西魏。后来，东魏和西魏又各为北齐和北周所代替。北方的这五个朝代总称北朝，南朝和北朝并存，称南北朝。


北魏孝文帝改革：
 北魏统一黄河流域后，为了加强统治，北魏孝文帝吸取汉族地主阶级的统治经验，于484年进行改革。改革的主要内容是：颁布均田令，农民须向国家交纳租、调，服徭役和兵役。为接受汉族文化，迁都洛阳；改革鲜卑旧俗，着汉服，学说汉话，采汉姓，提倡与汉族通婚。孝文帝的这些改革，加速了北方各少数民族封建化的进程，促进了北方民族的大融合。


六朝：
 一般是指中国历史上三国至隋朝的南方的六个朝代。即孙吴（或称东吴、三国吴）、东晋、南朝宋（或称刘宋）、南朝齐（或称萧齐）、南朝梁、南朝陈这六个朝代。因六个朝代都建都于今天的南京，故统称为“六朝”。

五、封建社会的繁荣——隋、唐

（一）隋朝


隋朝的建立及统一：
 581年，杨坚废周静帝自立，改国号为隋，定都长安，年号开皇，是为隋文帝。隋朝的建立，结束了少数民族对中国北方的统治。自316年西晋灭亡后，北方一直是少数民族统治，前后历时265年，至此汉族又重新掌握了政权。公元589年2月，隋军攻入建康城，俘陈后主，南陈灭亡，隋朝统一全国。


三省六部制：
 隋文帝在中央设立三师、三公、五省（尚书、门下、内史、秘书和内侍）。三师、三公只是一种荣誉虚衔。五省之中，只有尚书、门下、内史三省才是真正的中枢权力机构。处理日常政务的机构是尚书省，置尚书令、左右仆射各一人，下设吏、礼、兵、度支（后改称民部，唐时又改为户部）、都官（后改称刑部）、工六部。


科举制：
 隋文帝时，创立科举制，废除魏晋以来的九品中正制，开始用分科考试的办法选拔官员。


隋朝大运河：
 605年，隋炀帝下令开凿大运河。隋朝大运河全长四千多华里，南北贯穿今河北、山东、河南、安徽、江苏、浙江等广大地区，沟通了海河、黄河、淮河、长江、钱塘江五大水系
 ，是当时世界上的巨大工程之一。

（二）唐朝


唐朝建立：
 隋大业十三年（617年）三月，太原留守唐国公李渊在晋阳起兵，十一月占领长安，拥立隋炀帝孙子杨侑为帝，即隋恭帝，李渊任大丞相，进封唐王。义宁二年（618年）五月，李渊称帝，定国号为唐。



玄武门之变：
 玄武门之变是唐高祖武德九年六月初四（公元626年7月2日）由唐高祖李渊的次子秦王李世民在唐王朝的首都长安城（今陕西省西安市）大内皇宫的北宫门——玄武门附近发动的一次流血政变。在玄武门之变中，李世民杀死了自己的长兄皇太子李建成和四弟齐王李元吉，被立为新任皇太子，并继承皇帝位，是为唐太宗，年号贞观。


贞观之治：
 从627年至649年，是李世民统治的贞观年代。在此期间，由于唐太宗君臣励精图治、政治清明、社会安定，开创了唐代繁荣昌盛的局面，因而被誉为“贞观之治”。


武则天称帝：
 690年，武则天自己称帝，成为中国历史上唯一一位实至名归的女皇帝。定洛阳为都，改称神都，建立武周王朝。公元705年，武则天退位，唐中宗复辟，恢复唐朝。


开元盛世：
 唐玄宗统治前朝，平息了统治集团内部动乱，稳定了政局；任用姚崇、宋璟为相；重视地方官员人选。在唐玄宗的治理下，社会政治比较安定，生产继续发展，唐朝进入全盛期。由于这个时期的年号叫“开元”，因此，历史上将这一时期称为“开元盛世”。


曲辕犁：
 曲辕犁是隋唐时期出现的一种耕作工具。它装有犁盘和软套曲轭，转弯方便，又有犁评调节犁耕深浅，适应水田和各种土壤的精耕细作。至此，中国的耕犁已相当完善，一直为后世沿用。


天宝危机：
 唐朝在开元年间富强繁荣的情况下，潜在的社会危机也在发展。到天宝年间，潜在的社会危机已经成为积重难返的社会问题。史称“天宝危机”。


安史之乱：
 唐玄宗统治后期，朝政日渐腐败。755年，节度使安禄山乘唐朝内地兵力空虚，政局混乱，在范阳起兵叛乱，攻占洛阳、长安。唐玄宗逃往四川。直至763年，唐朝才平息叛乱。“安史之乱”使农业生产受到极大破坏，唐朝由强盛转向衰落。


唐朝灭亡：
 公元875年，王仙芝、黄巢先后在河南、山东起义。881年，起义军攻占长安，建立“大齐”农民政权。黄巢农民起义后，唐朝日渐衰落。904年，宣武镇节度使朱全忠（朱温）迫昭宗迁都洛阳，随即遣人杀之。907年，朱全忠废李代唐称帝，唐至此灭亡。

六、民族融合的进一步加强和封建经济的继续发展——五代、辽、宋、夏、金、元

（一）五代十国时期

从907年节度使朱全忠（朱温）废唐建立后梁，到960年北宋建立，黄河流域相继有后梁、后唐、后晋、后汉、后周五个朝代更替，统治北方长达50多年，史称五代。与五代同时，在南方各地和北方的山西出现过10个割据政权交替并存，总称十国。五代十国是中国历史上的一个分裂时期。


辽朝建立：
 契丹是我国北方一个古老的少数民族。10世纪初，耶律阿保机统一契丹各部，并于916年称帝，建契丹国。耶律阿保机任用汉族知识分子制定典章制度，创制契丹文字。947年，契丹改国号为辽。耶律阿保机就是辽太祖。


燕云十六州：
 又称“幽云十六州”，即今北京、天津全境，以及山西、河北北部地区。“燕云”一名最早见于《宋史·地理志》，包括燕（幽）、蓟、瀛、莫、涿、檀、顺、云、儒、妫、武、新、蔚、应、寰、朔，共十六州。所处的地势居高临下，易守难攻。天福三年（938年），石敬瑭按照契丹的要求把燕云十六州割让给契丹，使得辽国的疆域扩展到长城沿线，往后中原数个朝代都没有能够完全收复。燕云十六州的战略意义使得中原的汉族政权感受威胁持续长达四百年。

（二）北宋


陈桥兵变：
 960年，后周大将赵匡胤在东京（今河南开封）东北的陈桥驿发动兵变，黄袍加身，取代后周，建立宋朝，定都东京，史称北宋。赵匡胤就是宋太祖。



北宋统一：
 北宋建立后，宋太祖在巩固了原后周境内的统治后，开始了统一南北的事业。979年赵光义亲率大军攻陷北汉，十国中的最后一国终被征服，唐末五代以来军阀割据的局面终告结束。


澶渊之盟：
 1004年秋（宋真宗景德元年），辽萧太后与辽圣宗亲率大军南下，深入宋境。在宰相寇准的力劝下，宋真宗亲至澶州督战。于1005年1月与辽订立和约，规定宋每年送给辽岁币银10万两、绢20万匹。因澶州在宋朝亦称澶渊郡，故史称“澶渊之盟”。此后宋、辽之间百余年间不再有大规模的战事，礼尚往来，通使殷勤，双方互使共达三百八十次之多，辽朝边地发生饥荒，宋朝也会派人在边境赈济。双方建立了友好的关系，宋真宗也在辽朝具有了较高的威望。


西夏建立：
 西夏是党项族建立的政权，居住在宁夏、甘肃和陕西西北一带，过着游牧生活。1038年，元昊称大夏国皇帝。西夏政权建立后，与北宋多次发生战争。


金朝建立：
 女真是我国东北的古老少数民族，过着渔猎生活，契丹建国后，受契丹的剥削和压迫。后来，完颜阿骨打领导女真反抗辽，并于1115年建立金政权。1125年，辽朝被金朝所灭。


靖康之变：
 金灭辽后，了解到北宋统治腐朽、防备空虚，于1126年大举进攻北宋。宋徽宗将皇位传给儿子宋钦宗，后钦宗将抵抗派将领李纲罢免。不久，东京被攻陷。次年，金军掳走徽宗、钦宗二帝，北宋灭亡。因为钦宗的年号为“靖康”，故称为“靖康之变”，宋朝遗民常称为“靖康之耻”。

（三）南宋


南宋建立
 
：
 1127年，宋钦宗的弟弟赵构在应天（今河南商丘）称帝，为宋高宗，后来定都临安，史称南宋。



风波亭事件和绍兴和议：
 宋金双方于1141年（绍兴十一年）11月，签订“绍兴和议”。为表现“诚意”，绍兴十一年十二月二十九日，秦桧以“莫须有”的罪名将岳飞治罪，并在临安大理寺风波亭监狱中将其害死，史称“风波亭事件”。绍兴和议之后，宋金南北对峙的局面最后确立。

（四）元朝


元朝建立：
 1206年，铁木真在斡难河河源建立大蒙古国，号成吉思汗。1227年，蒙古军队攻入兴庆府（今宁夏银川），西夏灭亡。1234年，宋军和蒙古军队联合攻打汴京（今河南开封），金朝灭亡。1260年3月，成吉思汗的孙子忽必烈在开平（今内蒙古北）继承蒙古汗位。1271年，忽必烈正式定国号元，忽必烈是元世祖。



元朝统一：
 1276年，元军攻占南宋都城临安，南宋皇室南迁。1279年，元军消灭了南宋残余力量，南宋灭亡，元朝统一了全国。元朝的统一，结束了中国历史上自五代以来分裂割据和南北长期对峙的局面，促进了全国统一的多民族国家的发展。


行省制：
 元朝是我国疆域最辽阔的朝代，民族众多。为了加强对广阔疆域、各族人民进行有效统治，元政府实行行省制度
 。在中央设置中书省，作为全国最高行政机构，管辖大都及附近地区。在其他地区设行中书省，简称“行省”或“省”，由中央派官吏管理。这一制度对后世产生了深远的影响。


经典真题
 　我国省级行政区的设立最早始于（　）。

A．唐朝

B．元朝

C．明朝

D．清朝


【答案】B。解析：
 元朝统一中国之后，由于其统治区域广阔，在地方统治中，其采取了行中书省的制度，简称行省制度。明代和清代都延续了这种制度。唐朝使用的地方行政区划制度为“道州县”三级区划制度。故本题答案选B。



宣政院：
 元朝在中央设置宣政院，负责管理全国佛教和藏族地区的行政事务。元朝中央政府在西藏委派官吏、驻扎军队、清查户口、征收赋税，实行有效管辖，使西藏正式成为元朝的一个行政区域。


四等人制：
 四等人制为元朝实行的民族等级制度。元朝建立后，蒙古人作为统治民族列为第一等级。其次根据所征服地区民族的时序，又依次分为色目人（西域人）、汉人（北方中国金朝原来统治下的各族人）、南人（南宋统治下的居民）三个等级。四等人的政治待遇有所区别，在任职、科举、刑律等方面，均有不同的待遇。


元朝灭亡：
 1368年，朱元璋在应天称帝，建立明朝。同年，明军攻入大都，元顺帝北逃大漠，元朝灭亡。

七、统一的多民族国家的巩固和封建制度的逐渐衰落——明、清

（一）明朝


明朝建立与统一：
 1368年，参加元末红巾军起义的朱元璋在应天称帝，建立明朝，他就是明太祖。明朝建立后，用了近20年的时间，扫平割据势力，完成了统一。


“三司”：
 明太祖即位后，加强专制主义中央集权的统治。中央机构设吏、户、礼、兵、刑、工六部，直属于皇帝，地方机构改行中书省为承宣布政使司，设布政使掌管民政、财政；设提刑按察使司，按察使司掌管刑法；又置都指挥使司，设指挥使管理军政，合称“三司”，三司都直接受命于中央。布政使是朝廷派驻地方的代表，执行中央政令，全国设13个布政使司，俗称“省”，便于皇帝控制。


靖难之役：
 又称靖难之变，是明朝历史上第一场皇帝和藩王之间的内战。这场战争是建文帝朱允炆为了巩固自己的权力、决定削藩而引起的。这场战争是明朝历史上影响深远的一次政权争夺战，不仅导致了明朝皇位归属的改变，也极大影响了此后二百多年明朝政治、思想的走向。


郑和下西洋：
 1405—1433年，郑和先后七次航海，到过亚非30多个国家和地区，最远到达非洲东海岸和红海沿岸地区。郑和下西洋是世界航海史上的壮举，比欧洲航海家的航行早80多年。


张居正改革：
 万历年间，内阁首辅张居正为挽救明王朝，缓和社会矛盾，在政治、经济、国防等各方面进行的改革。主要内容包括考成法和一条鞭法。张居正死后，反对派掀起反攻之势，使得新法大多数都被废除。


李自成领导的农民起义：
 1628年，陕北农民起义爆发。农民起义军领袖高迎祥战死后，起义军主力分别由李自成和张献忠率领。李自成领导的起义军进入河南后，提出“均田免粮”的口号，这标志着中国封建社会农民战争已经发展到触及封建土地所有制的新水平。


明朝的灭亡：
 1644年3月，李自成起义军攻入北京，明崇祯帝吊死在紫禁城后的煤山（今景山），明朝灭亡。


明朝粮食作物的引进：
 原产南美洲的玉米、甘薯等高产粮食作物，明代从国外引进，清代不断推广种植。明代从外国引进的马铃薯、花生和向日葵等，也在不少地方推广种植。

（二）清朝


清军入关：
 当李自成起义军攻占北京后，清军大举南下，驻守山海关的明将吴三桂降清。1644年4月，李自成领导的农民军与吴三桂在山海关进行激战，清军猝然袭击，农民军战败，清军入关。5月，清军攻占北京，清世祖顺治帝定都北京，清朝逐步统一全国。


三藩之乱：
 “三藩”是指平西王吴三桂、平南王尚可喜、靖南王耿精忠三位明朝降将。康熙十二年（1673年）春，康熙皇帝作出撤藩的决定。随即，三藩叛乱开始。1681年（康熙二十年）冬，清军进入云贵省城，历时8年的三藩之乱被平定。对于清朝政府来说，平定三藩之乱是确立稳定的皇朝统治的标志。


施琅收复台湾：
 明天启四年（1624年），荷兰殖民主义者侵占中国台湾。永历十六年（1662年）郑成功从荷兰侵略者手里收复了沦陷38年的中国领土台湾。康熙二十一年（1682年），康熙帝决定攻台，命施琅与福建总督姚启圣一起进取澎湖、台湾。康熙二十二年（1683年）六月，施琅指挥清军水师先行在澎湖海战对明郑水师获得大胜，郑克塽率臣民降清。

第四节　中国近代史

一、从鸦片战争到五四运动前


1．第一次鸦片战争


1840年6月，英国政府以清政府遏制贸易为借口，悍然发动了第一次鸦片战争。道光帝派直隶总督琦善和英国谈判，林则徐被撤职查办。1841年1月，英军武装占领香港岛。1842年8月，英国迫使清政府签订了中国近代史上第一个不平等条约——中英《南京条约》，至此第一次鸦片战争结束。
 第一次鸦片战争给中国带来了巨大的屈辱和沉重的灾难，是中国历史的转折点，是中国近代史的开端。



虎门销烟：
 1839年6月，中国清朝政府委任钦差大臣林则徐在广东虎门集中销毁鸦片。此事后来成为第一次鸦片战争的导火线。


《南京条约》内容：
 割香港岛给英国；赔款2100万银元；开放广州、厦门、福州、宁波、上海五处为通商口岸；英国可派驻领事；中英协定关税。


《南京条约》附件：
 1843年英国强迫清政府签订了《五口通商章程》和《虎门条约》，作为《南京条约》的附件。其中，英国取得在通商口岸租地造屋、领事裁判权和享有最惠国待遇等特权。


2．太平天国运动




	
爆发原因

	鸦片战争后，中国面临的阶级矛盾在民族矛盾的推动下空前激化



	
经过

	1851年爆发→1853年定都天京→1856年天京变乱→1864年天京陷落，运动失败



	
纲领

	《天朝田亩制度》：制定了“凡天下田，天下人同耕”的原则，规定不论男女，满十六岁以上的人，都可以分到一份，十五岁以下减半，田分九等，“好丑各半”的具体办法

《资政新篇》：政治上，主张以法治国，设新闻官，广采社会舆论，官吏由公众选举；经济上，主张学习西方，发展工商业，奖励技术发明，建铁路、造轮船；文教上，提倡设立新式学堂，办医院，禁止贩卖人口。《资政新篇》具有鲜明的资本主义色彩，是先进的中国人最早提出的在中国发展资本主义的方案。但是，迫于当时形势，并未实行



	
作用

	加速了清王朝和封建制度的衰落与崩溃，揭开了近代中国民主革命的序幕





3．洋务运动


19世纪60年代，清朝统治阶级内部一部分人士，认识到先进的西方武器和科学技术对清朝统治的作用，掀起以“自强”“求富”为口号，以巩固清朝统治为目的的洋务运动。洋务派采用西方先进生产技术，创办了一批近代军事工业和一批民办工业，举办新式学堂，培养军事人才和科技人才，选派留学生出国深造。曾国藩、左宗棠、李鸿章、张之洞等是参与和提倡洋务运动的代表人物。
 洋务运动在一定程度上，为中国近代化开辟了道路。


经典真题
 　中国近代史既是一部屈辱史又是一部抗争史，先进的中国人为了寻求救国救民的真理，不断向西方学习，开始了中国的近代化。为中国近代化开辟了道路的历史事件是（　）。

A．洋务运动

B．辛亥革命

C．戊戌变法

D．新文化运动


【答案】A。解析：
 洋务运动是近代中国学习西方工业化的运动，是一场自上而下的维护封建皇权的改良运动，它引进了大量西方18世纪以后的科学技术成果，为中国的近代化开辟了道路。故本题答案选A。



4．甲午中日战争


1894年7月，日本不宣而战，发动了侵华战争。1895年3月，李鸿章等与伊藤博文、陆奥宗光在日本的马关进行谈判，屈服于日本的压力，于4月17日与伊藤博文等签订了《马关条约》。甲午中日战争的失败，标志着洋务运动的破产。



黄海海战：
 甲午中日战争中双方海军主力在黄海北部海域进行的战役规模的海战，亦称中日甲午海战。此役北洋水师失利，共损失5艘战舰，邓世昌等将领殉国。北洋舰队自此退入威海卫，使黄海制海权落入日本联合舰队之手，对甲午战争的后期战局具有决定性影响。


《马关条约》：
 继《南京条约》以来最严重的不平等条约，日本据此割占了中国大片领土，不仅破坏了中国的领土完整，而且引发了列强企图瓜分中国的狂潮。《马关条约》的签订，使中国社会半殖民地半封建化的程度大大加深。其主要内容有：清政府承认朝鲜“独立自主”；割辽东半岛、台湾岛及所有附属各岛屿、澎湖列岛给日本；赔偿日本军费白银两亿两；开放沙市、重庆、苏州、杭州为商埠；允许日本在通商口岸开设工厂。


5．戊戌变法



公车上书：
 清光绪二十一年（公元1895年），《马关条约》签订的消息传到北京后，康有为率梁启超等数千名举人联名上书光绪帝，反对在甲午战争中败于日本的清政府签订丧权辱国的《马关条约》。该事件被认为是维新派登上历史舞台的标志，也被认为是中国群众的政治运动的开端。


戊戌变法：
 1898年6月，光绪帝颁布了政治、经济、文化教育、军事等方面一系列变法诏令，主要内容是：学习西方，提倡科学文化，改革政治、教育制度，发展农、工、商业等。光绪帝颁布的一系列变法诏令触及了以慈禧太后为首的顽固派的利益，同年9月21日，慈禧太后宣布“临朝听政”，囚禁光绪帝，下令逮捕维新派，历时仅103天的变法运动失败，史称“戊戌变法”或“百日维新”。“戊戌变法”是一次自上而下的资产阶级性质的改良运动，它促进了中国人民的觉醒，为资产阶级民主思想传播奠定了基础，具有思想解放的启蒙作用。变法的失败证明，资产阶级改良道路在半殖民地半封建社会的中国是行不通的。


戊戌六君子：
 在顽固派的清算中，积极推动变法运动的谭嗣同、杨锐、林旭、刘光第、杨深秀、康广仁六人被杀害，史称“戊戌六君子”。


6．八国联军侵华战争



八国联军侵华战争：
 为镇压中国人民的反抗，1900年6月，英、俄、日、法、德、美、意、奥八国联军2000多人，在西摩尔率领下，从大沽经天津向北京进犯。1900年8月，占领北京，慈禧太后仓皇西逃。西逃途中的慈禧太后一方面下令绞杀义和团，另一方面向帝国主义国家求和。


《辛丑条约》：
 1901年9月，清政府被迫同英、俄、德、日、法、美、意、奥、荷、比、西11个国家签订了丧权辱国的《辛丑条约》。《辛丑条约》使中国完全陷入半殖民地半封建社会的深渊。
 《辛丑条约》的主要内容有：中国向各国赔偿白银4.5亿两，分39年还清，本息共计9.8亿两，用海关等税收作保；拆毁大沽炮台，允许帝国主义派兵驻扎北京到山海关铁路沿线主要地区；永远禁止中国人民成立或加入反帝性质的组织，清政府保证禁止人民反对外国侵略；划定北京东交民巷为“使馆界”，界内不许中国人居住，由各国派兵保护等。


7．辛亥革命



兴中会：
 1894年，孙中山在檀香山组织华侨，建立中国第一个资产阶级革命团体——兴中会，它的成立标志着中国资产阶级革命派初步形成。第二年年初，孙中山在香港设置兴中会总部。


中国同盟会：
 随着中国资产阶级革命形势的迅速发展，孙中山倡议建立全国统一革命团体，于1905年8月在日本东京成立了中国同盟会，孙中山为总理。中国同盟会是近代中国第一个领导资产阶级革命的全国性政党，它的成立标志着中国资产阶级民主革命进入一个新的阶段。


“三民主义”：
 中国同盟会制定了“驱除鞑虏、恢复中华、建立民国、平均地权”的政治纲领，后来孙中山在同盟会机关报《民报》发刊词里将其阐发为“民族、民权、民生”三大主义，即“三民主义”的政治纲领，成为辛亥革命的指导思想。



武昌起义：
 在同盟会的推动下，1911年10月10日晚，湖北新军工程营的革命党人熊秉坤、金兆龙等打响了武昌起义的第一枪，率领起义军攻占楚望台军械库，夺取枪支弹药。第二天，起义军攻陷总督衙门。汉口、汉阳的新军起义响应，革命在武汉三镇取得了胜利。


8．中华民国初期北洋军阀的统治


1912年3月，袁世凯篡夺了辛亥革命的果实，就任中华民国临时大总统，临时政府迁往北京，以袁世凯为首的北洋军阀政权建立了。


新文化运动：
 辛亥革命后，与政治上反动势力的复辟倒退相呼应，在思想文化领域也出现了一股尊孔复古的逆流。一些激进的资产阶级、小资产阶级知识分子在思想文化领域掀起了一场反对封建复古主义和专制主义的斗争，即“新文化运动”。

1915年9月，陈独秀在上海创办《青年杂志》，从1916年9月起改名为《新青年》。《新青年》的创刊成为新文化运动兴起的标志。“民主”和“科学”是新文化运动提出的口号。
 它倡导的民主是指资产阶级民主政治，倡导的科学是指自然科学和对待事物的科学态度。新文化运动在社会上掀起了一股思想解放的潮流。俄国十月社会主义革命胜利后，李大钊宣传十月革命，在中国第一次举起了社会主义的大旗，从而使新文化运动有了新的发展。


经典真题
 　下列关于党史上的“第一”，表述错误的是（　）。

A．《新青年》——中国共产党的第一个公开性机关刊物

B．人民出版社——中共诞生后创办的第一个出版机关

C．陈独秀——第一次对马克思主义作系统完整介绍的人

D．八一南昌起义——党领导打响武装反抗国民党反动派的第一枪


【答案】C。解析：
 在中国最早接受马克思主义的是李大钊。1919年5月，李大钊亲自撰写了《我的马克思主义观》一文，对马克思主义的三个组成部分——政治经济学、科学社会主义和唯物史观的基本观点作了系统介绍。这是中国人著作中第一次对马克思主义作系统完整的介绍。


二、从五四运动到新中国成立


1．五四运动


1919年在第一次世界大战战胜国召开的巴黎和会上，中国代表的正义要求被拒绝，成为五四运动的导火线。

1919年5月4日，北京学生3000多人在天安门前集会游行，军警逮捕集会游行学生。随后，全国许多城市学生罢课，商人罢市，工人罢工，迫使北洋军阀政府释放了被捕学生，撤销曹汝霖、陆宗舆、章宗祥三人的职务，并拒绝在对德和约上签字。

五四运动是一次彻底的反帝反封建的爱国主义运动，中国无产阶级开始登上政治舞台。五四运动对宣传马克思主义起到了推动作用，是中国新民主主义革命的开端。



2．中国共产党的诞生



	
	
中共一大

	
中共二大




	概况
	1921年7月23日，在上海秘密召开，后转移至嘉兴南湖，毛泽东等13名代表参加
	1922年，上海



	内容
	选举陈独秀、张国焘、李达组成党的领导机构——中央局，陈独秀为书记，并决定建立党的地方组织
	党的最高纲领是实现共产主义；最低纲领是消除内乱，打倒军阀，建设国内和平，推翻帝国主义压迫，达到中华民族的完全独立，统一中国为真正的民主共和国；通过了中国共产党第一个章程



	意义
	宣告中国共产党的成立；中国革命的面貌焕然一新
	在中国人民面前，第一次提出了明确的反帝反封建的民主革命纲领，为中国革命指明了方向





3．第一次国内革命战争


1924年至1927年，中国人民在中国国民党和中国共产党合作领导下进行的反帝反封建的革命斗争。在中国共产党的历史中，称这段时期为“第一次国内革命战争时期”，简称“大革命时期”。


中共三大：
 1923年6月，中国共产党第三次全国代表大会在广州举行。大会主要讨论同孙中山领导的国民党合作问题。大会接受共产国际关于实行国共合作，建立革命统一战线的方针，确定共产党员以个人身份加入国民党，用这种形式实现国共合作。同时，共产党保持在政治上、思想上和组织上的独立性。


国民党一大：
 1924年1月，国民党第一次全国代表大会在广州举行，会上对国民党进行了全面改组，提出了“三大政策”。这次大会标志着国共两党革命统一战线正式建立，改组后的国民党成为工人、农民、城市小资产阶级和民族资产阶级四个阶级的民主革命联盟。


“三大政策”：
 即“联俄、联共、扶助农工”的政策
 ，是孙中山晚年在中国共产党人和第三国际的帮助下，于新旧民主革命转变时期重新寻找革命途径所作出的重大决策。


北伐战争：
 1926年2月，中国共产党提出了出兵北伐推翻军阀统治的政治主张。7月1日，国民政府发出《北伐宣言》；6日，国民革命军总司令部在广州成立；9日，国民革命军的8个军约10万人，兵分三路，从广东正式出师北伐。北伐的对象是吴佩孚、孙传芳和张作霖三个军阀。北伐军在不到9个月的时间里，打垮了吴佩孚，消灭了孙传芳主力，发展到长江流域和黄河流域部分地区，沉重地打击了帝国主义和封建军阀的反动统治。


4．第二次国内革命战争


第二次国内革命战争是指中国在1927—1937年间，由中国国民党领导的国民政府对中国共产党领导的地方性政权发动的战争，此战争于西安事变和平解决后结束。党史上称之为土地革命战争或第二次国内革命战争。


南昌起义：
 1927年8月1日，周恩来、贺龙、叶挺、朱德、刘伯承等人率领在中国共产党掌握或影响下的北伐军两万多人在南昌宣布起义，经过数小时激战，全歼守敌。南昌起义打响了武装反抗国民党反动派的第一枪，揭开了中国共产党独立领导武装斗争和创建革命军队的序幕。



“八七”会议：
 1927年8月7日，中共中央在湖北汉口秘密召开紧急会议，即“八七”会议。会议确定以土地革命和武装反抗国民党反动派的屠杀政策为党的总方针，把发动农民举行秋收起义作为党在当时的最主要任务。

“八七”会议是中国共产党由大革命失败到土地革命兴起的历史性转变，给正处在思想混乱和组织涣散的中国共产党指明了新的出路，为挽救中国共产党和革命作出了巨大贡献。


秋收起义：
 1927年9月，毛泽东领导了秋收起义，率领部队到反动统治势力薄弱的井冈山地区，创建革命根据地，将武装斗争的重心转向农村
 。


三湾改编：
 1927年9月29日至10月3日，毛泽东在江西永新县三湾村，领导了举世闻名的“三湾改编”。毛泽东创造性地确立了“党指挥枪”“支部建在连上”“官兵平等”等一整套崭新的治军方略。初步解决了如何把以农民及旧军人为主要成分的革命军队建设成为一支无产阶级新型人民军队的问题，保证了党对军队的绝对领导，奠定了政治建军的基础。三湾改编是中国共产党建设新型人民军队最早的一次成功探索和实践，标志着毛泽东建设人民军队思想的开始形成
 。


红军长征：
 1933年10月，蒋介石对革命根据地发动了规模空前的第五次“围剿”。由于博古、李德推行王明的“左”倾冒险主义，红军奋战一年，没能打退敌人的“围剿”。1934年10月，中共中央机关和中央红军8万多人被迫实行战略转移，开始长征。1935年10月，中央红军主力到达陕甘苏区吴起镇，与刘志丹、谢子长等领导的陕北红军胜利会师。1936年10月，红二方面军、红四方面军同红一方面军在甘肃会宁地区会师。

红军三大主力会师，宣告红军二万五千里、纵横11个省的震惊中外的长征结束。


红军长征路线：
 突破四道封锁线、突破湘江、强渡乌江、遵义会议、四渡赤水、巧渡金沙江、飞夺泸定桥、爬雪山、过草地、到达吴起。


遵义会议：
 1935年1月，中国共产党在贵州遵义召开了中央政治局扩大会议。会议集中纠正了军事和组织上的“左”倾错误，
 肯定了毛泽东的正确主张，改组中央领导机构，增选毛泽东为书记处书记，取消博古、李德的最高军事指挥权。会后，中央决定由毛泽东、周恩来、王稼祥组成三人军事指挥小组，全权负责军事指挥。遵义会议在最危急的关头挽救了党，挽救了红军，挽救了中国革命，成为中国共产党历史上一个生死攸关的转折点。



5．抗日战争



“九一八”事变：
 1931年9月18日晚，日本关东军在沈阳北大营南约800米的柳条湖附近，将南满铁路一段路轨炸毁，称是中国军队破坏铁路，随即向中国东北军驻地北大营发动进攻。由于国民政府制定的对日本的进攻采取不抵抗政策，19日上午8时，日军几乎未受到抵抗便将沈阳全城占领。之后，日军迅速占领东三省。


西安事变：
 1936年12月12日，国民党军副总司令张学良，第十七路军总指挥、陕西绥靖公署主任杨虎城在多次力劝蒋介石停止内战、一致抗日，屡被拒绝的情况下，扣押蒋介石，实行“兵谏”，并通电全国，要求停止内战，联共抗日，史称“西安事变”。

“西安事变”爆发后，中国共产党从全民族利益出发，坚决主张和平解决西安事变。经过各方面的努力，蒋介石被迫接受停止内战、共同抗日的条件。1936年12月25日，蒋介石被释放，西安事变和平解决。西安事变的和平解决标志着十年内战局面基本结束，国共合作的抗日民族统一战线初步形成。



“七七事变”：
 1937年7月7日夜，日军借口一名士兵失踪，要求进入宛平城搜查，遭到中国守军的拒绝。日军随即炮轰宛平县城及卢沟桥，中国守军奋起抵抗，史称“七七事变”或“卢沟桥事变”。

“七七事变”拉开了中国人民抗击日本帝国主义战争的序幕，标志着中国人民抗日战争的全面爆发。15日，中国共产党向国民党提出国共合作宣言，并派周恩来同蒋介石谈判。9月，国共两党再次合作，抗日民族统一战线正式形成。


四大会战：
 全面抗日战争爆发之后，国民政府在正面战场组织了四大会战，来抵抗日本侵略者的进攻。这四大会战为：淞沪会战、太原会战、徐州会战、武汉会战。其中，淞沪会战粉碎了日本侵略者快速灭亡中国的计划；太原会战中的平型关战役是抗日战争爆发以来的首胜，打破了日军不可击败的神话；徐州会战中的台儿庄战役是抗日战争爆发以来，中国军队取得的最大胜利；1938年10月，武汉会战结束之后，抗日战争进入到战略僵持阶段。


百团大战：
 为了粉碎日本帝国主义对抗日根据地的“扫荡”和“囚笼”政策，八路军总部于1940年8月至12月，由彭德怀指挥，在华北战场发动了一次以破坏和袭击交通线及根据地内日军据点为重点的大规模对日军的进攻。陆续参战部队达到100多个团二十余万人，战斗1800余次，消灭敌伪据点近3000个，歼灭日伪军4万多人，史称“百团大战”。

百团大战是抗战时期中国共产党领导的人民军队主动出击日军的一次最大规模的战役，它打出了敌后抗日军民的声威，振奋了全国人民争取抗战胜利的信心，在战略上有力地支持了国民党正面战场。


党的第七次全国代表大会：
 1945年4月23日至6月11日，中国共产党第七次全国代表大会在延安举行。毛泽东主持了大会并作了《论联合政府》的政治报告。大会制定了打败日本侵略者、建立新中国的正确纲领和策略；确立了毛泽东思想为全党的指导思想，选举了以毛泽东为首的中央领导集体。

大会系统地阐明了中国革命的三项基本经验——武装斗争、统一战线和党的建设。大会批评了党内的错误思想，系统地阐明了党的三大作风——理论和实践相结合的作风，和人民群众紧密地联系在一起的作风以及批评与自我批评的作风。大会通过的新党章规定：中国共产党以马克思列宁主义的理论与中国革命的实践相统一的思想——毛泽东思想作为自己一切工作的指针。


抗日战争的胜利：
 在世界反法西斯力量的共同打击下，1945年8月15日，日本裕仁天皇发表《终战诏书》，宣布无条件投降。9月2日，日本代表在投降书上签字，历时8年的中国人民的抗日战争以中国人民的最后胜利和侵略者的彻底失败宣告结束。

中国人民抗日战争是100年来中国人民反对帝国主义侵略的第一次取得完全胜利的民族解放战争，成为中华民族由衰败到重新振兴的转折点，为中国的独立和解放奠定了基础。


6．解放战争



全面内战爆发：
 1946年6月，国民党军队在美帝国主义支持下，悍然以重兵围攻中原解放区。不久，又向苏中、淮北、晋冀鲁豫等解放区大举进攻，全面内战爆发。


战略决战：
 1948年9月，中共中央召开政治局会议，提出约用5年时间从根本上打倒国民党反动统治的总任务，并提出要组织几次决定性的大会战。1949年1月，人民解放军连续组织了规模空前的辽沈、淮海、平津三大战役。三大战役的胜利，使国民党军的精锐师团丧失殆尽，从此，中国人民的革命解放战争在全国胜利的局面已经基本确定。


七届二中全会：
 1949年3月，党的七届二中全会在河北省西柏坡召开。会议提出了促进革命取得全国胜利和组织这个胜利的方针；作出了党的工作重心由乡村转移到城市的决定；规定了党在全国胜利后政治、经济、外交等方面应当采取的基本政策。全会告诫全党在革命胜利后要警惕资产阶级“糖衣炮弹”的袭击，务必继续地保持谦虚、谨慎、不骄、不躁和艰苦奋斗的作风
 。党的七届二中全会后，中共中央迁往北平。





实战提升训练


一、单项选择题（下列各题的备选答案中，只有一项符合题意）


1．分子生物学的研究表明（　）。

A．细胞是遗传信息的载体

B．细胞核是遗传信息的载体

C．DNA是遗传信息的载体

D．染色体是遗传信息的载体

2．“智慧城市”充分运用新技术来为人类创造更美好的城市生活。支撑“智慧城市”建设的技术最主要的是（　）。

A．智能制造技术

B．新一代信息技术

C．生物医药和仿生技术

D．新能源和电子技术

3．维新变法、辛亥革命、新文化运动存在内在一致性的根源在于（　）。

A．同属资产阶级领导

B．同受封建主义的压迫

C．皆是资本主义经济发展的要求

D．同是民族危机的产物

4．儒家创始人孔子的中心学说是（　）。

A．中庸之道

B．“仁”的学说

C．“生而知之”的唯心主义先验论

D．理学思想

5．在Windows7中，不可以按（　）的方式排列图标。

A．类型

B．大小

C．修改时间

D．属性

6．下列关于云计算的说法错误的是（　）。

A．云计算通过网络处理数据

B．搜寻引擎是云计算在网络服务中的运用

C．执行云计算的服务器为虚拟网络系统

D．许多跨国信息技术行业的公司正在使用云计算的概念销售自己的产品和服务

7．下面关于蛋白质分子结构与功能的叙述，错误的是（　）。

A．不同蛋白质含有的氨基酸数量不尽相同

B．有些结构不同的蛋白质具有相同的功能

C．组成蛋白质的氨基酸可按不同的排列顺序脱水缩合

D．组成蛋白质的氨基酸之间可按不同的方式脱水缩合


二、多项选择题（下列各题的备选答案中，至少有两项符合题意）


1．根据微生物研究，病毒是一类不具有细胞结构，具有遗传、复制等生命特征的微生物，是由（　）构成的非细胞形态的生命体。

A．糖酸

B．蛋白质

C．氨基酸

D．核酸分子

2．下列表述错误的是（　）。

A．房顶被风掀翻是由于屋内的大气压力高于室外的大气压力

B．用手动打气筒给轮胎打气，气筒内气压始终高于胎内气压

C．高海拔地区气压低于平原地区是由于氧浓度变化造成的

D．轮胎充气后，内胎气压升高、摩擦力增大，起到了缓冲作用

3．抗生素就是用来治疗各种细菌感染或抑制致病微生物感染的药物，凡是超时、超量、不对症使用或未严格规范使用抗生素，都属于滥用，抗生素滥用可能产生的危害有（　）。

A．毒副作用

B．过敏反应

C．交叉感染

D．耐药反应


三、判断题（对下列命题作出判断，正确的填“A”，错误的填“B”）


1．在太阳能、风能、水能、核能中，目前唯一能替代化石燃料（煤、石油、天然气）并大规模使用的工业能源是核能。（　）

2．新材料科学技术是高科技的基础，它的一个标志技术是半导体技术。（　）

3．根据化学起源说，生命起源过程中最复杂和最有决定性意义的阶段是从多分子体系变为原始生命。（　）

参考答案及解析


一、单项选择题



1．【答案】C。解析：
 分子生物学研究表明，脱氧核糖核酸（DNA），又称去氧核糖核酸，是染色体的主要化学成分，同时也是组成基因的材料。有时被称为“遗传微粒”，是遗传信息的载体。故本题答案选C。



2．【答案】B。解析：
 智慧城市是新一代信息技术变革的产物，技术的推动起到了非常大的作用，特别是以物联网为代表的新一代信息技术，智慧的城市，如果它不能获取一些在城市运行当中的信息和数据，是根本无法达到智慧的目标和要求的。故本题答案为B。



3．【答案】C。解析：
 维新变法、辛亥革命、新文化运动是中国民族资产阶级领导的三大救亡运动，都是在资本主义经济发展的基础上产生的，故选C。



4．【答案】B。解析：
 仁是孔子学说的核心，因而孔学又被称为仁学。仁之核心体现在下面这句话中：“夫仁者，己欲立而立人，己欲达而达人。”



5．【答案】D。解析：
 桌面排列图标的方式有：大小、项目类型、修改日期、名称。没有属性。故本题答案选D。



6．【答案】C。解析：
 执行云计算的服务器不全是虚拟网络系统。故本题答案选C。



7．【答案】D。解析：
 不同蛋白质的氨基酸种类数目排列顺序一般不同，A项正确；不同生物的酶结构不同但可能有相同的功能（同工酶），B项正确；组成蛋白质的氨基酸的顺序可以各不相同，C项正确；氨基酸的脱水缩合方式都相同，都是由一个氨基酸分子的羧基和另一个氨基酸分子的氨基结合连接，同时脱去一个水分子，D项错误。故本题答案选D。



二、多项选择题



1．【答案】BD。解析：
 病毒是由一个核酸分子（DNA或RNA）与蛋白质构成或仅由蛋白质构成（如朊病毒）的非细胞形态的靠寄生生活的生命体。故本题答案选BD。



2．【答案】BCD。解析：
 刮大风时，根据流体力学的伯努利原理，空气运动速度越快，对物体表面的压力越小，当大气从屋顶吹过时，由于空气快速流动，空气对屋顶的压力变小，这时屋内空气向上的压力远大于空气向下的压力，因此房顶就可能被掀翻。A项说法正确，不选。故本题答案选BCD。



3．【答案】ABCD。解析：
 抗生素是老百姓最熟悉，也是最容易被“滥用”的药物。然而说到“滥用”，很多人其实并不清楚其中的含义。实际上，凡是超时、超量、不对症使用或未严格规范使用抗生素，都属于滥用。一旦发生以上情况，就可能给患者带来“四重危害”：第一重：毒副作用；第二重：过敏反应；第三重：交叉感染；第四重：耐药反应。故本题答案选ABCD。



三、判断题



1．【答案】A。解析：
 太阳能是各种可再生能源中最重要的基本能源，也是人类可利用的最丰富的能源。风能是利用风力机将风能转化为电能、热能、机械能等各种形式的能量，风能是一种自然能源。水能是一种可再生能源，是清洁能源。以上都是自然能源，核能属于工业能源。故本题判断正确。



2．【答案】B。解析：
 新材料技术的标志是材料设计和超导技术。故本题判断错误。



3．【答案】A。解析：
 化学起源说将生命的起源分为四个阶段。其中，第四阶段是指有机多分子体系演变为原始生命，这一阶段是在原始的海洋中形成的，是生命起源过程中最复杂和最有决定意义的阶段。






第九部分

判断推理
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第一章　最新真题解读

考情分析

从近几年的考试真题来看，判断推理在考试中考查的比较灵活多变，但考生只要掌握其中的基本规律即可以不变应万变。

本部分在考试中的常考题型有定义判断和逻辑判断。逻辑判断主要考查必然性推理、可能性推理及智力推理，这类题型有一定的难度，是考试的一个难点；定义判断以单定义为基本考查形式，考生在备考时，针对不同类型的定义要把握相应的解题方法。

真题透析


最新真题1
 　社会保障制度是指在政府的管理下，按照一定的法律和规定，通过国民收入的再分配，以社会保障基金为依托，为保障人民生活而提供物质帮助和服务的社会安全制度。

以下属于社会保障制度范围内的一项是（　）。

[image: 9787510070679_248_0103]
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A．下岗职工在街道办事处的帮助下申请了优惠贷款，开办了自己的工厂，为许多下岗职工提供了再就业的机会

B．市领导在春节前夕探望了本市的孤寡老人，并为他们送去了食品、衣物及彩电等物资，希望他们能度过一个温暖祥和的节日

C．退休职工李大爷前不久查出了肺癌，手术及其他治疗共花费了十几万元，其中大部分的医疗费用由医疗保险机构报销

D．“希望工程图书室”项目的开展使得边远山区的学校也有了自己的图书馆，那里的孩子也能读到自己喜爱的书了


中公解析：
 社会保障制度的定义要点是：①在政府的管理下；②通过国民收入的再分配，以社会保障基金为依托；③提供物质帮助和服务。A项申请贷款、B项市领导探望孤寡老人、D项希望工程所使用的并非是社保基金，不符合定义要点②。C项医疗保险符合定义要点。故答案选C。



考点解读：
 本题属于定义判断题。主要考查考生准确提取定义要点的能力。


最新真题2
 　通常人们不认为美国是一个有很多长尾鹦鹉爱好者的国家，然而在对一批挑选出来进行比较的国家中养长尾鹦鹉的人做的一项人口调查中，美国以每百人中11人养长尾鹦鹉而排名第二。由此可得出结论，美国人比大多数其他国家的人更喜欢养长尾鹦鹉。

知道下列哪一项将最有助于判断以上结论的正确性？
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A．美国拥有的长尾鹦鹉的数量

B．美国养长尾鹦鹉的人的数量

C．美国养长尾鹦鹉的人数和美国养其他鸟类为宠物的人数的比较

D．该普查中未包括的国家每百人中养有长尾鹦鹉的人的数量


中公解析：
 题干由美国每百人养长尾鹦鹉的人数排在所调查的国家中第二，得到美国人比大多数其他国家的人更喜欢养长尾鹦鹉。D项未被调查的国家如果数量较多，且都是每百人养长尾鹦鹉人数高于美国，则该结论不成立，最有助于判断结论的正确性。其他三项与题干论证无关。故答案选D。



考点解读：
 本题属于评价型题目。主要考查考生对以实验、研究、问卷、调查等方法得出的数据作为论据得出结论类型题目的理解。

备考策略

1．逻辑判断难度较大，很多考生花了很多时间学习，但依然对其束手无策。这一部分要先把基础知识掌握透彻，才能以相应的解题方法来快速解题。不论是可能性推理、必然性推理还是智力推理，都要认真阅读题干，明确题目所问，然后再结合选项寻找答案。

2．对于定义判断题，考生应重点学会快速定位题干的关键词，抓住要点信息，注意题干的提问方式，可以对要点进行适当的归纳，然后将选项与题干定义进行比较。





第二章　判断推理——逻辑判断

[image: 9787510070679_250_0105]
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第一节　必然性推理

必然性推理在事业单位考试中时有出现，且必然性推理知识是解答可能性推理的基础，大家有必要学习并掌握。必然性推理部分主要介绍直言命题和复言命题。

一、直言命题

（一）直言命题的定义

直言命题是断定事物是否具有某种性质的简单句子，例如，有些人是好人。在这个句子中，被断定的对象“人”称为主项，通常用“S”表示；所要断定的性质“好人”称为谓项，通常用“P”表示；表示对象数量的词“有些”称为量项；表示对象是否具有该性质的词“是”称为联项。联项分肯定与否定两种，如“是”和“不是”。量项分全称、特称与单称三种，如“所有”“有的”“这个”。


特称量词“有的”的特殊性



特称量词“有的”与我们的日常理解不同，这里的“有的”强调的是“有”，即指“至少有一个”，存在三种情况：既可能是“一个”，也可能是“一部分”，还可能是“全部”。




（二）直言命题的分类

根据联项和量项的不同，可以将直言命题分为六种：


1．全称肯定命题：
 所有S是P。例如，所有人都是会笑的。


2．全称否定命题：
 所有S不是P。例如，所有动物都不是植物。


3．特称肯定命题：
 有的S是P。例如，有的人是好人。


4．特称否定命题：
 有的S不是P。例如，有的人不是好人。


5．单称肯定命题：
 这个S是P，或者a是P。例如，姚明是篮球运动员。


6．单称否定命题：
 这个S不是P，或者a不是P。例如，刘翔不是演员。

当然，考试中出现的直言命题不一定是标准形式，有的可能需要转化。比如，“没有人不爱他”可转化为“所有人都爱他”。



注：
 在直言命题中，“所有S不都是P”表示“有的S不是P”，是特称否定命题，而“所有S都不是P”是全称否定命题。


（三）直言命题的对当关系

具有相同主项和谓项的直言命题之间在真假方面存在必然的制约关系，这种关系称为真假对当关系，主要包括从属关系、矛盾关系、下反对关系和反对关系四种。事业单位考试中常考的对当关系如下图：
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1．具有
 从属关系
 的两个命题之间的关系是：
 全称真则特称真；特称假则全称假。



由此得出直言命题之间的推出关系是：



所有S（不）是P→某个S（不）是P→有的S（不）是P


例如，所有人都（不）是党员→我（不）是党员→有的人（不）是党员。



2．具有
 矛盾关系
 的两个命题之间的关系是：
 必有一真一假。
 除了图中的两对矛盾关系外，单称肯定命题和单称否定命题之间也是矛盾关系。


负直言命题的等值命题



当直言命题前面加上“并非”时，为负直言命题，与原命题具有矛盾关系。因此，



并非“所有S是P”=“有的S不是P”；



并非“所有S不是P”=“有的S是P”；



并非“某个S是P”=“某个S不是P”；



将两个命题反过来也成立，如并非“有的S不是P”=“所有S是P”。



由此，我们可以总结出这两种等价命题相互之间的转化规律：把“所有”和“有的”互换，“是”和“不是”互换。






3．具有
 下反对关系
 的两个命题之间的关系是：
 不能同假，必有一真。



4．具有
 反对关系
 的两个命题之间的关系是：
 不能同真，必有一假。



经典真题1
 　在毕业考试结束后，班长想从老师那里打听成绩。班长说：“老师，这次考试不太难，估计我们班同学的成绩都在70分以上吧。”老师说：“你的前半句话不错，后半句话不对。”

根据老师的意思，下列哪项必为事实？

A．少数同学的成绩在70分以上，多数同学的成绩在70分以下

B．多数同学的成绩在70分以上，少数同学的成绩在70分以下

C．有的同学的成绩在70分以上，有的同学的成绩在70分以下

D．如果以70分为及格，肯定有的同学的成绩不及格


【答案】D。解析：
 直接考查了负命题。由“后半句不对”，即“我们班同学的成绩都在70分以上”这句话为假，则其负命题为真，即可推出有的同学的成绩在70分以下，而由此不能推出有的同学的成绩在70分以上。故A、B、C三项错误，只有D项符合。



经典真题2
 　班上同学的业余爱好多种多样，如游泳、武术、桥牌等。已知：

（1）班上陈祥同学和吴凡同学都喜欢围棋

（2）班上有同学喜欢围棋

（3）班上有同学不喜欢围棋

如果以上三句话中只有一句符合事实，那么以下哪项必然为真？

A．陈祥同学和吴凡同学都喜欢围棋

B．陈祥同学和吴凡同学至少有一人喜欢围棋

C．陈祥同学和吴凡同学都不喜欢围棋

D．班上只有少数同学喜欢围棋


【答案】C。解析：
 观察题干三个直言命题，无法找到矛盾关系，而（2）和（3）是下反对关系，由此可以根据下反对关系的特点解题。



（2）和（3）是下反对关系，必有一真。由于只有一句符合事实，可知（1）为假，则陈祥同学或吴凡同学不喜欢围棋，可推出班上有同学不喜欢围棋为真，即（3）为真，则（2）为假，可推出所有同学都不喜欢围棋，进而可推出C项正确。


（四）直言命题的推理

在事业单位考试中，通常考查直言命题推理的题目有以下特点：题干给出多个直言命题，但未给出这些命题的真假，要求找寻可以推出或不能推出的一项。对于这种题目，考生可以直接利用概念间的关系来进行解题。

概念间的关系即指两个概念所表示的集合之间的关系，主要有全同、真包含于、真包含、交叉以及全异关系五种，如下图：
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利用这一关系进行推理，即通过将题干中的直言命题转化为其所表示的概念之间的关系来分析，进而画图进行直观推理。



直言命题所表示的概念间关系


[image: 直言命题所表示的概念间关系]


从上表可以发现，一种直言命题所表示的概念间的关系可能有多种，因此做题时需要充分考虑这些关系。例如，“有的学生是党员”这个命题，既可以是全同关系，也可以是真包含于关系或真包含关系，还可以是交叉关系。在画图时有以下四种情况：
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经典真题3
 　某公司所有的销售人员都是男性，所有的文秘都是女性，所有的已婚者都是文秘，公司的总经理尚未结婚。

据此，我们可以知道（　）。

A．总经理是男性

B．已婚者中有男性

C．女员工中可能有未婚者

D．销售人员中有的已经结婚


【答案】C。解析：
 由题干可画图如下：
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由图可知，总经理也可能是女性，A项错误；已婚者都是女性，B项错误；女员工中可能有未婚者，C项正确；销售人员都未婚，D项错误。


二、复言命题

复言命题一直是事业单位考试中的重点和难点，且掌握其中的一些知识点对解可能性推理题目有一定的帮助，需要大家引起重视。

（一）复言命题的定义

复言命题，又称复合命题，是由若干个命题通过逻辑联结词组合而成的命题。例如，一滴水只有放进大海里才永远不会干涸
 。其中“只有……才……”为联结词，“放进大海里”和“永远不会干涸”是构成复言命题的肢命题。

根据逻辑联结词的不同，复言命题可以分为以下四种：


1．联言命题


联，是联合的意思，联言命题就是将若干个命题联合起来，表示这些情况同时存在的命题。

例如，事业单位考试时间紧并且题目难。考试时间紧和题目难是事业单位考试的两个特点。



可表示为：
 p并且q
 （p、q是联言肢，“并且”是联结词）。


真假关系：
 联言命题只要有一个联言肢为假即为假。如上例中，只要考试时间紧和题目难有一个不成立，则该联言命题为假
 。即“一假即假，全真才真”。



2．选言命题


选，是选择的意思，选言命题就是给出若干个命题，可以选择出一种或者多种情况存在的命题。根据所能选择的情况不同，可以分为两种：

（1）相容选言命题

多种情况可以同时存在。

例如，去德国馆或者去意大利馆。可以既去德国馆又去意大利馆。



可表示为：
 p或者q
 （p、q是选言肢，“或者”是联结词）。

其他联结词还有“或……或……”“可能……也可能……”等。

（2）不相容选言命题

只允许一种情况存在。

例如，要么顽强抵抗，要么屈膝投降。顽强抵抗和屈膝投降只能选择一种。



可表示为：
 要么p，要么q
 （p、q是选言肢，“要么……要么……”是联结词）。

其他联结词还有“或……或……，二者不可兼得”等。


选言命题真假关系



相容选言命题的多个选言肢可以都为真，而不相容选言命题只能有一个选言肢为真。因此，相容选言命题当所有肢命题都为假时才为假，而不相容选言命题当有多个选言肢为真时也为假。即：



相容选言命题：一真即真，全假才假；



不相容选言命题：有且只有一真才为真。





3．假言命题


假，是假设的意思，假言命题就是带有假设条件的命题。假言命题通常包含两个肢命题：反映条件的肢命题在前，称为前件；反映结果的肢命题在后，称为后件。根据前后件间条件关系的不同，又可分为三种：

（1）充分条件假言命题

当条件p存在时，结论q一定成立，而无须考虑其他条件，则p是q的充分条件，即“有它就行”。

例如，如果天下雨，那么地就会湿。一旦天下雨了，地肯定会湿，地未湿就一定没有下雨。



可表示为：
 如果p，那么q
 或p→q
 （p是前件，q是后件，“如果……那么……”是联结词）。

其他联结词还有“只要……就……”“若……则……”等。


真假关系：
 当p出现而q没有出现时，充分条件假言命题才为假，即“p真q假才为假”。




注：
 充分条件假言命题并未断定条件p未出现时的情况，所以条件p为假时该命题恒成立。


（2）必要条件假言命题

当条件p不存在时，结论q一定不成立，则p是q的必要条件，即“没它不行”。

例如，只有年满18周岁才有选举权。在没有达到18周岁的时候肯定是没有选举权的，有选举权就说明已经年满18周岁了。



可表示为：
 只有p，才q
 或p←q
 （p是前件，q是后件，“只有……才……”是联结词）。

其他联结词还有“不……不……”“除非……否则不……”“没有……就没有……”等。


真假关系：
 当p不存在但q成立时，必要条件假言命题才为假，即“p假q真才为假”。




注：
 必要条件假言命题并未断定条件p存在时的情况，所以条件p为真时该命题恒成立。



充分条件与必要条件的转化



必要条件假言命题“只有p，才q”=“p←q”=“q→p”=“如果q，那么p”。


例如，“只有年满18周岁才有选举权”=“如果有选举权，那么年满18周岁”。



由必要条件假言命题的定义可知，“只有p，才q”=“如果非p，那么非q”。因此，表示必要条件的其他联结词也可用充分条件来理解。



例如，“除非政府出台新政策，否则楼市难降”=“只有政府出台新政策，楼市才不难降”=“如果政府不出台新政策，那么楼市难降”。




（3）充分必要条件假言命题

表示p是q的充分条件和必要条件的命题，即表示p与q等值的命题。例如，人不犯我，我不犯人；人若犯我，我必犯人。也就是说“人犯我”和“我犯人”要么都发生，要么都不发生。即人犯我=我犯人。



可表示为：
 p当且仅当q或p↔q
 （p是前件，q是后件，“当且仅当”是联结词）。

其他联结词还有“若……则……，且若不……则不……”“当且仅当……，……”等。


真假关系：
 当p与q不等值时该充分必要条件假言命题为假，即“p、q不同真假时为假
 ”。


注：
 充分条件假言命题和必要条件假言命题是事业单位考试的重点之一，但充分必要条件假言命题出现较少，因此就不再赘述。



4．负命题


负，是否定的意思。负命题，又称矛盾命题，就是对原命题进行否定的命题。


可表示为：
 并非p
 （p是原命题，“并非”是联结词）。


真假关系：
 负命题的真假与原命题相反。当p为真时，则其负命题“并非p”为假。因此，一个命题的负命题等值于与原命题具有矛盾关系的命题。

根据上述所说的各种命题的真假关系可得出其负命题如下表：



	
原命题

	
负命题




	p并且q

（事业单位考试时间紧并且题目难）

	非p或者非q

（事业单位考试时间不紧或者题目不难）




	或者p，或者q

（去德国馆或者去意大利馆）

	非p并且非q

（既不去德国馆也不去意大利馆）




	要么p，要么q

（要么顽强抵抗，要么屈膝投降）

	“p并且q”或者“非p并且非q”

（“既顽强抵抗，又屈膝投降”或者“既不顽强抵抗，又不屈膝投降”）




	如果p，那么q

（如果天下雨，那么地湿）

	p并且非q

（天下雨但地没湿）




	只有p，才q

（只有年满18周岁才有选举权）

	非p并且q

（未年满18周岁却有选举权）




	当且仅当p，才q

（当且仅当你去了，我才会去）

	“p并且非q”或者“非p并且q”

（“你去了我没去”或者“你没去但我去了”）






经典真题1
 　关于确定一项突击性任务的人选，甲、乙、丙三位推荐人的意见分别是：

甲：不是选派小张，就是选派小王

乙：如果不选派小张，就不选派小王

丙：只要不选派小王，就不选派小张

以下几项中，同时满足甲、乙、丙三人意见的方案是（　）。

A．两人都选派

B．两人都不选派

C．选小张，不选小王

D．选小王，不选小张


【答案】A。解析：
 题干要求找出同时满足甲、乙、丙三人意见的方案，可使用代入法。此题还需注意甲的意见是一个相容选言命题，因为其两个选言肢可以同时成立。



将A项代入，满足甲的方案；乙和丙的意见均是充分条件假言命题，“p真q假才为假”，也满足乙和丙的方案。将B项代入，不满足甲的方案；将C项代入，不满足丙的方案；将D项代入，不满足乙的方案。
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 点拨


此题也可反向思考，直接排除使其意见为假的选项。甲的意见在“既不选小张又不选小王”的情况下为假；乙的意见在“不选小张，选小王”的情况下为假；丙的意见在“不选小王，选小张”的情况下为假。因此只有A项能同时满足三人的意见方案。





经典真题2
 　2008年以来，索马里附近海域先后发生累计逾120起的海盗劫船事件。海盗何以猖獗？甲乙丙丁四人有断定如下：

甲：海盗猖獗的主因是被劫船只的船主通常都愿支付高额赎金。

乙：如果海盗猖獗的主因是被劫船主愿支付高额赎金，那么肯定会助长了海盗的气焰。

丙：确实助长了海盗的气焰，但其主因并非被劫船主都愿支付高额赎金。

丁：海盗猖獗主要是被劫船主愿支付高额赎金，但其嚣张气焰并非都由此生成。

如果上述断定只有一个人的断定为真，那么以下断定都不可能为真，除了（　）。

A．甲

B．乙

C．丙

D．丁


【答案】B。解析：
 题干中给出了四个断定，并说明只有一真，与直言命题利用对当关系解题的情形相似，所以可以考虑运用矛盾关系解题。



观察题干中甲、乙、丙、丁四人的话，可知这四人的话都是由“海盗猖獗的主因是被劫船只的船主通常都愿支付高额赎金”和“助长了海盗的气焰”这两个命题（或其负命题）组成，将其分别表示为p、q，则四人的话可分别表示为：



甲：p；乙：如果p，那么q；丙：非p且q；丁：p且非q。



显然，乙和丁的话是矛盾关系，则必有一真一假，由只有一人断定为真，则甲和丙的话均为假，甲的话为假即p为假。而丁的话是一个联言命题，其中一个联言肢p为假，则丁的话为假，所以乙的话为真。
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“矛盾法”解复言命题题目的步骤：



1．判断题干命题分别属于哪种复言命题，并找出这些命题所涉及的肢命题；



2．分析具有相同（相反）肢命题的复言命题，看其是否存在矛盾关系；



3．绕开具有矛盾关系的一对命题的真假，从其他命题的真假入手进行推理，得出答案。




（二）复言命题的基本推理规则


1．联言推理


联言推理即依据联言命题的逻辑性质进行的推理。联言命题的推理规则有两条：


（1）全部肢命题为真推出联言命题为真；



（2）联言命题为真，可推出其中任一肢命题为真。


其推理的有效式可表示为：
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例如，“你很高”和“你很帅”可以推出“你又高又帅”这个联言命题；“你又高又帅”又可以推出“你很高”和“你很帅”。



2．选言推理


选言推理即依据选言命题的逻辑性质进行的推理。相容和不相容选言推理如下表：
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3．假言推理


假言推理即依据假言命题的逻辑性质进行的推理。充分条件与必要条件假言推理如下表：
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在事业单位考试中，大部分考查复言命题的题目都需要用到其基本推理规则，即使是在使用矛盾关系解题的过程中，也可能使用到推理规则。因此，大家务必牢记这些推理规则。


经典真题3
 　有关专家指出，月饼高糖、高热量，不仅不利于身体健康，甚至演变成了“健康杀手”。月饼要想成为一种健康食品，关键要从工艺和配料方面进行改良，如果不能从工艺和配料方面进行改良，口味再好，也不能符合现代人对营养方面的需求。

由此不能推出的是（　）。

A．只有从工艺和配料方面改良了月饼，才能符合现代人对营养方面的需求

B．如果月饼符合了现代人对营养方面的需求，说明一定从工艺和配料方面进行了改良

C．只要从工艺和配料方面改良了月饼，即使口味不好，也能符合现代人对营养方面的需求

D．没有从工艺和配料方面改良月饼，却能符合现代人对营养方面需求的情况是不可能存在的


【答案】C。解析：
 题干的重点在最后一句，即“如果不能从工艺和配料方面进行改良，口味再好，也不能符合现代人对营养方面的需求”，该句是一个充分条件假言命题。



根据充分条件和必要条件的转化关系，“如果非p，那么非q”=“只有p，才q”，A项正确；根据充分条件假言命题的推理规则，否定后件就能否定前件，B项正确；否定前件不能否定后件，C项错误；D项可以转化为与题干最后一句相同的命题，正确。


第二节　可能性推理

根据提问方式的不同，一般将可能性推理的题目分为六种，分别为：削弱型、加强型、前提型、解释型、评价型和结论型题目。由于可能性推理题目的题干基本上都是一个论证，因此我们有必要先学习论证的相关知识，学会准确鉴别题干的论点和论据，这是解题的基础。

一个论证在结构上通常由论点、论据和论证关系构成，可以用下图表示：
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论点即论证者所主张并且要在论证过程中加以证明的观点，它所回答的是“论证什么”的问题。论据是论证者用来支持或反驳某个论点的理由，它所回答的是“用什么来证明论点”的问题。论证关系是论据和论点的联系方式，也就是推理形式，它所回答的是“如何用论据来论证论点”的问题。

例如，
研究人员对四川地区出土的一批恐龙骨骼化石进行分析后发现，骨骼化石内的砷、钡、铬、铀、稀土元素等含量超高，与现代陆生动物相比，其体内的有毒元素要高出几百甚至上千倍。于是一些古生物学家推测这些恐龙死于慢性中毒。



一、削弱型题目

在事业单位考试中，削弱型题目的特点是题干中给出一个完整的论证或表达某种观点，要求从备选项中寻找最能（或最不能）反驳或削弱题干论证或观点的选项。

一般来说，提问中包含“削弱”“质疑”“反驳”等字样的都为削弱型题目。

要反驳或削弱某个论证，可以通过削弱论点、削弱论据或削弱论证关系来达到目的，而不同的题目又有不同的方法，具体来说有以下几种可能的方式，如下表：
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当题干论证存在明显的因果联系时，也可直接从因果联系出发进行削弱，主要有以下几种方式：①因果倒置；②另有他因；③存在共同原因。具体如下：
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通过削弱因果联系来考虑，其本质上也是削弱了论点、论据或论证关系，只是较为快捷。其中，因果倒置是最强的削弱形式，也是比较简单的；另有他因是最常见的一种削弱形式；而存在共同的原因这种削弱形式出现较少，属于前两种削弱形式的变形。这几种削弱形式的本质都是指出“M不是N的原因”。


经典真题
 　为了缓解城市交通拥挤的状况，市长建议对每天进入市区的私家车收取5元的拥堵费。市长说，这个费用超过了乘公交车进出市区的车费，所以很多人不会再开私家车上班，而改乘公交车。

下列哪项为真，最能削弱市长的结论？

A．汽油价格的大幅上涨将增加开车上下班的成本

B．对多数开私家车进入市区的人来说，在市区内停车的费用已经远远超过了乘公交车的费用

C．现在多数乘公交车的人没有私家车

D．很多开车上下班的人反对市长的计划，他们宁愿承受交通阻塞也不愿交那5元钱


【答案】B。解析：
 市长的结论：通过“收取超过乘公交车费用的5元拥堵费”（M）能够达到“很多人不会再开私家车上班，而改乘公交车”（N）的目的。



A项成本增加与题干论证无关；B项指出开私家车的人停车的费用已经远远超过了乘公交车的费用，即表明收取拥堵费对开私家车的人不起作用，说明采用这种方法并不能达到目的，从而削弱结论；C项乘公交车的人和D项的交通阻塞都与题干结论无关。


二、加强型题目

在事业单位考试逻辑判断部分，加强型题目也是一种比较常见的考查题型。题干中多包含“支持”“加强”等字眼。

解加强型题目同样可以从加强论点、论据和论证关系三个方面来考虑，如下表所示：
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经典真题
 　快递公司服务范围即服务网络所能覆盖或到达的范围，是衡量快递公司竞争能力的最重要因素，也是快递企业提供快递服务的物质基础。服务范围决定了快递公司快件所能到达的服务区域。对于客户来说，快递公司能提供的服务范围当然是越大越好。

以下哪项如果为真，不能支持上述判断？

A．许多服务范围小的快递公司在激烈的市场竞争下举步维艰

B．大中型客户的业务范围往往非常广泛，覆盖全国各地

C．服务网络覆盖面广的快递公司，如EMS、中铁快运等四家的营业总额超过国内市场总额的50%

D．划分为省内和省外快件后，快递公司主要以重量计费，并不以距离计费


【答案】D。解析：
 注意题目要求的是选择“不能支持的”。题干的判断是“快递公司提供的服务范围越大越好”。



A项说明如果服务范围小，在竞争中处于不利地位，从反面场合加强了结论；B项指出快递公司服务范围越大，才越能吸引大中型客户，直接加强了结论；C项提出新的论据说明服务范围广的快递公司占领较大的市场份额，加强了题干判断；D项指出快递公司主要以重量计费，并不以距离计费，属于无关项，不能支持题干判断。


三、前提型题目

前提型题目也是事业单位考试中会出现的一种题目类型，在提问时会有“假设”“前提”等词出现。前提型题目和加强型题目有一定的相似之处，但也有区别。前提型题目其实就是补充论据，其解题方法与前面所讲的加强型题目类似。大家在解题时，可以先分析题干的论证结构，找出题干论述中所缺少的论据，或将选项代入，找出使论证成立所必须假设的一项，即为正确答案。

那么，可以从哪些角度来补充论据使得论证有效呢？在考试中，我们可以从建立联系、排除他因和推论可行这三个角度来考虑。具体如下表所示：



	
基本形式

	
论据M→论点N




	
建立联系

	M与N之间有明显的跳跃，在M和N之间“搭桥”，建立联系。



	
排除他因

	说明没有其他因素影响论点N的成立（即M是推出论点N的唯一要素）。



	
推论可行

	题干可能只有论点N，使论点N可行或有意义。





经典真题
 　据某知名房产中介机构统计，2010年9月份第二周全国十大城市的商品房成交量总体呈上涨趋势，并且与8月第二周相比上涨幅度更明显，如果没有其他因素抑制，按照这种趋势发展，9月份或将创新政以来最高水平。虽然现在还不能确认楼市完全回暖，但未来楼价调控的压力还是很大的。

下列最有可能是上述论证前提假设的是（　）。

A．炒房者将资金大量投入楼市

B．国家对楼价的调控手段不足

C．消费者对房子的购买热情没有减退

D．楼市成交量的增长会带动楼价的上涨


【答案】D。解析：
 题干没有明显的关键词，但是统计数据一般来说是作为论据出现的。因此，题干论证为“成交量总体呈上涨趋势”（M）→“未来楼价调控的压力还是很大的”（N）。



要使题干论证成立，需要在“成交量总体呈上涨趋势”（M）和“未来楼价调控的压力还是很大的”（N）之间建立联系。因此，需要假设“楼市成交量的增长会带动楼价的上涨”（P），即D项。A、B、C三项不能说明楼市成交量上涨和楼价之间的联系。
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在前提型题目中，有很大一部分题目的论据和论点之间存在明显的跳跃，正确答案是通过在论据和论点之间建立联系时得到的。




四、解释型题目

解释型题目实际上通过一种现象，来解释另一种的合理性，即题干的结果为什么发生，产生矛盾的原因是什么等。它所考查的不仅仅是逻辑性思维，还有常识性思维。

在解题时，我们要运用理性思维，找出一个常识性的选项来达到解释题干合理性的效果。因此，常常需要引入一个新概念来达到解释说明的作用，而这与前提型、结论型题目是有所区别的。


经典真题
 　春节期间，贩卖伪造火车票已经成为社会的一大公害。公安部门对此进行了多次突击整治，捣毁了一批制造和贩卖伪造火车票的窝点，抓捕和惩治了一批以此牟取暴利的不法分子。但是，社会上贩卖伪造火车票的现象依然存在。

如果上述断定为真，以下哪项不可能是贩卖伪造火车票现象依然存在的原因？

A．假火车票的买方市场依然存在

B．所破获的制假售假窝点只占其很小的比例

C．火车票缺乏有效的防伪标识

D．铁路运输部门仍在出售站票


【答案】D。解析：
 此题要求找不能解释“贩卖伪造火车票现象依然存在”的一项。


A、B、C三项分别从不同方面解释了贩卖伪造火车票现象依然存在的原因。D项中“出售站票”与贩卖伪造火车票无关，无法解释该现象。

五、评价型题目

评价型题目根据提问方式的不同，可以分为常规评价、找争论的焦点、直接评价论证方法、寻找相似的逻辑结构四种。


1．常规评价


常规评价是在事业单位考试中较常见的评价型题目，提问中通常会包含“评价”二字。这类题目往往需要考生寻找一个问题，对这个问题的回答可以验证论点或整个论证的正确性。

这类题目的选项一般为疑问句，不论是一般疑问句还是特殊疑问句，对这个问句都有正反两方面的回答。当一方面的回答对题干论证起支持作用，而另一方面的回答起削弱作用时，这个问句就对题干论证有评价作用，而这个问句所对应的选项即为能对论证起到正反两方面作用的评价型选项。


2．找争论的焦点


有些题目往往采取对话的形式，要求考生选出对话中两人所争论的焦点。不管两人在对话中表达了几个观点，他们多数都只是在一个方面针锋相对，考生只需要把这个焦点找出来，而不需要去关注没有直接冲突的观点。


3．直接评价论证方法


直接评价论证方法，即要求考生直接对题干论证所用的方法进行评价。当题干只给出一个论证时，考生只需要在分析题干论证的基础上选出正确选项即可；当题干给出两个论证（对话）时，一般需要考生分析第二个论证反驳（或支持）第一个论证的方式。

有些题目的论证中存在明显的逻辑漏洞，对这类题目，评价论证方法也就是要求考生分析论证中存在的逻辑错误，并从选项中选择出概括最为恰当的一项。要解好这类题目，首先要了解论证规则和常见的逻辑错误。


4．寻找相似的逻辑结构


找寻相似的逻辑结构，即考查考生对论证结构的分析能力。这类题目的特点是“题干和四个选项都是一个推理或论证”。要求考生在分析题干论证结构的基础上，在选项中挑选出一个与题干最为类似的。由于题干往往是三段论、假言推理等，所以做这类题目往往需要用到必然性推理的知识。


经典真题
 　以下是一则广告：

本网络文学培训班有着其他同类培训班所没有的特点，除了传授高超的写作技巧、帮助同学打开认识世界的多维视角和宏观视野、丰富学员的文化知识和艺术涵养外，还负责向毕业班学员提供切实有效的就业咨询。去年进行咨询的毕业班学员，100%都找到了工作。为了在网络文学创作事业上开创一片天地，欢迎加入我们的行列。

为了确定该广告的可信性，以下相关问题必须询问清楚的是（　）。

Ⅰ.去年共举办了多少期这类培训班，共有多少学员毕业？

Ⅱ.去年有多少毕业班学员进行了就业咨询？

Ⅲ.对于找到工作的学员，就业咨询究竟起到了什么作用？

Ⅳ.咨询者找到的是否都是网络文学创作工作？

A．Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ和Ⅳ

B．Ⅰ、Ⅱ和Ⅲ

C．Ⅱ、Ⅲ和Ⅳ

D．Ⅲ和Ⅳ


【答案】C。解析：
 题目要求分辨对广告的可信性起评价作用的选项。题干论证过程为“去年进行咨询的毕业班学员100%都找到了工作”（M）→“该培训班能提供切实有效的网络文学创作事业方面的就业咨询”（N）。



确定广告的可信性应从就业咨询是否“切实有效”入手。Ⅰ与广告所宣传的就业咨询无关，即使办的培训班很多，毕业的学员很多，由于不知道接受就业咨询的人数，还是无法确定广告的可信性。Ⅱ是必须询问的，如果去年进行就业咨询的毕业班学员很少，则即使这些学员100%都找到了工作，就业咨询也不一定切实有效，广告不一定可信；反之，如果进行就业咨询的学员很多，则广告可信。同理，对Ⅲ和Ⅳ的正反两方面回答都能够验证该就业咨询是否切实有效，即可以确定广告的可信性。


六、结论型题目

结论型题目比较类似于言语理解题目，是题干中给出一段论述或推理，要求选出能够根据题干所给信息进行归纳或推理的选项。


1．对题干信息的理解


需要理解题干信息的题目，主要考查的是对题干某些细节信息的准确理解。由于题干中的每一句话都可以作为出题方向，因此对考生的读题能力提出了更高的要求，要注意把握句子之间的逻辑关系。解题的关键就是在准确理解题干信息的基础上，对比选项与题干信息的差异。


选项与题干存在的差异主要表现在以下几个方面：


（1）是否与题干信息点相矛盾；

（2）是或然性还是必然性；

（3）是否偷换概念；

（4）条件的适用范围是否改变；

（5）是否超出题干信息的范围。


2．需要归纳题干论点


需要归纳论点的题目，类似于言语理解题目，要求体现对文段整体主要内容的理解概括与抽取能力，具体而言就是在阅读理解的基础上准确地把握住和表述出给定材料所含的主要信息。

解题时要首先弄清题干的论证结构，找出中心句、关键词和论据；如果是单纯的说明性文段，也要找出关键词和重要信息点。


经典真题
 　当受到害虫侵袭时，大豆和其他植物会产生一种叫做茉莉酸盐的荷尔蒙，从而启动一系列化学反应，合成更多蛋白酶抑制剂，增强自身的抵抗力。害虫吃下这种化合物以后，其消化功能会受到抑制。植物生物学家德鲁西亚发现高浓度二氧化碳会导致植物丧失分泌茉莉酸盐的能力，整个“防御通道”由此将被关闭，于是大豆类作物的抗虫害能力便随着二氧化碳含量的增多而逐渐减弱。

由此可以推出（　）。

A．大豆产量会受到空气状况的影响

B．茉莉酸盐的主要作用是抵抗害虫

C．不能产生茉莉酸盐的植物将很难抵御害虫

D．减少空气中的二氧化碳会增加大豆的抗虫害能力


【答案】A。解析：
 观察四个选项，考查的都是细节信息，然后仔细阅读题干，进行对比分析。



根据题干内容，大豆类作物的抗虫害能力会随着二氧化碳含量的增多而逐渐减弱，而抗虫害能力的强弱自然会影响大豆的产量，因此可以推出大豆的产量会受到空气状况的影响，即A项正确；



题干中只是说明茉莉酸盐会启动一系列化学反应来增强自身抵抗力，抵抗害虫的是蛋白酶抑制剂，B项犯了偷换概念的错误；



题干只涉及大豆类作物，而非所有植物，C项超出了题干信息的范围；



题干中只是说明大豆类作物的抗虫害能力随着二氧化碳含量的增多而逐渐减弱，可以看作一个充分条件假言命题，否定前件不能否定后件，D项改变了条件的适用范围，因此错误。


第三节　智力推理

智力推理类题目是最直接考查考生推理能力的一类题目，对恰当的题目使用恰当的解题方法，能够更快更准确地进行推理，得出答案。要想快速解答逻辑判断题目，特别是智力推理类题目，需要掌握一定的方法。其中不少方法，如找突破口法、排除法、假设法、计算法等，也可以运用到其他逻辑判断题目中。

一、找突破口法

所谓找突破口法就是快速找到解题切入点的方法。

（一）运用找突破口法的题目特点

（1）存在特殊条件：与确定条件有关的条件、反复提及的条件和唯一条件。

（2）多为“对话猜测型”题目：题干会给出几种事物，多个人对这些事物进行猜测，然后要求根据这些对话和其他已知条件来进行判断。

（二）寻找突破口的特殊条件


1．与确定条件有关的条件


所谓确定条件，即可确定为真的条件。当题干中出现与确定条件相关的其他条件时，通常可以从这个条件入手解题。


2．反复提及的条件


如果同一个条件或同一类内容，在题干中被反复提及、重复出现，那么这个条件通常就是解题的关键，可以此作为突破口来解题。


经典真题1
 　李长江、段黄河、张珠江、何海河四人同时参加一次数学竞赛，赛后，他们在一起预测彼此的名次。李长江说：“张珠江第一名，我第三名。”段黄河说：“我第一名，何海河第四名。”张珠江说：“何海河第二名，我第三名。”何海河没有表态。结果公布后，他们发现预测都只说对了一半。

由以上可以推出，竞赛的正确名次是（　）。

A．何海河第一，段黄河第二，张珠江第三，李长江第四

B．段黄河第一，何海河第二，李长江第三，张珠江第四

C．李长江第一，张珠江第二，段黄河第三，何海河第四

D．张珠江第一，李长江第二，何海河第三，段黄河第四


【答案】B。解析：
 题干中说每个预测只说对了一半，观察每人的猜测会发现，张珠江的后半句和李长江的两句话都涉及“张珠江”和“第三名”，属于反复提及的条件，且张珠江的后半句与李长江的两句话都不可能同时为真，可以此作为突破口。



显然，由于李长江说对了一半，所以“张珠江第三名”肯定为假，则张珠江的前半句“何海河第二名”为真，对比选项，只有B项正确。
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每人给出两句猜测且都对了一半的题目可称之为半真半假型，是一种常见题型。解这类题目也可以用假设法，但费时较多，通常以涉及两个或两个以上相同概念的两人的话作为突破口来解题。




3．唯一条件

所谓唯一条件，就是能够明显区别于其他条件的条件。当题干出现一个明显区别于其他条件的条件时，通常可以从这一条件入手解题。


经典真题2
 　几位同学对物理竞赛的名次进行猜测。小钟说：“小华第三，小任第五。”小华说：“小闽第五，小宫第四。”小任说：“小钟第一，小闽第四。”小闽说：“小任第一，小华第二。”小宫说：“小钟第三，小闽第四。”已知本次竞赛没有并列名次，并且每个名次都有人猜对。

那么，具体名次应该是（　）。

A．小华第一、小钟第二、小任第三、小闽第四、小宫第五

B．小闽第一、小任第二、小华第三、小宫第四、小钟第五

C．小任第一、小华第二、小钟第三、小宫第四、小闽第五

D．小任第一、小闽第二、小钟第三、小宫第四、小华第五


【答案】C。解析：
 题干提示“每个名次都有人猜对”，因此只被猜测过一次的名次就肯定是正确的。第二名这个名次只被猜测过一次，以此条件作为突破口进行解题。



第二名只出现一次，必然正确，即小华第二，对比选项，只有C项正确。




[image: 9787510070679_255_0111]
 点拨


“每个只有一人猜对”的题目也是一类常见题型，当遇到这类题目时，通常以“只有一个人猜的对象”为突破口进行解题。




二、假设法

假设法是一种解答智力推理类题目的有效方法，所谓假设法就是假设某个条件正确，然后根据假设条件来推导（能推导出矛盾的即为错误条件），从而得出答案的方法。假设既可以由题干入手，也可以由选项入手，还可以是推导过程中的假设。

（一）运用假设法的题目特点

（1）题干描述的条件不是很确定，不能够直接进行推理，或者题干条件比较复杂，直接进行推理非常困难。

（2）通常被假设的条件较为简单，运用假设法之后可以迅速判断该条件是否正确。

（二）假设法的分类


1．选项假设法


选项假设法，也称代入法，就是假设选项是正确的，然后代入到题干中进行验证的方法。因为假设的选项要代入题干进行验证，因此选项假设法适用于选项简单而且明确的题目，一般只涉及单一元素
 。

根据所假设选项的真假，又可以分为两类：正向假设代入法和反向假设代入法。

正向假设代入法是直接将选项代入题干。如果不会产生矛盾，则该项正确；如果出现矛盾，则该项错误，需要继续将别的选项代入题干进行验证，直至选出正确答案。

反向假设代入法是将选项的否定代入题干。如果出现矛盾，则该项一定为真，一定是结论。这种方法较不常用，一般题干出现“一定会推出”“不可能为假”等字眼时才可能使用。


经典真题1
 　小明忘记了今天是星期几，于是他去问O、P、Q三人。O回答：“我也忘记今天是星期几了，但你可以去问P、Q两人。”P回答：“昨天是我说谎的日子。”Q的回答和P一样。已知：

①O从来不说谎；

②P在星期一、星期二、星期三这三天说谎，其余时间都讲真话；

③Q在星期四、星期五、星期六这三天说谎，其余时间都讲真话。

根据以上条件，今天是星期几？

A．星期一

B．星期二

C．星期四

D．星期天


【答案】C。解析：
 观察题目可以发现，题干描述的是O、P、Q三人说谎的时间情况，而答案是简单的日期，无法直接推理，采用选项假设代入法应该最快。



将A项代入，假设今天是星期一，那么P说假话，而昨天是周日，P昨天说真话，符合题意，但Q今天说真话，昨天也说真话，不符合题意，排除。同理，将B项代入也不符合题意，排除。将C项代入，假设今天是星期四，P今天说真话，昨天说假话，Q今天说假话，昨天说真话，符合题意。



2．题干假设法


所谓题干假设法就是假设题干中的某一条件是正确的，然后代入到题干中，进行验证的方法。题干假设法适用于题干条件简单但选项较为复杂，或不能使用选项假设法的题目。



经典真题2
 　乒乓球单打决赛在甲、乙、丙、丁四位选手中进行，赛前，有些人预测比赛的结果，A说：甲第4。B说：乙不是第2，也不是第4。C说：丙的名次在乙的前面。D说：丁将得第1。比赛结果表明，四个人中只有一个人预测错了。

那么，甲、乙、丙、丁四位选手的名次分别为（　）。

A．2、3、4、1

B．1、2、4、3

C．1、3、4、2

D．4、3、1、2


【答案】D。解析：
 由四人的预测无法得出预测错误的是谁，需要使用假设法。观察四个选项，都比较复杂，如果使用选项假设法则较容易出错，故使用题干假设法。



假设A预测错误，则甲不是第4。根据只有一个人预测错误可知，B、C、D三人的预测为真。因此，乙、丙、丁也都不是第4，则没人第4，假设不成立。所以A预测正确，甲第4，选项中只有D项符合。




[image: 9787510070679_255_0111]
 点拨


类似这种对话猜测型的题目，即几人对事物同时进行预测，但不知道具体谁真谁假的题目，通常都可以考虑根据题目情况进行适当的假设。




三、排除法

排除法是智力推理类题目最常用的方法之一，可以在解题的全过程中充分使用，从而提高解题速度。排除法既可以单独使用，也可以与其他方法结合使用。运用排除法的题目特点：

（1）题干给出多个确定的条件，由这些条件可以直接进行推导或排除。

（2）选项一般比较复杂，是对题干涉及的所有元素或者元素间复杂关系的判断；且一般每个选项除了部分对应关系不同，其形式（涉及对象的个数、选项的长短）是相同的。


经典真题
 　甲、乙、丙均为教师，其中一位是大学教师，一位是中学教师，一位是小学教师。并且大学教师比甲的学历高，乙的学历与小学教师不同，小学教师的学历比丙的低。

由此可以推出（　）。

A．甲是小学教师，乙是中学教师，丙是大学教师

B．甲是中学教师，乙是小学教师，丙是大学教师

C．甲是大学教师，乙是小学教师，丙是中学教师

D．甲是大学教师，乙是中学教师，丙是小学教师


【答案】A。解析：
 题干涉及了人物（甲、乙、丙）和职务（大学教师、中学教师和小学教师）两类元素，且四个选项都是对所有人物与职务对应关系的判断，较为复杂。因此，由题干条件直接出发，使用排除法是最快的。



根据题干“乙的学历与小学教师不同，小学教师的学历比丙的低”可知乙和丙都不是小学教师，所以甲是小学教师，对照选项，即可排除B、C、D三项。


四、排序法

如果题干所列出的元素仅有一类存在时间上的先后关系、空间上的次序关系或数量的大小关系等等，可以考虑运用排序法来求解。

所谓排序法即在一条直线上将涉及的元素按顺序填入，或运用“＜”“＞”“=”等符号将元素关系表示出来，从而更直观地解题。


经典真题
 　质检部门对A、B、C、D、E五种不同品牌的32寸平板电视机进行检测，发现：A的耗电量低于B，B的耗电量不比C高，D的耗电量不如E低，E的耗电量不如B低，其中两种品牌电视机的耗电量是相同的。

以下论述肯定与以上事实不符的一项是（　）。

A．B和C的耗电量相同

B．A和C的耗电量相同

C．A的耗电量低于D

D．E的耗电量不如C高


【答案】B。解析：
 此题需要注意辨别两种表示高低的说法的不同。“低于”表示绝对小于，“不比……高”或“不如……低”还有“相等”的情况存在。



以题干描述的每个条件为依据进行排序，各种品牌电视机的耗电量关系为：A<B≤C，B≤E≤D。即A的耗电量一定小于C，B项肯定与题干不符。A项，B与C的耗电量有可能相同；根据公式可得A<B≤E≤D，即C项正确；无法判断C与E的耗电量高低，故D项不一定为假。


五、图表法

当题干给出多类元素之间的相互关系，且多类元素间的关系也都非常确定，但却很难直接进行排除时，可以使用图表法。另外，在涉及位置关系时，也经常需要使用画图法。

（一）排除法与图表法的区别

排除法和图表法在对几类元素对应关系的题目中都经常用到。二者的区别在于：运用排除法的题目一般四个选项都是对所有元素的叙述，而运用图表法的题目四个选项则分别是对某一个元素的叙述。

（二）图表法的分类


1．列表法


列表法就是将题干中叙述关系用表格表示，理清元素之间的关系，从而得出答案的方法。列表法主要适用于只有两类主要元素的题目；有的题目虽然给出了多于两类的元素，但只存在两类关键元素，可以列表格，其他的元素虽然不在表格中体现，却是联系这两类元素的纽带，根据它们，我们可以得出更多的信息，从而将题目解答出来。


2．画图法


当题目中涉及的主要元素超过两类，表格已经不能够表示清楚时，或者涉及位置关系时，便可通过画图的方式来理清关系。


经典真题
 　甲、乙和丙，一位是山东人，一位是河南人，一位是湖北人。现在只知道：丙比湖北人年龄大，甲和河南人不同岁，河南人比乙年龄小。

由此可以推知（　）。

A．甲不是湖北人

B．河南人比甲年龄小

C．河南人比山东人年龄大

D．湖北人年龄最小


【答案】D。解析：
 题干描述的是几类元素间的相互关系，并且每个选项涉及的都是对单个事物的判断，而并非所有的，利用排除法得不出答案，应考虑采用列表法。同时题干信息虽然包含人物、年龄和籍贯三种元素，但年龄之间的大小关系，不易表现，因此只要将人物与籍贯的关系用表格表示出来即可。



根据题干中年龄的比较可知，丙不是湖北人，甲和乙不是河南人，列表如下：



	
	山东人
	河南人
	湖北人



	甲
	
	×
	



	乙
	
	×
	



	丙
	
	（√）
	×





根据上表可知，丙是河南人，又由“丙比湖北人年龄大”和“河南人比乙年龄小”可知，丙比湖北人年龄大比乙年龄小，所以乙不是湖北人，甲是湖北人而乙是山东人。他们之间的年龄关系为：乙（山东人）>丙（河南人）>甲（湖北人）。


上题既用了列表法，又用了排序法。解答智力推理类题目有时需要使用多种方法，大家可以根据题目特点结合使用。

六、计算法

在事业单位考试中，虽然所有的逻辑判断题目都是以逻辑推理为主，但是有一些题目中涉及了数字、加减或倍数关系等数学概念，解这些题目往往需要一定的数学分析和计算予以辅助，以便能够快速而准确地得出正确答案。


经典真题
 　有三个骰子，其中红色骰子上2、4、9点各两面；绿色骰子上3、5、7点各两面；蓝色骰子上1、6、8点各两面。两个人玩掷骰子的游戏，游戏规则是两人先各选一个骰子，然后同时掷，谁的点数大谁获胜。

那么，以下说法正确的是（　）。

A．先选骰子的人获胜的概率比后选骰子的人高

B．选红色骰子的人比选绿色骰子的人获胜概率高

C．没有任何一种骰子的获胜概率能同时比其他两个高

D．获胜概率的高低与选哪种颜色的骰子没有关系


【答案】C。解析：
 选项都涉及了骰子获胜的概率，所以需要计算每种骰子获胜的概率。



根据题干可知，红骰子掷出4时，只有在绿骰子掷出3时获胜，概率为[image: 9787510070679_inline_0121]
 ；而红骰子掷出9时，一定赢绿骰子，获胜概率为[image: 9787510070679_inline_0122]
 。红骰子掷出2时，总是输给绿骰子，故红骰子对绿骰子的获胜概率是[image: 9787510070679_inline_0123]
 。同理，红骰子对蓝骰子、蓝骰子对绿骰子的获胜概率为[image: 9787510070679_inline_0124]
 。因此，绿骰子获胜概率高于红骰子，而红骰子获胜的概率高于蓝骰子，蓝骰子获胜概率高于绿骰子，即没有任何一种骰子的获胜概率能同时比其他两个高。






第三章　判断推理——定义判断

[image: 9787510070679_268_0125]
中公名师串讲



第一节　定义的逻辑知识

要想快速准确地解答定义判断题，首先必须掌握一些定义的基本逻辑知识。给一个概念下定义，就是用精练的语句将这个概念的内涵揭示出来，也就是揭示这个概念所反映的对象的本质属性。

一、定义的要素

定义是由被定义项、定义项和定义联项三个部分组成：被定义项是通过定义来揭示其内涵的概念；定义项是用来揭示被定义项内涵的概念；联结被定义项和定义项的概念是定义联项。

例如，敌意性归因偏差的定义：

[image: 9787510070679_268_0126]


二、定义的逻辑方法

定义的方法主要是“属”+“种差”的方法。

“属”+“种差”，就是通过揭示概念最邻近的“属”概念和“种差”来明确概念内涵的逻辑方法。可用公式表示为：


被定义项=种差＋邻近属概念


第一，被定义项的邻近属概念，即比被定义概念范围更大、外延更广的概念，以确定被定义概念所反映的对象属于哪一类事物。

第二，被定义项的种差，即指被定义项的这个种概念与同属于其他同级种概念在内涵上的差别，这种差别也就是被定义概念所反映的对象同其他对象的本质区别。

第三，把被定义项同属加种差构成的定义项用定义联项联结起来，构成完整的定义。


例如：
 人是能制造和使用工具进行劳动的动物。


这是给“人”下的定义。其中，“人”的属概念是“动物”，确定人是动物这类事物中的一种；“能制造和使用工具进行劳动”是种差，是将人与其他动物相比较而得出的本质差别；“是”是定义联项，它把被定义项与定义项（属＋种差）联结起来构成了一个完整的定义。

事业单位考试中所给出的定义是不容置疑的，这就要求应试者在解题时，要准确理解被定义项的内涵，不要放大或缩小，否则就会对定义产生误解，犯类似“定义过宽”或“定义过窄”的错误。

第二节　定义判断题型精讲

一、定义判断要点类型

解答定义判断题目，最常用且最有效的方法就是提取要点法，但是怎样才能准确地提取出定义的要点呢？考生可以从主体、客体、主观要素、客观要素四个方面考虑，其中主观要素是指目的、目标等，客观要素则是指采取的手段、达到的效果等。实际上很多要点是可以通过提示词来确定的，常见的要点类型有以下几种：

（一）表主体

我们看到一个新的定义时，首先要确定一下该定义是否有明确的主体。

主体，就是行为或事件的发动者、当事方。主体一般位于定义项的前面，除了要重点关注主体本身外，还要特别注意主体的修饰词如主体的数量、主体的性质等。一般来说，有明显主体的定义多为法律类、行政类定义。

主体一般可作为定义的要点，有的题目仅仅依靠区分主体就可以得到正确答案。

（二）表客体

客体，是指行为或事件的承受者、被指向者，也就是我们通常所说的对象。单独以客体为要点的定义比较少，很多定义中的客体都是省略的，即使出现一般也需和其他要素结合在一起才能判断。

（三）表目的

有些定义中会明确指出其目的，即主观要素，也就是行为者主观上具有什么样的动机、意图，追求一种什么样的目的，一般会用“达到什么目的”“为了……”“确保……”等表示。

（四）表原因

有些定义中规定了某些行为的原因，这类信息一般也是定义的要点，常常会跟在“由于”“出于”等词语的后面。

（五）表条件

有些定义中还包含了一些成立的前提条件的，也应该引起注意，常见的有：“以……为前提”“以……为基础”“在……条件下”“……时”等。

（六）表方式、方法或手段

有些题目定义有表示方式、方法或手段的关键信息，一般表示为“通过什么方式”“通过什么手段”等，这也是要引起注意的。

（七）表结果

除了上面几种要点外，有些定义还会明确指出要达到什么样的结果等，而结果一般跟在“造成”“导致”等词语后面。


经典真题1
 　国家行政机关公文：是行政机关在行政管理过程中所形成的具有法定效力和规范体式的公务文书，是依法行政和进行公务活动的重要工具。

根据以上定义，下面哪种是国家行政机关公文？

A．甲乙双方在达成一致意见后双方私下签订的合同协议

B．微软公司制定的职工保密文件

C．交通局最近又新颁布了一条交通法规

D．学校的学生守则


【答案】C。解析：
 首先分析国家行政机关公文的定义：
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 书，是依法行政和进行公务活动的重要工具。



分析各选项，A项中的甲乙双方、B项中的微软公司、D项中的学校都不属于行政机关，因此不符合定义；只有C项中的交通局属于行政机关。



经典真题2
 　行政确认指行政机关和法定授权的组织依照法定权限和程序对有关法律事实进行甄别，通过确定、证明等方式决定管理相对人某种法律地位的行政行为。

下列不属于行政确认的是（　）。

A．某法院依据《招标投标法》，认定某招标代理机构在一次招标活动中违反相关法律规定，与招标人私下串通，谋取不当利益，并确认此次招标无效

B．某高速公路发生一起交通事故，并引起责任纠纷，交警到达现场后，经过勘察了解，认定甲司机应负主要责任

C．某市地税局干部小丁和小杨因工作中产生的一些矛盾吵得不可开交，一直闹到李局长那里，李局长了解情况后认为小杨应负主要责任，并批评教育了小杨

D．赵某是养鱼专业户，去年冬天因抢救落水者而不幸死亡，政府相关部门依据法律，确认其为烈士


【答案】C。解析：
 首先分析行政确认的定义：


[image: 9787510070679_270_0128]



C项李局长和小杨是上下级关系，不符合定义中的客体，不属于行政确认。



经典真题3
 　偶然防卫是指在客观上被害人正在或即将对被告人或他人的人身进行不法侵害，但被告人主观上没有认识到这一点，出于非法侵害的目的而对被害人使用了武力，客观上起到了人身防卫的效果。

根据上述定义，下列行为不属于偶然防卫的一项是（　）。

A．甲正准备枪杀乙时，丙在后面对甲先开了一枪，将其打死。而丙在开枪时并不知道甲正准备杀乙，纯粹是出于报复泄愤的目的杀甲，结果保护了乙的生命

B．甲与乙积怨很深，某日发生冲突后，甲回家拿了手枪打算去杀乙，两人在路上正好碰上，甲先开枪杀死了乙，但开枪时不知乙的右手已抓住口袋中的手枪正准备对其射击

C．甲身穿警服带着电警棍，冒充警察去“抓赌”，甲抓住乙搜身时，乙将甲打伤后逃离，甲未能得手

D．甲与乙醉酒后发生激烈冲突，两人相互厮打至马路上，正当甲要捡起路边砖头击打乙时，围观人群中有人喊“警察来啦”，甲受惊吓不慎跌落路边河沟溺水身亡，乙安全无事


【答案】D。解析：
 首先分析偶然防卫的定义：
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D项中乙并没有出于非法侵害的目的对甲使用武力，甲是自己溺水身亡，因此不属于偶然防卫。


二、定义判断解题方法

（一）提取要点法

在事业单位考试中，大多数定义判断并不能仅仅依靠一个要点就能辨别，而是要通过多个要点来确定答案。而且不同的定义的要点类型也是不同的，往往是各种要点的自由组合，有的是主体和目的，有的是方法和结果，有的是主体、客体、方法、结果的综合，大家在找要点时一定要全面考虑。

（二）归纳关键信息

有些题目所给的定义并不能明确区分出各种条件，但其中仍然包含关键信息。但是不同的题目其关键信息并不相同，考生要排除冗余信息，进行合理的归纳和总结，有时还可以通过对比选项来确定题干的关键信息。这类定义多出现在心理学概念中。


经典真题1
 　保护关税，是指国家为了保护本国工农业的发展，对进口商品征收重税的政策。根据定义，下列描述中，属于保护关税的一项是（　）。

A．某国为了保护本国餐饮业的发展，对外来餐饮企业课以重税

B．某国由于电子产业刚刚起步，所以严格限制国外的电子产品进入本国市场

C．某国为了本国的汽车能走向国际市场，对进口汽车征收重税

D．某国为了本国水果市场不被外国水果市场占领，对进口水果征收重税


【答案】D。解析：
 首先分析保护关税的定义：
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A项餐饮业不属于工农业，不符合定义的目的；B项没有征收重税，不符合定义的手段；C项是为了走向国际市场，也不符合定义的目的；只有D项符合定义。



经典真题2
 　“社会人”假设是组织行为学家提出的一种与管理有关的人性假设。“社会人”假设认为，人们在工作中得到的物质利益对于调动其生产积极性是次要的，人们最重视在工作中与周围的人友好相处，良好的人际关系对于调动人的工作积极性起决定作用。

根据上述定义，下列哪项是基于“社会人”假设的管理方式？

A．员工的奖金与绩效挂钩，并且实行秘薪制

B．鼓励、支持员工利用业余时间参加职业培训

C．对不同年龄层的员工实行不同的管理措施

D．上级和下级不同程度地参与企业决策的研究和讨论


【答案】D。解析：
 分析“社会人”假设的定义，发现并没有明确的要点可以分类，可以归纳为：在调动生产积极性方面，最重要的是工作中良好的人际关系，而物质利益是次要的。



分析各选项，A项中的奖金是物质利益，不符合定义要点；B项参加职业培训不是为了培养良好的人际关系，也不符合定义；C项也与人际关系无关，不符合定义；D项上下级共同参与研究和讨论，有利于形成良好的人际关系，调动员工的工作积极性，符合定义要点。






实战提升训练

1．“勤奋加机会和才能”是许多成功人士的成功经验。勤奋是成功的先决条件，但是在利用机会和提高才能之间，是培养才能在先，还是抓住机会在先呢？

以下哪项是问题提出者的假设前提？（　）

A．才能和机会是互相促进的

B．勤奋并不是成功的必要条件

C．机会和才能很难同时获得

D．机会和才能是因果关系

2．有人说：“高新企业都在高新区”。

下列最能驳斥上述论断的是（　）。

A．也许有的非高新企业在高新区

B．可能有的高新企业不在高新区

C．其他区的企业不大可能是高新企业

D．“长城电子”是高新企业，但不在高新区

3．生态移民是指为了保护某个地区特殊的生态或让某个地区的生态得到修复而进行的移民，也指因自然环境恶劣，不具备就地扶贫的条件而将当地人民整体迁出的移民。

根据上述定义，下列属于生态移民的是（　）。

A．贵州省某山区因土地出现石质化现象，该地区村民被迁往他乡

B．几百年前，中原一带的居民为躲避战争，整体迁到南方，成为客家人

C．某村落位于山谷中，交通十分不便，为更快致富，村民集体研究决定移居山外

D．张三的父母家住三峡库区，由于修水库，其父母将家产变卖，来到上海与张三一起居住

4．今年，我国的小汽车交易十分火爆。在北京，小汽车的平均价格是13.8万元；在石家庄，其平均价格仅为9.9万元。所以，如果你想买一辆新的小汽车，若去石家庄购买，有可能得到一个更好的价钱。

下面哪一个选项是得出上述观点需要假定的前提？

A．一类商品的平均价格就是它的中位价格

B．在北京和石家庄两地所卖的汽车档次差不多

C．在北京所卖的汽车数量与在石家庄所卖的汽车数量相同

D．在石家庄新汽车的价格比在北京的新汽车价格更便宜

5．在一种网络游戏中，如果一位玩家在A地拥有一家旅馆，他就必须同时拥有A地和B地。如果他在C花园拥有一家旅馆，他就必须拥有C花园以及A地和B地两者之一。如果他拥有B地，他还拥有C花园。

假如该玩家不拥有B地，可以推出下面哪一个结论？

A．该玩家在A地不拥有旅馆

B．该玩家在C花园拥有一家旅馆

C．该玩家拥有C花园和A地

D．该玩家在A地拥有一家旅馆

6．互联网给人类带来极大便利。但是，1988年美国国防部的计算机主控中心遭黑客入侵，6千台计算机无法正常运行。2002年，美军组建了世界上第一支由电脑专家和黑客组成的网络部队。2008年，俄罗斯在对格鲁吉亚采取军事行动之前，先攻击格鲁吉亚的互联网，使其政府、交通、通讯、媒体、金融服务业陷入瘫痪。由此可见：

以下哪一项陈述可以最合逻辑地完成上文的论述？

A．网络已经成为世界各国赖以正常运转的“神经系统”

B．在未来战争中，网络战可能成为一种新的战争形式

C．世界各国的网络系统都可能存在着安全漏洞

D．及时对杀毒软件进行升级，可以最大限度地防范来自网络的病毒

7．心理学家们曾做过这样一个实验：在给小小的缝衣针穿线的时候，你越是全神贯注地努力，线越不容易穿入。在科学界，这种现象被称为“目的颤抖”，也叫“穿针心理”，就是目的性越强就越不容易成功。

根据上述定义，下列各项没有体现“穿针心理”的是（　）。

A．很多平时学习不错的考生在高考时，一进考场便会心跳加快，头晕耳鸣，脑中一片空白

B．当一位博弈者用瓦盆做赌注时，他的技艺可以发挥得淋漓尽致，可是当他用黄金做赌注时，则大失水准

C．张希的母亲多次告诫他开车要注意安全，他也一直很小心，但是在过一个十字路口时还是发生了交通事故

D．杂技演员张师傅脚耍大缸已有多年，在告别舞台演出时，他把亲戚、朋友都请来观看。然而，正当人们为他精湛的技艺喝彩时，他却因一脚顶偏而“失手”了

8．失范行为是指与教育规范不相一致、不协调甚至是冲突的行为。可以划分为：目的取向型失范行为、价值取向型失范行为、情感型失范行为、传统型失范行为这四类理想类型。其中情感型失范行为，主要指为了满足生理、心理或情感上的需要而做出的失范行为。

根据上述定义，下列属于情感型失范行为的是（　）。

A．两名职校学生受李某之邀，一起为其被欺负的女友找对方“理论”，引发了一场殴斗

B．某校4名无聊的中学生为寻找乐趣，用烟头烫同学小明，甚至强迫其吞下他们的痰

C．一群未满16周岁的学生组成盗窃团伙，趁自己不会被判刑抓紧时间进行“无罪偷窃”

D．中学生杨某发现网吧服务器存在漏洞后，多次利用该漏洞修改上网卡的账号金额数据

参考答案及解析


1．【答案】C。解析：
 题干指出“勤奋是成功的先决条件，但是在利用机会和提高才能之间，是培养才能在先，还是抓住机会在先呢？”C项是提出这个问题的前提，否则如果机会和才能可以同时获得的话，就不存在培养才能先还是抓住机会先的问题了。故答案选C。



2．【答案】D。解析：
 题干命题相当于一个充分条件假言命题，即“如果它是一个高新企业，那么它就在高新区”。充分条件假言命题前真后假时为假，D项肯定了前件“‘长城电子’是高新企业”，否定了后件“但他不在高新区”，对题干论述提出了反驳。B项“可能”削弱程度有限。故答案选D。



3．【答案】A。解析：
 定义要点是：①由于“保护特殊生态”、“生态需要恢复”或“自然环境恶劣且不具备就地扶贫条件”；②整体迁出。B项的“躲避战争”、C项的“更快致富”、D项的“修水库”，都不符合定义要点。故选择A项。



4．【答案】B。解析：
 题干由石家庄的小汽车平均价格较低，推出在石家庄购买小汽车可能得到更好的价格。假如两地所卖的汽车档次不同，则平均价格的差异可能是由档次的差别而不是由地域的差别造成的，题干的结论也就不能成立，B项是必须假设的。平均价格本身就能反应一个地域的价格趋势，A项不必假设；平均价格与数量无关，C项也错误；作者的结论是根据两地的平均价格得出，因此不需要再假设D项。故答案选B。



5．【答案】A。解析：
 题干是三个充分条件假言命题。“该玩家不拥有B地”否定了第一个假言命题的后件，否定后件就能否定前件，能推出该玩家在A地不拥有旅馆，A项正确，而D项错误。“该玩家不拥有B地”并不能否定第二个假言命题的后件，否定了第三个假言命题的前件，无法进行有效推理，B、C两项无法推出。故答案选A。



6．【答案】B。解析：
 题干举了三个例子说明了互联网的存在使网络战成为可能，B项正确。由题干只可知网络会对一些行业造成影响，但不足以推出网络已经成为世界各国赖以正常运转的“神经系统”，A项错误；C项不是题干举例所要得出的结论；D项是无关项。故答案选B。



7．【答案】C。解析：
 “穿针心理”定义的关键信息是：目的性越强越不容易成功。A、B、D三项均体现了“穿针心理”；C项发生交通事故并不一定是张希的原因，不符合定义的关键信息。故答案选C。



8．【答案】B。解析：
 情感型失范行为的定义要点是：①为了满足生理、心理或情感上的需要；②失范行为。A项是由于女友被欺负，C、D两项均是为了获取个人利益，三个选项的行为目的均不符合①。只有B项为了寻找乐趣而做出失范行为，符合定义。故答案选B。






第十部分

英语
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第一章　最新真题解读

考情分析

英语是安徽省事业单位公开招聘工作人员考试公共基础知识（二）部分的必考题型，考查形式一般是2篇阅读理解文章，每篇文章下面有5道单项选择题，共10道，15分。每篇文章大概是250～400词。题目整体难度不大，其考查特点如下：

1．考查题型：英语阅读理解题型主要有主旨题、细节题、推断题、含义题、态度题等。这就要求考生既要掌握一定的解题方法，又要具备在有限时间内抓住文章重要信息的能力。

2．考查目标：要求考生能够正确理解难度适中的书面材料，把握所读材料的主旨大意，了解说明主旨大意的事实和细节；既理解字面意思，又能根据所读材料进行判断和推理；既理解个别句子的意义，也理解上下文的逻辑关系。

真题透析

下面对2016年上半年安徽省事业单位考试的Passage two进行详细解读

There's no doubt that nanotechnology promises so much for civilization. However, all new technologies have their teething problems. And with nanotechnology, society often gets the wrong idea about its capabilities. Numerous science-fiction books and movies have raised people's fears about nanotechnology—with scenarios such as inserting little nano-robots into your body that monitor everything you do without you realizing it, or self-replicating nano-robots that eventually take over the world.

So how do we safeguard such a potentially powerful technology? Some scientists recommend that nano-particles be treated as new chemicals with separate safety tests and clear labeling. They believe that greater care should also be taken with nano-particles in laboratories and factories. Others have called for a withdrawal of new nano products such as cosmetics and a temporary halt to many kinds of nanotech research.

But as far as I’m concerned there's a need to plough ahead with the discoveries and applications of nanotechnology. I really believe that most scientists would welcome a way to guard against unethical uses of such technology. We can't go around thinking that all innovation is bad, all advancement is bad. As with the debate about any new technology, it is how you use it that is important. So let's look at some of its possible uses.

Thanks to nanotechnology, there could be a major breakthrough in the field of transportation with the production of more durable metals. These could be virtually unbreakable, lighter and much more pliable
 leading to planes that are 50 times lighter than at present. Those same improved capabilities will dramatically reduce the cost of traveling into space making it more accessible to ordinary people and opening up a totally new holiday destination.

In terms of technology, the computer industry will be able to shrink computer parts down to minute sizes. We need nanotechnology in order to create a new generation of computers that will work even faster and will have a million times more memory but will be about the size of a sugar cube. Nanotechnology could also revolutionize the way that we generate power. The cost of solar cells will be drastically reduced so harnessing this energy will be far more economical than at present.


最新真题1
 　In this passage the author tells us that one problem with nanotech is that _____.

[image: 9787510070679_277_0132]
名师讲解



A．it could threaten our way of life

B．it is misunderstood by the public

C．it could be used to spy on people

D．we only see nanotechnology in some books and movies


中公解析：
 根据题干关键词problem定位到文中However, all new technologies have their teething problems. And with nanotechnology, society often gets the wrong idea about its capabilities.可知，所有的新技术都会遇到问题，纳米技术的问题则是社会往往会对它的能力产生错误的想法。故B项正确。C项在文中是用来解释B项的，故排除。



考点解读：
 本题为细节题。细节题的题干中一般有人名、地名、时间、数字、段落序号等细节信息，或because, true, false等特征词。解题方法是根据题干、选项中的细节信息回到原文定位，然后将选项与原文作对比，从而选出正确答案。


最新真题2
 　The author says that some scientists believe that nano-particles _____.
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名师讲解



A．should be used with more caution

B．should be restricted to secure environments

C．should only be developed for essential products

D．should halt to do many kinds nanotech research


中公解析：
 根据题干关键词some scientists, nano-particles定位到文中第二段中They believe that greater care should also be taken with nano-particles in laboratories and factories.可知A项正确。D项是对第二段最后一句的复述，此句是others（其他科学家）的建议，是与some scientists相对的，故排除。



考点解读：
 本题为细节题。即能够根据题干、选项中的细节信息定位到原文，答案是原文的同意转换。


最新真题3
 　In the author's opinion, research into nanotechnology probably means that it _____.
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名师讲解



A．has yet to win popular support

B．ought to be continued

C．could be seen as unethical

D．can replicate people completely


中公解析：
 根据题干关键词In the author's opinion定位到第三段第一句But as far as I’m concerned there's a need to plough ahead with the discoveries and applications of nanotechnology.可知以作者之见，有必要推进纳米技术的发现和应用。故B项正确。



考点解读：
 本题为态度题。态度题是测试作者观点态度以及文章基调的题，这类问题有些不能直接在文章中找到答案，须从字里行间对作者的用词、口气等进行认真的揣摩，才能把握关键所在。另外一些是能直接找到答案的，是细节题与态度题的结合，就如本题，通过as far as I’m concerned直接定位答案。


最新真题4
 　It can be deduced from the passage that _____.
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名师讲解



A．the use of nanotech could eventually take over the world

B．Nanotech has few implications affecting us in many ways

C．it is too expensive to make solar energy

D．it is possible users are very helpful and beneficial to humans


中公解析：
 根据题干关键词the passage定位到全文，A项“纳米技术的应用将会统治世界”作者在第一段中有所提及，文中说科幻小说或电影中有可能出现类似的场景，由此可知，现实生活中出现这种情况的可能性不大，故排除。B项“纳米技术在影响我们的许多方面几乎没有暗示”，根据第四、五段可知纳米技术在很多方面对我们造成了影响，故排除。C项“由于成本过于昂贵，制造太阳能不能实现”，关于太阳能的描述文中最后一段有所提及，文中说，纳米技术将会变革我们制造能量的方式，纳米技术将会使太阳能的制作成本比现在大大降低。故排除。D项“或许使用者是非常有益于人类的”，通读全文，不难得知，纳米技术是对人类有用的。故D项正确。



考点解读：
 本题为推断题。推断题题干中的标志词有infer, imply, possible, probable等，在某种程度上与细节题类似。考查的内容属于原文细节，但是要求考生在原文的基础上对文章信息进行分析、理解。推断要注意不能主观臆断，而要根据原文，由已知信息推断未知信息。


最新真题5
 　The underlined word “pliable” (Para. 4) can be replaced by _____.

[image: 9787510070679_278_0136]
名师讲解



A．durable

B．straight

C．bent

D．unbreakable


中公解析：
 根据题干关键词“pliable”定位到第四段These could be virtually unbreakable, lighter and much more pliable leading to planes that are 50 times lighter than at present.，联系前后文，可知此处讲由于耐用的金属是unbreakable（不易碎的），lighter（更轻的） and much more pliable的，以致于飞机比目前的轻50倍。纵观选项，只有C项“弯曲的”符合句意。故C项正确。



考点解读：
 本题为含义题。含义题主要有两种考查形式：一是考查难词含义，二是考查熟词僻义。不管哪种形式，都需要考生联系上下文进行推断，依据原文找答案。

备考策略

针对以上考情分析和真题透析，我们为考生提出以下备考建议：

1．认真研读真题：认真看历年真题，总结常考类型。有倾向性地、灵活地识记单词，夯实语法知识，做到能看懂真题中的每一个句子。多做真题，及时进行归纳总结，避免再犯同类型的错误。

2．掌握解题方法：科学的解题方法能助考生一臂之力，阅读理解要求做到“三精读一略读”。一是精读文章首段和每段第一次出现的结论句，了解文章的主题和结构。二是精读关键词定位的地方，细节题题干都是相应原文的同义改写，因此要找到答案一定要找到题干在原文中的出处。三是精读重要考点，比如：转折、比较、因果、结论或总结。略读就是略读甚至不读其他细节性信息，以避免被迷惑信息干扰。





第二章　语法知识

[image: 9787510070679_279_0137]
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第一节　动词

一、动词的分类



	
类别

	
意义

	
例句




	
实义动词

	
含有实在的意义，表示动作或状态，在句子中能独立作谓语。

	
She has
 some bananas.她吃
 些香蕉。

They eat
 a lot of potatoes.他们常吃
 土豆。

I’m reading
 an English book now.我现在正看
 一本英文书。




	
连系动词

	
本身有一定的词义，但不能独立作谓语，必须和表语一起构成谓语。

	
His father is
 a teacher.他父亲是教师。

Twins usually look
 the same.双胞胎通常看起来
 一样。

The teacher became
 very angry.老师变得
 很生气。




	
助动词

	
本身没有词义，不能独立作谓语，只能和主要动词一起构成谓语动词，用来表示否定、疑问、时态、语态或其他语法形式，助动词自身有人称、单复数和时态的变化。

	
He does
 n't speak English.他不说英语。

We are
 playing basketball.我们在打篮球。

Do
 you have a brother? 你有兄弟吗？




	
情态动词

	
本身有一定的意义，不能独立作谓语，只能和主要动词一起构成谓语动词，表示说话人的语气和情态。情态动词没有人称和单复数的变化，有些情态动词有过去式。

	
You can
 keep the books for two weeks.

这些书你可以借两个星期。

May
 I smoke here? 我可以
 在这儿抽烟吗？

We must
 go now.我们现在得
 走了。





二、实义动词

（1）英语的实义动词又可分为及物动词和不及物动词两大类：


后面必须跟宾语
 意义才完整的叫及物动词；本身意义完整，后面不需跟宾语
 的叫不及物动词。（2）有些动词通常只作不及物动词。如：go，come，happen，lie，listen，rise，arrive，hall等。

有些动词通常用作及物动词。如：say，raise，lay，find，buy等。

（3）大多数动词可以兼作及物动词和不及物动词。如：study，sing等。

（4）有些动词作及物动词与作不及物动词时的意义有所不同。如：grow（vt.种植/vi.生长），run（vt.经营/vi.跑步）等。

（5）有些动词常和介词、副词或其他词类一起构成固定词组，形成短语动词。如：listen to，reply to，wait for，look at等。

三、连系动词

（1）连系动词用来连接主语和表语，连系动词后面常为形容词。

（2）常见的连系动词有：be，become，look，feel，sound，smell，taste，seem，turn，grow，get，go，fall，sit，stand，lie等。

（3）有些连系动词来源于实义动词，意思也跟着变化：look（看→看起来），feel（感觉、摸→感到），smell（闻、嗅→闻起来），taste（尝→尝起来），turn（翻转、转动→变得），grow（生长→变得），get（得到、到达→变得），go（去→变得），所不同的是，作为实义动词时，后面不能跟形容词。

四、助动词

（1）常见的助动词有：用于进行时和被动语态的be（am，is，are，was，were，been，being）；用于完成时的have（has，had，having）；用于将来时的shall（should）；will（would）和用于一般时的do（does，did）。

（2）助动词必须同主语的人称和数一致，也就是说因主语人称、数的不同而采用不同的形式，其中有些助动词也可作情态动词。如：shall，will，should，would等。

五、情态动词

常见的情态动词有：can（could），may（might），must，shall（should），will（would），dare（dared），need等，另外，have to、had better也当作情态动词使用。情态动词后面必须加动词的原形。

（1）can表示体力、脑力方面的能力或客观的可能性。口语中，在询问或说明一件事可不可以做时，常用“can”代替“may”。情态动词“can”的过去式是“could”，否定式是“can not”，通常缩写成“can't”，“could”的否定式是“could not”，通常缩写成“couldn't”。如：Can
 I help you? （要帮忙吗？）/He can
 swim.（他会游泳。）/That can't
 be Mr. Li.（那不可能是李先生。）

（2）may表示允许、请求或可能性，用may提问时，肯定回答一般用Certainly或Yes，you may；否定回答一般用can't或mustn't。如：—May
 I ask you a question? —Certainly.（可以问你一个问题吗？当然可以。）/You may
 go now.（现在你可以走了。）/It may
 be in your pocket.（它可能在你的衣袋里。）

（3）must表示“必须”“一定”的意思。表示“必须”时否定形式是mustn't；表示“一定”时，否定形式是“can't”。如：We must
 be very careful when we cross the road.（我们过马路时一定要非常小心。）/It must
 be Jack.（那准是杰克。）/I haven't seen Kate today. She can't be here.（我今天没有看到过凯特，她不可能在这里。）

用must（必须）进行提问时，肯定回答用must，否定回答用needn't；用must（一定）进行提问时，肯定回答仍用must，但是否定回答用can't。如：—Must we clean the room before we leave? —Yes，you must
 .或No，you needn't
 .（我们走之前必须要打扫房间吗？是的，必须打扫。/不，不需要。）/Must she be in the room? — Yes，she must
 .或No，she can't
 .（她一定在房间里吗？是的，一定。/不，不可能在。）

（4）“have to”表示“不得不”“必须”。We’ll have to
 leave now for it is very late at night.

have to的疑问形式是：助动词+…+have to，否定形式是：助动词+not+have to或者用needn't。如：Do you have to stay until 8 o’clock? （你得待到8点钟吗？）/You don't have to
 do so.（=You needn't
 do so.）（你不用这么做。）

（5）shall在问句中，可表示征求对方意见，与第一人称连用；在陈述句的第二、三人称的主语后或表示“命令”“警告”“允许”等。如：Shall
 we go to the zoo this weekend? （我们这个周末去动物园好吗？）/He shall
 bring his own book next time.（他下次必须带自己的书来。）

（6）should可表示“劝告”“建议”“惊奇”等意思。We should
 speak to old people politely.（我们应该礼貌地对老人讲话）

（7）will表示“意愿”“决心”等意思，一般与第二人称连用。如：Will
 you please close the door for me? （请你替我把门关上好吗？）/I will
 teach you a lesson.（我要教训你一顿。）

（8）would表示过去的“意愿”“决心”等。He would
 sit near the fire every time he returned home.（每次他回到家中总要坐在火炉边。）

would也可以表示现在的情况，表达说话人向对方提出的要求，语气比“will”婉转、客气。在日常会话中，“我想要…”通常用“I should like to”或“I would（I’d） like to”来表示。如：Would
 you like to have a rest at the moment? （你现在想要休息一下吗？）

would还可以表示过去经常发生的事情。如：Every year parents would
 tell their children about the boy who would save his people.（每一年父母们总是
 向孩子们讲述这个将会拯救他的人民的男孩的事。）

（9）need表示“需要”，用于疑问句或否定句。但是，“need”作实义动词时，在肯定、否定、疑问句中都可以用。如：He needn't
 do it in such a hurry.（他不需要如此匆忙地做这件事。）/He needs
 some help.（他需要一些帮助。）/He doesn't need
 to bring his football socks then.（那么他就无需带上足球袜了。）

（10）dare是“敢”的意思，用法几乎与“need”完全相同，即在疑问句和否定句中，可以作情态动词，后面用不带“to”的动词不定式。在肯定句中和实义动词一样，后面的动词不定式要带“to”。How dare
 you say I am a fool? （你竟敢说我是个傻瓜？）/He didn't dare t
 o touch the red button.（他不敢触碰那个红色的按钮。）

（11）had better（do）其中，had与前面的主语连接，可缩写为’d（“最好是”），一般也当作情态动词使用，否定式是：’d better not（do）.如：You’d better
 sit here and say nothing.（你最好坐在这儿不讲话。）/You’d better
 not speak because he is sleeping.（你最好不要讲话因为他正在睡觉。）

六、动词词形变化一览表

（1）规则动词变化表

[image: 9787510070679_281_0138]



【注意】
 ①在加ing或ed时，动词如果以“r”结尾，尾音节又重读，“r”应双写。

②s/es的读音规则：在清辅音后读[s]；在浊辅音后和元音后读[z]；在[s]，[ʃ]，[z]，[tʃ]，[dʒ]后读[iz]。

③ed的读音规则：在清辅音后读[t]；在浊辅音后和元音后读[d]；在[t]，[d]后读[id]。
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（续表）
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七、be（“是／存在”）动词的各种时态变化

[image: 9787510070679_283_0141]


句型变化时：

否定句在am/is/are/will/have/has/was/were/had/would后面加not，而且not都可以缩写为n't（am后面not不可以缩写）；

疑问句将am/is/are/will/have/has/was/were/had/would提前到句首。

八、其他谓语动词（主动语态）的时态变化一览表
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经典真题
 　——Julia was angry with me.

——I’m afraid so, but you＿＿have talked with her in a different way.

A．could

B．will

C．must

D．may


【答案】A。解析：
 考查情态动词+have done的用法。根据题意可知，此处表达“你本来可以用另一种不同的方式和她交流”。could+have done表示对过去事情的假设，意思是本来能够做某事而没有做，符合题意，故正确答案为A项。


第二节　非谓语动词

一、动词的非谓语形式


动词的非谓语形式包括动词不定式、动名词和分词三种形式。其中分词又包含现在分词和过去分词两种形式，它们在句子中不能单独作谓语。


二、动词不定式

（1）形式：动词不定式基本形式由“to+动词原形”构成。它的否定形式只要在“to”前面加上“not”。它的疑问形式是：“wh-疑问词+to+动词原形”。它的被动形式：“to be+过去分词”。它的完成形式：“to have+过去分词”。

（2）动词不定式具有名词、形容词和副词的特征，即可以在句子中作主语、宾语、定语、状语、表语和宾语补足语。但不定式也保留动词的某些特征，即不定式后面可以跟宾语、表语和状语。动词不定式加上相关成分就构成不定式短语。

（3）动词不定式可以放在谓语前句子作主语。但是通常将作主语的动词不定式或不定式短语放在谓语后面，而在主语位置用“it”作形式主语（有时在不定式的前面还会用for sb.表示不定式的逻辑主语）。如：To help animals
 is helping people.（帮助动物就是帮助人。）/It
 is very difficult（for us） to learn Chinese well.（（对于我们而言）学好汉语是非常困难的。）/It
 took me half an hour to work out this problem.
 （解出这道题花了我一个小时的时间。）

（4）动词不定式可以作谓语动词（及物动词）的宾语。

①及物动词+不定式一般形式
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如：I would like to have a rest
 at the moment.（我现在想休息一下。）/They began to search the room
 for the thief.（他们开始在屋子里搜寻小偷。）/He liked to have a swim in the pool near his house.（他喜爱在家附近的水塘里面游泳。）/When did you learn to speak English
 ? （你什么时候开始学英语的？）/Don't forget to close the door
 when you leave.（你离开时别忘了关门。）

比较：He forgot to turn off the light
 .（他忘了关灯。）（没关）/He forgot turning off the light.
 （他忘记关过灯。）（关了）/Please remember to ring me up
 .（记得给我打电话。）（还没打电话）/I remember calling
 you yesterday but you forgot.（我记得昨天给你打电话了，但是你忘记了。）（打过电话）

②及物动词+疑问词+不定式
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如：He does not know which one to take
 .（他不知道该选哪个。）/Tell me how to get to the station
 .（告诉我怎么样去火车站。）/She asked me what to do for today
 ’s homework
 .（她问我今天家庭作业做什么。）/Can you teach me how to search the Internet
 ? （你能教我怎样上网吗？）

③不定式作宾语而后面又有宾语补足语时，通常用it代替作形式宾语，而不定式则后置。如：I found it not very easy to learn to ride a bike
 .（我发现学骑车不很容易。）

（5）动词不定式可以在句子中用作定语，放在名词或代词后面。

①记住下面的一些结构：



	
被修饰部分+不定式（作后置定语）

	
对应汉语




	
a key

	
to lock the door

	
锁门的钥匙




	
a box

	
to hold these things

	
装这些东西的箱子




	
give her a book

	
to read

	
给她一本书读




	
Is there any（+名词／代词）

	
to（do）?

	
有…要（做的）吗？




	
It's time

	
to go.

	
是走的时间了。/该走了。




	
Do you have any work

	
to do?

	
你有工作要做吗？




	
I’d like something

	
to eat.

	
我要点儿吃的。




	
I have nothing

	
to say.

	
我没有话要说。




	
Would you like something

	
to drink?

	
你要点儿喝的吗？





②在这种情况下，如果不定式动词是不及物动词，则后面必须加介词。如：

They could not find a place to live in
 .（他们找不到住的地方。）/Please give me a chair to sit on
 .（请给我一张椅子坐坐。）/He has got a writing brush to write with.
 （他找到了写字的毛笔。）

（6）动词不定式可以在句子中用作状语，有下列几种情况：

①放在不及物动词（come，go，stop，finish，wait等词）的后面。如：He came to see her
 yesterday.（他昨天来看望她。）（表示来的目的）/I stopped to have a rest
 .（我停下来休息一会儿。）（表示停下来的目的）

②放在完整的谓语之后（即“谓语+宾语”“谓语+宾语+补语”“动词+表语”之后）。如：We cleaned the room to let him play in it
 .（我们打扫了房间以便让他在里面玩。）/I opened the window to see more clearly
 .（我打开窗子以便看得更清楚点儿。）

③有时表示目的的不定式短语可以放在句首。如：To arrive there on time，
 I got up one hour earlier than usual.（为了按时到达，我们比平时早起了一个小时。）（表示早起的目的）

stop to do与stop doing的不同如下：They stopped to have a look
 .（他们停下来看看。）（不定式作“停下来”的目的状语）/They stopped looking out of the window
 and began to listen to the teacher.（他们停止向窗外望，开始听老师讲课。）（动名词作宾语，表示“停止”的内容）

（7）动词不定式可以在句子中用作表语，限用于连系动词之后。如：My job is to keep the goal
 .（我的工作就是守住球门。）

（8）动词不定式可以在句子中用作复合宾语中的宾语补足语。



	
谓语动词（vt.）

	
+宾语（人／物）

	
+不定式（作宾语补足语）




	
ask（请）/tell（关照）/teach（教）/want（想要）/would like（想要）/get（让）/help（帮）/invite（邀请）/like（喜欢）/warn（警告）

	
+sb./sth.

	

+to（do）





	
make（使得）/let（让）/hear（听）/see（看）/feel（感觉）/watch（观看）/have（使得）/help（帮助）

	
+sb./sth.

	

+（do）






如：Mum asked me to help her with the cooking
 .（妈妈叫我帮助她做饭。）/I would like you to see my parents
 .（我想要你见见我的父母。）/The boss often made the workers work 14 hours a day.
 （老板常让工人们一天工作14小时。）/Now let me hear
 you play the violin.
 （现在让我来听你拉小提琴。）

help之后做宾补的不定式符号to可以省略；hear/see/feel/watch之后的宾补用不定式与现在分词时，含义不同，需特别注意。试比较：

I heard her crying
 when I walked past.（我路过时听到她正在哭。）（指当时瞬间的情况）

I sat near her and heard her sing the new song
 .（我坐在她附近听她唱新歌。）（指整个过程）

三、动名词

（1）动名词由动词原形加词尾“ing”构成。动名词有动词的特征，可以跟宾语，可以被状语修饰；它也有名词的特征，在句子中可以作主语、宾语（包括介词宾语）等。动名词加相关词语（宾语或状语等）构成动名词短语。

（2）动名词可以作主语。一般可用it作形式主语而将动名词短语后移。如：Learning English all by yourself
 is not so easy = It is not so easy learning English all by yourself
 .（自学好英语不那么容易。）

（3）动名词可以作宾语。

①want/need之后用动名词时，含有被动意思。如：Your car needs reparing
 badly.（你的车急需修理。）（被修）My hair needs cutting
 .（我要理发。）（头发被理）

②remember/forget/stop/finish之后用动名词时，与用不定式含义不同。如：I forgot to write a letter to him
 .（我忘了给他写封信。）（根本没写）/I forgot writing a letter to him
 .（我忘了给他写过信。）（写了却忘了）/They stopped to look back
 .（他们停下来向后看。）（停下的目的是向后看）/They stopped looking back
 .（他们停止向后看。）（不向后看了）

③enjoy/mind/keep/hate/go等词一般用动名词作宾语。如：Do you mind me closing the door
 ? （把门关上你介意吗？）/She hates travelling air
 .（她讨厌坐飞机旅行。）/They went swimming every afternoon
 .（他们每天下午去游泳。）/I enjoy walking around the town
 .（我喜欢在镇上转悠。）

④like/love/start/begin/learn后面用动名词时，与用不定式意思相近或相同。如：We began to study English
 when we were at primary school.（我们在小学时就开始学英语了。）/We began studying English
 when we were at primary school.（我们在小学时就开始学英语了。）

（4）动名词可以作表语，此时特别注意不要与现在进行时混淆。如：My job is putting these parts together.
 （我的工作是把这些部件拼起来。）/I am
 putting
 these parts together.（我正在
 把这些部件拼起来。）

（5）动名词与现在分词构成相同，但是含义不同，动名词主要表示事情，而现在分词则主要表示进行着的动作。如：Eating too much
 is not good for your health.（动名词短语，作主语）/Seeing
 is believing
 .（动名词短语，分别作主语和表语）/He ran after a moving
 bus and got onto it.（现在分词，作定语）/His father saw him sitting on some eggs
 .（现在分词，作宾补）

四、分词

分词包含现在分词和过去分词。

（1）主要区别：现在分词一般表示主动或动作正在进行；过去分词表示被动或动作已经完成。分词可以有自己的宾语或状语。

（2）分词或分词短语在句子中作定语、状语和复合宾语等。

①作定语：分词作定语时，一般要放在修饰的名词之前，分词短语作定语时，则要放在所修饰的名词之后。如：I have got a running
 nose.（我流鼻涕。）/The woman running after the thief
 shouted very loudly，“Stop the thief!”（跟着小偷追的妇女大喊：“捉小偷！ ”）/Yesterday I met a man called Mr. Black
 .（昨天我遇见了一个名叫布莱克先生的人。）/He only gave me a broken
 glass， so I was very angry with him.（他只给了我一个坏玻璃杯，所以我很生他的气。）

②现在分词可以作下列动词的宾语补足语：



	
谓语动词（vt.）

	
宾语

	
宾语补足语




	
keep（保持）/see（看到）/hear（听到）/watch（注意到）/feel（感觉到）

	
sb./sth.

	
（do）ing





如：Mum kept me working all the week
 .（妈妈让我一个星期都在工作。）/When I entered the room，I saw Jack eating a big pear
 .（我进入房间时看到杰克正在吃一个大梨）/In the dark I felt something very cold moving on my foot
 .（黑暗之中我感到有个冷的东西在我的脚上移动。）

③现在分词可以作状语，表示伴随情况。如：She came into the classroom，holding a pile of papers in her hand.
 （他走进教室，手上抓着一沓纸。）/I am very busy
 these days getting ready for the coming oral
 test.（这些日子我正忙着准备即将来到的口语考试。）

④过去分词可以作表语，放在连系动词后面，但要注意不要与被动语态混淆，“主系表”主要表示状态，而被动语态则表示动作。常用过去分词作表语的结构有：be worried（焦虑）/be pleased（高兴）/be tired（疲劳）/get dressed（穿好衣服）/get lost（迷路）/get caught（遭遇）/become frustrated（沮丧）/become intereted in（对…感兴趣）等等。

⑤过去分词可以作宾语补足语。如：I had my hair cut
 this morning.（今天早上我让人给我理了发。）（注意：have sth. done表示动作由别人来做，而have done sth.则为现在完成时的结构，两个结构不可以混淆）

第三节　代词

英语中代词分为人称代词、物主代词、反身代词、指示代词、关系代词、疑问代词、相互代词和不定代词等。前面三种都比较简单易懂，这里着重介绍一下后面几种代词形式。

一、指示代词

主要是表示“那个”“这个”“这些”“那些”等指示概念的代词。指示代词有this，that，these，those等。如That is a good idea.（那是个好主意。）

二、关系代词


用来引导定语从句的代词叫关系代词（参见后面的定语从句）。关系代词有who，which，that，whom等，将定语从句和主句连接起来。英语中的关系代词一方面起连接作用，另一方面在从句中作一定的句子成分。


如：The student who is drawing a picture
 is in Grade One.（正在画画的学生是一年级的。）

（1）关系代词who/whom指人，如果作从句的宾语，则有时省略。如：

Do you know the man who is wearing a red hat
 ?（你认识那个戴着红帽子的男人吗？）

（2）关系代词which指物，如果作从句的宾语，则有时省略。如：Have you found the book which you lost several days ago
 ? （你找到几天前丢失的那本书了吗？）

（3）关系代词that既可指人也可指物，如果作从句的宾语，则有时省略。如：Can you see the man/dog that is running along the river bank
 ? （你看得见顺着河跑的男人／狗了吗？）

三、疑问代词

用来提出问题的代词称为疑问代词。

（1）who，whom，whose，what，which，whoever，whatever，whichever主要用于特殊疑问句中，一般放在句首。口语中也常用who代替whom作宾语，但在介词后则只能用whom。如：


Who
 （m） did you invite to your birthday party? （你都邀请了谁参加你的生日聚会？）


What
 does she want to be when she grows up? （她长大了想干什么？）

（2）who和whom只能独立使用，其中who可以作句子的主语、表语或动词的宾语，whom只能作谓语动词的宾语；而what，which，whose等既可以独立使用作主语、表语和宾语，也可以与名词构成疑问短语。如：Who
 is that man? （那男的是谁？）/What colour
 are their hats? （他们的帽子是什么颜色？）/Which car
 was made in Germany?（哪辆车是德国造的？）

The man in the car
 is my father.（车里的男人是我父亲。）

→Which man
 is your father? （哪个男人是你的父亲？）

（3）which除了可以询问指代的情况之外，还可以针对说明人物的时间、地点、岁数、颜色、大小、状况等进行提问。如：

People there
 live a very sad life.（那里的人生活凄惨。）

→Which
 people live a sad life? （哪些人生活凄惨？）


Which
 hotel have you booked for your holiday? （为了度假你预订了哪家旅馆？）

—The biggest one in Haikou
 .（海口最大的那家旅馆。）

（4）疑问代词不分单复数，视它所替代的人或事物决定单复数，但是通常用单数；如果修饰名词，则以名词的单复数为准。如：Who
 is（are） in that playhouse? （谁在游戏房里？）/What
 is that? （那是什么？）/What
 are those?（那些是什么？）/What
 colours do they have? （它们有哪些颜色？）

四、相互代词

表示相互关系的代词叫相互代词。

each other，one another是相互代词，译成“互相”，可以通用。each other表示两者之间，而one another表示许多人之间。它们有所有格形式each other's，one another's。如：We must help each other
 when we are in trouble.（我们身处困境时要互相帮助。）/They sat there without talking to one another/
 each other.
 （他们坐在那儿，互相都不说话。）

五、不定代词

代替或修饰不特指的人或事物的代词叫不定代词。
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复合不定代词有12个：something（某事），someone（某人），somebody（某人），anything（任何事），anyone（任何人），anybody（任何人），nothing（没事），nobody（没有人），no one（没有人），everything（一切），everyone（每个人），everybody（每个人）。

第四节　介词和介词短语

一、介词的主要用法


介词是一种虚词，不能独立使用。介词之后一般有名词、代词（宾格）或相当于名词的其他词类、短语或从句作它的宾语，即构成介词短语。
 由短语构成的介词叫短语介词，如：out of（从…中出来），because of（因为），away from（距离…），on top of（在…顶上），ever since（自从…），next to（在…隔壁），according to（根据…），in front of（在…前方）等。

二、介词的分类

（1）地点（位置、范围）介词
 ：above在…上，about在…附近，across在…对面，after在…后面，against倚着…，along在…近旁，among在…中间，around在…周围，round在…周围，at在…处，before在…前，behind在…后，below低于…，beside在…旁边，between在…之间，by在…旁，down在…下面，from来自…，in在…里面，inside在…里面，near靠近…，of在…之中，on在…上面，out of在…之外，outside在…外面，over在…上方，under在…下方，up在…上面，on top of在…顶部，in front of在…前，close to靠近…，in the middle of在…的中间，at the end of在…的末端，等等。

（2）方向（目标趋向）介词
 ：across横越…，against对抗…，along沿着…，around绕着…，round环绕…，at朝着…，behind向…后面，between ... and ...在…和…之间，by路过／通过…，down向…下，for向…，from从／离…，in进入…，into进入…，inside到…里面，near接近…，off脱离／除…，on向…上，out of向…外，outside向…外，over跨过…，past经过／超过…，through穿过…，to向／朝…，towards朝着…，on to到…上面，onto到…上面，up向…上，away from远离…，等等。

（3）时间介词：
 about大约…，after在…以后，at在…（时刻），before在…以前，by到…为止，during在…期间，for有…（之久），from从…（时）起，in在（上／下午）；在（多久）以后，on在（某日），past过了…（时），since自从…（至今），through贯穿…（期间），till直到…时，until直到…时，to到（下一时刻），ever since从那时起，至今，at the beginning of在…开始时，at the end of在…末，in the middle of在…当中，at the time of在…时，等等。

（4）方式介词：
 as作为／当作…，by用／由／乘坐／被…，in用…（语言），like与…一样，on骑（车）/徒（步），通过（收音机／电视机），over通过（收音机），through通过…，with用（材料），用（手／脚／耳／眼），without没有…，等等。

（5）涉及介词
 ：about关于…，except除了…，besides除了…还…，for对于／就…而言，in在…（方面），of…的，有关…，on关于／有关…，to对…而言，towards针对…，with就…而言，等等。

（6）其他介词：


①目的介词：for为了…，from防止…，to为了…，等等。

②原因介词：for因为…，with由于…，because of因为…，等等。

③比较介词：as与…一样，like像…一样，than比…，to与…相比，unlike与…不同，等等。

④伴随／状态介词：against和…一起（比赛），at在（上班／休息／上学／家），in穿着…（衣服／颜色），into变成…，on在（值日），with与…一起，有／带着／长着…，without没有／无／不与…一起，等等。

三、介词短语的句法作用

介词短语相当于一个形容词或副词，可用作状语、定语和表语。如：The man came down the stairs.
 （状语）（那个人走下楼来
 。）/The woman with a flower on her head
 is from the countryside.（定语）（头上戴花的妇女来自乡下。）/The teacher is now with the pupils.（表语）（老师现在
 和学生在一起。）

四、介词短语在句子中的位置

介词短语作状语时，如果表示时间／地点，可以放在句首或句尾，如果表示方向／方式／伴随／涉及／原因／目的／比较，一般放在句尾；介词短语作表语时放在连系动词之后；介词短语作定语时，只能放在被修饰的名词之后。如：He wanted to find a good job in Shanghai next year.
 （状语）（他想明年在上海
 找份好工作。）/They searched the room for the thief.
 （状语）（他们在房间里搜索小偷
 。）/The letters are for you
 .（表语）（信是给你的
 。）/Have you seen a cat with a black head and four white legs
 ? （定语）（你看见一只黑头白腿的
 猫了吗？）

五、重要注释

（1）this/that/these/those/last/next/a/every/each等词构成的时间短语，前面不用任何介词。如：Every year
 travellers from abroad come to visit Pingyao.（每年都有国外的游客来游览平遥。）/He had a bad cold that week
 .（那个星期他患重感冒。）

（2）for有时用来引出动词不定式的逻辑主语，常翻译成“对于…而言”。如：It's too hard for me
 to finish the work in only one hour.（让我在区区一个小时内完成这项工作太难了。）/The house is big enough for 10 men
 to live in.（房子足够大，可以容10个人住。）

（3）of有时用来表示后面的人物正好是前面表语的逻辑主语。如：It's very nice/kind of you
 to do so.（你这么做真是太好了。）

（4）介词有时会与它的宾语分离，而且宾语前置。

①当宾语是疑问词时：Who
 are you talking about
 ? （你们在谈论谁？）

②宾语在从句中当连接词时：He has a younger brother who
 he must take good care of.（他有一个需要他照顾的弟弟。）/Do you know who
 our teacher is talking with over there? （你知道我们的老师在那边和什么人谈话吗？）

③动词不定式作定语且该动词为不及物动词，后面有介词时：I finally found a chair to sit on.
 （我最终找到了一张椅子坐。）

（5）记住一些固定词组：arrive at/in（到达…），on foot（步行），not ... at all（根本不），to the north of（在…以北），in the east of（在…的东部），in the night（在夜间），at night（在晚上），be afraid of（害怕…），be full of（充满／装满…），be filled with（充满／装满…），be good/bad for（对…有益／有害），be made of（由…做成），be made from（由…制造），play with（玩耍…），look out of（朝…外面看），at the end of（在…末梢／结束时），by the end of（不迟于…／到…末为止），with the help of或with one's help（在…的帮助下），look after（照料…），look for（寻找…），on a bike（=by bike）骑车，help sb. with（帮某人做…），get on（well） with[与某人相处（融洽）]，等等。

第五节　主谓一致

一、代词作主语

（1）主语是he，she ，it，either，neither，each，one，the other，another，anything，anyone，something，someone，somebody，everybody，everyone，everything，nobody，no one，nothing等代词时，谓语动词用第三人称单数形式。如：Somebody is
 asking for you.（有人在找你。）/Everyone is
 here.（大家都来了。）/There is
 something wrong with my bike.（我的单车有点毛病。）

（2）主语是I（除be动词用am外），you，we，they代词时，谓语动词用第三人称复数形式。如：I like to stay here with you.（我喜欢跟你在这儿。）/They are
 all soldiers.（他们都是战士。）/We play
 football after school.（我们放学后踢足球。）

（3）主语是who，what，which，all，more，most，some，any，none，the rest，the remainder时，谓语动词的形式需依具体情况而定。如：Who’s
 the girl over there? （那边的女孩是谁？）/Who are the boys playing games there? （在那里做游戏的男孩们是谁？）/What’s
 this? （这是什么？）/What are
 those? （那些是什么？）/Which is
 yours? （哪一个是你的？）/Which are
 children's? （哪一些是孩子们的？）

二、名词作主语

（1）一般说来，不可数名词及可数名词的单数作主语时，谓语动词用第三人称单数形式。如：Water is
 necessary for living things.（水对于生物来说是必须的。）/The desk over there is
 Li Lei's.（那边的课桌是李蕾的。）/The dog is
 a useful animal.（狗是一种有用的动物。）

（2）表示总称意义的名词people（人们、人民），cattle，police，youth作主语时，谓语动词用第三人称复数形式。如：English people are
 fond of talking about weather.（英国人喜欢谈论天气。）/Cattle are
 farmers’ friends.（牛是农民的朋友。）

（3）主语是：public，board，family，class，team，group，crowd，audience，company，crew，committee，enemy，government，herd，jury，party等名词时，如果是作为整体的，谓语动词用第三人称单数形式；如果作为其中一个的成员，谓语动词用第三人称复数形式。如：Our class is
 made up of fifty students.（我们班由五十个学生组成。）/Our class are
 working very hard.（我们班的学生学习都很努力。）/His team is
 very strong.（他们队很强大。）/His team are
 talking with the coach.（他们队的队员在跟教练谈话。）

（4）主语是时间、距离、价格、度量衡单位等名词或短语，即使是复数，谓语动词也只能用第三人称单数形式。如：Three years passes
 quickly.（三年很快过去了。）/Two meters is not long enough.（两米不够长。）

（5）主语是news，politics，physics，plastics，mathematics等名词虽然以-s结尾，但谓语动词也只能用第三人称单数形式。如：Physics is
 very interesting and useful.（物理很有趣也很有用。）/Plastics is
 widely used in our daily life.（塑料在日常生活中被广泛地应用。）

（6）主语是书名、剧名、报刊、杂志名称或国家、单位名称时，即使名词是复数形式，谓语动词也只能用第三人称单数形式。如：The Arabian Nights
 is
 very interesting.（《一千零一夜》很有趣。）/The New York Times
 is
 popular in America.（《纽约时报》在美国很受欢迎。）

（7）在算式里，主语是数词时，谓语动词也只能用第三人称单数形式。如：Three and five is
 eight.（三加五等于八。）/Twelve divided by six is
 two.（十二除以六等于二。）

（8）主语是clothes，compasses，goods，glasses，trousers，scissors，shoes，socks，gloves等名词时，谓语动词用第三人称复数形式。如：The trousers are
 not expensive.（这条裤子不贵。）/Your socks are
 over there.（你的袜子在那边。）

（9）主语是a lot of，lots of，plenty，百分比of+名词时，谓语动词的形式须依照名词单复数而确定。如：A lot of people have
 taken part in the activity.（很多人参加了这次活动。）/Lots of water is
 lost.（大量的水被流失了。）

（10）主语是kind of，type of，pair of，amount of，quantity of+名词时，谓语动词的形式须依照kind，type，amount，pair，quantity的单复数而确定。如：This pair of trousers was
 made by Master Li.（这条裤子是李师傅做的。）/A large quantity of water in the sea has been polluted.（这个海里大量的水被污染了。）/Large quantities of rice have
 been destroyed in the flood.（大量的庄稼在洪水中被毁坏了。）

（11）主语是the number of+名词的复数时，谓语动词用第三人称单数形式。如：The number of students in our class is
 seventy-eight.（我们班有78个学生。）主语是：a number of+名词复数时，谓语动词用第三人称复数形式。如：A number of students of our school come
 from the countryside.（我们学校很多学生来自农村。）

（12）主语是the population时，谓语动词用第三人称单数形式。如：What is
 the population of your town? （你们镇的人口多少？）/The population of America is
 a little over two hundred million.（美国人口数大约是两亿多一点。）主语是分数+population时，谓语动词常用第三人称复数形式。如：About eighty percent of the population in our country are
 farmers.（我们国家大约有80%的人口是农民。）

（13）主语是：means，works，sheep，fish，Japanese，Chinese等名词时，谓语动词的形式须依照它们在句中的意义来确定。如：Every means has
 been tried but we can't save him.（每一种方法我们都尝试过了，但是我们还是救不了他。）/All the means have
 been tried but we can't save him.（所有的方法我们都尝试过了，但是我们还是救不了他。）

三、两个或两个以上的名词连在一起作主语

（1）and，both ... and连接名词或代词作主语。

①谓语一般用复数形式。如：Li Lei and Wei Fang are
 both interested in English.（李蕾和魏方都对英语感兴趣。）/He and she are
 good friends.（他跟她是好朋友。）

②and连接的两个成对的名词，如：fork and knife；bread and butter；soda and water；coffee and water；aim and end；salt and water等，虽有and连接，但仍表示单一的概念，谓语动词常用第三人称单数形式。如：Where is
 your fork and knife? （你的刀叉在哪儿？）/Is
 the bread and butter enough for you two? （你们两人吃这一点面包和黄油够了吗？）

③and连接的两个名词若是指同一个人，即：and前的名词前有冠词，而and后面的名词前没有冠词。谓语动词常用第三人称单数形式。如：I’m told that the monitor and League secretary is
 ill today.（我听说班长兼团支书今天病了。）

④and连接的两个名词前分别有every，each，no，many a等修饰时，谓语动词用第三人称单数形式。如：Every boy and every girl enjoys
 themselves in the school.（在学校，每一个男孩和女孩都玩得挺开心。）/Many a teacher and many a student has
 spoken at the meeting.（在会上，很多老师和学生发了言。）

（2）主语是：连接词or，either ... or ...，neither ... nor ...，whether ... or ...，not ... but ...，not only ... but also ...等连接的名词或代词时，谓语动词的形式需跟与之最接近的名词或代词决定。如：Neither he nor you are
 to blame.（他和你都不应该受责备。）/Is
 neither he nor you to blame? （他和你都不应该受责备吗？）

（3）主语是介词in，out of，with，except，besides，without，as well as，no less than，rather than，more than，but，along with，together with，like，including，in addition to等所连接的两个名词时，谓语动词的形式应与这些词前面的名词的数保持一致。如：At the meeting，one in four is
 against the decision.（会上由四分之一的人反对这一决议。）/The teacher with his students is
 discussing a question.（老师和学生们在讨论一个问题。）

（4）“one and a half+名词复数”作主语，即名词超过一，但不满二时，谓语动词用第三人称单数形式。如：One and a half oranges is
 enough for the baby.（这个孩子有一个半桔子就够了。）

（5）“many a+名词单数”“more than one+名词单数”“a+名词单数+or two”等作句子的主语时，谓语动词用第三人称单数形式。如：Many a student is
 interested in English grammar.（很多学生对英语语法感兴趣。）/A worker or two is going to be sent to work abroad.一两个工人将被派往国外去工作。

（6）“one or two+名词复数”作句子的主语时，谓语动词第三人称复数形式。如：One or two spelling mistakes have been found in your composition.（在你的作文中发现了一两个拼写错误。）

四、“the+形容词”作主语

（1）“the+形容词”指人作主语时，谓语动词一般用第三人称复数形式。如：The poor were
 usually looked down upon by the rich.（穷人常被富人瞧不起。）/The wounded have
 been taken good care of in the hospital.（伤员在医院受到了很好的照护。）

（2）“the+形容词”指抽象概念作主语时，谓语动词一般用单数形式。如：The decayed has
 been thrown away.（腐烂的东西已经被扔掉了。）

五、主语是句子、短语

（1）主语是非谓语动词短语时，谓语动词用第三人称单数形式。如：Reading is
 of much help for learning a language.（阅读对学语言很有帮助。）/To keep on doing morning exercises is
 good.（=It is good to keep on doing morning exercises. ）（坚持做早操很有好处。）

（2）主语是从句时，谓语动词一般用第三人称单数形式，如：Why he was absent yesterday is
 being questioned.（正在问他昨天为什么没来。）/Where we can get so much money is
 still a problem.（我们到哪里去弄这么多钱还是个问题。）但what，who引导的从句作（我想的是这些事情）主语时，当指具体的东西或人时，谓语动词的形式必须根据具体的意思而定。如：What I want are
 these things.（我想要的是这些东西。）

（3）在强调句型“It+be+被强调的部分+that/who ...”中，be总是用单数形式；that/who后的谓语动词的形式必须跟被强调的主语保持一致。如：It was Lin Tao
 who called you just now.（刚才给你打电话的就是林涛。）/It is you
 that are going to be invited to the party.（只有你将被邀请去参加聚会。）

（4）定语从句中谓语动词的形式必须跟先行词的单、复数形式保持一致。如：The girl who is speaking on the stage is
 Zhang Li's sister.（在台上讲话的那个女孩是张力的姐姐。）/The children that are playing games over there are from Hunan.（在那边做游戏的孩子们是湖南人。）

在“one of+名词复数+定语从句”结构中，定语从句的谓语动词一般用第三人称复数形式，但当one前面有the，the very，the less，the only或形容词最高级修饰时，定语从句的谓语动词一般用第三人称单数形式，如：Li Lei is
 one of the students who are good at English.（李蕾是英语学得好的学生之一。）/Alice is the only one of the girls that is from America.（艾丽斯是唯一的一个来美国的女孩。）

（5）there be结构中be动词的形式由紧跟be后面的名词的形式所决定。如：There is
 a teacher and seventy students in the classroom.（教室里有一个老师和70个学生。）/There are
 seventy students and a teacher in the classroom.（教室里有70个学生和一个老师。）

（6）在某些虚拟语气的句子中，无论主语是谁，be动词为were的形式。如：If I were
 a bird，I would fly in the sky freely.（要是我是一只鸟，我将自由自在地在天空飞翔。）/If he were
 here，I would talk to him face to face.（如果他在这里，我将面对面地跟他谈。）

第六节　语态

一、主动语态

主动语态表示主语是动作的执行者。由主动语态动词（词组）作谓语动词的句子叫主动句。

如：We speak Chinese.（谓语speak的动作是由主语We来执行的。）

在语法结构上，主动语态直接使用动词原形作为谓语，然后再在该动词原形的基础上施加时态和其他语法。

二、被动语态

（1）被动语态定义：被动语态是动词的一种特殊形式，用来说明主语与谓语动词之间的关系。如果主语是动作的执行者（即某人做某事），便叫主动语态；如果主语是动作的承受者（即某事被做），便叫被动语态。主动与被动的区别不是词序的区别，而是主语与谓语意义上的区别。在英语中只有及物动词和一些相当于及物动词的词组才有被动语态的形式。

（2）英语中被动语态由“系动词be+动词的过去分词”构成。系动词be有时态、人称和数的变化。被动语态后的by短语有时可省去。具体结构见下表：
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（3）被动语态的用法

①不知道谁是动作的执行者（即不知道谁做）时用被动语态，省略by短语。如：A man was killed
 in the accident.（一个人死于事故。）/This window was broken
 yesterday.（这扇窗子是昨天被打破的。）

②不说或者众所周知是谁做时，用被动语态，省略by短语。如：Rice is
 also grown
 in this place.（这个地方也种水稻。）/A railroad will be built
 here in three years.（三年之后这里将要修建一条铁路。）

③强调动作的承受者，句尾加by短语。如：It was written
 by Lu Xun.（它（书）是鲁迅写的。）/A pet dogis never killed
 by its owner.（宠物狗是不会被主人宰杀的。）

（4）主动语态如何改写为被动语态
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（5）注意点

①“动词+间接宾语+直接宾语”改为被动时，可以用间接宾语做被动句的主语。如：

His teacher gave
 him a dictionary.→He was given
 a dictionary by his teacher.（老师给他一本字典→他得到老师一本字典）

也可以用直接宾语做被动句的主语，但是需用to或者for引出原句的间接宾语。如：His teacher gave
 him a dictionary.→A dictionary was given
 to him by his teacher.（老师给他一本字典→一本字典由老师送给了他）/His father made
 him a kite.→A kite was made
 for him by his father.（他的父亲给他做了一个风筝→一个风筝由他的父亲做给了他）

②“动词+宾语+动词原形”改为被动时，动词原形前要加to。如：The boss made
 the poor man work 12 hours a day.→The poor man was made
 to work 12 hours a day.（老板让这个可怜的人一天工作12小时→这个可怜人被迫一天工作12小时）

③“动词+…+介词”改为被动时，介词一般在原位不动。如：The girl takes good care
 of her little brother.→The girl's little brother is taken good care
 of by her.（女孩照顾小弟弟→女孩的小弟弟由她照顾着）

④“be+过去分词”未必表示被动语态，而可能是系表结构。如：

He is pleased/worried/tired
 /...（系表）（他高兴／焦虑／疲劳…）

He was hit/knocked down/told/shot/...（被动）（他被击中／撞倒／关照／射中…）

第七节　十种时态的具体用法

一、一般现在时

一般现在时表示现阶段经常或习惯性的动作或存在的状态，或说明主语的特征。

（1）一般现在时句子中常有的时间状语：often，usually，sometimes，always，every（day等），once/twice，a（week等），on（Sunday等），never，in the（morning等）。如：They go to the Palace Museum once a year.
 （他们每年去一次故宫。）/They often discuss business in the evening
 .（他们经常在晚上商谈生意。）

（2）表示客观真理、事实、人的技能或现在的状态时句子里一般不用时间状语。如：The earth turns round the sun.（地球绕着太阳转。）/Light travels faster than sound.（光传播比声音快。）

（3）表示十分确定会发生（如安排好的事情）或按照时间表进行的事情，用一般现在时可以表达将来，句子中可以有将来时间。如：The train for Hankou leaves at 8:00 in the morning
 .（开往汉口的列车上午8点开车。）

（4）在时间状语从句（以when，after，before，while，until，as soon as等引导）中和条件状语从句（以if，unless引导）中，用一般现在时代替一般将来时，句子可以有将来时间。如：Please ring me up as soon as you arrive in Germany
 .（你一到德国就给我打电话。）/If it rains tomorrow
 ，we will have to stay at home.（如果明天下雨我们就只好待在家。）

（5）一般现在时用于倒装句中可以表示正在发生的动作，动词以come，go为主。如：Here comes
 the bus.（车来了。）/There goes
 the bell.（铃响了。）。

（6）一般现在时常用于体育比赛的解说或寓言故事中。如：Now the midfield player catches
 the ball and he keeps
 it.

（7）人的心理活动和感官动作一般用一般现在时而不用现在进行时表达，常见动词有like，love，hate，dislike，want，wish，hope，think（认为），understand，remember，forget，mean，need，hear，feel，see。如：I think
 it is going to snow.（我想是要下雪了。）/I really hope
 you can enjoy your stay here.（我真的希望你愉快地待在这儿。）

二、现在进行时

现在进行时表示现在正在进行的动作或是现阶段正发生而此刻不一定在进行的动作。

（1）现在进行时由“助动词be（am/is/are ）+现在分词”构成。

（2）现在进行时的时间状语有：now，this ...，these ...等，但经常不用。如：What are you doing up in the tree? （你在树上干什么？）/I am writing a long novel these days.
 （我最近在写一本长篇小说。）

（3）表示即将发生的动作，一般指近期安排好的事情。常见的动词有：come，go，stay，leave，spend，do等。如：I’m coming
 now.（我就来。）/What are
 you doing
 tomorrow? （你明天干什么？）/He is leaving
 soon.（他就要走了。）

（4）表示频繁发生或反复进行的动作，常与always等频度副词连用，以表示赞扬、不满或讨厌等感情色彩。如：He is always borrowing
 money from me and forgetting all about it some time later.（他老是向我借钱，过些时候就忘得一干二净。）

三、现在完成时

现在完成时表示一个发生在过去的、对现在仍有影响的动作，或表示开始在过去，并且一直延续到现在，甚至还可能延续下去的动作。

（1）在完成时由“助动词have（has）+动词的过去分词”构成。

（2）表示发生在过去的对现在仍有影响的动作时，时间状语有：already，yet，just，once，twice，ever，never，three times，before等。如：I have never seen such fine pictures before
 .（我以前从来没有看过这么好的画。）/He has just
 gone to England.（他刚去英国。）

（3）表示在过去开始一直延续到现在（可能延续下去）的动作或状态时，时间状语有：for（two years），since 1990，since（two weeks ago）和since引导的状语从句。如：I have been away from my hometown for thirty years.
 （我离开家乡有30年了。）/Uncle Wang has worked in the factory since it opened.
 （自从这家工厂开张，王叔叔一直在那儿工作。）

（4）口语中have got往往表示have（有）的意思。如：They have got
 thousands of books in their library.（他们图书馆有上万本书。）

（5）have been to与have gone to的区别：have gone to（“已经去了”）表示人不在这里，have been to（“去过”）表示人在这里。如Where is Mr. Li—He has gone to
 the UK.（李先生在哪里？他去了英国。）/Do you know something about Beijing? —Yes，I have been to
 Beijing three times.（你知道北京的情况吗？是的，我去过那里三次。）

（6）在完成时中，一个瞬间性动词（一次性动作）不能与表示一段时间的状语连用，此时需将该瞬间动词改为延续性动词或状态动词。具体变化见下表：
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或者使用下面这个句型：


It have/has been+（多久）+since+主语（人）+谓语（过去时）+…+过去时间状语


在其他的时态中也存在类似问题，关键是：瞬间动词不能和表达一段时间的状语连用。如：How long may I keep
 the book? （这本书我能借多久？）（句子中keep取代了borrow）

四、一般过去时

一般过去时表示过去某时发生的动作或状态，这种动作或状态可能是一次性，也可能经常发生。

（1）表示过去具体时刻发生的一次性动作时，时间状语有：at（eight）（yesterday morning），（ten minutes） ago，when引导的时间状语从句。如：I got up at 6:00 this morning
 .（我是早上六点钟起床的。）/Little Tom broke the window at half past nine this morning
 .（小汤姆今天早上九点半把窗子打破了。）/When he went into the room
 ，he saw a stranger talking with his father.（他走进房间时发现一个陌生人正和他父亲谈话。）

（2）表示过去一段时间内不知何时发生的一次性动作时，时间状语有：yesterday，last（year等），in（1998等）。如：He came to our city in the year 2000
 .（他2000年来到我们市。）

（3）表示过去一个阶段中经常发生的事情时，时间状语有：last ...，in ...，from ... to ...，for（10 years），often，usually，sometimes，always，never等。如：Mr. Jackson usually went to evening schools when he was young
 .（杰克逊先生小的时侯经常去夜校。）/Every day
 he went to the rich man and borrowed books from him.（每天他都去向那个富人借一些书。）

（4）讲故事、对过去经历的回忆、双方都明白的过去事件等一般用过去时，而且经常省略时间状语。如：I happened
 to meet Rose in the street.（我正好在街上遇到露西。）

五、过去进行时

过去进行时表示过去某一时刻或某阶段正在进行的动作。

（1）过去进行时由“was（第一、三人称单数）或were（第二人称单数和各人称的复数）+现在分词”构成。

（2）过去进行时的时间状语有：then，at that time，this time yesterday，at（eight） yesterday（morning），（a year） ago以及由when引出的时间状语从句。如：He was cooking supper this time yesterday
 .（昨天这个时候他正在做晚饭。）/The little girl was playing with her toy when I saw her
 .（我看到小女孩的时候她正在玩玩具。）

（3）用于宾语从句或时间状语从句中，表示与主句动作同时进行而且是延续时间较长。句子中通常不用时间状语。如：She saw it happen when she was walking past
 .（她路过时看到事情的发生。）/They sang a lot of songs while they were walking in the dark forest
 .（他们在黑暗的森林里边走边唱了很多歌。）

（4）也可以表示过去一个阶段频繁发生或反复进行的动作，常与always等频度副词连用，以表示赞扬、不满或讨厌等感情色彩。如：He was always borrowing
 money from me when he lived here.（他住在这里时老向我借钱。）

六、过去完成时

过去完成时表示过去某一时间或某一动作发生之前已经完成的动作。简言之，过去完成时所表示的时间是“过去的过去”。

（1）过去完成时由“助动词had+动词的过去分词”构成。

（2）过去完成时时间状语有：by（yesterday），by then，by the end of（last ...）或者由when，before等引出状语从句。有时句子中会有already，just，once，ever，never等词语，也会有for ...或since ...构成的时间状语。如：They had already
 finished cleaning the classroom when their teacher came
 .（当老师来的时候他们已经打扫完了教室。）/The woman had left before he realized she was a cheat
 .（在他发觉那个妇女是个骗子时她已经走掉了。）

（3）过去完成时常用于宾语从句中after引导的从句中，或者从句是before引导的主句中。如：After I had put on my shoes and hat
 ，I walked into the darkness.（我穿上鞋子戴上帽子走进了黑暗之中。）/He said that he had never seen a kangaroo before.
 （他说他以前从来没有见过袋鼠。）

七、一般将来时

一般将来时表示将来某一时刻会发生的动作或状态。

（1）一般将来时的时间状语有：tomorrow，this（afternoon），next（year），one day，now，soon，someday，sometime，in the future，when引导的从句等。

（2）用will构成的将来时，表示动作与人的主观愿望无关。“shall”用于第一人称，“will”用于所有人称。如：I will
 graduate from this school soon.（我很快就要从这所学校毕业了。）/You will
 stay alone after I leave.（我走了之后你就要一个人过了。）

（3）“am/is/are going to+动词原形”表示打算或准备要做的事情，或者主观判断即将要发生的事情。It's going to
 rain soon.（天快要下雨了。）

（4）表示一个人临时决定要做某事，可以用will表达。如：I will go to the lab to get some chemicals. So please wait until I return
 .（我要到化学实验室去取些药品，请等我回来。）

（5）现在进行时、一般现在时也可以表示将来。（见相应时态）

（6）shall和will在口语的一些疑问句中相当于情态动词。shall一般与第一人称连用，will与第二人称连用。如：Shall we
 go to the zoo next Saturday? （我们下周六去动物园好吗？）/Will you
 please open the door for me? （替我把门打开好吗？）

（7）“be to+动词原形”表示按照计划将要发生的事情。如：An angel came to tell her that she was to have
 this special boy.（一个天使过来告诉她，她将会生一个特别的小男孩。）

八、将来进行时

将来进行时主要表示将来某一时间正在进行的动作，或表示要在将来某一时间开始，并继续下去的动作。常用来表示礼貌的询问、请求等。将来进行时是由“shall/will+be+现在分词”构成的。

（1）将来进行时的基本用法

表示在将来某一时间正在进行的动作。如：I’ll be taking
 my holiday soon.（我不久就去度假了。）/They will be meeting
 us at the station.（他们会在车站接我们的。）

在口语中代替will/shall do。如：I hope you will be coming
 on time.（我希望你按时来。）/I’ll be seeing
 Mr. Smith tomorrow.（我明天将见到史密斯先生。）/The minister will be giving
 a speech on international affairs.（部长将就国际事务发表演讲。）

（2）将来进行时的特殊用法

①表示原因、结果或猜测。如：Please come tomorrow afternoon. Tomorrow morning I’ll be having
 a meeting.（请你明天下午来吧。我明天上午有个会。）（表原因）

Stop the child or he will be falling
 over.（抓住那个孩子，要不他会掉下去的。）（表结果）

You will be making
 a mistake.（你会出错的。）（表推测）

②用在问句中，表示委婉礼貌。如：Will
 you be reading
 anything else? （你还要看点儿什么吗？）/When shall
 we be meeting
 again? （我们什么时候再见面？）

③表示稍后一点儿的安排。如：The students are studying Unit 3 this week，and next week they’ll be
 studying Unit 4。（这周学生们学第三单元，下周他们将学第四单元。）/My duties will end in July and I will be returning
 to Shanghai.（七月份我的任务就结束了，之后我会回上海。）

九、将来完成时

将来完成时表示在将来某时刻之前业已完成的事情，时间状语非常明显。

（1）常用的时间状语一般用by+将来的时间。如：by the end of this year，by 8 o’clock this evening，by March next year以及由by the time …，before或when等引导的副词从句。

By the end of next month，he will have traveled
 1，000 miles on foot．（到下个月的月底，他将步旅走完1 000英里。）

By the time you reach the station， the train will have left
 ．（当你到达火车站的时候，火车就已经开走了。）

By next Tuesday， I will have got
 ready for the exams．（下个星期二，我将已经准备好考试。）

（2）在时间和条件状语从句中，将来完成时则由现在完成时表示。

The children will do their homework the moment they have arrived
 back from school.（孩子们一从学校回来，就会做他们的家庭作业。）

十、现在完成进行时

现在完成进行时指一个从过去就开始一直延续到现在并有可能继续下去的动作，它具有现在完成时和现在进行时双重特征，结构是：“have/has+been+动词的现在分词”。如：I have been
 swimming
 in the cold water for about two hours.（我已经在冰冷的水里游了将近两个小时。）/How long have
 you been waiting
 here? （你在这里一直等了多久？）


经典真题
 　By the end of the next year she here for eight years.

A．is to work

B．will work

C．will have been working

D．is working


【答案】C。解析：
 考查时态。根据提示词by the end of和for eight years可知此题应用完成时；又根据the next year可知此题应用将来完成进行时，故C项为正确答案。


第八节　主从复合句

主从复合句由一个主句和一个或一个以上的从句构成。主句为句子的主体，从句只用作句子的一个次要成分，不能独立成为一个句子。从句通常由关联词引导，并由关联词将从句和主句联系在一起。如：While the grandparents love the children
 ， they are strict with them.（爷爷奶奶们很爱孩子，同时对他们也严格要求。）/It seemed as if the meeting would never end
 .（看起来会议没完没了。）/Hurry up，or（else） you
 ’ll be late
 .（快点，要不然就来不及了。）/However I cook eggs
 ，the child still refuses to eat them.（不管我用什么方法煮鸡蛋，小孩还是不肯吃。）

一、主从复合句的分类

从句按其在复合句中的作用，分为主语从句、表语从句、宾语从句、定语从句和状语从句等。

二、主语从句在句子中的位置以及用法


主语从句在句子中充当句子主语的从句叫主语从句。位于谓语动词之前。
 通常由that，whether以及疑问连词引导。一般情况下，常用it替代主语从句，而将主语从句移到句尾。如：When we should start
 is still a question.（我们该在什么时候开始还是个问题呢。）

三、表语从句在句子中的位置以及用法


表语从句在句子中作连系动词的表语的从句，它位于主句中的系动词之后。


如：That is why he did not come to school yesterday
 .（那是他昨天没有来学校的原因。）/It is because you are so clever.
 （这是因为你是如此聪明。）

四、宾语从句在句子中的位置以及用法


宾语从句在句子中作及物动词或介词的宾语。


（1）基本形式：（主句＋）连词+从句主语+从句谓语+…

（2）关于宾语从句连词的选择：

若从句来源于一个陈述句，那么，连词用that，在口语中that可以省略；

若从句来源于一个一般疑问句，连词则用if或whether；

若从句来源于一个特殊疑问句，则连词就是疑问词（如what，who，where，when等）。

如：They believe that the computer will finally take the place of human beings
 .（他们相信计算机终将代替人类。）（从句本来就是陈述句）/I wonder whether I should say something for him to the headmaster.
 （我不知道是不是该为他在校长跟前说点什么。）（从句来源于一般疑问句Shall I say something for him to the headmaster?）/He asked me where he could get such medicine
 .（他问我在哪儿能搞到那样的药。）（从句来源于特殊疑问句Where can he get such medicine?）

（3）宾语从句的时态问题：如果主句是现在时，从句则用现在某一时态，甚至可以用过去时；如主句是过去时，从句则相应地使用过去某一时态，遇到客观真理时仍然用现在时。如：I think
 I will do
 better in English this term.（我想本学期我的英语会学得好点。）/The teacher asked
 the boy if the earth is round.（老师问那个男孩地球是否是圆的。）

（4）下列结构后面的从句一般也作为宾语从句看待：

be sorry/afraid/sure/glad+that从句，如：I’m sorry I’m late
 .（对不起，我迟到了。）/I’m afraid he isn't in at the moment
 .（恐怕他此刻不在家。）

五、定语从句在句子中的位置以及用法


定语从句在复合句中作定语用修饰句子中某一名词或代词的从句叫定语从句。


（1）定语从句的位置：放在名词或代词的后面。如：The man who has an umbrella in his hand
 is my uncle.（手上拿着一把雨伞的
 人是我的叔叔。）

（2）语法术语的改变：被修饰的名词或代词称为先行词；引导定语从句的连接词称为关系词，其中that，which，who称为关系代词，where，when，how称为关系副词。

（3）关系代词或关系副词的作用。关系代词who，whom和whose指人，分别在从句中作主语、宾语和定语。which指物，that多指物，有时也指人，它们在从句中可以作主语或宾语。定语从句中关系代词作从句宾语时可以省略。This is the thief（that/who/whom） we have been looking for these days.（这个就是我们近日一直在找的小偷。）/Please find a room which is big enough for all of us to live in.（请找一间足够大能住下我们全体的房间。）

关系副词when或where引导定语从句时，它们在从句中分别作时间状语和地点状语。如：This is the room where they had a quarrel a week ago.
 （这是一个星期前他们吵架的房间。）/I can never forget the day when I first saw you
 .（我永远不会忘记第一次见到你的日子。）

（4）限制性定语从句和非限制性定语从句。限制性定语从句在句中不能省略，否则主句意思就不完整。非限制性定语从句和主句之间往往用逗号分开，这种从句是一种附加说明，如果从句子中省去，也不至于影响主句的意思。如：She spent the whole evening talking about her latest book，which none of us had heard of
 .（她一个晚上都在谈论她最近的书，我们一个人都没有听说过那本书。）


注意事项：


①关系代词只能用that的情况：当先行词是指事物的不定代词（all，anything等），或先行词部分含有最高级、序数词时，不能用其他的关系代词，只能用that。如：All that
 Lily told me seems untrue.（Lily告诉我的话似乎不真实。）/Can you give me anything that
 has no sugar inside? （能不能给我点里面没有糖的东西？）/This is the first
 two-story bus that
 runs in our city.（这是第一辆运行于我市的双层公交车。）

②关系代词在从句中作主语时一般用who（指人）、that（指物），而不用that指人或用which指物。如：Do you know the woman who
 is weeping in the corner? （你认识那个在角落里哭泣的女人吗？）/Do not tell me any words that
 have nothing to do with me.（跟我无关的话，请一个字也不要说。）

③关系代词作从句的宾语时，常用which或whom，较少使用that或who，而且，关系代词常常省略。如：Tom's father was the first parent whom
 our teacher talked to.（Tom的父亲是我们老师第一个谈话的人。）

④当关系代词紧跟在介词后面时，必须用which或whom，而当介词移到句尾时，则又可以使用that或who。如：This is the room in which
 Miss Li once lived. = This is the room Miss Li once lived in
 .（这是李小姐曾经居住过的房间。）

六、状语从句在句子中的位置以及用法


状语从句在复合句中作状语，其位置可以在主句前或主句后。
 状语从句可以分为时间、地点、原因、目的、结果、比较、让步、条件状语从句等几种。状语从句由从属连接词引导。

（1）时间状语从句通常由when，as，while，after，before，since，as soon as，since，till（until），while，whenever等引导。时间状语从句一般放在句首或句尾。

时间状语从句不允许使用将来时，而应该用现在时替代。如：When you finish the work
 ，you may go out to play with Sam.（你完成工作就可以出去和Sam一起玩了。）/I won't leave until Mum comes back
 .（妈妈回来了我才会走。）

（2）地点状语从句通常由where，wherever等引导。如：Go back where you came from
 !（哪里来还滚到哪里去！ ）/I will never forget to catch the thief who stole my necklace wherever he may be.
 （我永远也不会忘记去抓住那个偷我项链的贼，无论他会在哪里。）

（3）原因状语从句通常由because，since，as等引导，一般放在句首或句尾。如：He went abroad because his father had found a good university for him
 .（他出国了，因为他父亲给他找了一所好大学。）

（4）目的状语从句通常由so that ...，so ... that ...，in order that ...等引导，往往放在句尾，从句中通常含有can/could/may/might等情态动词。如：He got up earlier so that he could catch the first train.
 （他起身更早为的是赶上第一班车。）

（5）结果状语从句通常由so that ...，so ... that ...等引导，放在句尾。结果状语从句一般表示已经发生的事情，故多为过去时态。如：He lost so
 many bikes that he decided never to buy a new one
 .（他丢了那么多辆自行车，决定再也不买新车了。）

（6）比较状语从句通常由as，than，as（so） ... as等引导，一般省略从句的谓语部分，只剩下名词或代词（用主格或宾格均可）。如：Jane is much taller than I/me.
 （Jane比我高多了。）/I don't have as many books as you（do）
 .（我书没有你多。）

（7）让步状语从句通常由though（although），as，even if（ even though），however，whatever等引导。如：Even if
 you pay the debt for me，I will not thank you because it has nothing to do with me.（即使你替我还了债我也不会感谢你，因为它与我毫无关系。）/He wears a T-shirt though it is very cold.（他穿了一件T恤衫，尽管天很冷。）

（8）条件状语从句通常由if，unless，as long as等引导，条件状语从句一般放在句首或句尾。

条件状语从句不允许使用将来时，而应该用现在时替代。You will certainly fail in the coming final exams unless you work much harder.
 （即将到来的期末考试你肯定考不及格，除非你更用功。）/If it doesn't rain tomorrow
 ，we shall go hiking.（如果明天不下雨，我们就要去徒步旅行。）

because与so；（al）though与but；if与so不可以同在一个句子中成对出现。时间、条件、原因、让步状语从句放在句首时需要用逗号与主句隔开。


经典真题
 　Beer is the most popular drink among make drinkers, overall consumption is significantly higher than that of women.

A．what

B．which

C．that

D．whose


【答案】D。解析：
 根据句子结构分析，空格处填的词应引导一个非限定性定语从句，而且作句中主语的定语，所以D项为正确答案。本句意为“啤酒最受男性饮酒者的欢迎，其消费总量明显高于女性饮酒者的消费总量”。


第九节　强调结构

在英语句子中，有时为了突出句子的某些成分以加强语气、增强感情色彩或加强对比，需要改变句子结构，这种结构叫作强调结构。强调结构通常采用以下三种方式进行强调。

一、强调句型

（一）强调句型的基本结构

强调句型的基本结构为“It is/was+被强调部分+that/who+句子的其他部分”。该结构是英语中用来强调“主语、宾语、状语、补足语”等最常用的结构。需要说明的是：一是该结构不能强调谓语部分；二是当被强调的部分是时间状语或地点状语时，只能用that而不用when或where；三是当被强调的部分是人时，可以用who；四是除了将被强调的部分放到It is/was ... that之间外，其他部分照抄，不要改变原句的任何时态、人称和单复数；五是强调结构的特点是去掉It is/was ... that/who ...之后，原句仍然是完整的，不改变原意。

It is my uncle that/who is coming to visit us tonight.

今晚即将拜访我们的就是我的叔叔。

It was at midnight that he came back home.

他是在半夜回家的。

It was in the park that the two old friends ran into each other.

他们两个老朋友就是在公园里碰见到的。

It's not you who are in trouble； but it's I who am in trouble.

有麻烦的人不是你而是我。

It was not until the accident happened that I became aware of my own foolishness.

直到事故发生了我才意识到自己的愚蠢。

（二）强调句的一般疑问句

强调句的一般疑问句结构为：Is/Was it ... that/who ...?

Is it you who often help the old woman with her housework?

Was it in her fifties that Mary began to learn Russian?

Was it at a theatre that Abraham Lincoln was shot?

（三）强调句的特殊疑问句

强调句的特殊疑问句结构为：疑问词+is/was it that ...? 注意在强调句的疑问句型中，强调标志that/who后只能使用陈述语序。

Where was it that you found the lost child?

Who was it that invented the telephone?

Why was it that you refused his offer of help?

How was it that they managed to finish the work in such a short time?

二、Do（does / did）+动词原形

这种结构用来强调谓语动词，往往只用于“一般现在时／过去时”的肯定陈述句或肯定结构的祈使句。

He does know the place well．他的确很熟悉这个地方。

The children do hope to go to college．孩子们真的很想上大学。

She did come yesterday．昨天她确实来过。

Do come and visit us！你一定来看我们！

Do shut up！你闭上嘴巴！

Do be careful！务必小心。

三、短语手段的强调

by no means，at no time，on no account，in no way，under no circumstances，not only ... but also ...开头的句子表示强调，并注意句子的倒装。

Not only did we lose our money， but we were also in danger of losing our lives.

我们不仅丢了钱，还险些丢了命。

At no time and under no circumstances will China be the first to use or menace to use nuclear weapons.

无论什么时候以及无论在什么情况下，中国绝不首先使用或威胁使用核武器。

第十节　倒装结构

英语句子的语序通常是主语在前，谓语在后，这种语序称作正常语序或自然语序。但有时出于语法结构上或语义上（强调、承上启下、平衡等）的需要，要把谓语动词放在主语前面，这种语序称作倒装语序。将谓语动词完全移至主语之前，称完全倒装；如果只是把助动词或情态动词放在主语之前，称为部分倒装。倒装结构也是英语考试中常见的语法现象。

一、So引导的倒装结构

（一）So或表示地点、方位和时间的副词或者介词放在句首时，句子要全部倒装

这些词有：here，there，up，down，out，away，now，then等。

There was a sudden gust of wind and away went his hat.

突然出现一阵风将他的帽子吹走了。

In each room are ten students．每个房间里有十个学生。

Out rushed a missile from under the bomber．轰炸机肚底下窜出一枚导弹。

There appeared to be a man in black in the distance．远处有个穿黑色衣服的人。

In came the teacher and the class began．老师走了进来，然后开始上课。

I enjoy Ann's company and so does Martin．我喜欢有安相伴，马丁也一样。

Up climbed the boy when his mother came．当那个男孩向上爬时，他的母亲来了。

Here comes the postman！邮递员终于来了！（注意实义谓语动词位于主语之前）

Here we are．我们到了。（注意系动词位于主语代词之后）

So far away does Billy live that we hardly ever see him.

比利住得太远了，我们几乎见不着他。

Away went the car like whirlwind．汽车旋风般地开走了。

（二）So+adj．/adv．以及“to such a degree/an extent/a point”放在句首，表示程度，句子要倒装

To such an extent did his health deteriorate that he was forced to retire.

他的身体每况愈下，以至于有人强迫他退休。

So diligently does he work that he often forgets to eat and sleep.

他工作太认真了，以至于常常忘了吃饭和睡觉。

二、否定意义的词或短语放在句首时，要用部分倒装

这类词包括：not， never， neither， seldom， little， nowhere， hardly， scarcely， rarely， no longer， not until， at no time， by no means， on no account， in no case， under no circumstances， on no account， not only ... but also ...

Nowhere in the world can you find a man who loves you so much.

在这个世界上你不能找到一个如此爱人的人。

Not until he came back did I leave．（注意：只能是主句的主谓倒装）

直到他回来，我才离开。

On no account will the manager tolerate rudeness from his employees.

无论怎样，经理绝不会容忍员工们的粗鲁行为。

In no country other than Britain， it had been said， can one experience four seasons in the course of a single day.

据说除了英国世界上没有哪个国家能让人在一天中感受到四季变化。

三、虚拟语气中，省去if后，从句需要倒装

Had he not been promoted， he never have remained with the company.

（=If he had not been promoted， ...）要不是得到晋升，他绝不会留在公司里。

Should you change your mind， no one would blame you.

要是你改变主意，就不会有人责备你。

Were he to leave today， he would get there by Monday.

如果他今天动身，周一他就会到达那里。

Had I known what was going to happen， I would never have done such a thing.

要是我知道是怎么一回事，我也就不会做出这样的事了。

（本来为If I had known what ...）

四、“Only+状语”放在句首时，句子需要倒装

Only by working hard can you achieve your goal.

只有努力工作才能实现你的目标。

Only in this way can we solve this problem successfully and effectively.

只有用这个方法，我们才能成功地，有效地解决这个问题。

Only after he had spoken out the word did he realize he had made a big mistake.

只有当他已经说出那个字后才意识到自己犯了个大错误。

五、由as/though引导的让步状语从句的倒装用法

Patient though/as he was， he was unwilling to wait three hours.

他虽有耐心，但也不愿意等三个小时。

Child as/though he was， he had a good command of English.

他虽然是个孩子，但已经熟知英语。

Try as he might， he couldn't open the box.

不管他想什么办法，都没法打开那个箱子。

Hard as he worked，he did not pass the exam．虽然他很用功，但他还是没及格。

六、由be引导的倒装句的用法

The business of each day， be it selling goods or shipping them， went quite smoothly.

（be it selling ... = whether it may be selling ...）

每天的生意，无论是售货还是运货，都进行得很顺利。

Be it so humble， there is no place like home.

（Be it so humble = However humble it may be，...）金窝银窝，不如自己的草窝。

第十一节　比较结构

英语中，为了表示形容词和副词的质、量或关系的变化，通常通过原级、比较级和最高级来表达，因此只有形容词和副词才有三级的变化，考试中主要测试比较结构的用法和特殊表达法。

一、形容词和副词原级表达法

1．原级比较一般用as ... as ； not as ... as ； the same ... as

Exercise is as useful a way as any other to lose unwanted weight.

The work is not as difficult as you think.

2．特殊结构：A is to B what/as X is Y ； A+倍数／几分之几as+adj．/adv．+as+B

Air is to us as/what water is to fish．我们与空气的关系就像鱼和水的关系。

This book is twice as thick as that one.

二、形容词和副词比较级构成方法
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（续表）
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说明：


1．和形容词同形的副词的变化形式与形容词相同；-ly结尾的副词（early除外）需加more和most。

2．less和least可以用在各种音节的形容词和副词之前，分别构成比较级和最高级。

People should eat less fat to reduce the risk of heart disease.

人们应该少吃脂肪以减少患心脏病的风险。

I try to offend the least amount of people possible.

我尽可能少得罪人。

三、形容词和副词比较级常用结构

1．A+比较级+than+B

This question is less difficult than that question．（比较对象为彼此独立的人或事物）

On the whole， ambitious students are more likely to succeed in their studies than are those with little ambition.

总的来说，有远大志向的学生在学业上成功的可能性比没有抱负的学生大。

Iron is more useful than any other metal.

（比较对象具有所属关系，含有最高级含义）

Smoking is so harmful to personal health that it kills seven times more people each year than automobile accidents.

吸烟对人体健康非常有害，每年吸烟致死的人数是车祸致死人数的7倍。

To tell you the truth， my boyfriend is much older than me.

（比较级前面可以用even，still，yet ，any，much，rather，a little，a lot，by far等修饰语用以加强语气或表示比较程度。）

2．特殊结构：the more ... the more（越…越…）；more and more（越来越）

The more you learn， the more you know.

The city is becoming more and more beautiful.

The more magazines you sell， the more money you will get.

3．以拉丁文-ior结尾的含有比较意义的形容词后接to而不是than。

这些词是：superior， inferior， senior， junior， major， minor， anterior， prior（在…之前），posterior（在…之后）

He is three years senior to me.

This type of computer is superior to that type.

四、形容词和副词最高级常用结构

1．最高级用于三者以上的事物之间的比较，所以涉及到比较的范围。一般表示地方用介词in；表示类别比较时，用介词of。

The Yangtze River is the longest river in China， but it is the third longest river in the world.

The Yangtze River is the longest one of all the rivers.

The youngest member of the family is most successful.

Of all forms of energy， electricity is most widely used.

2．比较级表最高级

比较级+than+the other+复数名词/+any other+单数名词

Canada is larger than any other country in North America.

（当比较对象属于同一范围时，需使用other来排除自身，否则会造成与自身相比较的矛盾。）

五、特殊比较结构及其用法

（一）在more ... than结构中，than有时可看作关系代词，相当于than what ...

There ought to be less anxiety over the perceived risk of getting cancer than exists in the public mind today．（than=than what ...）

人们不应该像今天这样担心害怕患上癌症。

There are more wonders in heaven and earth than are dreamt of．（ than=than what ...）

天地间的奇迹比人们所梦想的要多得多。

（二）几组由“more than；more ... than”和“no/not+比较级”等构成的惯用句式及含义
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What we are doing today is more than donating some money.

今天我们所做的不只是捐一些钱。

Their action was more than justified．他们的行动是完全有理由的。

He is more brave than wise．他有勇无谋。The book seems to be more a dictionary than a grammar book.

这本书看起来与其说是一本语法书，不如说是一本词典。
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He has no more than five dollars on him.

他身上仅有5美元。（强调少）

He has not more than five dollars on him.

他身上带的钱不超过5美元。（强调数额少于5美元）
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He is no more diligent than you.

他不勤奋，你也不勤奋。（两人都不勤奋）

He is not more diligent than you.

他没有像你那样勤奋。（两人都勤奋，但你更勤奋）

A whale is no more a fish than a horse is.

（=A whale is not a fish any more than a horse is．）鲸和马同样都不是鱼。

He arrived no later than you．（=He arrived as early as you．）他和你到得一样早。

I am no more capable of speaking English than he is.

（=I am as incapable of speaking English as he is．）我和他都不会说英语。
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His son has read no less than 50 English books.

他的儿子竟然读了50本英文书。（强调多）

His son has read not less than 50 English books.

他的儿子读了不少于50本英文书。（不强调多或少）

The middle-aged man was no less a person than the new minister.

这位中年人正是新来的部长。

Her voice is no less sweet than it used to be.

她的歌声和以前一样甜美。

六、常见的各种比较结构的表达法（倍数一般放在比较级前面）

1．倍数+N+of（其中N表示比较的方面，如：weight，size，age ...）

This room is three times the size of that one.

2．倍数+that/those of = as much as ...

His weight is three times that of mine.

3．倍数+as+adj．+as

This room is three times as large as that one．（三倍大）

4．倍数+more than

This room is three times larger than that one．（大两倍）

七、英语中有一小部分表示绝对意义的形容词没有比较级和最高级

dead， deaf， empty， total， whole， perfect， complete， right， wrong， equal， daily， false， final， absolute， alone， round， pregnant， square， supreme， unique， straight， eternal， unanimous

第十二节　插入结构

插入语是英语语法中的一个重要考点，它是指插在句子中的词语或句子，其位置比较灵活，通常被逗号、破折号或句子的其他部分隔开，与句子的其他部分之间没有语法上的关系。插入语通常是对一句话的附加解释、说明或总结，有时表示说话人的态度和看法，有时起强调作用，有时是为了引起对方的注意，还可以起转移话题或说明原因的作用，也可以承上启下，使语句间的衔接更紧密。

一、插入语的种类

插入语的种类比较多，常见的有以下几种：

1．形容词（短语）作插入语

常见的有：strange，sure enough，worse still，even better，hard to say，most important of all，worst of all等。如：

Most important of all，each of us fulfilled our own task.

2．副词（短语）作插入语

常见的有：indeed，surely，however，obviously，naturally，luckily，happily，fortunately，strangely，briefly，actually，honestly，altogether，further，besides，similarly，exactly，especially等。如：

Surely， I will keep the secret for my wholelife.

Strangely，he hasn't written to me for half a year.

Honestly， I don't need it at the moment.

He likes the country， especially in spring.

3．介词短语作插入语

常见的有：to one's joy，in a word，in short，on the contrary，in other words，in a/some sense，in general，in one's view/opinion，in conclusion，in reality，as a matter of fact，in a addition，in turn，in return，as a consequence/result等。如：

Never waste anything，and above all，never waste time.

Theory begins with practice and in turn serves practice.

4．不定式短语作插入语

常见的有：to be frank，to be short，to tell you the truth/to be honest，to be sure，to make the matter worse，to begin/start with等。这些插入语表示说话人的态度，在句中作独立成分。如：

To be sure， community service can aid reemployment.

That's a good idea, to be sure!

To make things worse， many of the men have gone off to cities in search of higher pay.

5．分句作插入语

常见的有：I think, do you suggest/suppose，I’m afraid，what's worse，what's more，you know，that is（to say），as far as I know，as far as I’m concerned，believe it or not等。如：

You can't play computer games too much， for it will do harm to your health， what's worse， it will waste your time.

You can, if you please, come to join us in the game.

6．现在分词作插入语

分词作插入语的常见短语有：generally speaking，strictly speaking，judging from，considering等，如：

Judging from his age，he must be ill.

Considering his age，he did very well.

7．其他短语或从句作插入语

常见的有：above all，no wonder，after all，as the same，all in all，if you please/like，if/when necessary，if convenient，as it happens等。如：

I thought he was sure to die that night， but he lived through after all.

All in all, they have had a wonderful time today.

二、插入语的位置

1．插入语可放在句首，句中或句末，一般用逗号或分号隔开。例如：

Besides, I enjoy learning about new things from politics to sports and music.

He knows three foreign languages， namely， English, Japanese and Spanish.

2．有些词或短语可插在句子中，不用逗号隔开。例如：

What on earth are you doing here?

三、表示疑问的插入语结构

含think, suppose, guess, say, imagine, expect, believe等动词的疑问句，后接含疑问词的宾语从句时，要将疑问词放在句首。前后不用逗号隔开。由于插入语已是一般疑问句语序，所以其后的部分要用陈述句语序，疑问词放在句首。如：

Where do you think he comes from?

Who do you suppose be sent to work there?

What do you think they are looking for?

第十三节　虚拟语气

虚拟语气（Subjunctive Mood）表示动作或状态不是客观存在的事实，而是说话人的主观愿望、假设或推测等，即认为动词所表示的动作或状态并非事实或仅是主观的设想而不可能发生。

虚拟语气主要出现在三种句子中：状语从句，宾语从句，主语从句。在英语语法中，mood指的是表示语气的动词形式，在英语中语气是通过动词的形式来体现，因此掌握谓语动词的正确形式是学习虚拟语气的关键。下面结合不同的句式分别来学习其谓语动词的形式。

一、状语从句中的虚拟语气

（一）条件状语

1．以if/though引导的条件句式

如：If it were to rain， the game would be put off.

Though the whole world were against me， I would do what I consider as right.

2．以were/had/should等词提前的倒装句式

如：Should it rain， the crops would be saved.

Had you come earlier， you would have met the singer himself.

3．含有but for/without/otherwise/or/unless/if only/what if的句式

如：But for the help of the firefighters， the factory wouldn't have been saved.

Without air， there wouldn't be any living things on earth.

I was so busy then， otherwise， I would have finished it.

If only I were a bird now!

What if I were busy?
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【注】
 本部分分别以do，did，done指代所有的实义动词的原形、过去时及过去分词；be动词的过去时多以were出现。


（二）方式状语

以as if/though引导的方式状语从句，主句为真实语气，从句为虚拟语气，其谓语动词形式如下：

1．从句动作与主句动作同时发生，用did/were

He spoke to her as if she were a stranger.

2．从句动作发生在主句动作之前，用had+done

He speaks English so fluently as if/though he had studied English in England.


【注】
 如果有明显的迹象表示“某事可能实现”时，则不用虚拟语气。另外还可引导表语从句。如：It is so cloudy./It looks as if it is going to rain.

二、宾语从句中的虚拟语气

（一）表主观愿望的动词wish+（that）从句

结构为：
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时间

	
谓语动词

	
例句




	
过去

	
had+done

	
I wish I had met
 him in the street yesterday.




	
现在

	
did/were

	
I wish I were
 ten years younger now.




	
将来

	
would/should+do

	
I wish my daughter would be
 a doctor in the future.





（二）表臆想的短语would rather/suppose/imagine+（that）从句

结构为：
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时间

	
谓语动词

	
例句




	
过去

	
had+done

	
I would rather you hadn't heard the news.




	
现在

将来

	
did/were

	
Suppose I were at home now.

I would rather you came tomorrow.





（三）表主观意愿的动词

常见的有表愿望（desire）、要求（demand/require/request）、建议（propose/advise/suggest）、坚持（insist）、命令（order）等+（that）从句，其谓语动词形式（should ）+do。结构为：desire/demand/require/request/prorpose/advise/suggest/insist/order等+（that）从句（should）+do。

如：I desire that we（should） have a holiday.

I require that they（should） come by ten.

He suggested that she（should） be placed in an appropriate job.

We propose that somebody neutral（should） take the chair.

She insisted that she（should） go to the south for her holiday.

The judge ordered that the witness（should） tell the truth.


【注】
 ①由此派生出来的一些其他从句也用（should）+do。


It is suggested that each person（should） do some preparation.（主语从句）

My suggestion is that each person（should） do some preparation.（表语从句）

She made a suggestion that each person（should） do some preparation.（同位语从句）

②当suggest意为“暗示，表明”时，不用虚拟语气。

三、主语从句中的虚拟语气

1．带有惊讶（strange）、喜悦（no wonder）、遗憾（a pity/a shame）等感情色彩的句子中，从句用虚拟语气，其谓语动词形式为（should ）+do。结构为：

It's strange/no wonder/a pity/a shame等+that从句（should ）+do

如：It is a great pity that she（should） be so proud of herself.

It is strange that she（should） have failed to see her shortcomings.

2．表示必要（essential/necessary/important/urgent）、可能（probable/possible/impossible）、自然性（natural）等形容词作表语的句子中，从句用虚拟语气，其谓语动词形式为（should ）+do。结构为：

It's essential/necessary/important/urgent/probable/possible/impossible/natural等+that从句（should）+do

如：It is essential that all the facts（should） be examined first.

It's natural that she（should） do so.

3．It's（high/about） time that ...句型表示该做而未做的事，为婉转的建议。从句用虚拟语气，其谓语动词形式为did/were。结构为：

It's（high/about） time+that从句+did/were

如：It is high time that you went to shool.


易错警示
 　考生在复习虚拟语气时要注意：在虚拟条件句中，有时可将引导虚拟条件句的连词if省略，但此时应用倒装句型，即将从句中的were, should, had等提到句首。



经典真题
 　Had Paul received six more votes in the last election, he our chairman now.

A．must have been

B．would have been

C．were

D．would be


【答案】
 D。





实战提升训练


Passage one


Millions of Americans lie awake at night counting sheep, or have a stiff drink or pop an allergy pill, hoping it will make them drowsy. But experts agree all that self-medicating is a bad idea, and the causes of chronic insomnia remain mysterious.

Almost a third of adults have trouble sleeping, and about 10 percent have symptoms of daytime impairment that signal true insomnia. Sufferers readily cite the resulting problems: walking around in a fog, as memory and other cognitive functions slowly. Dozing off at the wheel or at work. Depression. Lack of energy. But for all the complaints, scientists know surprisingly little about what causes chronic insomnia, its health consequences and how best to treat it, a panel of specialists brought together by the National Institutes of Health concluded Wednesday.

Two things are clear, the panel found: Chronic insomnia is a major public health problem. And too many people are using unproven therapies, even while there are a few treatments that do work.

Among the panel's findings: Cognitive/behavioral therapy—a psychology-based treatment that trains people to reduce anxiety and take other sleep-promoting steps—is very effective, and doesn't cause side effects. But it can be hard to find health providers trained in the techniques. Insomniacs should check with board-certified sleep specialists and psychologists.

Newer prescription sleep pills called Sonata, Ambien and Lunesta work without many of the side-effect concerns of older agents known as benzodiazepines（苯二氮类镇静药）. One study of Lunesta showed effectiveness with six months of use, but more research on long-term use of all three is needed, as chronic insomnia can linger for years.

The most commonly used treatments are alcohol and over-the-counter
 sedating antihistamines（抗组胺剂） like Benadryl. Alcohol use actually disrupts quality sleep, and antihistamines can cause lingering daytime sedation and other cognitive problems.

The most common prescription insomnia medicine is an older, sedating antidepressant called trazodone, even though there's no good evidence that it offers more than a two-week benefit, and it comes with side effects.

1．One of most effective ways to deal with choric insomnia is _____.

A．to have a stiff drink

B．to pop an allergy pill

C．to sleep and get up early

D．Cognitive/behavioral therapy

2．Which of the following symptoms does NOT belong to insomnia?

A．Walking around in a fog.

B．Lack of energy.

C．Nap irregularly.

D．Cognitive functions loss.

3．The National Institutes of Health found that _____.

A．unproven therapies are commonly used by people

B．chronic insomnia is just a minor healthy problem

C．the side effects of cognitive/behavioral therapy deserve our attention

D．dietary supplements can be introduced to insomnia sufferers

4．“over-the-counter” in Line1, Para.6 means _____.

A．non-prescriptional

B．counter offering

C．cheap and easy-to-get

D．illegal

5．From the passage we can infer that _____.

A．unproven medicines cannot treat chronic insomnia at all

B．insomnia sufferers have found curable medicines

C．sleep specialists and psychologists cannot be trusted

D．chronic insomnia still baffles sleep experts






Passage Two


Until the invention of the modern washing machine, most people washed their clothes by hand. In the 20th century, however, washing machine became common, and washing clothes became much easier. Washing machines, though, have some serious disadvantages. One is that they need a great deal of clean water. Another is that, in many countries, hot water is used in the machines. This consumes a lot of energy. In the United Kingdom, for example, about one-third of household energy is used for heating water, including that used to wash clothes.

Now, a British company has invented a washing machine that solves these problems by using small plastic beads to absorb dirt and clean the clothes. First, a little water is added to the clothes to get them wet. Then, the beads are mixed with the clothes until they have taken away all the dirt and stains. When the process is over, the little beads are removed by the machine, and the clothes are left almost dry. Because the beads can be used over and over, the machine costs very little to operate.

The new machine is based on the research of Stephen Burkinshaw, a chemist at the University of Leeds in the U.K. For a long time, Burkinshaw has been studying ways to make plastic materials a different color. A few years ago, he noticed that many kinds of plastic, especially nylon, attract dirt in warm and wet conditions, the surface of the nylon remains clean. For this reason, beads made of nylon can be used repeatedly until they are completely full of dirt.

The new washing machine can save households a great deal of the money they spend on water and energy. At the same time, the machines are very good for the environment. The United States, for example, uses 1.25 billion metric tons of water on washing clothes every year. If the new machines were adopted there, 90 percent of this water could be saved. The saving of electricity, meanwhile, would help decrease the amount of carbon dioxide produced by power plants. For these reasons, the company is hoping that its new “waterless” washing machines will be widely used in the future.

6．What is one problem with the washing machines used in many countries?

A．Many people do not have enough money to buy one.

B．They consume one-third of the water used in homes.

C．A lot of energy is required to heat the water they use.

D．They do not get clothes as clean as washing by hand.

7．The small plastic beads used by the new washing machine _____.

A．are separated from the clothes when the cleaning process has finished

B．contain enough water and energy to wash the clothes

C．stop the clothes from being damaged while they are being washed

D．must be taken out to be cleaned each time the machine is used

8．What did Stephen Burkinshaw learn about nylon?

A．It absorbs dirt from other objects in certain conditions.

B．It causes other plastic objects to stick to wet clothes.

C．It can be made into clothes that can be washed very easily.

D．It changes color when it comes into contact with dirty clothes.

9．What is one reason the new washing machines may be good for the environment?

A．People who use them would wash their clothes less often.

B．They could reduce the amount of carbon dioxide being released.

C．The plastic beads from them can be used for other purposes.

D．The water in them is recycled over and over until it is dirty.

10．Which of the following statements is true?

A．Burkinshaw's research has already helped the United States to save a lot of water.

B．Burkinshaw's research was originally about ways to change the color of plastic materials.

C．The new machines can wash clothes more quickly than ordinary washing machines.

D．The new machines are better at washing nylon clothes than those made from other materials.

参考答案及解析


1．【答案】D。解析：
 细节题。细节定位在第四段，“Cognitive/behavioral therapy—a psychology-based treatment that trains people to reduce anxiety and take other sleep-promoting steps—is very effective”，这种方式非常有效，故D正确。而A、B在文章开头都被作者否定了，“experts agree all that self-medicating is a bad idea”。而C在文章中没有提及。



2．【答案】D。解析：
 细节题。文章的第二段详细地描述了成年人失眠的症状：走路晃悠如在梦中，记忆和认知功能缓慢，在开车和工作中打盹，没有力气等。A、B、C都有所提及。但是D意为“认知功能缺失”，和原文表述不相同。这里应该注意选项和原文的细微区别。



3．【答案】A。解析：
 细节题。该细节在第三段，“Chronic insomnia is a major public health problem. And too many people are using unproven therapies, even while there are a few treatments that do work”，即慢性失眠是一个事关公众身体健康的大问题；尽管目前有一些行之有效的治疗方法，还是有不少人使用未经验证的疗法。应该注意这里说的是该机构的研究发现，不是文章中的所有发现，B、C、D都没有提及，故选A。



4．【答案】A。解析：
 含义题。over意为“在…之上”，counter意为“柜台”。看选项时，A项提醒我们药分为处方药和非处方药，而over-the-counter非常形象地描述了非处方药的销售方法，即直接在柜台上销售。此外，C、D都与语境相距甚远，B过于字面，用排除法可以选出A。



5．【答案】D。解析：
 推断题。对于A，文中涉及unproven medicines的只有“too many people are using unproven therapies, even while there are a few treatments that do work”，而A没有被提及。B中说失眠者已经找到了可医治的药物，而文中说太多的人们都在用没有经过验证的治疗方法，故人们实际上没有找到。C项在文中没有提及。由“scientists know surprisingly little about what causes chronic insomnia, its health consequences and how best to treat it”可知D项正确。



6．【答案】C。解析：
 细节题。根据文章第一段中... have some serious disadvantages. One is that ... Another is that, in many countries, hot water is used in the machines. This consumes a lot of energy.可知洗衣机有两个主要缺点：一个是需要大量水资源，另一个是在很多国家，洗衣服要用热水，这就需要消耗很多能源。故选C。



7．【答案】A。解析：
 细节题。作者在文中第二段倒数第二句提到When the process is over, the little beads are removed by the machine即洗衣过程结束后，beads会与衣服分离。故选A。



8．【答案】A。解析：
 细节题。文章第三段指出... nylon, attract dirt in warm and wet conditions ...故答案为A。



9．【答案】B。解析：
 细节题。短文最后一段指出The saving of electricity, meanwhile, would help decrease the amount of carbon dioxide produced by power plants.即这种新型洗衣机节约电能，这样发电厂排出的二氧化碳就会减少，从而保护了环境。故答案为B。



10．【答案】B。解析：
 细节题。根据短文第三段中Burkinshaw has been studying ways to make plastic materials a different color可知选项B正确。根据最后一段If the new machines were adopted there, 90 percent of this water could be saved.可知选项A不正确；选项C、D在文中没有提及。故选B。






第十一部分

资料分析

[image: 9787510070679_14_0002]
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第一章　最新真题解读

考情分析

从近几年的考试真题来看，资料分析在事业单位考试中越来越侧重对速算技巧的考查。

本部分在考试中的常考类型有文字型、表格型、图形型、综合型四类。主要测查考生对各种形式的文字、图表等资料的综合理解与分析加工能力，考生应熟练掌握资料分析的核心概念，重点掌握增长、比重、倍数及多个概念的综合考查，灵活运用速算方法，常见的有尾数法、首数法、有效数字法、特征数字法等。

真题透析


材料：



四企业利润情况统计图表（万元／年）

[image: 四企业利润情况统计图表（万元／年）]



最新真题1
 　在2011—2014年间，企业利润呈减幅状态的厂次共多少？

[image: 9787510070679_320_0160]
名师讲解



A．6

B．5

C．4

D．3


中公解析：
 由图中可看出，2012年玩具一厂、衬衣总厂，2013年汽车配件厂、玩具一厂，2014年衬衣总厂，共5个厂次呈减幅状态。



考点解读：
 本题重点考查对“减幅”概念的理解，即当本期数＜基期数时呈现减幅状态。


最新真题2
 　四个企业中，年利润增幅最高的是哪个，在哪年？

[image: 9787510070679_320_0161]
名师讲解



A．玩具一厂/2014年

B．汽车配件厂/2014年

C．前进鞋厂/2012年

D．衬衣总厂/2013年


中公解析：
 直接观察得知，2013年衬衣总厂增幅接近一倍，为最高，选择D。



考点解读：
 本题考查增幅大小比较。此处通过观察图形可确定答案，不必列式计算比较。


最新真题3
 　在四个企业中，年利润最高的比最低的多几倍？

[image: 9787510070679_321_0162]
名师讲解



A．2.4倍

B．2.2倍

C．1.2倍

D．0.8倍


中公解析：
 由图可看出，年利润最高的是2014年前进鞋厂的272万元，最低的是2013年玩具一厂的122万元，故所求为（272-122）÷122=150÷122=1.X，符合条件的只有C项。



考点解读：
 本题需注意题干要求的是A比B多几倍，若理解错误会误选B项。


最新真题4
 　2011年玩具一厂的利润比衬衣总厂少百分之多少？

[image: 9787510070679_321_0163]
名师讲解



A．10.64%

B．10.12%

C．9.81%

D．9.62%


中公解析：
 根据图可知，所求为（156-141）÷156=15÷156=5÷52=9.62%。



考点解读：
 本题考查百分数，在计算时需搞清楚基数。


最新真题5
 　四企业年总利润增幅最多的一年比最少的一年多几个百分点？

[image: 9787510070679_321_0164]
名师讲解



A．10.12个百分点

B．9.75个百分点

C．8.35个百分点

D．7.62个百分点


中公解析：
 由图可计算出四个年份的总利润，2011年为203+234+156+141=734（万元），2012年为214+258+142+132=746（万元），增幅为（746-734）÷734=12÷734；2013年为188+269+252+122=831（万元），增幅为（831-746）÷746=85÷746；2014年为192+272+248+151=863（万元），增幅为（863-831）÷831=32÷831，显然2012年的增幅最小，2013年的增幅最大，则所求为[image: 9787510070679_inline_0165]
 =10%+1.X%-1.Y%，易知[image: 9787510070679_inline_0166]
 ，所以1.X＜1.Y，因此该结果应在9%～10%之间，即增幅最多的一年比最少的一年多9.X个百分点，符合题意的只有B。



考点解读：
 本题考查增长率，计算量较大，考生应熟练掌握相关计算技巧。

备考策略

1．理解概念。常考的同比增长、比重、百分点等计算型概念和国内生产总值、三次产业、进出口贸易等专业理解型概念，以及增长问题与其他概念的结合，都需要完全理解。

2．学会列式。用快速定位关键词的阅读技巧，定位资料数据，然后根据概念的内涵快速列式。一些数据虽是分步计算而得，但也需要掌握一步到位的列式方法，以提高效率。

3．掌握算法。利用最快最合理的方法进行速算。计算技巧方法多样，考生可以根据个人能力和习惯主要掌握几种适合自己的方法，并通过练习真题进行巩固提高。





第二章　资料分析概念

[image: 9787510070679_322_0167]
中公名师串讲



一、百分数与百分点


百分数
 表示一个数是另一个数的百分之几，用来指比例或增长率等，表现形式为
x
 %
 。

百分点指不含百分号的百分数，一般用于增长率等的比较，表现形式为
x
 个百分点
 。


例：
 2013年1—3月，全国规模以上工业企业实现利润11740.1亿元，比上年同期增长12.1%，增幅比1—2月回落5.1个百分点。百分数为12.1%，表示的是同比增长率；百分点为5.1个，表示的是增幅的变化值。



考查方式一：
 A增长m
 %，比B高p
 个百分点，则B增速=（m-p
 ）%①



例：
 2011年我国全年建设占用耕地19.16万公顷，比上年增加7.4%，比上年同期高3.4个百分点，则2010年我国全年建设占用耕地面积的同比增长率为（7.4-3.4）%=4.0%。



考查方式二：
 A增速为x
 %，B增速为y
 %，则A与B增速差值=x-y
 个百分点②



例：
 2009年某省生产总值比上年增长12.8%，2010年比上年增长14.5%，则2010年该省生产总值增速比2009年提高了14.5-12.8=1.7个百分点。


二、增长量

增长量是指某一数据指标在一定时期内增长（或减少）的绝对量。


增长量=本期数-基期数



1．同比增长量


同比增长量是本期水平与上年同期水平之差，表明本期较上年同期增减变化的绝对量。

[image: 9787510070679_322_0168]



经典真题1
 　1—4月，城镇固定资产投资28410亿元，同比增长25.7%。其中，国有及国有控股投资11527亿元，增长16.9%；房地产开发投资6952亿元，增长32.1%……从注册类型看，内资企业投资24986亿元，同比增长26.8%；港澳台商投资和外商投资分别为1435亿元和1866亿元，分别增长16.1%和20.3%。

内资企业投资同比增长量、外商投资同比增长量分别是多少？



解析：
 根据同比增长量公式③、④，可知内资企业投资同比增长量是（[image: 9787510070679_inline_0169]
 ）或（24986-[image: 9787510070679_inline_0170]
 ）亿元，外商投资同比增长量是（[image: 9787510070679_inline_0171]
 ）或（[image: 9787510070679_inline_0172]
 ）亿元。



2．环比增长量


环比增长量是本期水平与上期水平之差（相邻期间的比较），表明本期较上期增减变化的绝对量。

[image: 9787510070679_323_0173]



经典真题2



2008年1—9月全社会客运运输量




	
客运量

	
单位

	
9月

	
比上月增长%

	
1—9月

	
比上年同期增长%




	公路
	亿人
	18.47
	11.4
	163.06
	7.4



	水运
	亿人
	0.20
	-2.1
	1.73
	-2.7



	民航
	亿人
	0.16
	0.7
	1.41
	1.7




2008年9月公路客运量环比增长量为多少？



解析：
 2008年9月公路客运量环比增长量是2008年9月公路客运量与8月的差。根据环比增长量公式③、④，所求为（[image: 9787510070679_inline_0174]
 ）或（[image: 9787510070679_inline_0175]
 ）亿人。



3．平均增长量


平均增长量是指一段时间内某一数据指标增长量的平均值，其时间不一定是以年为单位的。

[image: 9787510070679_323_0176]


年均增长量指一段时间内某一数据指标平均每年增长的数量，其时间的单位是年。

如果第m年的数据指标为A
 ，第n
 年为B
 ，那么这几年的[image: 9787510070679_inline_0177]
 。


经典真题3
 　某省城镇就业人员增长明显快于乡村。2009年全省城镇就业人员比1979年增长2091.4万人……

1979—2009年间的年均就业人口增长量为多少？



解析：
 根据年均增长量计算公式，所求增长量为[image: 9787510070679_inline_0178]
 万人／年。


三、增长率

增长率是指一定时期内某一数据指标的增长量与基期数据的比值。题目中会常常出现“增幅”，就其字面上的解释是“增加的幅度”，实质上与增长率是同一概念。

[image: 9787510070679_323_0179]



1．同比增长率


同比增长率指本期发展水平与上年同期发展水平相比较的变化幅度，也称同比增长速度。


同比增长率=同比增长量÷上年同期数×100%
 ①→基本形式，计算简单


[image: 9787510070679_324_0180]



经典真题1
 　某企业今年1—2月份累计实现收入为120万元，去年1～2月份累计实现收入为100万元，如果按不变价格计算，那么今年1—2月份的同比增长率为多少？


解析：
 由同比增长率公式③，所求列式为[image: 9787510070679_inline_0181]
 ，或由同比增长率公式④列式为（[image: 9787510070679_inline_0182]
 -1）×100%。



2．环比增长率


环比增长率是指本期发展水平和上期发展水平相比较的变化幅度，也称环比增长速度。

[image: 9787510070679_324_0183]



经典真题2
 　2010年9月份全国的股票成交金额为2400亿元，8月份的股票成交金额为2230亿元，那么与上月相比，9月份的股票成交金额的增长率是多少？



解析：
 根据环比增长率公式③、④，所求为[image: 9787510070679_inline_0184]
 或[image: 9787510070679_inline_0185]

 。


同比增长VS环比增长



同比是和历史的同期数据进行比较的，反映的是和历史同期相比较的增长情况；环比是和与之相连的上一个时间点的数据进行比较的，反映的是本期比上期的增长情况。在处理涉及同环比题目的时候，应准确掌握计算时所选取的比较基期。例：




	

时间


	

同比增长


	

环比增长





	
2010年

	
与2009年相比

	
与2009年相比




	
2010年2月

	
与2009年2月相比

	
与2010年1月相比




	
2010年2月14日

	
与2009年2月14日相比

	
与2010年2月13日相比









3．年均增长率



年均增长率是指一段时间内某一数据指标平均每年的增长幅度。如果第m
 年的数据指标为A
 ，第n
 年为B
 ，这几年的年均增长率为[image: 9787510070679_inline_0186]
 ，那么[image: 9787510070679_inline_0187]
 。


年均增长率有以下两种简化计算方法：



（1）已知第m
 年的数据指标为A
 ，年均增长率为
 [image: 9787510070679_324_0188]
 ，求第n
 年的数据指标B
 。


根据二次项展开式可得：[image: 9787510070679_inline_0189]


当年均增长率[image: 9787510070679_inline_0190]
 ＜10%且选项间差距较大时，[image: 9787510070679_inline_0191]


[image: 9787510070679_325_0192]



（2）已知第m
 年的数据指标为A
 ，第n
 年为B
 ，求年均增长率
 [image: 9787510070679_325_0193]
 。

第n
 年相对于第m
 年的增长率为x
 ，则[image: 9787510070679_inline_0194]
 ，即[image: 9787510070679_inline_0195]
 。

根据①知，[image: 9787510070679_inline_0196]


[image: 9787510070679_325_0197]



经典真题3



R&D支出及相当于生产总值的比例

[image: R&D支出及相当于生产总值的比例]


从上图可以看到，2001年至2006年的研究与试验发展（R&D）经费在逐年增长。其中，从2001年至2006年的研究与试验经费的年均增长率为多少？



解析：
 根据年均增长率公式①，2001年至2006年的研究与试验发展经费的年均增长率为[image: 9787510070679_inline_0199]
 ，根据公式④，可得到年均增长率数值范围，排除不满足条件的，再利用公式③的变形进行计算。



4．拉动……增长……百分点


拉动增长是由总体中某部分值的增长造成总体值相对于原值增长的百分点。

[image: 9787510070679_325_0200]



经典真题4



	
	2009年
	2010年



	出口总额（亿美元）
	10000
	12000



	纺织品出口额（亿美元）
	3000
	3500




2010年我国纺织品出口额拉动出口总额增长多少个百分点？



解析：
 2010年我国纺织品出口额的增长量为3500-3000=500（亿美元），2009年出口总额为10000亿美元，所以2010年我国纺织品出口额拉动出口额增长（[image: 9787510070679_inline_0201]
 ）个百分点。




易错警示


“拉动增长”与“贡献率”容易混淆。相较于拉动增长，贡献率在统计学中一般指总体中部分的增长对于总体增长的作用。

[image: 9787510070679_326_0202]





经典真题5
 　“十一五”期间，我国农村居民人均纯收入由2005年的3255元提高到2010年的5919元，增加2664元，年均增长12.7%。……

2010年农村居民的工资性收入人均2431元，比2005年增加1257元，增长1.1倍，年均增长15.7%。

“十一五”期间，我国农村居民人均工资性收入的增加值对农村居民人均纯收入增加的贡献率约为（　）。

A．37.1%

B．43.6%

C．47.2%

D．50.4%


【答案】C。解析：
 “十一五”期间，我国农村居民人均工资性收入增长1257元，农村居民人均纯收入增长2664元，则所求为[image: 9787510070679_inline_0203]
 ，选C。


四、比重

比重是指某部分在总体中所占的百分比，一般用百分数表示。

[image: 9787510070679_326_0204]



1．直接求部分量占总量的比重是多少


已知总体量A
 ，部分量B
 ，则部分占总体的比重为[image: 9787510070679_inline_0205]
 。


例：
 2009年工业总产值是10000亿元，重工业产值是2000亿元，重工业产值占工业总产值的比重是[image: 9787510070679_inline_0206]

 。


2．求几个比重中最大（小）的是哪一个


（1）总量为A
 ，部分量分别为B、C、D
 ，则所占比重分别为[image: 9787510070679_inline_0207]
 。分母相同时只需比较分子的大小，即可求出部分占总体比重最大（小）的是哪一个。

（2）总量为A
 1
 、A
 2
 、A
 3
 ，部分量分别为B
 1
 、B
 2
 、B
 3
 ，若求部分量占总量比重最大的是哪个，需比较[image: 9787510070679_inline_0208]
 [image: 9787510070679_inline_0209]
 的大小。


3．比重的变化幅度


已知某年总量为A
 ，增长x
 %；某分量该年为B
 ，增长y
 %，则该分量占总量比重的变化幅度为[image: 9787510070679_inline_0210]
 [image: 9787510070679_inline_0211]
 。


经典真题1



2009年三市三大产业增加值



	
	
A市

	
B市

	
C市




	三大产业增加值（亿元）
	1200
	1500
	1000



	农业增加值（亿元）
	500
	600
	400



	工业增加值（亿元）
	300
	500
	350



	服务业增加值（亿元）
	400
	400
	250




（1）在A市三大产业的增加值中，占比最大的是哪个产业？



解析：
 分母相同，数值最大的产业所占比重最大。观察表格，三大产业中，农业、工业、服务业的增加值分别为500、300、400亿元，农业数值最大，则农业占比重最大。


（2）工业增加值占三大产业增加值比重最大的是哪个市？



解析：
 A市工业增加值占三大产业增加值的比重是[image: 9787510070679_inline_0212]
 ，B市是[image: 9787510070679_inline_0213]
 ，C市是[image: 9787510070679_inline_0214]
 ，比较分数数值的大小即可。



经典真题2
 　2009年某省就业总人数为1200万人，同比增长12%，其中农村就业人数为800万人，同比增长15%，则与2008年相比，2009年农村就业人数占就业人数的比重的变化幅度是多少？



解析：
 由于农村就业人数的同比增长率大于就业总人数，可判断2009年农村就业人数占就业总人数的比重上升，所求为正值，根据公式可得出变化幅度为[image: 9787510070679_inline_0215]

 。

五、倍数和翻番

倍数是由两个有联系的指标对比，将对比的基数抽象化为1而计算出来的相对数，常用于比数（分子）远大于基数（分母）的情况。


倍数相关表述



倍数只能用于数字的增加，不能用于数字的减少，如可说“增长多少倍”“扩大多少倍”“提高多少倍”，但不说“降低多少倍”“缩小多少倍”“减少多少倍”；还要注意用词的准确，如“增加了两倍”即原来是n、现在是3n，“增加到两倍”即原来是n、现在是2n，这里的“了”和“到”不能缺少，也不能互换。





1．倍数


数值A
 与数值B
 之间的倍数关系为：数值A
 是数值B
 的[image: 9787510070679_inline_0216]
 倍。


同一组指标数据的倍数和增长率的关系为：
 增长率=（倍数-1）×100%。


已知某年数据比上年增长X
 ，增长了Y
 倍，则上年数据=[image: 9787510070679_inline_0217]
 。


2．翻番


翻番是指数量的加倍，翻番的量是以2n
 变化的。A
 翻一番为A
 ×2，翻两番为A
 ×22
 ，……，翻n
 番为A
 ×2n
 。如原基数为5，翻3番即为5×23
 =40，相当于原基数5的23
 =8倍。

报告期为X
 ，基期为Y
 ，报告期为基期的N
 倍，即X÷Y=N
 ；报告期相较于基期翻了n
 番，即X÷Y
 =2n
 。


经典真题1
 　改革开放以来，某省从业人员总量伴随经济增长而持续增加……人员素质显著提高，全省国有企事业单位专业技术人员从1978年的8.41万人增加到2007年的62.38万人。2007年该省国有企事业单位专业技术人员总数比1978年增长了多少倍？



解析：
 根据资料，得出增长的倍数为[image: 9787510070679_inline_0218]

 。


经典真题2
 　党的十六大报告中提出全面建设小康社会的目标，即在优化结构和提高效益的基础上，国内生产总值到2020年力争比2000年翻两番，综合国力和国际竞争力明显增强。

2020年我国的国内生产总值将是2000年的多少倍？



解析：
 2020年我国的国内生产总值将是2000年的22
 倍。



经典真题3
 　2010年，全省限额以上正餐企业、快餐企业和饮料及冷饮服务业分别实现营业额94.15亿元、18.01亿元和0.42亿元。全省限额以上正餐企业营业额是快餐企业的多少倍？



解析：
 2010年全省限额以上正餐企业营业额94.15亿元，快餐企业18.01亿元，可列式为[image: 9787510070679_inline_0219]
 倍。


六、出生率、死亡率、人口自然增长率

出生率是指在一定时期内（通常为一年）一定地区的出生人数与同期平均人数（或期中人数）之比，一般用千分率表示。

[image: 9787510070679_328_0220]


死亡率是指在一定时期内（通常为一年）一定地区的死亡人数与同期平均人数（或期中人数）之比，一般用千分率表示。

[image: 9787510070679_328_0221]


人口自然增长率是指在一定时期内（通常为一年）一定地区的人口自然增加数（出生人数减去死亡人数）与该时期内平均人数（或期中人数）之比，一般用千分率表示。

[image: 9787510070679_328_0222]



经典真题
 　据北京市疾病预防控制中心在其官方网站上公布，去年全市户籍居民人口约1189万人。全年分娩新生儿63498人，死亡62767人，人口自然增长率为多少？



解析：
 根据人口自然增长率公式②，所求为[image: 9787510070679_inline_0223]

 。

七、进出口额

进出口总额是指实际进出我国国境的货物总金额，包括进口额和出口额两部分。


进出口总额=进口额+出口额



贸易顺差：
 当进口额小于出口额时，进出口贸易表现为顺差。


顺差额=出口额-进口额



贸易逆差：
 当进口额大于出口额时，进出口贸易表现为逆差。


逆差额=进口额-出口额



经典真题1


2005～2009年我国进出口总额

（单位：亿美元）

[image: 9787510070679_329_0224]


2009年我国进出口总额为多少亿美元？2009年我国进出口总额是2005年的多少倍？



解析：
 2009年我国进出口总额为（10056+12017）亿美元，2005年为（6600+7620）亿美元，2009年是2005年的[image: 9787510070679_inline_0225]
 倍。



经典真题2



某省2008年对香港、台湾地区和日本进出口情况




	
国家和地区

	
出口额（亿美元）

	
比上年增长（%）

	
进口额（亿美元）

	
比上年增长（%）




	香港地区
	35.95
	17.4
	1.38
	-7.3



	台湾地区
	10.79
	13.6
	58.22
	25.0



	日本
	62.20
	3.0
	28.72
	14.6




该省对哪个（哪些）国家或地区的进出口情况为顺差？顺差额为多少？



解析：
 根据顺差概念为顺差的是对香港地区和日本，对香港地区顺差额为（35.95-1.38）亿美元，对日本为（62.20-28.72）亿美元。






第三章　资料分析计算技巧

[image: 9787510070679_330_0226]
中公名师串讲



事业单位考试资料分析部分的题目大部分可运用计算技巧。

一、尾数法

尾数法在数学运算中提及，指通过运算结果的末位数字来确定选项，常用于和、差的计算，偶尔用于乘法计算。尾数可以指结果的最末一位或几位。


1．尾数位数规则


加法——两个数相加，和的尾数是由两个加数的尾数相加得到的。


例：
 2452＋613=3065，和的尾数5是由两个加数的尾数2加上3得到的。


减法——两个数相减，差的尾数是由被减数的尾数减去减数的尾数得到的，不够减时，要先借位再相减。


例：
 2452-613=1839，差的尾数9是由被减数的尾数2借位后再减去减数的尾数3得到。


乘法——两个整数相乘，如果积的所有有效数字都保留，那么积的尾数是由两个乘数的尾数相乘得到的。


例：
 2452×613=1503076，积的尾数6是由两个乘数的尾数2乘3得到的。



2．尾数法应用条件


一般应用于计算某一具体数值的题目。当题干中所给的选项尾数不相同时，可运用尾数法快速选出正确选项。


经典真题
 　135.7+444.0+2194.8=（　）。

A．2774.5

B．1908.9

C．2194.8

D．3268.7


【答案】A。解析：
 由于题干算式中的三个数据和选项中的数据都只有一位小数，且选项的尾数都不相同，可运用尾数法：0.7+0+0.8=1.5，小数点后应为5，只有A符合。


二、首数法

与尾数法类似，是通过运算结果的首位数字或前两、三位数字来确定选项。一般运用于加、减、除法中，在除法中最常用。


1．首数位数规则


加法——两个数相加，如果两个数的位数相同，和的首数是由两个加数的首数相加得到的，但要考虑首位后一位数相加后是否进位；两个数的位数不同时，和的首数与较大的加数一致或者为较大的加数的首数加1。


例：
 3288+2216，百位没有进位，和的首数为3+2=5。



3888+2716，百位有进位，和的首数为3+1+2=6。


减法——两个数相减，如果两个数的位数相同，差的首数是被减数的首数减去减数的首数得到的，但要考虑被减数首位后一位数相减是否需要借位；两个数的位数不同时，差的首数与较大的数一致或者是较大的数的首数减1（有借位时）。


例：
 3888-216，被减数百位数字作差时不需要借位，则差的首数与较大的数3888的首数一致，为3。



5288-2316，被减数百位数字作差时需要借位，则差的首数为5-1-2=2。


除法——被除数除以除数时，先得到商的高位数，除法进行到可以出判断正确选项为止。


例：
 3888÷216，商等于3888÷216=1X，首数为1。



2．首数法应用条件


在计算具体数值或若干个数值的大小比较时都可使用。


经典真题
 　5890÷（1+11.0%）=（　）。

A．5206.2

B．5268.6

C．5306.3

D．5408.6


【答案】C。解析：
 首先分析选项，选项最大都是千位，且第一位数字都相同，第二位数字也有相同的，直到第三位数字才彼此不同；如果除法算出第二位首数为“2”，就要计算到第三位。[image: 9787510070679_inline_0227]
 [image: 9787510070679_inline_0228]
 ，结果的前两位数字应是53，只有C符合。


三、有效数字法

在计算有多位有效数字的数据时，可将其个、十或百位等的数据根据具体情况进舍位，得到相对简单的数据再计算，这种方法就是有效数字法，多用于乘除法运算中。


1．有效数字法进舍位原则


乘法——两个乘数都可进舍位；

除法——建议只将除数进舍位。

当需要进舍位的第一位是0～4时，一般舍位；是6～9时，一般进位；是5时，可先运用下面的特征数字法。


2．有效数字法应用条件


多用于选项间差距较大、计算精度不是很高的题目。


经典真题
 　19270÷（1+47.9%）=（　）。

A．50200

B．39500

C．17500

D．13029


【答案】D。解析：
 [image: 9787510070679_inline_0229]
 ，排除A、B；运用有效数字法，只将除数保留两位有效数字，19270÷1.479≈19270÷1.5=19270×2÷3=12XXX，与D最接近。


四、特征数字法

利用一些常用数据的数学特性，将小数、整数和分数三者相互转化。


1．分母小于10的真分数


[image: 9787510070679_331_0230]


[image: 9787510070679_332_0231]



2．尾数是5的数


[image: 9787510070679_332_0232]



3．特征数字法应用条件


常用于乘、除法计算中。当算式中出现接近分母小于10的真分数的小数时，可以将小数转化为对应真分数进行计算；当分式中出现尾数为5、25、125……的数时，可以将分子、分母同乘以2、4、8……，使数据得到化简、计算难度下降。


经典真题
 　15777.56÷（1+16.2%）=（　）。

A．3377

B．3311

C．13578

D．13221


【答案】C。解析：
 利用特征数字法，[image: 9787510070679_inline_0233]
 6≈2250×6=13500，与C最接近。


五、范围限定法

通过对算式中数据进行放大或缩小，将算式的数值限制在一定范围内，再通过选项或其他限定条件来选择正确选项或进行大小比较。使用范围限定法时，要注意放缩的一致性。


1．范围限定法的放缩一致性


加法、乘法——放大（缩小）其中的一项导致结果相应放大（缩小）；

减法——被减数放大（缩小）导致结果相应放大（缩小），减数放大（缩小）导致结果相应缩小（放大）；

除法——被除数放大（缩小）导致结果相应放大（缩小），除数放大（缩小）导致结果相应缩小（放大）。


2．范围限定法应用条件


在计算具体数值或比较若干个数值的大小时都可使用。在进行放缩时，要选择合适的幅度，使计算出来的数据跟真实值相差较小。放大算式的值时，应用符号“＜”连接，表明原算式的值小于放大后的式子；缩小算式的值时，应用“＞”连接，表明原算式大于缩小后的式子。


3．范围限定法和有效数字法的区别与联系


使用时，与有效数字法类似，一般都会将数据进舍位，但使用范围限定法是要确定一个上（下）限以限制正确选项的范围，有明确的大小关系；有效数字法一般用来计算一个与真实值相近的近似值，无法比较大小。


经典真题
 　13982÷30841=（　）。

A．14.6%

B．32.2%

C．45.3%

D．47.4%


【答案】C。解析：
 观察发现，四个选项的值依次增加，两个大于40%，两个小于40%，可以40%为分界线，30841×0.4＜31000×0.4=12400＜13982，则13982÷30841＞0.4，排除A、B；[image: 9787510070679_inline_0234]
 0.467，只有C符合。


六、乘除法转化法


1．转化公式


[image: 9787510070679_333_0235]



2．转化过程


已知某期某指标为b
 ，增长x
 （|x
 |<5%），求基期该指标的值a
 ，可列式为：

[image: 9787510070679_333_0236]
 ①


这是一个除法运算。

利用平方差公式（1-x
 ）（1+x
 ）=1-x
 2
 ，当x
 接近于0时，x
 2
 更接近于0，平方差公式可转化为（1-x
 ）（1+x）
 ≈1，算式变形之后可得到：

[image: 9787510070679_333_0237]
 ②


利用①、②式可得到乘除法转化法的公式为：

[image: 9787510070679_333_0238]
 ③


[image: 9787510070679_333_0238a]
 ④



3．误差估计


以③为例，③式中的b
 ÷（1+x
 ）为实际值，b
 ×（1-x
 ）为估计值，将式子变形得到[image: 9787510070679_inline_0239]
 （1-x
 ），即实际值大于估计值。估计值与实际值之间的相对误差为[image: 9787510070679_inline_0240]
 [image: 9787510070679_inline_0241]
 。同理，④式的相对误差也为-x
 2
 。当|x
 |<10%时，x
 2
 <0.01，对计算结果的影响很小。


4．乘除法转化法应用条件


（1）主要应用于具体数值的运算；

（2）当选项间的差距较大且增长率的绝对值小于10%时推荐使用。


经典真题
 　3321÷（1+3.4%）=（　）。

A．3212

B．3268

C．3414

D．3450


【答案】A。解析：
 1+3.4%＞1，则3321÷（1+3.4%）＜3321，排除C、D；3.4%＜10%，运用乘除法转化法，3321÷（1+3.4%）≈3321×（1-3.4%）=3321-3321×3%-3321×0.4%≈3321-100-13=3208，最接近的是A。



【验证】
 3321÷（1+3.4%）≈3212。


七、同位比较法

通过比较两个分式的分子、分母，判断两个分数的大小的方法。主要有以下几种方法：


1．基本比较


两个分数比较大小，如果它们的分母相同，分子大的分数大；分子相同，分母小的分数大。


2．化成分子相同比较


两个分数，如果它们的分子存在倍数关系，可将分子较小的分数乘以一个适当的整数，将两个分数的分子化成相同或相近，再比较分母的大小，此时分母小的分数大。


3．化成分母相同比较（通分）


两个分数，如果它们的分母存在倍数关系，可将分母较小的分数乘以一个适当的整数，将两个分数的分母化成相同或相近，再比较分子的大小，此时分子大的分数大。这就是通常所说的“通分”。


4．分子分母反向变化比较


两个分数，如果前者的分子大且分母小，那么前者大；同理，如果前者分子小且分母大，那么前者小。


5．分子分母比较法应用条件


一般只应用于对若干个数据大小进行比较或进行排序，通常按照题干中数据的排列顺序依次进行大小比较。


经典真题
 　在[image: 9787510070679_inline_0242]
 中，值最小的式子是（　）。

A．①

B．②

C．③

D．④


【答案】A。解析：
 分别比较四个分式的分子、分母，根据同位比较法可得到[image: 9787510070679_inline_0243]
 ，且[image: 9787510070679_inline_0244]
 [image: 9787510070679_inline_0245]
 ，排除B、C；由于[image: 9787510070679_inline_0246]
 ，648＞407且6434＜6728，则[image: 9787510070679_inline_0247]
 ，应选择A。






实战提升训练


根据所给资料，回答1～5题。



2005—2011年全国宏观数据




	
年份

	
财政收入（亿元）

	
财政支出（亿元）

	
财政收支差额（亿元）

	
税收收入（亿元）

	
GDP（亿元）




	2005
	31649.3
	33930.3
	-2281.0
	34804.4
	183084.8



	2006
	38760.2
	40422.7
	-2162.5
	45622.0
	211923.5



	2007
	51321.8
	49781.4
	1540.4
	54223.8
	249529.9



	2008
	61330.4
	62592.7
	-1262.3
	59521.6
	314045.0



	2009
	68477.0
	76299.9
	-7781.6
	63104.0
	335353.0



	2010
	83080.0
	89874.2
	-6794.2
	77390.0
	397983.0



	2011
	103740.0
	108930.0
	-5190.0
	89720.0
	471564.0




1．2011年全国税收收入占财政收入的比重为（　）。

A．88.1%

B．86.5%

C．89.7%

D．84.2%

2．与2005年相比，2010年我国GDP增长了（　）。

A．2.17倍

B．2.58倍

C．117%

D．158%

3．下列各项中，2011年同比增长率最大的是（　）。

A．财政收入

B．财政支出

C．税收收入

D．GDP

4．2011年财政收入中的非税收收入比2005年增加（　）亿元。

A．10864.9

B．13492.9

C．17175.1

D．19084.1

5．根据所给材料，下列说法正确的是（　）。

A．2005—2011年，财政收入与GDP之比逐年上升

B．2005—2011年，财政支出均高于财政收入

C．2011年，财政支出比2005年翻了3番

D．2005—2011年，税收收入年均增长9152.6亿元


根据所给资料，回答6～10题。


2012年9月26日下午，第十三届西博会中国西部投资说明会暨经济合作项目签约仪式（以下简称“西博会签约仪式”）在成都举行。在此次签约仪式中共集中签约400个项目，投资额达到5067.66亿元，较上一届增长28.43%。

其中，内资项目381个，投资额4905.71亿元；外资项目19个，投资额161.95亿元。第一产业项目18个，投资额93.52亿元；第二产业项目249个，投资额3282.86亿元；第三产业项目133个，投资额1691.28亿元。


十三届西博会签约仪式各领域集中签约情况

[image: 十三届西博会签约仪式各领域集中签约情况]


6．第十二届西博会签约仪式集中签约项目投资额为（　）亿元。

A．3945.85

B．4186.12

C．4683.69

D．5067.66

7．内资项目投资额占集中签约项目投资额的比重为（　）。

A．98.2%

B．97.4%

C．96.8%

D．95.1%

8．下列产业中，签约项目平均投资额最小的是（　）。

A．电子信息产业

B．节能环保产业

C．现代农业

D．生物产业

9．假设现代服务业集中签约项目个数及投资额分别比上一届增长21.6%、29.8%，则其平均投资额比上一届（　）。

A．降低7.6%

B．提高7.6%

C．降低6.7%

D．提高6.7%

10．下列关于十三届西博会签约仪式的说法中，正确的是（　）。

A．第二产业签约项目数及投资额均低于第一、三产业之和

B．图中所列的领域中，签约项目数越多的领域其投资额也越高

C．图中所列的领域中，签约项目平均投资额高于10亿元的只有3个领域

D．以上说法都不正确


根据所给资料，回答11～15题。


2013年全年，我国出口苹果数量为994664.1吨，同比增长1.9%，金额为10.3亿美元，同比增长7.3%。

2013年12月，我国出口苹果数量为117478.4吨，比11月下降8.0%，金额为1.2亿美元，比11月下降7.7%，同比出口数量增长2.6%，金额增长12.5%。

2013年1—11月，我国对亚洲出口苹果数量为764096.4吨，同比增长6.8%；对非洲出口苹果数量为1943.9吨，同比下降56.6%；对欧洲出口苹果数量为106279.0吨；对南美洲出口苹果数量为711.3吨，同比增长7.6%；对北美洲出口苹果数量为3843.3吨，同比增长25.0%；对大洋洲出口苹果数量为311.8吨，同比增长48.3%。

11．2013年1—11月，我国对各大洲出口苹果数量最多的是（　）。

A．亚洲

B．非洲

C．欧洲

D．北美洲

12．2013年1—11月，我国对各大洲出口苹果数量同比增长率的大小关系是（　）。

A．大洋洲<亚洲

B．南美洲>北美洲

C．亚洲>南美洲

D．北美洲<大洋洲

13．2013年我国平均每月出口苹果数量为（　）吨。

A．82888.7

B．87997.3

C．98734.8

D．117478.4

14．2013年1—11月我国出口苹果金额约占2013年全年的（　）。

A．66%

B．79%

C．88%

D．93%

15．下列说法错误的是（　）。

A．2013年12月我国出口苹果的平均单价低于前11月的平均单价

B．2013年12月我国出口苹果的平均单价高于2012年12月

C．2013年1—11月，我国对各大洲出口苹果数量同比变化量最大的是非洲

D．2013年1—11月，我国对欧洲出口苹果数量同比出现下降

参考答案及解析


1．【答案】B。解析：
 观察表格，可知2011年全国各项税收收入为89720.0亿元，财政收入为103740.0亿元，则所求为89720.0÷103740.0≈90÷104=86.X%。



2．【答案】C。解析：
 所求为[image: 9787510070679_inline_0249]
 ，与C最接近。



3．【答案】A。解析：
 A项为[image: 9787510070679_inline_0250]
 ，B项为[image: 9787510070679_inline_0251]
 ，根据同位比较法可知[image: 9787510070679_inline_0252]
 ，排除B项；C项为[image: 9787510070679_inline_0253]

 ，D项为[image: 9787510070679_inline_0254]
 [image: 9787510070679_inline_0255]
 ，所以A项最大。



4．【答案】C。解析：
 2011年非税收收入为（103740.0-89720.0）亿元，2005年非税收收入为（31649.3-34804.4）亿元，则所求为（103740.0-89720.0）-（31649.3-34804.4）≈104000-90000-32000＋35000=17000（亿元），与C最接近。



5．【答案】D。解析：
 A项，2007年财政收入与GDP之比为[image: 9787510070679_inline_0256]
 ，2008年财政收入与GDP之比为[image: 9787510070679_inline_0257]
 ，因此不是逐年上升，A错误；



B项，由表格第四列可知，2007年财政收入大于财政支出，B错误；



C项，2011年财政支出约为2005年的108930.0÷33930.3≈3，翻3番应该是23=8，C错误；可直接选D。



验证D项：2005—2011年税收收入年均增长（89720.0-34804.4）÷（2011-2005）=9152.6（亿元），D正确。



6．【答案】A。解析：
 由第一段可知，第十三届西博会签约项目投资额为5067.66亿元，较上一届增长28.43%，则所求为5067.66÷（1＋28.43%）＜5100÷（1＋25%）=5100×0.8=4080（亿元），只有A符合。



7．【答案】C。解析：
 由第二段可知，内资项目投资额为4905.71亿元，则所求为[image: 9787510070679_inline_0258]

 。


8．【答案】B。解析：
 电子信息产业平均每个签约项目投资额为145.39÷22=6.X，节能环保产业为35.7÷8=4.X，现代农业为163÷29=5.X，生物产业为86.51÷14=6.X，所以节能环保产业最小。



9．【答案】D。解析：
 根据假设，投资额增速高于项目个数，所以平均投资额提高，排除A、C。十三届西博会现代服务业集中签约项目平均投资额为[image: 9787510070679_inline_0259]
 亿元，上一届为[image: 9787510070679_inline_0260]
 亿元，所求为[image: 9787510070679_inline_0261]
 ，只有D满足。



10．【答案】C。解析：
 A项，根据第二段大致估算可知，第二产业签约项目数及投资额均高于第一、三产业之和，A错误；



B项，根据图形，电子信息产业签约项目数高于油气化工产业，但是投资额低于油气化工产业，B错误；



C项，根据图形，大致估算可知，平均投资额高于10亿元的只有油气化工产业、新能源新材料、现代服务业三个领域，C正确，D错误。



综上，选择C。



11．【答案】A。解析：
 根据材料第三段可知，2013年1—11月，我国对各大洲出口苹果数量最多的是亚洲，为764096.4吨，应选A。



12．【答案】D。解析：
 根据材料第三段可知，2013年1—11月，我国对各大洲出口苹果数量增长率分别为：亚洲6.8%，非洲-56.6%，南美洲7.6%，北美洲25.0%，大洋洲48.3%，则大小关系为大洋洲＞北美洲＞南美洲＞亚洲＞非洲。选项中正确的只有D项。



13．【答案】A。解析：
 2013年全年，我国出口苹果数量为994664.1吨，则所求为994664.1÷12= 82XXX.X，应选A。



14．【答案】C。解析：
 根据材料第一、二段可知，所求为[image: 9787510070679_inline_0262]
 ，应选C。



15．【答案】C。解析：
 A项，2013年12月我国出口苹果的平均单价为[image: 9787510070679_inline_0263]
 [image: 9787510070679_inline_0264]
 （百美元／吨），2013年全年我国出口苹果的平均单价为[image: 9787510070679_inline_0265]
 [image: 9787510070679_inline_0266]
 （百美元／吨），故2013年12月我国出口苹果的平均单价低于前11月的平均单价，正确；



B项，2013年12月，我国苹果同比出口数量增长2.6%，金额增长12.5%，则平均出口单价同比增长，正确；


C项，2013年1—11月，我国出口苹果数量同比变化量为：亚洲[image: 9787510070679_inline_0267]
 （吨），非洲[image: 9787510070679_inline_0268]
 ，错误；可直接选择C。





第十二部分

写作

[image: 9787510070679_14_0002]
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第一章　最新真题解读

考情分析

写作是事业单位考试重要的组成部分。在安徽省事业单位公共基础知识（二）的考查中，写作主要考查考生阅读理解、综合分析、提出并解决问题、贯彻执行能力和文字表达的能力。

1．写作题的出题形式。写作题部分结构比较规范，一般是由背景资料、测试要求两部分组成。背景资料，也称给定资料、给定材料，其内容一般都是热点问题，与老百姓的切身利益息息相关，是政府应该着力解决的问题。所以考生在备考时应该全面、深刻地把握关系社会民生的热点问题。测试要求，也称作答要求，要求考生在阅读给定材料的基础上进行作答。

2．写作题的题型特点。写作题常涉及的题型有概括、分析、对策、应用文、议论文五种。议论文的作答字数要求在800字左右，它与公务员考试中的申论科目具有较多相似之处。

真题透析

给定材料


材料1：


城市河流作为城市的命脉，不仅有水体循环、水土保持、贮水调洪、水质涵养等功能，而且还能调节温湿度、改善城市小气候，健康的城市水体环境是城市可持续发展的重要保障。

由于长期的外源污染输入，尤其是合流制系统雨天溢流、分流制系统雨污混接及降雨初期污染径流等重要的外源污染，底质生境恶化，生态系统退化，无法完成污染物的输出、转移和净化作用，导致污染物严重积累且恶性循环，水质恶化并产生黑臭现象；同时城市河流由于长期的滞流，大量含有有机物、氮、磷、重金属等污染物质的底泥沉积也形成了内源污染。


材料2：


2015年6月份，扬州降雨量累计397.2毫米，远远超过140.5毫米的历史平均水平。其中6月27日24小时内降雨量就达到了126.9毫米，但扬州主城区却没有出现大的积水点。其实，这一改观得益于扬州“治城先治水”的理念和多年“不淹不涝”城市工程建设。除在积水点铺设排水管道外，2014年扬州投资6个多亿启动清水活水工程，拓宽疏浚河道，联通所有的河道。一旦降雨，雨水可迅速通过城市管网汇集到河道排出城外。规划部门还通过建设公园重新恢复土地自身蓄水功能。目前扬州的市级公园规划有十处，已经建成了四处，而且都在黄金地段。在扬州，城建项目凡是涉及水系的，必须先做水系保护规划报水利部门审批。涉及减少城市水系面积的工程，必须等效补偿。


材料3：


“‘海绵城市’是指城市能够像海绵一样，在适应环境变化和应对自然灾害等方面具有良好的‘弹性’，下雨时吸水、蓄水、渗水、净水，需要时将蓄存的水‘释放’并加以利用。”2014年11月住房城乡建设部发布《海绵城市建设技术指南——低影响开发雨水系统构建的基本原则》明确了“海绵城市”的概念、建设路径和基本原则，并进一步细化了地方城市开展“海绵城市”的建设技术方法。

中国科学院地理所区域与城市规划设计研究中心主任方创琳认为，海绵城市的建设针对的是中国众多城市缺水、水污染、资源退化等状况，目的是建设宜居、可持续发展、节水型城市，让更多雨水再资源化，提高水资源利用效率，城市发展质量和宜居舒适性，增加含水设施、蓄水装置，改善城市热岛效应，整体优化城市生态、生活、生存环境。同时，方创琳也指出，海绵城市只是改善和提高城市发展质量的一种路径选择，未来如何落地和推广还要根据城市特征和后续政策的跟进情况来看。


材料4：


近日，众多市民向记者反映，梳洗河某河段污染严重，不仅影响城市美观，而且河道臭气熏天。市民张先生对记者说：“河道污染现象持续了差不多一个月了，最近天气炎热，河道开始散发恶臭，每次经过这里都觉得恶心。”随后，记者前往该河段进行了实地走访。记者发现，水面由绿色变成了黑灰色，水的流速也明显加快。在河北岸记者还发现了一处排水管道，直接通往河北岸的居民小区，而在精神病院后院到大红船宾馆门前短短不到五十米的距离内，像这样的排水管道一共发现了4个，管道口均对着污水流。除此之外，在大红船宾馆对面的建筑工地附近，记者还发现了一处排水孔，河沿上还残留着湿润的水流痕迹，排水孔处的河道内聚集着一圈污水，跟居民区附近污水不同的是，该处河道的污水呈乳白色。此时记者嗅到一股令人作呕的恶臭，在大红船宾馆正门右侧最为浓烈。


材料5：


为使塞纳河远离污染，法国政府规定，污水必须经过污水处理厂净化后才准排入河中。巴黎的供水分为饮用水和非饮用水两个系统，非饮用水（即塞纳河水）主要用于冲洗街道和浇花浇草。下水道收集的工业、街头和居民污水，直接送入污水处理厂。如今，密如蛛网的下水道总长度达2400多公里，相当于从巴黎至土耳其伊斯坦布尔的距离，地下还有6000座蓄水池，每年从污水中回收的固体垃圾达1.5万立方米，现有的4座污水处理厂日净化水能力为300多万立方米。


材料6：


现如今我们部分城市外表亮丽光鲜，但地下基础设施仍是短板。“先地下，后地上”是城市基础设施建设坚持民生优先原则的体现。可是有的城市并未遵从这样的原则，污水管道不齐全，仅有的一些也处于“孤岛”状态，有些管线与污水处理厂也未连通。无论是排水排污还是城市排涝，抑或是居民用水用气，每一样都依托于地下管网的建设。地上的蓝图规划好了，“地下蓝图”同样非常重要，任何设施功能的缺失，都会造成城市机体失衡，从而影响居民的生存及生活质量。相比于地上建造精美的建筑物，地下管网建设与百姓生活的改善更加密切相关。加大城市基础设施建设是城市的升级，其带动的是经济的升级，更是理念的升级。基础设施上去了，民生才能更有保障，民众才会对这座城市有更多的归属感。失衡的城市折射出的是相关部门管理理念与心态的失衡。“面子”是城市的风貌，而“里子”则是城市的良心。只有筑牢“里子”，才能撑起“面子”，这才是百年大计。一些管理者急功近利，重视打造、展现外表的“亮点”，形象追求要有，政绩表现要有，城市的“面子”表现得很到位，但归根结底是不是为民，就另当别论了。


材料7：


水资源决定城市发展的承载力。资源、人口、环境是城市发展的基本要素，从某种意义上来讲，资源决定人口规模、环境质量和经济社会发展水平，而水资源相对于土地、空气、矿产等资源而言，具有决定性作用。水资源承载能力，是指在一定社会历史发展阶段下，以可以预见的技术、经济和社会发展水平为依据，以维系良好的生态系统为条件，经过合理配置，水资源对区域或城市人口、环境与经济协调发展的最大支撑能力或限度。人类起源于水，四大文明发祥于水，人类逐水而居，聚居成市，产生了现代意义上的城市。世界上90%以上的城市傍水而建，可以说水是城市赖以生存的基础。随着工业化和城市化进程的加快，水更是城市发展的关键条件，水资源承载能力决定着城市发展的规模和水平。水环境决定城市环境的主容量。


材料8：


“目前我国城市输水管网漏失在15%左右，如果加大投入整修，使漏失率降低到5%的水平，即可节水52亿立方米。”北京航空航天大学中国循环经济研究中心主任吴季松说。这一数字保守计算相当于2000多个昆明湖水量，接近南水北调中线工程年规划调水量100多亿立方米的一半。

城市建设中的水浪费现象也随处可见。在水资源极度短缺、地下水日渐下降的北方某市，巨大的城中湖水波荡漾。据当地干部介绍，这是依托市区季节性河流人工改建的湖泊。800米的大型水景喷泉，中心主喷高达209米，堪称世界之最。一边是“水荒”逼近，一边却是打着“宜居城市”等旗号大规模圈水造景，搞房地产。记者粗略梳理发现，几乎每个北方设区市都已建成或规划建设“生态水景”。特别是黄河流域沿岸城市，城城造水景，已到泛滥程度。洗车房、高尔夫球场、洗浴中心更是城市生活的“吃水”大户。为节约水资源，2014年5月开始，北京市将包括洗车在内的特殊行业用水价格调整为每吨160元。

就在记者身边，有虽知北京极度缺水、但依然洗碗洗菜必须大水反复冲洗的机关工作人员，有定期去洗浴中心痛快淋浴的水资源领域记者，还有从事缺水问题研究、每天早晚各洗一次澡的“智库”专家……“大水漫灌”仍然无处不在。


作答要求：


1．根据所给材料，结合自身认识，简述目前城市在水资源的保护与利用方面的问题有哪些？
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要求：全面精炼，有条理、有层次。不超过300字。

2．根据所给材料，以“让水成为城市建设的一部分”为主题，自拟题目，写一篇文章。
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要求：观点鲜明，论证充分，条理清楚，结构完整，语言流畅，书写工整，限800～1000字。


1．【参考答案】



目前城市水资源的保护与利用存在以下问题：



一是城市河流污染严重。外源污染输入导致河流水质恶性循环；长期滞流导致污染物沉积，形成内源污染；生活污水和工业污水未经处理直接排入河流。



二是地下污水处理不当。城市建设“重地上轻地下”，地下基础设施滞后，污水管道不齐全，污水和排涝都未得到有效处理。



三是城市水浪费严重。城市输水管网漏失比大；缺水城市不顾实际，大搞生态水景建设；高耗水行业节约不足；市民节水不能以身作则。



四是政策延后。“海绵城市”建设可增加雨水利用，但建设中缺乏城市针对性、后续政策跟进不及时。



2．【参考例文】



破解城市建设中的“水”难题



管仲在《管子》中说“凡立国都，非于大山之下，必于广川之上。高毋进旱而水用足，下毋进水而沟防省。因天材，就地利”。城市大多因水而起，因水而兴，也常常因水而衰。随着我国工业化、城市化步伐的快速推进，随之而来的城市“水”难题让城市建设陷入困境。



一方面，城市建设高歌猛进，现代化水平日益提升；另一方面，却是水资源紧缺，水污染、内涝等问题频发，污水处理滞后，全民节水仍浮于表面。只一味地索取水资源而不去保护，总有一天城市会因水而衰。治城先治水，只有解决好城市建设中“水”的问题，才能真正实现城市的永“兴”。



筑牢“里子”，才能撑起“面子”。现代作家龙应台曾说，验证一个国家和城市是否发达，一场雨足矣。长期以来，我国城市建设一直是“重地面”而“轻地下”，“地面上是21世纪的面貌，而地下却还是20世纪初的水平”。李克强总理曾经说，“面子”是城市的风貌，而“里子”则是城市的良心。只有筑牢“里子”，构建“海绵”城市，才能撑起“面子”，实现城市健康建设。正因如此，我们亟需重视起城市建设的“里子”，尽快连通处于“孤岛”状态的污水管道，及时修复城市输水管网漏水之处。



疏通河流循环，加大治污力度。城市河流作为城市的命脉，不仅有水体循环、贮水调洪等功能，而且还能改善城市小气候，健康的城市水体环境是城市可持续发展的重要保障。随着工业化进程的加快，这些水系水体被城市建设割裂，而且因生活和工业工地污水，造成外源和内源性污染。因此，一方面，应拓宽疏浚河道，尽力联通城市河流，实现其循环自净功能；另一方面，要加大河流附近的生活和工业工地排污处理力度，未经处理的污水一律禁止排入河流。



杜绝浪费，节水应重在行动。目前城市水资源短缺，原因不仅仅是水资源供应量不足，更重要的还有水浪费。在城市建设中，一边闹“水荒”，一边进行大规模圈水造景；一边在“调水入城”，一边是“吃水”大户毫无节制的用水；一边意识到了“水”危机，一边生活中“大水漫灌”依然无处不在。现实生活，无论是政府、企业还是市民都空有节水意识，缺乏实际节水行动，长此以往，“水”问题必将愈演愈烈。因此，从政府到市民，节水不能只是停留于口号，更应重在行动。



郦道元在《水经注》中用“水德含和，变通在我”巧妙地道出了人水关系的本质：水是生命之源，是城市建设和发展的本源。只有实现水与城市建设的共生发展，才能促进城市的可持续发展。


备考策略

通过对事业单位写作部分的考情分析和最新真题研究，考生应该掌握科学的备考方法，做到有针对性地复习。建议如下：


1．注重能力的培养


为提高考生的综合分析能力、对社会的认知能力、阅读理解能力、分析与概括材料的能力、提出问题并解决问题的能力、贯彻执行能力、文字表达与写作能力，应多阅读反映社会热点同时又包含公共服务内涵的文章。



2．关注社会热点


考生要有重点地关注社会热点。一是看《人民日报》的评论员文章；二是看政府文件和领导人讲话稿；三是关注人民网、新华网等官方网站的时政热点；四是多关注《半月谈》《南方周末》等书刊及电视广播内容。同时，在阅读的过程中，可以储备一些好的词语和句子，在写作中灵活运用。



3．大量练笔



用历年真题进行练笔
 ，写好后按照评分标准自行修改，也可以请辅导老师批阅。在不断修改中，消化理论，提高写作水平，形成自己的写作思路和写作风格。同时，要透彻研究每套题的材料特点、题型种类，多积累一些作答技巧、文章写作经验。






第二章　审题策略
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第一节　审题的作用与原则

一、审题的作用

所谓审题，就是通过对事业单位考试写作题作答要求的阅读、思考，明确作答的中心任务，确定作答形式和文体。

应试的第一步就是先看考题
 ，这样做的原因主要有两点：

第一，先审题有助于考生更快把握住材料的主题
 。写作题的作答要求中常常包含或者涉及材料的主题，先读题目，后读材料，可以快速把握住材料的主题，便于全面把握材料。

第二，先审题有助于考生更有目的性地阅读材料
 。试卷中给定材料内容庞杂，字数较多，其中只有一部分对作答有重要作用，首先阅读题目可以帮助考生在阅读材料过程中，更有针对性地寻找相关内容，做到有的放矢。

二、审题的原则

对于报考事业单位的各位考生而言，没有必要掌握过于复杂的审题方法。要做到准确审题，掌握以下三大原则即可：

（一）审题要全面

事业单位考试写作题的作答要求一般分为两部分：题干和要求。题干部分主要是限定作答的内容，具体包括作答范围、作答任务和作答身份；要求部分主要是提出作答该题的一些基本要求，包括字数限制等。简单来说作答要求共分为三个部分：作答对象、作答任务、作答条件。

作答对象，要求考生审清到底是就什么现象、事物、问题来进行作答。

作答任务，要求考生审清题目要求干什么，是概括内容、提出对策，还是写一篇文章。

作答条件，要求考生审清题目要根据什么来作答，比如有的给定了文章标题，作答时就必须以给定标题为文章标题。


审题是考试成功的前提，因此，应试者千万不能敷衍了事，一定要认真审题。


（二）审题要仔细

审题是作答的前提，题目的文字一定要看清楚，题目的含义一定要把握准确，不然作答就会偏离方向，甚至南辕北辙。考生在审题时一定要认真阅读，不能在自己的思考范围内留下关于题意的死角。

审题时要注意以下几个方面：


首先，涉及材料的范围。


问题涉及的是某一则材料，还是某几则材料或是全部给定材料，考生在审题时一定要看清楚。


其次，问题的数目。


作答要求一共包括几个问题，虽然看似简单，却是很多考生容易忽略的问题。


再次，字数的限制。


作答要求对于作答字数的要求各有不同，“不少于××字”“不超过××字”“××到××字”“××字左右”都出现过，考生一定要仔细阅读相关字眼，一般答题纸所提供的空间也正好控制在给定的字数上，因此考生在作答过程中一定要把握好作答的字数。


最后，其他特殊要求。


作答要求中还有很多特别的要求，如是否要求写成特殊的格式，是否要求分条作答，是否要求自拟题目，等等。同时考生还要多研究事业单位考试历年真题，积累作答经验。

（三）审题要深刻

审题时，看题目不能只看字面，真正的作答要求往往并不直接体现在试题的文字表述中，而是蕴含在语句的内部。要借助逻辑和事理剖析，由表及里，深入思考，有时甚至需要联系上下文，联系相关知识才能真正理解题目，准确把握题意。因此，在认真审题的基础上，还要深入思考，不能只停留在对文字表面的肤浅理解上。


要做到看准题意，正确地把握题目的内在要求，除了对试题文字语句的正确阅读之外，还要从事物本身所具有的原理、规律来进行理解和把握。

第二节　审题技巧

审题就是要明白题意，这是作答的前提，亦是抓准答案要点的关键。考生审题不清除了马虎的原因之外，还有一个更重要的原因就是没有掌握审题技巧。审题也是需要技巧的，这样在考试中才不会审错题，审不清题。


审清题意，要重点审三个方面：作答对象、作答任务、作答条件。


一、审作答对象

作答对象，即针对什么问题作答。首先通过审题我们可以快速掌握材料所反映的中心思想。接着围绕题干指出的具体问题，可以理清作答范围，避免超越范围、搞错对象。


【示例一】
 就给定材料，以“提高文化软实力”为主题，字数800～1000字的篇幅，自拟标题进行论述，要求中心明确，内容充实，论述深刻有说服力。



【示例二】
 要求：1．围绕上述材料以《加强水资源保护刻不容缓》为题，写一篇800字左右的议论文。



2．观点鲜明、内容充实、论述深刻、层次清晰、不得抄袭材料。



【分析】
 从示例一的作答要求可以看出，本题的作答对象是“文化软实力”，考生应围绕着这一主题展开论述。从示例二的题目要求来看，作答对象是“水资源保护”。


二、审作答任务

作答任务是指要求考生“做什么”，限定作答内容，对考生需要做什么提出明确的要求。在审题的过程中，关于作答任务部分我们要重点审两个方面：作答题型和问题数目。


每种题型都有自己独特的作答思路和方法，审题要审清要求作答的具体题型。只有明确题型后，才能将题目、题型、方法三者对应起来，充分运用解答各种题型的方法技巧。


【示例一】
 请根据你对全部给定资料的理解，联系事业单位的职位特点及青年的时代责任，自拟题目，写一篇议论文。



要求：切合题意、中心突出、内容充实、逻辑严谨、语言顺畅。字数不少于1000字。



【分析】
 从示例一可以看出，题目要求我们联系事业单位的职位特点及青年的时代责任，写一篇自拟题目的议论文。作答题型是议论文，问题数目是一道。

作答要求虽然看似简单，却是很多考生容易忽略的问题。一般情况下，题干中有“并”“和”“及”等词语，且这几个词语前后表达的意思不相同时，则考生需回答两个或多个问题；若前后表达的意思一致，则还是一个问题，如“措施和建议”。


【示例二】
 分析说明上述报纸和网络的报道和批评在此类问题解决过程中的作用及其原因。



【分析】
 示例二中“在此类问题解决过程中的作用及其原因”，“及”字前后表达的是两种不同的含义，考生在写作时需全面把握，结合材料，既要清晰论述报纸和网络的报道、批评在解决此类问题上发挥的作用，也要深入分析报纸和网络能发挥此作用的主要原因。

三、审作答条件

作答条件，即怎么答，明确提出依据什么条件、按照什么标准和具体要求进行作答。在作答要求中，一般体现在每道题的“要求”部分。如何全面把握作答条件，可通过如下两种方法：


1．抓关键词法


抓关键词法，即在逐字逐句审题的基础上，重点注意对作答有决定性作用的词语。


【示例】
 就给定材料，以“提高文化软实力”为主题，字数800～1000字的篇幅，自拟标题进行论述，要求中心明确，内容充实，论述深刻有说服力。



【分析】
 示例中对作答有决定性作用的关键词是“提高文化软实力”“800～1000字”“中心明确”“内容充实”“论述深刻有说服力”。“提高文化软实力”指明了材料的主题；“800～1000字”是字数要求；“中心明确”“内容充实”“论述深刻有说服力”是对文章内容的要求。


2．透析题意法


透析题意法，即借助逻辑和事理剖析，由表及里，深入思考，有时甚至需要联系上下文，联系相关知识来把握题意。因此，审题在细看几眼的基础上，还要想深一层，不能停留于对文字表面的肤浅理解上。


【示例】
 认真阅读、分析下面的材料，引出观点，写一篇议论文，不少于1000字，文题自拟。



两条河从源头出发，相约流向大海。他们流过山林、幽谷、草原，最后被一片荒漠挡住了去路。若不顾一切往前奔流，他们必被干旱的沙漠吸干，消失得无影无踪；若停滞不前，就永远到不了无边无际的大海。两难之际，云朵闻声而至，向他们提了一个建议。一条河绝望地认为云朵的办法行不通，它宿命地流向前方，被无情的沙漠吞噬了；另一条河则采纳了云朵的建议，毅然化成蒸汽，让云朵牵引着它飞越沙漠，终于随着暴雨落在地上，还原成河水流到大海。



【分析】
 本题的给定材料属于故事寓言型，材料主要讲述两条河流流向大海的故事。如果只看题面，考生很可能就题论题地将文章立意为“河流的抉择”，仅仅围绕着两条河流的不同命运进行论述，而未能挖掘到题目的深层含义。需要看到，这段材料只是文章写作的一个引子，其实质是为了说明在困难当中要学会变通，要抓住机遇。考生要做到看准题意，正确地把握题目的内在要求，除了对试题文字语句的正确阅读之外，还要从事物本身所具有的原理、规律来进行理解和把握。





第三章　归纳概括
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第一节　归纳概括综述

归纳概括是要求考生在考试规定的字数限制内，概括出材料的某些内容。一般来讲，归纳概括是事业单位考试写作题部分的第一道关卡。它要求考生对材料的内容进行概括、提炼，得出材料主要的内容和观点，提纲挈领地体现出原材料的精髓。

一、归纳概括题型分类

采用不同的标准，归纳概括题型的分类也就不同。从概括的内容是否直接体现在材料中的角度来看
 ，归纳概括可以分为直接概括和抽象概括两大类。
 归纳概括的内容直接体现在材料中的，属于直接概括；归纳概括的内容不直接体现在材料中的，属于间接概括。从当前命题的趋势来看，题目要求一般是直接概括，间接概括往往较少。

直接概括就是概括叙述材料的内容，即概括出材料所反映的问题涵盖几个方面、几个层次，或者是材料反映的内容包括几方面意见、争议。直接概括是人们的认识从直观感受向抽象的思维转化的具体实现，是理性认识的重要手段之一。直接概括应高屋建瓴，避免就事论事，使认识深入到事物内部。直接概括是对一段文字作简明扼要的介绍或交待，或是对若干段文字材料进行归纳或总结，它不应是量上的简单压缩，而是对事物本质的概括和提炼。语言的概括性越强，说明它的意义普遍性就越大。近年来，写作题部分越来越注重对直接概括的考查。

抽象概括是指概括材料所体现出来的主要问题、主要观点、主要思路等，需要透过问题表面，总结问题实质的题型。在考试中，材料表现出的个案即为现象，是我们可以直接感知的。而本质则是同类现象中相对稳定的东西，只能靠我们的理性思维去把握。材料虽然表面上看逻辑不清、结构混乱、内容庞杂，但都是由一个或几个主线牵引，都具有统一性，都一致体现着一个根本问题，或者几个观点或思路。这即为材料反映的问题的本质，也是考生进行抽象概括后所总结出的主要问题、主要观点和主要思路。


从归纳概括的具体内容来看，归纳概括可以分为归纳概括主要内容、归纳概括主要问题、归纳概括部分内容和归纳概括主题四种题型。



1．归纳概括主要内容


归纳概括主要内容就是要求把给定材料的全部内容概括出来，往往要求要全面，不能有重大遗漏。一般来讲，概括主要内容都是直接概括。另外，需要注意三点：一是考生必须客观概括给定材料的内容、主题、事实和主旨，不能把个人的主观认识、见解掺杂进去随意发挥；二是概括主要内容的题目要求是灵活多变的，有时是明确要求概括主要内容，有时要求整理一份供有关负责同志参阅的材料，有时要求撰写一份全面的情况综述，有时是要求写成汇报材料；三是即使是概括主要内容，也不一定是对所有给定材料的概括，而是对部分给定材料主要内容的概括。



【示例一】
 有条理地概述这些资料所反映的主要内容，字数不超过200字。



【示例二】
 请用不超过200字的篇幅，概括出给定资料所反映的主要内容。



2．归纳概括主要问题


归纳概括主要问题就是归纳概括给定材料所反映的主要问题。


【示例】
 阅读材料，说明资料4～6中，低碳城市建设的误区主要有哪些。（150字）



3．归纳概括部分内容


归纳概括部分内容是要求考生概述材料中某一方面或某一问题的内容。一般表现为概述影响、原因、方法、方针政策、观点、目的、意义等。
 这种题型的特点是概述的内容要点散布于材料中，要求考生将有用的信息归纳出来。


4．归纳概括主题


归纳概括主题就是归纳给定材料的内容所反映的主题、主旨、本质、实质
 。内容属于事实层面，而主题就是材料的目的或者意图，属于精神层面。这种题目要求出现得较少。而应该注意的是，有很多人认为主要问题就是主题，这种看法值得商榷。这里有必要区分一下主题和观点两个概念。主题是我们谈论话题所表现出来的中心思想，不带有任何判断性的倾向。观点是带有倾向的，如“当前中国迫切需要构建社会主义和谐社会”。主要问题是作出某种判断，如“城市规划不合理”。因此，主要问题是对要谈论的主题发表明确看法，是对主题的进一步明确和深化。

二、归纳概括作答要求

归纳概括的作答要求一般包括内容、结构、语言和文面四个方面。要注意的是，既然是归纳概括，就应该是对给定材料的概述，而不能是考生自己根据给定材料所反映主题的随意发挥和评论。

（一）内容——全面、凝练、准确、深刻


1．全面


概括的全面性是针对事业单位考试写作题部分概括材料的内容、观点所提出的要求。概括材料的主要内容一般要求对材料所反映的各个要点都要进行概括，尤其注意不能丢掉对反对意见的概括（除非只要求概括赞成方面的内容）。写作题考试中对这一点的考查要求越来越明确。因此，在应对这类要求时，考生切记要将材料中反映的内容、观点区分类别，概括得完整、全面。



2．凝练


归纳概括一般会有字数的限制和要求，其实质就是要求考生以最少的文字表达最丰富的内涵。表述的凝练包括两方面：概括出的材料内容凝练和表述词语的精简。要求考生在限定的字数内归纳概括材料的内容，从历年的考试情况来看，一般限制在150～200字。在这样有限的字数范围内，将材料全面、深刻地表述出来难度是非常大的。这就要求考生在全面掌握材料内容、把握材料主题的基础上，进行抽象概括，去掉细枝末节，删繁就简。



3．准确


归纳概括内容的准确性，不仅仅是得高分的标准，而且是能否得分的基本标准。考生总结概括出的主要问题一定要紧紧围绕材料，要对材料本身做多侧面、多角度、多方位、多层次的思考和权衡，千万不可离题千里，任意发挥。



4．深刻


无论考试的要求是直接概括还是抽象概括，考生都必须透过材料表述的内容，看到材料反映的主要问题所在。如果所做的概括仅仅是停留在材料的表面，这样的答案是不可能得到高分的。因此，归纳概括时一定要进行寻根究底、掘井及泉的思考，要善于问“为什么”。


（二）结构——条理清晰、逻辑严密

归纳概括一般都会明确要求“有条理”，因此必须注意作答的逻辑性，做到条理清晰、逻辑严密、层次分明
 。

（三）语言——精简、清晰、准确


1．精简


言语表达的精简性是由试题对归纳概括的字数限制决定的，因此考生在概括主要内容时，一定要用最精练、简洁的语言，不可犯啰唆的毛病。


2．清晰


语言表述清晰，是让阅卷人对考生的回答有一个明朗认识的基础，语言表述清晰与否也反映出考生语言表达的风格。考生在表述时一定不要拖泥带水、含糊不清。


3．准确


语言表述准确，是要求考生在答卷中所反映出的信息不能让人产生歧义，时间、地点、人物、范围、性质、程度等必须准确无误，赞同什么、反对什么、肯定什么、否定什么必须立场鲜明，不得模棱两可。

（四）文面——工整、整洁


1．工整


考生在书写试卷时，切忌龙飞凤舞，字迹潦草，让阅卷人看起来很吃力甚至无法看清，会直接影响考生最后的得分。


2．整洁


卷面的整洁直接影响考生的分数。阅卷人的第一印象非常重要，所以考生一定要在这方面下点功夫。

第二节　归纳概括的一般应试方法

归纳概括的方法主要包括删减要素、分类归纳、抓住关键句和寻根究底四种方法，其中删减要素和分类归纳这两种方法，在一般情况下，都是相辅相成、同时使用的。

一、删减要素的方法

提炼概括就是在初步概括材料的基础上，用精简的话语将主要内容抽象概括出来，去掉材料中的细枝末节，概括内容中的精髓。使用删减要素方法的前提是要先对材料进行初步概括
 ，通过初次概括材料得出的要素有：人物、事件、时间、地点、原因、结果等。
 在此基础上，进行最终的概括加工时，人物和事件这两个核心要素不可删除，时间、地点、原因、结果等要素，可根据需要保留或者删减。

二、分类归纳的方法

有些写作题题目的背景材料是由有争议的意见或事件组成，对这类材料主要内容的概括主要是针对争议的不同观点或处理问题的不同方法。对于这类材料，我们可以采取分类归纳的方法，即对于相同的意见或方法进行整合，对于不同的意见或方法进行分类，然后概括出主题。


三、抓住关键句的方法

这种方法比较简单。材料总会有一个主旨，为了突出主旨，有时在材料中会出现提领全文的关键句，抓住了关键句就把握住了材料的精髓。例如下面这段话：


能源问题节能是关键，要搞好节能工作，第一要有节能规划和总体目标；第二要有具体的技术指标、节约指标；第三要制定一些法规，《节能法》《电力法》《石油法》《煤炭法》《可再生能源法》等这些相关的法律要加快制定或进一步修改完善；第四要制定标准、标识，建立新的体系，标准要先进、科学，不能在运行当中来节能；第五要依靠技术进步，通过产业升级换代来节能；第六要制定一些积极的政策进行引导；第七要加强管理与监督检查；第八要推行循环经济，转变经济增长方式；第九要大力宣传，倡导节能型社会。


这段文章从始至终谈的都是一个问题，即要搞好节能工作。在这段文章的一开头就点明了：能源问题节能是关键，要搞好节能工作。抓住了这句话，就理解了这段文章的精髓。

四、寻根究底法

寻根究底法是一种抽象概括的方法。如何通过理性思维去把握本质（主要问题）呢？首先必须清楚的一点是，寻找材料背后的本质，即要找到材料介绍现象背后的规律，而这一点，我们可以通过寻找产生问题的根本原因去把握。考生一定要深刻领悟“寻根究底”方法的本质，找到隐藏在背景材料背后的根本原因，找到主要问题。

寻根究底法是把握事物本质的最有效办法。寻根究底也就是因果分析的方法。俗话说：“无因不成果。”意思就是任何事物的发展变化都有其原因。寻根究底法，就是在分析材料时，根据结果去探查原因，从原因处入手，分析问题的本质。
 因果关系可能非常单纯，也可能异常复杂，考生在平时就应养成用因果分析的方法来分析问题的习惯，这非常有助于考试临场应对。

第三节　归纳概括的答题步骤和答题思路

一、归纳概括主要内容的答题步骤及答题思路

内容概述只是要求将材料所反映的各方面、各层次的问题，条理清晰地概述出来，而不要求考生对材料中的问题进行深入分析、加工，探究本质。


1．答题步骤



第一步　概括各层次的含义


经过阅读材料、划分层次、拟出材料提纲，再把有关信息分别列入到提纲中去。这一步是为了防止遗漏材料信息要点。使用的主要方法是分类归纳法。


第二步　概括中心


在认真分析试题材料、准确理解所给出的材料的基础上，确定概述的中心。


第三步　依据要点，按一定的逻辑顺序，考虑字数，具体成文


概述时，要求以某一个人的身份来概述的，就应按照这个人的身份角色来论述。没有特殊要求，即以考生的身份来概述。事业单位考试写作题部分的给定材料一般为若干段文字材料，这些材料可能来自不同方面，它们的语言风格可能各有不同，需要进行合理的调整。也要注意题干中的文体要求，要按照文体特点进行概述，并注意字数限制。


2．答题思路


根据给定材料判断是社会问题还是社会现象以后，归纳概括主要内容有两种答题思路：

第一种：如果给定材料是社会问题，往往是一个具体的事件。其答题思路就是具体事件的先后顺序，一般分为四个阶段：


发生→发展→高潮→结局


第二种：如果给定材料是社会现象，一般来讲，归纳概括主要内容的答题思路包括四个层次：


◆提出话题（缘起）



◆说明情况（现状、问题）



◆进行分析（原因、后果、必要性）



◆作出结论（定性分析、对策办法）


这四个层次可以演变成以下多种逻辑顺序：

第一，提出话题→说明情况→分析问题产生原因→作出结论。

第二，提出话题→说明情况→分析问题产生后果→作出结论。

第三，提出话题→说明情况→分析解决问题的必要性→作出结论。

第四，提出话题→说明情况→分析原因→分析后果→作出结论。

当然，具体采用哪种形式，要根据给定材料的内容而定。内容概述的逻辑顺序可以是千变万化的，但只要层次鲜明、条理清晰地将材料中的信息完整表述出来，这道题目就成功了。

二、归纳概括主要问题的答题步骤及答题思路

需要概括的主要问题一般只有一个。对于考试的背景材料而言，反映出来的问题可能是多方面的，但其反映的主要问题一般只有一个，即隐藏在这些事件背后，但对这些事件的发展起着决定和支配作用的问题。概括主要问题可以分为两种形式：第一种是材料的主要问题没有在材料中直接体现，需要考生在概括出材料反映的事实的基础上，通过分析事实、由表及里，挖掘出现象背后的本质，接近于主题；第二种是材料已经体现出所要反映的主要问题，不需要深入挖掘本质问题，只要进行直接的归纳总结即可。而现在的事业单位考试写作一般是第二种。

（一）材料中没有直接体现主要问题的题型


1．答题步骤



第一步　概括各层次的含义



第二步　概括中心


在认真分析材料、准确理解材料提供的信息的基础上，确定概述的中心。这在阅读过程中已经完成，考查考生是否完全掌握了材料内容。


第三步　寻找问题发生的根本原因


引起一个事件、一个问题产生的原因可以是很多的，但根本原因只有一个，即材料要反映的主要问题。


第四步　考虑字数，具体成文



2．答题思路


因为给定材料中没有直接体现主要问题，归纳概括主要问题一般包括以下三个部分：


◆列举问题（纵向分析）



◆简要分析（原因、后果、意义）



◆作出结论


对于概括主要问题的字数一定要严格控制，在考试时，回答这个问题要求非常简练。一般来讲，上述三个层次可以用三句话来表述。

第一句话：用一句话鲜明地概述出材料反映的主要问题，基本形式为：


材料中的内容、问题
 暴露（反映）出了主要问题
 ，这已经成为影响我国社会生活正常秩序的主要问题。

然后简述该问题的表现形式：

该问题暴露出问题1
 、问题2
 、问题3
 等问题。

例如：阜阳奶粉事件、毒豆芽事件等食品安全问题频频发生，反映出我国食品安全问题形势严峻，这已经成为影响我国社会生活正常秩序的主要问题。


第二句话：简要分析该问题产生的原因，或者分析该问题产生的后果，或者分析解决该问题的必要性等，基本形式为：


原因1
 、原因2
 、原因3
 ，是该问题产生的原因。

或者，


后果1
 、后果2
 、后果3


或者，


必要性1
 、必要性2
 、必要性3


例如：它暴露出在社会主义市场经济建设中，一些食品企业唯利是图、安全意识薄弱，食品安全相关职能部门监管不力、缺乏完善的食品安全法规等问题。


第三句话：用一句话总结材料反映的主要问题，一般为对策性的结论。

建立和完善对策
 刻不容缓／成为当前亟待解决的问题。

例如：建立完善的食品安全监管机制成为当前亟待解决的问题。


依据材料内容、语言习惯的不同，主要问题的阐述形式也不尽相同，但其所表达的内容应完备。

（二）材料中体现了主要问题的题型


第一步　概括各层次的含义



第二步　概括中心



第三步　依据要点，考虑字数，具体成文


材料中体现了主要问题的题型与材料中没有直接体现主要问题的题型表述的基本形式是相同的。

三、归纳概括部分内容的答题步骤及表述基本形式

题目有时会要求考生概述材料中某一方面或某一问题的内容。一般表现为概括原因、概括方法、概括方针政策、概括观点等。材料提供的原因、方法、方针政策、观点等内容可能存在于一个自然段中，也可能每个自然段中都包含一个或一个以上的内容，因此在答题过程中，要灵活机动，视情况而定。这种类型的概括主要运用的方法是关键句法和分类归纳法。

（一）内容存在于一个自然段的情况

如果所要求概括的内容存在于一个自然段中，那么只需要在这一个段落中进行合并同类，对相同内容进行整合，不同内容进行分类即可。


1．答题步骤



第一步　合并同类，详细标注



第二步　考虑字数，具体成文



2．表述基本形式


要点概述的基本表现形式很简单，重要的是要点一定要全面、完整。

第一句话：综述材料要求概述的内容。

第二句话：分述材料要求概述的要点。

（二）内容分布于一个以上自然段的情况

如果材料中每个自然段都包含一个或一个以上的内容，就要将每段内容中包含的要点一一列出。作答时要注意各句间的连接，语言连贯。


1．答题步骤



第一步　详细概括各自然段的含义，把握材料信息


将每个自然段中包含的内容要点一一列出，不可遗漏信息。


第二步　分类归纳


所谓分类归纳就是按照题目需要，同项合并、异项分类，对材料的各个层次、段落进行合并整理。同一个材料，因为要求概括的内容不同，分类归纳出的层次、内容也就截然不同。


第三步　考虑字数，具体成文



2．表述基本形式


第一句话：综述题目中要求概括的问题观点、思路、影响、原因等内容。

综述句子的详略要视具体情况来定，问题较为复杂就用一个长句完整表述，一个短句能表达得彻底的，一定要用短句。当然字数的安排也要视考生的文字表述能力来定。这些因素都是非常灵活机动的。

第二句话：分述观点、思路、影响、原因等内容。


答题示例：



目前，我国的国民阅读状况并不乐观。最新调查显示，2013年我国人均纸质图书阅读量为4.77本，算上电子阅读量的2.48本，一共还不到8本，成年国民每日读书时间不足14分钟，相当于鲁迅所说“喝咖啡的工夫”。中国毫无悬念地成为了世界人均读书最少的国家之一。出版的书越来越多，看书的人越来越少，现实的尴尬提醒我们，“有书无心”已经成为当下中国的一种“读书病”。拥有悠久的文明史以及深厚文化底蕴的中国，竟陷入了全民阅读的危机。



阅读能力是学习的基础。如果不在青少年时期培养起这一能力，那么他们以后会遭遇到读写的困难，且困难之大将难以应付他们未来人生发展的需求。现今社会，由于“应试教育”的客观存在，考试的压力迫使广大中小学生的阅读时间被压缩到最低限度。青少年在最需要通过阅读来汲取知识营养的时期，却往往成了“做题机器”，许多孩子的童心、兴趣、爱好都近乎泯灭。



而在社会上，随着城市生活节奏越来越快，很多人都发出无奈的呐喊：太忙了，我根本没时间看书。在某家大型私企工作的王先生说，书是个好东西，无论是对工作还是生活都有很大帮助。他觉得自从工作以后，看书时间太少了，阅读数量和质量也逐年下降。“我上学时挺爱看书的，但是工作后一年比一年看得少了，看的书也非常单一，多数是为了工作需要。很多经典名著虽然口口传颂，但跟我的日常生活离得太远，时间有限，我现在看书必须要有所取舍。”



在出版领域，缺乏优秀读物，尤其是缺乏那种震撼人心、能改变人一生的经典之作，已是一个普遍的现象。相反，书市上低水平重复、跟风炒作、七拼八凑的成功学、致富学、官场秘笈等却大行其道。另外，一些出版社的精力不放在出版物内容的提升上，而放在追逐书籍的装帧设计上，造成不少图书内容老套、装帧华丽、价格奇贵，从根本上偏离了普及知识、惠及读者的本意。



信息社会，读书的形式已经发生了颠覆性的变化，尤其是网络，给读书的方式和方法带来了巨大的冲击。现在坐下来静静地捧着一本书研究学问的人越来越少，而浏览的队伍在不断增长。在数字阅读的大背景下，碎片化信息消耗了人们大量的阅读精力，浏览为主的阅读习惯让平心静气读书的空气日益稀薄，“一搜即得”的求知态度更助长着浅尝辄止、不求甚解的浮躁之气。从文化层面看，这种病象，已经侵袭到人们的精神家园。现在一些人读书不多，想得太多，看到一点皮毛就以为掌握了精髓，对一些常识常理性的东西时常搞不清楚，被一些错误思潮牵着鼻子走，丧失判断力、辨别力。



农民作为新农村建设的主力群体，其知识阅读状况在一定程度上可以左右我国现代化的进程。而与城市相比，我国农村家庭中有藏书的比例与农村居民的读书率均偏低。农民对知识阅读有认识上的误区。相对来说，文化消费是项长期的投资，且见效慢，不符合农民迫切致富的愿望。饱了肚子却饿了脑子，是当前某些地方农村真实的写照。而农民迫切需要的指导他们农技知识方面的书籍并不多。现在，作为图书发行主渠道的新华书店，在农村的一些经销网点，有的撤了，有的改作他用。另外，为农民提供图书报刊借阅服务的农村文化站，因为投入不足等原因，有的形同虚设，有的只是一块牌子，根本没有书。在购买图书困难的同时，连借书都无门，这更造成现实中农民阅读的尴尬。







根据材料，概括造成我国阅读状况不乐观的主要原因。



要求：概括准确，简明扼要。不超过250字。



答题步骤


第一步　概括各自然段的含义，把握材料信息


第一段介绍我国陷入全民阅读危机的背景。



第二段介绍青少年为应付考试而降低阅读量的原因。



第三段介绍上班族由于工作压力而减少阅读的情况。



第四段介绍我国出版领域图书质量下降导致阅读减少的情况。



第五段介绍由于数字阅读的影响，人们习惯浏览式阅读。



第六段则指出城乡阅读基础设施建设差距明显，导致农民阅读率偏低。


第二步　考虑字数，具体成文


第一，“应试教育”导致阅读量下降。青少年迫于考试的压力，沦为“做题机器”，阅读时间被压缩。



第二，书籍选取单一。部分上班族工作压力大，读书更多的是为了满足工作需要而非兴趣。



第三，图书品质下降。出版领域缺少优秀读物，一些出版社注重出版物的外在形式，而不注重内容的提升。



第四，以浏览为主的阅读方式盛行。在数字阅读的大背景下，人们习惯于“一搜即得”的浏览式阅读，浅尝辄止、不求甚解。



第五，城乡差距显著。与城市相比农村地区的阅读率偏低，农民缺乏阅读意识，缺少购书渠道和真正满足需要的书籍。


四、归纳概括主题的答题步骤及表述的基本形式

归纳概括主题的题目在考试中较为少见，应对这种题型的根本方法就是要通过给定材料事实层面的分析，探讨其主要观点。


归纳概括内容是事实层面，而主题是精神层面。因此，归纳概括主题并不需要把给定材料的全部内容概述出来，只要把给定材料的几句比较关键的话找出来就行了。





第四章　综合分析

[image: 9787510070679_355_0274]
中公名师串讲



第一节　综合分析综述

一、综合分析题型分类

综合分析出题形式非常灵活，常见的可分为三个基本类型：词句阐释、启示型分析和评论型分析。

（一）词句阐释

词句阐释，是对概括能力和分析能力的综合考查。从对象划分上主要有两类：一是对词或短语的阐释；二是对完整句子的理解。


1．词语阐释


词语阐释，一般要求考生对给定资料中出现的特定词语或者短语进行解释，得出概念性质的定义，重在考查考生的阅读理解能力。其出题形式常为“请对……进行阐释／解释”。



【示例】
 根据给定材料，请你解读一下浑南精神是什么？



要求：要对浑南精神用你的理解加以解释，不得少于150字。



2．句子理解


句子理解需要考生对整句话进行理解和阐释，考查考生的阅读理解能力和综合分析能力。其出题形式常为“谈谈对……的理解／认识”。



【示例一】
 “给定资料2”中的文章作者认为：“从某种意义上说，这些无形的非物质文化遗产是比长城、故宫还要重要的财富。”请结合“给定资料”，谈谈你对这一说法的见解。



要求：全面、简明。不超过250字。



【示例二】
 黄河健康生命的主要表现形式就是“三善，即‘善淤、善决、善徙’，这是一个为几千年历史所反复证明的基本事实。”结合对这句话的理解，谈谈对黄河自身规律的认识。



要求：简明、完整。不超过200字。


无论是词语阐释还是句子理解，首先都要求考生理解关键词句的意思，即“内涵”。这个内涵不是词句的字面意思，而要回到给定资料中，结合上下文表达的意思去理解。

（二）启示型分析

启示型分析，主要要求考生准确理解给定材料中所体现的现象和问题，并从中得出经验或教训。该题型的主要提问形式有“说明从……中受到哪些启示”“谈谈你从……中得到哪些启示”“……提供了哪些启示”“应从……中吸取哪些教训”“对……的经验、教训进行总结”等。



【示例一】
 “给定资料3”介绍了密西西比河、亚马逊河、尼罗河等流域出现的生态危机以及各国政府的治理举措。请对这些材料进行归纳，并说明我国治理黄河可以从中受到哪些启示。


要求：内容具体，表述清晰，不超过300字。


【示例二】
 如何做好基层文化建设工作，直接关系到中华民族传统文化的继承与弘扬，请你谈谈“给定资料1～3”对做好这方面工作有哪些启示。



要求：紧扣“给定资料”，条理清楚。不超过300字。



【示例三】
 请结合“给定资料”，对德国歌德学院的成功做法进行归纳，并说说对孔子学院的建立和发展有哪些启示。



要求：归纳全面，内容具体，分析透彻，逻辑分明。不超过400字。



【示例四】
 结合“给定资料10东梁煤矿被低价转让”这一事例，指出煤炭资源整合应从中吸取哪些教训？



要求：概括准确，条理清楚，具有针对性。300字以内。



【示例五】
 对原来红谷滩新区临街建筑物规范管理工作中的经验教训进行总结。



要求：不要写成文章，分条作答。观点明确，体会深刻，表达准确，不少于100字。


（三）评论型分析

评论型分析，主要针对材料中出现的社会现象、事件、措施或观点，让考生对此进行评价并作出结论，主要提问形式有“请对上述观点进行评述”“对……进行分析，谈谈你的见解”“对此怎么评价”“就……进行分析评论”等。“评论”“评点”“评价”“评述”等是该题型的关键词。


评论的对象包括两种：一种是针对某一个观点或现象进行评论（见【示例一】）；另一种是针对几种不同的观点或做法进行评论（见【示例二】和【示例三】）。


【示例一】
 阅读给定材料14，针对××省强制执行带薪休假的措施，谈谈你的看法并说明理由。



要求：观点明确，理由合理、充分，语言简练，字数不超过350字。



【示例二】
 社会道德下滑问题是近期社会关注和议论的热点问题。“给定资料7”中学者K和W教授就此表达了各自的观点，请你指出他们的观点，提出自己的看法并说明理由。



要求：观点明确，理由充分，简明扼要，300字。



【示例三】
 给定资料9、10中，L教授和T教授在解决水资源问题的方式上存在两种截然不同的看法。这两种看法是什么？你对此怎么评价？理由是什么？



要求：观点明确，层次清晰，简明扼要，语言流畅。250字以内。


二、综合分析作答要求

综合分析类试题，最常出现的作答要求为：条理清晰、观点明确、分析合理。这三点是作答综合分析类试题过程中贯彻始终的要求，对作答题目具有指导性意义。

（一）条理清晰

条理清晰，就是要求考生在形成答案的过程中要做到有条有理、层次分明。

从结构上来说，条理清晰包含两方面内容：一是根据具体情况，答案按照“总—分”“总—分—总”“宏观—微观”“总体—具体”“是什么—为什么—怎么做”或者时间顺序等结构进行组织，以体现逻辑层次。二是使用能够区分层次的词汇：首先……，其次……，再次……，最后……；一是……，二是……，三是……，四是……；一方面……，另一方面……；主要，次要；直接，间接，根本等。


从内容上来说，条理清晰指的是一种逻辑思维，考生在形成答案的过程中要仔细斟酌，保证在落笔之前就已完成了对要点的加工整合。如果逻辑混乱，形成的答案也将杂乱无章。


【示例】
 如何做好基层文化建设工作，直接关系到中华民族传统文化的继承与弘扬，请你谈谈“给定资料1～3”对做好这方面工作有哪些启示。



要求：紧扣“给定资料”，条理清楚。不超过300字。



【分析】
 本题要求谈谈基层文化建设工作的启示，考生在作答时需要分别从“尊重、保护民俗”“基层文化建设要贴近群众生活”“加强基层文化管理”三个层面，采用“总领句＋（主旨句1＋展开说明）＋（主旨句2＋展开说明）＋（主旨句3＋展开说明）”的形式组织答案，以符合“条理清楚”的作答要求。

（二）观点明确

观点明确，是指考生支持什么，反对什么，都要明确陈述，不能模棱两可。


观点不明确，在综合分析类试题中的主要表现如下：一是对问题的评价缺乏明确观点；二是对问题的性质、主要表现形式、成因、影响、后果和解决的必要性等缺乏明确概括，以罗列问题的表现形式代替对问题的定性，以问题的具体表现代替对问题的归纳；三是对导致问题产生的原因、影响、危害、后果以及为什么要解决问题等，没有明确认识和清楚表述。

需要注意的是，观点正确是观点明确的前提，不正确的观点再清楚也是无用的。考生要充分联系给定资料，在宏观把握材料大背景的基础上，透过现象抓本质，进而获得给定资料所要表达的实质观点，在作答中“为我所用”。


【示例】
 “给定资料7”提到，山西煤炭资源整合是场大进小退、优进劣退的改革，请结合资料内容，谈谈这一观点得出的主要依据。



要求：观点明确，条理清晰，具有针对性。300字以内。



【分析】
 “观点明确”，首要的要求是一定要有观点。本题作答要求部分有“观点明确”这一要求。而题目中明确给出了要求考生分析的观点——“山西煤炭资源整合是场大进小退、优进劣退的改革”，且这个观点是正确的，针对这种情况，考生在书写答案时，依然要将该观点在答案中予以体现（最好是答案首句），否则，必然扣分。

（三）分析合理

要做到分析合理，需把握以下三点：第一，找准、找全分析对象；第二，分析要合乎事理，符合逻辑；第三，结合材料，不添加个人判断。



1．找准、找全分析对象


找准、找全分析对象，是确保分析合理的前提。如果分析对象都搞错，分析再合理，最终也会与正确答案差之千里。


【示例】
 “给定资料7”引用了上海某研究所G所长的话“美国人把搁浅的鲸鱼推入大海，这值得赞扬；鲸鱼被非洲难民捕食，这也应赞扬，因为它救活了一群人”，请说明这表达了G所长怎样的观点。



要求：简明、准确地阐释观点，不超过200字。



【分析】
 此题的分析对象是上海某研究所G所长的那句话，以分号为界，这句话包括两个方面，如果考生只分析前面一个分句或者后面一个分句，显然是无法得出全面、正确的答案的。


2．合乎事理，符合逻辑


合乎事理，符合逻辑即分析必须符合客观对象自身存在与发展的规律；符合由低到高、由简单到复杂、由显到隐、由外到内、由重到轻、由主要到次要的事物客观顺序和认识顺序、表达顺序（可以正向也可以逆向，不管正向排列还是逆向排列，都必须符合正确的顺序）；也要符合辩证法关于联系发展、内因外因、量变质变、对立统一、原因结果、偶然必然、现实可能、内容形式、现象本质等原理。


3．结合材料，不添加个人判断


综合分析的作答在一定程度上可以适当引申，但严格依据给定资料依然是原则。也就是说，在分析过程中对观点事例的判断，不能凭考生自己的主观判断来决定，而是要严格依据给定资料，无论是观点还是论据，都要在给定资料中找到依据。


【示例】
 黄河健康生命的主要表现形式就是“三善，即‘善淤、善决、善徙’，这是一个为几千年历史所反复证明的基本事实。”结合对这句话的理解，谈谈对黄河自身规律的认识。



要求：简明、完整。不超过200字。



【分析】
 本题要求结合对资料中某一句话的理解谈谈对黄河自身规律的认识，要理解这句话，就要对其中的“三善”作出准确的解释。这里的“善”应当理解为“易于”，从字面上解释就是“容易淤积、容易决口、容易改道”。判断的依据全部来源于给定资料。资料中提到“历史上黄河口居民‘十年河东，十年河西’的险恶局面”，说明黄河容易改道；“‘一碗河水半碗沙’，黄河是世界上含沙量最多的河流之一”说明黄河容易淤积；“从公元前602年至1938年的2540年间，黄河下游共决口1590次，改道26次”说明黄河经常决口。部分考生将“善”理解为“善于”，则属于主观臆断，没有结合资料，以至于在理解上偏离了其真实含义。

第二节　词句阐释

一、词语阐释

作答词语阐释题，主要目的就是给题目中要求解释、理解的对象下定义，通过总结材料中的要点，得出一个确切的概念。具体作答流程如下：

（一）解释内涵

从逻辑学的角度来看，概念具有“内涵”与“外延”两个属性。内涵是指一个概念所概括的思维对象本质特有的属性总和，外延是指一个概念所概括的思维对象的数量或范围。阐释词语首先需要做的也是明确该词语的内涵，解释其实质。内涵可以从字面意思进行简单推导，也可从一般认识出发。

（二）阐释外延

要从给定资料中找出该词语的外延。外延的确定必须回到给定资料中，找到该词出现的位置，以给定资料的内容为基础，将要解释的词语与特定的事件或事物联系起来，结合材料中的事例对词语进行适当拓展。

（三）总结加工

对关键词要表达的内容、重要性、多个词语间的关系等进行总结、加工，要符合“准确、简明”的作答要求，并用顺畅的语言将答案工整地书写出来。

二、句子理解

（一）直接点明本质含义

在作答此题型时，首先把最重要的本质含义写在最前面，引领答案。

（二）回到资料深入阐述

回到题目引述的观点或语句所在的资料，仔细分析其与前后内容的联系，了解观点或语句的背景信息，以及出现在此处的目的和意义，从而对观点或现象进行更深一层的阐释。这里必须以具体资料内容为依托，对整段甚至全篇资料进行深度挖掘，提炼完整的有用信息。

（三）结合实际适当引申

适当引申作出权威结论，该结论要联系实际，为解决实际问题作出指导。考生可采用“因此”“所以”“由此可得”等标志性词汇，以使答案首尾呼应、重点突出。

第三节　启示型分析

一、借鉴经验，总结教训

所谓启示，指的是蕴含在问题或现象中的经验和教训。正确的是正面经验，不正确的是反面教训，借鉴经验并吸取教训，总结出一套适合本国本省的普遍原则。因此，启示型分析应遵循这样的作答步骤，即先找出经验教训，然后结合实际情况，总结出普遍适用的指导思想、工作原则和可行措施。


（一）经验和教训

什么是经验？简单来说，就是通过实践掌握成功解决问题的方法、知识和技能。在给定资料中，经验往往可以从正面的成功事例中得到。


【材料链接一】
 从日本、韩国等国的经验看，之所以能够跨越“中等收入陷阱”，最根本的是较为成功地实现了经济发展模式转型，特别是从“模仿”到自主创新的转换，比如，韩国上世纪70年代“汉江奇迹”主要依靠出口导向战略，但此后将发展方向从扶持和保护产业转向鼓励竞争和创新，1986年制定《面向21世纪的科学技术发展长期计划》，颁布《提高产业技术五年计划（1989—1993年）》，明确提出技术开发的主体由政府转向企业，使产业竞争力持续提升。同时，日本和韩国在由中等收入转向高收入国家进程中，都较好地控制了收入差距扩大，日本1960年代实施“国民收入倍增计划”，韩国1970年代推行“新社区运动”，缩小了城乡和居民收入差距，使初次分配更趋均衡，为跨越“中等收入陷阱”创造了较为稳定的社会环境。



【分析】
 这段事例中叙述了日本、韩国成功跨越“中等收入陷阱”的具体做法，例如韩国鼓励竞争和创新，使产业竞争力持续提升；日本实施“国民收入倍增计划”，有效控制了收入差距的扩大。这些做法都可以作为经验予以借鉴。

相比经验来说，教训则是在实践中应用错误的方法、知识等，从而导致问题的发生。教训从某种程度来说也是一种经验，是一种反面的经验，与经验相同，都可以从中学习指导今后实践的正确方法、知识和技能。


【材料链接二】
 一国经济在进入中等收入阶段后，低成本优势逐步丧失，在低端市场难以与低收入国家竞争，但在中高端市场则由于研发能力和人力资本条件制约，又难以与高收入国家抗衡。在这种上下挤压的环境中，很容易失去增长动力而导致经济增长停滞。要克服这一挑战，就需要在自主创新和人力资本方面持续增加投入，培育新的竞争优势。马来西亚等东南亚国家在亚洲金融危机后再也没能恢复到危机前的高增长，就与经济增长缺乏技术创新动力有直接关系。以阿根廷等拉美国家为例，在工业化初期实施进口替代战略后，未能及时转换发展模式，而是继续推进耐用消费品和资本品的进口替代，即使在上世纪70年代初石油危机后，还是维持“举债增长”，使进口替代战略延续了半个世纪。



【分析】
 这段材料列举了两个事例，一个是马来西亚等东南亚国家没有克服技术创新的瓶颈，在亚洲金融危机之后再也没有恢复高增长；另一个是阿根廷等拉美国家在工业化初期实施进口替代战略后，未能及时转换发展模式。分析这些国家陷入“中等收入陷阱”的原因，结合其具体做法，就可以作为教训予以警惕。

（二）如何借鉴经验

对于给定资料涉及的经验，按照能否直接应用于本国本地这一标准，一般可以分为直接经验和间接经验。直接经验的借鉴相对简单，通常可以直接引用给定资料中的原话，或是在语言上稍加整理即可；间接经验的借鉴稍微复杂一些，由于不能直接引用，需要从事例中总结出经验蕴含的实质内容，可以理解为经验的适应性转化，将这些间接经验转化为符合自身实际情况，可为我们所用的经验。


【材料链接一】
 韩国上世纪70年代“汉江奇迹”主要依靠出口导向战略，但此后将发展方向从扶持和保护产业转向鼓励竞争和创新，1986年制定《面向21世纪的科学技术发展长期计划》，颁布《提高产业技术五年计划（1989—1993年）》，明确提出技术开发的主体由政府转向企业，使产业竞争力持续提升。



【分析】
 以上面的材料为例，在这段文字中介绍了韩国的具体做法，即将发展方向从扶持和保护产业转向鼓励竞争和创新。这一点在作答过程中可以直接引用原话作为经验予以吸收。


【材料链接二】
 日本和韩国在由中等收入转向高收入国家进程中，都较好地控制了收入差距扩大，日本1960年代实施“国民收入倍增计划”，韩国1970年代推行“新社区运动”，缩小了城乡和居民收入差距，使初次分配更趋均衡，为跨越“中等收入陷阱”创造了较为稳定的社会环境。



【分析】
 这段文字中介绍了日本实施“国民收入倍增计划”、韩国推行“新社区运动”来控制收入差距扩大。这里显然不能照搬日本、韩国的具体做法作为经验，而需要考生结合具体情况进行总结。

（三）如何总结教训

总结教训的目的在于从中找到正确解决问题的方法，从而指导未来的实践，也就是说在总结教训的时候，并不是对问题的简单描述，而是总结出应对问题的方法。因此，有些教训可以直接针对问题反过来说，但有些教训就需要对问题进行分析，总结出应对和解决问题的方法，才能达到总结教训的目的。


【材料链接一】
 从拉美国家看，受西方新自由主义影响，政府作用被极度削弱，宏观经济管理缺乏有效制度框架，政策缺乏稳定性，政府债台高筑，通货膨胀和国际收支不平衡等顽疾难以消除，经济危机频发造成经济大幅波动，如上世纪80年代的拉美债务危机，1994年墨西哥金融危机、1999年巴西货币危机、2002年阿根廷经济危机，都对经济持续增长造成严重冲击。阿根廷在1963—2008年的45年间出现了16年负增长，主要就集中发生在上世纪80年代债务危机和2002年国内金融危机期间。



【分析】
 本段材料反映了拉美国家在政策方面存在的问题，可以总结为宏观调控政策出现偏差。在总结这样的教训时，我们可以针对问题反过来说，即宏观调控政策要具有稳定性，并且要能够发挥积极作用。


【材料链接二】
 在拉美国家，体制变革受到利益集团羁绊，严重滞后于经济发展，精英集团的“现代传统主义”片面追求经济增长和财富积累，反对在社会结构、价值观念和权力分配等领域进行变革，或者把这种变革减少到最低限度。经济财富过度集中，利益集团势力强大，造成寻租、投机和腐败现象蔓延，市场配置资源的功能受到严重扭曲。



【分析】
 本段材料介绍了拉美国家在体制方面存在的问题，如投机、腐败等。而这些问题无法直接总结为教训，需要我们针对具体问题提出解决方法，才可以作为教训。

二、作答基本框架

不论是直接谈启示，还是归纳相关事例后再谈启示，作答前均可按照下面的步骤来思考问题。
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【示例】
 “给定资料3”介绍了密西西比河、亚马逊河、尼罗河等流域出现的生态危机以及各国政府的治理举措。请对这些材料进行归纳，并说明我国治理黄河可以从中受到哪些启示。



要求：内容具体，表述清晰，不超过300字。



【分析】
 本题是一道典型的启示型分析题，首先对国外的事例进行概括，之后得出治理黄河的几点启示。其中启示可以直接表述为“启示一是……；启示二是……；启示三是……”。

第四节　评论型分析

一、评论什么

对一个事例或者一个观点进行评论，无非表现为两种态度，肯定或者否定。但无论是哪种情况，评论所包含的内容是基本一致的，即是什么、为什么、怎么办。差别体现在，持肯定态度的情况下，首先表明态度说明评论对象的正确性，对观点进行简单叙述，即是什么；其次系统阐述肯定的理由，即为什么；最后对观点进行总结，联系实际，说明其对当前实践的意义和作用。持否定态度的情况下则类似驳论，首先表明态度说明评论对象的不正确或问题所在，其次系统阐述其错误的理由，最后抛出正确的观点，并简单阐述如何将正确的观点运用到实际工作中。但是有的题目需要一分为二来分析。


【示例】
 内地省区“欢迎沿海地区产业转移”的口号，实际上就是希望复制沿海地区的东莞模式，大力发展出口型加工工业。这一口号有合理的一面：东莞模式创造了经济奇迹，内地省区也有劳动力成本优势，适合发展劳动密集型的加工工业，且产业转移有利于实现经济持续发展。但盲目复制东莞模式的理念不可取：一是内地省区并没有沿海地区的地缘和外资优势；二是东莞模式在人民币升值等因素影响下已经出现危机，土地的利用效率越来越低，水电资源紧张，污染严重，东莞模式的产业结构存在硬伤，广东已开始发展重工业，推进产业结构升级。因此，内地省区应借鉴日本经验，着力增强创业意识和创新精神，加大技术研究力度，才能实现经济的持续发展。



【分析】
 这是典型的评论型分析的作答模式，本题的题目要求对内地省区“欢迎沿海地区产业转移”的口号进行分析，首先，点明这一口号的本质内容，即是什么；其次，指出其合理的一面和存在问题的一面，即为什么；最后，针对问题提出对策以及对现实的指导意义，即怎么办。

二、作答基本框架

评论型分析的评论对象包括两种：一种是针对某一个观点或现象进行评论；另一种是针对几种不同的观点或做法进行评论。针对这两种不同的评论内容，也有两种不同的作答步骤。

（一）针对某一观点或现象进行评论


第一步　破题表态


由于是对某一种观点或现象进行评论，作答的首步就要破题表态，即这一观点或现象是正确还是错误，或者是否存在偏颇。


第二步　具体分析


运用材料中的有关信息，说明自己为什么会持这种态度。可以从观点或现象的原因、影响等方面入手，充分论证自己的观点。


第三步　总结陈述


在作答时可结合题目的具体要求（如“可行性”“针对性”等），适当地谈下启示或提出简单对策。

（二）针对几种不同观点或做法进行评论


第一步　概括评论对象


在对几种不同的观点或做法进行评论时，首先要概括评论对象，即简明扼要地概述不同观点或做法的主要内容，作为判断某一观点正确或错误的依据。


第二步　作出最后结论


概括完评论对象后，要对不同的观点或者做法进行统筹，吸取积极的、正面的经验和做法，否定消极的、片面的观点和做法，即给出自己的结论，并对结论进行解释和论述。





第五章　提出对策

[image: 9787510070679_363_0276]
中公名师串讲



第一节　提出对策综述

所谓提出对策就是要求考生针对材料反映的问题，根据个人的知识、阅历，依照作答要求，提出对策。提出对策考核的核心能力是解决实际问题的能力。提出的对策必须是全方位、多角度的。在考试中，考题有时会对考生的答题身份作一限定，考生在平时应对各机关部门的职能职权有一定的了解，以免在答题过程中出现越权或职能缺失的情况。

提出对策是建立在对材料综合分析、正确理解基础之上的。考生只有充分把握材料，然后进行合理的构思，才能提出有针对性的解决问题的对策。在这个过程中，理性思维起着至关重要的作用。因此，考生在日常生活中一定要养成观察问题、思考问题的习惯。

一、提出对策的具体题型


1．问题不明型



【示例一】
 以省政府调研室工作人员的身份，用不超过350字的篇幅，就给定材料所反映的问题，提出解决问题的方案。要有条理性、针对性和可操作性。



【示例二】
 假定你是某职能部门的工作人员，请你就PPA风波所引发的问题提出善后处理意见。可以全面谈，也可以就某一个方面谈。



要求：意见合理，具体可行；条理清楚，语言简明；不超过300字。



2．问题明确型



【示例一】
 试分析造成目前我国行业自律问题的原因并提出具体可行的对策建议。



要求：分析合理，条理清晰，字数不超过300字。



【示例二】
 对给定资料进行分析，从政府职能部门制定政策的角度，就如何“减少事故，保障安全”，提出对策建议，供领导参考。



要求：分析恰当，对策明确、可行；条理清楚，语言通畅。字数不少于600字。


二、提出对策的总体要求

（一）针对性

所谓对策的针对性，是指考生提出的对策必须是依据材料的主要问题而提出的解决方案，而且提出的方案表述一定要分清主次、突出重点。提出的对策一定要具有针对性和可行性。要使提出的对策具有针对性，就要抓住给定材料反映问题的主要矛盾，针砭时弊，提出现实、中肯的对策。


（二）可行性

所谓对策的可行性是指对策一定要符合事物的客观规律，社会的伦理道德规范，国家法律、法规及党和国家的路线、方针、政策。一般说来，可行性包括四个具体方面。一是政治可行性。
 即提出的对策建议在政治上是否可行。例如，在解决国有企业的问题上，就不能像英国、美国那样，简单地把国有企业私有化就可以了。因为我国是社会主义国家，生产资料公有制要在经济成分中占主导地位。二是经济可行性。
 即提出的对策建议在经济上是否可行，是否有足够的资金来保障对策措施的实施。例如，在解决农村的问题上，现在我们可以免征农业税，农村孩子在义务教育阶段可以免费上学。但是，我们的中央财政还没有足够的实力在农村建立比较完善的社会保障体系。三是法律可行性。
 即提出的对策建议不能违背法律的规定。如我国只有全国人大及其常委会才是立法机关，也才有国家立法权。所以提对策时不能说“县级政府必须尽快出台相关法律。”四是伦理可行性。
 即提出的对策建议要符合社会的公序良俗。如针对大城市上班时段的交通拥堵问题，我们可以呼吁早起锻炼的老人为了自身安全错开高峰时段，但不能禁止老年人乘坐公共交通工具。

（三）可操作性

考生提出的对策必须是可操作的。因为制定方案的目的就是解决实际问题，制定出来却无法操作也就失去了制定的意义。要使对策具有可操作性，一是要有直接解决问题的政府部门或职能机构来解决、落实提出的对策，二是要有解决问题的具体步骤、方法。


（四）符合“虚拟身份”

题目经常会要求考生以某种假定的“虚拟身份”来提出对策，这时，考生一定要明确自己的角色定位，即明确是站在哪个具体部门的位置上来进行决策的，
 然后才有可能提出切实可行的解决方案，否则面面俱到，反倒解决不好问题，也不符合考试要求。这就是说，考生只能作为具体的某事业单位的一般工作人员，而不是具有独立解决问题权力的决策人员，你所提出的方案，是供单位领导机关或职能部门在决策时参考的。

有的考试题目要求考生以自己设定的“某职能部门工作人员”的身份应答。这是给了考生“再虚拟”身份的自由，你可以从自身实际出发，扬长避短，选择一个对自己有利的“虚拟身份”来作答。比如，有的考生将自己假定成政府宣传部门的工作人员，有的将自己假定为食药管理部门的工作人员。考生一定注意，千万不要将“身份”定位得很醒目，说的对策却都是外行话。

三、提出对策的表述方法

考生对所要提出的对策内容分析思考完毕之后，接下来就是如何将对策有条理地表述出来，按照对策的不同情况或思考的正常逻辑顺序，有以下三种表述方法：


1．依据解决问题的时间期限——解决问题的时间期限分为长期、中期、短期。



2．依据解决问题的目标——最优目标、满意目标。



3．对策实施的轻重缓急——是否分清决策目标的轻重缓急，是一个高明的决策者和一个拙劣的决策者之间的核心区别之一。


其中，依据解决问题时间期限表述对策是最常用的方法。

第二节　提出对策运用的思维方法

提出对策的思维方法是辩证思维。辩证思维分析，是指在认识问题时，从客观出发，而不是从现成的理论出发；用发展的眼光，历史地看待问题，而不是静止地看待事物；用联系的观点看待事物，而不是孤立简单地看待事物。

一、抓住事物的主要矛盾

事物的主要矛盾决定事物的性质，抓住事物的主要矛盾，才能抓住事物的本质，才能找到材料反映的主要问题。因此，分析原因，提出对策，只有抓住材料的主要矛盾，才能抓住问题的本质，才可能提出真正能够解决问题的方案。

二、抓住特殊性分析

认识事物要注意其普遍性的一面，也要注意其特殊性的一面。如果只注意事物的普遍性而不掌握其特殊性，就无法全面地认识具体的事物。因此，在提出对策时，一定要抓住事物特有的性质进行分析，必须坚持具体问题具体分析的原则
 。一般来说，在考试中最常采用特殊性论证的环节是针对问题产生的原因“对症下药”。

三、多向求异分析

世间的事物不是孤立的，不但与其他同类或异类的事物发生联系，就事物本身而言，也是多方面的、立体的、内涵丰富的。只要对问题从不同的方面、不同的角度去分析，
 就可以找到不同的对应关系和联系方式，就可以引出崭新的认识和不同的结论。采用这种分析方法分析问题，可以把问题看得更完整、更全面、更深刻。

例如：安全生产事故问题，引发安全生产事故的原因不是单方面的，是多方面的。有设备简陋的原因；有管理者不重视安全生产的原因；有关部门对安全生产监管不利的原因；有一部分人员为谋私利，偷工减料的原因，等等。在分析这个问题时如果不能从不同方面、不同的角度去分析，就不可能提出一个完备的、切实可行的方案。

四、因果关系分析

要想对某一问题提出对策，一定要知道这个问题是什么，这个问题是怎么样产生的，然后才是怎么解决这个问题。问题是什么，考生通过对材料的阅读、理解可以概括出来。而对于问题何以产生就要借助于因果关系来解决了。因果关系是解决问题最重要的也是最直接的手段。在解决社会问题时，因果关系有时会很隐晦，以至于我们会忽视或者无从下手。我们现在以偏见为例。探究造成偏见的原因，就是要探讨为什么一些人有偏见，另一些人没有。通过分析我们发现产生偏见的原因包括：经济竞争、宗教意识、政治观点、童年经历、受教育类型和时间等因素。由此，我们可以提出较为合理的、有可行性的对策是通过沟通与教育减少偏见。

要提出切实可行又具有针对性的对策，就必须清楚问题产生的原因；要提出彻底解决问题的对策就要找到产生问题的根本原因，然后，针对各项原因逐一提出对策。可见，找到产生问题的“原因”才是提出对策的“金钥匙”。


第三节　提出对策的角度

掌握了提出对策的一般思维方法，还不能完全解决提出对策的所有问题，还必须熟悉掌握提出对策的思维角度，才能在提出对策时得心应手，从容自如。从政府及事业单位的角度来思考解决提出对策问题，可以从以下六个方面入手：

一、教育的角度

观念是行动的先导，只有观念到位，人们才会采取行动。如果认为该问题很正常，没有解决的必要，那么不管采取什么样的措施都不会取得好的效果。而观念的转变通常是通过教育完成的。例如很多地方为了发展经济而牺牲环境。要想改正这个错误的做法，就必须通过教育的方式让地方官员意识到这样的发展是不可持续的，而且是不科学的，要想经济发展，就必须坚持科学的可持续的发展观。再如，很多大学生用完国家助学贷款以后，毕业之后两年之内换了好几个单位，他们一想：反正银行找不到我们了，我们也不用还了。所以，他们就不还银行贷款。怎样解决这个问题呢？首先对他们进行教育，让他们意识到不还贷款的做法是不对的。

二、行政的角度

所谓行政的角度，即直接用下命令的方式解决问题。从政府的角度来说，要想解决一个问题，最经常的或者说最擅长的就是运用行政手段。它具有以下特点：第一，直接。直接针对要解决的问题。第二，强制。你如果不解决，我要处罚你。以房地产为例，贷款买房首付降低。在公积金贷款方面：首套房首付20%；二套房贷款首付20%，部分城市30%。在商业贷款方面：首套房首付25%，部分城市20%；二套房首付30%。这就是一种行政手段，现在国家去库存政策频出，如果是刚需购房者，买房应当抓紧。第三，见效快。往往能在短时间内收到成效。但是，由于行政手段的直接性、强制性，它往往只能在短时间内奏效，这也正是其局限性所在。

三、经济的角度

所谓经济的角度，就是采取经济调节的方式解决问题。经济手段有它自己的特点。一是间接性。比如还是房价问题，政府可能不是直接采取措施把房价下调，而是通过减少流通领域货币的供应总量来控制房地产投资，从而达到控制房价上涨势头过快的目的。因为这样做，货币资本减少，有很多房地产开发商就失去了投资的机会。二是自愿性。政府通过经济手段提供了一种激励，人们会根据这种激励来选择自己的行为。三是长期性。因为经济手段是靠提供价格信号提供激励的，因此具有长期性。从内容上讲，经济手段一般包括宏观经济调控和微观经济规制。在宏观上，政府要运用财政、金融、收入、产业政策等手段，采用参数调节的方法对经济进行宏观调节。在微观上，解决问题往往要求采用经济手段，引导人们的行为，使人们自愿配合行政措施。

四、管理的角度

通过加强管理来解决问题。就管理学而言，管理学包括四大块：第一计划，第二组织，第三引导，第四控制。计划就是做好决策；组织就是配制好人、财、物等资源；引导主要是谈激励；再一个是控制。这些都是管理手段。

五、法律的角度

即强调依法治国。从法律的角度考虑如何解决社会问题是政府常用的方式。大致可以分为两个方面：一是立法。对要解决的问题从制度上进行规范，从而建立起解决该问题的长效机制，起到很好的预防作用。二是执法。执法就是通过司法手段解决已经发生的问题，如提起诉讼等。比如党政干部欠贷，政府通过起诉欠债不还的领导干部，强制收回拖欠的贷款。

六、监督的角度

监督是非常重要的一个手段。监督手段就是构筑一个完善的监督体系，预防问题再次发生。从监督的主体来说，大致可以分为行政系统内部监督和外部监督。内部监督包括上级对下级的一般监督和审计，监察对政府部门的监督。外部监督包括权力机关（人民代表大会）监督、司法机关（检察院和法院）监督、政协（政党）监督、新闻媒体监督、人民群众监督等几个方面。其中，媒体监督是现在中国一种比较可行、而又能取得良好效果的方式。比如我们要解决大学生欠款不还的问题，很多银行想到一个办法，在媒体上公布，某某同学到还贷款期限仍不还贷款，这个毕业生在单位可能就待不下去了。同样的道理，对党政干部欠贷的问题也可以在新闻媒体上公布，公布以后，他就没有公信力了，就会尽快还贷。





第六章　应用文写作
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第一节　应用文写作题型分类

按照工作目标和组织意图的不同，把应用文写作题分为两种题型：一是宣传通知类，二是工作方案类。


一、宣传通知类

宣传通知类应用文写作题是指按照国家有关政策文件或相关精神，以宣传某种主张、某项工作、某件事情等为目的，为获得理解、支持而撰写某种应用文的试题。

这一类试题主要涉及的文种有公开信、宣传纲要、宣传材料、通知、讲话稿等。语言风格是本类试题的重要考查点之一。


【示例一】
 为有关部门，向全体市民撰写一份节水倡议书。不超过600字。



【示例二】
 每年的6月5日是世界环境日。某高校团委计划发动全校青年团员开展“美丽中国，我在行动”主题活动，请以该高校团委的名义拟写一份倡议书。



要求：主题明确，内容充实，用语得体，字数不超过500字。


二、工作方案类

工作方案类应用文写作题是指依照上级有关文件及精神对工作进行具体部署、安排或细化，以指导实际工作、完成上级要求为目的而撰写某种应用文的试题。

这一类试题主要涉及的文种有意见、检查提纲等。题目一般要求提出具有可操作性的具体措施或合理建议。


【示例一】
 假定你是某街道办事处的一名工作人员，请根据“给定资料6～8”拟写一份《某街道办事处关于改进老年人服务工作的指导意见》。



要求：文字简明、分条撰写、有指导性与可行性，不超过400字。



【示例二】
 假设你是一名政府工作人员，阅读给定材料，结合我国城市更新工作中存在的主要问题，拟写一份《关于进一步做好城市更新工作的建议》提纲。



要求：措施建议合理可行，条理清楚，语言简练，不超过400字。


第二节　作答基本要求

应用文写作题的作答基本要求主要体现在三个方面：一是内容要求，二是身份要求，三是格式要求。


一、内容要求

（一）根据题目要求确定作答内容

考生要根据题目中的作答任务和要求确定相应的作答内容。


【示例一】
 每年的6月5日是世界环境日。某高校团委计划发动全校青年团员开展“美丽中国，我在行动”主题活动，请以该高校团委的名义拟写一份倡议书。



要求：主题明确，内容充实，用语得体，字数不超过500字。



【分析】
 本题作答要求是写一份倡议书，通过审题可以发现本题的作答内容很明确，即推进美丽中国建设。


【示例二】
 为了认真贯彻落实《关于推进学习型党组织建设的意见》，某机关党委决定对所属基层党组织的学习情况进行督促、检查，请你草拟一份检查提纲。



要求：观点明确，有可操作性，不必写成文章，500字左右。



【分析】
 本题的作答任务是草拟一份检查提纲，内容是对所属基层党组织对《关于推进学习型党组织建设的意见》的学习情况进行督促、检查。

（二）根据文种要求确定内容

不同的文种，答案所要包括的具体内容也不相同。


【示例一】
 某市将召开一次加快发展社会保障事业的形势分析会。会上，某领导要就加快发展社会保障事业的必要性做主题发言。请结合给定资料7～8，为领导拟一份发言要点。



要求：全面、简洁、条理清晰，有一定高度。不超过500字。



【示例二】
 假定你是【给定资料二】中的那位记者，请将表格中的统计资料和说明的问题，以及自己的意见，用建议书的形式反映给当地村委会。（要求：①篇幅500字左右；②只写主文内容，抬头和落款省略；③语言简洁顺畅、条理清晰、结构完整。）



【分析】
 【示例一】文种为“发言要点”，属于宣传通知类试题，作答内容应围绕“加快发展社会保障事业的必要性”来展开，具体包括我国社会保障事业发展的现状（背景）、加快发展社会保障事业的必要性（理由）、加快发展社会保障事业的措施（对策）、呼吁性结尾（号召），其中以加快发展社会保障事业的必要性为重点。【示例二】文种为“建议书”，属于工作方案类试题，作答内容应围绕“如何解决资料中反映的问题”来展开，具体包括提出建议的背景、简述问题、提出建议等，其中以提出建议（解决问题的措施）为重点。

（三）作答内容要架构清晰

架构清晰是指应用文类试题作答要有清晰的脉络和合理的逻辑。应用文类试题一般都包括结构分。

考生在作答之前要先弄清楚解答的思路，要从材料的整体出发、大局出发，高屋建瓴地把握材料的主题和思想，统筹安排，然后脉络清晰、逻辑合理地把要表达的内容表述出来
 ，如“情况—问题—原因—对策—意义”等。


【示例】
 假设你是沿海某省省政府工作人员，请结合给定资料，草拟一份《关于将半岛蓝色经济区纳入国家发展战略的报告》的内容要点。



要求：



（1）内容全面，有针对性；



（2）条理清楚，表达简明，不超过400字。



【分析】
 本题要从“背景与内涵—重要性与必要性—重要举措”（“是什么—为什么—怎么做”）三方面按次序作答。依据材料，首先需要说明要将半岛蓝色经济区纳入国家发展战略这一报告主旨，即“背景”。其次需说明为什么要将半岛蓝色经济区纳入国家发展战略，即“原因”或“积极意义”。最后需说明将半岛蓝色经济区纳入国家发展战略的具体做法，即“举措”。

二、身份要求

应用文写作类试题作答时需要注意的身份要求有两个方面：一是自身的身份定位，二是受众的身份定位。


身份定位不同，决定了职能范围、可采取措施和语言风格的不同。


【示例一】
 每年的6月5日是世界环境日。某高校团委计划发动全校青年团员开展“美丽中国，我在行动”主题活动，请以该高校团委的名义拟写一份倡议书。



要求：主题明确，内容充实，用语得体，字数不超过500字。



【示例二】
 假定你是某街道办事处工作人员，请参考给定资料，为当地居民社区的宣传栏拟一份节水宣传材料。



要求：



1．体现国家节约水资源的有关精神，说明为什么要节水；



2．简明、通俗，利于老百姓理解；



3．不超过400字。



【分析】
 【示例一】将考生设定为“高校团委”，从题目来看，是给全校青年团员的倡议书，所使用的语言应该是庄重、严肃的书面语。【示例二】将考生设定为“街道办事处工作人员”，受众为“当地社区”居民，所使用的语言应该有亲和力和感染力。

三、格式要求

从历年考试真题来看，应用文仍重在考查内容，而不是行文格式，但是考生在作答之前应认真审题，根据题目要求确定是否要按照格式书写答案。

考生可以根据作答要求中的一些信息来判断是否需要考虑格式要求，判断依据如下：

（一）无需考虑行文格式

这些题目在书写答案时无需考虑行文格式，条理清晰地写出答案要点即可。


【示例一】
 假定你是【给定资料二】中的那位记者，请将表格中的统计资料和说明的问题，以及自己的意见，用建议书的形式反映给当地村委会。（要求：①篇幅500字左右；②只写主文内容，抬头和落款省略；③语言简洁顺畅、条理清晰、结构完整。）



【示例二】
 假设你是一名政府工作人员，阅读给定材料，结合我国城市更新工作中存在的主要问题，拟写一份《关于进一步做好城市更新工作的建议》提纲。



要求：措施建议合理可行，条理清楚，语言简练，不超过400字。



【分析】
 【示例一】中“要求②”明确规定“只写主文内容，抬头和落款省略”，【示例二】要求写“《关于进一步做好城市更新工作的建议》提纲”，所以这两个题目都无需考虑行文格式。

（二）需要考虑行文格式

有些题目在题干和要求中都没有对格式作出明确规定，考生就需要按照文种的格式来书写答案。


一般应用文格式包括标题、主送机关、发文机关、发文时间等要素。
 若答案字数符合要求，最好把这些要素都囊括到答案中，即使不能全写，也要包括两到三个要素，其中标题不能缺少。


【示例】
 假如你是某社区工作人员，请你结合给定材料草拟一份《关于加强社区养老服务工作的建议》，供上级相关部门参考。



要求：（1）准确全面、切实可行；（2）条理清楚，表达简明，不超过500字。



【分析】
 本题应按照《建议》的一般格式来作答。作答形式如下：


关于加强社区养老服务工作的建议


×××：

近年来，我社区中老龄人口持续递增，对于一些新的家庭结构而言，老龄人口扶养问题逐渐凸显。解决好老人的赡养问题，让其安度晚年，对于经济发展、社会安定极其重要。

为改进我社区养老服务工作，提高服务水平，特提出以下建议：

第一，加大对养老工作的宣传与引导，使居民充分认识到解决养老问题的重要性与必要性，整合各方面社会资源，形成浓厚的养老氛围。

第二，完善社区养老服务形式，除家政服务外，发展康复护理、医疗保健、精神慰藉等多种服务形式，既注重对老人物质照顾，也考虑对老人的精神照顾。

第三，加强对助老服务员的培养和教育，完善志愿者吸纳机制，增加养老护理人员的薪酬待遇，巩固和扩充养老服务人员队伍，以适应人口老龄化的变化发展需要。

第四，政府需加大对社区养老服务的资金投入，以完善社区养老服务的各项软、硬件设施，使每位老人都能享受到社区养老服务，实现社区养老服务普遍化。





××社区

××年××月××日





第七章　议论文
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第一节　议论文综述

议论文是指经过对所提供的材料的阅读、分析，切中材料所反映的主要问题，在给定的字数范围内全面阐述、论证自己的观点，通常要求“中心明确、内容充实、论述深刻、说服有力”。

一、议论文三要素

议论文具有论点、论据、论证三大要素。

（一）论点

论点就是文章所要议论、阐述的观点，是作者要表达的看法和主张。论点的提出和确立要注意以下几点：


1．正确性


论点的说服力根植于对客观事物的正确反映，取决于作者的立场、观点、态度、方法是否正确。如果论点本身不正确，甚至是荒谬的，那么无论怎样论证也不能说服人。因此，论点正确是议论文最基本的要求。


2．鲜明性


赞成什么、反对什么，要非常鲜明，绝对不能模棱两可，含混不清。


3．新颖性


论点应该尽可能新颖、深刻，具有独到的创见。

（二）论据

论据就是证明论点的材料。


1．论据的类型


（1）事实的材料（具体的事例、概括的事实、统计数字、亲身经历和感受等）。

（2）理论的材料（前人的经典著作、至理名言、民间的谚语和俗语、科学上的公理、规律等）。


2．使用论据的要求


（1）确凿性。考生选择的事实材料必须是确凿的、典型的事实。引用经过实践检验的理论材料作为论据时，必须注意所引理论本身涵义的精确。

（2）典型性。引用的事例必须是具有广泛的代表性，并且代表这一类事物的普遍特点和一般性质。

（3）论据与论点统一。论据是为了证明论点的，因此，两者应该联系紧密、一致。

（三）论证

论证就是用论据来证明论点的过程。议论文的论点是要解决“证明什么”，论据是要解决“用什么来证明”，而论证是解决“如何进行论证”的问题。论证的目的在于揭示出论点和论据之间的内在逻辑关系。

二、议论文的总体要求

从历年考试的题目要求和阅卷情况来看，最后一篇议论文，一般包括内容、结构、语言、文面四个方面的要求。




1．内容


内容是一篇议论文的核心。从内容上看，议论文的要求可以从主题、观点、材料三个方面来确定。一是主题切题，立意深刻。即要求议论文的主题要紧扣给定材料反映的主题，这是写好一篇议论文的前提。二是观点正确、明确。首先议论文的基本观点要正确，其次观点要非常鲜明。议论文的观点一定要鲜明，如果观点不鲜明，考生所写的文章基本上就不能及格。三是材料充实、论据合理、典型、有针对性。即考生一定要用充分的、典型的材料来支撑文章的论点。


2．结构


一篇议论文不但要有好的内容，还要有好的表现形式，这就是议论文的结构。文章结构一般要求严谨、合理、逻辑性强、条理清楚。


3．语言


作答试题就是模拟行政机关、事业单位工作人员的行政行为，因此其语言风格要求通顺、规范。要按照政府的文字风格进行写作。


4．文面


试卷的文面也很重要。一篇文面好的试卷，会给阅卷人一个好的印象，一般情况下能比文面差的试卷高出2～3分，而其潜在的影响更是巨大的。因此，考生答题一定要做到字体端正，卷面整洁，标点正确。

第二节　议论文的审题和立意

一、审题

审题的目的是为了全面、准确地理解题意，是要对命题的显隐含义和对写作的各项要求，进行多角度、全方位、最确切、最深刻的周密分析、辨认和筛选，弄清意图，把握重点，明确要求，做到不漏不偏，不大不小，避免表面和片面，迅速准确破题。

材料是文章的窗口，考生依据材料总结概括出的主要内容或反映的主要问题就是文章的精神实质，是写作的依据；议论文的考试要求是对论证的限制，审题尤其重要，一定要花时间进行审题，否则就会出现跑题、偏题、宽题、狭题的现象。

二、立意

（一）立意正确

正确的世界观、人生观和价值观是审题、立意的前提，否则，就不可能准确地把握材料的主要思想倾向，进行正确的立意，也就不可能有正确的中心主旨和健康的思想内容。立意，从本质上说是作者对待所写事物的观点、态度问题。观点态度错了，文章的中心就不可能正确。

（二）论点准确、突出、有新意


1．找好角度，使中心准确


准确，是指确立的文章主旨与命题的含义保持高度一致，不偏离文题的主要指向，论点才能准确。这就需要从多种立意当中选取一个角度最好、自己认识最清楚的、有材料可写的确立为论点进行写作，才能确保论点准确。


2．确保论点突出


（1）原则

要论点单一、集中。论点是文章的灵魂，一篇文章只能集中就一个论题，从一个角度，进行论证，才能指向明确。

要贯彻始终。为避免写作过程中出现跑题、偏题现象，在行文中要不时照应一下论点，确保论点突出。

（2）方法


第一，文章的题目就是论点。



第二，第二段点明论点。第一段是对材料主要内容的概述，紧接着第二段点明论点。



第三，文章的每个分论点都要扣住总论点，每段结尾回扣总论点。



第四，结尾总结论点。


当然，这几处照应不要单调地重复论点，而应注意用灵活的语言进行表述。


3．力求论点新颖


所谓新颖，是指确立的论点不落窠臼，能见人之所未见，发人之所未发。这就需要摆脱思维定式，学会辩证分析，积极、灵活地运用求异思维。

论点的新颖性一定是建立在对材料反映的主要问题的基础上的。不能为求新颖，偏离材料的主要问题，结果弄巧成拙。

第三节　议论文的四个关键点

一、列提纲的方法

审题、立意后不可马上就动笔写，而是要概括构思的轮廓、总体的思路、文章的布局，即列提纲。这样做的好处是：

第一，心里有数，便于宏观控制；

第二，可保证快速成文；

第三，不跑题。

因此，考生要养成写文章先列提纲的习惯。

提纲包括以下内容：


（1）标题



（2）总论点



（3）分论点



（4）论证方法



（5）论证结构



（6）开头、结尾



（7）各部分大体字数


提纲，就是落笔前的思路。一般列这样几个内容：标题、中心思想、层次、大体字数（详略）。试以“孝道”问题为例列提纲，示意如下：



	
标题

	“孝道式微”背后的道德问题



	
第一层

	引题：孝道是中国的传统美德（约100字）



	破题：“不孝”有两个肇因。第一，现代社会多元文化及价值观的冲击，以及传统美德传承教育的不力；第二，传统的“孝”赖以存在的家庭体系面临一种大裂变（约100字）



	
第二层

	引证、对比论证第一个原因：分析现代社会多元文化及价值观的冲击，加之传统美德传承教育的不力（约300字）



	例证第二个原因：传统的“孝”所赖以存在的家庭体系已面临一种大裂变（约300字）



	
第三层

	小结：回扣分析两个“不孝”原因（约100字）



	结尾：解决的办法是从过去单纯由家庭承担的责任向社会化方向转移（约100字）




显而易见，提纲就是立意、布局、思路的具体化。提纲一列，文章仿佛就已经在你面前了，就可以从容动笔了。

很多考生怕麻烦，不愿意列提纲。不列提纲很容易信马由缰，写到哪儿算哪儿，或者还有不少考生仅写一半，收不了尾。这除了时间因素之外，大多与不列提纲有关。其实，列提纲极其简单，不要想得那么复杂。在卷子纸背面，用铅笔画几个方块儿（写几段就画几个），中心思想写上几个字，每段大意写上几个字，每段大致多少字，名人名言写进哪一段，也就可以了。行文的时候，边写边对照着看，同时可随时修改。

二、拟标题的方法

标题在全文中非常重要，标题列出后的最佳效果是使人读来一见倾心。因为从标题字数的多少，韵味的有无等，可以感受和判断作者写作水平和风格。

（一）要求

从内容上来要求，标题必须是中心论点，或者必须反映中心论点。而且，标题要力求醒目、简练。

（二）形式

议论文的标题包括以下四种形式：


1．论点型
 　题目本身就是中心论点，如《解决矛盾和问题关键靠发展》。


2．批驳型
 　题目摆出一个错误观点，作者据以批驳，如《绝不允许有“特殊公民”》《岂能“吃贫”》。


3．寓意型
 　寓意指暗含的深意，如《“杀鸡给猴看”质疑》《变“五指张开”为“拳头紧攥”》。


4．范围型
 　题目本身不是中心论点，仅限定了写作范围，如《珍爱生命还是珍惜财富》《谈诚信》《得与失》。

作为应试作文，最好采用论点型或批驳型标题，其次为寓意型标题，最后为范围型。

三、开头的方法

开头虽短，但非常重要，人们常说的“凤头豹尾”就点明了文章的开头和结尾的重要性。

文章的开头，如同一支乐曲的定调，对全文的格调、结构产生很大影响。开头的类型常用以下几种：


1．叙开


叙开即先概述材料的主要内容或反映的主要问题，然后亮明观点。例如，某考生以《师德建设》为题的文章开头：


“凡学之道，严师为难。师严然后道尊，道尊然后民知敬学。”无论是孔子广育贤才，还是杨时程门立雪，无数先贤的事例都为我们验证了师道尊严这一传统的重要性。然而，近年来各种师德败坏的案例频现报端，“幼师虐童”此起彼伏，“教师粗口”不绝于耳。本是诗礼之人却做无礼之举，社会大众不禁疑惑，我国教师的培育是否已罔顾师德？为此，我国应立即开展师德建设，重塑师道尊严，让教师这一职业再现往日荣光。



2．顺出


顺出即开门见山，直接提出论点。例如《海纳百川有容乃大》的开头：自古成大器者，多为虚怀若谷，兼容并蓄之人，而嫉贤妒能，恃才傲物之辈，则鲜有成事者。古今中外皆是如此。



3．引言


引言即用名人名言、名句等，引出论点。例如《取法乎上》一文的开头：唐太宗《帝范》中有句话很耐人寻味：“取法乎上，仅得乎中；取法乎中，只为其下。”意思是说治学、做事只有以高标准来要求，才能取得好成绩，达到高水平。



4．设喻


设喻即从已知事物出发，说明对新的事物的认识，或阐明深刻的道理。例如：“杀鸡给猴看”常被作为警世的手段，被某些人反复运用。然而我却有几分疑惑。



5．对比


对比即用正反对照的方法，引出论点。例如：现在我们需要的不是坐而论道的政治空谈，而是脚踏实地的创业精神；需要的不是袖手旁观、冷眼而视的观察员，而是身体力行、兢兢业业的实干家；需要的不是怨天尤人的情绪，而是勇于献身的气概；需要的不是自暴自弃，而是发愤图强、卧薪尝胆的决心。



6．设问


设问即先用设问起笔，引出论点。例如《吸收与给予》的开头：人们热爱绿树，因为它带给大地生机，带给人类幸福。然而，绿树为了这一切必须深扎于土壤中，吸收水分和养料。有人做过试验，一棵不大的白杨，一昼夜吸收的水分竟达5斤之多。这说明什么？这说明要给予就绝不能离开吸收。


在考试中，我们提倡先以叙开的方式概括材料主要问题，然后运用引言、设喻、对比或者设问等方式中的一种提出论点；或者以顺出的方式先运用引言、设喻、对比或者设问等方式中的一种提出论点，然后再引出材料反映的主要问题。若感觉运用这两种方式有困难，可简单的就以叙开方式开头为上选。

四、结尾的方法

议论文结尾的方法，常用的大致有以下五种。


1．概括总结，收束全文


对全文进行概括总结，要准确无误，文字简洁。

例如：总之，加快建设节约型社会，事关现代化建设事业，事关人民群众根本利益，事关中华民族生存和长远发展。我们一定要从全局和战略的高度，充分认识加快建设节约型社会的极端重要性和紧迫性，增强忧患意识和危机意识，增强历史责任感和使命感，以对国家和人民高度负责、对子孙后代高度负责的精神，把加快建设节约型社会的工作摆在突出的重要位置，切实用大力气抓紧抓好。



2．深化主题


在收尾时，对题目或开头说的话加以发挥或强调，使文章一脉相承，结构紧凑，起到深化主题的作用。

例如《构建安定有序的和谐社会》的结尾：没有稳定，构建和谐社会就无从谈起。近段时期，日本在历史等一系列问题上的错误态度以及所采取的伤害中华民族感情的错误行为，引起了北京、上海等地部分群众和学生自发组织的涉日游行活动，对于广大群众和学生的这种爱国热情，我们是充分理解的。但是，表达自己的爱国情感，一定要冷静理智，依法有序。我们要识大体、顾大局，贯彻党和国家的各项方针政策，自觉维护安定团结的政治局面，把满腔的爱国热情转化为构建社会主义和谐社会的强大精神动力，为实现社会和谐，建设美好社会这一人类孜孜以求的社会理想和实现中华民族的伟大复兴而不懈奋斗。



3．提出建议，满怀期待


结尾时表示感召或期待，要有启发性和感染力。

例如文章《不能让讲诚信者吃亏》的结尾：讲诚信，是我们的社会应具备的美德。要想让人们都讲诚信，除了在法规上制约不讲诚信的人，在道义上谴责不讲诚信的人之外，更重要的是，要有一定的措施，一定的社会氛围，鼓励讲诚信的人，不让他们吃亏。我们除了在道义上让讲诚信的人得以彰扬之外，在具体实惠上，虽不是一定给讲诚信者以物质奖励，但至少不能让他们因诚实受到政治的、经济的或是其他方面的损失。对于讲诚信者本人来说，可以不提这些条件，但整个社会舆论应该保持公正的立场，为他们设身处地想一想，为讲诚信创造良好的社会氛围。


又如：万事善为首，百善爱为先。人与人之间多一份关怀，少一份冷漠；多一份温柔，少一份粗鲁；多予理解，少加抱怨；多伸援手，少抄袖手。用爱演绎真情，用善温暖心灵，幸福、美好就会永驻人间。



4．引用名言，强化主题


在结尾中引用名言或诗句，以加强文章说服力和感染力。

例如这样一篇文章《谈合作》的结尾：古诗云：“梅须逊雪三分白，雪却输梅一段香。”人贵有自知之明，扬长避短，善于和别人合作，才能创造出事业中的“雪中梅”来。



5．借意抒情


例如《环境——生存的希望》一文的结尾：为了我们拥有的楼宇，为了我们正陶醉的霓虹，为了这历尽艰辛的人类文明，为了我们的未来，别再让自私的欲望充塞头脑了，重新面对我们的世界吧！用爱心去抚平大自然的创伤吧！因为只有青山常在，绿水长流，我们的生存才有希望。


最精彩的结尾是：意未尽，言已止；余味无穷，耐人深思。

最乏味的结尾是：“让我们……努力吧!”在结尾处喊这样的口号，在考生看来似乎充满激情，但给阅卷人的感觉往往是单调、幼稚、底气不足。

对结尾的最低要求是完整。要做到结构完整，除了列提纲外，还要学会采取紧急补救措施。即使时间再紧张，也要设法结尾，哪怕只有一句话也好。注意要另起一段，用总结性的语言（把第一段或全文压缩）写一句话完篇。

第四节　评论文章的写作方法

一、评论概说

评论作为一种文体，属于议论文的一种。议论文写作试题越来越注重对评论的考核。事实上，人们身处纷繁多变的社会生活中，会对某些问题或现象有所感触，进行一些评判和议论，把这些评断、议论写成文章，就是评论文章。它是对社会现实最直接有力的回应，有助于人们认清事物本质、纠正错误行为。


评论有两个最大的分类，即立论性评论和驳论性评论。
 所谓立论性评论是指主要运用正面论述的方式、方法，倡导符合时代、社会需要和历史发展必然趋势的事物、事件、经验、观念的评论类型；所谓驳论性评论是指一切旨在否定某种事物或现象、行为或思想的评论。这类评论以一切违背当代社会发展主流，阻碍社会进步的事物和观念为驳论对象，以批评、反驳、揭露、抨击为基本论说手段，以帮助人民群众划清是非界限，增强识别和抵制错误倾向的能力为主要目的。

评论文章可以是立论性的，也可以是驳论性的。采用哪种类型进行评论取决于文章的立意、写作习惯以及考试要求。由于评论文属于议论文的一种，所以在前面介绍的议论文的论证方法、结构同样适用于评论文。

二、立论与驳论性评论的写作要求

（一）立论性评论的写作要求


1．突出说理


突出说理有两层含义：一是在围绕一个论题的几方面道理中，突出最重要的方面；二是在讲一层道理时，尽可能删枝刈蔓，把笔墨集中用于核心部分的论述。从防止面面俱到、四平八稳，充分、深入、透彻地揭示事物本质的这个意义上说，这是所有评论的共同要求。

在具体写作过程中，究竟突出什么重点，虽然没有一定之规，却要着重把握好一点：从所倡导的事物的实际出发，致力于揭示事物本质。立论性评论不论倡导什么，都只能依靠具体、生动、充分的说理，帮助人们正确认识该事物及其社会意义，启发、说服人们心悦诚服地接受，自觉地付诸实践。从这个意义上说，以恰当的方式准确地揭示事物的本质，是实现预期倡导目标的基本保障。


2．适当运用驳论


在立论性评论中适当运用驳论，也就是通过批驳文章所要立的论点的对立面，来论证所立论点的有效性。这样做，往往可以强化正面说理，可以增强文章波澜、富于变化的表现效果。在某些情况下，驳论甚至是支持正面论点的必要手段。

但要注意的是，尽管驳论具有多方面的作用，但它在立论性评论中，毕竟只是一种辅助性的论说手段。因此，运用驳论要有所节制，一般不宜多，也不宜作长篇大论的论辩。这就需要十分慎重地选择“靶子”，集中击其要害，尽量与正面论述直接联系起来，论辩力求精辟中肯、一语中的，防止喧宾夺主，分散人们对正面论述的注意力。总之，在立论性评论中运用驳论，贵在少而精，切忌多而滥。

（二）驳论性评论的写作要求


1．选准“靶子”，瞄准“靶心”


这里所说的“靶子”和“靶心”分别比喻驳论对象及其要害之处。它们实际上是“有的放矢”中“的”的两个层次。

“靶子”就是文章的驳论对象，一般情况下指的是材料中反映的错误事件、行为、现象、观点等，在这里不详细介绍了。

所谓“靶心”，指驳论对象的要害，包括问题的实质、矛盾的症结及其危害等。在确定了驳论对象之后，是否善于瞄准“靶心”，鞭辟入里地剖析其要害，自然就成为决定作品成败的主要因素。


2．有理有据，以理服人


要做到有理有据，以理服人就要摆事实讲道理，讲究张弛有度的论辩艺术，既把道理讲得“弥缝莫见其隙，敌人不知所乘”，又为对立面转化提供某种条件，或留有适当的余地。驳论性评论的这一点与立论性评论的突出说理是一样的，不再赘述。

三、怎样说“理”

评论说理的过程，是表述论点和论据（或用论据阐明论点）的过程。可以说，说理论述是论证评论的基本特征。那么，如何来说“理”呢？

（一）因果析理

原因与结果的关系是客观事物发展变化的根本关系，一定的原因必然会产生某种特定的结果；相反，某种特定结果的产生也一定基于一定的原因。因此，在评论文写作中常常揭示原因以说明必然会得到某种结果，或者披露结果以证明其原因的正误。前一种是由原因推出结果，后一种是由结果推出原因。

（二）比较说理

比较说理就是通过两种或两种以上事物的比较分析来论证论点。具体方法有：纵向比较、横向比较和对照比较等。


1．纵向比较


纵向比较是通过对事物发展的不同历史阶段的联系和比较，揭示事物所处的历史地位以及它的本质意义和发展趋势。


2．横向比较


横向比较是以此事物与彼事物、个别事物与一般事物之间的比较。它是识别是非优劣、论证论点、揭露或分析现实事物之间矛盾的一种有效的说理方法。


3．对照比较


对照比较就是将相反、相对的两种事物、两种人物、两种见解、两种做法或同一客观事物的相反、相对的两个方面放在一起进行论述，以形成是非得失的对照和高低优劣的反衬，进而在相互联系和比较中展开由表及里、有破有立的分析说理。

（三）论辩明理

论辩明理就是通过论辩和批驳，在辨明是非的基础上讲述道理的一种说理方法。写批驳性的评论文章，当然要展开论辩。即使是写正面的立论性的评论也离不开论辩。论辩明理有两种方法：辨正的方法和批驳的方法。


辨正的方法是对片面或偏颇的观点进行质疑、商榷并提出不同的观点与之论辩交锋，旨在辨别是非曲直，纠正谬误之见。

批驳，指的是通过正面提出理由或根据进行辩论和批驳，进而否定对方的错误见解。批驳的方式不拘一格，主要有：以客观事实批驳对方论点；揭露对方论据的虚伪性；就本质进行论辩。

（四）条件析理

任何事物的存在都需要一定的条件。要使一个论点能够确立，当然也离不开所必需的条件。议论文写作中，在分析“解决问题”时，我们经常使用这种方法。

（五）比喻析理

把抽象、深奥的道理寓于具体、生动、形象的事物之中，化抽象为具体，变深奥为浅显，不但可以增强文章的生动性和形象性，而且可以增强文章的说服力。这种说理方式可放置于文章的开头或结尾处。例如《论毅力》一文中：如果说成功是胜利的彼岸，那么毅力便是前进的风帆，它可以使我们劈风斩浪；如果说成功是高山之巅的一道奇异的风景，那么毅力便是通向山顶的阶梯；如果说成功是一座关闭的宝库，那么毅力便是打开宝库的钥匙。


第五节　议论文的语言要求及文风

语言，是思想的直接实现，是知识内容的载体，是文章的建筑材料。孔子曰：“言之无文，行而不远。”意思是说文章如果不能用优美的语言来表达，就不可能流传久远。所以，语言的好坏是应试文章评分高低的重要依据。文风，对于考生来讲是立场、观点、写作态度和思想作风的反映。文风要通过语言文字表现出来，但它又不局限于语言表达的技巧。

根据文章写作的特点，在语言表达和文风上应当着重做到以下几方面：

一、语言表达的基本要求


1．表达清晰


所谓语言表达清晰，包括两个方面：一是意思表达准确贴切，不会被误解或有歧义；二是表达简洁明白，有条有理。


2．表达连贯


语言表达连贯主要是句间关系问题，研究的是句以上单位的组合规律，它要求句子之间衔接要合乎事理逻辑，做到表达紧凑、通顺、流畅、自然。信息是以线性排列顺序传达出来的，要做到语言连贯必须使语言形成一个衔接有序的链条，这就需注意信息传达的中心性、线索性、层次性和有过渡照应等标志的形态性，才能展现出语言表述的严密层次关系。如果有中心不明、线索不清、语序颠倒、结构混乱、没有照应、缺乏过渡、关联误用、语义断层等现象，都会造成不连贯的毛病。


3．表达得体


文章必须因人、因地、因时制宜，做到适时、适情、适势、适机、适度。具体说，就是指词语的运用、句式的选择和辞格的创设都要与内外语境互相协调，恰到好处，能最准确地表达考生的情和意。言语得体，议论才会有好的效果，所以得体是很重要的。


4．表达准确


文章的准确性主要表现在以下两个方面：

第一，用词贴切，用句规范。

贴切，即语言的运用要准确、恰当。规范，即句子合乎语法逻辑。这就需要在用词上，尤其是在用同义词、反义词上下功夫，反复掂量，严加挑选。古人讲“百炼为字，千炼为句”，说的就是字、句这两个方面。

第二，恰当地进行修饰与限制。

文章为了论证严密，常常需要多层次的修饰与限制，以避免片面化、绝对化、不周密等毛病的出现，这充分体现在状语和定语的运用上。

二、形象生动

议论文主要是靠逻辑的力量来说服读者。但是，如果在抽象道理的论述中，穿插一些具体的形象，使议论不仅结构严密、逻辑性强，而且富有形象性。把抽象的道理和具体的形象结合起来，就可以把问题分析得更为清楚、将道理讲得生动活泼，引起阅读者的兴趣。

具体运用，可以是用形象作为由头，引出正文；可以把形象作为依据，提供证明；可以用夹叙夹议的方式，把议论和形象融为一体，等等。但是无论采用什么方式，都要从议论的内容出发，根据议论说理的需要来决定。


1．善于运用比喻


比喻是议论说理常用的方法。通过形象的比喻可以使人们由近及远、由浅入深、由实见虚、由感性到理性地了解思想。总之，就是通过具体的事物说明抽象的道理，把议论写得深入浅出，生动活泼。例如“鱼水关系”和“鸭水关系”，就是用比喻的办法分析问题，说明干部和群众的关系要像鱼和水一样，而不能把党群关系变为“鸭水关系”。


2．运用形象化的语言


用形象化的语言直接描绘客观事物，给所要论述事物画像，也是一种形象说理的方法。这种形象描述的过程，有的就包含了对事物的态度和分析。例如一篇文章中这样描写“公仆”形象，批评奢侈之风：昔日那段顺口溜说，“县委书记‘帆布篷’，公社书记‘一三零’，大队书记‘嘣嘣嘣’”早已成为历史，“蓝鸟”早就飞入穷乡僻壤，“奔驰”也驰骋于大街小巷。


3．注意形象的感情色彩


形象是比较容易表现感情的。形象本身往往带有一定的感情色彩。如《“肮脏”冰淇淋与监管“稻草人”》的评论文。作者引用国家食品药品监督管理局局长的话：“在事关生命安全的食品生产源头监管上，重任仍由一个个稻草人担负着”。“稻草人”除了形象之外，作者的爱憎也蕴含其中。


4．有幽默感


事业单位考试的议论文本应直截了当地论述，但为了更好地使读者领悟深奥的道理，常常运用影射、双关等修辞手法营造幽默风格，以使议论更加有声有色。

三、情理交融

议论文不仅要在道理上说服读者，还要在感情上打动读者，既晓之以理，又动之以情。事实上，在议论中，常常是情为理服务，理借情动人。要做到情理交融，主要的方法就是运用恰当的修辞手法：


1．用排比、对偶等句式渲染气氛


排比是议论文中最为常用的一种修辞，这种修辞手法也最容易表现出作者的爱与憎、褒与贬。例如一篇以《选择》为题的文章：“壮志饥餐胡虏肉，笑谈渴饮匈奴血。”这是岳飞的选择；“两岛屯师，敢向东南争半壁。”这是郑成功的选择；“高坟武穆连忠肃，添得新祠一座无。”这是张煌言的选择。他们倾心关注的是民族复兴、天下大业。“东窗密谋莫须有，风波冤狱天也哭。”这是秦桧的选择；“洪恩浩荡，不思报国反成仇。”这是洪承畴的选择；“恸哭六军俱缟素，冲冠一怒为红颜。”这是吴三桂的选择。他们渴求追逐的是高官厚禄、醉生梦死。


在这篇文章中，没有一点教训人的口气，通段是通过引用名言警句来增强文章的表达效果和气势，把自己的情感融注于字里行间，以鲜明的态度赞扬了关注、倾心民族复兴、天下大业的选择，批判了追逐、渴求高官厚禄、醉生梦死的选择。


2．用设问、反问等语气增强节奏感


古人说：文似看山不喜平。一篇文章如果通篇都是逗号、句号，就会使人感到平淡。如果有一点问号、惊叹号，必要时用设问、反问、质问的证据进行论述，就可以使文章有波澜，有起伏，有节奏感，也更便于表达作者的思想感情。

例如：“现在我们要向外国学习，将来我们从落后转化为先进了，还要不要学呢？那个时候，外国仍然有许多值得学习的好东西，我们仍然要向人家学习。这有什么不好呢？”


这几句话中，第一句用了设问，第二句用了反问。这使得对问题的分析不再呆板，而是显得很生动、有节奏感。

四、朴素精练

朴素是事业单位考试议论文应有的风格。议论文要写得朴素，就是在议论说理的时候，力求质朴自然，把观点和思想感情准确而恰当地表达出来。朴素不等于内容空洞、语言粗糙。朴素，就是要反对装腔作势、哗众取宠。精练，就是要用考试要求规定的字数篇幅表达丰富生动的内容。内容要精辟，而语言又很简洁，不舞文弄墨，故作斯文，以词害意。要做到朴素精练，应从以下两方面入手：


1．道理要讲得实在


这就要求考生对材料中所反映的问题有准确、深刻的理解，从实际出发，弄清问题的实质，然后把道理讲清楚。如果考生自己的思想就不明确，分不清主次，抓不住要害，问题就很难讲清楚，更谈不上写得精练了。

道理要讲得实在，就要有实事求是的态度，说实话讲真理。对问题不夸大、不缩小，尊重事实。议论要有感而发，但不是用感情代替政策。即使是批评性的言论，也不能只图批得痛快，而要考虑议论的实效。


2．高度概括，语含警示


这是文章语言的最大特色。议论文是以理服人的，它不需要细致的叙述、具体的描绘，而需用高度概括的语言进行推理。不但论证道理的语言要概括，陈述论据的语言也要概括。概括是指抓准事物特征，反映普遍本质，做到“文约而旨丰，词简而理周”，这就需要在深刻认识事物的基础上，删繁就简，在精炼上下功夫。要做到必要的话一句不少，不必要的话一字不多，言简意明，干净利落。也就是删去废话，力避重复，切忌堆砌，杜绝啰唆，善用简明扼要的语言，表达深邃的道理，铸造警示的名句，闪耀哲理的光辉。





实战提升训练


1．写作题


注意：请用黑色字迹的钢笔或签字笔在写作题答题卡的相应位置作答，否则无效。

请仔细阅读下面材料，并根据作答要求回答后面的问题：


材料1


截至2015年12月3日21时，2015年中国电影票房已达400.5亿，成为首个票房超过400亿的年份。从2014年的296.39亿元到目前的400亿元，不到一年全国票房增长过百亿。而在2015年票房排行前十名的影片中，国产片有6部，进口片有4部，其中以《捉妖记》为代表的国产电影更是刷新了数项历史纪录。

近年来，随着国家对文化产业发展的持续重视、扶持力度的逐步加大，我国的文化产业不仅呈现了蓬勃的发展态势，对整个国民经济增长的贡献率也在逐年加大。但另外一方面，当今我国文化产业的发展现状与整个国家经济实力相比是不相配的，我国文化产业对国民经济发展的贡献，以及在世界文化产业市场中所占的份额还远远低于美国等发达国家。

随着文化产业的发展，人才紧缺成为一个瓶颈。中国传媒大学文化产业发展研究院研究员蒋多说：“如今的行业变革与整合速度，乃至创新和颠覆传统的速度，都远远超出我们的想象，文化创意人才必须具有很强的创造性思维和创新能力，具有某方面的天分甚至艺术家个性，同时还具备高端服务型人才的基本素养，这些特性仅通过现有的模式化、标准化的学校教育来孵育是很难完成的。所以从现有教育体制下毕业的文化创意人才进入行业后会出现严重不适，表现在思维观念、知识结构和能力素质等各个方面。”

“目前，横店影视实验区的一个短板是后期制作。”东阳市委宣传部副部长厉红亮介绍说，横店影视城曾一年接待了143个剧组，拍摄影视剧3665部，但真正从事后期制作的企业只有一家。据了解，由于设备简陋，这家公司目前主要靠人工制作，效率很低。即便满负荷工作，一年的制作能力也只有3部。要提高制作效率，则需要增设价值约为2000万元的设备，但由于没有抵押物，这家企业难以从银行得到贷款。

文化和科技的融合日渐加深。北京大学文化产业研究院副院长陈少峰教授表示，目前我国文化产业领域的业态、商业模式和竞争格局都在发生根本性变化，市场化、数字化越来越成为文化产业发展的主导方向，传统文化产业将遭受大幅度的冲击，传统文化企业进入转型发展的关键时期，而企业并购、巨头增多、创业和上市也将成为未来文化企业发展的关键词。

陈少峰同时强调，文化企业应当高度重视4G环境下文化科技融合的特点与方式，特别是重视新媒体平台型大企业带来的垄断、模仿和竞争的各种压力。深圳大学副校长李凤亮教授认为，信息化、虚拟化、体验化、跨界化和国际化将成为未来文化产业的五大趋势，文化领域从业者需要大力提升前瞻性战略研判能力，不断增强文化科技创新的动力，强化技术引领的作用。“今天文化和科技的融合非常重要，但是目前我们文化科技融合的广度、深度、高度和跨度并不乐观，科技走在了文化的前面，这需要进一步加强文化科技的深入融合，包括优化科技环境、载体、标准，加强专业人才队伍建设等。”李凤亮说。

要紧盯大众文化消费。“这么多年，文化产业发展历程的教训之一就是文化企业只盯政府，不盯市场，误以为政府号召与鼓励就是天然的市场，从事文化产业什么时候都要牢固确立文化产业是市场产业的观念，要紧盯大众文化消费，不仅仅是精英的文化消费。”在国家行政学院原副院长周文彰教授看来，文化产业是一个高度依赖大众消费的产业，而大众文化需求消费是随着经济社会发展而不断变化的，从事文化产业就要跟踪把握这些变化，引导消费，发掘需求。


材料2


这些年，“泛娱乐化”的资本市场高歌猛进，中国文艺事业很容易把作为其核心价值的社会教化功能抛之脑后。世界著名媒体文化研究者尼尔·波兹曼曾警示，在这个时代里，一切公众话语日渐以娱乐的方式出现，并成为一种文化精神。我们的政治、宗教、新闻、体育、教育和商业都心甘情愿地成为娱乐的附庸，毫无怨言，甚至无声无息，其结果是我们成了一个娱乐至死的物种。这种说法并非耸人听闻。如今，社会生活压力大，公众需要寻找有效途径放松解压，易被以快餐作为注脚的娱乐文化遮蔽双眼，而渐渐失去对历史的理性观照和理解比较复杂的文化的精力和意愿。

无论是孔子、老子的画像被穿上西装、打起领带，成为服装品牌“代言人”；还是一些影视剧、戏剧对经典名著不负责任地翻拍和戏说；抑或一些城市以历史人物和事件为背景，将其恶搞后，变成低俗卖点……近年来，戏谑、审丑、颠覆等与主流价值取向相背离的“娱乐秀”屡见不鲜，暴露出公众对“崇高”“伟大”等精神要素缺乏基本尊重和价值判断的社会不良趋势，所以更需要健康正面的文艺作品站出来，发挥引领功能。然而，囿于资本的裹挟和对金钱的盲目追求，一些文艺作品不但不能引领文化，反而唯迎合市场的消费心态马首是瞻，只顾传播、不顾接受，只顾文化符号、不顾文化内核，只顾集合外力、不顾修炼内功，只顾商业价值、不顾艺术品质，奇观化、庸俗化和碎片化的创作理念导致作品精神矮化、内涵空洞，着实令人忧心。

针对文艺作品当把社会效益放在首位的问题，在电视剧界学习贯彻习总书记关于文艺工作重要讲话精神座谈会上，不少代表提出了目前电视剧行业内存在的一些急功近利的行业乱象，唐国强首先发表讲话称：“目前行业内存在市场化倾向、快餐式消费、过于浮躁等问题，过分注重于商业利益，出现唯收视率、唯票房、唯点击率等现象。”

中央电视台副总编辑彭健明也指出不能以收视率作为评价一部电视剧好坏的标准，“在收视率决定电视剧走向的现实情况下，我觉得总局应该在这个问题上拿出更加准确全面的标准。新的标准围绕着人民，人民高不高兴，人民喜不喜欢。”

同时彭健明指出目前很多收视率被大量的商业剧、神话穿越剧、古装历史戏说剧所占据，而央视在新的一年将狠抓定制剧和自制剧的生产，“在现有的市场条件下选剧和购剧是一个被动行为，往往不能选择到适合央视黄金时段播出的好剧和大剧，整个市场的电视剧生产存在着大量的商业剧。”

导演尤小刚也认为现有的收视率标准已经失去公信力，“我们迫切的呼吁建立更准确、更科学、能够符合各人民阶层审美的标准体系。为什么我们要把评价的标准放在索福瑞他们设立的标准之上。这些年这些数据对电视市场的干扰极大，收视率诟病甚多，收视率已经失去了公信力。”


材料3


2015年10月26日至29日，中国共产党第十八届中央委员会第五次全体会议在北京召开。会议研究通过了《中共中央关于制定国民经济和社会发展第十三个五年规划的建议》（以下简称《建议》）。

《建议》提出，深化文化体制改革，实施重大文化工程，完善公共文化服务体系、文化产业体系、文化市场体系。推动基本公共文化服务标准化、均等化发展，引导文化资源向城乡基层倾斜，创新公共文化服务方式，保障人民基本文化权益。推动文化产业结构优化升级，发展骨干文化企业和创意文化产业，培育新型文化业态，扩大和引导文化消费。

（1）根据给定材料，谈谈“娱乐至死”这一概念的含义。

要求：全面、准确，有条理。不超过250字。

（2）就给定材料的内容，以“让文化产业走出去”为题，写一篇议论性文章。

要求：中心明确，内容充实，论述深刻，条理清晰，有说服力，1000～1200字。


2．写作题


请仔细阅读下面的材料，并根据作答要求回答问题：

1．2015年11月13日，国家工商总局广告监管司司长张国华表示，工商总局已经与微信方面开展合作，下一步将对微信公众号的广告发布进行监管，但对不属于公共开放平台，如朋友圈等私人领域暂时监管不到的，如果接到举报，工商部门也将对其进行查处。

“终于等来了这样的政策，我就不信微信广告治不了。”家住渝中区的王渝凯立即转发了这条微信。王渝凯说，他的微信朋友数量众多，其中有三分之一是朋友。“我平时工作很忙，晚上回家才轻松一下，翻翻朋友圈当休闲，但一到晚上，我朋友圈里的广告信息多得吓人，集中在10点左右，有些人十多条广告连发。”

“不转不是人”“不转就是不孝”……对于这类广告，源头多数是微信公众号发出的，被朋友转发到了朋友圈。王渝凯说“不转就是不孝”就是某品牌红外线加热裤的广告。

和王渝凯有同样烦恼的人很多，他们的朋友圈都不同程度接到广告，这些广告内容涉及面广，有服装、化妆品、皮鞋、直销、玩具、蜂蜜、各种农产品等。

“想删有时又碍于情面，因为朋友圈里，多是认识的人，但他们有时又太不注意别人的感受了。”在一家医疗器械公司上班的李梅说，她的朋友圈里，面膜广告特别多，让人眼花缭乱，“根本不知是些什么品牌”。

2．2015年年初，腾讯曾经做过一次调查，有42.5%用户期待拥有对烂广告进行屏蔽和投诉的功能。

微信朋友圈渐渐沦为“广告圈”，确实给很多人造成了困扰。尤其是不少夸大宣传的违法小广告，虽然明知可能让人上当受骗，但由于“圈”里都是熟人，卖东西、发广告的也都是朋友，碍于情面不好意思公开举报，甚至还被“友情所迫”转发传播。长期以来，对于朋友圈的诸多虚假广告，监管力量难于渗透，依靠道德自律也很难见效。眼下朋友圈已成为虚假小广告的重灾区，夸张渲染、不实宣传的广告“坑”了一批朋友。

针对社交媒体特有的“转发广告”现象，国家工商总局有关负责人表示要具体情况具体分析，朋友圈不必人人自危，转发广告要被连带处罚，一来是要被认定为虚假违法广告，只要是正当合法的广告，转发传播并不违法；二来如能认定转发广告时不知其为虚假广告，也不以盈利为目的，那么转发者所负责任可能相当有限。

眼下，针对朋友圈广告执法，尤其是非经公众号等公开渠道、经私人朋友圈等私密渠道传播的广告如何规范，仍然是一大难题。要解决这一问题，运营商应负起责任，比方说，眼下相当一部分微商没有经过工商注册，甚至连地址、联系电话等身份信息都不完善，一旦要追究虚假广告责任非常困难。对此，运营商应提高微商注册登记门槛，探索推动实名认证等保障手段。另外，依然要调动广大网友的积极性。朋友圈里虚假广告最大的受害者，就是朋友们自己。一旦发现违法广告，网友也要有积极举报的意识，主动留存证据，让违法广告无处可逃。朋友圈虽然是虚拟的网络空间，但虚拟并不意味着道德和法治的真空。以法律刚性守护朋友圈的诚信，让朋友圈不再坑朋友。

结合给定资料，围绕“网络虚假广告”这一主题，写一篇议论文。

要求：

（1）自选角度，自拟题目；

（2）观点明确，联系实际；

（3）总字数1000～1200字。


3．写作题


请仔细阅读下面的材料，并根据作答要求回答问题：

2016年1月27日，习近平主持召开中央财经领导小组第十二次会议，研究供给侧结构性改革方案。习近平强调，供给侧结构性改革的根本目的是提高社会生产力水平，落实好以人民为中心的发展思想。要在适度扩大总需求的同时，去产能、去库存、去杠杆、降成本、补短板，从生产领域加强优质供给，减少无效供给，扩大有效供给，提高供给结构适应性和灵活性，提高全要素生产率，使供给体系更好适应需求结构变化。

对于供给侧结构性改革，我们不妨用“供给侧+结构性+改革”这样一个公式来理解，即从提高供给质量出发，用改革的办法推进结构调整，矫正要素配置扭曲，扩大有效供给，提高供给结构对需求变化的适应性和灵活性，提高全要素生产率，更好满足广大人民群众的需要，促进经济社会持续健康发展。从供给侧入手、针对结构性问题而推进的改革几乎包括所有重要的改革，如行政管理制度改革、产权制度改革、土地制度改革、国有企业改革、财税制度改革、金融制度改革、价格制度改革、社会福利制度改革、生态制度改革等。可以说，从“需求侧”转向“供给侧”相当于从“政府调控侧”转向“全面改革侧”。

请结合上述材料，围绕“供给侧结构性改革”，联系实际，自拟题目，写一篇议论文，字数不少于800字。

参考答案

1．（1）【参考答案】



“娱乐至死”指现实社会的一切公众话语日渐以娱乐的方式出现，并成为一种文化精神，而其他文化领域心甘情愿成为娱乐的附庸。究其原因，社会生活压力大，公众为了放松解压，容易被以快餐作为注脚的娱乐文化遮蔽双眼。一些文艺作品囿于经济利益而唯迎合市场的消费心态马首是瞻，任意戏谑、恶搞，只顾商业价值，不顾艺术品质。最终导致作品精神内涵空洞，公众渐渐失去对历史的理性尊重与价值判断。因此，我们亟须建立科学、准确的文艺作品评价标准体系。


（2）【参考例文】



让文化产业走出去



文化产业承载着一个国家的文化理念、文化价值和文化追求，反映着一个国家的文化软实力。当今世界，思想文化交流交融交锋趋势日渐明显，一些西方发达国家更加注重通过文化产业、借助文化产品，输出其价值观念和生活方式。我们要在激烈的国际竞争中赢得主动，扭转文化贸易逆差，维护国家文化安全，就必须加快发展文化产业，实现文化产业走出去的战略。



实现文化产业走出去要复兴民族文化。从新文化运动到“文化大革命”，中国传统文化遭受到了前所未有的打击。在新中国成立前的革命年代，反传统对于当时社会的发展是有一定进步意义的，然而当社会恢复稳定、人们恢复平静时，我们应该正确地审视民族文化，毕竟“民族的才是世界的”。如果我们对自己的文化都没有自信，那么我们怎么可能让别人去接受我们的文化。所以，宣传部门要加大传统文化宣传力度，帮助社会大众找到文化自信，为中华文化的复兴做出应有的贡献。



实现文化产业走出去要打造文化品牌。当我们去麦当劳、肯德基就餐时，感受到的是美国大众快餐文化；当我们欣赏好莱坞大片，对其中的故事情节津津乐道时，我们接受的是美国影视文化；当我们看到《哆啦A梦》《灌篮高手》时，接触的是日本动漫文化；当我们谈到歌剧、芭蕾舞时，想到的是欧洲艺术文化。反观我国，当代文化却乏善可陈。世界对西方哲人如数家珍，之于中国仅有孔子一人。其原因是我们没有打造自己文化的品牌。管理部门要加强文化产业扶持力度，培养民族文化品牌，这样我国文化才能更好地走向世界，被世人接受。



实现文化产业走出去要借鉴外来文化。佛教开始在我国传播时，曾经和我国传统的神仙方术结合在一起，后来又和儒学、道教相互融合形成了“三教合一”；万历年间的利玛窦等传教士为了让我国接受基督教也采用了“中国路线”，取得了很好的效果。同样，我们要让自己的文化走出国门，也需要熟悉他国文化，以合适的方法进行传播。传播文化并不是实现文化霸权，而是让自己的文化和别的文化相互结合。有关部门要鼓励企业及行业组织参与世界文化交流，以此让我们人类共同的文化充满生命力。



文化的延续让中国成为世界四大文明古国之一。文化对于一个民族的价值从古至今都非常重要，目前，我国经济实力不断提升，我们要用经济带动文化的发展，实现文化走出去，让世界人民不仅使用我们生产的电视，还要欣赏我们制作的节目。


2．【参考例文】



网络虚假广告阻碍电商经济健康发展



随着互联网技术的蓬勃发展，电子商务紧随时代的潮流，为人们带来“足不出户，逛遍天下”的购物体验。同时网络广告应运而生，作为一种全新的媒体传播工具，被誉为“最直接、最快捷的营销信息回路”。然而对于互联网广告而言，风口已近在眼前。日渐纷繁的网络虚假广告正成为电商经济健康发展的绊脚石。



网络虚假广告的产生，源于准入门槛低。互联网作为一种“新媒介”给广告业带来本质颠覆，同时互联网也成为虚假广告的重灾区，令人防不胜防。网络世界是虚拟的世界，许多虚假广告的发布者，可以在网络世界中拥有多重身份，可以利用各种技术传播自己的虚假广告给网络受众。而各类商业运营平台也仅向广告发布者收取电子格式的证明文件，证件造假、证不对人等问题比较普遍。微信朋友圈营销更是零门槛准入，在注册、添加用户及营销过程中不需要办理任何实名认证手续，这些都为网络虚假广告滋生提供了土壤。



网络虚假广告的产生，源于违法成本低。虚假广告主以谋取非法利益为目的，凭借广告的夸张诱惑，刺激网民消费欲望，骗取金钱，使得电子商务陷入诚信困境。而网络虚假广告以互联网为媒介，网络又具有快速传播的特点，对网络进行实时监管的成本高，发布虚假广告的违法成本却很低。高额利益与较低的违法成本使得不少虚假广告发布者选择铤而走险。英国电子商业联盟联合消费者协会共同创建了网上安全购物体系，对于违法广告给予严厉打击，以此保障网络购物安全。我国新的《广告法》，加大了对发布虚假广告的惩处力度，互联网广告领域也酝酿一轮新的革新。



网络虚假广告的产生，源于监管难度大。由于互联网直接面对消费者，且行为相对隐蔽、不易发现，更容易被用于发布各种虚假经营信息和广告图片，从事网络不正当竞争和消费欺诈等违法经营行为。而现有的网络监管法律法规，在微商等新业态面前还不尽完善，许多监管薄弱点也随之凸显。微信朋友圈通过图片文字展示商品，使用交易渠道进行线上线下交易，具有更强的隐蔽性，违规现象发生后很难追责。这让人很难区分是不是广告，更难辨认是否为虚假广告。为此，创建一套行之有效的网络监管体系，确保电商经济健康有序发展刻不容缓。



遏制网络虚假广告是一项艰巨而又持久的系统工程。近年来，我国政府在治理虚假广告方面已经有了一定突破，我们相信，依靠政府监督、行业自律和群众参与，网络虚假广告必将销声匿迹，从而确保电商经济的持续、健康发展。


3．【参考例文】



供给侧结构性改革势在必行



2016年伊始，“供给侧结构性改革”成为中国经济领域中最新鲜、最受关注的词汇。2015年年底召开的中央经济工作会议，对“十三五”开局之年的经济工作进行了全面部署，强调要着力推进供给侧结构性改革，推动经济持续健康发展。这是新一届中央领导集体高瞻远瞩的新选择，也是审时度势的新主张。



推动供给侧结构性改革是解决供需错位的需要。近几年，“海外扫货”之风盛行，这说明我国不是需求不足，而是国内的供给不能有效满足国民的需求。随着社会经济的发展，国民的需求发生了变化，而供给的产品却没有与时俱进，无论产品理念、创意，还是设计、服务都跟不上，这就导致大量“需求外溢”，消费能力严重外流。根据需求调整供给结构，进而由供给拉动需求是解决供需错位问题的必然选择。



推动供给侧结构性改革是经济转型升级的需要。目前，我国经济发展面临着产能过剩、房地产库存过大、僵尸企业多、资源环境压力大等诸多问题，发展的可持续性受到严峻挑战，去产能、去库存、调结构，推进供给侧结构性改革是经济凤凰涅槃、提质增效的必由之路。可以说，现在既是转型的困难时期，也是转型的希望时期。经过转型升级、新旧发展动能转换，我国未来经济的前景值得期待。



推动供给侧结构性改革是进一步提高我国国际竞争力的需要。近年来，中国制造在国际上的地位稳步提升，但在一些新兴领域的国际竞争力仍然与发达国家有较大差距。如今，人们对手机的需求量很大，但美国苹果手机在我国高端手机市场中的地位难以撼动，国产手机难以匹敌，屡屡发生苹果新机开售，国人通宵排队抢购的现象，这给我们上了一堂生动的供给侧结构性改革课。只有通过供给侧改革，提高供给水平，我国才能在国内、国际市场上占有更大份额，提高国内产品的国际竞争力。



2016年是“十三五”开局之年，同时也是推进供给侧改革的攻坚之年。中央提出，要抓好去产能、去库存、去杠杆、降成本、补短板五大任务，这犹如一场歼灭战，取得胜利最终还是要靠下定决心，动真碰硬地干下去。唯有如此，我国经济才能真正适应新常态，引领新常态。






2016年5月安徽省事业单位公开招聘工作人员考试《公共基础知识（二）》试卷


一、综合常识部分（每小题1分，共30分）







1～30题为单项选择题，每小题1分，每小题只有一个正确答案，请把正确答案选出。






1．党的十八届五中全会2015年10月29日在北京胜利闭幕，全会鲜明提出了创新、协调、绿色、开放、（　）的发展理念。

A．和平

B．稳定

C．共享

D．法制

2．习近平总书记在十八届中央纪委六次全会上指出，全面从严治党永远在路上，而全面从严治党，核心是（　）。

A．加强党的领导

B．全面

C．从严

D．民主集中制

3．每年的5月12日不仅是国际护士节，还是我国（　）日。

A．学习雷锋

B．防灾减灾

C．禁毒

D．国耻

4．在2016年3月的人机大战中，可以学习并模仿人类下棋的人工智能围棋程序ALPHAGO战胜了李世石，代表人工智能发展到新的阶段，人工智能的出现以及发展对马克思主义哲学的意义在于（　）。

A．改变了人类意识活动的规律

B．肯定了人工智能可以代替意识的能动活动

C．否定了物质对意识的决定作用

D．丰富了物质和意识相互关系的内容

5．中国共产党领导的政治协商制度是我国的基本政治制度之一，人民政协在政治生活中发挥着十分重要的作用，主要是（　）。

A．进行政治协商，制定国家法律

B．检查政府工作，任免政府领导

C．开展政治协商，进行民主监督，实行参政议政

D．进行政治协商，批准国家预算

6．2015年1月，习近平在中央财经领导小组第十二次会议上强调，推进供给侧结构性改革要落实好“三去一降一补”。下列选项中不属于“三去”的是（　）。

A．去产能

B．去短板

C．去库存

D．去杠杆

7．经济全球化是指随着科学技术和国际社会分工的发展以及生产社会化程度的提高，世界各国、各地区的经济活动越来越超出一国和地区的范围而相互联系和密切结合的趋势。经济全球化，本质上是（　）。

A．生产的全球化

B．贸易的全球化

C．资源配置的全球化

D．资本的全球化

8．党的十八大提出从2010年到2020年要实现“两个倍增”计划，它们是（　）。

A．国内生产总值和外汇储备量倍增

B．外汇储备量和进出口贸易的倍增

C．国内生产总值和城乡居民人均收入的倍增

D．进出口贸易额和城乡居民人均收入的倍增

9．“十三五”规划纲要指出，我国要通过各种平台和渠道积极参与全球经济治理，下列不属于全球经济治理“三驾马车”的是（　）。

A．世界银行

B．国际货币基金组织

C．世贸组织

D．金砖国家新开发银行

10．《事业单位人事管理条例》第十二条规定，事业单位与工作人员订立的聘用合同，期限一般不低于（　）年。

A．1

B．2

C．3

D．5

11．根据《行政处罚法》相关规定，下列表述正确的是（　）。

A．在行政复议、行政诉讼期间，行政处罚停止执行

B．行政机关在作出行政处罚决定之前，即使当事人未主动询问，行政机关也应当告诉当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知其依法享有的权利

C．一般程序中，处罚告知后，当事人有权在规定时间内提出质疑和申辩，行政部门可以因此加重处罚

D．没有法定依据或者不遵循法定程序的，行政处罚可以撤销

12．中共中央、国务院最近印发《法治政府建设实施纲要（2015—2020年）》，提出到2020年基本建成法治政府目标，而要完成这一目标，关键是（　）。

A．依法行政

B．公开公正

C．转变政府职能

D．全民守法

13．党的十八界四中全会提出，全面推进依法治国，总目标是建色中国特色社会主义法治体系，建设社会主义法治国家。为此需要实现（　）。

A．民主立法、公正执法、公正司法、全民守法

B．科学立法、严格执法、公正司法、全民守法

C．民主立法、严格执法、透明司法、全民守法

D．科学立法、透明执法、公正司法、全民守法

14．根据《中华人民共和国宪法》规定，下列执行中，应由中华人民共和国主席行使的是（　）。

A．解释法

B．公布法律

C．制定和修改基本法律

D．审查和批准国民经济和社会发展计划

15．中国共产党十八届四中全会指出，面对新形势新任务，我们党要更好地实现经济发展、政治清明、文化昌盛、社会公正、生态良好，实现我国和平发展的战略目标，必须更好的发挥法治的（　）。

A．教育和预测作用

B．引领和强制作用

C．指引和教育作用

D．引领和规范作用

16．2016年2月17日安徽省省长李锦斌在安徽省第十二届人民代表大会第六次会议上作了政府工作报告，提出建设创新型三个强省，即经济强省、文化强省、（　）。

A．科技强省

B．农业强省

C．政治强省

D．生态强省

17．2016年4月习近平总书记来安徽考察期间，视察了中国科技大学，肯定了合肥作为全国四大科教基地之一的作用，下列选项中，不属于全国科教基地城市的是（　）。

A．北京

B．上海

C．成都

D．西安

18．安徽于公元1667年建省，境内有皖山、皖水，即现今的天柱山和皖河。春秋时曾被封为伯国，称为皖国，故安徽简称皖。这里“皖”的意思是（　）。

A．公正

B．美好

C．高尚

D．富饶

19．下列文学作品按时代先后顺序，正确的是（　）。

A．《离骚》《史记》《文心雕龙》《岳阳楼记》

B．《史记》《离骚》《岳阳楼记》《文心雕龙》

C．《离骚》《文心雕龙》《史记》《岳阳楼记》

D．《离骚》《史记》《岳阳楼记》《文心雕龙》

20．中国旅游的标志是（　）。

A．马踏匈奴

B．马踏飞燕

C．秦兵马俑

D．昭陵六骏

21．关于文房四宝，下列说法错误的是（　）。

A．毛笔中的狼毫用的其实是黄鼠狼的毛，而非凶狠的狼

B．人工墨历史悠久，甲骨文时代即已出现

C．宣纸过百年乃至千年依然光洁如新，可谓纸寿千年

D．中国四大名砚的砚石各自具有风格独特的石品

22．动物世界奇趣多多，下列相关描述错误的是（　）。

A．蜻蜓点水，并不是蜻蜓闲来无事在戏水，而是在产卵

B．海马生儿育女非常奇特，它是由雄性海马育儿的

C．树袋熊又叫考拉，熊科，一生有三分之二的时间都在桉树上

D．海豹和人类一样用肺呼吸，但它可以在水中停留较长时间不呼吸

23．下列关于自然现象的说法，错误的是（　）。

A．龙卷风是大气中最强烈的涡旋现象，破坏力极强。

B．日晕或月晕的出现，往往预示着天气要有一定的变化

C．绚丽的极光是星球高磁纬地区上空的大规模发光现象

D．温室效应会带来雾霾、暴风雪以及海啸等很多灾难后果

24．关于微生物，下列说法错误的是（　）。

A．微生物是人类不可或缺的好朋友

B．细菌、真菌、病毒都是微生物

C．微生物很小，通过显微镜才能看得到

D．青霉素的发现是微生物的重大贡献

25．下列设备中不能作为计算机输入设备的是（　）。

A．扫描仪

B．键盘

C．打印机

D．鼠标

26．在Windows7中，不可以按（　）的方式排列图标。

A．类型

B．大小

C．修改时间

D．属性

27．在Office2010编辑状态下，打开MyDoc.docx文档，若要把编辑后的文档以文件名“MyDoc_R. docx”存盘，则应执行“文件”选项卡的（　）命令。

A．保存

B．关闭

C．另存为

D．退出

28．在Excel 2010的编辑状态下打开一个工作簿文件，对其未做任何修改，随后单击“文件”菜单中的“退出”命令，则以下说法正确的是（　）。

A．刚打开的工作簿文件被关闭，其他已经打开的Excel文件正常运行

B．所有打开的工作簿文件均被关闭，Excel应用程序仍然在运行

C．部分打开的工作簿文件被关闭，Excel应用程序仍在运行

D．所有打开的工作簿文件均被关闭，Excel应用程序退出运行

29．佝偻病的多发群体是2岁以内的婴幼儿，其病因是人体缺乏下列哪种维生素？（　）

A．维生素A

B．维生素B

C．维生素C

D．维生素D

30．北斗卫星导航系统是我国自主研制的全球卫星导航系统，下列关于北斗卫星导航系统的说法不正确的是（　）。

A．北斗卫星导航系统可独立为全球用户提供服务，并已覆盖全球

B．北斗卫星导航系统是继美国和俄罗斯之后研发出的第三大全球卫星导航系统

C．北斗卫星导航系统精密授时、定位精准，兼具军用和民用功能

D．北斗卫星导航系统与GPS在定位效果上已经没有差异






二、判断推理部分（每小题1.5分，共30分）







31～40题为逻辑判断题，每小题1分。每题给出一段陈述，这段陈述被假设是正确的，不容置疑的。要求你根据这段陈述，选出一个答案。注意：正确的答案应与所给的陈述相符合，不需要任何附加说明即可从陈述中直接推出。






31．优米健身中心的会员都报了瑜伽班，有的报了瑜伽班的会员喜欢拉丁舞，但是没有一个报了拉丁舞班的会员喜欢游泳。

由此可以推出（　）。

A．有的报了瑜伽班的会员喜欢游泳

B．有的喜欢游泳的会员没有报瑜伽班

C．有的报了瑜伽班的会员不喜欢拉丁舞

D．所有报了拉丁舞班的会员都报了瑜伽班

32．研究显示，一些睡眠不足的儿童容易发胖。专家认为，学龄前儿童一天的睡眠以11至12小时为佳。研究人员在报告中说1008名5岁大的儿童参与了调查，这些儿童的平均睡眠时间为11个半小时。结果显示，睡眠不足11个小时的儿童与睡眠能达到11个小时的儿童相比，前者更易发胖。

以下哪项为真，最能削弱上述结论？（　）

A．在研究肥胖儿童的过程中发现，肥胖儿童通常多吃自己喜欢的食物

B．针对成年人的研究表明，睡眠不足会让其大脑发出指令，多吃点食物进行补偿

C．某市关于学龄前儿童超重情况的调查显示，多数超重儿童每天的睡眠在12小时左右

D．美味而高能的事物唾手可得，是导致睡眠不足儿童发胖的重要外在因素

33．在针对一项世界上持续时间最长草场的实验数据进行分析后，科学家发现，在过去的25年中，随着大气和肥料中氮的减少，草场的生物多样性出现了“反弹”现象。这表明，在严格的排放政策实施后，草场完全能够从氮污染中“满血复活”。

以下哪项为真，最能支持上述结论？（　）

A．在实验的全部草场中，除酸性最强的土壤外，其他草场的生物多样性逐渐恢复

B．研究者发现，定期割草来去除草场上的生物质，可以从生态系统中除去多余氮

C．过量的氮会破坏臭氧层，引发酸雨、损害土质，破坏草场生物多样性

D．采取更严格的排放政策后，草场生物多样性的恢复程度目前还难以确定

34．每逢传统佳节，由于购物需求的增加，部分商品的物价出现上涨情形。在某次购物的过程中，小赵、小李、小张各自发表了以下看法：

小赵：如果猪肉价格上涨，牛肉价格也会上涨。

小李：如果牛肉价格上涨，牛奶也会涨价。

小张：如果牛奶价格上涨，面包的价格也会上涨。

假设小赵、小李、小张所说的都是正确的，且只有两种商品的价格上涨。

由此可以推出（　）。

A．牛奶和牛肉的价格会上涨

B．猪肉和牛奶的价格会上涨

C．牛奶和面包的价格会上涨

D．牛肉和面包的价格会上涨

35．中东呼吸综合征于2012年在中东发现并逐步传播，引起了国际社会的巨大恐慌和担忧。科学家经过几年的研究发现，中东呼吸综合征虽然通过空气传播，但并没有像“非典”那样的高感染率和传播率，传播速度也相对较慢，只要预防得当，疫情便能得到一定的控制。

以下哪项为真，最能支持上述结论？（　）

A．与中东呼吸综合征患者接触过的人员，经隔离后未发现异常

B．中东呼吸综合征的死亡率远高于“非典”的10%，达到37%以上

C．“非典”与中东呼吸综合征同属于一个β冠状病毒属，且均属C亚型

D．中东呼吸综合征是一种烈性病毒，该病毒不可能大面积传播

36．钱学森多次提出的世纪人才疑问，他的老师、清华老校长梅贻琦先生早在八十年前就给出了响亮的回答——所谓大学者，非谓有大楼之谓也，有大师之谓也。

由梅贻琦先生的话可以推出（　）。

A．物质条件足够好也可以成为大学的名片

B．高素质的师资队伍对于兴办大学是极为重要的

C．北大、清华招生的“掐尖战”违背“大师”之谓，枉为“大学”

D．高校的核心竞争力在于无可复制的办学风格

37．某公司人力资源部最近下发一则通知：除非你在调休之前提交申请，否则按旷工处理。

以下哪项判断的含义与上述通知不同？（　）

A．只有在调休之前提交申请才不会按旷工处理

B．如果在调休之前提交申请，就不会按旷工处理

C．如果没有按旷工处理，那么在调休之前就提交了申请

D．如果没有在调休之前提交申请，那么就按旷工处理

38．某大学的学生数较八年前增加了近一万人，但考试违纪率却较八年前有明显降低。由此可以得出结论：目前该大学学生遵守考试纪律的自觉性较八年前有明显的提升。

以下哪项为真，最能支持上述结论？（　）

A．该校加强了二级学院对学生的考试纪律教育，提高学生对遵守考试纪律重要性的认识

B．目前该大学对考试管理的力度较八年前有明显加强

C．考试违纪的主要原因是大学生违反了考试规定

D．由于违纪学生受到处分，使得其他学生不敢违反考试纪律

39．国内没有转基因大豆种子，即使有国外转基因大豆品种，但黑龙江的自然条件不能满足转基因大豆品种对温度、光照等的特定要求，种植进口转基因大豆不仅不会提高产量，反而会降低产量甚至绝产。由于我国允许进口转基因大豆，所以市场上存在转基因大豆属正常现象，但不能因为某地出现转基因大豆，就得出该地必然种植转基因大豆的结论。

由此可以推出（　）。

A．若某地种植转基因大豆，就可以得到该地会出现转基因大豆的结论

B．目前的转基因大豆种子在我国必定无法种植

C．我国需要研发适宜黑龙江自然条件下生长的转基因作物

D．国外转基因大豆品种若在黑龙江种植会导致一些当地的种植户颗粒无收

40．通过调查数据显示，2003年以来，我国离婚率已连续12年呈递增状态，传统社会里，人们的生活相对封闭，婚姻家庭也相对保守稳定。如今，社交软件让诱惑增多，它满足了人们对理想亲密关系的投射——符号化的交流避免了现实见面的尴尬，又增添了一份神秘感；在开放的、没有时空限制的、自由的虚拟空间里，人们可以随意发表自己的言论，大胆地讨论感情，还通过模拟社区扮演夫妻等。在“推心置腹”的交流中，人们容易找到自己的同类，建立网络社交圈子，同时也容易给情感出轨埋下祸根。所以有专家指出，“当夫妻关系出现问题时，微信、陌陌等社交软件，会变为婚姻的新杀手”。

下列选项如果为真，最能削弱上述论述的是（　）。

A．“互联网+”时代，社交软件成为人们生活不可或缺的一部分，影响着人们生活的方方面面，尤其对人的情感发展起着潜在的引导作用

B．社交软件为人们情感要求的满足搭建了一个平台，成为不少人婚姻情感出轨的导火线

C．夫妻之所以离婚，他们本身的关系是存在危机的，社交软件只是增加了关系破裂的可能性，外因还是要通过内因起作用

D．维护婚姻的稳定不是要取消社交软件，而是要提高人们的道德自律性






41～50题为定义判断题。每道题先给出一个概念的定义，然后分别列出四种陈述，要求你严格依据定义，从中选出一个最符合或最不符合该定义的答案。注意：假设这个定义是正确的，不容置疑的。






41．现场控制，是指在某项活动或者工作过程中，管理者在现场对正在进行的活动或行为给予必要的指导、监督，以保证活动和行为按照规定的程序和要求进行的管理活动。

根据上述定义，下列属于现场控制的是（　）。

A．某校元旦晚会负责人在晚会结束后，立即将工作人员集中进行工作总结

B．为确保活动能够按期顺利开展，策划员在活动开展前，对现场布置进行认真检查

C．某高校教师在学生开展志愿者活动时，积极对学生进行指导

D．为确保演出效果，话剧团将彩排录像发给专家审阅，以便及时解决所发现的问题

42．弓弩效应，是指工作的紧张和工余的轻松要相互调节，有节奏地进行。

根据上述定义，下列现象能体现弓弩效应的是：

A．年终临近，需加班加点，过后就开展了一系列丰富多彩的文体活动

B．为了迎接“三·八节”，我们单位组织职工参加集体爬山活动

C．吴兵是个敬业的网络游戏设计师，但他对登山、下围棋等活动也十分着迷

D．某大学，为了激发老师参与集体活动的积极性，在春季到来时就举办各种活动

43．侵占罪，是指以非法占有为目的，将他人交给自己保管的财物、遗忘物或者埋藏物非法占为己有，数额巨大，拒不交还的行为。

根据上述定义，下列最符合侵占罪定义的是：

A．张某是一名出租车司机，在拾获乘客李某遗忘在车上的一万元后拒不退还

B．胡某在海边游玩时，见到了几个非常奇特的贝壳

C．田某出差期间，将他的电脑交邻居王某保管，王某保管不当，致使电脑被盗

D．华某在逛珠宝店时，趁店员不备，用假宝石换了该店价值12万元的真宝石

44．文化冲击，是指生活于某一种文化中的人，在初次接触到另一种文化模式时因生活习惯、语言或风俗等的不同而产生的冲突或心理上的压力。

根据上述定义，下列不属于文化冲击的是（　）。

A．某渔民家庭从渔船搬迁至城里的安置小区居住，半年过后才适应小区生活

B．某企业派遣员工到国外企业学习，但员工们感到很难适应外企的生产与管理理念

C．某班学生对所在大学的授课方式难以接受，认为其过于自由，缺乏条理性和规范性

D．张某从原来单独的办公室搬到两人一起的办公室，他一时不能适应

45．社交焦虑，是一种与人交往的时候觉得不舒服、不自然，紧张甚至恐惧的情绪体验。严重的情形是，社交焦虑症患者，每天的各种活动：走路、购物、社会活动甚至打电话，对他们来说都是很大的挑战。他们不仅与“权威人士”交往困难，与普通人交往也出现障碍。

根据上述定义，下列不符合社交焦虑特征的是：

A．在班级举办的演讲活动中，江浩总是显得十分不自在，甚至怯场

B．谈一阳在别人面前觉得害羞或不好意思，也不愿意和人说话

C．在公共场所，不少人低头玩手机、打电话、发微信、拍照片，成了真正的“低头族”

D．在聚会和其他的各个场合，李皖晨总是默默坐在一边，生怕成为别人注意的焦点

46．政治表达，是指公民通过法定的途径和方式表明自己的政治观点和政治态度，从而影响政府决策和行为的政治诉求。公民以政治表达影响政府，使政府明确感受到某些利益要求和支持意向。

根据上述定义，下列属于政治表达的是（　）。

A．某公司员工不满工资待遇，在公司门口静坐以表达抗议与不满

B．多位教授针对政治体制改革中的问题，联名写了一封建议书给政府，引起高度重视

C．某公民因认为法院判决不公而多次上访，希望另外指定法院重新审判案件

D．某村民认为县政府征地违法，与征地人员发生暴力冲突，引起社会的广泛关注

47．动物利他行为，是指动物以降低自身的适合度为代价，来提高其他个体适合度的行为。适合度是生物有机体个体生存能力、繁殖能力和后代生存能力的总称。

根据上述定义，下列不属于动物利他行为的选项是：

A．杜鹃不会筑巢，也不会哺育雏鸟。但它们会为后代寻找其他鸟类的巢以及养父母，即寄生

B．雌螳螂在“新婚之夜”就会将“夫君”吃掉，而雄螳螂明知结果，却依然“义无反顾”

C．小鸡找到食物时，不管多少，都会一边采食一边发出声音来邀请同伴分享事物

D．草原犬鼠是一种群居动物，在发现天敌时，犬鼠会发出警报声

48．狮羊效应，源于拿破仑的一句家喻户晓的名言：一只狮子带领的九十九只绵羊可以打败一只绵羊带领的九十九只狮子。

根据上述定义，下列不属于狮羊效应的是：

A．有什么样的校长，就会有什么样的学校

B．公司每年都会花重金去招聘项目经理，而对于业务员的招聘就简单许多

C．甲队队员实力一般，并没有明星球员，但却打败了另一支拥有明星球员的球队

D．平海队一直战绩平平，自从去年换了主帅之后，就一路挺进总决赛，更是有望夺冠

49．社会焦点效应，是指人们高估周围人对自己外表和行为关注度的一种表现，焦点效应意味着人们往往会把自己看作一切的中心，并且直觉地高估别人对我们的注意程度。

根据上述定义，下列属于社会焦点效应的是（　）。

A．小王今天穿了一件新T恤去上学，他以为同学们都会关注他，所以走起路来很别扭

B．小李是篮球队里的绝对主力，长得又帅，所以走到哪里都是女孩子们热捧的对象，大家都叫他“男神”

C．小赵从小就是个孤儿，所以性格内向，沉默寡言，从来不敢主动和女孩子搭讪

D．小敏以前不修边幅，最近却开始喜欢上化妆了，出门总是打扮得漂漂亮亮的，大家都在猜想她是不是恋爱了

50．皮格马利翁效应，暗示在本质上，人的情感和观念会不同程度地受到别人下意识的影响。人们会不自觉地接受自己喜欢、钦佩、信任和崇拜的人的影响和暗示。

根据上述定义，下列最不符合皮格马利翁效应的是（　）。

A．张经理在单位是个德高望重的领导，她在交办某一项任务时，喜欢对下属说：“我相信你一定能办好”“你是会有办法的”……这样下属就会朝张经理期待的方向发展，人才也就在期待之中得以产生

B．小李非常讨厌同事小王，一天听到小王说公司附近新开的一家饭店很好吃，小李在心理上就产生了抗拒，觉得那家店一定不好吃

C．小彭本来穿了一件自认为很漂亮的衣服去上班，结果好几个跟她关系好的同事都说不好看，下班后，她回家做的第一件事情就是把衣服换下来，并且决定再也不穿它去上班了

D．小王的偶像是周杰伦，自从看到周杰伦在采访中说他觉得篮球是最酷的运动之后，也开始爱上了打篮球






三、英语部分（每小题1.5分，共15分）






Reading Comprehension（15）

Directions: There are two passages in this part. Each passage is followed by five questions or unfinished statements. For each question, there are four choices marked A, B, C and D. You should choose the best answer. Then mark the corresponding letter on the Answer Sheet.


Passage 1


Narcolepsy is a neurological disorder whose main symptom is excessive, overriding sleepiness. A victim can fall asleep anytime, anywhere, even in the most circumstances. And there is no cure. "Having narcolepsy," says Bill, "is like always being as sleepy as a normal person might be after staying awake three days."

It is estimated that a quarter million Americans have narcolepsy, mostly undiagnosed. This is because, in a physical exam, a doctor may not find anything wrong with a narcoleptic person. It may take years, and visits to several doctors, before a narcoleptic discovers the name of his problem. Researchers now believe that the disease is triggered by a chemical imbalance in the part of the brain that controls wakefulness. Initial symptoms may also include a sudden loss of muscle tone brought on by an intense emotion—anything from anger to laughter. Some narcoleptics hallucinate or develop sleep paralysis, which is the feeling during the lighter stages of sleep of being completely unable to move or talk. The prognosis for a patient with narcolepsy isn't good. Narcoleptics have the disease all their lives, and many cannot hold down a job or lead a normal life. Some narcoleptics take daily doses of prescribed drugs like Dexedrine——"uppers"——to stay awake lone enough to function. The problem of narcolepsy is being studied now, and someday there may be a cure. But current sufferers must endure an existence, that is, as one woman said,"like walking through glue."

51．The author is primarily concerned with _____.

A．narcolepsy is a serious disease with no cure now

B．narcolepsy is hilarious

C．narcolepsy is mostly undiagnosed

D．narcoleptics are common people who like sleeping

52．All of the following symptoms of narcolepsy are true EXCEPT _____.

A．a sudden loss of muscle tone

B．an intense emotion of anger or laughter

C．a feeling of being unable to move or talk

D．excessive sleepiness

53．Which of the following statements is TRUE?

A．Paralysis caused by narcolepsy happens during lighter stages of sleep.

B．The cause of the disease is not known.

C．Through a physical exam, a doct or may find something wrong with a patient with narcolepsy.

D．There is no way to diagnose the disease.

54．The meaning of the sentence "The prognosis for a patient with narcolepsy isn't good" (Para.2) is explained by the author _____.

A．in the previous sentence

B．in the next sentence

C．both A and B

D．neither A nor B

55．As used in the passage, the best definition of "walking through glue"（Para.2）is a feeling of _____.

A．curiosity

B．great difficulty

C．anxiety

D．strangeness


Passage 2


There's no doubt that nanotechnology promises so much for civilization. However, all new technologies have their teething problems. And with nanotechnology, society often gets the wrong idea about its capabilities. Numerous science-fiction books and movies have raised people's fears about nanotechnology—with scenarios such as inserting little nano-robots into your body that monitor everything you do without you realizing it, or self-replicating nano-robots that eventually take over the world.

So how do we safeguard such a potentially powerful technology? Some scientists recommend that nano-particles be treated as new chemicals with separate safety tests and clear labeling. They believe that greater care should also be taken with nano-particles in laboratories and factories. Others have called for a withdrawal of new nano products such as cosmetics and a temporary halt to many kinds of nanotech research.

But as far as I'm concerned there's a need to plough ahead with the discoveries and applications of nanotechnology. I really believe that most scientists would welcome a way to guard against unethical uses of such technology. We can't go around thinking that all innovation is bad, all advancement is bad. As with the debate about any new technology, it is how you use it that is important. So let's look at some of its possible uses.

Thanks to nanotechnology, there could be a major breakthrough in the field of transportation with the production of more durable metals. These could be virtually unbreakable, lighter and much more pliable
 leading to planes that are 50 times lighter than at present. Those same improved capabilities will dramatically reduce the cost of traveling into space making it more accessible to ordinary people and opening up a totally new holiday destination.

In terms of technology, the computer industry will be able to shrink computer parts down to minute sizes. We need nanotechnology in order to create a new generation of computers that will work even faster and will have a million times more memory but will be about the size of a sugar cube. Nanotechnology could also revolutionize the way that we generate power. The cost of solar cells will be drastically reduced so harnessing this energy will be far more economical than at present.

56. In this passage the author tells us that one problem with nanotech is that _____.

A．it could threaten our way of life

B．it is misunderstood by the public

C．it could be used to spy on people

D．we only see nanotechology in some books and movies

57. The author says that some scientists believe that nano-particles _____.

A．should be used with more caution

B．should be restricted to secure environments

C．should only be developed for essential products

D．should halt to do many kinds nanotech research

58. In the author's opinion, research into nanotechnology probably means that it _____.

A．has yet to win popular support

B．ought to be continued

C．could be seen as unethical

D．can replicate people completely

59. It can be deduced from the passage that _____.

A．the use of nanotcech could eventually take over the world

B．Nanotech has few implications affecting us in many ways

C．it is too expensive to make solar energy

D．it is possible that users are very helpful and beneficial to humans

60．The underlined word "pliable" (Para.4) can be replaced by _____.

A．durable

B．straight

C．bent

D．unbreakable






四、资料分析部分（每小题1.5分，共15分）







所给出的图、表、文字或综合性资料，均有若干个问题要你回答。请根据资料提供的信息进行分析、比较、计算和判断处理。







（一）根据下列资料，回答第61～65题。


2015年，某市实现农林牧渔业总产值421.8亿元，比上年增长6.6%。完成平原造林面积36.4万亩，在此带动下，林业实现产值75.9亿元，比上年增长38.4%。全年粮食播种面积15.9万公顷，比上年减少3.5万公顷。粮食产量96.1万吨，下降15.5%；粮食亩产403.3公斤，增长3.1%。


表1　2015年主要农副产品产量




	产品名称
	单位
	产量
	比上年增长（%）



	粮食
	万吨
	96.1
	-15.5



	蔬菜及食用菌
	万吨
	266.9
	-4.7



	干鲜果品
	万吨
	79.5
	-5.6



	肉类
	万吨
	41.8
	-3.2



	出栏生猪
	万头
	314.4
	2.7



	出栏家禽
	万只
	8529.8
	-15.5



	禽蛋
	万吨
	17.5
	14.8



	牛奶
	万吨
	61.5
	-5.5



	水产品
	万吨
	6.4
	-0.4




全市农业观光园1299个，比上年增加16个；观光园总收入27.4亿元，增长1.8%。民俗旅游实际经营户8530户，比上年增加163户；民俗旅游总收入10.2亿元，增长12.6%。设施农业实现收入57.3亿元，增长10.3%。种业收入14亿元，下降13.1%。

61．2014年，该市农林牧渔业总产值约为（　）。

A．393.9亿元

B．395.7亿元

C．383.9亿元

D．385.7亿元

62．2015年，该市肉类产量约比去年减少（　）。

A．1.4万吨

B．1.6万吨

C．1.9万吨

D．2.1万吨

63．2015年，该市全年粮食播种面积比上年减少（　）。

A．10%

B．近两成

C．超过三成

D．40%

64．2014年，该市民俗旅游业户均收入约（　）。

A．11万元

B．12万元

C．13万元

D．14万元

65．分析上述资料，下列判断正确的是（　）。

A．2015年该市粮食总产量、播种面积以及亩产均低于上年

B．2014年该市设施农业实现收入约51.3亿元

C．2015年该市主要农副产业仅出栏生猪和禽蛋产量高于上年

D．除林业外，该市其他各业发展均呈下降态势






（二）根据下列资料，回答第66～70题。


2015年1—11月，某园区546家规模以上企业，实现总收入2700.5亿元，相比上年同期的2367亿元增加333.5亿元，同比增长14.1%，实现工业总产值284.7亿元，同比增长9.4%，其中，新产品产值147.7亿元，同比增长4.8%，实现出口总额8.0亿美元，同比增长23%，实现利润总额132.3亿元，同比增长55.2%。

从收入构成看，商品销售收入仍为主体，产品销售收入稳定增长。1—11月商品销售收入占该园区总收入的43.8%，同比增长7%，涨幅有所回落，但仍是该园区经济增长的重要支柱，除商品销售收入以外的技术收入，产品销售收入，以及其他收入占比分别为6.8%、24.7%和24.7%。其中产品销售收入保持稳定态势，同比增长16.4%。

[image: 图1　2015年1-11月某园区四大类收入增速对比图]

图1
 　2015年1-11月某园区四大类收入增速对比图



66．2014年1—11月，该园区实现利润总额约为多少亿元？（　）

A．59.1

B．85.2

C．51.9

D．82.5

67．2015年1—11月，该园区平均每家企业实现收入约为（　）。

A．4.9亿

B．4.7亿

C．4.6亿

D．4.8亿

68．与上年相比，2015年1—11月实现增加值最大的是（　）。

A．技术收入

B．产品销售收入

C．商品销售收入

D．其他收入

69．2015年1—11月，该园区商品销售收入约为利润总额的（　）。

A．7倍

B．8倍

C．9倍

D．10倍

70．资料表明，2015年1—11月该园区（　）。

A．经济发展潜力良好

B．2014新产品产值约为140亿元

C．产品销售收入仍是收入的主要来源

D．其他收入所占比重较小






五、写作部分（30分）







注意：请用黑色字迹的钢笔或签字笔在答题卡的相应位置上作答，否则无效。



请仔细阅读下面的材料，并根据材料后面的作答要求回答问题。



给定材料一


有一次，一个青年苦恼地对昆虫学家法布尔说：“我不知疲倦地把全部的精力都花在自己爱好的事业上，结果却收效甚微。”法布尔赞许说：“看来你是一位献身科学的有志青年。”这位青年说：“是啊！我爱科学，可我也爱文学，对音乐和美术我也感兴趣，我把时间全部用上了。”法布尔从口袋里掏出一块凸透镜说：“把你的精力集中到一个焦点上试试，就像这块凸透镜一样！”

关于凸透镜的聚焦现象，我国古代晋朝张华在其所著的《博物志》一书中说：“削冰令圆，举以向日，以艾承其影，则得火。”这可以说是巧夺天工的发明创造，冰见到了热会融化，但是古人把它制成凸透镜，利用聚焦来取得火，看起来不可思议，但实际上却是完全可能。


给定材料二


他是一名仅有初中学历的“农民工”，却被央企中建五局招为正式员工，成为项目技术总工，参建项目多次获“鲁班奖”、“国优奖”和省部级的工程质量奖。他只是一名普通的木工，却凭一身技艺，还有刻苦钻研的态度，一举夺得“全国技能大赛精细木工状元”，并荣获“全国五一劳动奖章”“全国建设行业技术能手”“全国青春励志人物”等。他就是全国劳动模范，来自中建五局的翟筛红。

30多年前，江苏靖江陈塘村，初中刚毕业的翟筛红，因家境贫寒，不得已放弃学业，寻找一门手艺谋生。瓦工、木工、水泥工，最后他选择了木工，“木工更干净一点。”刚满16岁的他，跟着师傅学木工手艺，学徒期间只管饭，不拿钱，翟筛红抱着“家有万贯，不如一技在身”的想法，想好好学下这门谋生技能。

两年后，翟筛红跟着同乡去上海闯荡，那时他连木凳子都不会做。别人一天干完的活，他要三天才能完成，别人一次到位，他就多次返工。知道笨鸟先飞的他，偷偷到打工的弄堂和蜗居的地下室练手艺。渐渐地他跟上了、赶上了、超过了同去的伙伴。后来，他辗转到宜兴、无锡等地，参与到一些古建筑的修复和重建之中，特别是央视“水浒城”外景地建设，他在搭建“浔阳楼”景点时大显身手，让他在业界逐渐有了点小名气。

1995年，中建五局装饰公司无锡分公司承建运河饭店，为了抢工期，急需一批劳务工人。翟筛红很幸运，他是这批劳务工的一员。

1997年，翟筛红招聘进入五局装饰公司，这是他人生中一次重要的转折。原来是散兵游勇，现在是正规企业，凡事讲规矩：上班不许抽烟，不许穿拖鞋，不能想不来就不来。这对翟筛红影响很大，改变很多。“没来单位前，在外面做门，门缝3、4毫米也没人管，能用就行。这里规定门缝只能在1.5至2.5毫米之间，超出范围就是不合格。”翟筛红对这些规矩从没有埋怨，而是激发他更加努力去做好工作，满足严格的技术要求。

当时的装饰公司总经理都云树还记得：“我家里有一本《营造法原》，建筑大师的大作，竖排老式排版，还是文言文，大学毕业的本科生都读不下去，翟筛红这个仅有初中文化的普通工人居然把它读完了。”就这样，翟筛红几年、十几年、几十年如一日，每干一个工程都用心钻研，怎么做才能更好，怎么做才能更节省材料，时刻抱着学习的心态，成为装饰公司最优秀的木工技师。

上个世纪90年代中后期，在合同制工人纷纷被剥离出去的时候，翟筛红留下来了。一个例子证明了翟筛红的价值，在一个地产项目，翟筛红另辟蹊径做了一个中式凉亭，后来买房业主对亭子的反响很好，直接促进了上亿的销售额。这更加激励他学习技术，打造自己的专业优势。翟筛红也暗下决心：一生只做一件事。

通过多年学习和积累，2006年，翟筛红在中国建筑技能大赛中获得精细木工组第一名，全国26个省市约60万农民工参加了这次大“比武”，一时之间，他成为4000万建设者的新偶像，被誉为“木工状元”。

老实人爱说老实话，翟筛红用质朴的语言对现场青年说：“我是从做学徒开始木工生涯的，这么多年的经历总结出了一句话‘慢工出细活’，只要你耐得烦、霸得蛮、吃得苦，你就能把这个活儿做好了。”

2015年，翟筛红荣获“全国劳动模范”称号，在人民大会堂，他受到了习近平总书记等国家领导人的接见，从农民工到全国劳模，翟筛红实现了自己的蜕变。


给定材料三


①中国经典电视荧幕形象“孙悟空”的扮演者六小龄童近日成为中国网友的关注焦点。大家被六小龄童的消息刷屏，不过众人的怀旧情结也因此而起：“一听到西游记的前奏就泪奔了”“六小龄童是我们心中永远的美猴王”“猴年春晚，只要孙悟空用一句‘俺老孙来也’亮个相，也就圆满了”……

1986年，电视剧《西游记》首播，收视率达到99.8%，六小龄童所扮演的“孙悟空”也深深烙在了那一代人的心里。

②人们说，别人饰演的“孙悟空”，都是人演猴子，而六小龄童饰演的“孙悟空”，却像是猴子在饰演人。

有一次，《西游记》剧组在一座“猴山”取景，一只猴以为带妆的六小龄童是自己同类，就向他敬了个礼。“孙悟空”见状也回了个礼，这极其生动的一幕正好被一旁的摄影师抓拍下来。这张照片后来也成了经典。

一身之戏在脸，一脸之戏在眼。“孙悟空”的灵性更体现在他那双眼的一开一合，一眨一瞪之间。

只是这样的“火眼金睛”也并非与生俱来，而是来自扎实刻苦的努力：“一早起来就盯着日出看，白天就看打乒乓球，人站在场中间，头不动，眼珠子跟着球走，晚上再点一炷香，使劲盯着烟头那一点亮光，终于练出这犀利的眼神。”

六小龄童曾晒出与上海京剧院严庆谷和天津青年京剧团唐春园的合照。网友评论称，三位之中，只有居中的六小龄童先生微微含胸，自然刁腕，脚下丁字步一虚一实……活脱猴像。

时至今日，六小龄童所扮演的“孙悟空”仍无人能出其右。他不屑时的挥手、吃惊时的咬牙、急躁时的抓耳挠腮，早已自成一体。

③做演员数十载，六小龄童也饰演过不少其他角色，包括周恩来、鲁迅、胡适等。但连他自己都说，这些角色全部加在一起，也抵不过一个孙悟空。他说：“我的一生都交给了《西游记》。”

对于六小龄童来说，《西游记》代表了一个家族百年来对“猴戏”的追求和传承。“我章家人，四代都是美猴王。”前不久，六小龄童在一部微电影中讲述了自己家族与猴戏的故事。

六小龄童本名章金莱，章氏家族演美猴王的历史可追溯至清朝末年。曾祖父章廷椿，最早在绍兴老家的农田里演美猴王，人称“活猴章”；祖父章益生，将绍兴戏的一些班社带到上海演出，曾名极一时，被称为“赛活猴”；父亲章宗义，也就是人们所熟知的六龄童，开创了独树一帜的“南派猴戏”，被誉为“南派猴王”。六小龄童，也实实在在坚守着父辈们传承下来的“猴戏”艺术。

④30年来，电视电影荧幕上“孙悟空”形象层出不穷、各有特色，六小龄童饰演的孙悟空并非最与原著相符的孙悟空，却是人们心中的美猴王。

网友也将各个形象的“孙悟空”进行客观对比。有人质疑，吴承恩笔下的孙悟空“生得丑陋……两只黄眼睛，一个磕额头，獠牙往外生”，而六小龄童所表现的“孙悟空”帅气英武，与原著出入甚远。

只是谁都不能否认，时至今日，每每提到“齐天大圣孙悟空”，人们的第一反应仍是六小龄童，他就是人们所希望看到的那个惩恶扬善的“美猴王”。


作答要求及注意事项


（一）紧密结合所给定的资料，谈谈你对“一生做好一件事”这句话的理解，你认为其中最关键的是什么？（10分）

要求：理解全面、准确；层次清楚，语言简洁，100～150字。

（二）请以“光阴和品质”为话题，自拟标题，写一篇议论文。（20分）

要求：1.中心明确，紧密结合所给定的资料和工作实际；2.层次清晰，思路明确；3.语句通顺，700～800字。

参考答案

[image: 9787510070679_403_0280]
（注：详细解析请参考2017安徽省事业单位公开招聘工作人员考试专用教材·公共基础知识（二）·历年真题+全真模拟预测试卷）







安徽事业单位招聘考试辅导课程体系
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（续表）

[image: 9787510070679_405_0282]


（续表）
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（续表）

[image: 9787510070679_407_0284]


*本课程仅供参考，具体安排以当地分部为准





中公教育·安徽省分部一览表


合　肥


合肥市包河区芜湖路万达广场7号写字楼32层

0551-65268288　66181890

合肥市南一环路与肥西路交汇处汇金大厦12层

0551-65422888　65422988






黄　山


黄山市屯溪区黄山西路52-43号（有意思斜对面）

0559-2589911　2539811　18010809911






滁　州


滁州市丰乐大道674号（大润发对面）

0550-3708088　3708077　18055001948






亳　州


亳州市药都电子大厦710室（原古井大酒店旁）

0558-5533789　18956780056






淮　北


淮北市二马路和协大厦15层（原美味宫）

0561-3188567　18056152498






宿　州


宿州市埇桥区恒丰大厦8层西C室（市立医院旁、华夏大酒店对面）

0557-3250688　13355572390






六　安


六安市解放中路浙东商贸城B区农行隔壁（新皋城大酒店对面）

0564-3348989　18056418733






马鞍山


马鞍山市花山区花山路与湖北路交叉口科技大厦7层（大润发斜对面）

0555-2814688　2331099　18010895180






宣　城


宣城市叠嶂西路国购广场B座写字楼12层

0563-2711366　2711606






巢　湖


巢湖市巢湖学院后山生活网点

0551-85211350　18656631688

合肥市经开区九龙路564号（安大新区西门斜对面）

0551-65168595　18019586583






淮　南


淮南市龙湖路一号1号楼3层（商贸东门对面）

0554-2672677　18098689500






芜　湖


芜湖市中山北路77号侨鸿国际写字楼12层

0553-3857336　3878885　13355533740






蚌　埠


蚌埠火车站广场西侧福荣大厦6层，凤阳路8号

0552-3088128　3113458　15385851690　18900521144






安　庆


安庆市菱湖南路中公教育（安庆二中大门隔壁）

0556-5585658　13359040448






铜　陵


铜陵市义安大道1287号财富广场A1507号（乐购超市15层）

0562-2619398　18156205510






池　州


池州市长江路与翠微路交口财富广场10楼1008室（大润发对面，徽商银行楼上）

0566-2212808　18056632008






阜　阳


阜阳颍州路与颍河路交汇处（巨川广场）A座20层（大戏院往南天桥旁）

0558-2255699　2699599　18055867199






桐　城


龙眠西路与文城西路交口宏业大厦7＃门面房

0556-6191699
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