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献给杰克、谢丽和乔希

我最爱的人和灵感来源


绪论

从我写第一本语法书起，也就是你现在拿着的这本书的第一版，到现在已经六年了。从那时起，我还写过其他几本语法书，并开通了语法博客，继续为写出好的语法而奋斗！

语言在变化，语言标准也在发展进化，尽管进程缓慢。因此，我认为是时候写《最棒的迷你语法书》的第二版了！这一次，将会同年出版一本随堂练习册——《最棒的迷你语法练习册》。

除了在语言标准上的变化之外，新的一版在格式上也将有所变动，并在第一版的基础上进行了增加和删减。我希望这些变化将会对大家更有用。

你可能会问，最初是什么促使我开始写一本语法书的。曾经作为一名技术文档撰写人、编辑和英语老师，我看到相同的错误、提问和问题重复地出现。所以，我决定把这些语法问题整理到一本书中，这样在使用上会更方便和容易一些。正因如此，这本书的第一版问世了。

尽管本书包括对语法的一次回顾，但它并不是一本语法教科书，也不是一个完整的语法参考书。本书的目的是解决人们在写或说的过程中遇到的那些最棘手的问题。本书将对任何想要正确书写和说话（甚至书写e-mail）的人有所帮助：无论你是初中生还是大学生正在寻找第一份工作、一份更好的或新的职业的人、职业专家、母语为非英语的人，还是那些曾对语法或写作有疑问的人。

 

艾琳娜•米勒，语法天后

加利福尼亚，佩塔卢马


如何使用这本书

《最棒的小语法书》涵盖语法回顾（第一章到第四章）和写作、口语中常见的错误和问题（第五章到第八章）。本书既不是一本完整的语法教科书，也不是一个完整的语法参考书；如果是的话，书名就会是《最棒的大语法书》了！我决定主要关注那些产生最多迷惑、问题和错误的话题。

因此，我建议大家先通读本书。在阅读并了解本书内容以后，大家在任何时候遇到问题时，都可以参考本书，

本书的前四章是语法回顾。第一章关于词性问题。你可能在语法学校学过词性，但可能已经忘了一部分。第二章讨论了句子结构：每个单词在句子中的作用是什么？什么是短语？什么是从句？第三章回顾了标点符号。第四章给出了大写的规则。

本书前四章中所包含的信息很重要，因为相同的概念在以后的章节中会再次出现。大家务必要认真阅读注意和小贴士中的信息，这些对你的写作和口语都有直接影响。

从第五章开始讨论语法中的常见问题。在本章中，大家将会学到一些写作和口语中的禁忌。第六章对比易混淆的单词——这些单词相似但不一样，并讲解如何区分。你也不会再混淆who’s和whose！在第七章中，大家会找到一些重要的语法问题。第八章是润色、收尾工作，像如何写数字，如何大写标题。本书最后有一个包含50道题目的最终测试。有5个附录：常见错拼单词、常见错读单词、写作课程、语法术语词汇表以及最终测试参考答案。还有一个完整索引。

你正拿着这本书。你走在一条成为一名更加自信的作家和演说家的道路上。如果你对本书有任何的意见或对本书中未提及（但你认为应该解释）的问题有疑问，请联系我。你可以在info@bigwords101.com上联系到我。并欢迎大家浏览我的网站www.bigwords101.com.

 

阿琳•米勒，语法天后


本书中的惯例



1. 例子中采用斜体表示要讲解的单词本身。



2. 黑体表示新词。



3. 黑斜体是为了提醒读者注意！



4. 注释和小贴士都在方框中。



5. 本书采取了交谈的口吻来书写，以方便大家阅读。



第一章 基础篇：词性

你可能还记得在小学的时候听到过“词性”的说法。简单地说，词性就是每个单词在语言中的类别。词性是英语（或任何语言）的构建模块。当人们谈论词性的时候，他们是指所有的词都能被归到八种词性中。你可能会记得像“名词”和“动词”这样的术语，但是你还能回忆起所有的八种词性吗？

在继续之前，需要明确两个问题：

1. 有些词可以有多种词性。词性是根据单词在句子中的作用所决定的。例如，一个单词在一个句子中可能是名词，在另一个句子中可能是动词。当然，并不是所有单词都这样。

2. 是不是需要知道所有的词性呢？不，并不需要。但是，很多时候，在这本和任何语法书、写作书中或课堂上，特定的词性会被指出；毕竟，它们是语言的构建模块。

以下是八种词性：

1. 名词

2. 代词

3. 动词

4. 形容词

5. 副词

6. 介词

7. 连词

8. 感叹词

本章将简要介绍这八种词性。


1.1 名词

回想一下三年级学过的知识，名词对你来说是不是很熟悉？

“名词可以是一个人、一个地方或者一个事物。”

名词还可以是一种情感或想法。因此，名词可以代表一个人或者一类事物，无论肉眼是否可见。

下面展示几个名词的例子：

sun太阳

girl女孩

dog狗

happiness幸福

California加利福尼亚州

Doctor医生；博士

book书

rain雨

family家庭；亲属

religion宗教；信仰

Susie苏西（女子名）

seashore海滨；海岸

以上展示的都是表示人、地点、事物、想法或情感的名词。

人: Susie, girl, doctor, family

地点: California, seashore

事物: dog, book, sun, rain

想法或情感: happiness, religion

 


小贴士!



如何来判定一个单词是否被当作名词使用呢？



一般情况下，我们可以在名词之前添加a, an 或the。注意，大部分以大写字母开头的词都是名词，如：the sun（太阳）, a girl（一个女孩）, a dog（一条狗）, a religion（一种信仰）, the Empire State Building（帝国大厦）


 


五类名词


名词可以分为五类：

1.普通名词
 较为常见，一般首字母不大写。如happiness（幸福）, boy（男孩）, desk（书桌）, city（城市）。

2.专有名词
 首字母要大写。一般指某个特定的人、地点、事物或想法。如 Florida（佛罗里达）, Buddhism（佛教）, Joe（乔（男子名））, Thanksgiving（感恩节）。

3. 具体名词
 指可以看见、听见、闻到、品尝或者感受到的事物。大部分的名词是实际存在的。具体名词可以是普通名词，也可以是专有名词。包括grass（草）, paper（纸）, perfume（香水）, air（空气）（能够感受到）， Susie（苏西）, Golden Gate Bridge（金门大桥）。

4. 抽象名词
 一般指想法或情感；可以通过自身的感官感受到。抽象名词可以是普通名词，也可以是专有名词。Religion（信仰）, happiness（幸福）, anger（生气）, Buddhism（佛教）都属于抽象名词的范畴。

5. 集合名词
 表示一组事物或人，形式上无复数标识（但可以表示复数概念）。如family（家庭）, group（组；团体）, orchestra（管弦乐队）, audience（观众）, flock（群）, bunch（捆）, herd（兽群）。这类名词在第7.1章中，我们讨论主谓一致时将变得尤为重要。

综上所述，一个名词可以是专有名词或普通名词，也可以是具体名词或抽象名词。如girl（女孩）既是普通名词也是具体名词。the Theory of Relativity（相对论）既是专有名词也是抽象名词。


1.2 代词

代词用来代替名词。例如，不要说


Sally took Sally’s books back to the library.
 莎莉把莎莉的书拿回了图书馆。

而要说


Sally took her books back to the library. Her is a pronoun. Sally is called the antecedent.
 莎莉把她的书拿回了图书馆。

Her是个代词。Sally被称作先行词。（先行词是代词取代的词。）

一些常见的代词有I, you, he, she, them, they, we, us, him, her和it。

 


小贴士！



书写时，一定要明确代词所指代的人或物。


 


代词的种类


代词有六种。

1. 如上文所列出的，人称代词
 是常见的代词，比如I, me, you, he, she, it, they, her和him。



I

 bought a new hat, but
 
I

 lost
 
it

 somewhere.


我买了一顶新帽子，但我把它丢到某个地方了。（it指的是hat）

2. 指示代词
 指出人或事物。指示代词只有四个：this，that, these, 和those。



This

 is my new CD.


这个是我的新CD。（this指的是CD。）

3. 疑问代词
 用来提出问题。疑问代词有五个：which, who, whose, whom和what。



Who

 is that man?


那个人是谁？

4. 关系代词
 引导形容词性从句（本书后面将更多地介绍）。关系代词有五个：which, whom, whose, who和that。但是关系代词不引导问句，也不出现在句首，例如：


My neighbor,
 
who

 is a lawyer, just came back from Paris.


我的邻居，他是个律师，刚刚从巴黎回来。


You can borrow the book
 
that

 I just finished.


你可以借那本我刚刚读完的书。

5. 反身代词
 /强调性反身代词是那些以-self结尾的代词。这里有一些例子：


I baked that cake
 
myself

 .


我自己烤的那个蛋糕。（用作反身代词：myself指I。）


I
 
myself

 baked that cake.


我亲自烤的那个蛋糕。（用作强调性反身代词：myself强调了I。）

 


小贴士！



不要把由-self结尾的代词用于任何其他方式。“He gave the book to myself./他把书给了我自己。”这样说是不正确的。正确的方式是说成，“He gave the book to me.”一个句子永远不能以反身代词开头。


 

6. 不定代词
 包括someone, everyone, anyone, no one, somebody, anybody, everybody, everything, something, anything, nothing, none, few, many, several, all, some, 和many more。这些不定代词很重要，因为你需要知道他们当中哪些是单数的，哪些是复数的，这样你才知道哪些动词和人称代词能和它们用在一起。

重点：表示单数意义的They

someone, everyone, anyone, no one,everybody, nobody，anybody, somebody,something，everythin, anything, nothing，each，either，和neither是一些常见的单数不定代词
 。它们总是和动词的单数形式搭配使用（例如用is而不是are）。然而，有时在句中会有另一个代词回指这个不定代词。有时我们并不知道这个不定代词——例如，everyone（每个人）或somebody（一些人）——指的是男性还是女性。因此这里我们是用he（他）还是she（她）来指代前面提到的everyone呢？通常，我们会用he orshe（他或她）这样笨重的结构来表示。在过去，仅用he（他）就可以代表男性和女性，但现在这样已经行不通了。还有一些尝试是在he（他）和she（她）之间转换使用，这样明显会让人困惑。并且he/she（他/她）在书写中并不完全被接受。所以，如果不想用he orshe（他或她）这种可以被完全接受的方式，你还有其他两种选择：

1. 将复数性代词they作为单数使用，这种方法现在是可以被接受的。

2. 重新写一遍句子来避免这个问题。这是我的做法，并且做起来通常很简单。

下面是一些用来阐述这个语法问题的例子：


Everyone is bringing
 
his or her

 own lunch to the picnic.


每个人都带着他或她自己的午餐去野餐。

（这里everyone是单数。动词bringing是单数，而且代词his or her也是单数。它们在数上保持一致，这个句子从学术和语法上来讲都是正确的。）


Everyone is bringing
 
their

 own lunch to the picnic.


每个人都带着他们的自己的午餐去野餐。

（这里，their被用作单数意义。即使their指代单数的everyone，their在学术意义上却是复数。然而，如果你想也可以用这种结构。我个人不是很喜欢这种方法，更愿意重新写一遍句子。）


Everyone is bringing lunch to the picnic.


每个人都自己带午餐去野餐。（改写）


We are all bringing lunches to the picnic.


我们都自己带午餐去野餐。（不同方式的改写）


All the people are bringing their own lunches to the picnic.


所有人都带着他们自己的午餐去野餐。（还是另一种改写）

一些不定代词，但并没有很多，都是复数的：all, several, few, many


Several are bringing their own lunches to the picnic.


有几个人带着他们自己的午餐去野餐。（several是复数。动词are bringing是复数，代词their也是复数。他们在数上都保持了一致。）

 


小贴士：如何判断一个动词是单数还是复数？把一个动词和代词he（单数的他）一起使用，任何可以与之正确搭配的动词形式都是单数的。然后，将动词和代词they（复数的他们）一起使用，所有能与之正确搭配的就是复数形式的动词。


 



He walks

 home.
 他走（walks）回家。（walks是动词的单数形式。）


They walk
 
home

 .
 他们走（walk）回家。（walk是动词的复数形式。）

 


注意：不要将代词和专有名词混淆。专有名词以大写字母开头并且是名词（人，地点，物，想法）。代词与名词词性不同，且指代名词。



专有名词：New York, Henry, Catholicism, Italy, Red Cross



代词：she, anyone, they, which


 


1.3 动词

动词：是你做什么！动词是表示动作的词语。Jump, run, bake, read, swim, give和walk都是动词。

动词不仅可以表示身体
 活动，也可以表示思想
 活动。Think, wonder, plan和consider都是动词。


The boys
 
hid

 in the forest.
 男孩们藏在了森林里。（hid是动词。）


I
 
took

 the math test yesterday.
 我昨天参加了一场数学测验。（took是动词。）


The hotel
 
provided

 us with rooms after the game.
 宾馆在游戏后为我们提供了房间。（provided是动词。）

 


小贴士！



每个句子都需要一个动词。没有动词，不成句子。


 


系动词


有一种很重要的动词称为系动词
 。系动词负责把动词前或动词后的一个或几个单词连接在一起。系动词好比数学中的等号。最常见的系动词是动词to be。这个动词有很多不同的形式。你可能通过这些熟悉的形式能够认出这类动词：is（单数）, am（第一人称）, are（复数）, will be（将来会）, was（过去）, has been（曾经）, have been（曾经，复数）,等等。下面是一些表示“正在发生”的系动词:


I
 
am

 hungry.
 我饿了。（hungry用来描述I；通过动词am连系在一起。）


She
 
was

 a dancer.
 她曾经是个舞者。（dancer用来描述she；通过动词was连在一起。）

系动词to be还有其他不同形式的动词。尝、出现、看、成为和感觉都是连系动词。通常，如果你替换其中一种形式的连系动词，替换后的句子仍成立，那么这就是一个连系动词。连系动词经常是感知类的动词。


She
 
felt

 tired today.


她今天感觉累了。（tired用来形容she；通过动词felt连接在一起。She
 is
 tired today
 句子讲得通。）


He became angry at me.


他变得对我很气愤。（angry用来形容he；通过动词became连接在一起。He
 was
 angry at me
 句子讲得通。）


Mary threw the ball.


玛丽抛起了球。（这里ball并不能修饰Mary，因此我们知道threw这个动词不是系动词。Mary
 is
 the ball
 这句话讲不通。）

更复杂一点地说，像taste,smell,look和feel这样的词，有时是系动词，有时是行为动词。我们来看区别：


The cake
 
tasted

 great!


这个蛋糕尝起来好棒！（great修饰cake；taste是系动词。蛋糕并没有做任何事，它没有舌头，不能尝任何东西！这里没有动作。）


I
 
tasted

 the cake.


我尝了这个蛋糕。（cake在这里并不修饰I；taste在这里就是个行为动词。）


注意：
 知道动词是系动词还是行为动词为什么很重要？问得好！通常无所谓。但有时变得重要是因为它决定了我们是用I（主格，我）还是me（宾格，我）, him（宾格，他）还是her（宾格，她）等等。但这一点我们将在后面做详解。

时态

动词的一些特性我们应该了解。其中一个特性是时态，它与时间有关。动词的时态可以告诉我们动作是何时（when）发生的。动词是言语唯一的动作部分，可以发生在过去、现在或将来。动词有六种时态，每种时态表示一个不同的时间。每个时态都有一个配对（进行时或延续的形式），这样一共就有了十二种时态。下面我们来看动词walk（走）：

1. 现在时：I walk to the store.
 我步行去商店。（动作正在发生。）

现在进行时：I am walking to the store.
 我正在步行去商店。

2. 过去时：I walked to the store.
 我步行去了商店。（动作发生在过去，且已经结束。）

过去进行时：I was walking to the store.
 当时，我正步行去商店。

3. 将来时：I will walk to the store.
 我将步行去商店。（动作发生在将来。请不要用shall，除非你在探讨一个法定协议。）

将来进行时：I will be walking to the store.
 我将要步行去商店。

4. 现在完成时：I have walked to the store every day this week.
 这周，我每天都步行去商店。（用have或has。动作发生在过去且很可能继续发生。）

现在完成进行时：I have been walking to the store.
 我一直步行去商店。

5. 过去完成时：Seven runners had already finished the raceby the time I crossed the finish line.
 在我通过终点线的时候，七个赛跑者已经完成了比赛。（用had。动作发生在过去，且和另一动作同时发生。）

过去完成进行时：I had been running for three hours before I crossed the finish line.
 在通过终点线之前，我已经跑了三个小时。

6. 将来完成时：I will have played piano for ten years by the time I graduate from high school.
 等到我高中毕业的时候，我就已经弹十年钢琴了。（动作会在将来的某个动作之前发生。）

将来完成进行时：I will have been playing piano for ten years by the time I graduate from high school.
 直到我高中毕业的时候，我弹钢琴就弹了十年了。


注意：现在时
 使用-ing结尾。区别一般现在
 时和现在进行时很重要的一点就是，我们用前者来表达那些永恒或一般存在的事物，而用后者表示那些可能会改变的或临时的事物。

你可能已经了解了时态的正确使用方法。下面是一些指导：

1. 不要无缘无故地转换时态。例如，“I goto the movies, and I saw my cousin there.
 /我去看电影，我在那儿看到了我的表亲，”这样说是不正确的。因为在这句话中时态从现在时变到了过去时，而两件事却是同时发生的。

2. 不要用现在时表达过去发生的动作。例如，“I go to the movies, and I see my cousin there.
 /我去看电影，并在那儿看到我的表亲。”因为这件事发生在过去，我们要说，“我去看了电影，并在那儿看到了我的表亲。”

3．当你在谈论一些读过的书或看过的电影里发生的事情时，通常用现在时。这样更有趣一些——并且那本书或电影仍旧在那儿，因此动作并非发生在过去，尽管书是你过去读过的！例如：“I just
 
read

 Romeo and Juliet. It
 
is

 a story where two young lovers
 
are

 from warring families and it
 
ends

 very sadly.
 /我刚刚读了罗密欧和朱丽叶。它讲述的是两个来自相互冲突的两个家族的年轻人相爱，并以悲剧结尾的故事。”（读的动作发生在过去，但叙述故事时的动词都用现在时。）


注意：
 不同时态下和动词walk一起使用的词。

尽管它们看起来像是系动词to be的某种形式，但其实并不是。因为它们和其他动词一起使用（以walk为例），所以被称作助动词。例如，在“I will have been walking
 /我将要一直步行”，will have been就是助动词，且walking是主要动词。如果will have been被用在没有主要动词的句中，它则是系动词。例如，在“I will have been a teacher for three years . . .
 /我将要当三年的老师……”这句话中，will have been是系动词。句中并没有其他动词，teacher用于修饰I。动词和它的助动词（如果有的话）被称作动词短语。

下面是使用代词you作主语时，系动词to be的不同时态:

现在时/现在进行时：you are/you are being

过去时/过去进行时：you were/you were being

将来时/将来进行时：you will be/you will be being

现在完成时/现在完成进行时：you have been/you have been being

过去完成时/过去完成进行时：you had been/you had been being

将来完成时/将来完成进行时：you will have been/you will have been being


注意：
 一些动词的变形并不规则，需要额外记忆。

walk是个规则动词，因为它的过去式只要简单地在词尾加上-ed。然而，看下面这些动词：

我游泳（swim），但我游泳(swam)了，和我已经游泳（have swum）了。

她吃(eat)东西，但她吃过(ate)东西了，和她已经吃过(has eaten)了。

我带来(bring)，但我带过来了(brought)，和我已经带过来了(have brought)（不是brang或brung或broughten!）

在第7.9章中列举了一些常见的不规则动词的不同形式。

语态

除了时态，动词的另一种特性是语态
 。动词有两种语态：主动语态和被动语态
 。在主动语态中，句子的主语
 （通常，是动词前的名词或代词）是动作的执行者。你能看得出两种语态之间的区别吗？


He drove to the mall.
 他开去了商场。（主动——句子的主语，he开的车。）


He was driven to the mall by his sister.
 他被他的妹妹开车载着去了商场。（被动）

书写的时候，多数情况用主动语态。主动语态更强烈，更有效。读者们将会在第7.5章中看到更多关于这一语法点的介绍。

及物动词/不及物动词

关于动词的另一点——对，它们十分复杂！动词又可分为及物
 或不及物
 动词。在字典中通常用vi
 （不及物动词）或vt
 （及物动词）来帮你区分词性。

及物动词有一个直接宾语；不及物动词则没有。有时一个动词可以同时是及物动词和不及物动词，具体是哪个取决于它在特定句子中的用法。直接宾语会在章节2.3中讨论。简单地说，如果问动词作用于什么或是谁，回答便是动词的直接宾语。下面是一些例子。


They played baseball.
 他们打棒球了。（玩了什么？棒球。baseball是这里的直接宾语，played是及物动词。）


They played in the yard.
 他们在院子玩了会儿。（玩什么或谁？句子没有告诉我们这点。这里没有直接宾语，所以，played是不及物动词。）

 


小贴士！



知道一个动词属于及物还是不及物重要吗？有时的确很重要。一些动词很令人困惑，且使用的动词形式取决于句中动词是及物还是不及物。


 


He lies in the sun.
 他躺在太阳底下。（这里动词是不及物的。用lie。）


He lays his hat on the table.
 他把他的帽子搁到桌子上。（这里动词是及物的。用lay。更多关于lay和lie的用法将在章节6.13中讨论。）

 


小贴士！



你已经在章节1.1中学到了通过在一个单词前放置a, an或the来判断这个单词是否是名词。那么如何判断一个单词是否为动词呢？把单词to放到它前面：to jump, to think, to be, to study, to allow。


语气

仿佛我们并没有将动词的特性讨论完全，因为他们还有语气
 。不，不是像开心、悲伤或生气那样的语气。动词的语气为陈述语气、祈使语气和虚拟语气
 。

陈述语气是一种简单的陈述，也是最常见的语气。

祈使语气用于命令。这两种语气你都不必担心。虚拟语气
 才是最复杂的。

然而，有时需要使用它时却并没有使用：当某件事不是真的或是一种愿望时，要用虚拟语气。下面是虚拟语气的一些例子：


If I
 
were

 rich, I would buy a house by the ocean.
 假如我很有钱，我会买一栋海景房。（实际上我并不富有，因此我用were而不是If I was rich。）


I wish I
 
were

 rich, so I could build a house by the ocean.
 我希望我很有钱，这样我就能在海边建一栋房子。（通常虚拟语气和wish连用。我们不说I wish I wasrich。）


1.4 形容词

形容词很简单。它们用来修饰名词（人物、地点、事物、想法），有时也修饰代词。形容词还可以修饰其他形容词。用来形容how many，what kind，which ones
 。以下是形容词描述（或修饰）名词的例子：


Pretty
 bird（漂亮的小鸟）, six
 trees（六棵树）, blue
 dress（蓝色的连衣裙）, handsome
 Harry（英俊的哈利）, good
 idea（好主意）

接下来是一个形容词修饰代词的例子：He is
 
handsome

 .
 （他很帅。）注意此处句子结构略有不同。修饰代词时，形容词通常放在动词之后，而不是代词前。注意在此类句子中，动词只能是系动词（这个例句中是is）。

现在来看一个形容词修饰形容词的例子：bright blue dress（宝蓝色的连衣裙）。形容词blue（蓝色）修饰名词dress（连衣裙）；形容词bright（明亮的）用来描述是哪一类蓝色（不是修饰连衣裙）。

如果是new，blue dress（崭新的蓝色连衣裙）呢？New（崭新的）和blue（蓝色）都是形容词，但它们都是用来修饰名词dress（连衣裙）的。它是一条新（new）裙子，也是一条蓝色的（blue）裙子。但不要理解为蓝色（blue）是新的（new）。

两个形容词修饰一个名词时（例如new，blue dress），两个形容词之间要加上一个逗号。如果两个形容词之间可以加连接词and（和），并讲得通，那就可以加一个逗号。


That is an old, torn shirt!
 那是一件破旧的衬衫！（old and torn没有语法问题，所以两个形容词中间可以加逗号。）


That is a pretty pink shirt.
 那是一件漂亮的粉色衬衫。（pretty and pink shirt是不正确的；因此这两个形容词之间不能加逗号。）

其他类型的形容词

还有几类特殊的形容词。但它们跟其他形容词的功能相同。

1. 指示形容词
 ：第1.2章中我们讨论了指示代词。例如this，that，these还有those。这四个词放在名词前，就是指示形容词。注意以下区别：



This

 is my book.
 这是我的书。（指示代词）



This

 book is mine.
 这本书是我的。（指示形容词，修饰book）

2. 专有形容词：专有形容词类似于专有名词；它们以一个大写字母开头。例如：Thanksgiving dinner（感恩节晚餐），Italian food（意大利食物），Catholic religion（天主教）

 


小贴士！



1.有些词可以有多种词性，这取决于这些词在特定的句型中的使用方法。名词也可以用作形容词。例如：beef stew（炖牛肉）, bread pudding（面包布丁）, prom dress（晚礼服）, Christmas vacation（圣诞假期）



2.a, an和the称为冠词。有时它们会被看作单独的一类词，但本质上仍是形容词。


 


1.5 副词

与形容词相似，副词也属于修饰词
 。副词用来修饰动词（动作词）。副词有时也修饰形容词或其他副词。用来描述何地（where），何时（when）以及如何做（how）
 。副词通常以-ly结尾，但不全是。


She ran quickly.
 她跑得快。Quickly（快）形容她跑的状态。（Ran是动词。）


He is extremely intelligent.
 他非常聪明。（此处，extremely修饰形容词intelligent。）


He writes really quickly.
 他写得真快。（really是一个副词，修饰副词quickly。Quickly修饰他写的方式。Writes是动词。）

注意有些单词以-ly结尾，却并不是副词；它们修饰名词，所以是形容词。例如：


What a lovelydress.
 多好看的一条连衣裙啊。（lovely修饰名词dress，因此它是形容词。）


I have three sisters, so I am never lonely.
 我有三个妹妹，因而我从不孤单。（lonely修饰代词I。它们由系动词am连接。注意单词never是表明时间的副词，用来修饰形容词lonely。）

许多副词不以-ly结尾。例如now，then，soon，very，only和not。

无词尾变化副词

多数以-ly结尾的副词去掉-ly之后则变为形容词。例如，slow（慢）是形容词，slowly（慢慢地）则是副词。


He has a slow car.
 他有一辆慢车。（slow为形容词，修饰car。）


He drives slowly.
 他开得慢。（slowly为副词，修饰开车的这个动作。）


He drives slow.
 他慢慢地开。（slow为无词尾变化副词，它虽是形容词形式，却起到了副词的作用。要谨慎使用无词尾变化副词。）

无词尾变化副词的详解参见第5.11章。

 


小贴士！



1.一个句子中，副词可以出现在多个位置。有时副词所处的位置可以改变句意。（第6.16章单独讨论了副词的用法。）其他情况下，将副词放于动词前后，句子结构会更明晰。



I go for a walk in the woods often.我常去森林中散步。



I often go for a walk in the woods.我常去森林中散步。（这样表述更好。）



2.注意不要过度使用really和very。避免连续使用两个really或very。（例如：really，really cold/非常非常冷）


 


1.6 介词

介词通常（但不都）是短小精悍的单词，显然，它们介词短语的一部分
 。一个介词短语一般由(1)一个介词
 ，(2)有时加一个冠词
 （a, an,或the），以及(3)一个名词
 或代词
 组成（称为介词宾语）。介词短语通常用来描述在哪里？或何时？

以下是几个介词短语的例子（介词为斜体）：

in the boxdown the stairs

在盒子里 在楼梯下

with my friendsbeside the desk

与我的朋友一起在书桌边

at the store within the city

在商场在市里

out of the room for the committee

在房间外为了委员会

of mine among the students

我的之中学生中

between them beneath the table

在他们之间在桌子下

by me after the storm

由我暴风雨过后

to the movies before his speech

去看电影在他演讲前

up the tree along the riverbank

在树上在河岸边

还有许多其他的介词，可以以此类推。

如果一个介词之后没有跟一个名词或代词，那它就不是
 介词，而是副词。

I am going inside the house.我正往屋里走。（介词短语；inside是介词）


I am going inside.
 我正走进去。（没有介词短语；inside为副词。）

 


小贴士！



1.有个老“规矩”：句子不能以介词结尾。这个规矩早过时了。通常以一个介词结尾也并无不妥。不过不要以介词at结尾，也不要以一个无关紧要的介词结束一整句。



错误：Where are you at?



正确：Where are you?（你在哪儿？）



错误: Where are you going to?



正确: Where are you going?（你要去哪儿？）



也可以说：Whom are you going with? 或With whom are you going?（你要跟谁出去？）（第一个问句以介词with结尾，是正确的表述，不过我更倾向于第二种表述，即以介词开头。）



2.识别介词短语非常重要，这会帮你判定到底是用who还是whom，I还是me，him还是he，等等。这一点我们在章节6.10中还会讲到。


 


1.7 连词

连词起连接作用。它们将单词、词组（简短的几个相关单词）甚至是句子连在一起。（第2.5章有关于短语的介绍。）最常见的连词是and。


Jack
 
and

 Jill
 杰克和吉尔（连接两个单词）


I went to school
 
and

 to the movies.
 我去学校看电影。（连接两个词组）


I am a student,
 
and

 my brother is a dentist.
 我是一名学生，我的哥哥是名牙医。（连接两个句子）

And称为并列连词
 （coordinating conjunction）。总共有七个并列连词。分别为for，and，nor，but，or，yet，和so。这些词的首字母组合在一起拼为FANBOYS。

记住FANBOYS
 这个“词”，你就忘不了上面七个连词了！

从属连词


FANBOYS
 连词称为并列连词，因为它们连接了两个或两个以上的词句。还有一种连词称为从属连词。它们引导从句（参见第2.6章），虽然看起来像是将一句中的多个部分结合在一起。

从属连词包括（但不限于）：although, since, if, because, until, when,和whenever。以下是几个从句的例子：



Although I am small,

 I am strong.
 尽管我个子不高，但我身体强壮。（以although引导的从句。）



Because I have no money

 , I cannot go to the movies.
 因为没钱，我没法去看电影。（以because引导的从句。）


I cannot get my license
 
until I turn sixteen

 .
 我16岁才能拿到驾照。（以until引导的从句。）

 


小贴士！



1.连接两个单词，不能加逗号。不过多于两个的情况下，可以在and前加一个逗号。



I packed shoes and socks.我将鞋袜打包。



I packed shoes, socks, and shirts.我将鞋、袜和衬衫打包。（and前的逗号不是必须使用的，称为牛津逗号或连续逗号。参见第3.2章。）



2.FANBOYS连词之前通常有一个逗号，用来连接两个句子。



I sprained my ankle, so I cannot go hiking today.



我的脚踝扭伤了，因而今天不能去远足了



I cannot go with you, but my sister can.



我不能跟你去，但我妹妹可以。



3.多数正式写作中，最好避免使用以FANBOYS开头的句子。但是非正式写作中以连词开头则无可厚非。（参见第8.5章。）


 


1.8 感叹词

哇！感叹词词性单纯。它们在句中并无语法功能；通常是表达感叹的单词，但也不总是。有时它们后面跟一个感叹号；其他情况下，由一个逗号将感叹词与句子相连。

感叹词有：hey, gosh, ouch, gee whiz, wow, oh, well


Wow! What a nice car!


哇！多漂亮的一辆车啊！


Ouch! That really hurt!


哎呦！疼死了！


Well, I think I am going with you.


嗯，我想我会跟你去。


Oh, I didn't know that.


哦，我不知道那件事。

 

 

 

 

 

 

 

 

 


即使你学会了正确的英语，你又将会跟谁对话?


克拉伦斯•丹诺

美国辩护律师（1857-1938）


第二章 基础篇：句子结构

单词组合起来构成句子。每个句子都表示一个完整的意思。你读到的几乎所有东西都是由句子构成的。当然，句子中的每个单词都可以归属到这八种词性中。一个句子可能包含多种词性（如四个名词、三个动词或五个形容词），但并不一定包含所有的词性。

实际上，几乎没有句子能够包含所有八种词性。除了表现出词性，每个单词在句子中还表现出一定的功能，有时作为一组词的一部分。本章将对这些功能进行阐述。单词在句子中的功能并非要和它的词性一致。词性
 仅有八种：名词、代词、动词、形容词、副词、介词、连词和感叹词。

每个句子中都有一个主语
 和一个动词
 ，但大部分的句子还包含其他词。


2.1 主语

尽管句子中的主语不总是一个人，但通常
 由名词或代词（或一组作为名词的词组）来表示。一般是某件事或某个人来完成动词的动作。主语一般是句子的第一个单词，但并不总是这样。每个句子都需要主语。为了能够确定主语，首先需要找到动词并确定是谁在实施这个动作。有些句子拥有多个主语。请看以下举例：

1. The
 
man

 tied his shoes.
 这个男人系好了鞋带。（主语是这个man（男人）。）

2. 
Everyone

 is going to the movies.
 所有人都去了电影院。（主语是所有人。）

3. 
Who

 is knocking at the door?
 谁在敲门？（主语是who。）

4. After school,
 
she

 and I always do our homework.
 放学后，她和我总是写作业。（主语是she and I；两个或两个以上的主语叫做复合主语。）

5. Do
 
you

 know who is at the door?
 你知道谁在门口吗？（主语是you。）

6. 
Jenny

 is going to school, and her
 
brother

 is working.
 当珍妮要去学校的时候，她的哥哥正在工作。（Jenny和brother都是主语。）


2.2 谓语

句子的谓语是动词。动词和助动词（参见1.3）叫做简单谓语。每个句子至少需要一个动词。

在2.1的例子中，谓语是1. tied，2. is going，3. is knocking，4. Do

 


注释：完整谓语包括除完整主语外的所有成分。完整主语包括主语本身以及其他相随的词。以下句子被分为完整主语和完整谓语：



The small dog in the kitchen在厨房里的小狗（主语）/ is eating the candy, which isn't healthy for dogs.正在吃不利于健康的糖果。（谓语）


 


2.3 宾语

你在句子中可能会发现三种宾语：直接宾语、间接宾语和介词宾语
 （参见1.6）。句子根本不需要宾语。一个句子只需要一个主语和动词就能成句
 。

一个句子可能根本没有宾语，或可能是三种宾语的任意组合。如同主语一样，宾语常常是名词或代词。直接宾语接受动词的动作。如果你想问动词后边是什么或是谁，那么，直接宾语会给出答案。

间接宾语在动词和直接宾语之间。如果没有直接宾语，也就不存在间接宾语，但是如果没有间接宾语，直接宾语仍然存在。下面的例证将会帮助你更好地理解：


I threw the
 
ball

 at
 
James

 .
 我把球扔向詹姆斯。（直接宾语是ball——扔了什么？James（詹姆斯）是介词at的宾语）


Jane ate three
 
pieces

 of
 
cake

 .
 简吃了三片蛋糕。（直接宾语是pieces

不是cake——吃了什么？cake是介词of 的宾语。）


I gave
 
her

 a
 
gift

 .
 我给了她一个礼物。（gift是直接宾语——给什么？间接宾语是her。）


Mom baked
 
me

 a
 
cake

 .
 妈妈给我烤了一个蛋糕。（直接宾语是cake——烤什么？间接宾语是me。）


2.4 谓语

系动词（参见1.3）不带宾语：它们后带表语形容词
 和谓语性主格
 （名词）。


I am a
 
writer

 .
 我是一位作家。（Am 是系动词，因此作家不是宾语。因为作家是一个名词，所以叫做谓语性主格
 。）


I am
 
happy.

 我很开心。（Am是系动词，所以没有宾语。因为开心是一个形容词，所以叫做表语形容词。）

 


注意！系动词连接其前后的词。它们在句子中作为“等同”标志；主语和谓语等同。在上面的例子中，I（我）与writer（作家）和happy（快乐）等同。



当存在行为动词时，动词前后便不会再出现连接的词。在句子I threw the ball(我扔球)中，threw（扔）并没有连接I（我）和ball（球）。I（我）也不等于ball（球）！


 


2.5 短语

短语简单地指一组单词组合在一起。它不是一个完整的句子，也没有主语和动词。短语给你的写作添加一些信息和变化。在1.3中，我们讨论了动词短语（动词以及助动词）。

即使短语本身根本不具备任何词性特点，短语仍可被视为一种特殊的词性。例如，介词短语包括介词和名词或代词（有时是形容词）。一般情况下，这些短语在句中可以起到形容词或副词的作用。

请看几个常见的短语类型：

1. 介词短语
 告诉我们地点和时间，包括介词和宾语（名词或代词），有时还包括冠词和/或形容词：


I put it
 
on the table

 .
 我把它放在桌子上。（告诉地点，因此属于副词短语。）



During the movie

 the baby cried.
 在电影播放期间，这个婴儿哭了。（告诉时间，因此属于副词短语。）


I love that dress
 
with the blue stripes.

 我喜欢那个带有蓝色条纹的裙子。（告诉裙子的属性，因此属于形容词短语。）

2. 不定式短语
 包括to加一个动词（后边跟一个动词的to叫做不定式）和其他一些可能的词。这种短语是动词性
 的，因为它是由一种动词形式构成。（注意在这里to不是介词，因为它后边紧跟动词，而非宾语。）不定式短语可以作为名词：


I want
 
to go

 home now.
 我现在想要回家。（我想要什么？短语是想要的直接宾语。）



To be a doctor

 is my goal.
 成为一名医生是我的目标。（我的目标是什么？这个短语是句子的主语。）

3. 分词短语
 包括以动词形式出现且用作形容词的分词。一般以-ing或过去式结尾。这种短语也是动词性的，因为它包含一种动词形式。



Running quickly,

 I got to school late anyway.
 即使跑地飞快，我还是迟到了。（此短语描述I（我）。）


Dad,
 
driving the car

 , wasn’t listening.
 在开车的时候，爸爸什么也不听。（此短语描述dad。）


I looked at the
 
newly built

 school.
 我看着新建的学校。（此短语描述school（学校）。）

4. 同位短语
 为名词或代词补充信息，有时以逗号隔开。它们可以作形容词修饰前面的名词


Ann,
 
my neighbor

 , is from Florida.
 安，我的邻居，来自于佛罗里达。


Ben,
 
my oldest brother

 , is in college.
 本，我最大的哥哥，在上大学。

 


小贴士！



短语为什么很重要？



1. 如果将短语放在了句子中错误的位置，而不是紧邻它所修饰的成分，就会得到一个愚蠢的句子。参见第7.3章.



2. 尤其是同位短语，你需要知道在短语中添加逗号的正确时机。一般情况下，在不影响句子意思而且能够被忽略的地方添加逗号。



My oldest sister, Jane, is away at college.我最大的姐姐，简，在上大学。（你不需要说出她的名字，因为你指出她是最大的姐姐，并且你只有一个比你大的姐姐。）



My sister Jane is away at college.我的姐姐简在上大学。（没有逗号，因为你在告诉大家哪个姐姐，意味着你有多个姐姐。）


 


2.6 分句

分句，像短语一样，表示一组词。然而，分句包含主语和动词。有两种主要的分句：从属
 （或依从
 ）分句
 和独立分句
 。独立
 分句与句子一样，因此，我们不必过于担心。然而，从属
 分句不是一个完整的句子，所以，不要将你写的从属分句叫做句子。有三种从属分句：副词性、形容词性和名词性分句
 。形容词性分句和形容词一样，都用来修饰名词；状语从句修饰动词。

1. 定语从句
 常以who, which, that, whom或whose（关系代词）引导。它们从不引导一个句子。


John,
 
who is my neighbor

 , is on vacation.
 约翰，我的邻居，正在度假。（who是分句的主语，is是动词。整个分句描述约翰。）


The dress
 
that I bought

 is in my closet.
 我买的这条裙子在衣橱里。（I是分句主语，bought是动词。整个分句描述dress。）

2．状语从句
 以if, when, although, because, whenever和since开头。（从属连词，参见第1.7章）这些分句可以出现在句首、句中或句尾。



Because I was late

 ,I missed the bus.


因为我迟到了，所以错过了火车。


I missed the bus because I was late.


我错过了火车，因为我迟到了。



Although I can cook

 ,I cannot bake well.


尽管我会做饭，我还是不能烘焙好、

3. 名词性从句
 如同名词一样作为主语和宾语。


I don't know
 
who you are

 .
 我不知道你是谁。（分句是直接宾语。）



Whomever you invite

 is fine with me.
 无论你邀请谁我都没意见。（分句是主语。）

 


注释：



1. 当你将一个状语或定语从句移出句子时，剩下的部分还是一个完整的句子。



2.当分句在句尾时，because前不加逗号（和其他从属连词）。但当从句放在句首时，则需要添加逗号。


 


2.7 句型

共有四种句型：

1. 陈述句
 即陈述事实：


I went to the basketball game yesterday.


我昨天去看了篮球赛。

2.疑问句
 即提出问题：


Which teams played yesterday?


昨天参赛的是哪支球队？

3. 祈使句
 即给出指令：


Let me know next time you go to the game.


你下次去比赛的时候记得通知我。

4. 感叹句
 即表述情绪：


I just got tickets for the World Series!


我刚得到了世界职业棒球联赛的门票！

 


注意！在命令中通常没有明确的主语。命令多数以一个动词开头，例如，“Clean your room.”（去打扫下房间。）其本身想表达“You clean your room.”（你去打扫下房间。）所有命令的主语皆为you(你)，但极少出现在句中。


 


2.8 句子结构

句子皆由一个或多个分句构成。切记分句是指由一个主语和一个动词构成的一组词。某些分句（独立分句）是完整句，可独立成句。其他分句（从属分句）无法独立成句，因为它们无法传达完整的句意，必须跟一个独立句合在一起；每个句子都至少包含一个独立分句。以下是四种句子结构：

简单句

一个简单句是一个独立分句
 。例如：


Jack and Jill went up the hill.
 杰克和吉尔去爬山了。


I tend to sleep more in the winter than in the summer.
 我冬天比夏天更嗜睡。

（尽管这个句子较为复杂且有几个介词短语，但它仍只有一个分句。）

并列句

一个并列句包含两个或两个以上简单句
 （或独立分句），由FANBOYS连词（for, and, nor, but, or, yet和 so）中的某一个连接而成。例如：


I ate my dinner, and I went to bed.
 我吃完饭，然后上床睡觉。注意两个划线部分均可独立成句。


The dog ate the sofa, the cat tore the curtains, and the bird threw seeds everywhere.
 狗啃咬了沙发，猫抓坏了窗帘，鸟将种子撒得到处都是。（这句并列句中，共有三个独立分句。）

复合句

一个复合句包括一个独立分句和一个或多个从句（通常是状语从句或定语从句）。


Because I was late, they left without me.
 因为我迟到了，所以他们没等我就离开了。（划线部分为从句。另一个分句是一个完整句：They left without me.）


The woman who was eating pizza spilled her coffee all over me.
 正在吃披萨的那个女人撒了我一身咖啡。（定语从句位于句子中间。独立分句为the woman spilled her coffee all over me，本身是一个完整句。）

并列复合句

并列复合句包括两个或多个独立分句（并列句）以及至少一个从句：它是并列句和复合句的结合体。


I ate my pizza, which was getting cold, and I drank my juice.
 我一边吃着变凉的披萨，一边喝着果汁。

划线部分为两个独立分句。定语从句位于中间。


2.9 非句子：残断句和连排句

写作时最重要的一点就是要注意句子、残断句和连排句的区分。写作时必须要用完整句，避免使用连排句和残断句。连排句和残断句从语法角度来看是错误的。那么，可以用残断句或连排句吗？此刻的答案是否定
 的。详解参见第8.6章。

一个句子是一个完整的表述。它可长可短。但是，句中必须要有一个主语和一个动词。例如：

1. He ran.
 他跑了

2. He ran and ran and ran and ran and ran and ran and ran, and then he stopped.
 他跑啊他跑啊跑啊跑啊跑啊跑啊跑啊，然后他停了下来。（这句话虽然看起来像是在循环，但并非是一个连排句。）

3. Because I have no money, I cannot travel this year.
 因为我没钱了，所以今年不能去旅行了。

残断句


残断句
 不能称为句子，但有时人们却不这么想。一个残断句无法表达完整的意思。有时人们写了一个从句，却认为它是一个完整句，然而事实并非如此。例如：

1. Because I have no money.
 因为我没钱。（你没钱怎么了？这不是
 一个完整的表述。如上面例3所示，这样的句子要包含在一个整句中，否则它不能独立成句。）

2.And I went with my friend.
 我跟我朋友一起去的。（通常，一个句子不会以and, so, but,或or开头。详解参见章节8.5。）

3. If I try really hard.
 如果我十分努力。（这句话仍是一个从句，不能独立成句。）

连排句


连排句
 属于另一种写作错误。例如：


We went to the movies, our friends went to the museum.


我们去看了电影，我们的朋友去了博物馆。

一个连排句中包含了多个完整句，且标点应用错误。两个表述完整的句子可以通过以下三种方式被正确的分解开来：

1. 两个分句之间加一个句号，第二句第一个单词首字母大写。


We went to the movies. Our friends went to the museum.


我们去看了电影。我们的朋友去了博物馆。

2. 如果两个分句相互关联，则在它们之间加一个分号。


We went to the movies; our friends went to the museum.


我们去看了电影；我们的朋友去了博物馆。

3. 两个分句之间加一个FANBOYS连词（for, and, nor, but, or, yet, so）。


We went to the movies, and our friends went to the museum.


我们去看了电影，我们的朋友去了博物馆。（除非句子很短，不然连词前要加一个逗号。）

 


注意：千万不要仅用一个逗号隔开两个完整句！那就成了连排句了（称为逗号叠加），这是错误的。


 


2.10 句式多样化


句式多样化
 是指改变句子结构，从而使你的写作方式更加丰富多彩。例如，除了全部使用简单句（参见第2.8章）或将主语置于句首，你还可以使用多种句型，包括并列复合句。以下给出了几种句式。本章前段已就相关内容作了讲解。

1. 以一个介词短语开头：



On Wednesday

 we went to the movies.
 周三我们去看电影了。

（注意除非是较长的介词短语或两个介词短语并排使用，否则句首的介词短语之后无需逗号，例如“
On Wednesday after lunch

 , we went to the movies.
 ”/周三午餐后，我们去看了电影。）

2. 以状语从句开头：


When the movie was over, we had dinner.


电影结束后，我们去吃了晚饭。

3. 以不定式短语开头：



To get into the popular movie

 , we had to leave the house early.


为了去看热映的电影，我们不得不提前出发。

4. 句中使用定语从句：


The movie,
 
which opened yesterday

 , was crowded.


昨天上映的电影观众满场。

5. 使用同位语：


My favorite movie,
 
Star Wars

 , was very popular when it came out.


我最喜欢的电影《星球大战》，初上映时就非常受欢迎。

6. 以一个分词短语开头：



Driving home

 , we talked about how great the movie was.


开车回家的路上，我们讨论了这部电影有多好看。

7. 以动名词开头：（动名词是一个新的术语。动名词即以-ing结尾的动词，用作名词，例如，作为句子主语）：



Going

 to movies is my favorite hobby.


去看电影是我的最爱。

 


小贴士！



每次写句子都是实物开头的简单句该是多平淡无奇啊！看一下……



我们周三去看了电影。电影过后一起吃了晚餐。为了能看到最火爆的电影，我们不得不提前出发。影院座无虚席。电影是昨天上映的。电影的名字叫《星球大战》。它初次上映的时候就非常轰动。开车回家的路上，我们讨论了这部电影有多好看。我非常喜欢看电影。


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


我一天的大部分时间都在将一个逗号放入句中，剩下的时间再将它取出来。


转述自奥斯卡•王尔德


第三章 标点符号

标点符号是在书写中提示句子结束、停顿、疑问或赞叹的符号。如果没有标点符号，几乎不可能阅读一段或一本书中的一页。常见的标点符号包括句号、逗号、问号、引号、感叹号、分号、冒号、连字符和破折号。


3.1 句号和其他结束标点符号

结束标点符号指出现在句尾的符号。所有的句子在句尾都需要一些标点符号。大部分句子以句号结尾。

陈述语或陈述句
 以句号结尾。大部分句子都是陈述性的。


He went to the party with me.
 他和我一起参使用了聚会。


祈使句
 或命令也以句号结尾。


Take the book to school.
 把这本书带到学校。


疑问句
 或问题以问号结尾。


Did you go to the party last night?
 你昨晚去参使用聚会了吗？


感叹句
 （表达激动的句子）以感叹号结尾。


There’s a fire in the kitchen!
 厨房里着火了！

感叹词也常以感叹号结尾。在下面的例子中，如果以一种感叹的方式表达，那么，这个句子也可用感叹号结尾，而不是问号。但是，不要过度使用感叹号，永远不要在一行里出现两个感叹号。


Wow! Did you see that car?
 哇！你看到那辆车了吗？

如果引用了别人的话，那么，在美式英语中句号一般是在引号里边。（这一点与英式英语相反。）


He said,“I always shop on Wednesdays.
 ”他说：“我一般在每周三去购物。”

句号的其他主要用途体现在缩写中，请参见第8.2章.


小贴士！



如果问号和感叹号是引用的一部分，那么它们出现在引号的里边，反之，则出现在引号外边。



“Do you have a pencil?” she asked.“你有铅笔吗？”她问道。（引用的句子是一个问句。）



Did you say, “I have no pencil”?你难道说“我没有铅笔吗”？（整个句子是一个问句，被引用的不是问句。）



详细解析参见第3.8章


 


3.2 逗号（，）

逗号大约有700条规则！好吧，大概没有700条那么多，但有时看起来就是这么多。最重要的规则就是永远不要在没有理由的情况下使用逗号。以下用例子来解释说明最常见的规则。

1. 并列：逗号用于并列中的每一个条目之后，无论这个并列是单词、短语还是分句。最后的逗号（在and或or前）是可选择的，称作牛津逗号。


I brought shoes, socks, and a jacket.
 我带来了鞋、袜子和夹克。（或shoes, socks and a jacket）


She went to the park, for a drive, and to the grocery store.
 她去了公园、兜了风并去了杂货店。

2. 并列句：除非两部分特别短，否则在并列句中会在连词前使用一个逗号。


She brought her brother home, and she made him dinner.
 她把她的弟弟带回家，然后给他做了晚餐。


I am hungry and I am thirsty.
 我很饿也很渴。（很短，因此不需要使用逗号。）

 


注意！



连词两边的成分都必须是完整的句子；否则句子不是并列句，这样的话就不需要使用逗号。



She brought her brother home and made him dinner.她把他弟弟带回家并给他做了晚餐。（Made him dinner不是一个句子。）


 

3. 出现在介绍句之后：如果一个句子以从属句开始，那么就需要一个逗号。一般情况下，如果介绍句出现在句子末尾，则不需要逗号。



If I get an A on the test,

 I will get an A in the course.
 如果你的测试得了A，我也会得A。



Because he is a good dog,

 I gave him a treat.
 因为它是一条好狗，所以我喂了它。


I gave him a treat
 
because he is a good dog.

 我喂了它是因为它是一条好狗。

4. 当介绍性短语、单词和表达后出现动词时，不再使用逗号，反之则使用。



Stretching out on the sofa,

 my cat fell asleep.
 躺在沙发上，我的猫睡着了。（而在……Stretching out on the sofa很放松。）



Finally

 , you should proofread your writing.
 最后，你应该检查自己的书写。



In my opinion

 , you are correct.
 在我看来，你是对的。



On Monday

 we had a quiz.
 星期一我有一个测试。（在较短的介词短语后不需要使用逗号）



No, Susan,

 you cannot come with us.
 不，苏珊，你不能和我们一起。

5. 句中插入的用来增加额外信息的单词、短语和分句后使用逗号。


This is,
 
in my opinion,

 a perfect day!
 这是，在我看来，是完美的一天！


My mother,
 
Joanna

 , is an artist.
 我的妈妈，乔安娜，是一位艺术家。


My cat,
 
lying on my bed

 , is probably asleep.
 我的猫，躺在我的床上，可能睡着了。


Dune,
 
which I read last week

 , is a famous book.
 沙丘，我上周看的，是一本著名的书。


I think,
 
however

 , that you are telling the truth.
 我认为，然而，你说的是实话。

 


注意！如果短语或分句对于句子意思是必需的，那么就不使用逗号。



My brother John is the tallest of us four.我的哥哥约翰是我们四个中最高的。（说明哪个哥哥）



The book that I just read is called Dune.我刚读的这本书叫做沙丘。（说明哪本书）


 

6. 在两个形容词之间使用逗号。在一句话中描述同一个名词的两个形容词之间使用逗号，并且在两个形容词之间使用and后仍有意义。


It is a cold, rainy day.
 这是寒冷、多雨的一天。（cold and green讲不通。）


She wore a bright blue dress.
 她穿了一件鲜艳的蓝色的裙子。（Bright and blue讲不通。）


I am giving away my old green coat.
 我正在赠送我的绿色旧外套。（Old and green讲不通。）

7. 句尾补充成分前使用逗号（但不包括too）.


You have finished your essay,
 
haven't you?

 你已经完成了你的论文，不是吗？


Could you clean up the kitchen,
 
please?

 你能清理一下厨房吗，请问？


I want to go
 
too

 .
 我也想去。

8. 在呼语中，当你直接用名字称呼某人时需要使用逗号。



Jim

 , could you please come over here.
 吉姆，你能过来一下吗。


Could you please come over here,
 
Jim

 ?
 你能过来一下吗，吉姆？


I hope,
 
Jim

 , you will help me clean up.
 我希望，吉姆，你能够帮我大扫除。

9. 当日期包括年月日时，需要使用逗号。


It is
 
March 5, 2015

 .
 今天是2015年3月5日。


I need the
 
March 5, 2015,

 issue of the magazine.
 我需要2015年3月5日出版的杂志。


It is
 
March 2015

 .
 现在是2015年3月。


I need the
 
March 2015

 issue of the magazine.
 我需要2015年3月出版的杂志。

10. 出现大于等于1,000的数字和一行中出现两个数字时使用逗号。


In 2015, 350 people graduated from this school.
 2015年，350个学生从这个学校毕业。

11. 当or在句中表示一个定义而非选择时，需要在or前使用逗号。


He is the drum major,
 
or

 the person who leads the band.
 他是乐队指挥，或者说指挥乐队的人。


Would you like to be the drum major
 
or

 the lead clarinet?
 你想当乐队指挥还是单簧管领队？

12. 插入语前后使用逗号。


I bought that cake,
 
unhealthy as it might be

 , to celebrate.
 我买了那个蛋糕，尽管可能不健康，来庆祝。

13.当句中的too表示also时，too前后使用逗号；当etc., i.e,和e.g.出现在句中时，前后使用逗号。


I,
 
too

 , would like to have some pizza.
 我，也一样，想要来点披萨。


This is
 
too

 salty for my taste.
 这对我来说太咸了。


We ate chips, nachos, pretzels,
 
etc

 ., at the game.
 我们在游戏中吃了薯片、玉米片、椒盐卷饼等。


I take two foreign languages,
 
i.e.

 , French and Spanish.
 我在学两种外语，即，法语和西班牙语。


I love to play sports,
 
e.g.

 , football, hockey, and many more.
 我喜欢运动，如，足球、冰球等。

14. 区分学位和头衔时需要使用逗号。


Paul Marks,
 
Ph.D.

 , is teaching at my college.
 保罗·马克斯，博士学位，正在我们大学教学。


Paul Marks,
 
Jr

 . is teaching at my college.
 小保罗·马克斯正在我们大学教学。（在Jr.和Sr.之后不需要使用逗号。）

15. 在信封和正文中的地址需要使用逗号。


I live at 35 Main Street, Lexington, MA. 02345.



John Stone



35 Main Street



Lexington, MA 02345


我住在马萨诸塞州列克星敦市35街区，02345号。

约翰·斯通

35街区

马萨诸塞州列克星敦市，02345号

16. 在对比的表达中需要使用逗号。


She is small, but strong.
 她很小，但是很强壮。


Here today, gone tomorrow.
 四海为家。


I like pizza, but not with anchovies.
 我喜欢披萨，但是不加凤尾鱼。

17. 公司名称中也可能会使用逗号。一般来说，拼写或在一个公司的名字后加标点，保持其原样不变。


Marcus Green, Inc.
 马库斯绿色，有限公司。


ABC Paper Inc.
 ABC纸业有限公司。

18. 句子中出现非常规词序时使用逗号。


When he will get here, I don't know.
 他什么时候会到这里，我不知道。

19. 有时可以选择性地使用逗号来强调。


I agree, completely, that you should have come in first.
 我完全同意，你应该先来。

20. 当一个词被省略时，为了避免混淆需要使用逗号。


I agree, we don't know all the answers.
 我同意，我们不知道所有的答案。（逗号替换了省略的that。）

21. 在问候和信件结尾处需要使用逗号。


Dear Janet,


亲爱的珍妮特，（在商务信件中使用冒号：Dear Dr. Li:）


Sincerely yours,


您真挚的朋友，

22. 消除句子中的歧义。


As we ate, ants crawled on the blanket.
 我们吃东西的时候，蚂蚁爬在了毯子上。


The two dresses are blue and white, and red and pink.
 两条裙子是蓝白相间和红粉相间。

 


小贴士！



不要将逗号放在句子的主语和动词之间。



The girls, went to the mall yesterday.女孩们，昨天去了商场。（错误）



The girls went to the mall yesterday.昨天女孩们去了商场。（正确）


 


3.3 分号（；）

分号并不复杂。与逗号不同，分号只有三种用途。

1. 并列句
 （由连词and, or, nor, yet, so, but, for连接的两个句子）中不使用连词时，需要使用分号。使用分号时，两个句子应当在某些方面紧密相关。


I ordered the steak; my friend ordered the salmon.
 我点的牛排；我的朋友点的三文鱼。

你也可以这样来写句子：

在这种情况下，不要同时使用连词和分号。要么
 使用连词，要么
 使用分号。


注释：
 （在分号后）不要以大写字母开始句子的第二部分。

2.如果并列句中的某一部分或两部分中皆存在并列，那么需要在连词前使用分号。


I saw Jenny, Joe, Mark, and Sam; but I didn’t see Jim.
 我看见珍妮、乔、马克、和山姆，但我没有看到吉姆。（此处分号的使用只是让表述更明晰，更容易理解——明晰
 是标点的目的。）

3.请试着理解下面的句子：


Mr. Garcia, my Spanish teacher, my math teacher, Mrs. White, a parent, and Mr. Bloom are chaperoning the dance.
 加西亚先生，我的西班牙老师，我的数学老师，怀特太太，一位家长，和布鲁姆先生正在伴舞。

你能分辨出我们提到了多少人吗？现在呢？


Mr. Garcia, my Spanish teacher; my math teacher; Mrs. White, a parent; and Mr. Bloom are chaperoning the dance.
 加西亚先生，我的西班牙老师和数学老师；怀特太太，一位家长；以及布鲁姆先生正在伴舞。

此处提到有四个人在伴舞。第二句表达明确，而第一句则含糊不清。

分号的第三条规则即如果并列中一项或多项加了逗号，则要在并列中使用分号。即使有的条目中没有逗号，也要在每项（最后一项不算）之后加一个分号。例如，my math teacher是独立的短语，但为了一致性，仍需在其前后加分号。每个分项后都有一个分号。


3.4 冒号（:）

冒号最常见的用法是用来介绍一系列事物。

1. 使用冒号在句中来介绍一系列事物。很多时候在介绍时，单词follow或following会出现在冒号前，但不尽然。下面是一些例子：


Please bring the
 
following

 items: a coat, shoes, a hat, and an umbrella.


请带上以下物品：大衣，鞋，帽子和雨伞。


These are some of the items to bring: a coat, shoes, a hat, and an umbrella.


下面是需要带上的一些物品：大衣，鞋，帽子和雨伞。

 


小贴士！



不要在句子读起来已经很顺口的情况下再使用冒号。在上面的例子中，如果把冒号去掉，所有的词汇连着读起来就不能构成一个正确的句子。然而，再看下面这个句子：



Please bring a coat, shoes, a hat, and an umbrella.请带上大衣，鞋，帽子，和雨伞。



你不会在bring（带上）后面加冒号，因为这样会把句子切断。不要在动词和列举的事物间加冒号。


 

2. 冒号也可被用于垂直列举中。请看下面例子：

请带上以下物品：

a coat一件大衣

shoes鞋

a hat一顶帽子

an umbrella一把雨伞

即便在垂直列表中，当后面直接有列表物品补全句子的时候，也不要把冒号放在动词后。

请带上

a coat

shoes

a hat

an umbrella

3. 冒号还可以用来分开两个句子，这时第二个句子或是根据第一个句子推出，或是第一个句子的结果。这种用法并不常见，通常可以通过使用两个简单句的方法避免，或是用分号，或改写。


There is a meeting on Friday: layoffs and new projects will be discussed at thattime.


周五有个会：会上将讨论裁员和一些新项目。

不论是用分号还是冒号，都不要将句子的后半部分以大写字母开头。

4. 当然，冒号还有其他用法，包括表示时间（9:50 a.m.）和商业信函问候（打招呼）（Dear Sirs:）。


3.5 圆括号（）、方括号[ ]和大括弧{ }

圆括号用来涵盖非主要信息。你可以将一个单词，一个短语或一个整句用圆括号括起来。可以将圆括号放在句子里，或者，如果括号内的内容是一个完整的句子，可以将它单独拿出来成句。下面是一些例子。要注意标点符号，因为当括号内是一个完整的句子时可能会容易混淆。

1.Joe Moon (1915–1970) was a great artist in my town.
 乔•莫恩（1915-1970）在我的家乡是个伟大的艺术家。

2. Joe Moon (my uncle) was a wonderful artist.
 乔•莫恩（我的叔叔）是个很棒的艺术家。

3. Joe Moon was a wonderful artist.
 乔•莫恩是个很棒的艺术家（他也是我的叔叔）

4. Joe Moon was a wonderful artist.
 乔•莫恩是个很棒的艺术家。（他是我的叔叔，并教会了我如何画画。）

在例3中，括号中的信息是一个完整的句子，但它并没有在开头大写或是在结尾使用句号，这是因为它是主句的一部分。句号在括号外，用于结束整个句子。在例4中，括号里的信息是个单独的句子，并被放在了主句之外。原句有自己的句号。因此，括号中的句子就有了首字母大写开头和句号结尾。


方括号
 不是很常见。它们用于在引用的内容中添加解释说明。在这一情况下，只能用方括号，不要用圆括号。


“I love this [dress], and it was designed especially for this occasion.”


“我爱这条[裙子]，它是专门为这个场合设计的。”

在这个例子中，dress（裙子）一词并没有被引用：引语可能是从一个很长的讨论当中截取来的。我们或许不会听到或读到其余的讨论，因此裙子一词在这里有必要提及，从而便于读者理解整个引语。

方括号也用于解释已经在圆括号中出现的信息。如果你需要在圆括号里使用圆括号，就用方括号代替。


Turn to page 65 (the bottom of the page [Review B]), and read the instructions.


翻到第65页（页面底部[回顾B]），并阅读指示。

如果可以，最好改写句子来避免使用方括号：


Turn to page 65 and refer to Review B at the bottom of the page.


翻到第65页并参阅页面底部的回顾B。


大括弧
 ：不用担心这个！大括弧通常用于数学和其他技术信息中（还用于牙齿矫正）。


3.6 连字号（-）和破折号（–和—）

连字号 -（最短）

短破折号―（长度居中）

长破折号—（最长）

好，那么这三种符号之间有什么区别呢？

连字符

连字符用在一些合成词中（两个单词放到一起成为一个单词）；一个单词在一行的末尾被拆分时也会用到连字符。

1. 一些合成词是带有连字符的。对于什么时候用连字符连接单词并没有通则。一个新出现的合成词通常由两个分开的单词组成；当这个词逐渐变得常见，连字符便出现在两个分开的单词当中。当它变得非常普遍之后，连字符也不见了，通常写作一个词。

Web site, web-site, and website.网站。最好的办法是查字典；不然就认真开动脑筋吧。

 


小贴士！



1. 一个放在名词前起修饰作用的合成词通常是用连字符连接的。当它被放在名词后时，通常不用连字符连接：



He is a well-known painter. The painter is very well known.



他是个著名的画家。这个画家很有名。



He is a ten-year-old boy. The boy is a ten year old.



他是个十岁的男孩。这个男孩十岁。



2. 如果你不确定是否用连字符连接一个词，而且在字典中也找不到这个词（或是你的看法和字典的不一致），选择一个方法来写这个词，并在一段书写中保持一致的写法。


 

2. 在一行的末尾没有空间来完整书写一个整词时，使用连字符。有了电脑，这个问题多少有些过时。然而，如果你一定要在行末拆分一个词，则要以音节拆分。这就意味着你无法拆分一个单音节单词。你可以查字典来看如何拆分音节。在每个音节中通常有一个元音。如果这个单词存在双辅音，比如单词happen（发生），这个词就要在两个辅音之间被拆分（hap pen）。

短破折号


短破折号
 是两种破折号当中较短的那种。一些人只是打两遍连字符来充当短破折号。有时候电脑会自动帮你把它们放在一起。在Word/Windows系统中，你也可以按住Control键和¬¬数字面板上的连字符键来获取短破折号，或是在Word/Mac系统中，按住Command键和数字面板中的连字符键来获取短破折号。短破折号的主要用法是用来表明一段范围内的数字或日期，例如，64-67页。短破折号也被用作减号标识。很多人在应该使用长破折号时用短破折号。如果你做文字编辑工作，短破折号很可能被换做长破折号。

长破折号

长破折号是在句中用于表明停顿的较长的那种破折号。在我的Mac上，我通过同时按下shift/option/hyphen键来获取长破折号。有时你可以用圆括号来代替破折号（有时甚至是逗号），但通常来讲，长破折号是用来指示你的思绪中一个较大的停顿的。小心放置破折号的位置：当拿走破折号的时候，句子应该仍旧说得通。破折号经常被过度使用。在句子中，仅仅当你想表示思路上的突变时才使用破折号。


Our vacation—if we can afford to take one this year—will be a trip to Europe.


我们的假期——如果我们今年承担得起的话——将会去欧洲旅行。

 


小贴士！



在连字符和破折号的前后通常没有空格。


 


3.7 斜体

尽管不是标点符号，
斜体

 在这里介绍似乎也很合适。斜体是那些你有时在书籍或杂志中看到的倾斜的字体。斜体无法用手写；只适用于印刷体。如果手写的时候想用斜体，用下划线代替。对于何时用引号何时用斜体经常会有困惑。

1.斜体用于大标题：书的标题，戏的标题，歌剧的标题，电视剧的标题，CD的标题和其他文集。部分作品——短的东西——被引用：章节标题，短故事标题，电视剧单季标题，和歌曲的名字都用引号。

2.提及一个字母，一个数字，或一个单词时用斜体。


My name begins with an A.
 我的名字由字母A起头。


The word queue is difficult for me to spell.
 单词queue对我来说很难拼写。


My lucky numbers are 2 and 8.
 我的幸运数字是2和8。

3.斜体有时用于强调。用斜体表示强调时比用粗体或大写要好。


3.8 双引号（“）和单引号（‘）

引号有两个主要的作用：引述直接引语（某人说的话）和引用短篇作品的标题。（注意这里我用了quotes和quotation marks两个可以相互交换的词。它们是一回事儿。）

1. 引用标题：在第3.7章中我们讨论了将书籍，戏剧，电视剧，CD，歌剧的标题和其他较长的作品名用斜体表示（或在手写时用下划线表示）。

对于短篇作品，比如短篇故事，章节题目，电视剧的一个剧集或是一首歌，用引号引起来。

2. 直接引语：在引用某人直接说的话时，一定要用双引号将直接引语引起来。


John said,“I am hungry.”
 约翰说，“我饿了。”（直接引语）


John said that he was hungry.
 约翰说他饿了。（不是直接引语，因此没有引号）

下面是在引用时需要遵守的几点规则：

直接引语要用大写字母起始。


He said, “
 
W

 e want our pie.”
 他说，“我们想要我们的派。”

在被分开的一段引语中，第二部分引语不用
 以大写字母开头。


“I want my pie,” he said, “
 
a

 nd the rest of my lunch!”
 “我想要我的派,”他说，“和我其余的餐！”

注意要用逗号而不是句号来引起下一段引语。


“I want my pie,” he said.
 “我想要我的派，”他说。（正确
 ）


“I want my pie.”he said.
 “我想要我的派。”他说。（不正确
 ）

在美式英语中，句号和逗号总是被放在引号内。问号和感叹号则可在内也可在外。如果它们是引语的一部分则要放在引号里。如果它们是整个句子的一部分则要放在引号外。下面是一些引号作为标点符号的例子：

“I want my pie,” he said.“我想要我的派，”他说。

He said, “I want my pie.”他说，“我想要我的派。”


Did he say, “I want my pie”
 ?
 他有没有说，“我想要我的派？”（注意在pie后面没有句号。只有一个标点在这里使用了，即问号。问号在这里适用于整个句子。


He asked, “Where is my pie?”
 他问，“我的派在哪儿呢？”（这里，问号是引语的一部分，因此要放在引号内。）


“I lost my pie!” he exclaimed.
 “我丢了我的派！”他大声嚷道。


It scared me when he said, “I want my pie”!
 当他说“我想要我的派”时，吓到了我！（整个句子是一个感叹句，而不是引语。）


Did he ask, “Where is my pie?”
 (他是不是问，“我的派在哪儿？”（这里，引语和整个句子都是问句。用一个问号即可，并将它放在引号内。）

单引号

需要在引号内再次引用时使用单引号。


She said, “I read the short story ‘Mother and Me’ for my essay.
 ”她说，“我为了我的散文读了‘母亲和我’这篇短故事。（短故事的标题需要引起来。）


She said, “I read the short story ‘Mother and Me.’”
 她说，“我读了短故事‘母亲和我。’”（故事的标题用单引号括了起来，双引号用于引语，因此在句末就有了三个单引号。句末的三个单引号之间没有空格。）


3.9 省略号（. . .）

省略号用于替代引语中被省略的部分或是指示句末语气的减弱。它由三个句号组成，每两个句号之间及省略号前后都有一个空格。如果你想在引语中省去词句，要确保省去后的句子意思仍然明了。如果省略号前有句子，那么会有一个句子原本的句号，然后是三个作为省略号的句号。如果省略号在句末，那么要有一个结尾的标点符号，除非你要用省略号表示句子的减弱。


He said, "I'm going . . . and you cannot stop me."


他说，“我要去 . . . 你阻止不了我。”（部分词语被省略）


He said, "I'm going. . . . you won't stop me."


他说，“我要去。. . . 你阻止不了我的。”（省略号引导一个新的句子）


She said, "I am going right now . . . !"


她说，“我现在就走 . . . !”（句末的话语被省略）


She thought about her children and her friends and . . .


她想了想她的孩子和朋友 . . . （减弱）

（备注：是的，我也觉得它们很容易混淆！）


3.10 撇号（'）

撇号经常被误用。它们有两种主要用法：1.在缩写时用来指示被省略的字母；2.用来指明所属。

1. 缩写是几个单词放到一起变成一个较短的单词：I’m代替I am，it’s代替it is，couldn’t代替could not。撇号就放在被省略的那个字母的位置上。

2. 撇号用来表示所属:


My
 
brother's

 boat is in this marina.


我哥哥的船在这个码头上。（单数名词所属）


My
 
brothers'

 houses are on this street.


我哥哥们的房子在这条街上。（复数名词所属）



Thomas's

 house is on this street.


托马斯的房子在这条街上。（单数以s结尾表所属）


This is
 
yours/its/hers/his/ours/theirs

 : There is no apostrophe in possessive
 pronouns.


这是你的/它的/她的/他的/我们的/他们的：代词表所属时不用撇号。

3. 好。在多数复数中没有撇号。Brother的复数是brothers, 而不是brother’s！唯一在复数时使用撇号的情况是为了明确：There are too many a's in this word.
 （这个单词中有很多a。）然而，在这些复数中你并不需要撇号：The 1900s.（90年代）。The PTA（精对苯二甲酸）（大写字母缩写）。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


我不会忘记“ain’t”中的撇号，以确保我的非正式英语准确无误。


——作者不详


第四章 首字母大写

呀！关于首字母大写的条条框框可真不少呢！基本原则是专有名词的署名需要首字母大写（特指的人、地点还有事物）。

不要将
boy

 首字母大写，但要将
Robert

 的首字母大写。

不要将school的首字母大写，但要将Blair High school的首字母大写。

不要将
summer

 的首字母大写，但要将
Fourth Of July

 的首字母大写。

包含多个单词的地点或事物名词，例如Fourth of July（7月4日，美国国庆日），遵循如上的首字母大写规则（参见第8.1章）。

以下是几条简单的关于首字母大写的规则：

1. 每句第一个单词首字母大写。冒号之后即使跟一个完整句，单词也无需首字母大写。

2. 信件的抬头问候语和落款第一个单词首字母大写。

Dear Sirs, Yours truly, Sincerely yours, To whom it may concern,（Sirs是一个头衔，所以首字母大写。）

3. 代词I
 要大写。

4.人名和动物名的首字母要大写。

Julie, Fido, Spot, Mr. Jones

5. 城市、州、国家、大陆、海洋、岛屿、街道、山川、森林以及国家地区首字母要大写。

San Francisco（旧金山）, Texas（德克萨斯）, United States（美国）, North America（北美洲）, Atlantic Ocean（大西洋）, Mississippi River（密西西比河）, Main Street（缅因街）, the Alps（阿尔卑斯山脉）, Yosemite National Park（优胜美地国家公园）, New England（新英格兰）, 以及the Middle East（中东）。

 


小贴士！



“东西南北”指示方向时不要大写首字母。但当它们特指某个地区时务必大写首字母。



She is from the South.她来自南方。



I need to travel south on this highway.我要沿着这条公路驶向南方。


 

6. 俱乐部、球队和政府部门的名称要大写首字母：

Parent-Teacher Organization（家长教师组织）, Boston Celtics（波士顿凯尔特人队）, Middletown City Council（米德尔顿市议会）

7. 节日、事件以及历史阶段要大写首字母：

Fourth of July（美国国庆日）, Labor Day（劳动节）, Oklahoma State Fair（俄克拉荷马州博览会）, Revolutionary War（美国独立战争）

8. 国籍、种族以及民族的名称要大写首字母。

French（法国人），Africa（非洲），American（美国人），Navajo（纳瓦霍人）

9. 商家和品牌名称要大写首字母，但也有例外：（注意有的商家没有将名称大写。）

Central Bank（中央银行）, Tasty Soup, Sally’s Cleaning, bigwords101.

10. 商店、火车、航天器以及飞机名称首字母要大写：

Mayflower（五月花号）, Apollo 10（阿波罗10号）

11.建筑物和其他构筑物的名称首字母要大写：

Bristol Building（布里斯托尔大厦）, Golden Gate Bridge（金门大桥）, Towne Theater（唐尼大剧院）

12.奖项、古迹以及纪念馆的名称首字母要大写：


Academy Award
 （奥斯卡金像奖）, Lincoln Memorial（林肯纪念堂）, Newbury Medal
 （纽伯利勋章）, Nobel Peace Prize
 （诺贝尔和平奖）

13. 宗教、宗教类书籍以及神灵要大写首字母：


Christianity
 （基督教）, Judaism
 （犹太教）, Hinduism
 （印度教）, Protestant
 （新教）, the Bible
 （圣经）, God
 （上帝）, the god Neptune
 （海神）(注意god指代神话中的神明时不用大写首字母。)

14. 行星、恒星、星座以及其他天体首字母要大写：

Mars（火星）, Orion’s Belt（猎户座带文三明星）, the Milky Way（银河）

太阳（sun）和月亮（moon）无需大写首字母。地球（earth）与其他行星一起使用时，首字母要大写，通常情况下不用大写：


Jupiter and Saturn are farther from the sun than Earth is.


与地球相比，木星和土星离地球较远。


The earth is not flat.


地球不是平面的。

15. 人名前如果有头衔，则头衔首字母要大写：

Mr. Jones（琼斯先生）, Dr. Medina（麦迪娜博士）, Mayor Ling（林市长）


I am seeing the doctor today.
 今天我要去看医生。


Are you voting for mayor?
 你会为市长投票吗？

16.一种家庭关系置于人名前，或代替人名出现时，首字母要大写：


Aunt Mary
 （玛丽阿姨）, but my aunt
 （我的阿姨不用大写）; Mom, but my mom
 （妈妈大写，我的妈妈不用大写。）

17.多数标题的首字母需要大写。连词、短的介词以及冠词首字母不要大写。参见第8.1章。


一旦对序列逗号产生了执念，你就变成了一个语言白痴。


——作者不详


第五章 避免出现的问题

本章有些知识是告诉你写作的禁忌，特别是在学校或商业公文中要避免的几点。学术和商业写作很正式，不能按照跟朋友发短信或聊天的语言去写。


5.1 废词

消除写作中的“废”词，必要时使用词典替换一个更好的词。


A lot
 ——太不正式。不过如果你非要偶尔用到它，记住它们是两个分开的单词（不是alot）。


Good
 和bad
 ——太普通。加把劲儿，你可以做得更好！great这个词也是同样的情况。


Stuff，things，bunch
 ——专业点！只有指香蕉的时候才用bunch。


Nice，fun
 以及其他单调的形容词（funner和funnest根本不是单词！）

Really，very以及其他单调的副词。除了这两个，试着使用unusually，fully，extensively，certainly，extremely，incredibly，exceptionally, remarkably, particularly,或exceedingly。


Cool，awesome
 以及所有俚语和过度使用的单词。

Gonna，shoulda，woulda，coulda——根本没有这些词！


Nite，lite
 以及其他不正确的速记拼写。


Have got
 ——有have一个就够了！例如：I have a dog.（我有一条狗）而不是I have got a dog
 .


5.2 ANYWHERES, ANYWAYS

Anywheres, nowheres, somewheres以及anyways都不是单词。它们之后都没有s。谈到距离的时候，ways中的s也要去掉：I have a long way to go,（我还有很长的路要走）而不是I have a long ways to go.


5.3 赘词

1. the fact that就是赘余词组。根本没有使用的必要。

正确：You should know that I am moving away.
 （你该知道我在搬家。）

错误：You should know the fact that I am moving away.


正确：I am the chairperson.
 （我是主席。）

错误：The fact that I am the chairperson is important.


2. 希望所有人都清楚不可以将代词置于名词之后。

错误：John he went to the store.


正确：John went to the store. OR He went to the store.
 （约翰去了商店。或
 他去了商店。）

3.kind of和sort of是坠词：

错误：This lettuce is kind of wilted.


正确：This lettuce is wilted. OR This lettuce is slightly wilted.
 （这棵生菜枯萎了。或
 这棵生菜有点枯萎了。）

错误：I am sort of tired.


正确：I am tired. OR I am a little tired.
 （我累了。或
 我有点累了。）


5.4 逗号隔开句子

你已经在第2.9章看过相关内容了。绝对不要
 用一个逗号隔开两个完整的句子——除非你同时使用了一个连词。使用一个句号或分号隔开两个（没有连词的）句子。不然你的句子就成了连排句或逗号叠加
 。

错误：I went to the movies, my brother could not go with me.


正确：I went to the movies. My brother could not go with me. OR



I went to the movies; my brother could not go with me. OR



I went to the movies, but my brother could not go with me.


我去看电影，但我哥哥可能不会跟我去。


5.5 COULD OF/SHOULD OF/WOULD OF

不要使用could of, should of, or would of。当然也不要用coulda, shoulda或woulda（或gonna）！

这些词组的正确书写方式如下：

Could have

Should have

Would have

Have的使用也是如此，后面不要加of。


5.6 FIRSTLY, SECONDLY, THIRDLY, LASTLY

这些词通常用来过渡。尽量避免使用。以first, second, third, last和finally代之。


5.7 双重否定

大多数人都知道尽量不要使用双重否定，但是有几种双重否定不是很明显。双重否定就是连续使用两个否定词（达到肯定的效果），但这种表达并不正确。例如：


I
 
don’t

 have
 
no

 money—should be I don’t have any money.



I
 
haven’t

 got
 
no

 money—should be I don’t have any money.



I
 
haven’t barely

 any money—should be I have barely any money.
 （barely为否定词）

我没钱。


I
 
haven’t hardly

 begun—should be I have hardly begun.
 （hardly为否定词）

我几乎无法开始。


I could care less
 （我一点也不在乎）——这个常见的表述并不正确，而且

该是双重否定！I couldn’t care less.
 这样说才是对的。想想句意：如果你能少在乎点，那么你终究还是在乎的——这根本不是你的本意。


5.8 IRREGARDLESS

很多人使用单词irregardless
 。字典中也能找到它的身影。然而，使用单词regardless（二者意思相同）会更好。


Regardless of the consequences, I am going to sail around the world in my small boat.
 我无论如何都要乘着我的小船扬帆远航。


5.9 代词和先行词不明

首先，什么是先行词
 ？第1.2章我们讲过了代词。代词可在句中代替名词或其他代词。先行词则是代替名词（或代词）的代词所指代的词。


Sue
 took her
 book back to the library.（苏带着书回到图书馆。）名词Sue是代词her的先行词。你不能表述为Sue brought Sue’s book back to the library.代词有其自身的作用，所以没必要总是重复同一个名词。

但是，使用代词的时候要确保读者清楚代词指代的是什么；不然你的先行词则指代不明。this和which常会出现代词指代先行词不明情况。


I had two papers to write during the weekend, and I also had a math test to study for.
 
This

 made things difficult.
 周末我有两篇论文要写，还要做数学测试题。这可不好办。

代词this具体指代的什么并不明确。指论文？还是测试题？我们不得而知。代词this和which应该总是指代一个名词或代词，而不是整句话。

不明确：I had a really busy weekend.
 
This

 made it difficult to study.
 （我忙碌了一个周末。这让人没法安心学习。）


什么
 让人没法安心学习？

更佳：I couldn’t study much because I had a busy weekend.
 因为周末忙碌，我都没有太多时间学习。


或
 My busy weekend made it difficult to study.
 繁忙的周末让我没法安心学习。

不明确：He is a really good friend,
 
which

 is nice for me.
 他是个非常靠谱的朋友，对我很好。


什么
 对我很好？

更佳：I am glad that he is a really good friend to me.
 我很开心他是一个很靠谱的朋友。

同样也要注意代词it的使用。

不明确：This past weekend I went camping and hiking. It was really nice.
 上个周末我去宿营和徒步旅行，它非常有趣。


什么
 有趣？

更佳：This past weekend I went camping and hiking. These activities were really fun.
 上个周末我去宿营和徒步旅行，这些活动非常有趣。


5.10 GOT代替HAVE

在你想表达have的意思时会不会使用got？


I don’t got any books
 应该是I don’t have any books.
 （我没有书。）


Have you got any money?
 应该是Do you have any money?
 (Have是指“拥有”)（你有钱吗？）


I got a new car for my birthday
 是正确的. （Got 的意思是“收到”或“获得”）（我的生日礼物是一辆新车。）


5.11 无词尾变化的副词

我们在第1.5章讨论了副词的用法。副词“修饰”动词（有时也修饰形容词或其他副词）。再往前回顾，形容词修饰名词（或代词）。副词实例如下：


He talks quietly.
 他轻声说。（quietly为副词，描述他说的程度。）


We will leave soon.
 我们马上离开。（soon为副词，描述离开的时间。）


He talks extremely quietly.
 他说得极快。（extremely为副词，修饰另一个副词quietly，说明程度。）


She is really pretty.
 她真美。（really为副词，修饰形容词pretty，说明程度。）

你可能已经注意到多数副词都以-ly结尾，但是也有其他单词以-ly结尾，主要是某些形容词例如lovely，lonely还有daily。

因此，不是所有的副词都以-ly结尾，也不是所有以-ly结尾的单词都是副词。

多数以-ly结尾的副词都是从不加-ly的形容词演变而来。

Quiet是形容词（quiet house安静的房子），但是quietly是副词（talk quietly轻声说）。

Soft是形容词（柔软的毛毯），但softly是副词（speak softly轻声细语）。

明白了吧。

无词尾变化副词就是词尾不以-ly结尾的副词。

Soon, now, then, later, too, very ……不以-ly结尾的副词。小菜一碟。

但下面这几个句子呢？


Drive slow because the roads are slippery.
 (路很滑，开慢点。)drive slow（开慢点），表述为driveslowly会更好。


You went fast through those curvy roads.
 (你在崎岖的道路上飞速前行。)you went fast
 （你飞速前行）。此处没用fastly。fast既是形容词（fast car）又是副词（drive fast）。所以使用无词尾变化副词是可以的。


You need to come clean about what happened.
 你要坦诚交代所发生的一切。Comeclean（坦诚交代）。这个例子很好地证明了-ly形式的副词与无词尾变化副词的区别。The wound healed cleanly is fine.
 清洁过的伤口恢复得不错。你不会说come cleanly。所以两种形式都可以，取决于你想表达的意思。


He hit the ball hard.
 他重重地击球。Hit hard（重击）讲得通。但是如果你是说hardly hit（几乎没击到），那么意思刚好相反。因此这个例句中无词尾变化副词和以-ly结尾的副词意思完全相反！

经验法则：无词尾变化副词更为常用。然而若是以-ly结尾的副词能够清楚表达你的意思，那也无需多想，尽情使用吧。


5.12 冗余：重复

写作时要注意，说话时也要留心，不要使用多余的单词或词组，也不要重复同样的词句。写作时比说话时更容易发生冗余现象，

例如：

1. We cut the cost by 30 percent less.
 （我们将成本削减了30%。）

削减成本肯定是减少！less是多余的。We cut the cost by 30 percent足够了。

2. It is completely unique
 . （它独一无二。）有的事物只能是独一无二，不然就平淡无奇。completely是多余的。It is unique.
 即可。

3. It is my personal opinion
 . （这是我个人的看法。）既然是你的看法，则必然是个人的，因此personal是多余的。It is my opinion.
 即可。

4. She is very small in size.
 （她个头很小。）small通常就是指体型，因此无需再用size。She is very small.即可。

5. Count each and every one of them.
 （一个个点名。）each和every意思相同，只用一个就行。Count every one of them. 即可。

6. I have not finished the project as yet.
 （我还没完成项目。）Yet足以，无需用as。I have not finished the project yet.
 即可。

还有很多冗余的单词和词组，所以选择单词时要格外小心。认真考虑。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


用介词来结束句子是一件非常糟糕的事情。


——温斯顿•丘吉尔


第六章 容易混淆的词

本章将讨论那些容易混淆的词和短语。


6.1 AFFECT/EFFECT

这两个词太难了！都可以作为名词或动词使用。一般情况下，affect是动词，effect是名词。请看以下举例：


How does the hot weather
 
affect

 you?
 热天气是如何影响你的？


What
 
effect

 does the hot weather have on you?
 热天气对你会有什么影响？

有时候这两个词会有不同的用法。effect可以作为动词，affect可以作为名词，请看例子：


He had a rather quiet
 
affect

 .
 他的情感相对比较平静。（表示“一种存在方式。”注意名词的发音有所变化。首音节重读，冠词a的音要短/a’fekt/，跟absent中a的读音相似。）


The new president will try to
 
effect

 some changes in the country.
 新总统将试图影响国家中的一些变化。


6.2 ALREADY/ALL READY

Already是副词，表示时间。请看下例：


Did you get home
 
already

 ?
 你已经到家了吗？


Are you
 
all ready

 to go to the party?
 你们都准备好去参加聚会了吗？


6.3 ALRIGHT/ALL RIGHT

这个简单！alright是俚语，所以根本用不到。无论如何使用短语all right才是正确的。


I asked the man if he was
 
all right

 after the accident.
 我询问这个人车祸后是否一切安好。


Is it
 
all right

 if I go with you?
 我跟你一起是否合适呢？


6.4 AMONG/BETWEEN

这两个词都是介词。当谈论两个事物时使用between；两个或两个以上事物时使用among。请看下例：


Divide the pie
 
between

 the two of you.
 你们两人把馅饼分了。


Divide the pie
 
among

 the three of us.
 你们三人把馅饼分了。


6.5 BAD/BADLY

Bad是形容词，badly是副词。修饰行为动词时使用badly。修饰名词或出现在系动词后（作为谓语形容词；参见第2.4章）时使用bad。请看下例：


I feel
 
bad

 about the accident.
 我对这次事故感到很难过。（feel是系动词，连接I和bad。Bad作为形容词描述I。）


She performed
 
badly

 on the test.
 她在测试中表现得很糟糕。（badly是一个副词，描述动词perform，perform的如何？Badly）


6.6 BY ACCIDENT/ON ACCIDENT

很多人，尤其是年轻人，会说成on accident（意外地），就像on purpose（故意地）。但是，正确用法是by accident。


The baby spilled the milk
 
by accident.

 孩子不小心把牛奶撒了。


The baby threw the food
 
on purpose

 .
 孩子故意把食物扔了。


6.7 DATA

Data实际上是一个复数的词。单数形式是datum，但是很少用datum。Data表示信息，即使是复数形式也可使用单数动词。


This
 
datais

 quite interesting.
 数据很有趣。（你不会说the data are interesting，即使are是复数动词。）


6.8 FURTHER/FARTHER

这两个词容易混淆！Farther表示“较远的距离。”Further表示“更深的，额外的。”请看下例：


My house is
 
farther

 away from school than yours is.
 我家比你家离学校远。


I cannot run
 
farther

 than ten miles.
 我最远跑不过十英里。


We can discuss this
 
further

 later.
 我们可以稍后再更深地讨论这个。


My essay needs
 
further

 work.
 我的文章还需要进一步加工。


6.9 GOOD/WELL

请参考第6.5章。good和well与bad和badly类似。Good是形容词，well是副词。因此，修饰行为动词用well。修饰名词或出现在系动词后（作为谓语形容词，参见第2.4章）时使用good。请看下例：


I feel
 
good

 about my performance.
 我对我的表现很满意。（feel是系动词，good描述I。）


She did
 
well

 on the test because she studied.
 因为她努力学习了，所以她在测试中表现很好。（well是副词，描述行为动词did，她做得如何？）

然而，well还有一种用法。如果有人问你怎么样，你可以回答“我很好（I am good
 ），”在语法上没有任何错误（形容词出现在系动词am后）。但是，你还可以说“我很好（I am well
 ），”因为当表示一种健康状态的时候，well也是可以接受的。你还可以说“I am fine
 ”来避免这种问题！


6.10 I/ME AND WHO/WHOM

这个比较难！

我们来看一下……

英语以及其他语言中存在一种“东西”叫做格
 。拉丁语中有五种格，英语只有三种格，这里只讨论与我们相关的两种：主格
 和宾格
 。英语中只有代词中才存在格。当代词是句子的主语时（或谓语主格，跟在像to be一样的系动词后的代词）使用主格。当代词是直接宾语、间接宾语或介词宾语时使用宾格。参见第2.1章, 第2.2章, 第2.3章和第2.4章有关主语、谓语主格和宾语的讨论。

 

Subjective Case（主格） Objective Case（宾格）

I me

we us

he him

she her

they them

who whom



I

 went to the store.
 我去了商店。（I是句子主语。）



He and I

 went to the store.
 他和我去了商店。（两个代词都是句子主语。）



I

 gave
 
her

 the money.
 我给她钱。（I是主语，her是间接宾语。）


I gave Sue and
 
her

 the money.
 我给了苏和她钱。（Sue和her都是间接宾语。）


He gave
 
him and me

 the money.
 他给了他和我钱。（him和me都是间接宾语。）


He gave the money to
 
him and me

 .
 他把钱给了他和我。（him和me都是介词to的宾语。）



Who

 is that man over there?
 那边的那个男人是谁？（who是主语。）


To
 
whom

 did you give the money?
 你把钱给了谁？（whom是介词to的宾语。）



Whom

 did you see?
 你看见了谁？（将问句改为陈述会得到You did see whom。Whom是直接宾语，You是主语。）

 


小贴士！



1. 人们经常会在遇到动词后跟两个代词或一个名字和代词的时候产生疑惑。例如，He saw Mike and I at the movies（他在电影院看见了迈克和我）。你不会说，“He saw Mike and I at the movies,”会吗？正确的句子是He saw Mike and me at the movies。



删除一个代词或者名字，看一下是否正确。



2. 代词一般出现在for, with, to和from后。因为这些词是介词，其后的代词作为介词宾语，因此是宾格。例如：Please take a picture of him and her.（请给他和她照个照片）。


 


6.11 IMPLY/INFER

Imply（隐含）表示暗示一些事情但不明说。

Infer（推断）表示从说过的话或暗示中总结出来的事情。

这两个词很相似，但意思相反。你可以暗示一些事情，别人会听你说的话并从中推断出含义。或者，别人会通过他们所说的来暗示一些事，然后你可以从他们的话中推断出一些事情。


Jane
 
implied

 that she would not be attending the party.
 简暗示说她不会参加聚会。


I
 
inferred

 from what Jane said that shewould not be attending the party.
 我从简说的话中推断出她不会参加聚会。


6.12 ITS/IT’S

It’s就是“It is.”前者是后者的缩写。

Its是所有格，与“It is.”意思不同。

注意所有的缩写都有撇号。（I'm, it's, she'll, don't）

所有格代词没有撇号。（Its, ours, yours, theirs）



It’s

 raining today.
 今天下雨。（It is raining today.）


The dog ate
 
its

 food.
 狗在吃它的食物。（食物是狗的。Its是所有格，不表示“it is.”）


6.13 LAY/LIE

在章节1.3中我们讨论过动词。你现在可能想回顾一下有关及物动词和不及物动词的介绍。及物动词有直接宾语；不及物动词没有。

动词lay（放）是及物动词。有直接宾语。

动词lie（躺）是不及物动词。没有直接宾语。

也就是说，你可以lay一些事物，但是你不能lie一些事物。


I will
 
lay

 my hat on the table.
 我将把我的帽子放在桌子上。（放什么？帽子。hat是直接宾语。）


She
 
lies

 in the sun.
 她躺着太阳下。（躺什么？什么也没有。lie没有直接宾语。）


She
 
is laying

 a blanket on the bed.
 她将毯子铺在床上。（铺什么？毯子。）


The dog
 
is lying

 on his back.
 狗仰面躺着。（躺什么？laying没有直接宾语。）

这两个动词的另一种较易混淆的问题是不同时态的形式。请看以下每个动词的正确用法。

Lie （躺） Lay（放）


I
 
lie

 down.
 我躺下。


I
 
lay

 my coat on the chair.
 我把外套放在椅子上。


Yesterday, I
 
lay

 down.
 昨天，我躺下了。（过去时）


Yesterday, I
 
laid

 my coat on the chair.
 昨天，我把外套放在椅子上了。（过去时）


I have often
 
lain

 down.
 我常躺下休息。（现在完成时）


I have often
 
laid

 my coat on the chair.
 我常把外套放在椅子上。（现在完成时）

易混淆的是lie（躺）的过去时是lay。然而，lay（放）的过去时是laid。难怪我们会产生疑惑！


6.14 LESS/FEWER

Less和fewer之间的差异很微妙。Less常修饰不可数名词，描述“how much（有多少）。”fewer常修饰可数名词，描述“how many（有多少）。”


I use
 
less

 salt when I cook than my mother did.
 我做饭的时候用的盐比我妈妈用得少。（salt不可数。）


There were
 
fewer

 people at Disneyland today.
 现在，迪士尼的游客越来越少了。（people是可数复数。）


6.15 LIKE/AS IF

Like是一个介词，引导一个短语。As和as if是并列连词，引导分句（参见第2.6章）。


She looks like a model.
 她看起来像一个模特。（介词短语）


She looks as if she might be a model.
 她看起来就好像自己是一个模特。（不要说like she might be a model；she might be a model是一个带有主语和动词的分句。）


小贴士！



不要在动词后使用like。


 


6.16 Only：放在哪里呢？

Only是个副词。要注意在句子中放置的位置，因为不同的位置会改变句子的意思。我们来看一下：


She
 
only

 danced in the talent show.
 她在达人秀上只跳了舞。（她跳舞，但是没有做其他任何事。）


She danced
 
only

 in the talent show.
 她只在达人秀上跳过舞。（她没在其他地方跳过舞。）


She danced in the
 
only

 talent show.
 她在唯一的达人秀上跳过舞。（没有别的达人秀。）



Only

 she danced in the talent show.
 只有她在达人秀上跳过舞。（没有其他人在达人秀上表演过。）

以下是常见的错误位置：


We only made five dollars
 应该是We made only five dollars.


能明白什么意思吗？

 


注意！注意almost。注意意思上的差异：



We almost made five dollars.我们几乎赚了5美元。（我们可能什么也没赚到。）



We made almost five dollars.我们赚了几乎5美元。（我们可能挣了4.99美元。）


 

 


6.17 PRINCIPAL/PRINCIPLE

这个单词存在两种拼写，四种不同的意思。其中三个名词，另一个可以是名词，也可以是形容词：


I had to go to the
 
principal’s

 office because I was talking too much in class.


我不得不去校长的办公室，因为我在课上说的太多了。（校长）


He explained to me the
 
principles

 of behaving in the classroom.


他向我解释了课堂上的行为准则。（规则或道德）


She has a
 
principal

 role in the play.


她在剧中有个主要角色。（主要的；可以做形容词或名词。）


My mortgage is calculated as both
 
principal

 and interest.


我的抵押贷款按本金和利息计算。（钱的类型）


6.18 STATIONARY/STATIONERY

Stationary（固定的）表示待在一个地方。想想在stationary 和place中的a。stationery是文具的意思。


For exercise I ride a stationary bike.
 为了练习，我骑了健身车。


Computers have made paper stationery less common.
 电脑使得纸张文具不再常见。


6.19 THAN/THEN

Then是一个副词。说明时间：What did you do then?那时候你做了什么？

 


注意！then不是连词，不能够连接两个句子。在使用then时需要添加一个连词。



I ate dinner, then I went to the movies. (错误：连排句)



I ate dinner, and then I went to the movies.（正确）



我吃了饭，然后去了电影院。


 

不要混淆了than和then。请看以下对比例子：


I am taller
 
than

 he is.
 我比他高。


6.20 THAT/WHO/WHICH

That, who和which都是代词（参见第1.2章），它们可以用来引导一个形容词性分句（参见第2.6章）。who指人，which指物。


The dress,
 
which

 was on sale, is blue and white.
 正在售卖的裙子是蓝白相间的。


Mr. Frank,
 
who

 is my neighbor, is going to France next week.
 弗兰克先生，是我的邻居，下周将要去法国。

That一般在必要句中表示事物，这些必要分句由于不能将其删除，所以没有逗号。


This is the dress
 
that

 I wore to the wedding.
 这是我穿着去婚礼的裙子。（That I wore to the wedding是确定哪条裙子的必要信息。你不能删除它，可能无法在其前后有停顿，因此，不能使用逗号。）

注意who在非必要分句和必要分句中都指人：


He is the boy
 
who

 was in the accident.
 他正是在事故中的男孩。


6.21 THEY’RE/THEIR/THERE

They’re是they are的缩写。

Their是所有格表示所属。

There是表地点的副词。



They’re

 going to the movies today.
 他们今天要去电影院。（They are going to the movies today.）



Their

 house is for sale.
 他们的房子正在售卖。（这套房子属于他们。）


The cup is over
 
there

 .
 杯子在那边。（讲明地点。）


6.22 TO/TOO/TWO

Two是数字。

To是介词。

Too意为also。也表示very。


I have
 
two

 pencils.
 我有两支笔。


I am going
 
to

 school now.
 现在我要去学校。


Are you going
 
too

 ? I, too, am going. It is
 
too

 far to walk.
 你也要去吗？我也要去。走着去太远了。

 


注意！当too表示also的时候（最后一个例子），too出现在句子最后时不需要使用逗号。但是，如果too隔开一个句子，那么需要使用逗号。


 


6.23 TOWARD/TOWARDS

Toward和towards的意义相同。可以使用任意一个词，但是在美式英语中更喜欢用toward。在英式英语中，towards更常用。


6.24 TRY AND/TRY TO

Try and不正确。正确形式是try to。



Try to

 eat the vegetables.
 （正确）



Try and

 eat the vegetables.
 （错误）

尝试吃些蔬菜。


6.25 WHO’S/WHOSE

Who’s 就是 who is。前者是后者的缩写。Whose是所有格。



Who’s

 coming to dinner?
 谁去吃饭？（Who is coming to dinner?）



Whose

 book is this?
 这是谁的书？（whose表示所有，不表示who is.）


6.26 VICE VERSA

Vice versa表示“相反的”，大部分人都知道这一点，但是有时会说成visa versa。正确形式只有vice versa。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


语法，甚至可以掌控国王。


——莫里哀


第七章 重要的语法规则

本章会讲解提升写作水平的技巧以及需要注意的事项。


7.1 一致关系

一致关系是指单数主语要跟单数动词，单数代词的先行词也要为单数。（记住先行词是——名词或代词——代词指代的那个单词。）



He is

 a medical student.
 他是一名医科学生。（He是单数代词，is是单数动词。二者一致。）



Olivia

 is having a party at
 
her

 house.
 奥莉维亚正在她自己家里开舞会。（Olivia是一位女性；her指代Olivia且为单数的女性代词。二者一致。

主语/动词一致关系

如何确定动词是单数呢？试着使用he和they与动词搭配。与he搭配的动词是单数，与they搭配的动词是复数。



He runs

 three miles each day.
 他每天跑3英里。



They run

 three miles each day.
 他们每天跑3英里。

Runs是单数动词形式，run是复数动词形式。（注意此处动词形式与名词形式正好相反，名词复数加s，动词单数加s。）

代词/动词一致关系

多数代词的一致问题都与不定代词
 有关，例如none, everyone, some, neither, either, anyone, someone, few, many, all等等。这几个代词大多都是单数；少数几个为复数。还有几个既可为单数又可为复数。（代词相关详解参见第1.2章。）


单数不定代词有：
 anybody, somebody, everybody, nobody, anything, everything, something, nothing, no one, everyone, someone, anyone, each, either, neither, nothing, one


复数不定代词有：
 both, few, many, several


既可为单数又可为复数的代词有：
 all, any, more, most, some, none

单数代词与单数动词一致：



Everyone is

 going to the party.
 每一个人都要去舞会。



Each

 of us
 
is

 planning a vacation.
 我们每个人都在计划一次旅行。（不是are planning）

复数代词与复数动词一致：



Both are

 fine with me.
 于我而言二者皆可。



Few

 of us
 
are

 going.
 我们之中只有极少数人会去。

二者皆可的代词：



Most

 of the cake
 
is

 gone.
 大半蛋糕都被吃光了。



Most

 of the people
 
are

 going.
 多数人都会去。

介词短语中跟在代词后的单词决定动词的单复形式（cake为单数；people为复数）。

代词/先行词一致关系

出现问题的仍然是不定代词！



Everyone

 is bringing
 
his or her

 friend. Everyone is bringing his or her friend.
 每个人都带上了他/她的朋友。（这里使用his or her是因为要跟everyone保持一致，也就是单数形式——虽然它看起来像是复数。）



Many

 are bringing
 
their

 friends.
 许多人带了他们的朋友。（用their是因为必须要跟复数形式的many保持一致。）

我们重新回顾一下章节1.2讨论过的单数“they”。由于使用“his or her”比较别扭，因此，以they取而代之并与像everyone这样的单数先行词保持一致被广为接受。我喜欢这种表述吗？不喜欢。我会这样用吗？不会，至少正式写作中不会。在我看来，最好的解决方式就是重新组织句子来避免所有的问题：All the people are bringing friends.
 （所有人都带了朋友来。）

连词一致关系


规则1：
 and连接的两个词一般被看作复数，之后的动词和代词皆使用复数形式。


Every morning
 
John and James take their

 dog for a walk.
 每天早晨约翰和詹姆斯都带着他们的狗去散步。（句中使用their和take是因为他们是复数形式，要与同为复数形式的John and James保持一致。）


规则2：
 由either/or或neither/nor连接的两个词，如果皆为单数，则句中动词和代词也使用单数形式。


Neither
 
John nor James is bringing his

 date to the party.
 约翰和詹姆斯都没带舞伴去舞会。（Neither John nor James是单数，所以用单数动词is和单数代词his。）


规则3：
 当either/or或neither/nor连接的两个词为一单一双时，动词（或代词）遵循就近原则。千万别弄混了。



Neither the boy nor the girls are bringing their

 dates.
 男孩和女孩儿们都没带他们的舞伴。（girls为复数，且与boy相比离动词和代词较近，因此使用复数动词are bringing和复数代词their。）不过



Neither the girls nor the boy is bringing his

 date.
 （此处boy为单数且离动词和代词较近，因此使用单数动词is bringing和单数代词his。）

集合名词与动词及代词的一致关系

集合名词（参见第1.1章）是单数名词，指代一个整体，例如family，band，club，class或flock。如果集合名词指代一个整体，则被视为单数，动词用单数。如果集合名词指代整体中的每一个成员，则被视为复数，动词用复数。有时这很难分辨，不过错误使用了单数也不是什么大问题。


My
 
family is taking

 a trip this summer.
 今年夏天我家要去旅行。（由于是全家去旅行，family被视为单数，动词也用单数。）


My
 
family are going

 to different places for Thanksgiving this year.
 今年感恩节我的家人要去不同的地方。（每人去的地方不同，所以指代的是家庭中的每个成员，所以我们用动词复数形式are。）


The
 
band is

 marching in the parade.
 乐队跟着游行队伍行进。（他们一起行进。）


The
 
band are

 tuning their instruments.
 乐队在调试他们的乐器。（此处假设每个成员分别在调试他的/她的乐器。）


7.2 比较级

比较级包括形容词比较级和副词比较级。


I am
 
tall

 .
 我高。


My brother is
 
taller

 than I am.
 我哥哥比我高。（-er形式称为比较级
 ，用来对比两个事物或两个人。）


My sister is the
 
tallest

 of all of us.
 我姐姐是我们之中最高的。（-est形式称为最高级
 ，用做两个以上人或事的比较。）

有些形容词没有-er和-est形式。例如，没有funner或funnest这类词。（请务必不要使用它们！）在这种词前，要使用more和most来表示比较。


Tennis is
 
more fun

 than golf.
 网球比高尔夫球更有趣。


Surfing is the
 
most fun

 of all three sports!
 冲浪是所有三项体育运动中最有趣的。

 


注意！不要重复使用more或most与-er或-est。



错误：This room is more cleaner than that one.



正确: This room is cleaner than that one.这间房子比那间更干净。


 

副词没有-er和-est形式。使用比较级和最高级时，前面加more和most。


She sang
 
quietly

 .
 她轻声唱。


He sang
 
more quietly

 than she did.
 他比她唱的轻。


I sang the
 
most quietly

 of all.
 我唱得最轻。

 


小贴士！



小心“错误的比较级”。



She likes pizza more than me.她比我更喜欢披萨。



此处意为她比我更喜欢吃批萨，还是她喜欢披萨多过喜欢我？可见应该是第一种解释更为合理，所以要正确表达：



She likes pizza more than I do. (或She likes pizza more than I.)


 


7.3 悬垂和错位修饰

看一下这几个句子：

1. While still in diapers, my mother graduated from college.


2. The poet read from his
 
new book wearing glasses.



3. 
Sitting on bed of rice

 , I thought the chicken looked delicious.


4. The girl walked her
 
dog in a bikini

 .


1.我妈妈还在穿纸尿裤的时候就大学毕业了。

2.诗人选读自己戴着眼镜的新书。

3.我坐在米饭上，想着鸡肉看起来非常好吃。

4.女孩牵着她的穿着比基尼的小狗。

以上的句子会让人捧腹大笑。这种错误很常见，也很容易犯，但这种句子看起来要么是句意不清要么非常可笑！问题就在分词的位置错误，也就是修饰的单词错误——甚至修饰了句中根本不存在的事情。

1. 第一个句子my mother graduated from college while she was still in diapers
 .很明显这不是作者想要表达的意思；我的妈妈从大学毕业，当时我（I）还穿着纸尿裤。不过，单词mother就近放在了while still in diapers
 旁边。就近的几个单词，很容易被认为相互联系。句中甚至没有I这个词，所以句中的分词被称作悬垂
 。

更正：My mother graduated from college while I was still in diapers,
 或


While I was still in diapers, my mother graduated from college.


在我还在穿纸尿裤的时候，我妈妈就大学毕业了。

2. 是诗人戴着眼镜还是书戴着眼镜？从句子本身来看是书戴着眼镜，然而这显然不是作者本意。要让句意更清晰。将wearing glasses置于佩戴的人前后！

更正：Wearing glasses, the poet read from his book,
 或


The poet wore glasses while he read from his book.


戴眼镜的诗人选读自己的书。（还有其他几种正确的表述方式，所以还可以尝试另外的修正选择。）

3. 是谁或是什么坐在米饭上？很显然应该是鸡。然而句中表述的却是I
 ！

更正：Sitting on a bed of rice, the chicken looked delicious
 米饭上的鸡看着很美味。这是其中一种修正方式。

4. 谁穿着比基尼？诚然，狗狗们有时也会穿着诙谐的服饰，但此次更像是女孩穿着比基尼啊！

更正：The girl wearing the bikini was walking her dog,
 或


The girl, wearing a bikini, was walking her dog,
 或


While wearing a bikini, the girl was walking her dog.


穿着比基尼的女孩正在遛狗。


注意：
 避免错位修饰的最佳方式就是时刻小心谨慎，同时写作时做好校对。

 


7.4 所有格

所有格说明了所有权。只有名词和代词有所有格。通常，名词的所有格是加撇号
 和一个s.


Sarah’s ball fell behind the sofa.
 萨拉的球掉落到沙发后面了。


The boy’s toy is lost.
 男孩的玩具丢了。

名词复数的所有格形式通常是在s后面直接加一个撇号
 。


The boys’ toys were lost.
 男孩们的玩具丢了。（不只一个男孩的玩具）


The houses’ holiday lights were off.
 房内的节日灯灭了。（不止一间房）

不以s结尾的复数名词，要加一个撇号
 及一个s形成所有格。


The children’s toys were all broken.
 孩子们的玩具都坏了。（children就是不以s结尾的复数名词。）

以s结尾的单数名词一般也要加一个撇号
 和一个s形成所有格。



James’s

 essay was very good.
 詹姆斯的论文写得很棒。（两个连续的s看起来有些怪异，因而要注意James’s的发音；按照拼写方式发音，不要读成James’。）

在决定一个以s结尾的单词后是否要加撇号和s时，考虑一下单词的发音方式。例如，princesses是一个复数名词，它的所有格只需加一个撇号。不能说princesses’s gowns（公主的长外衣），princesses’ gowns才是正确的（princesses’与princesses发音相同）。它的单数所有格形式应写成（或读成）princess’s。其实，尽管单复数所有格形式拼写不同（princess’s和princesses’），但发音完全一样。

 


小贴士！



加撇号不能构成名词复数！boy的复数是boys，不是boy’s（boy’s是单数所有格形式）。这条规则适用于所有名词。唯一可以通过加撇号构成名词复数的情况是字母（a’s），数字（4’s），符号（&’s）以及单词自指时（例如：You have too many and’s in that sentence/你那句话中用的and太多了）。尽管单词自指时会用斜体书写，但撇号和s不用斜体。



所有格代词没有撇号：The book is ours.这本书是我们的。The toy is theirs.这个玩具是他们的。This dress is yours.这条连衣裙是你的。I know its name.我知道它的名字。Whose book is that?那是谁的书？


 


7.5 主动语态和被动语态

在第1.3章中，我们就主动语态和被动语态做了少许讲解。语态
 仅适用于动词。

回顾一下，主动语态
 的主语是事物或执行此动作的人。被动语态
 中，行为动词由某人或某事完成，而不是主语（被动语态中不一定会明确提到动作的执行者）。

主动语态：


I am swimming today.
 我今天在游泳。


The boy drove the car to school today.
 男孩今天开车去学校。


The dogs ran away yesterday.
 狗狗们昨天跑掉了。

被动语态：


The boy was driven to school.
 男孩被车载去学校。（The boy是主语，但他并未做出开车的动作。）


The school was built in the 1900s.
 学校建于20世纪。（The school是主语，但它并未修建任何东西。）

我们在写作中多数情况下用的都是主动语态。这种表达更为强势。使用被动语态的情况基本如下：

不知道谁是执行者。（The fire was set in the bathroom.
 浴室中起火了。）

并不关心谁是执行者。（Audrey was awarded the gold medal.
 奥德丽被授予金牌。这里关注的是奥德丽获得了金牌，而不是谁授予了她。）


7.6 HOWEVER和THEREFORE

这两个词在使用时，标点使用总会有错误。二者皆可用作句中的插入语，也可以放在句首——或是分号后——作为一个转折词。


插入语
 ：The book, however, is not in the library
 .
 不过，这本书不在图书馆。（忽略however，整句话依然通顺，也不会变成连排句。）


过渡词
 ：I couldn’t find the book. However, I think the library has it.
 我没找到那本书。不过，我觉得图书馆会有。（此处有两个分句：I couldn’t find the book
 和I think the library has it
 。因此，两句之间需要一个句号或分号，不能
 仅用一个逗号代替，否则会形成连排句。句号后以大写字母H开头，分号后则以小写字母h开头。无论如何，however后都有一个逗号。）


插入语
 ：I won’t have the book with me, therefore, to help me.
 我不会随身带着这本书，来帮我。（你很容易发现了插入语therefore。）


过渡词
 ：I won’t have the book; therefore, I will use another book.
 我没有这本书，因而会用另一本。（此处有两个分句，因此它们之间需要一个分号或一个句号。不能用一个逗号取代分号，否则会变成连排句。）

 


注意！如果however或therefore位于句中，则试着将其从句中剥离。假如剥离后得到了一个完整句，则将逗号放在however或therefore前后。假如得到了两个分句，则之间要加一个句号、分号或带逗号的连词，从而使句意通顺。


 


7.7 使用强势动词

谨慎选择动词会使你的写作更生动切题。使用强势精准的动词，你将不再需要那么多的副词。好的写作会使用强势动词和较少的副词。需要牢记不要过度使用to be形式: are, is, have been, am, was。


弱势且冗长
 ：There will be a meeting of the dance committee on Friday.
 周五会有一个舞蹈委员会的会议。


修改后
 ：The dance committee will meet on Friday.
 （简短且更切题）舞蹈委员会将会在周五开会。


弱势
 ：It is really nice out today.
 （今天出去是相当好的。）


修改后
 ：The sun is shining today.
 （更具描述性）（今天阳光真好。）

 


注释：牢记to be形式的动词常被用作主要动词的助动词。可以将这些词（如are, am, will be, has been等）作为助动词与其他词（如is shining以及上例）联合使用。


 


小贴士！



避免在句首使用there is（或there was, there will be等）。这是一个弱势结构。


 


7.8 动词时态的一致性

在第1.3章中我们讨论了12种常见的动词，以及它们的正确使用方法。现在，让我们重复一下。

避免不必要的多时态混淆使用。保持一致！

错误：I
 
went

 to her house, and she
 
gives

 me some cookies.
 不需要从现在时态转换成过去时态。

正确：I
 
went

 to her house, and she
 
gave

 me some cookies.
 我去了她家，她给了我一些饼干。

如果用过去时态讲述一个故事，那么你不需要突然转换成现在时态。同时发生的事情应当用同一时态表示。当然，如果你使用现在时态说话或书写，当想要表达一些过去发生的事情时，需要转换成过去时态。

还要记住当你讲述或描写一本书或一部电影的时候，一般使用现在时态，而非过去时态，因为你所描述的那本书或电影还存在。


7.9 不规则动词形式

不规则动词指其过去式和过去分词形式词尾不加-ed或-d。问题是英语中存在很多不规则动词需要记忆。请看以下规则动词：

I walk I walked I have walked

下面是一些较为常见且易出错的不规则动词。这类例子永远不可能被列举完全！

Present Past Past Participle

现在时 过去时 过去分词

I buy Yesterday, I bought Every day, I have bought

I bring Yesterday, I brought Every day, I have brought

It bursts Yesterday, it burst Every day, it has burst

It costs Yesterday, it cost Every day, it has cost

I drag Yesterday, I dragged Every day, I have dragged

I drink Yesterday, I drank Every day, I have drunk

I freeze Yesterday, I froze Every day, I have frozen

I go Yesterday, I went Every day, I have gone

I hang Yesterday, I hung Every day, I have hung (a picture)

I hang Yesterday, I hanged Every day, I have hanged (a person)

I lay Yesterday, I laid Every day, I have laid

I lead Yesterday, I led Every day, I have led

I lend Yesterday, I lent Every day, I have lent

I lie Yesterday, I lay Every day, I have lain

I ring Yesterday, I rang Every day, I have rung

I rise Yesterday, I rose Every day, I have risen

I run Yesterday, I ran Every day, I have run

I set Yesterday, I set Every day, I have set

I shrink Yesterday, I shrank Every day, I have shrunk

I sit Yesterday, I sat Every day, I have sat

I sneak Yesterday, I sneaked Every day, I have sneaked

I speak Yesterday, I spoke Every day, I have spoken

I swim Yesterday, I swam Every day, I have swum

I swing Yesterday, I swung Every day, I have swung

I throw Yesterday, I threw Every day, I have thrown

I wake Yesterday, I woke Every day, I have woken

I wear Yesterday, I wore Every day, I have worn

I write Yesterday, I wrote Every day, I have written

 


小贴士！



请注意brang和broughten不是单词；尽管听起来很怪，但是I have swum和I have drunk确实是正确用法；hanged表示绞死人，但hung表示挂窗帘。


 


7.10 带有代词的系动词

这里，我们来简单回顾一下……

在第1.3章中我们讨论了动词，第2.4章中讨论了谓语动词，第6.10章中讨论了什么时候使用I，什么时候使用me。当使用系动词
 而非行为动词
 时，你会在动词后使用主格代词I, he, she, they, we或who（而非me, him, her, them, us或whom）。系动词后的代词称为谓语主格
 ，以主格形式出现。

因此，尽管听起来很怪，It is I是正确的，而非It is me。同理，It is she是正确的，It is her是错误的。


7.11 平行结构


平行结构
 指句中一个语法模式的重复。在写作中要多使用平行结构。

最好以例子来说明。


非平行
 ：I like to swim, to ski, and hunting.


平行：I like to swim, to ski, and to hunt.
 （我喜欢游泳、滑雪和打猎。）


非平行
 ：He is kind, honest, and a good student.
 他善良，诚实，是个好学生。（kind和honest是形容词，因此，a good student也应当是一个形容词；或者你可以让kind和honest与a good student平行。）


平行
 ：He is kind, honest, and conscientious.
 他是一个善良、诚实和认真的人。


平行
 ：He is a kind boy, an honest citizen, and a good student.
 他是一个善良的男孩，诚实的市民和一个好学生。）

在列表中同样适用平行结构。

非平行：

这本书解释说明了：

如何启动电脑。

如何启动程序。

使用打印机。

平行：

这本书解释说明了：

如何启动电脑。

如何启动程序。

如何使用打印机。

在either/or 或neither/nor结构中使用平行结构。


非平行
 ：He is neither athletic nor likes music.
 他既不体格健壮，也不喜欢音乐。


平行
 ：He is neither athletic nor musical.
 他既不体格健壮，也没有音乐天赋。


7.12 并列和列表

水平列表

如果在句子中存在并列，记得在并列的每个项目之后使用逗号，但在连续体的最后一项后的逗号（牛津逗号）是可选择性。


The recipe calls for sugar, flour, cocoa, butter(,) and eggs.
 这个配方需要糖、面粉、可可粉、黄油和鸡蛋。

当句子在并列出现前结束，那么需要使用冒号来引导整个句子。


I have these items in my purse: comb, pen, wallet, and keys.
 我的手提袋中有这些物品：梳子、笔、钱包和钥匙。（在并列前有一个完整的句子。并列并未结束句子。）

当列项是句子的结尾时，不要使用冒号来引导句子中的并列部分。


In my purse I have a comb, a pen, a wallet, and keys.
 在手提袋中，我有梳子、笔、钱包和钥匙。（你不能在have后使用冒号，这样会将句子一分为二。）

垂直列表

注意follow或following经常，但不总是出现在垂直列表之前。

对于垂直列表来说，要在引导句后使用冒号。你不需要将列表中的项目大写（除非它们是完整的句子，这样的话需要首字母大写。）

我的钱包中有如下物品：

pen笔

comb梳子

wallet钱包

keys钥匙

确保你完成如下任务：

Clean the kitchen.打扫厨房

Water the plants.给植物浇水

Vacuum the rugs.给地毯吸尘

Get the mail.收取邮件

如果列表中的物品位于句尾，则不需要使用冒号。

在手提袋中，我有

a pen一支笔

a comb一把梳子

a wallet一个钱包

keys钥匙

 


注释：确保列举事物是平行的。如果一项是一个句子，所有项都需要是句子。如果它们是短语或句子，都需要以相同的结构存在。


 


7.13 确保简单易懂

记者写报纸文章时，为了适合所分配的空间，编辑因此有时会删除不必要的词。很多我们写的句子过于冗长，可以缩减。不要认为使用华丽的辞藻或堆砌词汇会改善你的写作。它只会使其更难以理解。你的写作目标（和说话目标）是为了让人容易理解，而不是听起来像一年级学生一样。


冗长
 ：He is a man who is very successful.



修改后
 ：He is successful.
 他很成功。


冗长
 ：There will be a meeting held in the auditorium by the dance committee on Friday morning.



修改后
 ：The dance committee will meet in the auditorium Friday morning.
 周五早上舞蹈委员会将在礼堂举行会议。

请看以下几个冗长的短语：

The reason is because . . . 原因是……

What I mean is . . .我的意思是……

Well, here's the thing . . .好吧，要说的是……

It happens that . . .碰巧……


7.14 限制性和非限制性分句

在第2.6章和第3.2章中我们分别讨论了分句和逗号。

回顾一下……分句指带有主语和动词的一组词。独立分句是完整的句子；本节将讨论依存（或从属）分句。


限制性分句
 对于句子意思是很重要的，且不需要使用逗号。非限制性分句
 的作用是添加信息，且以逗号隔开。这类分句常被称为基本（限制性）和非基本（非限制性）。

限制形容词性分句：


The boy who is sitting in the front seat is my cousin.


坐在前座的那个男孩是我的堂兄。（哪个男孩？）


The book
 
that is on the table

 is due at the library.


桌子上的书理应是在图书馆的。（哪本书？）

非限制性定语分句：


That boy,
 
who is my cousin

 , will be playing violin in the show.


那个男孩，我的堂兄，将会在演出中表演小提琴。


I love this dress, which is on sale next week.


我喜欢的这条裙子将会在下周开始打折。

状语从句一般是限制性的。当以此引导一个句子时，这类从句后需要使用逗号，因为它们也属于引导性信息。然而，当以此结束一个句子时，一般不需要在前使用逗号。


Because I love this dress, I will buy it.


因为我喜欢这条裙子，所以我会买它。


I will buy this dress
 
because I love it

 .


我会买这条裙子因为我喜欢。


After I finish baking them, we can eat the cookies.


在我烤好后，我们可以吃这些饼干。


We can eat the cookies after I finish baking them.


在我烤好后我们可以吃这些饼干。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


仔细检查校对，看看有没有漏掉任何单词。


——作者佚名


第八章 你可能会有的疑问

这一章将会回答你对于语法和书写风格上仍旧存在的疑问。


8.1 标题大写的标准？

下面是将题目中的单词大写应该遵循的一些标准（书名，电影名，短篇小说标题，歌曲名，章节标题等等。），内容提要和标题。

注意，其他风格依旧存在，因此如果你在遵循一种特定的风格指导，看这里。

1. 将标题中的第一个和最后一个单词大写，不论这两个单词是什么。

2. 带连字符的单词两部分都要大写。

3.不要
 将以下单词大写，除非它们是标题中第一或最后一个单词。

不要将冠词a, an, 或the大写。

不要将FANBOYS（以FANBOYS中各个首字母开始的连词）连词大写（for, and, nor, but, or, yet, so）。然而，如果yet或so被用作副词，要将其大写。

不要将短于三个字母的介词大写。（不要
 将较短的介词大写，如at，in, out, for, up, to；但要
 将较长一些的介词大写，如with, above, below, between, among。）如果你看到一个单词像是介词，但并没有用在介词短语中，而是被用作了副词，这种情况下要将其大写。例如，“out the door/门外”是个介词短语，这里out是个介词。“I am going out/我要出去,”out在这里是介词短语的一部分，因此它是个副词，应该大写。

 


小贴士！



记住，单词is尽管很短，但作为动词在题目中总是要大写！这个规则也同样应用于动词be的其他形式，如are, will be, were, was, 等等。


 

我们假设下面这些是书的标题：


So Near Yet So Far Away
 若即若离（So在这里是个副词；yet是个连词，但如果小写会让整个标题看起来很滑稽，因此这里也将yet大写。然而，这并不是必需的。）


I Am Going Out Tonight
 我今晚要出去（尽管out可以作为一个介词，但在这里却并不是介词短语的一部分——例如，out the door——这里它被用作了副词，因此要大写。）


What Is Going On?
 发生了什么事？（Is是个动词，在标题中总是应该大写。）


8.2 可以使用缩写词吗？

通常在正式的写作中，我们应该避免使用缩写词。在备忘录，清单，表单和多数科技写作中，用缩写词较为合适。显然，一些单词无论在什么情况下都是缩写形式：Dr.，Mr.，Ms.，Jr.

很多缩写词后面没有句号跟着，例如，ft（foot）,mg（milligram）,oz（ounce）,lb（pound）,gm（gram）,和yd（yard）。

然而，in.（inch）这个缩写词后要有句号，这样才不会和介词in混淆。

当我们讨论缩写词时，注意那些全部为大写字母的单词，其后没有句号跟着。

FBI, TV, CIA, USA, YMCA

FBI, TV, CIA, USA, YMCA

Inc.（incorporated），co.（company），和corp.（corporation）后面都跟了一个句号。然而，当在写公司名的时候，按照公司本身的全称对其缩写和加标点——即使你不同意他们的写法。

不要在正式的写作中用例如e.g.，i.e.，或是etc.这样的缩写词。要用全拼的模式。如下：

etc.（et cetera）意思是“and so on”或“and all the rest.”尝试把所有需要列举的项目写出来，来避免使用etc。


首选
 ：I brought shoes, a hat, a coat, a scarf, and long underwear.
 我买了鞋，帽子，大衣，围巾和长内衣。


避免：
 I brought shoes, a hat, a coat, etc.
 我买了鞋，帽子，大衣等等。

i.e.意思是“that is，”因此只要简单地说“那就是
 ”就好了。


首选
 ：I used my good china, that is, the china my grandmother gave me.
 我用了我上好的瓷器，也就是（that is），我奶奶给我的瓷器。


避免
 ：I used my good china, i.e., the china my grandmother gave me.
 我用了我上好的瓷器，也就是（i.e.），我奶奶给我的瓷器。

e.g.的意思是“for example,”所有直接说“for example（例如）.”


首选：
 Take some winter clothes, for example, a hat, to the mountains.
 带上些冬天的衣服去山里，例如（for example），帽子。


避免
 ：Take some winter clothes, e.g., a hat, to the mountains.
 带上些冬天的衣服去山里，例如（i.e.），帽子。

需要记住的是在文本中使用etc.，e.g.，和i.e.时，总是要将它们置前并在后面跟着一个逗号。


8.3 可以使用缩略词吗？

我倾向于避免在正式写作中使用大部分的缩略词。正式写作一般是一篇论文或是商业信函，相对于一篇故事或一则备忘录。

在正式写作中，要用I am代替I’m，you are代替you’re，he is代替he’s。偶尔使用缩略词无妨，但我会避免使用could’ve代替could have及其他一些类似的“捷径。”


8.4 什么时候需要将数字拼写出来？

是否将数字拼写出来取决于你写的东西的类型。在科学或技术写作中，要将数字从一到九拼写出来。十以上的用数词（例如，15）表示。然而，在文学创作，或是一些有关人文学科的学术性写作中，数字通常会被拼写出来，直到数字九十九。注意，从数字二十一到九十九，当其为两个单词组成时，要用连字符将它们连起来。

在图表、图形和表格中，用数词来表示所有数字很适合。事实上，在类似情况下将所有的数字用同一种形式表示看起来要更美观。

如果在一个句子中，同时有两个相关的数字，一个大于十（或大于九十九）一个小于十，要将它们用同一种形式写出。


The class consisted of 8 boys and 16 girls.
 这个班级由8个男孩和16个女孩组成。


There are eight parts of speech and about five hundred comma rules!
 一共有八种词性和大约五百种逗号使用规则！

永远不要用数词起始一个句子。


One hundred boys were waiting in line.
 一百个男孩在排队等着。

即使是在图表或表格中，你也可以将数字拼出而不是用一系列的零代替，如3百万或三百万。

维度、尺寸和准确的温度总是用数词表达。

例如，She wears a size 12 dress.
 她穿了一件12码的连衣裙。

对于a.m.或p.m.，总是用数字表示：Please meet me at 8 p.m
 请在下午八点和我见面。

对于钟点，可以用单词或数字来表示：现在是三点钟；It is three o'clock; it is 3 o'clock.
 现在是3点钟。

分数，比如two-thirds（三分之二），要用连字符连起来。


8.5 可以用连词起始一个句子吗?

在正式写作中，不要用FANBOYS连词起始一个句子。这些连词包括for, and, nor, but, or, yet和so。如果你多数是采取以一种对话的口吻来写（如本书的口吻），那么可以偶尔用连词起始句子来达到想要的效果——如果句子说得通。

然而，你可以用从属连词起始句子，如because, although, if, whenever和since。只是要确保它们引导的状语从句后面跟着的是一个完整的句子。


正确
 ：Because I have no money, I cannot go to the movies with you.
 因为我没钱，所以我不能跟你去看电影。


错误
 ：Because I have no money.(not a complete sentence.
 因为我没钱。（不是个完整的句子）


正确
 ：If you clean your room, you can go out to play.
 如果你把你的房间打扫了，你就可以出去玩。


错误
 ：If you clean your room.(not a complete sentence.
 如果你把你的房间打扫了。（不是个完整的句子）


8.6 可以使用残断句和连排句吗？

残断句，我们回顾一下，就是不能组成一个完整句子的一组单词。在正式写作中，可以少量地使用断句来制造一种效果或是表明一种观点。广告当中充满了残断句。但是，向我保证你不会使用残断句，因为你知道那不是一个完整的句子！只有在你知道它们的时候才可以打破规则。

下面是一些使用残断句书写的例子。断句为粗体：


I never met a dog I didn't like.
 
Never.

 If I could, I would have a house full of dogs.


我从未见过我不喜欢的狗。从未
 。如果可以的话，我想要有一个房子的狗狗。

英语中有八种词性。记住：八种
 。

一个连排句由两个（或更多的）没有被正确分开的句子组成。通常我们用句号将句子分开。如果两个句子间意思相近，我们也可以使用分号。另一种来避免连排的方法是用逗号和FANBOYS连词将句子分开。通常连排句被错误地隔开是因为只用了逗号（这一语法错误也被叫作逗号粘连
 ）。

连排：I received your letter, I am sorry it took me so long to reply.


我收到了你的信，我很抱歉这么久才回复。

修正#1：I received your letter. I am sorry it took me so long to reply.


我收到了你的信。我很抱歉这么久才回复。

修正#2：I received your letter; I am sorry it took me so long to reply.
 我收到了你的；我很抱歉这么久才回复。

修正#3：I received your letter, and I am sorry it took me so long to reply.
 我收到了你的信，而且我很抱歉这么久才回复。

所以，可以用连排句吗？不可以。绝不可以
 。


8.7 可以使用术语和俚语吗？

怎么了，哥们儿？俚语
 在大部分写作中并没有一席之地。我能想到的唯一可以适当使用俚语的地方就是在小说的对话里。显然，你可以跟你的朋友说俚语，但在正式写作或演讲中，不要。


术语
 通常被认为是那些特殊的职业或爱好所使用的特定的语言。有医学术语，技术行话，语法术语（对！），棒球行话，法律术语等等。如果你写作或讲话面向的观众是由律师组成的一个群体，你可以自由地使用他们能够理解的术语。类似地，如果你写作面向的是医生或电子迷，你可以用一些观众们熟悉的医学术语或科技术语。


8.8 最后……几个常见的错误

这一部分包括一些频繁出现的随机的问题和错误。

1. I couldn't care less是正确的。I could care less是错误的。

2. Different from是正确的。Different than是错误的。

3. Moot point是正确的。Mute point是错误的。

4. A whole nother是another whole的另一种常见表述，但a whole nother是不正确的。

5. taken aback是正确的，taken back是错误看。

6. 当我们在谈论涉及某事时，用with regard to是正确的，而不是with regards to。

7.Based on是正确的，而不是based off。

8.你figuratively
 （好像）碰到了天花板，而不是Literally
 （真正地）。Literally
 意味着你真的碰到了天花板。

9.你从高中（from high school）毕业了；而不是让高中毕业（graduate high school）。

10. My teacher gave us a test
 是正确的。My teacher he gave us a test
 是错误的。


期末测试

1. Which of these is a prepositional phrase?

a. is a dog b. anyone who sees c. and me d. for my birthday

2. Which of these is a coordinating conjunction?

a. too b. whom c. because d. but

3. Every sentence needs a subject and a(n) _________

a. verb b. noun c. object d. period

4.After dinner I will play the piano. The subject of this sentence is

a. dinner b. piano c. I d. play

5. Which of the following is a pronoun?

a. I b. Jack c. man d. anyway

6.Give the book to Steve. What type of sentence is this?

a. interrogative b. imperative c. exclamatory d. statement

7. Which of these phrases contains a participle?

a. to be a teacher b. diving is fun c. up the stairs d. frozen food

8. Which sentence has a participle that makes sense?

a. Driving down the road, my dog chased me.

b. He read from his book wearing glasses.

c. Reading a book by the window, my cat fell asleep.

d. Running down the street, she tripped and fell.

9. An independent clause is the same as a(n)

a. phrase b. subordinate c. infinitive d. sentence

10. Which one of the following is a clause?

a. after I watch the movie

b. running down the street

c. Jack and Jill

d. before the game

11. Which of these is a sentence fragment?

a. Because I can't go with you.

b. Going to the movies with my mother and brother is fun.

c. She ran.

d. She ran, he walked.

12. Which one of these is a run-on sentence?

a. I told you, but you didn't listen.

b. She ran; he walked.

c. I didn't go, he did.

d. Give me the book, put the games away, wash your face, and go to bed.

13. Which of these is a complex sentence?

a. Jack and Jill went up the hill.

b. Jack went up the hill because he liked to climb.

c. Jack went up the hill, and Jill fell down.

d. Jill climbed and climbed up the hill.

 

下面每个句子都有一处语法错误。请改正：

14. Give the books to Jeane and myself.

15. You should of given those candy bars to my sister and me.

16. With whom are you going.

17. Do you want these kind of pencils or the newer ones?

18. Anyone who is on the girl's soccer team can buy their uniform here.

19. Neither of my brother's is coming with us.

20. Either the dogs or the baby are making a mess.

21. Joe waved at his friend as he was walking down the street.

22. After she had swum three miles, she said she was alright.

23. I baked cookies this morning, would you like one?

24. I have drunk all the milk so I will go to the store to buy more.

25. If I was taller, I could probably be a model.

26. I had rung the bell five times, before she answered the door.

27. The dress, that I am holding, is on sale.

28. Jack, Ben, and I are going; but John, Frank, and him are not.

29. Did she ask "Can I go with you?"

30. My favorite song is Summertime.

31. This recipe needs: salt, sugar, flour, milk, three types of chocolate, and four eggs.

32. I read this quote by Mayor Geary: "These (the new taxes) will help pay for the roads to be fixed.

33. She attends Proctor High School, in Memphis, Tennessee.

34. She said that "the weather should be nice today."

35. The title of the movie is Where is Mr. Jones?

36. Dear Mister Duple,

I am applying for the accounting position at Tickner, Inc.

37. Yours Truly,

John Jones, Jr.

38. Jim, along with his friends, are going to see a concert.

39. He likes to swim more than me, but I am a better swimmer.

40. Finally repaired, I picked up my car from the shop today.

41. She asked me if I heard about the meeting in the restroom.

42. I would have gone to Thomas' house, but he is on vacation.

43. I met the following people at my interview: Ann Jones, the company president, the human resources manager; Phil Cole, a project manager; and a scientist.

44. Five boys and 20 girls are in the class.

45. You put too many a's in the word accommodate.

46. They almost stole 75 percent of my money!

47. After we hanged the pictures on the wall, the apartment looked really good.

48. Well, I didn't hardly want any cake anyway, did you?

49. After the storm the rocks were laying all over the road.

50. I am going to try to get a job in Sales.

 

答案见附录E


附录A 常见的单词拼写错误

常见的且普遍存在拼写错误的单词有：

Accidentally

Accommodate

Acquire

Believe

Calendar

Category

Cemetery

Changeable

Column

Committed

Conscience (the guilty kind)

Conscientious

Conscious (aware)

Definitely

Discipline

Embarrass

Existence

Foreign

Gauge

Guarantee

Harass

Humorous

Immediately

Inoculate

Intelligence

Jewelry

Judgment

Kernel (Colonel是军衔)

Leisure

Liaison

Library

License

Maintenance

Millennium

Minuscule

Mischievous

Misspell

Noticeable

Occasionally

Occurrence

Perseverance

Possession

Precede (先于)

Proceed (to go ahead)

Privilege

Pronunciation

Questionnaire

Receive/Receipt

Recommend

Referred

Reference

Relevant

Restaurant

Rhyme

Rhythm

Schedule

Separate

Twelfth

Until

Vacuum

Weird


附录B 常见的单词拼读错误

常见的拼读错误的单词有：

Acrost–应为 across (末尾无 t)

Febyuary–应为 February (别忘了 r)

Heighth–应为 height (末尾是t，不是th)

Jewlery–应为 jewelry

Liberry–应为 library (别忘了 r)

Mischeevious–应为 mischievous，重读第一个音节最后一个音节读[vəs].

Perscription–应为 prescription

Probly–应为 probably

Pronounciation–应为 pronunciation

Realator–应为 realtor

Reoccur–应为 recur

Supposably–应为 supposedly

Undoubtably–应为 undoubtedly

 


附录C 写作课

现在你已学习了所有的规则，也知道该规避的事项，接下来就该学习写作了。学以致用是检验学习效果的根本途径。

首先，写作要思路清晰，言语易懂。我们不是在讨论如何写成伟大的美国小说——那或许是你的目标，也的确没什么问题。但我们要讨论的是你在工作或学校中可能需要的写作，例如备忘录，信件以及报告。

没必要辞藻华丽，或大量堆砌词汇。然而无论如何你的写作都要条理清晰，逻辑严谨，且不会枯燥乏味。你可以使用描述性动词以及多种句子结构使文章生动。

所有类型的写作都分为开头，中间和结尾三部分。

段落

一个段落由几个相关联句子组成。信件、报告和论文通常由几个段落组成，但有时你可能只写了一个段落——或许是一个备忘录。一个段落需要一个引导句，称为主题句，用以说明段落主题；段落中所有其他句子都围绕主题句展开，不能偏离主题。如果你只写了一段，也应该由一个结论句做总结。段落中如果需要，则要使用过渡词（to begin, next, finally等），以使文章更流畅。

下面是一篇备忘录的其中一段：

The planning committee will hold a meeting on Thursday at 9 a.m. in the main conference room on the first floor. Attendeesshould be prepared to discuss several issues at this meeting. We will begin with a review of the new building plans. Please bring your blueprints if you have them. Next, we will talk about the budget for the new construction. Finally, we would like to hear your opinions about the new recreation center on the 9th floor. We will be distributing a survey before the meeting. Please bring your survey to the meeting. We look forward to what we hope will be a productive morning!

（计划委员会将于周四上午9点于一楼主会议室召开会议。参会者要准备会上的议题讨论。我们将以新建筑计划的综述作为开始，如果你有相关规划，请一并带来。另外，我们将讨论新建工程的预算。最后，我们还希望听取你们对于9楼新建娱乐中心的相关意见。会前我们将做个调查。请将调查问卷带到会场。我们期待一个高成效的早晨。）

上述备忘录，有开场或主题句。段落的其余部分围绕主题（会议）展开。最后一句总结。过渡词begin，next和finally用以使句子之间更加流畅。

 


注意！本书中我没有编排段落，而是在段与段之间空行。因为格式复杂，我觉得空行读起来更方便。不过写作时还是应该分段。分段的时候就不要再空行了。


 

多段落写作

不论是写论文、报告还是商务信函，分成多段都有一个模式：起始段讲明写作缘由，中间段落讲明基本信息，末段或结尾总结——有时呼吁采取行动。

中间段落类似于我们之前讨论段落结构时所提到的段落。多段落写作中的每一段（除了开头和结尾）都有一个主题句，讲明段落主旨。段落中的每句话多紧跟主题。

下面是一封多段落信件的例子。信是关于一个最近购买了新冰箱的消费者写的投诉信。

To whom it may concern:

Last month I purchased a refrigerator manufactured by your company. I bought it at ABC Appliance in Wonderville. The model number is 76400-3. I am writing to you at this time because I am very unhappy with the product for a couple of reasons. I am hoping you can do something to solve the problem.

To begin, immediately after the refrigerator was installed, it began making loud banging noises almost constantly. I called the repair number, and a repair person from your company took a look at it. Since it is under warranty, there was no charge. The repair person made some adjustments and told me the problem was fixed. Several hours later the banging noise began again. I have repeatedly called ABC Appliance, and they told me to call you.

In addition to the noise problem, the refrigerator does not keep food cool at a consistent temperature. Sometimes we find that our food has frozen in the refrigerator! Other times the food is hardly cold. All the members of my family have noticed this problem at different times.

Needless to say, I am very disappointed in the performance of this appliance. I do not have the confidence that it can be repaired. I would like to return the unit to the store for a full refund and buy another brand. I am hoping your company will authorize this refund.

（敬启者：

上个月我通过Wonderville的ABC电器购买了贵公司生产的一台冰箱，型号为76400-3。现在写这封信是因为我对贵公司产品有多处不满，希望你们能尽快解决问题。

首先，冰箱刚安装好就几乎不间断地发出砰砰的噪声。我打维修电话，贵公司一名维修人员过来看了看。冰箱还在保修期内，因而没收取费用。维修人员做了调整，然后告诉我问题解决了。几小时后，噪声又出现了。我多次致电ABC电器，他们让我打给你。

除了噪声问题，冰箱在恒温情况下的冷藏也有问题。有时我们发现里面的食物冻住了！其他时间则很难达到制冷效果。我所有的家庭成员都在不同时间注意到了这个问题。

不得不说，我对这台冰箱的性能真的非常失望，也没有信心将它修好了。我希望将这台冰箱返厂并全额退款，再买其他品牌的。希望贵公司准可退款。

真挚的约瑟夫•史密斯）

 

 

TOMAS: 佳作的五点要求

T =思考（Thought）。通过头脑风暴来将你的想法收集到一起。

O =组织（Organization）。写作前列出提纲来确保思路整洁。

M =结构（Mechanics）。确保语法、标点、拼写和单词用法都是正确的。

A =读者（Audience）。了解写作对象。写给孩子的跟写给计算机专业人员的肯定不一样。

S =通过练习形成你自己的写作风格。

 


附录D 词汇表

下面是一些常见语法术语：


Abstract noun（抽象名词）
 表述无法看见、听见、触摸、品尝或闻到的一类名词。例如：happiness，thought


Active voice（主动语态）
 句子主语执行行为动词。例如：She drove the car./她开车。


Adjective（形容词）
 八种词性之一。形容词修饰名词或另一个形容词，通常描述是怎样的类型或数量的多少。例如：purple，pretty，seven。


Adverb（副词）
 八种词性之一。副词修饰动词、形容词或另一个副词，通常描述怎样、何时或内容。例如：slowly，very，now。


Agreement（一致）
 原则上单数主语跟单数动词，复数主语跟复数动词，单数代词跟单数先行词，复数代词跟复数先行词。例如Everyone should have his or her pencil.
 /每人都该有自己的铅笔。


Antecedent（先行词）
 代词指代的单词（名词或代词）。例如：Mary brought her book./玛丽带着她的书。


Appositive（同位语）
 修饰名词或代词的一组词。例如：Ben, my older brother, is twelve years old./我的哥哥本今年12岁。


Article（冠词）
 a，an和the。本身是形容词。


Clause（分句）
 拥有一个主语和一个动词的一组词。例如：That book, which I read last night, is a mystery./我昨晚读的那本书是一本推理小说。


Collective noun（集体名词）
 形式为单数但仍表达整体的一类名词。例如：group，flock，bunch，herd。


Common noun（普通名词）
 一个人，一个地点，或不以大写字母开头的一件事物。例如：boy，dog，house，radio。


Comparative（比较级）
 形容词或副词用以比较两种事物，通常在词尾加-er或在前面加more。例如：taller of the two girls/两个女孩中较高的,more fun than the other game/比其他游戏更有趣


Complex sentence（复合句）
 句中有一个或多个从句以及一个独立分句。例如：Although I am tired, I will go with you.
 /尽管我很累，但我会跟你去。


Compound sentence（并列句）
 句中有两个或两个以上独立分句。例如：I am tired, but I will go with you.
 /我累了，但还是会跟你去。


Compound-complex sentence（并列复合句）
 句中有一个或多个从句且有两个或两个以上独立从句。例如：Although I am tired, I will go with you, and I will have fun!
 /尽管我累了，但还是要跟你去，而且会玩得很开心！


Concrete noun（具体名词）
 可以看见、听到、感知、尝到以及/或闻到的一个人、一个地点或一个事物。例如：desk，teacher，computer。


Dash (– en, — em)【破折号（短，-长）】
 短破折号用于范围或数字，以及多个减号。长破折号用于句子的停顿。


Demonstrative pronoun（指示代词）
 用以指示的代词：this，that，these和those。


Direct object（直接宾语）
 通常位于动词后的一个名词或代词，动作接受方。例如：I threw the ball.
 /我扔了球。


Double negative（双重否定）
 使用两次否定，形成肯定，且存在语法错误。例如：I don’t have no paper./
 我有纸。I am not hardly ready.
 /我准备好了。


Fragment（残断句）
 一组看上去可以形成一句话的词，但实际只是一个不完整的表述。例如：Because I said so
 ./因为我这么说。


Gerund（动名词）
 一种以-ing结尾的动词形式，起到名词的作用。例如：Reading is my favorite hobby.
 /读书是我最大的爱好。


Indefinite pronoun（不定代词）
 代词如anyone, anything, anybody, everyone, everything, everybody, someone, something, someone, none, few和all。其中多数为单数。

Independent clause（独立分句）一个句子或一个完整的表述。


Indirect object（间接宾语）
 句中承受直接宾语的名词或代词。例如：He gave me the map
 ./他给了我这张地图。


Infinitive（不定式）
 动词前加to。例如：to run
 。


Intensive pronoun（强势代词）
 以-self或-selves结尾的代词，用来强调。例如：He himself made an appearance at the party.
 /他自己出现在了舞会上。


Interjection（感叹词）
 八种词性之一：表达感情的一类词。例如：ouch！wow！oh！


Interrogativepronouns（疑问代词）
 用以提问问题的代词：which,who,whom,whose和 what。


Irregular verb（不规则动词）
 不以-ed结尾形成过去时态的一类动词。例如：run（ran），see（saw），sit（sat）。


Italics（斜体字）
 印刷版倾斜字体。无法手写成斜体字。


Linking verb（系动词）
 句中类似于等号的一类动词，动词两边的地位平等。最常见的系统词是be动词（am, are, is）。例如：He is a boy./他是一个男孩。


Lowercase（小写字母）
 小写字母（small letters）的另一种表述，与大写字母(uppercase)相反。


Noun（名词）
 八种词性之一：一个人、一处地点、一种事物或想法。例如：car，dog，city，sofa，thought。


Objective case（宾格）
 代词形式用作直接或间接宾语，以及介词宾语。这类情况有me, us, her, him, them和whom。


Participle（分词）
 动词形式，通常以过去式或-ing形式出现，用作形容词。例如：I drove past the burning building.
 /我开过那栋燃烧的建筑物。


Passive voice（被动式）
 句子主语非动作执行者的语法结构。例如：I was driven to school.
 /有人送我去了学校。


Phrase（词组）
 一小组相关联的单词，没有主语和动词。


Possessive（所有格）
 名词或代词显示所有权的形式。例如：hers，Susan’s，the children’s


Predicate（谓语）
 简单谓语即句子中的动词。完整谓语即除主语之外的整个句子。


Preposition（介词）
 八种词性之一。介词是介词短语中的第一个单词。短语用来说明时间和地点。例如：in the box，after the party


Pronoun（代词）
 八种词性之一。代词用来代替名称。例如：She, this, who, someone, I


Proper noun（专有名词）
 特殊的人、地点、事件或想法的名称且以大写字母开头的名词。例如：John, Texas, Pacific Ocean, Buddhism


Punctuation marks（标点符号）
 篇章中提醒读者何时停顿的符号。例如：periods, comas, colons, semicolons, quotation marks, dashes, hyphens, parentheses


Reflexive pronoun（反身代词）
 以-self或-selves结尾的代词，指代句中的同一个人。例如：I baked this pie myself./我亲自烘焙了这个馅饼。


Relative pronoun（关系代词）
 引导定语从句的代词：that, which, who, whom和whose。例如：This is the dress that I just bought.
 /这就是我刚买的那条连衣裙。My neighbor, who lives next door, is from Italy.
 /住在我隔壁的邻居来自意大利。


Run-on sentence（连排句）
 没有标点或逗号分隔的两个句子。两句间需要一个句号或一个分号隔开，或是逗号后加一个连词。例如：The flower is pink, it is very pretty.
 /花是粉色的，很美。这种表述不正确。


Simple sentence（简单句）
 仅包含一个独立分句的句子。例如：Jack and I went to the movies.
 /杰克和我去看了电影。


Subject（主语）
 句中相关的名词或代词。主语通常是动词的执行者。例如：She saw the art exhibit.
 /她去看了艺术展。The dog bit the young child.
 /这条狗咬了那个小孩。


Subordinate clause (dependent)【从句（依附）】
 没有完整表述的分句（有主语和动词的一组词）以及不能独立成句的分句。例如：although I received my driver’s license
 /尽管我收到的驾照


Superlative（最高级）
 用于比较两种或两种以上事物的形容词或副词形式，通常以-est结尾或之前加most。例如：tallest of all the girls
 女孩中最高的, the most fun of the three games
 三场游戏中最有趣的


Tense（时态）
 说明动作完成时间的动词形式。最常见的时态是过去式，现在式和将来式。例如：I walk, I walked, I will walk



Uppercase（大写字母）
 大写字母（capital letters）的另一种表述，与小写字母(lowercase)相反。


Verb（动词）
 八种词性之一。每句中至少需要一个动词，来说明动作或状态。例如：run, talk, cook, is, looks


Voice（语态）
 主动或被动。说明主语是否是动作执行者。例如：She baked a cake (active voice).
 /她烤了一个面包（主动语态）。A cake was baked by her.
 /她烤了一个面包（被动语态）。


附录E 期末测试答案

1. Which of these is a prepositional phrase?

a. is a dog b. anyone who sees c. and me d. for my birthday


2. Which of these is a coordinating conjunction?

a. too b. whom
 c. because d. but

3. Every sentence needs a subject and a(n) _________


a. verb
 b. noun c. object d. period

4.After dinner I will play the piano. The subject of this sentence is

a. dinner b. piano c. I
 d. play

5. Which of the following is a pronoun?


a. I
 b. Jack c. man d. anyway

6.Give the book to Steve. What type of sentence is this?

a. interrogative b. imperative
 c. exclamatory d. statement

7. Which of these phrases contains a participle?

a. to be a teacher b. diving is fun c. up the stairs d. frozen food


8. Which sentence has a participle that makes sense?

a. Driving down the road, my dog chased me.

b. He read from his book wearing glasses.

c. Reading a book by the window, my cat fell asleep.

d. Running down the street, she tripped and fell.

9. An independent clause is the same as a(n)

a. phrase b. subordinate c. infinitive d. sentence


10. Which one of the following is a clause?

a. after I watch the movie

b. running down the street

c. Jack and Jill

d. before the game

11. Which of these is a sentence fragment?

a. Because I can't go with you.

b. Going to the movies with my mother and brother is fun.

c. She ran.

d. She ran, he walked.

12. Which one of these is a run-on sentence?

a. I told you, but you didn't listen.

b. She ran; he walked.

c. I didn't go, he did.

d. Give me the book, put the games away, wash your face, and go to bed.

13. Which of these is a complex sentence?

a. Jack and Jill went up the hill.

b. Jack went up the hill because he liked to climb.

c. Jack went up the hill, and Jill fell down.

d. Jill climbed and climbed up the hill.

 

下面每句中都一个语法错误. 请改正：

14. Give the books to Jeane and me
 .

15. You should have
 given those candy bars to my sister and me.

16. With whom are you going?


17. Do you want this
 kind of pencils or the newer ones?

18. Anyone who is on the girl's soccer team can buy her
 uniform here.

19. Neither of my brothers
 is coming with us.

20. Either the dogs or the baby is
 making a mess.

21. As Joe was walking down the street, he waved at his friend.

22. After she had swum three miles, she said she was all right.


23. I baked cookies this morning;
 would you like one? (或用一个句号)

24. I have drunk all the milk,
 so I will go to the store to buy more.

25. If I were
 taller, I could probably be a model.

26. I had rung the bell five timesbefore she answered the door. (没有逗号)

27. The dress that I am holding is on sale. (没有逗号)

28. Jack, Ben, and I are going; but John, Frank, and he
 are not.

29. Did she ask,
 "Can I go with you?"

30. My favorite song is "Summertime
 ." (引号非斜体)

31. This recipe needs salt, sugar, flour, milk, three types of chocolate, and four eggs. (忘了冒号)

32. I read this quote by Mayor Geary: "These [the new taxes]
 will help pay for the roads to be fixed.

33. She attends Proctor High School in Memphis, Tennessee. (没有第一个逗号)

34. She said that the weather should be nice today. (没有引号)

35. The title of the movie is Where Is
 Mr. Jones?

36. Dear Mister Duple:


I am applying for the accounting position at Tickner, Inc.

37. Yours truly
 ,

John Jones, Jr.

38. Jim, along with his friends, is
 going to see a concert.

39. He likes to swim more than I
 , but I am a better swimmer.

40. Because it was finally repaired
 , I picked up my car from the shop today. (还有其他方法调整错置的修饰语)

41. In the restroom
 she asked me if I heard about the meeting.

42. I would have gone to Thomas's
 house, but he is on vacation.

43. I met the following people at my interview: Ann Jones, the company president;
 the human resources manager; Phil Cole, a project manager; and a scientist.

44. Five boys and twenty
 girls are in the class.

45. You put too many a
 's
 in the word accommodate. (只有a是斜体)

46. They stole almost
 75 percent of my money!

47. After we hung
 the pictures on the wall, the apartment looked really good.

48. Well, I didn't want
 any cake anyway, did you?

49. After the storm the rocks were lying
 all over the road.

50. I am going to try to get a job in sales
 .

 

 

 


索引

a, an, the

a用在辅音前；an用在元音前；the表示特指

abbreviations

缩写

punctuation of,

……的标点符号，

abstract nouns,

抽象名词，

active voice,

主动语态，

addresses, punctuation in,

向……作（正式）讲话，演讲；在……里加标点符号

adjective clauses,

定语从句，

adjectives,

形容词，

articles,

冠词，

adverb clauses,

状语从句，

adverbs,

副词，

comparison and,

比较状语从句，

placement of,

副词的位置，

advice/advise,

建议（名词）/建议（动词）

affect/effect,

影响（情感上）/影响（动词）；作用；效果（名词）

agreement,

一致性，

of collective nouns,

集合名词的一致性关系，

pronoun and antecedent,

代词和先行词的一致关系，

pronoun and verb

代词和动词的一致性关系

already/all ready

已经/一切就绪

alright/all right,

没问题的；好吧/好；正确的

among/between,

在……之中（三者或三者以上）/在……之间（二者之间），

antecedent,

先行词，

apostrophes,

撇号，

in plurals,

撇号表复数，

in possessives,

撇号表所有格，

appositive phrases,

同位短语，

articles,

冠词，

bad/badly,

坏的/非常，很；严重地，

between/among,

在……之间（二者之间）/在……之中（三者或三者以上），

brackets

方括号

capitalization,

大写化，

in titles,

标题大写，

cases,

格，

objective,

宾格，

pronoun,

代词，

subjective,

主格，

with linking verbs,

和系动词，

clauses,

从句，

adjective,

形容词性从句，

adverb,

副词性从句，

dependent,

非独立分句，

independent,

独立分句，

subordinate (dependent),

从属（非独立）分句，

collective nouns,

集合名词，

agreement with verb and pronoun,

动词和代词的一致性，

colon,

冒号，

comma,

逗号，

after introductory elements,

在介绍性语句后，

in addresses,

在演讲中，

in compound sentences,

在复合句中，

in dates,

在日期里，

in series,

在并列中，

comma splice,

逗号粘连，

common nouns,

普通名词，

comparative

比较级

comparison,

对比，

complex sentence,

复杂句，

compound sentence,

复合句，

compound/complex sentence,

复合/复杂句，

compound subject,

复合主语，

concrete nouns,

具体名词，

conjunctions,

连词，

coordinating,

并列连词，

starting a sentence with

用……起始一个句子

subordinating,

从属的，

contractions,

缩约，

dashes,

破折号，

em dash,

长破折号，

en dash,

短破折号，

dates, punctuation of

日期，标点符号的

declarative sentence,

陈述句，

demonstrative pronoun, 1

指示代词，1

demonstrative adjective,

指示形容词，

dependent clause,

从属分句，

commas with,

以逗号，

desert/dessert,

沙漠/甜点，

direct objects,

直接宾语，

double negatives,

双重否定，

e.g.,

例如，

effect/affect,

影响/影响（情感上），

etc.,

等等，

exclamation point,

感叹号，

exclamatory sentence,

感叹句，

farther/further,

更远的/进一步地，

fewer/less,

较少的（可数名词）/较少的（地）（不可数名词），

fragment, sentence,

残断句，

gerund,

动名词，

good/well,

好；好的/很好地；满意地；适当地，

helping verbs,

助动词，

however, using,

然而，使用，

hyphen,

连字符，

in compound words,

在复合词中，

splitting words,

分隔词，

i.e.,

也就是，

I/me,

我（主格）/我（宾格），

imperative sentence,

祈使句，

imply/infer,

暗示/推断，

indefinite pronoun,

不定代词，

independent clause,

独立从句，

infinitive phrases,

不定式短语，

intensive pronoun,

强调性反身代词，

interjections,

感叹词，

interrogative pronoun,

疑问代词，

interrogative sentence,

疑问句，

intransitive verbs,

不及物动词，

irregular verbs,

不规则动词，

italics,

斜体，

its/it’s,

它的/它是，

lay/lie,

躺下/说谎，

less/fewer,

较少的（地）（不可数名词）/较少的（可数名词），

linking verb,

连系动词，

and predicate adjective,

和谓语形容词，

and predicate nominative,

和谓语主格，

pronoun case and,

代词格，

lists,

清单，

punctuation in,

标点符号在……里，

using colon in,

在……里用冒号，

me/I,

我（宾格）/我（主格），

misplaced modifiers,

误用的修饰语，

misspelled words list,

拼写错误的单词列表，

mispronounced words list,

发音错误的单词列表，

modifiers, misplaced,

修饰语，错位的，

nouns,

名词，

abstract,

抽象名词，

collective,

集合名词，

common,

普通名词，

concrete,

具体名词，

identifying,

识别名词，

proper,

专有名词

types,

类别名词，

numbers

数字

range of,

范围，

when to spell out,

何时需要拼写出来，

numerals,

数词，

objects,

宾语，

direct,

直接宾语，

indirect,

间接宾语，

of prepositions,

介词宾语，

only, how to use,

只有，怎么用，

paragraph, how to write,

段落，怎么写，

parallel structure,

平行结构，

parentheses,

圆括号，

brackets within,

方括号在内部，

participial phrases,

分词短语，

participles,

分词，

parts of speech

词性

adverb,

副词，

conjunction,

连词，

interjection,

感叹词，

noun

名词

preposition,

介词，

pronoun,

代词，

verb,

动词，

passive voice,

被动语态，

period,

句点，句号，

personal pronoun,

人称代名词，

phrases,

短语，

appositive,

同位短语，

infinitive,

不定式短语，

participial,

分词短语，

prepositional,

介词短语，

plurals, apostrophes in,

复数，撇号在，

possessives,

所属的，

predicate adjective,

表语形容词，

predicate nominative,

谓语主格，

predicates,

谓语，

preposition,

介词，

among/between,

在……之中（三者或三者以上）/在……之间（两者之间），

ending a sentence with,

以……结束句子，

object of,

……的宾语

phrase,

短语

progressive tenses,

进行时，

pronouns,

代词，

agreement with verb and antecedent,

动词和先行词的一致性，

and antecedent,

和先行词，

cases,

格，

demonstrative,

指示词，

I/me,

我（主格）/我（宾格），

indefinite,

不定的，

intensive,

加强词义的；增强语气的，

interrogative,

疑问的，

personal,

人称的，

reflexive,

反身的，

relative,

关系词，

-self endings,

以-self结尾的，

types,

类型，

unclear antecedents,

不确定先行词，

who/whom,

谁（主格）/谁（宾格），

proper adjectives,

专有形容词，

proper nouns,

专有名词，

punctuation,

标点符号，

brackets,

方括号，

colon,

冒号，

comma,

逗号，

dash en,

短破折号，

dash, em,

长破折号，

hyphen,

连字符，

parentheses,

圆括号，

period,

句号，

quotation marks,

问号，

semicolon,

分号，

quotation marks,

问号，

other punctuation with,

和其他标点符号，

single quotes,

单引号，

raise/rise,

提高；上升/上升；起床

real/really,

真实的；真正地/实际上；真正地，

reflexive pronoun,

反身代词，

relative pronoun,

关系代词，

run-on sentence,

连排句，

comma splice,

逗号粘连，

semicolon,

分号，

sentences,

句子，

clauses in,

从句，

complex,

复杂句，

compound,

复合句，

compound/complex,

复合/复杂，

declarative,

陈述的，

exclamatory,

感叹的，

fragment,

残断句，

imperative,

祈使句，

Interrogative

疑问句

parallel structure in

句中平行结构

phrases in,

句中短语，

predicate of,

句子的谓语

run-on,

连排，

simple,

简单句，

subject of,

句子主语，

types of,

句子类型，

variety in,

句子种类，

ways to write,

书写方式，

series, using colon in,

并列，在其中用冒号，

using commas in,

在其中用逗号，

using semicolon in,

在其中用分号，

shall/will,

应；会；将；必须/将；愿意；必须，

simple sentence,

简单句，

sit/set,

坐下/集合，

slang,

俚语，

subjects,

主语，

compound,

复合的，

subordinate (dependent) clause,

从属的（非独立的）从句，

superlative,

最高级，

tense consistency,

时态一致，

tense, verb,

时态，动词，

than/then,

比……/然后；那么，

the,

这个，

therefore, using,

因此；使用，应用，

they’re/their/there,

他（她）们/他（她）们的/那（里），

titles,

标题，

capitalization in,

大写，

how to write,

怎么写，

to/too/two,

向/也/二，

too, comma with,

也，有逗号，

towards,

向着，

transitive verbs,

及物动词，

verb,

动词，

direct objects of,

动词的直接宾语，

helping,

助动词，

predicates,

谓语动词，

progressive tenses,

进行时，

tense,

时态，

tense consistency,

时态一致，

transitive,

及物的，

using strong,

使用强的，

voice, active,

语态，主动的，

voice, passive,

语态，被动的，

verbals,

动词的非谓语形式，

gerunds,

动名词，

participles,

分词，

voice, verb,

语态，动词，

well/good,

满意地；很好地；充分地/好，好的，

who/which,

谁/哪个，

who/whom,

谁（主格）/谁（宾格），

who’s/whose,

谁的/谁的（所有格），

will/shall,

将；愿意；必须/应；会；将；必须，

words to avoid,

需要避免的词，

words, commonly mispronounced,

单词，常被误读的，

words, commonly misspelled,

单词，常被误拼的，

writing,

书写，

a paragraph,

一个段落，

business letter or essay,

商业信函或作文，
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