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前言

众所周知，识记单词是学习英语的基础，没有一定的词汇量，听、说、读、写无从谈起。但很多学习者都觉得记单词最枯燥、最无聊了，结果导致词汇量严重缺乏。其实，没有枯燥的单词，只有枯燥的记忆方法。

学习者在记忆单词方面存在的问题总结起来无非是以下几种：反复记忆就是记不住！好不容易记住了但很快又忘记了！记住的单词放到句子里又认不出来了！需要说英语时，面对一堆单词手足无措，不知道怎么用！这一切的根源在于：学习者在记单词时过于机械，单词之间很少关联，这样记忆效率自然就低，更谈不上灵活掌握和有效运用了。

《过目不忘：职场英语词汇轻松记忆》打破按字母排列单词的传统模式，根据主题分类编排，读者在掌握主题词汇的基础上，又进一步学习词汇所在语境句子，英语能力的提升不再遥不可及！

本书内容架构：

1.联想记忆：列出与主题情景紧密相关的5个单词，让读者一目了然，瞬间记忆。

2.记忆点拨：点拨重点、难点，帮助读者理解记忆。

3.单词延伸：每个单词列出4个相关、相近的词汇，对主题单词进一步延伸，拓展。

4.举一反三：列出上文中重点单词的其他形式，教会读者从词根词缀角度理解记忆单词。

5.语境记忆：将上文中学习到的所有重难点单词、词组放到句子中解读，不仅帮助读者理解单词的使用语境，而且让读者学习到地道鲜活的英语口语。

本书适用范围广泛：想要掌握词汇的学习者会发现单词学习原来可以这样简单生动；想练口语的学习者能接触到地道纯正的英语；英语教学工作者也能以此为辅助材料，轻松备课，提升教学质量。

无论你是初学者，还是有一定的英语基础者，本书将帮助你在英语词汇学习的道路上事半功倍！

编者

2016年1月


第1章　求职面试，求贤若渴

01　我想求职

job hunting　找工作，求职

1　recruitment[rɪˈkruːtm（ə）nt]n.招聘

2　applicant[ˈæplɪk（ə）nt]n.申请人，申请者；请求者

3　admission[ədˈmɪʃ（ə）n]n.录用

4　personnel[pɜːsəˈnel]n.人事部门；全体人员

5　information[ɪnfəˈmeɪʃ（ə）n]n.信息，资料

记忆点拨

求职的不同说法：job hunting, apply for a job, job wanted, look for work, job search, seek a place等。


单词延伸


1　recruitment

advertise for　登广告（或布告）征求（或寻找）

recruiter[rɪˈkruːtə]n.招聘人员，征兵人员

recruit[rɪˈkruːt]n.招聘；新兵；新成员

recruitment information　招聘信息

2　applicant

application letter　申请信，申请报告；求职信

application[ˌæpliˈkei∫ən]n.应用；申请

proposer[prəˈpəʊzə（r）]n.申请人；提案人

candidate[ˈkændɪdeɪt]n.候选人；应试者

3　admission

hire[ˈhaɪə]n.雇用，租用

employ[ɪmˈplɒɪ]vt.使用，采用；雇用

admittable[ədˈmɪtəbl]adj.具有进入的资格的

admittance[ədˈmɪt（ə）ns]n.进入；入场权

4　personnel

personnel department　人事部门

crew[kruː]vi.一起工作

personal[ˈpɜːs（ə）n（ə）l]n.人事消息栏

personnel file　人事档案

5　information

informational[ˌɪnfəˈmeɪʃənl]adj.情报的；报告的；新闻的

informative[ɪnˈfɔːmətɪv]adj.情报的；见闻广博的

informercial[ɪnfə'mɜːʃəl]n.信息式广告；商业信息片

informant[ɪnˈfɔːmənt]n.提供消息者

举一反三

1　proposer→propose[prəˈpəʊz]vt.建议；打算，计划；求婚

2　admission→admit[ədˈmɪt]vt.承认；准许进入；可容纳

3　information→inform[ɪnˈfɔːm]vt.通知；告诉；报告


语境记忆


We're going to launch a big recruitment drive in the autumn.

我们将在秋季进行大规模征兵。

Why don't you advertise for your lost dog?

你的狗丢了，为什么不登个广告？

A recruiter can give you insider pointers and advice.

一个招聘人可以为你提供内行人的观点与建议。

How do you recruit an army?

你如何征募一个部队？

We have had lots of applicants for these positions.

对这些职位我们已有了很多申请人。

Jack gives his application letter to the Music Club.

杰克把他的申请信交给了音乐俱乐部。

Did you send up my application?

我的申请你给交上去了吗？

This candidate differed from the others.

这名候选人与众不同。

Students apply for admission to a particular college.

学生们申请某学院的入学许可。

Sixteen of the contestants have hired lawyers and are suing the organizers.

参赛者中有16人已经聘了律师，正在起诉主办方。

More than　3，000　local workers are employed in the tourism industry.

超过3000名本地工人受雇于旅游业。

We had not been able to gain admittance to the flat.

我们还未能获得进入那所公寓的权利。

Her first job was in personnel.

她的第一份工作是在人事部。

I'd like an office job in the personnel department.

我希望到人事部门做办公室工作。

And I think that my crew loves that.

而且我认为我的团队喜欢这样。

He loved to recite his personal experiences.

他喜欢述说他个人的经历。

However, currently there are a number of problems in the personnel file affairs.

然而，目前人事档案管理工作中还存在着诸多问题。

Each center would provide information on technology and training.

每个中心都将提供有关技术与培训的资料。

Both men termed the meeting friendly and informative.

他们两人都称这次会晤亲切友好，使双方增进了解。

What's the meaning of informercial?

信息式广告是什么意思？


02　我们正在招聘

recruitment[rɪˈkruːtm（ə）nt]n.招聘

1　treatment[ˈtriːtm（ə）nt]n.待遇

2　specialty[ˈspeʃ（ə）ltɪ]n.专业，专长

3　recommendation[ˌrekəmenˈdeɪʃ（ə）n]n.推荐；建议；推荐信

4　graduate[ˈgrædʒʊət]vi.毕业；渐变

5　administrative[ədˈmɪnɪstrətɪv]adj.管理的，行政的

记忆点拨

personnel recruitment　人员招聘，员工招聘

recruitment and selection　招聘与选拔

recruitment advertising　招聘广告

recruitment exercise　招聘工作

recruitment methods　招聘方法

recruitment policy　招聘政策


单词延伸


1　treatment

remuneration[rɪˌmjuːnəˈreɪʃ（ə）n]n.报酬；酬劳，赔偿

salary[ˈsælərɪ]n.薪水

pay[peɪ]n.工资，薪水　vt.给……支付工薪

wage[weɪdʒ]n.工资；代价；报偿

2　specialty

major[ˈmeɪdʒə]n.专业

speciality[ˌspeʃɪˈælɪtɪ]n.专业，专长；特性

discipline[ˈdɪsɪplɪn]n.学科

specialism[ˈspeʃəlɪzəm]n.专长；专攻；专门研究

3　recommendation

recommendation letter　推荐信

candidate[ˈkændɪdeɪt]n.候选人，候补者；应试者

vacancy[ˈveɪk（ə）nsɪ]n.空缺；空位

introduction[ˌɪntrəˈdʌkʃ（ə）n]n.介绍；引进

4　graduate

diploma[dɪˈpləʊmə]n.毕业证书，学位证书

grade[greɪd]n.年级；等级

gradational[greɪˈdeɪʃənl]adj.有等级的；渐次的

finish school　完成学业，毕业

5　administrative

administrate[ədˈmɪnɪstreɪt]vt.管理；经营，实施

administer[ədˈmɪnɪstə]vt.管理；执行

administrator[ədˈmɪnɪstreɪtə]n.管理人；行政官

administrable[ədˈmɪnɪstrəbl]adj.可管理的；可处理的

举一反三

1　recommendation→recommend[rekəˈmend]vt.推荐，介绍

2　introduction→introduce[ɪntrəˈdjuːs]vt.介绍；引进

3　graduate→graduation[grædʒʊˈeɪʃ（ə）n]n.毕业；毕业典礼

4　administrate→administration[ədmɪnɪˈstreɪʃ（ə）n]n.管理；行政；实施；行政机构


语境记忆


We don't want any special treatment.

我们不需要任何特殊待遇。

He received a generous remuneration for his services.

他收到一笔丰厚的劳务酬金。

The lawyer was paid a huge salary.

给这位律师付了一大笔薪水。

I get paid monthly.

我拿月薪。

His wages have gone up.

他的工资涨了。

His specialty is international law.

他的专业是国际法。

English majors would be asked to explore the roots of language.

英语专业的学生会被要求探究语言的根源。

My speciality is making jam.

我的专长是制果酱。

We're looking for people from a wide range of disciplines.

我们正在寻找各类学科的人才。

How much do you know about this specialism?

你对这个课程的专业有多少了解？

The best way of finding a lawyer is through personal recommendation.

找律师的最好方法是通过个人推荐。

He is a candidate for the office of governor.

他是州长的候选人。

Most vacancies are at the senior level, requiring appropriate qualifications.

大多数空缺在高层，要求适当的资历。

There are two among their recent introductions that have greatly impressed me.

他们最新引进的产品中有两件给我留下了深刻的印象。

When the boys graduated from the high school, Ann moved to a small town in Vermont.

男孩们中学毕业后迁到了佛蒙特州的一座小镇。

She won her diploma in only three years.

她仅用三年时间就取得了毕业文凭。

Staff turnover is particularly high among junior grades.

员工流动率在级别低的职员中特别高。

Other industries have had to sack managers to reduce administrative costs.

其他行业已不得不解雇管理人员来减少管理成本。

The Internet opens up new ways of administrating the tax system.

互联网开拓了管理税收系统的一些新途径。

It takes brains to administer upon a large corporation.

管理一家大公司需要智慧。

On Friday the company's administrators sought permission from a Melbourne court to keep operating.

在星期五，该公司的管理人员们从一家墨尔本法院取得了继续经营的许可。

读书笔记______________________


03　投递简历

resume[ˈrezəmeɪ]n.摘要；履历，简历

1　advertisement[ədˈvɜːtɪzm（ə）nt]n.广告，宣传

2　vacancy[ˈveɪk（ə）nsɪ]n.空缺；空位；空白；空虚

3　credential[krəˈdenʃl]n.证明材料，凭证

4　attachment[əˈtætʃmənt]n.附件

5　education[edjʊˈkeɪʃ（ə）n]n.教育；培养；教育学

记忆点拨

简历的各种说法：resume, curriculum vitae, biographical notes, brief of service　等。

personal resume　个人简历


单词延伸


1　advertisement

advertise[ˈædvətaɪz]vi.做广告，登广告；宣传

news[njuːz]n.新闻，消息；新闻报道

media[ˈmiːdɪə]n.媒体；媒质

newspaper[ˈnjuːzpeɪpə]n.报纸

2　vacancy

vacant[ˈveɪk（ə）nt]adj.空虚的；空的；空缺的

vacantly[ˈveɪkəntlɪ]adv.神情茫然地

vacuity[vəˈkjuːɪtɪ]n.空虚；空白

opening[ˈəʊp（ə）nɪŋ]n.空缺的职位

3　credential

evidence[ˈevɪd（ə）ns]n.证据，证明；迹象　vt.证明

material[məˈtɪərɪəl]n.材料，原料

certificate[səˈtɪfɪkət]vt.发给证明书　n.证书；执照，文凭

certify[ˈsɜːtɪfaɪ]v.证明；保证

4　attachment

attach[əˈtætʃ]vt.使依附；贴上

attachable[əˈtætʃəbl]adj.可附上的；可连接的

enclosure[ɪnˈkləʊʒə]n.附件

attache[əˈtæʃeɪ]n.专员，公使

5　education

educate[ˈedjʊkeɪt]vt.教育；培养；训练

educational[edʒʊˈkeɪʃən（ə）l]adj.教育的；有教育意义的

educator[ˈedʒʊkeɪtə]n.教育家；教育工作者；教师

inculcate[ˈɪnkʌlkeɪt]vt.教育；谆谆教诲；教授

举一反三

1　certificate→certification[ˌsɜːtɪfɪˈkeɪʃən]n.证明，保证

2　enclosure→enclose[ɪnˈkləʊz]vt.围绕；装入；放入封套

3　inculcate→inculcation[ˌɪnkʌlˈkeʃən]n.谆谆教诲；教授


语境记忆


Miss Parrish recently placed an advertisement in the local newspaper.

帕里什小姐最近在当地报纸上登出了一则启事。

The company is spending heavily to advertise its strongest brands.

该公司在花重金为其最强势的品牌做广告。

Those are some of the top stories in the news.

那是新闻中的一些顶级报道。

It is hard work and not a glamorous job as portrayed by the media.

这份工作很辛苦，并不是一份像媒体描述的那样令人向往的工作。

They read their daughter's allegations in the newspaper.

他们从报纸上看到女儿的声明。

A vacancy has arisen which I intend to fill.

有一个职位空了出来，我想补上。

The position of chairman has been vacant for some time.

主席的职位已经空缺一段时间了。

She was staring vacantly into the room.

她茫然地朝房间里注视着。

His vacuity was a handicap in these debates.

思想贫乏是他在这些辩论中的一个弱点。

We don't have any openings now, but we'll call you if something comes up.

眼下我们没有空缺的职位。如果有了，我们会给你打电话的。

Let me adduce more evidence.

让我举出更多的证据。

In my version of the story, I added some new material.

在我这个版本的故事中，我添加了一些新素材。

He was afforded a certificate upon completion of his course of study.

他结业时被授予证书。

The National Electoral Council is supposed to certify the results of the election.

国家选举委员会将为选举结果作证。

For simplicity, use only one attachment for our test.

为方便起见，我们的测试仅使用一个附件。

It is possible to attach executable program files to emails.

可以在电子邮件上附上可执行程序文件。

Attachable keyboard drawers range from$30　to$200.

可附键盘托架价格从30美元到200美元不等。

I received your enclosure with gratitude.

附件收到，十分感谢。

An American attache helicopter opened fire on them.

一架美国专属直升机向他们开火。

They're cutting funds for education.

他们正在削减教育经费。

It takes patience to educate children.

教育儿童须要耐心。

The staff should make sure the kids have an enjoyable and educational day.

教职员要确保孩子们度过愉快的、有教育意义的一天。

He is not an educator.

他也不是个教育家。

We have tried to inculcate a feeling of citizenship in youngsters.

我们试图向年轻人灌输公民意识。

读书笔记______________________


04　下午我要参加一个面试

interview[ˈɪntəvjuː]n.接见，采访；面试，面谈　vt.采访；接见；对……进行面谈

1　experience[ɪkˈspɪərɪəns]n.经验；经历；体验　vt.经验；

经历；体验

2　candidate[ˈkændɪdətˌ　ˈkændɪdeɪt]n.求职者

3　strength[streŋθ]n.长处

4　achievement[əˈtʃiːvm（ə）nt]n.成就；完成；达到

5　hire[ˈhaɪə]vt.雇用；出租　vi.雇用，租用；受雇

记忆点拨

interviewee指“被面试者；被采访者；被询问者”

interviewer指“进行面试者；采访者；询问者”

有关面试的词组：job interview求职面试；telephone interview电话面试，电话访问；personal interview个人面谈；面谈调查；私人的会谈


单词延伸


1　experience

experienced[ɪkˈspɪərɪənst]adj.老练的，熟练的；富有经验的

experiential[ɪkˌspɪərɪˈentʃ（ə）l]adj.经验的；经验上的；根据经验的

experiment[ɪkˈsperɪm（ə）nt]vi.尝试；进行实验　n.实验，试验；尝试

undergo[ʌndəˈgəʊ]vt.经历，经受；忍受

2　candidate

jobhunter[ˈdʒɒbhʌntə]n.找工作的人，求职者

applicant[ˈæplɪk（ə）nt]n.申请人，申请者；请求者

candidacy[ˈkændɪdəsɪ]n.候选资格；候选状态

candidature[ˈkændɪdətʃə]n.候选人资格；候选人的地位

3　strength

merit[ˈmerɪt]n.优点，价值；功绩；功过

advantage[ədˈvɑːntɪdʒ]n.优势；利益；有利条件

asset[ˈæset]n.资产；优点；有用的东西；有利条件

virtue[ˈvɜːtjuː]n.美德；优点；贞操；功效

4　achievement

accomplishment[əˈkʌmplɪʃm（ə）nt]n.成就；完成；技艺，技能

attainment[əˈteɪnm（ə）nt]n.达到；成就；学识

success[səkˈses]n.成功，成就；胜利

achieve[əˈtʃiːv]vt.取得；获得；实现；成功

5　hire

employ[ɪmˈplɒɪ]vt.使用，采用；雇用；使忙于，使从事于

engage[ɪnˈgeɪdʒ]vt.吸引，占用；使参加；雇佣

recruit[rɪˈkruːt]vt.补充；聘用；征募

apply[əˈplaɪ]vt.申请；应用

举一反三

1　accomplishment→accomplish[əˈkʌmplɪʃ]vt.完成；实现；达到

2　attainment→attain[əˈteɪn]vt.达到，实现；获得；到达

3　success→succeed[səkˈsiːd]vi.成功

4　employ→employment[ɪmˈplɒɪm（ə）nt]n.使用；职业；雇用

5　engage→engagement[ɪnˈgeɪdʒm（ə）nt]n.婚约；约会；交战；诺言


语境记忆


He has also had managerial experience on every level.

他还具备各层次的管理经验。

It's a team packed with experienced and mature professionals.

这是一支经验丰富的、成熟的专家队伍。

Learning has got to be active and experiential.

学习得是主动且来自经验的。

As an experiment, we bought Ted a watch.

作为尝试，我们给特德买了块手表。

New recruits have been undergoing training in recent weeks.

新兵们最近几周一直在接受训练。

He interviews many candidates for jobs.

他面试过许多求职者。

The job appliant must have good verbal skills.

应聘这份工作的人必须具有良好的语言表达技能。

Today he is formally announcing his candidacy for president.

今天他正式宣布他的总统候选人身份。

Take into account your own strengths and weaknesses.

考虑一下你自己的长处和弱点。

The argument seemed to have considerable merit.

这个论点似乎有相当大的价值。

The great advantage of homegrown oranges is their magnificent flavour.

自产橙子的巨大优势是其极好的味道。

Our creativity in the field of technology is our greatest asset.

我们在技术领域的创造力是我们最大的资本。

Its other great virtue, of course, is its hard-wearing quality.

它的另一个突出优点当然就是经久耐用。

This achievement is surely unprecedented.

这成就确实是空前的。

For a novelist, that's quite an accomplishment.

对于一个小说家来说，那是一个了不起的成就。

We can't exaggerate his scientific attainment.

我们不能夸大他在科学上的成就。

We hope it will be a commercial success.

我们希望它会是一次商业成功。

There are many who will work hard to achieve these goals.

有很多人会努力工作来实现这些目标。

Why should I hire you?

为什么我应该聘用你？

The company employs　18　staff.

公司雇用了18名员工。

We engaged the services of a famous engineer.

我们聘了一位有名的工程师来帮忙。

They recruited a number of old teachers for the new school.

他们给这所新学校聘请了一些老教师。

I am continuing to apply for jobs.

我在继续申请工作。

读书笔记______________________


05　你看好哪个行业

trade[treɪd]n.行业；职业

1　agriculture[ˈægrɪkʌltʃə]n.农业

2　forestry[ˈfɒrɪstrɪ]n.林业；森林地；林学

3　fishery[ˈfɪʃ（ə）rɪ]n.渔业；渔场；水产业

4　manufacturing[ˌmænjʊˈfæktʃərɪŋ]n.制造业；工业

5　communication[kəmjuːnɪˈkeɪʃ（ə）n]n.通讯，通信；交流

记忆点拨

表示“职业、行业”的单词有：industry, business, trade, vocation, profession　等。


单词延伸


1　agriculture

agricultural[ægrɪˈkʌltʃərəl]adj.农业的；农艺的

agriculturalist[ˌægrɪˈkʌltʃərəlɪst]n.农学家

agriculturist[ˌægrɪˈkʌltʃərɪst]n.农业家；[农]农场工作者

modern agriculture　现代农业

2　forestry

forester[ˈfɒrɪstə]n.林务官，护林人；森林人，森林居民

forest[ˈfɒrɪst]vt.植树于，使成为森林　n.森林

forestry bureau　林业局

forestry machinery　林业机械

3　fishery

fishery resources　渔业资源；水产资源

fishing[ˈfɪʃɪŋ]n.渔业；捕鱼（术）

fish[fɪʃ]vt.钓鱼，捕鱼；搜寻

fishman n.捕鱼人

4　manufacturing

manufacture[mænjʊˈfæktʃə]vt.制造；加工；捏造

manufacturer[ˌmænjʊˈfæktʃ（ə）rə（r）]n.制造商；[经]厂商

manufactory[mænjʊˈfækt（ə）rɪ]n.制造厂，工厂

manufacturability[mænjʊfæktʃərəˈbɪlɪtɪ]n.可制造性

5　communication

telecommunication[ˌtelɪkəmjuːnɪˈkeɪʃ（ə）n]n.无线电通讯

information technology　信息技术

communicational[kəmjuːnɪˈkeɪʃənəl]adj.通信的；通讯的

intercommunicate[ˌɪntəkəˈmjuːnɪkeɪt]vi.相通，互相联络

举一反三

1　communication→communicate[kəˈmjuːnɪkeɪt]vi.通讯，传达；相通

2　intercommunicate→intercommunication[ˌɪntəkəˌmjunɪˈkeɪʃn]n.相互联系，相互沟通；互相联络


语境记忆


The development of the food industry depends on that of agriculture.

食品工业的发展有赖于农业的发展。

Farmers struggling for survival strip the forests for agricultural land.

为生存而挣扎的农民们把森林伐光作农业用地。

The boy aims at becoming an agriculturist.

男孩一心想成为农学家。

Modern agriculture requires more tradable inputs.

现代农业需要更多的贸易投入物。

There is no solution to the question of climate change without forestry.

如果不关注森林，那么气候变化问题就是无法解决的。

Parts of the forest are still dense and inaccessible.

森林的一些地方仍然茂密不可进入。

And it's much weaker as well, according to the State Forestry Bureau.

根据国家林业局，今年的风暴也比较弱。

The forestry robot is our country forestry machinery's development direction.

林业机器人是21世纪我国林业机械的发展方向。

There are unique natural environment, rich in fishery resources.

这里有得天独厚的自然环境，丰富的渔业资源。

Despite the poor weather the fishing has been pretty good.

尽管天气不好，捕鱼却一直收获颇丰。

Brian remembers learning to fish in the Colorado River.

布莱恩记得在科罗拉多河学过钓鱼。

But we do have successful car manufacturing in this country.

但在这个国家我们已经有成功的汽车制造商。

All the goods are labelled with the address of the manufacturer.

所有商品均标明了生产厂家的地址。

The manufacturer manually manufactured many machines for the manufactory.

制造商为工厂手工制造了很多机器。

The communication between the two of you should reflect that.

你们两者之间的交流必须反映这一点。

With the explosion of information technology and the Internet, you can now have a virtual classroom right on your desktop.

随着信息技术和互联网的迅速发展，现在在电脑桌面上你就可以拥有一个虚拟教室了。

They live in rooms which intercommunicate.

他们住在互通的房间里。


06　你想从事什么职业

occupation[ɒkjʊˈpeɪʃ（ə）n]n.职业，占领

1　boss[bɒs]n.老板，主管

2　businessman[ˈbɪznɪsmən]n.商人

3　lawyer[ˈlɔːjə]n.律师

4　designer[dɪˈzaɪnə]n.设计师

5　editor[ˈedɪtə]n.编辑；（影片等的）编导

记忆点拨

occupation　指在工商行业或机构中的一些类似的工作（相当于jobs）。

enterprise　是指值得个人投注一生精力，以获得最大实现可能性的生涯目标。


单词延伸


1　boss

manager[ˈmænɪdʒə]n.经理

conductor[kənˈdʌktə]n.售票员；导体；领导者，管理人

executive[ɪgˈzekjʊtɪv]adj.行政的　n.执行者，行政长官，董事

director[dɪˈrektə]n.董事，经理，主管，指导者，导演

2　businessman

dealer[ˈdiːlə]n.商人

trader[ˈtreɪdə]n.交易者；商人

secretary[ˈsekrɪt（ə）rɪ]n.秘书

salesman[ˈseɪlzmən]n.推销员，业务员

3　lawyer

solicitor[səˈlɪsɪtə]n.法务官

justice[ˈdʒʌstɪs]n.正义，正当，公平；正确；司法，审判

court[kɔːt]n.法院；庭院；宫廷

succeed[səkˈsiːd]vi.成功，完成　v.继承，继任

4　designer

sculptor[ˈskʌlptə]n.雕刻家

painter[ˈpeɪntə]n.画家，绘画者，油漆匠

specialist[ˈspeʃ（ə）lɪst]n.专家

translator[trænsˈleɪtə]n.翻译员

5　editor

writer[ˈraɪtə（r）]n.作者，作家

reporter[rɪˈpɔːtə]n.记者，新闻记者

novelist[ˈnɒv（ə）lɪst]n.小说家

newscast[ˈnjuːzkɑːst]n.新闻广播

举一反三

1　occupation→occupy[ˈɒkjʊpaɪ]vt.占领，占领；使忙碌

2　conductor→conduct[ˈkɒndʌkt]n.行为，举动，品行　vt.引导，指挥，管理

3　engineer→engine[ˈendʒɪn]n.发动机，机车，火车头

4　justice→justify[ˈdʒʌstɪfaɪ]v.替……辩护，证明……是正当的


语境记忆


He carried on several occupations at a time.

他同时从事几种职业。

I asked my boss for a holiday.

我向老板申请度假。

She has long been hoping to become the assistant manager.

她很久以来就想当经理助理。

A good executive usually gets on well with people.

一个好的高级管理人员通常与人们相处得很好。

I am a member of the board of directors.

我是董事会成员。

A wealthy businessman has stood bail for him.

一位富商为他做了保证人。

The trader was truthful and without deceit.

这位商人很可信，童叟无欺。

It takes a new secretary one month to break in.

新来的秘书要一个月的时间熟悉工作。

The salesman showed her nearly all the hats in the shop.

这位售货员几乎把店里的帽子都拿给她看了。

Vera is studying law because she wants to become a lawyer.

维拉正在学习法律，因为她想当律师。

The solicitor sent an extract of the contract.

法务官寄出了一份合同的摘录本。

The matter is still pending in court.

这案子还在法院中悬而未决。

The Chief Justice gave his judgment the week before.

首席法官于前一周做出判决。

She's the type of person who succeeds anywhere.

她是不论到什么地方都会飞黄腾达的那种人。

He's a fashion designer who's always swum against the stream.

他是位总是反潮流的时装设计师。

Raphael was a famous painter.

拉斐尔是位名画家。

He got a job as editor of a trade journal.

他找到了一份当商业杂志编辑的工作。

Dickens was a famous English writer.

狄更斯是英国著名作家。

He told his story to a reporter.

他向一个记者讲述了自己的经历。


07　你想应聘什么职位

position[pəˈzɪʃ（ə）n]n.位置，职位，工作

1　appointment[əˈpɒɪntm（ə）nt]n.任命；约定；任命的职位

2　qualification[ˌkwɒlɪfɪˈkeɪʃ（ə）n]n.资格；条件；限制；赋予资格

3　accountant[əˈkaʊntənt]n.会计人员，会计师

4　interpersonal[ɪntəˈpɜːs（ə）n（ə）l]adj.人与人之间的，人际的

5　competent[ˈkɔmpɪtənt]adj.能胜任的，能干的

记忆点拨

make an appointment　约会，预约

make an appointment with　与某人约会

have an appointment　有约会

interpersonal relationship　人际关系

interpersonal communication　人际沟通；人际传播；人际交流

interpersonal skill　人际关系技巧，人际交往能力


单词延伸


1　appointment

nominate[ˈnɒmɪneɪt]vt.推荐；提名；任命；指定

designate[ˈdezɪgneɪt]vt.指定；指派；标出；把……定名为

appointee[əˌpɒɪnˈtiː]n.被任命者

appoint[əˈpɒɪnt]vt.任命；指定；约定

2　qualification

seniority[siːnɪˈɒrɪtɪ]n.资历；年资

capacity[kəˈpæsɪtɪ]n.能力；容量；资格

eligibility[ˌelɪdʒəˈbɪlətɪ]n.适任，合格；被选举资格

status[ˈsteɪtəs]n.地位；状态；情形；重要身份

3　accountant

account[əˈkaʊnt]n.账户；解释；账目

accountantship[əˈkaʊntəntˌʃɪp]n.会计职务

accountancy[əˈkaʊnt（ə）nsɪ]n.会计工作；会计学；会计师之职

accountable[əˈkaʊntəb（ə）l]adj.有责任的；有解释义务的；可解释的

4　interpersonal

personnel[pɜːsəˈnel]n.人员，职员

internal[ɪnˈtɜːn（ə）l]adj.内部的；内在的；国内的

interpreter[ɪnˈtɜːprɪtə]n.解释者；口译者；注释器

interplay[ˈɪntəpleɪ]n.相互影响，相互作用　vi.相互影响，相互作用

5　competent

capable[ˈkeɪpəb（ə）l]adj.能干的，能胜任的；有才华的

able-minded[ˈeɪblmˈaɪndɪd]adj.能干的

qualified[ˈkwɒlɪfaɪd]adj.合格的；有资格的

efficient[ɪˈfɪʃ（ə）nt]adj.有效率的；有能力的；生效的

举一反三

1　nominate→nomination[nɒmɪˈneɪʃ（ə）n]n.任命，提名；提名权

2　designate→designation[dezɪgˈneɪʃ（ə）n]n.指定；名称；指示；选派

3　qualification→qualify[ˈkwɒlɪfaɪ]vt.限制；使具有资格；证明……合格


语境记忆


Mr. Fay is to take up an appointment as a researcher.

费伊先生将担任研究员的职务。

If your company offers recognition for extraordinary contributions, ask your boss to nominate you.

如果你公司设有特殊贡献奖的话，让你的上司提名你参选。

Some of the rooms were designated as offices.

其中一些房间是被指定用作办公室的。

It's Becket, a recent appointee to the Supreme Court.

是贝克特，一个最近刚被任命在最高法院工作的人。

It made sense to appoint a banker to this job.

任命一位银行家做这项工作是合理的。

They had every qualification for success.

他们具备获得成功的各种条件。

He has said he will fire editorial employees without regard to seniority.

他说过在解雇编辑人员时他不会考虑其资历如何。

Our capacity for giving care, love, and attention is limited.

我们给予照顾、爱护和关心的能力是有限的。

What are the eligibility requirements?

当选的要求是什么？

Nurses are undervalued, and they have never enjoyed the same status as doctors.

护士们没有得到足够重视，她们从未享受和医生一样的地位。

The boss dropped an accountant from the payroll.

老板把一名会计师从在职人员名单中除了名。

He kept detailed accounts.

他保存了详细的账目。

He's sitting his final exams in accountancy.

他正参加会计学的期末考试。

Public officials can finally be held accountable for their actions.

政府官员最终是要对他们的行为负责任的。

Training in interpersonal skills is essential.

各种人际交往技巧的训练是非常必要的。

He specialized in personnel administration at college.

他大学时期主攻人事管理。

The country stepped up internal security.

该国加强了国内安全防卫。

She acted as our interpreter.

她给我们当翻译。

The answer lies, yet again, in the interplay of population and technology.

原因又一次在于人口和科技的相互影响。

He is not competent to the task of teaching English.

他不能胜任英语教学工作。

She's a very capable speaker.

她是一个非常有能力的演说者。

How active you are earlier in life may affect how able-minded you are later in life.

一个人早年的活跃程度将影响到晚年的脑力健康。

Are you qualified for this job?

你有资格担任这项工作吗？

I've been looking out for an efficient teaching method.

我一直在寻求一种有效的教学法。

读书笔记______________________


08　请做一下自我介绍

self-introduction[ˈselfɪntrədˈʌkʃn]n.自我介绍

1　nationality[næʃəˈnælɪtɪ]n.国籍，国家；民族；部落

2　region[ˈriːdʒ（ə）n]n.地区；范围；部位

3　major[ˈmeɪdʒə]vi.主修　n.主修科目

4　height[haɪt]n.高度；身高

5　health[helθ]n.健康；卫生

记忆点拨

自我介绍的表示方法：self-introduction, make oneself known to, introduce oneself to　等。


单词延伸


1　nationality

citizenship[ˈsɪtɪzənˌʃɪp]n.公民身份，公民资格；国籍；公民权

nationalistic[ˌnæʃnəˈlɪstɪk]adj.民族主义的；国家的

nationalism[ˈnæʃ（ə）n（ə）lɪz（ə）m]n.民族主义；国家主义；民族特性

national[ˈnæʃ（ə）n（ə）l]adj.国家的；国民的；民族的；国立的

2　region

district[ˈdɪstrɪkt]n.区域；地方；行政区

regional[ˈriːdʒənl]adj.地区的；局部的；整个地区的

regionalism[ˈriːdʒənəlɪzəm]n.地方主义；地区性

regionalist[ˈriːdʒənəlɪst]n.地方主义作家；地方主义者

3　major

majority[məˈdʒɒrɪtɪ]n.多数；成年

specialize[ˈspeʃəlaɪz]vi.（在某事物上）有专长major in　主修

major factor　主要因素

4　height

high[haɪ]adj.高的

heighten[ˈhaɪt（ə）n]vt.提高；增高；加强；使更显著

in height　高度，在高度上

at the height of　在……顶点；在……的顶峰或鼎盛时期

5　health

healthcare[ˈhelθkeə]n.医疗保健；健康护理

healthiness[ˈhelθɪnəs]n.健康；健全

healthful[ˈhelθfʊl]adj.健康的；有益健康的；卫生的

healthy[ˈhelθɪ]adj.健康的，健全的；有益于健康的

举一反三

1　nationality→nation[ˈneɪʃ（ə）n]n.国家；民族；国民

2　specialize→specialization[ˌspeʃəlaɪˈzeɪʃən]n.专门化；特殊化；特化作用


语境记忆


When asked about his nationality, he said American.

问到他的国籍，他说是美国人。

After　15　years in the U. S.，he has finally decided to apply for American citizenship.

在美国住了15年后，他最终决定申请美国的公民身份。Nationalistic fervor is running high.

极端民族主义的狂热正在升温。

This kind of fierce nationalism is a powerful and potentially volatile force.

这种强劲的民族主义势力是一股强大和潜在的不稳定的力量。Baseball is the national pastime.

棒球是全民性的休闲运动。

This south-west region of France is the home of claret.

法国西南部的这个地区是干红葡萄酒的产地。

I drove around the business district.

我绕着商业区行驶。

The Garden's menu is based on Hawaiian regional cuisine.

花园饭店的菜肴以夏威夷地区的烹饪风格为基础。

A grassroots regionalism appears to be emerging.

基层地方主义似乎开始露头。

English majors would be asked to explore the roots of language.

英语专业的学生会被要求探究语言的根源。

The majority of my patients come to me from out of town.

我的多数病人来自市区外。

Many students specialize in engineering.

许多学生专攻工程学.

The major factor in the decision to stay or to leave was usually professional.

职业上的考虑往往是决定去留的主要因素。

Her weight is about normal for her height.

按她的身高，她的体重大体正常。

I looked down from the high window.

我从高高的窗户往下看。

The move has heightened tension in the state.

这一举动加剧了该州的紧张局势。

The tower is fifty feet in height.

塔高五十英尺。

He was struck down at the height of his career.

他在事业达到巅峰时病逝了。

In the hospital, they nursed me back to health.

在医院里他们精心照料我，使我恢复了健康。

There is a tight connection between healthcare buildings and people's lives.

医疗建筑与人类生活有着密切的关系。

Does the college cafeteria provide a healthful diet?

此大学餐厅是否供应有益健康的膳食？

Most of us need to lead more balanced lives to be healthy and happy.

我们中的多数人需要过更平衡的生活，从而达到健康和快乐。

读书笔记______________________


09　你的求职原因是什么

reasons for application　求职原因

1　prospect[ˈprɒspekt]n.前途；预期

2　responsibility[rɪˌspɒnsɪˈbɪlɪtɪ]n.责任，职责；义务

3　experience[ɪkˈspɪərɪəns]n.经验；经历　vt.经验；经历；体验

4　position[pəˈzɪʃ（ə）n]n.位置，方位；职位，工作

5　objective[əbˈdʒektɪv]adj.客观的；目标的　n.目的；目标

记忆点拨

responsibility for　责任；负责

sense of responsibility　责任感，责任心

social responsibility　社会责任

leading position　基础地位；首要地位

in position　就位；在适当的位置；在原位

job objective　工作目标；求职意向

objective value　客观价值

objective cause　客观原因


单词延伸


1　prospect

prospective[prəˈspektɪv]adj.未来的；预期的　n.预期；展望

prospector[prəʊˈspektə]n.探勘者；采矿者

future[ˈfjuːtʃə]n.未来；前途

prospect for　勘探

2　responsibility

duty[ˈdjuːtɪ]n.职责

obligation[ɒblɪˈgeɪʃ（ə）n]n.义务；职责

respond[rɪˈspɒnd]vi.回答；作出反应；承担责任

response[rɪˈspɒns]n.响应；反应；回答

3　experience

experience in　有经验；有……的经验

experiential[ɪkˌspɪərɪˈentʃ（ə）l]adj.经验的；经验上的；根据经验的

experienced[ɪkˈspɪərɪənst]adj.老练的，熟练的；富有经验的

undergo[ʌndəˈgəʊ]vt.经历，经受；忍受

4　position

in position　就位；在适当的位置；在原位

post[pəʊst]n.职位；职务

posit[ˈpɒzɪt]vt.安置；假定　n.假设；设想

positioner[pəˈzɪʃənə]n.定位器

5　objective

target[ˈtɑːgɪt]vt.把……作为目标　n.目标

goal[gəʊl]n.目标

aim[eɪm]vt.目的在于　n.目的；目标；对准

objectivity[ˌɒbdʒekˈtɪvɪtɪ]n.客观；客观性

举一反三

1　responsibility→responsible[rɪˈspɒnsɪb（ə）l]adj.负责的，可靠的；有责任的

2　obligation→obligate[ˈɒblɪgeɪt]vt.使负义务；强使

3　objective→object[ˈɒbdʒɪkt]n.目标


语境记忆


I chose to work abroad to improve my career prospects.

我选择到国外工作，以增进我的事业成功的机会。

The story should act as a warning to other prospective buyers.

这篇报道应该可以对其他可能的购买者起到警告作用。

He was making plans for the future.

他正在为将来制订计划。

Each manager had responsibility for just under　600　properties.

每位经理对将近六百处房产负责。

I carried out my duties conscientiously.

我认真执行了我的各项职责。

The United States will do that which is necessary to meet its obligations to its own citizens.

美国会尽其对国民应尽的义务。

The army responded with gunfire and tear gas.

军方以炮火和催泪弹回应。

There has been no response to his remarks from the government.

政府方面对他的评论一直没有反应。

He has also had managerial experience on every level.

他还具备各层次的管理经验。

Her previous experience in social work is a plus factor.

她先前在社会工作方面的经验是一个有利因素。

Learning has got to be active and experiential.

学习得是主动且来自经验的。

It's a team packed with experienced and mature professionals.

这是一支经验丰富的，成熟的专家队伍。

Some people undergo a complete transformation after being away from college.

有些人大学毕业后会经历彻底的转变。

He left a career in teaching to take up a position with the NEH.

他放弃了教职，以便在国家人文基金会任职。

She's not in the position to decide.

她做不了主。

She had earlier resigned her post as a manager's assistant.

她已于早些时候辞去了经理助理的职务。

Several writers have posited the idea of a universal consciousness.

几个作者都假设一种普遍意识的思想。

Our main objective was the recovery of the child safe and well.

我们的主要目标是让这个孩子安然无恙地恢复健康。

The campaign will target American insurance companies.

这场运动将以美国的保险公司为目标。

It's a matter of setting your own goals and following them.

这是一个设定自己的目标并努力实现它们的问题。

Businesses will have to aim at long-term growth.

企业必须以长期增长为目标。

The objectivity of science is a mirage.

所谓科学的客观性是一种幻想。

读书笔记______________________


10　你了解公司信息吗

corporate information　公司信息

1　establish[ɪˈstæblɪʃ]vt.建立；创办；安置

2　asset[ˈæset]n.资产；优点；有用的东西；有利条件

3　reputation[repjʊˈteɪʃ（ə）n]n.名声，名誉；声望

4　system[ˈsɪstəm]n.制度，体制

5　outlook[ˈaʊtlʊk]n.前景

记忆点拨

establish oneself in　在……落户，定居在

establish as　确立为……；使成为……

establish a business　创业；设立商店

control system　控制系统

management system　管理系统；经营责任制

information system　信息系统

asset management　资产管理

fixed asset　固定资产

intangible asset　无形资产

outlook on　对……的看法；对……眺望

world outlook　世界观


单词延伸


1　establish

constitute[ˈkɒnstɪtjuːt]vt.组成，构成；建立；任命

found[faʊnd]vt.创立，建立；创办

set up　安排；创建

establish a business　创业；设立商店

2　asset

shareholder[ˈʃeəhəʊldə]n.股东；股票持有人

share[ʃeə]n.份额；股份

total asset　总资产

resource[rɪˈsɔːs；rɪˈzɔːs]n.资源，财力；办法；智谋

3　reputation

reputable[ˈrepjʊtəb（ə）l]adj.声誉好的；受尊敬的；卓越的

fame[feɪm]n.名声，名望　vt.使闻名，使有名望

prestige[preˈstiː（d）ʒ]n.威望，声望；声誉

high reputation　盛誉

4　system

organization[ˌɔːgənaɪˈzeɪʃn]n.组织；机构；体制；团体

institution[ɪnstɪˈtjuːʃ（ə）n]n.制度；建立

systematize[ˈsɪstəməˌtaɪz]vt.使系统化；使组织化；将……分类

systematism[ˈsɪstɪmətɪzəm]n.组织化；系统化；制度化；组织主义

5　outlook

world outlook　世界观

foreground[ˈfɔːgraʊnd]n.前景；最显著的位置

prospect[ˈprɒspekt]n.前途；预期；景色

vista[ˈvɪstə]n.远景，狭长的街景；展望；回顾

举一反三

1　establish→establishment[ɪˈstæblɪʃm（ə）nt]n.确立，制订；公司；设施

2　reputation→repute[rɪˈpjuːt]vt.名誉；认为；把……称为

3　systematize→systematization[ˌsɪstɪmətɪˈzeʃən]n.系统化；组织化；分类

4　organization→organize[ˈɔːgənaɪz]vt.组织；使有系统化


语境记忆


The UN has established detailed criteria for who should be allowed to vote.

联合国就谁应当被允许投票确立了详细标准。

Testing patients without their consent would constitute a professional and legal offense.

未得病人同意即对其进行试验会构成职业和法律犯罪。

The New York Free-Loan Society was founded in　1892.

纽约无息贷款协会成立于1892年。

The two sides agreed to set up a commission to investigate claims.

双方同意成立一个委员会，调查索赔问题。

By the end of　1989 the group had assets of$3. 5 billion.

到1989年底该集团已拥有35亿美元的资产。

It's a shareholders'meeting.

这是一次股东会议。

People in China are eager to buy shares in new businesses.

中国民众热衷于购买新企业的股票。

Some families don't have the resources to feed themselves adequately.

一些家庭没有钱填饱肚子。

This college has a good academic reputation.

这所大学拥有良好的学术声誉。

You are well advised to buy your car through a reputable dealer.

你通过一个声誉好的经销商来买车是明智的。

The film earned him international fame.

这部影片为他赢得了国际声誉。

It was his responsibility for foreign affairs that gained him international prestige.

他在外交事务中的尽职尽责，赢得了国际声望。

It has a high reputation of many years'standing for good quality.

它多年来一直享有盛誉。

The present system of funding for higher education is unsatisfactory.

目前高等教育的经费体制并不令人满意。

Most of the food for the homeless is provided by voluntary organizations.

给无家可归者的大部分食物是由志愿组织提供的。

There was never an official institution of censorship in Albania.

阿尔巴尼亚从来就没有正式建立过审查制度。

Systematize and streamline the regulatory environment.

让监管环境系统化和合理化。

The economic outlook is one of rising unemployment.

经济前景恶化，失业率不断增长。

He says the world outlook of the engineer is by nature optimistic.

他说工程师的世界观天生更乐观。

The figure in the foreground is the artist's mother.

图画前景中的人是画家的母亲。

This state of things holds out a cheerful prospect.

事态呈现出可喜的前景。

From my bedroom window I looked out on a crowded vista of hills and rooftops.

我从自己卧室的窗口向外眺望远处密集的山峦和屋顶。


11　你有相关工作经验吗

work experience　工作经验

1　field[ˈfiːld]n.领域

2　interpret[ɪnˈtɜːprɪt]vt.口译；作口译

3　well-trained[ˈwelˈtreind]adj.训练有素的；良好训练

4　negotiation[nɪgəʊʃɪˈeɪʃ（ə）n]n.谈判；转让；顺利的通过

5　accomplish[əˈkʌmplɪʃ]vt.完成；实现；达到

记忆点拨

in the field　在实地；在作战；参加比赛

in the field of　在……方面，在……领域

oil field　油田

right to interpret　解释权

interpret as　解释为；理解为；把……理解为

business negotiation　商务谈判，商业谈判；交易磋商

contract negotiation　合同谈判

negotiation skill　谈判技巧

accomplish nothing　一事无成；一无所成


单词延伸


1　field

domain[də（ʊ）ˈmeɪn]n.领域；域名

territory[ˈterɪt（ə）rɪ]n.领土，领域；范围；地域

fielder[ˈfiːldə]n.外野手；外场员

oil field　油田

2　interpret

interpreter[ɪnˈtɜːprɪtə]n.解释者；口译者；注释器

interpretive[ɪnˈtɜːprɪtɪv]adj.解释的；作为说明的

interpretable[inˈtəːprətəbl]adj.可说明的；可判断的；可翻译的

right to interpret　解释权

3　well-trained

bridle-wise[bˈraɪdlwˈaɪz]adj.训练有素的

disciplined[ˈdɪsɪplɪnd]adj.遵守纪律的；受过训练的

trained[treɪnd]adj.培训；训练过的，受过培训的

trained personnel　专门人才

4　negotiation

treaty[ˈtriːtɪ]n.条约，协议；谈判

negotiator[nɪˈgəʊʃɪeɪtə（r）；nɪˈgəʊsɪeɪtə（r）]n.谈判者；磋商者

negotiant[nɪˈgəʊʃɪənt]n.谈判者；磋商者

negotiable[nɪˈgəʊʃəb（ə）l]adj.可通过谈判解决的；可协商的

5　accomplish

accomplish nothing　一事无成；一无所成

complete[kəmˈpliːt]vt.完成

accomplishable[əˈkɑmplɪʃəbl]adj.可完成的；可达成的

fulfill[fulˈfil]vt.履行；实现

举一反三

1　interpret→interpretation[ɪntɜːprɪˈteɪʃ（ə）n]n.解释；翻译；演出

2　negotiation→negotiate[nɪˈgəʊʃɪeɪt]vt.谈判，交涉

3　accomplish→accomplishment[əˈkʌmplɪʃm（ə）nt]n.成就；完成；技艺，技能

4　fulfill→fulfillment[fʊlˈfɪlmənt]n.履行；实行


语境记忆


Each of the authors of the tapes is an expert in his field.

这些磁带的每一位作者都是其领域内的专家。

The domain is vast.

领域广大。

The two sides continued to dispute the ownership of the territory.

双方继续争夺那片领土的所有权。

He hit　10 home runs in the Coast League and he's also a good fielder.

他在海岸联赛中击出了10次全垒打，而且他还是个很好的守场员。

The chambermaid spoke little English, so her husband came with her to interpret.

那个女服务员几乎不会说英语，所以她丈夫来给她作口译。

The president spoke to the press through an interpreter.

总统通过口译员向媒体讲话。

History is an interpretive process.

历史是一个解释过程。

He behaves like a well-trained soldier.

他的举止像个训练有素的军人。

For me it meant being very disciplined about how I run my life.

对我而言，它意味着要以非常有纪律的方式生活。

Usually only a trained dancer can do the splits.

通常只有训练有素的舞蹈演员才会劈叉。

We have no trained personnel to manage such a huge treasure.

我们没有受过专门训练的人员来管理这么一大笔财富。

The trader was obstinate in the negotiation.

这个商人在谈判中拗强固执。

The peace treaty was signed in Paris.

该和平条约是在巴黎签订的。

The negotiator acted as liaison between labor and management.

谈判者充当劳资双方的联络人。

He warned that his economic program for the country was not negotiable.

他告诫说他为国家制订的经济计划是不容商榷的。

If we'd all worked together, I think we could accomplish our goal.

如果我们齐心协力，我想我们能实现我们的目标。

We will accomplish nothing all our life unless we work hard enough.

我们如果不足够努力，必将终生一事无成。

Her pride drove her to complete the job.

她的自尊心促使她去完成这项工作。

This feat is impossible in reality, but accomplishable in the world of fiction.

这样的好事不会出现在现实生活中，但却可以在小说的世界中达成。

We must fulfill the plan, whatever happens.

无论如何要完成计划。

读书笔记______________________


12　你期望的薪水是多少

salary[ˈsælərɪ]n.薪金，薪水

1　annually[ˈænjʊəlɪ；ˈænjʊlɪ]adv.每年地

2　bonus[ˈbəʊnəs]n.奖金

3　payroll[ˈpeɪrəʊl]n.工资单

4　contribution[kɒntrɪˈbjuːʃ（ə）n]n.贡献

5　insurance[ɪnˈʃʊər（ə）ns]n.保险；保险费

记忆点拨

薪水的表达方法有：salary, pay, wage, emolument　等。

salary的常用词组：monthly salary　月薪；expected salary　期望得到的薪水；basic salary　基本薪金；annual salary　年薪；salary increase　加薪；salary structure　薪金结构；salary cap工资上限


单词延伸


1　annually

annual[ˈænjʊəl]adj.年度的；每年的　n.年刊，年鉴；一年生植物

semi-annually adv.每半年一次

monthly[ˈmʌnθlɪ]adj.每月的

weekly[ˈwiːklɪ]n.周刊　adv.每周一次；逐周

allowance[əˈlauəns]n.津贴，补助

2　bonus

benefit[ˈbenɪfɪt]n.津贴

premium[ˈpriːmiəm]n.津贴，奖金

windfall[ˈwɪndfɔːl]n.外快

3　payroll

remuneration[rɪˌmjuːnəˈreɪʃən]n.酬劳，薪资

basic wage　基本工资

pay check　工资支票

pay rate　工资标准

4　contribution

performance[pəˈfɔːməns]n.表现，行为

reward[rɪˈwɔːd]n.报偿

evaluate[ɪˈvæljueɪt]v.评估

compensation[kɒmpenˈseɪʃ（ə）n]n.报偿

5　insurance

maternity insurance　生育保险

unemployment insurance　失业保险

endowment insurance　养老保险

medical insurance　医疗保险

举一反三

1　monthly→month[mʌnθ]n.月，一个月的时间

2　weekly→week[wiːk]n.周，星期

3　benefit→beneficial[benɪˈfɪʃ（ə）l]adj.有益的，有利的；可享利益的

4　contribution→contribute[kənˈtrɪbjuːt；ˈkɒntrɪbjuːt]vt.贡献，出力；投稿；捐献

5　evaluate→evaluation[ɪˌvæljuˈeɪʃn]n.评价；评估；估价；求值

6　compensation→compensate[ˈkɒmpenseɪt]vt.补偿，赔偿；付报酬


语境记忆


These trees fruit annually.

这些树每年结实。

The electronic and print unit has annual sales of about$80 million.

电子与印刷部有约八千万美元的年度销售额。

We give bonuses semi-annually.

我们半年发一次奖金。

Consumers are charged a monthly fee above their basic cable costs.

消费者每月被收取高于基本有线费的一笔费用。

We go and do the weekly shopping every Thursday.

我们每星期四采购一次。

Workers in big firms receive a substantial part of their pay in the form of bonuses and overtime.

大公司的工人，工资很大一部分是奖金和加班费。

She gets an allowance for taking care of Amy.

她照顾艾米是有津贴的。

Both sides have benefited from the talks.

双方都从会谈中获益。

It is too early to say whether insurance premiums will be affected.

保险费会不会受到影响现在判定还为时过早。

It's windfall profits.

这是意外横利。

His name was reentered on the official payroll.

他的名字重新被列到正式工资单上。

If you think that remuneration will cause me to biased, so be it.

如果你认为这样的报酬会使我心存偏见，也只能那样了。

It doesn't make you greedy to relish the weekly or monthly pay check you bring home.

每个周末或月末带着支票回家并不会让你显得贪婪。

Women's pay rate is lower than men's.

女性的计时工资比男性低。

China ought to make a greater contribution to humanity.

中国应当对人类作出较大贡献。

That study looked at the performance of　18 surgeons.

那项研究着眼于18位外科医生的业绩。

The company is just starting to reap the rewards of long-term investments.

这家公司正开始收获长期投资的回报。

The market situation is difficult to evaluate.

市场形势难以评估。

Helen gained some compensation for her earlier defeat by winning the final open class.

海伦通过赢得公开赛的决赛获得了对先前失利的一些补偿。

My house was insured with a local insurance company.

我的房子是在当地一家保险公司保的险。

Your unemployment insurance will inure from the third week of your being out of work.

你的失业保险将从你失业的第三周起生效。

What is the development of the endowment insurance system?

养老保险制度的发展方向是什么？

I balanced the benefits against the costs of medical insurance.

我权衡了医疗保险的好处和它的花费。


13　你的脾气怎样

temper[ˈtempə]n.脾气，特征，趋向，脾气

1　character[ˈkærəktə]n.个性，字符，人物

2　personality[pɜːsəˈnælɪtɪ]n.个性，人格；人物，名人

3　extraverted[ˈekstrəvəːtid]adj.外向的

4　introverted[ˈɪntrə（ʊ）vɜːtɪd]adj.内向的

5　attitude[ˈætɪtjuːd]n.态度，看法，姿势

记忆点拨

character, personality, individuality　均表示“人的性格”。character　侧重人格、品质，特指道义方面的邪、正、强、弱等，也可笼统表示性格全貌；personality　是在私下和社交场合体现的能影响他人对自己的印象或看法的性情、举止等，是比　character　更为表面的东西；individuality　应该理解为个性，指与他人不同的、有显著特色的性格特征。


单词延伸


1　character

mood[muːd]n.心情，情绪，语气

mind[maɪnd]n.思想，主意，心意　v.介意，照顾，留心

trait[treɪt]n.特征，特点，特性

typical[ˈtɪpɪk（ə）l]adj.典型的，独特的

2　personality

personally[ˈpɜːs（ə）n（ə）lɪ]adv.自己，亲自地，就个人而言

individual[ɪndɪˈvɪdjʊ（ə）l]adj.个别的；独特的，个人的　n.个人

private[ˈpraɪvət]adj.私人的，私有的，私营的

owner[ˈəʊnə]n.所有人，物主

3　extraverted

alive[əˈlaɪv]adj.活着的，活泼的，活跃的

vivid[ˈvɪvɪd]adj.生动的，栩栩如生的，鲜艳的

brisk[brɪsk]adj.轻快的；刻薄的；生气勃勃的

humorous[ˈhjuːmərəs]a.幽默的，诙谐的，滑稽的

4　introverted

silent[ˈsaɪlənt]adj.沉默的，寂静的

tender[ˈtendə]adj.温和的，亲切的；脆弱的

humble[ˈhʌmbl]adj.卑下的，谦逊的，粗陋的

serious[ˈsɪərɪəs]adj.严肃的，认真的

5　attitude

active[ˈæktɪv]adj.积极的，主动的

passive[ˈpæsɪv]adj.被动的，消极的　n.被动性

positive[ˈpɒzɪtɪv]adj.肯定的，积极的，正面的

negative[ˈnegətɪv]adj.否定的，消极的；负的，阴性的

举一反三

1　personality→personnel[pɜːsəˈnel]n.人员，职员；人事处

2　character→characteristic[kærəktəˈrɪstɪk]adj.特有的，典型的　n.特性，特征

3　passive→passion[ˈpæʃ（ə）n]n.激情，热情


语境记忆


His personality is in good taste.

他的品格很高尚。

The personnel are not happy to change these rules.

全体工作人员对改变这些规定很不高兴。

Do you know the name of the owner?

你知道主人的名字吗？

The President is paying a private visit to Europe.

总统正在对欧洲作私人访问。

She has a naturally sweet temper.

她生性和蔼可亲。

You must change your mood.

你一定要改变你的情绪才行。

He has a changeable character.

他性格多变。

Botswana is not a typical African country.

博茨瓦纳并不是典型的非洲国家。

Two days later he changed his mind.

两天后他改变主意了。

I was an extremely easygoing and extraverted child.

我那时是个非常温和外向的小孩子。

A vivid picture is presented to our eyes.

一幅栩栩如生的画面出现在我们眼前。

The actress is walking at a brisk pace.

那位女演员正以轻快的步伐走着。

They were imaginative, quick, and humorous.

他们富有想象力，反应快且富于幽默感。

Gradually he became silent.

渐渐地他变得沉默寡言了。

She spoke tender words to the child.

她对那孩子说了些亲切的话。

In my humble opinion, he will win the election.

依我拙见，他将在选举中获胜。

Buying a house is a serious matter.

买房是一件需要认真考虑的事。

They maintained an uncertain attitude.

他们持一种暧昧的态度。

He is positive to believe in the being of God.

他对上帝的存在深信不疑。

He became an active social reformer.

他成了一位积极的社会改革家。

He has a passive expression on his face.

他脸上有一种漠然的表情。

You can't learn anything with a negative attitude.

你用消极的态度什么也学不到。


14　发展前景如何

development[dɪˈveləpm（ə）nt]n.发展，新阶段，新产品

1　technology[tekˈnɒlədʒɪ]n.技术

2　direction[dəˈrekʃn]n.方向，指导，用法说明

3　explore[ɪkˈsplɔː]v.探索，探测，探究，勘察

4　analogy[əˈnælədʒɪ]n.相似，类似

5　innovate[ˈɪnəveɪt]v.改革，创新

记忆点拨

analogy, similarity, resemblance　都有“相似，类似”的意思。

analogy　是指外表或实质均不相同的事物对比之下的类似之处；similarity　是指不同的人或事物在外表，特征，程度或性质等方面有某种相似之处；resemblance　是指外观或性质有相似之处。


单词延伸


1　technology

technique[tekˈniːk]n.技术；手法

skill[skɪl]n.技能，技巧

handicraft[ˈhændɪkrɑːft]n.手工艺

revolution[revəˈluːʃ（ə）n]n.革命；旋转

2　direction

guide[gaɪd]n.指南；向导　vt.带领；引导

orientation[ˌɔːrɪənˈteɪʃ（ə）n]n.方向；定向

instruction[ɪnˈstrʌkʃ（ə）n]n.说明；指令；教学

explicit[ɪkˈsplɪsɪt]adj.明确的，详述的，明晰的，毫不隐瞒的

3　explore

exploit[ɪkˈsplɒɪt]n.功绩，勋绩　vt.开发，剥削

contribution[kɒntrɪˈbjuːʃ（ə）n]n.贡献

explode[ɪkˈspləʊd]v.爆炸，爆发，激发

reclaim[rɪˈkleɪm]vt.要求收回；开拓（荒地）n.改造，感化

4　analogy

resemblance[rɪˈzembl（ə）ns]n.相像

similarity[sɪməˈlærətɪ]n.类似，相似点

likeness[ˈlaɪknɪs]n.相似，相像

alike[əˈlaɪk]adj.一样的，同样的

5　innovate

breakthrough[ˈbreɪkθruː]n.突破；突破性进展，重要新发现

proceed[prəˈsiːd]vi.着手进行，继续进行

novel[ˈnɒv（ə）l]adj.新奇的；异常的　n.小说

advance[ədˈvɑːns]v.前进，进展，推进，提出（建议等）；提前

举一反三

1　technique→technical[ˈteknɪk（ə）l]adj.工艺的，技术的

2　innovate→innovation[ɪnəˈveɪʃ（ə）n]n.创新，革新

3　explode→explosive[ɪkˈspləʊsɪv]adj.爆炸（性）的　n.炸药

4　resemblance→resemble[rɪˈzemb（ə）l]vt.相似，类似，像

5　similarity→similarly[ˈsɪmələli]ad.相似地，类似地


语境记忆


How is the economic development zone going on?

现在经济开发区怎样了？

Modern medical techniques refine on those of the past.

现代医疗技术比过去的医疗技术要优越。

He is fertile of skills.

他掌握了很多技艺。

These artistic handicrafts are very popular with foreign friends.

外国朋友很喜爱这些美术工艺品。

That country must have an industrial revolution.

那个国家必须进行工业革命。

They had carried out my instructions to the letter.

他们严格地按我的指示把事办了。

It's an explicit statement.

这句话说得很明确。

The conference explored the possibility of closer trade links.

大会探讨了在贸易上进一步加强联系的可能性。

Many countries exploit oil under the sea.

许多国家在海底开采石油。

This is Chekhov's contribution to Russian literature.

这是契诃夫对俄罗斯文学的贡献。

The population was still exploding.

人口仍在迅猛增长。

People here are reclaiming land from the sea.

这儿的人们正在填海拓地。

There is an analogy between the way water moves in waves and the way light travels.

水的波动与光的运行有类似之处。

There's a strong resemblance between Susan and Joe.

苏珊和乔相貌非常相似。

His mannerisms bear a strong likeness to those of his father.

他的举止极像他父亲。

The two office buildings are somewhat alike in appearance.

这两座办公楼在外形上有点相似。

We must innovate in order to make progress.

我们必须改革以便取得进步。

Scientists have made a breakthrough in their treatment of that disease.

科学家在治疗那种疾病方面已有突破。

The project is proceeding as planned.

工程正在按计划进行。

He has a novel proposal of his own for meeting unemployment.

他想出了一条独特的对付失业问题的新建议。

She advanced greatly in her knowledge.

她在学识上大有长进。

He flashed a torch to guide me.

他用手电筒为我引路。

The winding trail caused the hikers to lose their orientation.

蜿蜒的小径使徒步旅行者迷失了方向。

We are making changes in various directions.

我们在进行多方面的改革。

读书笔记______________________

读书笔记______________________


第2章　职场办公，彰显才能

01　我来报到上班

report for work　报到上班

1　report[rɪˈpɔːt]vt.报到

2　newcomer[ˈnjuːkʌmə（r）]n.新人

3　introduce[ˌɪntrəˈdjuːs]vt.介绍

4　procedure[prəˈsiːdʒə（r）]n.程序

5　assign[əˈsaɪn]vt.分配

记忆点拨

report的　常用词组：report oneself　去报到；report of　说出对……的印象，对……的报告；report on　就……作报告；annual report　年报，年度报告；report for　由于……而告发，为……作报道。


单词延伸


1　report

register[ˈredʒɪstə（r）]vt.报到，登记

receptionist[rɪˈsepʃənɪst]n.接待员

reportable[rɪˈpɔːtəbl]adj.可报告的；值得报告的

reportage[rɪˈpɔːtɪdʒ]n.报告文学，报道文学；报道，新闻　报道

2　newcomer

recruit[rɪˈkruːt]n.新成员

newcome[ˈnjuːˌkəm]adj.新来的；新到的

tenderfoot[ˈtendəfʊt]n.新手，新来者；无经验者

latecomer[ˈleɪtkʌmə]n.迟到者；新来者

3　introduce

recommend[rekəˈmend]vt.推荐，介绍

present[ˈprez（ə）nt]vt.提出；介绍

introductory[ɪntrəˈdʌkt（ə）rɪ]adj.引导的，介绍的；开端的

presentation[prez（ə）nˈteɪʃ（ə）n]n.展示；描述，陈述；介绍

4　procedure

routine[ruːˈtiːn]n.例行公事，常规

process[ˈprəʊses]n.过程，进行；方法，步骤；作用；程序

procedural[prəˈsiːdʒərəl]adj.程序上的

program[ˈprəʊgræm]n.程序；计划；大纲

5　assign

allocation[æləˈkeɪʃ（ə）n]n.分配，配置；安置

distribute[dɪˈstrɪbjuːt；ˈdɪstrɪbjuːt]vt.分配；散布；分开；把……分类

allot[əˈlɒt]vt.分配；拨给；分派

assignable[əˈsaɪnəbl]adj.可分配的；可指定的；可让渡的

举一反三

1　register→registration[redʒɪˈstreɪʃ（ə）n]n.登记；注册；挂号

2　introduce→introduction[ˌɪntrəˈdʌkʃ（ə）n]n.介绍；引进；采用；入门；传入

3　recommend→recommendation[ˌrekəmenˈdeɪʃ（ə）n]n.推荐；建议；推荐信

4　assign→assignment[əˈsaɪnm（ə）nt]n.分配；任务；作业；功课

5　distribute→distribution[dɪstrɪˈbjuːʃ（ə）n]n.分布；分配


语境记忆


Many journalists based outside of Sudan have been refused visas to enter the country to report on political affairs.

很多驻在苏丹境外的记者遭到拒签，无法进入该国报道政治事件。

Have you come to register at the school?

你到学校来注册过了吗？

Years of research produced no reportable results.

数年来的研究没有产生出一项可以报告的成果。

His recent reportage about manufacturing in China is an example of this point of view.

他近期关于中国制造业的报道可以作为支撑这种观点的一个例子。

He must be a newcomer to town and he obviously didn't understand our local customs.

他肯定是新到小城，显然不了解我们当地习俗。

He is a new recruit to the LA Police Department.

他是洛杉矶警察局的一名新警员。

Jack has been enthusing over the newcome girl recently.

近来，杰克对新来的姑娘表现出热心。

I may look like a tenderfoot, but I think I can follow a trail or carry a pack if necessary.

我也许看起来像个新手，不过有必要的话我认为我也能跟着上路或扛包。

A few latecomers were still arriving.

几个迟到者还在陆续抵达。

Let me introduce him to you.

让我把他给你们介绍一下。

I just spent a holiday there and would recommend it to anyone.

我刚在那儿度过一个假期，愿意向任何人推荐那里。

Jack stepped forward, welcomed him in Malay, and presented him to Jack.

杰克向前跨了一步，用马来语对他表示了欢迎，接着把他正式介绍给了杰克。

For this introductory sample, you will not add anything else at this time.

对于此介绍性样例，此时您不需要添加任何其他内容。

The ideas in the show's presentation were good, but failed in execution.

那场展览陈述的想法很好，但是没能实现。

Police insist that Michael did not follow the correct procedure in applying for a visa.

警方坚持认为迈克尔没有按正确的程序申请签证。

The players had to change their daily routine and lifestyle.

这些运动员不得不改变他们的每日常规和生活方式。

They decided to spread the building process over three years.

他们决定在三年内分期完成该建造过程。

A Spanish judge rejected the suit on procedural grounds.

一名西班牙法官以程序理由驳回了该起诉。

Can this program be run on this computer?

这个程序能用于这种电子计算机吗？

Did you choose Russia or were you simply assigned there?

你选择了俄罗斯还是只是被派到了那里？

Town planning and land allocation had to be coordinated.

城镇规划和土地分配决定必须要协调。

Students shouted slogans and distributed leaflets.

学生们高呼口号，散发传单。

The seats are allotted to the candidates who have won the most votes.

这些席位被分配给了赢得了最多选票的候选人。


02　参观一下办公室

office[ˈɒfɪs]n.办公室；政府机关

1　clerk[klɑːk]n.（英）职员，文员

2　team[tiːm]n.队，组

3　task[tɑːsk]n.工作，任务

4　accomplish[əˈkʌmplɪʃ]vt.完成，实现，做成功

5　rule[ruːl]n.惯例；规则，规章　v.统治，控制

记忆点拨

task　通常是别人分派的任务，但有时也指自愿做的工作；duty　含有“义务”或“分内的事”的意思；assignment　通常是指上司分派的任务，而且是要求在限期内完成的工作；job　含义比较广，既可以指自愿承担的工作，也可以指被分配做的工作。


单词延伸


1　clerk

personnel[pɜːsəˈnel]n.人员，职员；人事处

staff[stɑːf]n.全体人员

membership[ˈmembəʃɪp]n.成员资格，会员资格

crew[kruː]n.组，队；全体人员

2　team

spirit[ˈspɪrɪt]n.精神

cooperation[kəʊˌɒpəˈreɪʃ（ə）n]n.合作，协力

department[dɪˈpɑːtm（ə）nt]n.部，部门，系

sector[ˈsektə]n.扇形；部门，区域

3　task

assignment[əˈsaɪnm（ə）nt]n.分配，功课，（分派的）任务，委派

challenge[ˈtʃælɪn（d）ʒ]n.挑战　vt.向……挑战

duty[ˈdjuːtɪ]n.责任，职务

mission[ˈmɪʃ（ə）n]n.任务，代表团，使命

4　accomplish

finish[ˈfɪnɪʃ]n.完成，结束　v.结束，完成

fulfill[fʊlˈfɪl]vt.履行，完成

excellent[ˈeks（ə）l（ə）nt]adj.极好的，优秀的，杰出的

complete[kəmˈpliːt]adj.彻底的，完整的，圆满的　vt.完成，结束，使完善

5　rule

regulation[regjʊˈleɪʃ（ə）n]n.规则，规章；管理，调节

principle[ˈprɪnsɪp（ə）l]n.原则，原理；信念

discipline[ˈdɪsɪplɪn]n.训练，纪律，惩罚　vt.训练，惩罚

stereotype[ˈsterɪə（ʊ）taɪp]n.铅版，陈腔滥调，老套　vt.套用老套，使……模式化

举一反三

1　spirit→spiritual[ˈspɪrɪtʃʊəl]adj.精神上的，心灵的

2　assignment→assign[əˈsaɪn]vt.分配，指派

3　fulfill→full[fʊl]adj.充满的，完全的，丰富的，完整的　n.全部


语境记忆


I'd like to work in a government office.

我想在政府机关工作。

She got a job as a bank clerk.

她得到一份银行职员的工作。

The personnel are not happy to change these rules.

全体工作人员对改变这些规定很不高兴。

Our membership may refuse to discuss the matter.

我们全体成员可能拒绝讨论这件事。

The school's teaching staff is excellent.

该校的教师队伍是优秀的。

They are the stage crews for the new play.

他们是这台新戏的舞台工作人员。

The article breathes the spirit of the age.

这篇文章反映出时代精神。

A team which is full of enthusiasm is more likely to win.

情绪高涨的球队更可能获胜。

The success of the project relies on the cooperation of all involved parties.

这个项目的成功依赖于所有相关部门的合作。

She's the head of the firm's personnel department.

她是公司人事部门的负责人。

The enemy has attacked the British sector.

敌人已进攻英国防区。

He delegated me to perform a task.

他委派我去执行一项任务。

His assignment was to follow the spy.

分配给他的工作是跟踪这个间谍。

The committee carried out the duties entrusted to it.

委员会履行了赋予它的职责。

The job doesn't really challenge him.

这项工作不能真正地考验他。

The minister was sent to Spain on a mission.

这位部长奉命前往西班牙。

This task is accomplished by great effort.

这项任务是经过巨大努力才完成的。

You must hurry up or you cannot finish it in time.

你必须赶紧些，否则不能及时完成。

The company should be able to fulfill our requirements.

公司应该能够满足我们的要求。

When will you complete the task?

你什么时候完成任务？

I thought the answer excellent.

我觉得这答案好极了。

You should be observant of the traffic rules.

你应该遵守交通规则。

The regulation has no application to this particular case.

那项规则不适用于这一特定情况。

Each side declared that it would never abandon its principle.

各方都说绝不放弃自己的原则。

It's wrong to stereotype people, as if they were all alike.

把人们看作都是一样的，这是错误的。

The boy was often disciplined for staying away from school.

那孩子常因为逃学而受到处罚。

读书笔记______________________


03　我们要进行两周的入职培训

induction training　入职培训；就职培训

1　intensive[ɪnˈtensɪv]adj.集中的，密集的

2　orientation[ˌɔːriənˈteɪʃən]n.（任职、上学等之前的）情况介绍；训练

3　take part in　参加，参与

4　improvement[ɪmˈpruːvm（ə）nt]n.改进，改善

5　course[kɔːs]n.科目；课程

记忆点拨

入职培训的几种表达方式：orientation, induction training, on board training, orientation training.


单词延伸


1　intensive

regular[ˈregjulə（r）]adj.定期的，定时的

efficient[ɪˈfɪʃnt]adj.有效率的

intension[ɪnˈtenʃ（ə）n]n.强度，加强，加剧

intense[ɪnˈtens]adj.强烈的；紧张的；非常的；热情的

2　orientation

in-house training　内部培训

on-the-job training　岗位培训

train[treɪn]vt.培训；接受培训

pre-job training　就业前培训

3　take part in

attend[əˈtend]vt.参加

participate in　参加，参与

undergo[ʌndəˈgəʊ]vt.经历，经受

join[dʒɒɪn]vt.参加（活动）

4　improvement

strategy[ˈstrætədʒɪ]n.战略

promotion[prəˈməuʃn]n.提升，晋级

improvable[ɪmˈprʊvəbl]adj.可改良的；可利用的

improve[ɪmˈpruːv]vt.改善，增进；提高……的价值

5　course

examination[ɪgˌzæmɪˈneɪʃn]n.考查

training course　培训课程

session[ˈseʃ（ə）n]n.学期；讲习会

workshop[ˈwɜːkʃɒp]n.研讨会；讲习班

举一反三

1　orientation→orientate[ˈɔːrɪənteɪt]vi.向东；定向　vt.给……定位；使适应

2　attend→attendance[əˈtend（ə）nt]n.服务员，侍者；随员，陪从

3　promotion→promote[prəˈməʊt]vt.促进；提升；推销；发扬

4　examination→exam[ɪgˈzæm]n.考试；测验


语境记忆


There we received several weeks of intensive training.

在那里我们受了几星期的集中训练。

We're going to be meeting there on a regular basis.

我们将定期在那里见面。

I've been looking out for an efficient teaching method.

我一直在寻求一种有效的教学法。

The pressure of having to take a test causes a lot intension.

要考试的压力让人很紧张。

He was sweating from the intense heat.

太热了，他一直出汗。

They give their new employees a day or two of orientation.

他们对新员工进行一两天的培训。

This may include building up an in-house training and coaching capability.

这要求建立起内部的培训和指导能力。

That is why they use on-the-job training.

这就是为什么他们都采用在职培训的原因。

He was training us to be soldiers.

他正把我们训练成士兵。

When you take part in any performance, you get out as much as you put in.

你参加任何活动，你投入多少力量就会得到多少收获。

Thousands of people attended the funeral.

数千人参加了葬礼。

All the teachers participated in the children's games.

所有的教师都参加孩子们的游戏。

New staff members have been undergoing pre-job training in recent weeks.

新进员工最近几周一直在接受岗前培训。

The pastor requested the women present to join him in prayer.

该牧师请在场的妇女和他一起祈祷。

This visit may prefigure an improvement in relations between the two countries.

这次访问可能预示两国关系的改进。

The energy secretary will present the strategy tomorrow afternoon.

能源部长将于明天下午提出该策略。

Consider changing jobs or trying for a promotion.

考虑换工作或者争取晋升。

Their French has improved enormously.

他们的法语水平提高了很多。

She'd half expected him to withdraw from the course.

她多少已经预料到他会中途退出这门课程。

You must see your doctor for a thorough examination.

你必须去看医生，做个全面体检。

This is more important than any book or training course.

这比任何书籍或训练课程都更重要。

The two leaders emerged for a photo session.

两位领导人出场参加了合影。

The Jamaica Festival is planning a series of workshops and business seminars.

牙买加节正在筹划一系列研习班和商务研讨会。

读书笔记______________________


04　职场着装很重要

business attire　职业装

1　image[ˈɪmɪdʒ]n.（个人、团体或组织的）形象

2　impression[ɪmˈpreʃ（ə）n]n.印象；效果

3　professional[prəˈfeʃ（ə）n（ə）l]adj.专业的；职业的；职业性的

4　ceremony[ˈserɪmənɪ]n.典礼，仪式；礼节，礼仪

5　garment[ˈgɑːm（ə）nt]n.衣服，服装；外表，外观

记忆点拨

professional development　专业发展

professional knowledge　专业知识；专门知识

professional design　专业设计；设计合理

professional service　专业服务

professional training　职业培训

professional team　专业团队；职业队


单词延伸


1　image

conservative[kənˈsɜːvətɪv]adj.保守的

imagism[ˈɪmɪdʒɪz（ə）m]n.意象派

icon[ˈaɪkɒn]n.图标；偶像；肖像，画像；圣像

imagine[ɪˈmædʒɪn]vt.想象；猜想；臆断

2　impression

influence[ˈɪnflʊəns]vt.影响；改变

affect[əˈfekt]vt.影响

effect[ɪˈfekt]n.影响；效果；作用

impressive[ɪmˈpresɪv]adj.感人的；令人钦佩的；给人以深刻印象的

3　professional

occupational[ɒkjʊˈpeɪʃ（ə）n（ə）l]adj.职业的；占领的

vocational[və（ʊ）ˈkeɪʃ（ə）n（ə）l]adj.职业的，行业的

professionalize[prəˈfeʃ（ə）n（ə）laɪz]vt.使……专业化；使……职业化

professionalization[prəˌfeʃənəlaɪzˈeɪʃn]n.专业化；职业化

4　ceremony

etiquette[ˈetɪket；etɪˈket]n.礼节，礼仪；规矩

ceremonial[serɪˈməʊnɪəl]adj.仪式的；正式的，礼仪的　n.仪式，礼节

ceremonious[serɪˈməʊnɪəs]adj.隆重的；讲究仪式的；正式的

ceremonially[ˌserɪˈməʊnɪəlɪ]adv.礼仪上地，仪式上地

5　garment

shirtdress[ˈʃɜːtdres]n.衬衣式连衣裙

jeans[dʒiːnz]n.牛仔裤；工装裤

wardrobe[ˈwɔːdrəʊb]n.衣柜；行头；全部戏装

overalls[ˈəʊvərɔːlz]n.工装裤；工作裤

举一反三

1　imagine→imagination[ɪˌmædʒɪˈneɪʃ（ə）n]n.想象力；空想；幻想物

2　impression→impress[ɪmˈpres]vi.给人印象

3　professional→profession[prəˈfeʃ（ə）n]n.职业，专业

4　affect→affective[əˈfektɪv]adj.情感的；表达感情的


语境记忆


It shows the government's negative public image.

这显示了政府负面的公众形象。

She was always very conservatively dressed when we went out.

我们出门时她总是穿得很保守。

Kate clicked on the mail icon on her computer screen.

凯特点击了她电脑屏幕上的邮件图标。

He could not imagine a more peaceful scene.

他想象不出比这更幽静的场景。

What were your first impressions of college?

你对大学的第一印象是什么？

Van Gogh had a major influence on the development of modern painting.

梵高对现代绘画的发展有着重大的影响。

More than seven million people have been affected by drought.

七百多万多人受到了干旱的影响。

Parents worry about the effect of music on their adolescent's behavior.

家长们担心音乐对于其青少年子女行为的影响。

It is an impressive achievement.

这是一项令人敬佩的成就。

The football team was disciplined by a professional trainer.

这支足球队受过专业教练员的训练。

Some received substantial occupational assistance in the form of low-interest loans.

一些人得到了大量的低息贷款形式的职业援助。

The trainers have a program to teach them vocational skills.

培训师计划教他们一些职业技能。

The Association was founded in　1967　to professionalize the teaching of sex.

这个协会成立于1967年，目的是把性教育专业化。

The professionalization of politics is a major source of our ills.

政治职业化是导致我们这些问题的一个主要原因。

They uncovered the statue at the beginning of the ceremony.

仪式开始时，他们揭去了塑像的罩子。

This was such a great breach of etiquette, he hardly knew what to do.

这是一起规矩的严重违反，他几乎不知所措了。

He represented the nation on ceremonial occasions.

他在礼仪场合代表着国家。

He unveiled the picture with a ceremonious gesture.

他郑重其事地为这幅画揭幕。

Many of the garments have the customers'name tags sewn into the linings.

这些衣服中很多都把顾客的姓名牌缝进衬里中。

I quickly stripped my jeans off myself.

我飞快地把我的牛仔裤脱掉。

Her wardrobe consists primarily of huge cashmere sweaters and tiny Italian sandals.

她的衣服主要是宽大的开司米毛衣和纤小的意大利凉鞋。

He changed his overalls for a suit.

他脱下工装裤，换上了一套西服。

读书笔记______________________


05　企业网络安全很重要

network security　网络安全

1　firewall[ˈfaɪəwɔːl]n.防火墙　vt.用作防火墙

2　network[ˈnetwɜːk]n.网络；广播网

3　server[ˈsɜːvə]n.服务器

4　broadband[ˈbrɔːdbænd]n.宽频；宽波段　adj.宽频带的；宽波段的；宽频通讯的

5　password[ˈpɑːswɜːd]n.密码；口令

记忆点拨

computer network计　算机网络

network environment　网络环境

web server　网络服务器

application server　应用服务器；数据库服务器

proxy server　代理服务系统

broadband technology　宽带技术


单词延伸


1　firewall

anti-virus software　防毒软件

hacker[ˈhækə]n.电脑黑客，企图不法侵入他人电脑系统的人

virus[ˈvaɪrəs]n.病毒；恶毒；毒害

network firewall　网络防火墙

2　network

meshwork[ˈmeʃwɜːk]n.网络；网状组织

netlike[ˈnetlaɪk]adj.网状的

net[net]n.网；网络

home network　家庭网络

3　server

servant[ˈsɜːv（ə）nt]n.仆人，佣人

serve[sɜːv]vt.招待，供应

cable network　有线网络

local connectivity　本地连接

4　broadband

wideband[ˈwaidˈbænd]adj.可用多种频率的，宽频带的

broadband network　宽带网络

public network　公共网络

broadside[ˈbrɔːdsaɪd]n.舷侧；较宽的一面　adv.侧面地；胡乱地

5　password

account[əˈkaʊnt]n.账户

new password　新口令，新密码

password protection　密码保护

password file　口令文件

举一反三

1　hacker→hack[hæk]vi.侵入（计算机系统）


语境记忆


New technology should provide a secure firewall against hackers.

新技术应该提供一个安全的防火墙以防御黑客。

He is a hacker who steals credit card numbers.

他是一个窃取信用卡号码的黑客。

Hackers are said to have started a computer virus.

据说黑客们已开始传播一种计算机病毒。

The ultimate aim is to expand the network further.

最终目的是为了进一步拓展该网络。

The process of curriculum standards evaluation is the netlike dialogue process.

课程标准评价过程是网状交织的多重对话过程。

The phone gave me its IP address on my home network.

电话的IP地址马上显示在我的家庭网络中。

What are the server specifications?

服务器的规范是什么？

Like any other public servants, police must respond to public demand.

像任何其他公务员一样，警察必须对公众要求作出反应。

It is unfair to soldiers who have served their country well for many years.

对忠心效力国家多年的士兵们来说，这是不公平的。

The company said the material was only seen by viewers of one cable network.

这家公司表示那些内容仅仅在一家有线网络平台上被观众看到。

A recent study shows many broadband services lack basic security features.

最近研究表明许多宽带服务缺少基本的安全特性。

It exists on a public network that allows for client connectivity.

它存在于一个支持客户端连接的公共网络上。

The ship was moored broadside to the pier.

这艘船横泊在码头旁。

The password should be invisible.

密码应该是不可见的。

Some banks make it difficult to open an account.

有些银行使开一个账户困难重重。

Change the password field to a new password.

将密码域中的密码更改为新密码。

For each apply server we need to have a password file.

对于每个应用服务器，都需要一个口令文件。


06　你对这个网站熟悉吗

website[ˈwebsaɪt]n.网站（全球资讯网的主机站）

1　webpage[ˈwebpeɪdʒ]n.网页

2　webmaster[ˈwebmɑːstə（r）]n.网络管理员

3　advertisement[ədˈvɜːtɪzm（ə）nt]n.广告，宣传

4　login[ˈlɒgɪn]n.进入系统　vt.登录；注册

5　pop up　突然出现，突然弹出的东西

记忆点拨

user login　用户登录

login name　登录名；用户名

remote login　远程登录，远端登入


单词延伸


1　webpage

homepage[ˈhəʊmˌpeɪdʒ]n.主页

news website　新闻网站

entertainment website　娱乐网站

web game　网页游戏

2　webmaster

network administrator　网络管理员

webcam[ˈwebkæm]n.网络摄像头

network manager　网络管理员

corporate website　公司网址

3　advertisement

poster[ˈpəʊstə]n.海报，广告

advert[ˈædvɜːt]n.广告

advertiser[ˈædvətaɪzə（r）]n.广告客户；刊登广告的人

advertorial[ˌædvɜːˈtɔːrɪəl]n.社论式广告

4　login

logon[ˈlɒgɒn]n.[计]注册，进入系统

user login　用户登录

login name　登录名；用户名

remote login　远程登录，远端登入

5　pop up

pop-up[pɒpʌp]n.（计算机屏幕上）弹出的（菜单、广告）

pop-up menu　快捷菜单

pop-up window　弹出视窗

crop up　突然出现

举一反三

1　advertisement→advertise[ˈædvətaɪz]vt.通知；为……做广告；使突出


语境记忆


Every webpage should have a short and descriptive title.

每张页面都应该包含一个简明的标题。

Just click here and start building your premier homepage！

只要按下此键就可以开始建造你的首页了！

However, as a news website, we want to be able to respond to events very quickly.

不过作为一家新闻网站来看，我们需要对各种事件做出快速响应。

Please contact your webmaster from whom you can obtain a new password.

请联系您的网络管理员，您可以从他那里获得一个新口令。

Contact your network administrator if you do not have this information.

如果需要相关信息，请联系您的网络管理员。

Do I need to start carrying around a webcam from now on?

从现在起我是不是应该随身配个摄像头？

A network manager edits and stores updated policies in the repository.

网络管理者在资源仓库里对更新的策略进行编辑和储存。

Please post up this advertisement for our concert in your shop window.

请把我们音乐会的广告张贴在你们商店的橱窗里。

I had seen the poster for the jazz festival in Monterey.

我已经见到了蒙特雷爵士音乐节的海报。

Advertising slots in soaps are expensive to purchase, but guarantee large numbers of viewers seeing the advert.

在肥皂剧中插播广告的费用非常昂贵，但能保证大批观众看到广告。

As an advertiser today, you weigh new factors into your media mix.

作为一个当今的广告主，你须衡量媒体混合的新因素。

If you've forgotten your login ID, click this link.

如果忘记了自己的注册账号就点击此链接。

The objective of the SSO is to allow users access to all applications from one logon.

SSO　的目标是，让用户能够通过一次登录访问所有应用程序。

These files contain the user login and system data logs.

这些文件包含用户登录和系统数据日志。

We'll use the email address as a login name.

我们将使用电子邮件地址作为登录名。

She was startled when Lisa popped up at the door all smiles.

莉萨满面笑容地突然出现在门口时她吃了一惊。

You can do this with pop-up menus and controls.

你可以采取弹出框菜单和控件来达到这种效果。

His name has cropped up at every selection meeting this season.

他的名字出人意料地出现在了本季的每次选拔会上。


07　开展工作我在行

work like a horse　辛勤工作

1　workaholic[wɜːkəˈhɒlɪk]n.专心工作的人；醉心于工作的人

2　embark[ɪmˈbɑːk]vt.从事或开始

3　initiative[ɪˈnɪʃətɪv]n.主动权；首创精神　adj.主动的；自发的；起始的

4　schedule[ˈʃedjuːl]n.时间表；计划表；一览表

5　arrange[əˈreɪn（d）ʒ]vt.安排；排列；整理

记忆点拨

embark on　从事，着手；登上船

embark upon　从事，着手，开始

embark for　起航去（某地）

embark in　投（资）


单词延伸


1　workaholic

workaholism[ˈwɜːkəˌhɒlɪzəm]n.迷恋工作；醉心工作

workhorse[ˈwɜːkhɔːs]n.做重活的人　adj.工作重的；吃苦耐劳的

workaday[ˈwɜːkədeɪ]adj.工作日的；日常的；普通的，平凡的

workfellow[ˈwɜːkˌfeləʊ]n.同事，工友；一起工作的人

2　embark

embarkation[ˌembɑːˈkeɪʃən]n.从事；装载；乘坐

embarkment[ˌembɑː'keiʃən]n.装船，上船

engage[ɪnˈgeɪdʒ]vi.从事；答应

commence[kəˈmens]vt.开始；着手

3　initiative

voluntary[ˈvɒlənt（ə）rɪ]adj.自愿的；志愿的；自发的；故意的

active[ˈæktɪv]adj.积极的；活跃的；主动的

initiatory[ɪ'nɪʃɪətərɪ]adj.入会的；最初的；起始的

initial[ɪ'nɪʃəl]adj.最初的；字首

4　schedule

project[ˈprɒdʒekt]n.项目

authority[ɔːˈθɒrəti]n.权限

workload[ˈwɜːkləʊd]n.工作量

orderly[ˈɔːdəli]adj.有条理的

5　arrange

confusion[kənˈfjuːʒn]n.混乱

efficiently[ɪˈfɪʃəntli]adv.效率高地，有效地

settle[ˈset（ə）l]vt.解决；安排；使……定居

arrangement[əˈreɪn（d）ʒm（ə）nt]n.布置；整理；准备

举一反三

1　engage→engagement[ɪnˈgeɪdʒm（ə）nt]n.婚约；约会；交战；诺言

2　initiative→initiation[ɪˌnɪʃɪˈeɪʃn]n.启蒙，传授；开始；入会

3　schedule→scheduler[ˈʃedjuːələ]n.调度程序；制表人，计划员；程序机

4　settle→settlement[ˈset（ə）lm（ə）nt]n.解决，处理


语境记忆


Eighteen percent of the　30-year-old claim they are workaholics.

18%的30岁的人声称他们是工作狂。

Numerous books have been written about workaholism in America.

在美国，已经有大量关于工作迷的书。

Jim is a workhorse.

吉姆是个埋头苦干的人。

Enough of fantasy, the workaday world awaited him.

幻想之后，等待他的是平凡的现世。

He's embarking on a new career as a writer.

他正开始一个当作家的新生涯。

Passport and Embarkation Card, please.

请出示护照和登机牌。

I have never engaged in the drug trafficking.

我从来没有从事过贩毒。

They commenced a systematic search.

他们开始了系统的搜查。

She was disappointed by his lack of initiative.

她对他缺乏主动性感到失望。

Some voluntary organizations run workshops for disabled people.

一些志愿组织为残障人士开办讲习班。

We should play an active role in politics, both at the national and local level.

我们应该在国家和地方层面的政治生活中扮演积极主动的角色。

The initial reaction has been excellent.

最初的反应极好。

He has been forced to adjust his schedule.

他已被迫调整了日程安排。

This project involves much difficulty.

这一项目有许多困难。

He disrespected all authority figures.

他蔑视所有权威人物。

You need someone to bounce ideas off and share your workload.

你需要有人和你探讨想法并分担你的工作量。

The organizers guided them in an orderly fashion out of the building.

组织者们带领他们井然有序地走出了大楼。

She arranged an appointment for Friday afternoon at four-fifteen.

她安排了一个星期五下午四点一刻的约会。

There's still confusion about the number of students.

学生的人数依然不清楚。

That means I have to work more efficiently.

那就意味着我要工作得更有效率。

They agreed to try to settle their dispute by negotiation.

他们同意尽量通过谈判解决他们之间的纠纷。

The staff is working frantically on final arrangements for the summit.

工作人员在紧张忙碌地为该峰会做最后的安排。


08　现在是办公时间

office hours　办公时间；营业时间

1　absence[ˈæbs（ə）ns]n.缺席，旷工

2　shift[ʃɪft]n.轮班

3　punch in　上班打卡

4　commute[kəˈmjuːt]vi.通勤；代偿　n.通勤（口语）

5　overtime[ˈəʊvətaɪm]n.加班时间；延长时间；加时赛　adj.超时的；加班的

记忆点拨

有关办公时间的词组：office hours, business hours, opening hours　等。


单词延伸


1　absence

absenteeism[æbs（ə）nˈtiːɪz（ə）m]n.旷工；旷课；有计划的怠工

absentee[ˌæbs（ə）nˈtiː]n.缺席者

absent[ˈæbs（ə）nt]adj.缺席的；缺少的；心不在焉的；茫然的　vt.使缺席

absently[ˈæbs（ə）ntlɪ]adv.心不在焉地

2　shift

shifty[ˈʃɪftɪ]adj.变化的；诡诈的；机智的

change shifts　换班

night shift　夜班；夜班工人

morning shift　早班

3　punch in

clock out　打卡下班

punch out　打卡下班

punch machine　打卡机

clock in　打卡上班

4　commute

commuter[kəˈmjuːtə（r）]n.通勤者

commutate[ˈkɒmjʊteɪt]vt.整流；变换电流方向；转换

commutable[kəˈmjuːtəb（ə）l]adj.可取代的；可交换的；可抵偿的

commutative[kəˈmjuːtətɪv；ˈkɒmjʊˌtətɪv]adj.交换的，交替的

5　overtime

overtake[əʊvəˈteɪk]vt.赶上；压倒；突然来袭　vi.超车

overtime pay　加班费

work overtime　加班

overtime wage　加班工资

举一反三

1　commute→commutation[kɒmjʊˈteɪʃ（ə）n]n.减刑；交换；经常来往；代偿


语境记忆


His absence incommodes the whole team.

他的缺席给全队带来不便。

His boss discharged him for habitual absenteeism.

他的老板因他习惯性旷工而解雇了他。

At least two of the three other absentees also had justifiable reasons for being away.

其他三个缺席者中至少两个人也有合理的缺席理由。

He has been absent from his desk for two weeks.

他已经两个星期没来了。

He nodded absently, his attention absorbed by the screen.

他专心注视着屏幕，只是心不在焉地点了点头。

His father worked shifts in a steel mill.

他的父亲在一家钢铁厂轮班工作。

He had a shifty face and previous convictions.

他有一张不诚实的脸，而且有犯罪前科。

I'm happy to change shifts with you if you want Friday afternoon off.

如果你想星期五下午休息，我很高兴同你换班。

I work the morning shift tomorrow.

我明日上早班。

He would get up and get ready for work, eat, and punch in at　6　p. m.

他通常起床、准备上班、吃饭，然后在下午6：00打卡上班。

She had clocked out of her bank at　5：02p. m.using her plastic card.

她用她的塑料卡在下午5：02从银行打卡下班。

What time do the workers punch out on Friday?

星期五工人们什么时候下班打卡？

I have to clock in by eight.

我必须8：00前打卡上班。

Mike commutes to Miami every day.

迈克每天通勤去迈阿密。

The commuter plane was waiting for takeoff.

通勤飞机在等候起飞。

A pension is often commutable into a lump sum.

养老金常可改为一次性总付款。

Rules can also be used in commutative and noncommutative algebra.

规则可以用于交换和非交换代数。

He would work overtime, without pay, to finish a job.

他会无偿地加班把一件工作完成。

Lung cancer has now overtaken breast cancer as a cause of death for women in the U. S.

肺癌现已超过了乳腺癌成为美国女性死亡的第一杀手。

The firm wanted to chisel him out of his overtime pay.

公司想要剥夺他的超时加班费。

If you ask your employees to work overtime, be there too.

如果你要求自己的雇员超时工作，那么你也留下来。

读书笔记______________________


09　这是你的办公桌

office table　办公桌

1　desktop[ˈdesktɒp]n.桌面；台式机

2　keyboard[ˈkiːbɔːd]n.键盘

3　calculator[ˈkælkjʊleɪtə]n.计算器

4　folder[ˈfəʊldə]n.文件夹；折叠机

5　desk calendar　台历

记忆点拨

desktop computer　台式电脑

electronic calculator　电子计算器

scientific calculator　科学用计算器

pocket calculator　袖珍计算器；便携式计算器

new folder　新建文件夹

folder name　文件夹名

file folder　卷宗夹，文件夹


单词延伸


1　desktop

tabletop[ˈteɪbltɒp]n.桌面

deskmate[ˈdeskˌmeɪt]n.同坐一张课桌的学生

desk lamp　桌灯，台灯

desktop computer　台式电脑

2　keyboard

keyset[ˈkiːset]n.键盘

clavier[ˈklævɪə；kləˈvɪə]n.键盘；键盘乐器

keyboardist[ˈkiːbɔːdɪst]n.键盘乐器演奏者

key[kiː]n.（打字机等的）键；关键；钥匙

3　calculator

numerator[ˈnjuːməreɪtə]n.计算器

calculate[ˈkælkjʊleɪt]vt.计算；预测

calculable[ˈkælkjʊləb（ə）l]adj.可计算的；能预测的

calculative[ˈkælejʊlətɪv]adj.计算的

4　folder

fold[fəʊld]vt.折叠；合拢

foldaway[ˈfəʊldəweɪ]adj.折叠式的

portfolio[pɔːtˈfəʊlɪəʊ]n.公文包；文件夹

paper file　文件夹

5　desk calendar

lunar calendar　阴历

solar calendar　阳历

Gregorian calendar　公历

Chinese calendar　阴历；农历

举一反三

1　calculate→calculation[kælkjʊˈleɪʃ（ə）n]n.计算；估计

2　numerator→numerate[ˈnjuːm（ə）rət]vt.数，列举；读（数）


语境记忆


We have stopped making desktops because no one is making money from them.

我们已经停止生产台式电脑了，因为不赚钱。

This tabletop polished up nicely.

这个桌面能擦得很亮。

I like my new desk mate.

我喜欢我的新同桌。

He was in his office, battering the keyboard of his computer as if it were an old manual typewriter.

他在办公室重重地敲打着他的计算机键盘，好像在用一部老式的手动打字机。

Finally, press the Delete key.

最后，按删除键。

We have to use a calculator.

我们不得不使用一个计算器。

We calculate that the average size farm in Lancaster County is　65　acres.

我们算出兰开斯特郡的农场平均面积为65英亩。

In this environment, uncertainty disappears to be replaced by calculable risk.

在这种环境下，不确定性消失了，被可估算的风险取代。

The open network calculative concept is to be in hot rise.

开放网络计算的理念正在火爆起来。

She drew the document from its folder.

她从文件夹中取出文件。

He folded the paper carefully.

他小心地把那张纸折起来。

Why don't you try this foldaway rowing machine?

不妨试试这个折叠式划船机。

He put the desk calendar on the shelf.

他把台历放在了书架上。

This calendar is a lunar calendar.

这个日历是一个月亮历。

It is built according to the solar calendar.

金字塔根据阳历建造。

读书笔记______________________


10　你的电脑配置如何

computer configuration　电脑配置

1　computer memory　计算机内存；计算机存储器

2　video card　显卡

3　system[ˈsɪstəm]n.系统

4　driver[ˈdraɪvə]n.驱动程序

5　version[ˈvɜːʃ（ə）n]n.版本

记忆点拨

device driver　设备驱动程序

driver circuit　驱动电路

printer driver　打印机驱动程序


单词延伸


1　computer memory

memory space　存储空间

internal storage　内部存储器

storage space　存储空间

mobile HDD　移动硬盘

2　video card

sound card　声卡

memory card　存储卡

storage card　存储卡

audio card　声卡

3　system

systemize[ˈsɪstəmaɪz]vt.使……系统化；把……分类；组织化

systematize[ˈsɪstəməˌtaɪz]vt.使系统化；使组织化；将……分类

systematism[ˈsɪstɪmətɪzəm]n.组织化；系统化；制度化；组织主义

systematic[sɪstəˈmætɪk]adj.系统的；体系的；有系统的

4　driver

disc drive　磁盘驱动器

USB drive　随身碟；U（优）盘

drive program　驱动程序

drover[ˈdrəʊvə]n.家畜商人；牲畜贩子

5　version

home version　家庭版

enterprise version　企业版

ultimate version　旗舰版

professional edition　专业版本

举一反三

1　systematize→systematization[ˌsɪstɪmətɪˈzeʃən]系统化；组织化；分类

2　systematic→systematically[ˌsɪstəˈmætɪklɪ]adv.有系统地；有组织地


语境记忆


Over time, the price of computer memory would begin to fall and storage capacity increase.

随着时间的推移，计算机内存的价格将越来越低而存储能力将不断提高。

Obviously, you need a microphone and a sound card.

显然还需要一个麦克风和一个声卡。

Make sure there is at least one picture in storage card.

要保证存储卡上至少有一个图片。

Viruses tend to be good at surviving when a computer system crashes.

病毒往往在电脑系统瘫痪时仍然存在。

You need to systematize your approach to problem solving.

你需要用有条理的方法解决问题。

They went about their business in a systematic way.

他们按部就班地做生意。

Printer driver software includes standard features such as print layout and fit-to-page printing.

打印机驱动程序软件包含标准功能，比如打印版面设定和符合纸张大小的打印。

So what else can we do with this version?

用这个版本我们是否可以做些其他的呢？

The home version of the game was released in　1975.这款游戏的家庭版于1975年发行。

An enterprise version with additional features is on the way, according to the company's website.

此外公司还打算推出一款功能更全的企业版服务。

读书笔记______________________


11　你需要了解基本的电脑操作

computer operation　计算机操作

1　crash[kræʃ]vi.（计算机或系统）死机

2　shutdown[ˈʃʌtdaʊn]n.关机

3　software[ˈsɒf（t）weə]n.软件

4　administrator[ədˈmɪnɪstreɪtə]n.管理人员

5　install[ɪnˈstɔl]vt.安装

记忆点拨

emergency shutdown　紧急关闭；事故停机；事故切断

shutdown system　关闭系统；停车系统；停机系统

software development　软件开发

software design　软件设计，软件开发

software system　软件系统

system administrator　系统管理员

network administrator　网络管理员

database administrator　数据库管理员；数据库管理程序


单词延伸


1　crash

crasher[ˈkræʃə]n.猛击；破碎机；不速之客

crash into　闯入；撞到……上

system halted　死机

collapse[kəˈlæps]vt.使倒塌，使崩溃

2　shutdown

shut down　停工，关闭

power off　关机；停车，停电

close down　关闭；停止播音

reboot[riːˈbuːt]vt.重新启动；再发动　n.重新启动

3　software

hardware[ˈhɑːdweə]n.计算机硬件

anti-virus software　防毒软件

scan[skæn]vt.扫描；浏览

recovery[rɪˈkʌv（ə）rɪ]n.恢复，复原

4　administrator

administer[ədˈmɪnɪstə]vt.管理；执行；给予

administrative[ədˈmɪnɪstrətɪv]adj.管理的，行政的

administration[ədmɪnɪˈstreɪʃ（ə）n]n.管理；行政；实施

administrable[ədˈmɪnɪstrəbl]adj.可管理的；可处理的

5　install

uninstall[ʌnɪnˈstɔːl]vt.卸载软件　n.解除安装

installment[ɪnˈstɔːlmənt]n.安装；分期付款

installer[ɪnˈstɔːlə]n.安装程序；安装者，安装工

setup[ˈsetʌp]n.（电脑硬件或软件的）安装

举一反三

1　recovery→recover[rɪˈkʌvə]vt.恢复；弥补；重新获得

2　administrator→administrate[ədˈmɪnɪstreɪt]vt.管理；经营，实施

3　install→installation[ɪnstəˈleɪʃ（ə）n]n.安装，装置；就职


语境记忆


The computer crashed for the second time in　10　days.

计算机10天内第2次死机了。

He is a gate-crasher.

他是个不速之客。

I accept that the plane has no choice but to crash into the sea.

我认为那架飞机只有坠入海里，别无选择。

A section of the Bay Bridge had collapsed.

海湾大桥有一部分坍塌了。

The shutdown is the latest in a series of painful budget measures.

歇业是一连串痛苦的预算措施中刚刚实施的一项。

Smaller contractors had been forced to shut down.

一些小的承包商已被迫歇业。

Minutes are lost waiting for a reboot.

等待一次计算机重启浪费了好几分钟的时间。

The company deals in both hardware and software.

这家公司既经营硬件，又经营软件。

To be totally secure, you need a piece of hardware that costs about$200.

为保证绝对安全，你需要一个花费约为两百美元的硬件。

Not all ISPs are equipped to scan for viruses.

并非所有的因特网服务供应商都有装备来扫描病毒。

Log on to the workstation as the workstation administrator.

作为工作站的管理员登录到工作站上。

They had the right to administer their own internal affairs.

他们有权管辖他们自己的内部事务。

Other industries have had to sack managers to reduce administrative costs.

其他行业已不得不解雇管理人员来减少管理成本。

Too much time is spent on administration.

太多的时间花在了管理工作上。

They had installed a new phone line in the apartment.

他们在公寓里安装了一根新的电话线。

If you don't like the program, just uninstall it and forget it.

如果你不喜欢这个程序，就卸载掉算了。

After you have it, run the installer and answer the prompts.

获取之后，运行这个安装程序并响应提示。

The worst part of the setup is the poor instruction manual.

安装过程中最糟糕的部分就是差劲的操作手册。


12　我需要整理一下文件

filing documents　整理文件

1　alphabetically[ˌælfəˈbetɪklɪ]adv.按字母顺序地

2　methodically[məˈθɒdɪklɪ]adv.有方法地；有系统地

3　classify[ˈklæsɪfaɪ]vt.把……分类

4　index[ˈɪndeks]vi.做索引　vt.指出；编入索引中

5　relevant[ˈreləvənt]adj.有关的

记忆点拨

classify as　把……分类为……

index system　索引系统

refractive index　折射率，折光率

performance index　性能指标，工作指数

relevant information　相关信息

relevant data　有关数据

relevant experience　相关工作经验


单词延伸


1　alphabetically

alphabetic[ˌælfəˈbetɪk]adj.字母的；照字母次序的

alphabet[ˈælfəbet]n.字母表，字母系统；入门，初步

alphabetize[ˈælfəbətaɪz]vt.依字母顺序排列；用字母表示；拼音化

alpha[ˈælfə]n.希腊字母的第一个字母；开端；最初

2　methodically

method[ˈmeθəd]n.方法；条理；类函数

methodological[ˌmeθədəˈlɒdʒɪkəl]adj.方法的，方法论的

methodology[meθəˈdɒlədʒɪ]n.方法学，方法论

methodical[mɪˈθɒdɪk（ə）l]adj.有系统的；有方法的

3　classify

sort[sɔːt]vt.分类

classificatory[ˈklæsɪfɪkeɪtərɪ]adj.类别的；分类上的

classifiable[ˈklæsɪfaɪəbl]adj.可分类的

classy[ˈklɑːsɪ]adj.优等的；上等的；漂亮的

4　index

indexical[ɪnˈdeksɪkəl]adj.像索引排列的；索引的

indexer[inˈdeksə]n.编索引的人；分度器

indexation[ˌɪndekˈseɪʃən]n.指数化

indexless[ɪnˈdeksles]adj.无索引的

5　relevant

relevantly[ˈreləvəntlɪ]adv.贴切地；得要领地

concerned[kənˈsɜːnd]adj.有关的；关心的

involved[ɪnˈvɒlvd]adj.有关的；卷入的；复杂的

relative[ˈrelətɪv]adj.相对的；有关系的；成比例的

举一反三

1　classify→classification[ˌklæsɪfɪˈkeɪʃ（ə）n]n.分类；类别，等级

2　alphabetize→alphabetization[ˈælfəˌbetaiˈzeɪʃən]n.按照字母顺序排列；拼音化


语境记忆


You could list your records in your report alphabetically.

你可以在报告中按字母顺序列出记录。

The modern Russian alphabet has　31　letters.

现代俄语字母表有31个字母。

Group and alphabetize all properties and targets.

对所有属性和目标都按字母排序并分组。

She methodically put the things in her suitcase.

她把物品井然有序地放进了箱子。

They have been questing for a new method of language teaching for years.

多年来他们一直在探索语言教学的一种新方法。

Teaching methodologies vary according to the topic.

教学方法因题目而不同。

He is quite methodical in his work.

他办事很有章法。

Classify them by branch, region, and year.

将他们按照支行、地区和年分类。

He sorted the materials into their folders.

他将材料分类放入他们的文件夹里。

Mental illnesses were seen as distinct and classifiable, like physical diseases.

精神疾病被看做特征明显且能归类，就像生理疾病一样。

The German star put in a classy performance.

那位德国明星献上了一场上乘的表演。

There's even a special subject index.

甚至有一个特别的主题索引。

He will mention the relevant laws that fence out undesirable immigrants.

他将提及有关禁止不受欢迎的移民入境的法律。

People concerned have been invited here to discuss what to do next.

邀集有关人士讨论一下下一步干什么。

If she were involved in business, she would make a strong chief executive.

如果她经商的话，将会是一位有力的首席执行官。

The fighting resumed after a period of relative calm.

战斗在一段相对的平静之后重新开始。


13　我要学习一下文档操作

document actions　文档操作

1　rename[riːˈneɪm]vt.重新命名，改名

2　compress[kəmˈpres]vt.压缩，压紧；精简

3　download[daʊnˈləʊd]vt.下载

4　copy[ˈkɒpɪ]vt.复制；复印

5　delete[dɪˈliːt]vt.删除

记忆点拨

download link　下载链接

download center　下载中心

original copy　原本，正本

hard copy　硬拷贝；复印件

copy paper　复印纸；拷贝纸

copy from　临摹；仿效

copy right　版权；复制权

delete all　全部删除

delete from　删除；从……上删掉

delete key　删除字符键


单词延伸


1　rename

rechristen[riːˈkrɪs（ə）n]vt.改名；重新命名

rebaptism[riˈbæptɪzm]n.重新命名

rebaptize[ˌriːbæpˈtaɪz]vt.给……重施洗礼；为……再命名

rebrand[riːˈbrænd]vt.给……一个新名称，采用新名称

2　compress

decompress[ˌdiːkəmˈpres]vt.使减压，使解除压力

compressibility[kəmˌprɛsəˈbɪləti]n.压缩性；压缩系数；压缩率

compressible[kəmˈprɛsəbl]adj.可压缩的；可压榨的

compressor[kəmˈpresə]n.压缩机；压缩物

3　download

upload[ʌpˈləʊd]vt.上传

downloadable[ˌdaʊnˈləʊdəbl]adj.可下载的

share[ʃeə]vt.分享

unload[ʌnˈləʊd]vt.卸；摆脱……之负担；倾销

4　copy

duplicate[ˈdjuːplɪkeɪt]vt.复制；使加倍

reproduce[riːprəˈdjuːs]vt.复制；再生

copyist[ˈkɒpɪɪst]n.抄写员；抄袭者

replication[replɪˈkeɪʃ（ə）n]n.复制

5　delete

deletion[dɪˈliːʃən]n.删除

insert[ɪnˈsɜːt]vt.插入；嵌入

stickup[ˈstɪkʌp]n.粘贴

save[seɪv]vt.保存

举一反三

1　compress→compression[kəmˈpreʃ（ə）n]n.压缩，浓缩；压榨

2　decompress→decompression[diːkəmˈpreʃ（ə）n]n.解压；降压

3　duplicate→duplication[djuːplɪˈkeɪʃn]n.复制；副本；成倍

4　reproduce→reproduction[riːprəˈdʌkʃ（ə）n]n.复制；复　制品


语境记忆


I want to rename myself.

我想要改名。

There are plans to rebrand many Texas stores.

有计划要重塑得克萨斯州的许多商店。

He never understood how to organize or compress large masses of material.

他从来不懂如何组织或精简材料。

If you can't seem to decompress, green space can help.

如果你好像不能自己减压，那么让绿色的环境帮助你吧。

The structure of documents significantly affects their compressibility with standard compression algorithms.

若采用标准压缩算法，文档结构明显影响其可压缩性。

We frequently regard gases as compressible, liquids as incompressible.

我们通常认为气体是可压缩的，液体是不可压缩的。

When it rains, a traditional compressor kicks in to cut moisture.

到下雨时，一台普通的压缩机就足以降低湿气。

Users can download their material to a desktop PC back in the office.

用户们可以将他们的资料下载到办公室的台式计算机上。

All you need to do is upload the files on to your web space.

你所需要做的只是把文件上传到你的网络空间。

This is downloadable computer games.

这是可下载的电脑游戏。

He shared his food with the family.

他和家人分享了他的食物。

Unload everything from the boat and clean it thoroughly.

从小船上卸下所有的货物并彻底地清洗。

He copied the chart from a book.

他从书上复制了表格。

His task will be to duplicate his success overseas here at home.

他的任务将是在国内复制他在海外的成功。

We are grateful for your permission to reproduce this article.

我们很感激您允许我们复印这篇文章。

She copies the true artist's signature as part of a painting, as do most copyists.

像大多数临摹者一样，她把原画家的签名作为画的一部分临摹下来。

These servers must be in the same replication domain.

这些服务器必须位于同一个复制域。

He also deleted files from the computer system.

他也从计算机系统中删除了文件。

David wanted to make several deletions and additions to the text.

戴维想对文本进行几处增删。

He took a small key from his pocket and slowly inserted it into the lock.

他从衣袋里掏出一把小钥匙，然后缓缓地将其插入锁孔里。

Save frequently when you are creating graphics.

当你在制图的时候要经常存盘。

读书笔记______________________


14　帮我处理一下这个传真

fax[fæks]vt.传真　n.传真

1　dial[ˈdaɪəl]vi.拨号　vt.给……拨号打电话

2　transmission[trænsˈmɪʃn]n.传送

3　confirmation[ˌkɒnfəˈmeɪʃn]n.确认

4　scanner[ˈskænə（r）]n.扫描仪

5　format[ˈfɔːmæt]n.格式

记忆点拨

voice dial　语音拨号

data transmission　数据传输

transmission system　传输系统；输电系统；传递系统

transmission line　传输线；波导线

file format　文件格式

data format　数据格式

standard format　标准格式；标准书型


单词延伸


1　dial

dial the number　拨电话号码

dial telephone　转盘电话机；自动电话

dial indicator　刻度盘指示器，千分表

call[kɔːl]vt.呼叫；称呼；召集

2　transmission

transmissible[trænzˈmɪsəbl]adj.能传送的；能透射的；可传达的

transmitter[trænzˈmɪtə]n.发射机，发报机；传达人

transfer[trænsˈfɜː]n.转让；转移；传递；过户

transmissivity[trænzmɪˈsɪvɪtɪ]n.透射率；透光度；过滤　系数

3　confirmation

affirmation[æfəˈmeɪʃ（ə）n]n.主张，肯定；断言

confirmatory[kənˈfɜːmətərɪ]adj.证实的；确定的

confirmable[kənˈfɜːməbəl]adj.可证实的；可确定的

corroboration[kəˌrɒbəˈreɪʃn]n.确证，证实；确证的事实

4　scanner

scan[skæn]vt.扫描；浏览

scanistor[sˈkænɪstər]n.扫描仪；固体扫描器

scansion[ˈskænʃ（ə）n]n.韵律节奏的分析；按韵律诵读；细查

5　format

formative[ˈfɔːmətɪv]adj.形成的；造型的；格式化的　n.构词要素

formalization[ˌfɔːməlaɪˈzeɪʃn]n.形式化；礼仪化

formalize[ˈfɔːm（ə）laɪz]vt.使形式化；使正式；拘泥礼仪

form[fɔːm]vt.构成，组成；排列

举一反三

1　transmission→transmit[trænzˈmɪt]vt.传输；传播；发射；传达

2　confirmation→confirm[kənˈfɜːm]vt.确认；确定；证实；批准；使巩固

3　affirmation→affirm[əˈfɜːm]vt.肯定；断言


语境记忆


He lifted the phone and dialed her number.

他拿起电话，拨她的号码。

I'm going to dial the number.

我要去拨这个号码。

I made a phone call to the United States to talk to a friend.

我打电话到美国同一个朋友交谈。

The letter was delayed in transmission.

这封信在传递中被耽误了。

In some countries, people with genetically transmissible disabilites are sterilized.

在某些国家，患有基因遗传残障疾病的人被禁止生育。

That transmitter was beamed at Russia.

那台发射机曾用于对俄罗斯广播。

He intends to transfer the property to his daughter.

他打算把财产转让给女儿。

They say this should help her in the confirmation process.

他们认为这将对她在确认提名过程中更为有利。

The high turnout was an affirmation of the importance that the voters attached to the election.

高投票率清楚地显示出选民们对选举的重视。

She made a little motion with her head which was hardly confirmatory.

她的头微微晃动了一下，几乎是表示不赞同。

Without corroboration from forensic tests, it will be difficult to prove that the suspect is guilty.

没有法医化验的确证就很难证明嫌疑犯有罪。

This picture has been digitized by a scanner.

这幅图已由扫描仪进行了数字化。

The entire paper contents of all libraries will eventually be scanned into computers.

所有图书馆的全部纸质内容最终都会被扫描进电脑。

His latest album is available in all formats.

他的最新专辑可以买到各种格式的。

She was born in Barbados but spent her formative years growing up in Miami.

她出生于巴巴多斯，但他的成长期是在迈阿密度过的。

Formalization is the necessary requirement and directive impetus for design patterns.

形式化是设计模式发展的必然要求和直接推动力。

Our mission is to develop, formalize and empower the profession of IT architecture.

我们的任务是对IT架构的专业化进行发展、规范和授权。

An idea formed in his mind.

一个想法在他的脑子里形成了。

读书笔记______________________


15　双方通过电子邮件联系

E-mail[ˈiːmeɪl]n.电子邮件

1　receive[rɪˈsiːv]v.收到，接待，接纳

2　attach[əˈtætʃ]v.附上，系上，贴上；使依恋

3　compose[kəmˈpəʊz]vt.组成，构成；作曲；撰写

4　material[məˈtɪərɪəl]n.材料，原料，物质，资料

记忆点拨

attach, add, fasten　均含有“把一件东西或一件事添加或附加于另一件东西（或事）上”的意思。attach　表示“外在的结合，可以连得上去，也可拆得开来”，还可用于比喻的意义；add　是最普通的词，可用于一切有形的和无形的东西；fasten　表示“结牢”“拴住”，用于有形的东西。


单词延伸


1　receive

reply[rɪˈplaɪ]v./n.回答，答复

send[send]v.送，寄出

accept[əkˈsept]vt.接受，同意，承担（责任等）

refuse[rɪˈfjuːz]v.不愿，拒绝

2　attach

enclosed[ɪnˈkləʊzd]adj.被附上的

detach[dɪˈtætʃ]vt.拆卸，使分开，使分离

fix[fɪks]v.凝视；使……固定，修理，安装，安排

fasten[ˈfɑːs（ə）n]vt.拴紧，使固定

3　compose

delete[dɪˈliːt]vt.删去；擦掉，勾销，除去

compile[kəmˈpaɪl]vt.编译，编辑，编撰

spam[spæm]n.垃圾邮件

accessory[əkˈses（ə）rɪ]n.附件；配件

4　material

information[ɪnfəˈmeɪʃ（ə）n]n.信息；资料，情报

knowledge[ˈnɒlɪdʒ]n.知识

stuff[stʌf]n.材料，原料，东西　vt.以……填进去；塞满

matter[ˈmætə]n.事件，物质，内容，困难，麻烦事

5　sign

signify[ˈsɪgnɪfaɪ]vt.表示……的意思，意味

signature[ˈsɪgnətʃə]n.签名

mark[mɑːk]vt.做记号，做标记，打分数　n.标志，符号

distinguish[dɪsˈtɪŋgwɪʃ]v.区别，辨别，表现突出

举一反三

1　attach→attachment[əˈtætʃm（ə）nt]n.附件，附属物

2　compose→composition[kɒmpəˈzɪʃ（ə）n]n.作文，著作，组织，合成物，成分

3　sign→signal[ˈsɪgn（ə）l]n.信号，导火线，动机　v.发信号


语境记忆


There we received several weeks of training.

在那里我们接受了几星期的训练。

My reply may not have been polite, but he asked for it.

我的回答也许不太礼貌，但这是他自找的。

The police accepted his story as true.

警察对他的话信以为真。

She was refusing his gift.

她坚持不收他的礼物。

He attached a cheque to the order form.

他在订货单上附了一张支票。

Please find enclosed our schedule of charges.

兹随信附上的我们的收费表。

They detached their trailer and set up camp.

他们卸下拖车，架起帐篷。

The old lady fastened her eyes on the stranger.

老太太始终注视着那个陌生人。

Fix your eyes on the road and we will be much safer.

眼睛盯住公路，这样我们就更安全些。

Yesterday he composed a piece of music.

昨天他作了一首曲子。

Always delete unknown email attachments without opening them.

要删除不知名的电子邮件附件，不要打开它们。

It takes years of hard work to compile a good dictionary.

编辑一部好词典需要数年的艰苦工作。

These are indispensable accessories.

这些是不可缺少的附件。

During my three months'stay in the village, I collected enough material for two or three books.

我在村里待了三个月，搜集的材料足够写两三本书。

He is limited in an up-to-date knowledge.

他的最新知识有限。

A computer is a device for handling of processing information.

计算机是信息处理设备。

She stuffed her clothes in the wardrobe.

她把衣服塞进衣柜。

This is a matter I know little about.

这件事我不太知道。

Alexander signified his consent with a nod.

亚历山大点头表示同意。

She put her finger to her lips as a sign to be quiet.

她将手指放在唇上表示应安静。

We can distinguish between gold and silver.

我们能区分金和银。

Every garment in the shop has a price mark sewn on it.

店里每一件衣服都缝有价签。

读书笔记______________________


16　我们要全力开拓欧洲市场

expand the market　开拓市场

1　target[ˈtɑːgɪt]n.目标　vt.把……作为目标

2　survey[səˈveɪ]n.调查；测量　vt.调查；勘测

3　demand[dɪˈmɑːnd]n.需求；要求；需要

4　develop[dɪˈveləp]vt.开发；进步

5　promote[prəˈməʊt]vt.促进；提升；推销；发扬

记忆点拨

market research　市场调查

market demand　市场需求

market share　市场占有率

market competition　市场竞争

market price　市价

home market　国内市场


单词延伸


1　target

on target　对头的；正确的

goal[gəʊl]n.目标

aim[eɪm]n.目的；目标　vt.目的在于；引导

object['ɒbdʒɪkt]n.目标

2　survey

investigation[ɪnˌvestɪˈgeɪʃ（ə）n]n.调查；调查研究

research[rɪˈsɜːtʃ；ˈriːsɜːtʃ]n.研究；调查

probe[prəʊb]n.探针；调查　vi.调查；探测

surveyor[səˈveɪə]n.测量员；检验员

3　demand

market demand　市场需求

demand for　对……的需求

demander[dɪˈmændə]n.要求者，请求者

necessity[nɪˈsesɪtɪ]n.需要；必然性；必需品

4　develop

develop into　发展成

exploit[ɪkˈsplɒɪt]vt.开发，开拓

developer[dɪˈveləpə（r）]n.开发者

grow[grəʊ]vi.发展；生长；渐渐变得……

5　promote

facilitate[fəˈsɪlɪteɪt]vt.促进；帮助

boost[buːst]vt.促进；增加

further[ˈfɜːðə]vt.促进，助长；增进

promotive[prəʊˈməʊtɪv]adj.奖励的；增进的；助长的

举一反三

1　investigation→investigate[ɪnˈvestɪgeɪt]vt.调查；研究

2　develop→development[dɪˈveləpm（ə）nt]n.发展；开发

3　promote→promotion[prəˈməʊʃn]n.晋升；推销，促销

4　facilitate→facilitation[fəsɪlɪˈteɪʃn]n.简易化；助长；容易

5　further→furtherance[ˈfɜːð（ə）r（ə）ns]n.促进；助成；助长


语境记忆


The campaign will target American insurance companies.

这场运动将以美国的保险公司为目标。

It's a matter of setting your own goals and following them.

这是一个设定自己的目标并努力实现它们的问题。

The program aims to educate and prepare students for a challenging career.

这个项目旨在教育学生使其为一个具有挑战性的职业做好准备。The object of the exercise is to raise money for the charity.

此项活动的目的是为慈善筹款。

The council conducted a survey of the uses to which farm buildings are put.

该委员会对农场建筑的用途进行了一个调查。

The allegations are serious enough to warrant an investigation.

这些指控很严重，有必要进行一番调查。

She spent two years in South Florida researching and filming her documentary.

她在南佛罗里达花了两年的时间研究和拍摄纪录片。

The more they probed into his background, the more inflamed their suspicions would become.

他们越深入调查他的背景，对他的怀疑就会越强烈。

The surveyor's report didn't highlight anything untoward.

勘测员的报告没有指明有任何麻烦问题。

Human rights groups are demanding an investigation into the shooting.

人权组织正强烈要求对这一枪击案进行调查。

What you see today is a technology revolution driven ever forward by market demand.

今天看到的是由市场需求不断向前推动的一场技术革命。

And then there's also high demand for English speakers.

另一方面，英语为母语的人也有极大的需求。

There is agreement on the necessity of reforms.

关于改革的必要性有一致意见。

He claims that several countries have developed nuclear weapons secretly.

他声称几个国家已经秘密开发了核武器。

These clashes could develop into open warfare.

这些冲突可能会发展成为公开的战争。

I think we're being very short-sighted in not exploiting our own coal.

我想我们不开采利用自己的煤矿实在是目光短浅。

John Bardeen was also co-developer of the theory of superconductivity.

约翰·巴丁也是超导理论的共同发展人。

The economy continues to grow.

经济持续增长。

You don't have to sacrifice environmental protection to promote economic growth.

你们没有必要牺牲环保来促进经济增长。

The new airport will facilitate the development of tourism.

新机场将促进旅游业的发展。

Lower interest rates can boost the economy by reducing borrowing costs for consumers and businesses.

低利率可以通过为消费者和商家降低借贷成本来促进经济发展。

Education needn't only be about furthering your career.

教育不必只是与推进你的事业有关。


17　我们需要制订一下销售策略

sales strategy　销售策略

1　effective[ɪˈfektɪv]adj.有效的，起作用的

2　advantage[ədˈvɑːntɪdʒ]n.优势；利益；有利条件

3　strategy[ˈstrætɪdʒɪ]n.战略，策略

4　display[dɪˈspleɪ]vt.显示；表现；陈列

5　potential[pəˈtenʃl]n.潜能；可能性　adj.潜在的；可能的

记忆点拨

competitive strategy　竞争战略；竞争策略

investment strategy　投资策略，投资战略

market strategy　市场策略；市场战略

development strategy　发展战略


单词延伸


1　effective

effectivity[ɪˌfekˈtɪvɪtɪ]n.有效；功效

effectually[ɪˈfektʃʊəlɪ]adv.有效地；全然

effector[ɪˈfektə]n.效应器；效应物

effect[ɪˈfekt]n.影响；效果；作用　vt.产生；达到目的

2　advantage

favorable[ˈfeɪvərəbl]adj.有利的；良好的

advantageous[ædvənˈteɪdʒəs]adj.有利的；有益的

profitable['prɒfɪtəb（ə）l]adj.有利可图的；赚钱的

conducive[kənˈdjuːsɪv]adj.有益的；有助于……的

3　strategy

strategic[strəˈtiːdʒɪk]adj.战略上的，战略的

strategist['strætədʒɪst]n.战略家；军事家

stratagem['strætədʒəm]n.策略；计谋

marketing strategy　行销策略；市场战略

4　display

exhibition[eksɪˈbɪʃ（ə）n]n.展览，显示

manifestation[ˌmænɪfeˈsteɪʃ（ə）n]n.表现；显示

on display　展览，公开展出

digital display　数字显示

5　potential

potentiality[pəʊtenʃɪˈælɪtɪ]n.潜力；可能性

feasible[ˈfiːzɪb（ə）l]adj.可行的；可能的；可实行的

underlying[ʌndəˈlaɪɪŋ]adj.潜在的；根本的

latent['leɪt（ə）nt]adj.潜在的；潜伏的

举一反三

1　effective→effectiveness[ɪˈfektɪvnɪs]n.效力

2　conducive→conduce[kənˈdjuːs]vi.导致；有益，有贡献于

3　profitable→profitability[ˌprɒfɪtəˈbɪlətɪ]n.赢利能力；收益性；利益率

4　strategic→strategically[strəˈtiːdʒɪkəlɪ]adv.战略性地；战略上

5　exhibition→exhibit[ɪgˈzɪbɪt]vt.展览；显示

6　manifestation→manifest[ˈmænɪfest]vt.证明，表明；显示　vi.显示，出现


语境记忆


Simple antibiotics are effective against this organism.

普通的抗生素就能够有效地抑制这种微生物。

The simulation results show the feasibility and effectivity of this design method.

仿真结果验证了该设计方法的可行性和有效性。

He has extinguished my love effectually, and so I'm at my ease.

他很有效地熄灭了我的爱情，所以我很安心。

They are breaking the law in order to obtain an advantage over their competitors.

他们为了获得超越其竞争对手的有利条件在违犯法律。

The book received a favorable review.

这本书赢得了好评。

Free exchange of goods was advantageous to all.

自由商品交易对大家都有利。

Drug manufacturing is the most profitable business in the U. S.

药品生产是美国最赚钱的行业。

Make your bedroom as conducive to sleep as possible.

把你的卧室尽可能地布置得有助于睡眠。

The energy secretary will present the strategy tomorrow afternoon.

能源部长将于明天下午提出该策略。

The island is of strategic importance to France.

该岛对法国来说具有重要的战略意义。

Military strategists had devised a plan that guaranteed a series of stunning victories.

军事战略家们设计了一个保证了一系列惊人胜利的计划。Trade discounts may be used as a competitive stratagem to secure customer loyalty.

商业折扣可以用作保持顾客忠诚度的一种竞争策略。

We need to review our marketing strategy.

我们需要回顾一下我们的行销策略。

She was leaning against a display case of prints of Paris.

她正倚靠在一个展示巴黎照片的陈列柜上。

The museum will have a permanent exhibition of　60　vintage cars.

这个博物馆将长期展出60辆老爷车。

Different animals in the colony had different manifestations of the disease.

同一群体的不同动物对同一疾病有不同的表现形式。

A new kind of car was on display in the shop.

商店里展出一种新汽车。

The company has identified　60　potential customers.

该公司已确定了60位潜在的客户。

All of these are useful breeds whose potentiality has not been realized.

所有这些都是有益的品种，其潜力尚未被认识到。

She questioned whether it was feasible to stimulate investment in these regions.

她质问在这些地区刺激投资是否可行。

To stop a problem, you have to understand its underlying causes.

要解决问题，你得了解其潜在原因。

Advertisements attempt to project a latent meaning behind an overt message.

广告试图传达一种隐藏在公开信息里的潜在意义。


18　做一下财务预算

financial budget　财务预算

1　budget[ˈbʌdʒɪt]n.预算，预算费　vt.安排，预定；把……编入预算

2　expenditure[ɪkˈspendɪtʃə]n.支出，花费；经费，消费额

3　balance[ˈbæl（ə）ns]n.平衡；余额；匀称　vt.使平衡；结算

4　accurate[ˈækjʊrət]adj.精确的

5　amend[əˈmend]vt.修改；改善，改进

记忆点拨

project budget　项目预算，工程预算

annual budget　年度预算

on a budget　避免不必要的开支，节省费用

sales budget　销售预算


单词延伸


1　budget

budgetary[ˈbʌdʒɪtərɪ]adj.预算的

spend[spend]n.预算　vi.花钱；用尽

budget for　为……作预算

project budget　项目预算，工程预算

2　expenditure

payout[ˈpeɪaʊt]n.支出；花费

expendable[ɪkˈspendəb（ə）l]n.消耗品

expense[ɪkˈspens]n.损失，代价；消费；开支

revenue and expenditure　收支

3　balance

equilibrium[ˌiːkwɪˈlɪbrɪəm]n.均衡；保持平衡的能力　vt.使均衡

in balance　总而言之，总的来说

in the balance　悬而未决；在危急状态中

balancer[ˈbælənsə]n.平衡器

4　accurate

precise[prɪˈsaɪs]adj.精确的；明确的；严格的

accuracy['ækjʊrəsɪ]n.精确度，准确性

pinpoint['pɪnpɒɪnt]vt.查明；精确地找到；准确描述

exact[ɪgˈzækt]adj.准确的，精密的；精确的

5　amend

make amends for　补偿；赔偿……损失

modify[ˈmɒdɪfaɪ]vt.修改，修饰；更改

amendatory[əˈmendətərɪ]adj.改正的，修正的

amendable[əˈmendəbl]adj.可修正的

举一反三

1　expenditure→expend[ɪkˈspend]vt.花费；消耗；用光；耗尽

2　accurate→accurately[ˈækjərətlɪ]adv.精确地，准确地

3　exact→exactness[ɪgˈzæktnɪs]n.正确；精确

4　amend→amendment[əˈmen（d）m（ə）nt]n.修正案；改善；改正

5　modify→modification[ˌmɒdɪfɪˈkeɪʃ（ə）n]n.修改，修正；改变


语境记忆


The company has budgeted$10　million for advertising.

公司已经安排了1千万美元的广告预算。

There are huge budgetary pressures on all governments in Europe to reduce their armed forces.

欧洲各国政府都面临着巨大的裁军预算压力。

Businessmen spend enormous amounts advertising their products.

商人们花巨额资金为他们的产品做广告。

The authorities had budgeted for some non-payment.

政府部门在预算中已考虑到一些未付款项。

Policies of tax reduction must lead to reduced public expenditure.

减税政策必然导致公共开支减少。

During the recession, training budgets were seen as an expendable luxury.

在衰退时期，培训预算被看成是消耗的奢侈品。

He's bought a big TV at vast expense so that everyone can see properly.

他花了很多钱买了台大电视，这样人人都可以看清楚了。

The reckoning up of revenue and expenditure shows a small surplus.

收支相抵，略有剩余。

Balance spicy dishes with mild ones.

使辛辣的菜和清淡的菜均衡。

Stocks seesawed ever lower until prices found some new level of equilibrium.

股票进一步震荡下跌，直到找到某个新的平衡。

Victory hangs in the balance.

胜负未定。

Police have stressed that this is the most accurate description of the killer to date.

警方已强调这是到目前为止对这名杀人犯最精确的描述。

They speak very precise English.

他们说非常标准的英语。

Every care has been taken to ensure the accuracy of all information given in this leaflet.

已经采取了一切措施来保证这张传单上所有信息的准确。

I could pinpoint his precise location on a map.

我能在地图上指出他的确切位置。

I don't remember the exact words.

我不记得确切的话了。

The president agreed to amend the constitution and allow multi-party elections.

总统同意了修正宪法并且允许多党选举。

This country refuses stubbornly to make amends for its past war crimes.

该国顽固地拒绝为其过去的战争罪行赔罪。

The club members did agree to modify their recruitment policy.

俱乐部成员确已同意修改他们的入会政策。

I am fully amendable to that discussion.

我非常愿意讨论这个问题。

读书笔记______________________


19　我们要开一个部门会议

departmental meeting　部门会议

1　negotiation[nɪgəʊʃɪˈeɪʃ（ə）n]n.谈判；转让；顺利的通过

2　proposal[prəˈpəʊz（ə）l]n.提议，建议

3　teleconference[ˈtelɪkɒnf（ə）r（ə）ns]n.电话会议；远程会议

4　host[həʊst]vt.主持；当主人招待

5　discuss[dɪˈskʌs]vt.讨论；论述，辩论

记忆点拨

design proposal　设计方案，设计建议

to table a proposal　提出建议

a host of　许多，一大群；众多，大量

host country　东道国；主办国；所在国

host city　主办城市；举办城市

discuss with　商洽；与……谈论


单词延伸


1　negotiation

negotiate[nɪˈgəʊʃɪeɪt]vt.谈判，商议；转让

negotiable[nɪˈgəʊʃəb（ə）l]adj.可通过谈判解决的；可协商的

negotiator[nɪˈgəʊʃɪeɪtə（r）]n.谈判者；磋商者

negotiated price　议价；协议价格

2　proposal

suggestion[səˈdʒestʃ（ə）n]n.建议

opinion[əˈpɪnjən]n.意见；主张

propound[prəˈpaʊnd]vt.提出；提议；将……提供考虑

proposition[prɒpəˈzɪʃ（ə）n]n.命题；提议；主题；议题

3　teleconference

video conference　视讯会议；电视会议

minute[ˈmɪnɪt]n.会议记录　vt.做会议记录

briefing[ˈbriːfɪŋ]n.简报；作战指示

chair[tʃeə]vt.担任（会议、委员会）主席

4　host

preside over　主持；负责

hostage[ˈhɒstɪdʒ]n.人质；抵押品

hostess[ˈhəʊstɪs]n.女主人

hospitably[ˈhɒspɪtəblɪ]adv.招待周到地；亲切地；善于款待地

5　discuss

compromise[ˈkɒmprəmaɪz]n.妥协，和解；折衷　vt.妥协

argue[ˈɑːgjuː]vt.辩论，争论；证明；说服

object[ˈɒbdʒɪkt]vi.反对；拒绝

agree[əˈgriː]vt.同意；赞成；承认

举一反三

1　proposal→Propose[prəˈpəʊz]vt.建议；打算，计划

2　suggestion→suggest[səˈdʒest]vt.提议，建议；启发

3　discuss→discussion[dɪˈskʌʃ（ə）n]n.讨论，议论

4　object→objection[əbˈdʒekʃ（ə）n]n.异议，反对；缺陷

5　argue→argument[ˈɑːgjʊm（ə）nt]n.论证；论据；争吵；内容提要

6　agree→agreement[əˈgriːm（ə）nt]n.协议；同意，一致


语境记忆


They agreed to settle their dispute by negotiation.

他们同意通过谈判来努力解决纠纷。

The negotiation leads nowhere.

这次谈判毫无结果。

We tried to negotiate with them, but they refused.

我们试图与他们谈判，但被他们拒绝。

He warned that his economic program for the country was not negotiable.

他告诫说他为国家制订的经济计划是不容商榷的。The terms of employment are negotiable.

雇佣的条件是可以协商的。

The negotiator acted as liaison between labor and management.

谈判者充当劳资双方的联络人。

He is a self-assured, confident negotiator.

他是一个胸有成竹，充满信心的谈判者。

The president is to put forward new proposals for resolving the country's constitutional crisis.

总统将提出解决国家宪法危机的新议案。

The dietitian was helpful, making suggestions as to how I could improve my diet.

这位饮食学家很有帮助，就我如何能改善膳食提出了建议。He tends towards my opinion on this matter.

在这件事上他倾向于我的意见。

Zoologist Eugene Morton has propounded a general theory of the vocal sounds that animals make.

动物学家尤金·莫顿提出了一个有关动物发声的通论。Do you favor her proposition?

你赞成她的主张吗？

Managers at their factory hold a two-hour teleconference with head office every day.

他们工厂的经理们每天与总部举行两小时的电话会议。

He'd been reading the minutes of the last meeting.

他一直在看上次会议的记录。

They're holding a press briefing tomorrow.

他们明天将召开新闻发布会。

He was about to chair a meeting in Venice of E. U.foreign ministers.

他将担任威尼斯欧盟外交部长会议的主席。

Tonight she hosts a ball for　300　guests.

今晚她做东办一场有300名来宾参加的舞会。

It is hopeful that two hostages will be freed in the next few days.

两名人质有望在几天后获释。

I had been most hospitably received and punctually served in my green caravanserai.

在我的绿色的大旅舍里，我得到了最周到的招待和最体贴的服务。

I will be discussing the situation with colleagues tomorrow.

我将于明天和同事们讨论这个情况。

The government has compromised with its critics over monetary policies.

政府已经在货币政策上与其批评者们有了妥协。

His lawyers are arguing that he is unfit to stand trial.

他的律师们在辩称他不适宜受审。

A lot of people will object to the book.

很多人会反对这本书。

I agree with you that the open system is by far the best.

我同意你的观点，开放的系统是目前最好的。


20　办公会议马上开始

office meeting　办公会议

1　presentation[ˌprezənˈteiʃən]n.描述，陈述

2　slide[slaɪd]n.幻灯片

3　notice[ˈnəʊtɪs]n.通知，布告；注意；公告

4　multimedia[ˈmʌltɪmiːdɪə]n.多媒体　adj.多媒体的

5　auditorium[ɔːdɪˈtɔːrɪəm]n.礼堂，会堂；观众席

记忆点拨

without notice　不预先通知地；没有事先通知

prior notice　事先通知；预先通报

take notice　注意

multimedia technologies　多媒体技术

multimedia software　多媒体软件


单词延伸


1　presentation

presenter[prɪˈzentə]n.提出者；推荐者

presence[ˈprez（ə）ns]n.存在；出席；参加

presentational[ˌpreznˈteɪʃənl]adj.表象的；演出的

presentment[prɪˈzentm（ə）nt]n.描写；陈述

2　multimedia

multimedia message　彩信，多媒体消息

multimedia presentation　多媒体演示

video conference　视讯会议；电视会议

conference call　电话会议

3　slide

slide show　幻灯片

slide projector　幻灯投影机

water slide　水滑道

landslide[ˈlændslaɪd]n.山崩；大胜利

4　notice

bulletin[ˈbʊlɪtɪn]n.公告，公报　vt.公布，公告

proclamation[prɒkləˈmeɪʃn]n.公告；宣布；宣告；公布

notify[ˈnəʊtɪfaɪ]vt.通告，通知；公布

noticeable[ˈnəʊtɪsəb（ə）l]adj.显而易见的，显著的；值得注意的

5　auditorium

auditory[ˈɔːdɪt（ə）rɪ]n.听众；礼堂　adj.听觉的；耳朵的

agenda[əˈdʒendə]n.议程

acoustics[əˈkuːstɪks]n.声学；音响效果，音质

microphone[ˈmaɪkrəfəʊn]n.扩音器，麦克风

举一反三

1　presentation→present[ˈprez（ə）nt]vt.提出；介绍；呈现；赠送

2　notify→notification[ˌnəʊtɪfɪˈkeɪʃn]n.通知；通告；告示


语境记忆


The ideas in the show's presentation were good, but failed in execution.

那场展览陈述的想法很好，但是没能实现。

I am the presenter of a live radio program.

我是一个直播的广播节目的主持人。

They argued that his presence in the town could only stir up trouble.

他们争辩说他在城里出现只会搅起麻烦。

The receipt shall specify the date of presentment for acceptance and shall be signed.

回单上应当记明汇票提示承兑日期并签章。

I am making a multimedia presentation for my science project.

我正在为我的科学项目做多媒体演示。

This article introduces a new video conference system based on SoftSwitch.

文章介绍了一种基于软交换架构的新型视频会议系统。

There are daily conference calls with Washington.

与华盛顿方面有每日电话会议。

Nearly　300　slides were sent in for competition and exhibition.

近300张幻灯片被送去参加竞赛和展示。

He won last month's presidential election by a landslide.

他以压倒性的多数赢得了上月的总统竞选。

Bonus notices were issued each year from head office to local agents.

红利通告每年由总公司发给各地方代理商。

At　3：30　p. m.a bulletin was released announcing that the president was out of immediate danger.

下午3：30发布了公告，宣布总统暂时脱离了危险。

The proclamation of independence was broadcast over the radio.

独立声明在广播里播出了。

The skipper notified the coastguard of the tragedy.

船长通知了海岸警卫队这一灾难。

It is noticeable that women do not have the rivalry that men have.

显而易见的是女性没有像男性那样的争强好胜。

The teacher gathered all the pupils in the auditorium.

老师把全体同学集合在礼堂内。

This is sure to be an item on the agenda next week.

这必将成为下周议事日程上的一项议题。

In this performance, Rattle had the acoustics of the Symphony Hall on his side.

在这场演出中，拉特尔有着交响音乐厅传声效果的翼助。

He found it hard to work with a microphone pointing at him.

他发觉对着麦克风他很难专心工作。


第3章　漫漫职场，谁主沉浮

01　企业管理很重要

management[ˈmænɪdʒm（ə）nt]n.管理，经营，处理

1　income[ˈɪnkʌm]n.收入，所得，收益

2　invest[ɪnˈvest]v.投资，花费

3　account[əˈkaʊnt]n.账目，报告　v.说明，解释

4　consume[kənˈsjuːm]vt.消耗，消费；毁灭；消磨

5　charge[tʃɑːdʒ]n.费用　V.索价，掌管，指责

记忆点拨

revenue专指国家或企业的收入，主要指国家的税收。income主要指个人收入，包括劳动所得和利润。earnings　多指通过劳动或投资等手段所得到的收入。salary指按年定下，按月或星期平均给予的报酬，指脑力劳动者的薪水。wage多用复数形式，指按小时、日或星期的报酬，通常指体力劳动者的工资。fee指提供某种服务收取的固定费用。


单词延伸


1　income

salary[ˈsælərɪ]n.薪水

wage[weɪdʒ]n.薪水，报偿，代价　v.开展，进行

revenue[ˈrevənjuː]n.（大宗的）收入，收益；政府的税收

bonus[ˈbəunəs]n.奖金，红利，额外津贴

2　invest

budget[ˈbʌdʒɪt]n.预算

lend[lend]v.借，贷款

interest[ˈɪnt（ə）rɪst]n.利息，兴趣

investigate[ɪnˈvestɪgeɪt]vt.调查，研究

3　account

discount[ˈdɪskaʊnt]n.折扣　v.打折扣

savings[ˈsevɪŋz]n.存款，储蓄

balance[ˈbæl（ə）ns]n.平衡，差额　v.使平衡，使均衡

currency[ˈkʌr（ə）nsɪ]n.货币

4　consume

presume[prɪˈzjuːm]vt.假定，推测

spend[spend]vt.花费，浪费，度过

put in　花费，付出

expenditure[ɪkˈspendɪtʃə]n.（时间、劳力、金钱等）支出，使用

5　charge

exchange[ɪksˈtʃeɪndʒ]n.交换，汇兑　v.交换，交易，兑换

discharge[dɪsˈtʃɑːdʒ]vt.卸下；解雇；放出　n.排放，解除

accuse[əˈkjuːz]vt.责备，控告

cash[kæʃ]n.现金　vt.兑现，付现款

举一反三

1　dispose→disposal[dɪˈspəʊz（ə）l]n.处理，销毁，处置

2　invest→investment[ɪnˈves（t）m（ə）nt]n.投资，投入，投　资额

3　currency→current[ˈkʌr（ə）nt]a.流通的，现在的，最近的


语境记忆


We expect a fair day's wage.

我们希望得到一天应得的工资。

He deceived his friends about his income.

他在自己的收入问题上欺骗了朋友。

A government's revenue and expenditure should be balanced.

政府的财政收入和支出要平衡。

The staff got a Christmas bonus.

员工在圣诞节得到了奖金。

The sum of money has been transferred into my account.

那笔钱已转到我账上。

That store does not discount at all.

那家商店出售商品一概不打折。

My bank balance isn't very large.

我银行存款不多。

What this company needs is a stronger management.

这家公司需要一个更有力的管理层。

The best time to invest is now.

现在是投资的最佳时机。

One should not look after one's own interests alone.

一个人不应当只顾自己的利益。

He has carefully investigated the allegations.

他对这些指控作了详细调查。

Arguing about details consumed many hours of the committee's valuable time.

争论细节问题耗费了委员会数小时宝贵的时间。You had better presume no such thing.

你最好不要这样想。

He doesn't spend much time on watching TV.

他花在看电视上的时间不多。

Training a dog requires the expenditure of time and effort.

训练一条狗需花时间和精力。

She put in a year's work in a novel.

她为了写那本小说花去了一年的时间。

The work was finished on time and within budget.

工作按时完成且未超出预算。

The purpose was to halt the rise in the exchange rate of the Swiss franc.

目的在于制止瑞士法郎汇率上涨。

We accused him of taking bribes.

我们控告他受贿。

You'd better pay in cash.

你最好付现款。

Please charge these purchases to my account.

请把购买这些东西的钱记在我的账上。

After his discharge from the school, he went to Hong Kong.

他离开学校后去了香港。

读书笔记______________________


02　汇报一下工作进度

report[rɪˈpɔːt]n.报告，报导，成绩单　v.报告，公布，宣告

1　speech[spiːtʃ]n.演讲

2　subject[ˈsʌbdʒekt；ˈsʌbdʒɪkt]n.科目，主题　v.使……服从，屈服

3　start[stɑːt]n.开始，起点　v.开始，启动，出发

4　encourage[ɪnˈkʌrɪdʒ]vt.鼓励，激励，支持

5　commend[kəˈmend]vt.委托，推荐，嘉奖

记忆点拨

encourage, excite, inspire, motivate, stimulate　都有“鼓励、刺激”的意思。

encourage　含有“使增强勇气或给予希望”的意味。excite指使人感到激动、兴奋。inspire　鼓舞，激发，影响，常常带有“启迪，启发”的意思。motivate　强调激起动机去做某事。stimulate　强调刺激反应的结果。


单词延伸


1　speech

spokesman[ˈspəʊksmən]n.发言人

speaker[ˈspiːkə]n.说话者，发言者，扬声器

applaud[əˈplɔːd]vt.鼓掌，称赞，赞同

statement[ˈsteɪtm（ə）nt]n.声明，陈述；报表

2　subject

heading[ˈhedɪŋ]n.标题

theme[θiːm]n.主题，题目

emphasis[ˈemfəsɪs]n.强调，重点

content[kənˈtent]n.内容，目录，含量　adj.满足的，满意的

3　start

begin[bɪˈgɪn]v.开始，首先

end[end]v.结束，终结，终止　n.结束，终点，目标

commence[kəˈmens]vt.开始，着手　vi.获得学位

process[ˈprəʊses]n.过程，方法，程序，步骤，进行　vt.加工，处理

4　encourage

impel[ɪmˈpel]vt.驱使；推动；激励

stimulate[ˈstɪmjʊleɪt]vt.刺激，激励，鼓舞

disappoint[dɪsəˈpɒɪnt]vt.使……失望

determination[dɪˌtɜːmɪˈneɪʃ（ə）n]n.决心，决定

5　commend

impartial[ɪmˈpɑːʃ（ə）l]adj.公平的，不偏不倚的

unfair[ʌnˈfeə]adj.不公平的

censure[ˈsenʃə]v.谴责，责备

excitement[ɪkˈsaɪtmənt]n.激动，兴奋

举一反三

1　disappoint→disappointment[dɪsəˈpɒɪntm（ə）nt]n.失望，沮丧

2　begin→beginning[bɪˈgɪnɪŋ]n.开始，开端

3　determination→determine[dɪˈtɜːmɪn]v.使下决心，做出决定；确定，制订

4　applaud→applause[əˈplɔːz]n.鼓掌，喝彩，赞许


语境记忆


He reported on the whole event to the vice premier.

他把整个事件向副总理作了汇报。

The chairman made an opening speech.

主席致开幕词。

The White House spokesman was noncommittal on this question.

白宫发言人对这个问题不置可否。

The chairman introduced the speaker to the audience.

主席将演讲人介绍给听众。

The audience applauded the singer for three minutes.

观众向歌唱家鼓掌喝彩达三分钟。

Soon afterwards he made his first public statement about the affair.

过后不久他发表了关于此事的第一个公开声明。

He has read many books on the subject.

他看过许多关于这一方面的书。

The main theme of discussion was press censorship.

讨论的主题是新闻审查制度。

They put emphasis on quality rather than on quantity.

他们重质不重量。

The play lacks content.

这出戏缺乏实质性内容。

Summer vacation normally starts in early July.

暑假一般在七月初开始。

When did you begin learning English?你何时开始学英语的？

There is no end to his grumbles.

他的抱怨没完没了。

The bullfight was to commence in twenty minutes.

斗牛在二十分钟后开始。

Don't encourage her laziness by doing things for her.

别替她做事，这会助长她的懒惰。

The wind impelled the boat toward the shore.

风把船吹向岸边。

The government will do everything in its power to stimulate economic growth.

政府将竭尽全力去刺激经济发展。

She has the determination to overcome all the obstacles to success.

她有决心克服通往成功路上的一切障碍。

He was disappointed that other guests were not coming.

其他客人没有来，他感到失望。

The general commended the soldier for his bravery.

将军表扬了那个士兵的勇敢行为。

An impartial judge can settle our argument.

公正的仲裁人能解决我们的争端。

The judge censured the driver, but didn't fine him.

法官责备了司机但没罚他款。

The visiting circus was an excitement to every child in town.

马戏团的到来使镇上每个孩子都感到兴奋。We think the punishment is unfair.

我们认为这样的惩处不公平。

读书笔记______________________


03　你取得了很好的工作成绩

job performance　工作成绩

1　rival[ˈraɪvl]n.对手；竞争者　vt.与……竞争；比得上某人

2　compliment[ˈkɒmplɪm（ə）nt]n.恭维；称赞；问候；致意；道贺　vt.恭维；称赞

3　project[ˈprɒdʒekt]vt.设计；计划　n.工程；计划

4　arrange[əˈreɪn（d）ʒ]vt.安排；排列；整理

5　fulfillment[fʊlˈfɪlmənt]n.履行；实行

记忆点拨

high performance　高性能；高效能的

good performance　良好的性能；良好绩效

performance evaluation　性能评估；性能赋值

performance management　绩效管理

performance guarantee　履约保证

performance indicator　业绩指标


单词延伸


1　rival

competitor[kəmˈpetɪtə]n.竞争者，对手

contender[kənˈtendə（r）]n.竞争者；争夺者

contestant[kənˈtest（ə）nt]n.竞争者；争辩者

rivalry[ˈraɪv（ə）lrɪ]n.竞争；对抗；竞赛

2　compliment

complimentary[kɒmplɪˈment（ə）rɪ]adj.赠送的；称赞的；问候的

make a compliment to　恭维

flatter[ˈflætə]vt.奉承；谄媚；使高兴

butter up　对……说好话；恭维，阿谀奉承

3　project

projection[prəˈdʒekʃ（ə）n]n.投射；规划；突出；发射；推

projector[prəˈdʒektə]n.投影仪；放映机；探照灯；设计者

projectionist[prəʊˈdʒekʃənɪst]n.放映员；电视技师

programme[ˈprəʊgræm]n.计划，规划；节目；程序

4　arrange

arrangement[əˈreɪn（d）ʒm（ə）nt]n.布置；整理；准备

arrange for　安排；为……做准备

place in　安排，放置

schedule[ˈʃedjuːl]vt.安排，计划

5　fulfillment

carry out　执行，实行；贯彻；实现

implement[ˈɪmplɪm（ə）nt]vt.实施，执行；实现

accomplish[əˈkʌmplɪʃ]vt.完成；实现；达到

perform[pəˈfɔːm]vt.执行；完成

举一反三

1　rival→rivalrous[ˈraɪv（ə）lrəs]adj.敌对性的；有竞争性的

2　flatter→flattery[ˈflæt（ə）rɪ]n.奉承；谄媚；恭维话

3　fulfillment→fulfill[fʊlˈfɪl]vt.履行；实现

4　accomplish→accomplishment[əˈkʌmplɪʃm（ə）nt]n.成就；完成；技艺，技能

5　perform→performance[pəˈfɔːm（ə）ns]n.性能；绩效；表演；执行

6　implement→implementation[ɪmplɪmenˈteɪʃ（ə）n]n.实现；履行；安装启用


语境记忆


The world champion finished more than two seconds ahead of his nearest rival.

这位世界冠军领先离他最近的对手两秒多钟冲过终点。

The bank isn't performing as well as some of its competitors.

这家银行没有它的一些竞争对手表现好。

Her trainer said yesterday that she would be a strong contender for a place on the Olympic team.

她的教练昨天说，她会是取得奥运代表队里一个席位的一名强有力的竞争者。

Later he applied to be a contestant on the television show.

之后他报了名做该电视秀的参赛者。

It was Allen who fired this rivalry with real passion.

是艾伦为这场较量注入了激情。

They complimented me on the way I looked each time they saw me.

他们每次见到我都就我的外貌恭维我。

The staff have been very complimentary, and so have the customers.

职员们一直非常赞赏，顾客们也是。

He readily admits mistakes, spends little time basking in his achievements and is quick to make a compliment.

他欣然承认错误，很少仰仗自己成就的余泽，易于赞美别人。

I knew she was just flattering me.

我知道她只是在奉承我。

He tried hard to butter up the Mayor.

他拼命拍市长马屁。

The government had been projecting a　5%consumer price increase for the entire year.

政府一直在预计全年5%的消费价格增长。

They took me into a projection room to see a picture.

他们将我带进了一个投映室去看一张图片。

How long will it take to set up the projector?把这个放映机安放好需要多长时间？

The projectionist was panning the camera attentively.

放映员在聚精会神地移动摄影机。

This is the nation's largest training and education program for adults.

这是该国最大的成人培训与教育计划。

I've arranged to see him on Friday morning.

我已经安排了星期五早上见他。

The house was always decorated with imaginative flower arrangements.

该房子那时经常装饰着富有创意的插花。

We arranged for him to give a concert.

我们安排好了由他举行一次演奏会。

The space shuttle had been scheduled to blast off at　04：38.

这架航天飞机计划于04：38发射升空。

He was willing to face any hardship in fulfillment of his duty.

他愿意面对任何困难去履行他的职责。

Police say they believe the attacks were carried out by nationalists.

警方称他们认为这些袭击行为是民族主义分子发动的。

The government promised to implement a new

system to control financial loan institutions.

政府许诺要实施新的制度来控制金融贷款机构。

If we'd all work together, I think we could accomplish our goal.

如果我们齐心协力，我想我们能实现我们的目标。

His council had had to perform miracles on a tiny budget.

他的委员会不得不靠一笔微薄的预算来创造奇迹。


04　我们已经签订了劳动合同

labour contract　劳动合同

1　valid[ˈvælɪd]adj.有效的；有根据的；合法的；正当的

2　signature[ˈsɪgnətʃə（r）]n.签名，署名，签字

3　clause[klɔːz]n.（法律文件的）条款

4　responsibility[rɪˌspɒnsɪˈbɪlɪtɪ]n.责任，职责；义务

5　terminate[ˈtɜːmɪneɪt]v.结束

记忆点拨

valid的常用词组：valid period有效期限；valid certificate有效证书，有效凭证；valid until有效期至；valid data有效数据；valid date有效期；valid time有效时间


单词延伸


1　valid

validity[vəˈlɪdɪtɪ]n.有效性；正确；正确性

validation[ˌvælɪˈdeɪʃən]n.确认；批准；生效

validness[ˈvælɪdnɪs]n.有效；正确

validate[ˈvælɪdeɪt]vt.证实，验证；确认；使生效

2　signature

signatory[ˈsɪgnət（ə）rɪ]adj.签署的；签约的

subscribe[səbˈskraɪb]v.（在文件下面）签名，（尤指）签字，签署

agreement[əˈgriːmənt]n.协议，合约

signer[saɪnə（r）]n.签名者；用手势示意者

3　clause

condition[kənˈdɪʃn]n.条款，规定，条件

confidential clauses　保密条款

clausal[ˈklɔːzəl]adj.条款的；条项的；子句的

terms[tɜːmz]n.条款；术语

4　responsibility

obligation[ɒblɪˈgeɪʃ（ə）n]n.义务；职责；债务

duty[ˈdjuːtɪ]n.责任

incumbency[ɪnˈkʌmb（ə）nsɪ]n.义务；任职；责任

response[rɪˈspɒns]n.响应；反应；回答

5　terminate

expiration[ˌekspɪˈreɪʃən]n.期满，终止

dissolve[dɪˈzɔlv]v.解除，终止，结束

terminator[ˈtɜːmɪneɪtə]n.终结者；终止子；明暗界限

terminable[ˈtɜːmɪnəb（ə）l]adj.可终止的；有期限的

举一反三

1　subscribe→subscription[səbˈskrɪpʃ（ə）n]n.捐献；订阅；订金；签署

2　responsibility→responsible[rɪˈspɒnsɪb（ə）l]adj.负责的，可靠的；有责任的

3　terminate→termination[tɜːmɪˈneɪʃ（ə）n]n.结束，终止

4　expiration→expire[ɪkˈspaɪə]vi.期满；终止


语境记忆


This train ticket is valid for three days.

这张车票3日内有效。

Some people, of course, denied the validity of any such claim.

当然，一些人否认任何此类说法的可信性。

In this example, the validation fails.

在这个示例中，验证失败。

The simulation results show the validness of these models.

模拟结果表明了该方法的合理性和有效性。

This discovery seems to validate the claims of popular astrology.

这一发现似乎证实了流行占星术的一些观点。

Two witnesses must certify that this is your signature.

必须有两个证人证明这是你的签字。

My main reason for subscribing to the New Scientist is to keep abreast of advances in science.

我订阅《新科学家》的主要原因是要跟上科学的进步。

It looks as though a compromise agreement has now been reached.

看起来好像现在已经达成了一个妥协协议。

You understand that any authorized signer on your current account can access your credit line.

你要知道你目前银行账户的任何授权的签署人都能够获取你的信贷限额。

He has a clause in his contract which entitles him to a percentage of the profits.

他在他的合同里有一项条款保证他享有一定比例的利润。This condition was annexed to the agreement.

这个条件被附加于协议上。

Myocardial infarction is the medical term for a heart attack.

心肌梗死是心脏病发作的医学术语。

She had decided that as a doctor she had a responsibility to her fellow creatures.

她决定作为一名医生她对同胞们负有义务。

When teachers assign homework, students usually feel an obligation to do it.

老师布置家庭作业时，学生们通常感觉做作业是一种义务。

I consider it my duty to write to you and thank you.

我觉得我有责任给你写信表示感谢。

That suggests incumbency was not a factor in the original result.

这表明，是否在职并不是原始结果的因素之一。

There has been no response to his remarks from the government.

政府方面对他的评论一直没有反应。

Her next remark abruptly terminated the conversation.

她接下来的言论使得谈话突然终止。

It's about ten days before the expiration of my leave of absence.

大约在我休假结束的十天前。

The marriage was dissolved in　1976.那桩婚姻在1976年被解除了。

The contract was terminable by either party.

任何一方都可以终止合同。


05　我的工作有些变动

transferring jobs　工作调动

1　promotion[prəˈməʊʃn]n.晋升

2　resign[rɪˈzaɪn]vt.辞职　n.辞去职务

3　opportunity[ɒpəˈtjuːnɪtɪ]n.时机，机会

4　expiry[ɪkˈspaɪrɪ]n.期满

5　headhunter[ˈhedˌhʌntə]n.猎头

记忆点拨

resign from　辞职

resign yourself to　听从，顺从

expiry date　到期日；有效期限

seize the opportunity　抓住机遇，抓住机会

rare opportunity　稀有机会，难得机会

equal opportunity　机会均等


单词延伸


1　promotion

demotion[diːˈməʊʃn]n.降级；降职；降等

promote[prəˈməʊt]vt.晋升

promoter[prəˈməʊtə]n.促进者；发起人

advancement[ədˈvɑːnsm（ə）nt]n.前进，进步；提升2　resign

quit[kwɪt]vi.离开；辞职

resignation[rezɪgˈneɪʃ（ə）n]n.辞职；放弃；辞职书

resignedly[rɪˈzaɪnɪdli]adv.听从地；服从地

quit office　辞职

3　opportunity

challenge[ˈtʃælɪn（d）ʒ]n.挑战；怀疑　vt.向……挑战

opportune[ˈɒpətjuːn]adj.适当的；恰好的；合时宜的

chance[tʃɑːns]n.机会，际遇

opportunist[ɒpəˈtjuːnɪst]n.机会主义者；投机取巧者

4　expiry

expire[ɪkˈspaɪə]vi.期满；终止

expiratory[eksˈpaɪrət（ə）rɪ]adj.呼气的；吐气的

expiry date　到期日；有效期限

date of expiry　终止日期

5　headhunter

job-hopping[ˈdʒɔbhɔpiŋ]n.跳槽

training[ˈtreɪnɪŋ]n.训练；培养；瞄准

further study　深造；继续教育，进修

headache[ˈhedeɪk]n.头痛；麻烦；令人头痛之事

举一反三

1　advancement→advance[ædˈvɑːns]vi.前进；进展；上涨

2　expire→expiration[ˌekspɪˈreɪʃ（ə）n]n.呼气；终结；届期

3　promote→promotional[prəˈməʊʃənl]adj.促销的；增进的；奖励的


语境记忆


His promotion means a raise in salary.

他的提升意味着要增加薪水。

I was promoted to editor and then editorial director.

我晋升为编辑，之后又晋升为编辑部主任。

She became a leading promoter of European integration.

她成为欧洲一体化的主要支持者。

He cared little for social advancement.

他几乎不在乎社会地位的升迁。

Mr Robb resigned his position last month.

罗布先生上个月辞去了他的职位。

He quit his job as an office boy.

他辞去了办公室勤杂员的工作。

She proffered him her resignation.

她向他提交了辞呈。

He had no other choice but quit office under such pressure.

在压力下，他别无办法，只好离职。

He muffed a good opportunity for a promotion.

他错过一个晋升的大好机会。

The new government's first challenge is the economy.

新政府面临的第一项挑战是经济。

Exploring outer space is a challenge to mankind.

探索外太空是人类所面临的一项挑战。

The timing of the meetings was opportune.

会议的时间安排得恰到好处。

The electoral council announced that all eligible people would get a chance to vote.

选举委员会曾宣布所有符合条件者都将获得投票机会。

The story depicts the hero as a cynical opportunist.

小说把主人公描写成一个悲观的机会主义者。

You have to apply for a renewal within six months before expiry.

你得在期满每六个月内申请继续注册。

He had lived illegally in the United States for five years after his visitor's visa expired.

访问签证到期后他在美国非法居住了5年。

As the date of expiry is over, the contract is invalid.

由于已经过了期限，这份合约是无效的。

She is a headhunter for a bank.

她是一名替银行物色人才的猎头。

Therefore, the unit with higher pay is one of the reasons for job-hopping.

所以性价比高的单位仍然是诱惑跳槽的原因之一。

He called for much higher spending on education and training.

他呼吁在教育和培训上投入更多的资金。

There is no lack of opportunities for further study.

学习的机会有的是。

I had a terrible headache for the last two days.

最近两天我头痛得很。

读书笔记______________________


06　今天你又迟到了

being late　迟到

1　attendance[əˈtend（ə）ns]n.出席；到场；出席人数

2　traffic[ˈtræfɪk]n.交通；运输

3　punctual[ˈpʌŋ（k）tʃʊəl]adj.准时的，守时的；精确的

4　excuse[ɪkˈskjuːz]n.借口；理由　vt.原谅；为……申辩；给……免去

5　oversleep[əʊvəˈsliːp]vt.使睡过头

记忆点拨

“迟到”的表达方法：be late；come late；arrive late


单词延伸


1　attendance

absent[ˈæbsənt]adj.缺席的

regulation[regjʊˈleɪʃ（ə）n]n.管理；规则；校准

attendance book　签到本

absenteeism[ˌæbsənˈtiːɪzəm]n.旷工

2　traffic

traffic jam　交通堵塞

traffic accident　交通事故

heavy traffic　交通拥挤

accident[ˈæksidənt]n.事故

3　punctual

punctuality[ˌpʌŋktʃuˈæləti]n.严守时间

punctually[ˈpʌŋ（k）tʃ（ə）lɪ]adv.准时地，如期地

clocklike[ˈklɒklaɪk]adj.准时的；有规律的；精确的

on time　按时，准时

4　excuse

excusable[ɪkˈsjuːzəb（ə）l]adj.可原谅的；可辩解的；可免除的

excusatory[ɪkˈskjuːzətərɪ]adj.表示歉意的；申辩的

excusably[ɪkˈskjʊzəbli]adv.可辩解地；可原谅地

reason[ˈriːz（ə）n]n.理由；理性；动机

5　oversleep

sleep in　睡过头；迟起床

tardiness[ˈtɑːdɪnɪs]n.缓慢，迟延

remind[rɪˈmaɪnd]vt.提醒；使想起

oversleeve[ˈəuvəsliːv]n.袖套

举一反三

1　attendance→attend[əˈtend]vt.出席

2　regulation→regulate[ˈregjʊleɪt]vt.调节，规定；控制

3　absent→absence[ˈæbs（ə）ns]n.没有；缺乏；缺席；不注意

4　remind→remindful[rɪˈmaɪn（d）fʊl]adj.提醒的；留意的


语境记忆


Her attendance in school was sporadic.

她在学校的出勤率很低。

He has been absent from his desk for two weeks.

他已经两个星期没来了。

Some in the market now want government regulation in order to reduce costs.

市场上现在有人想要政府来管理以降低成本。

Guests signed their names on the attendance book.

来宾在签到簿上签名。

Absenteeism is a problem in some industries.

某些企业中存在经常有人旷工的问题。

There was heavy traffic on the roads.

路上的交通很拥挤。

In some cities this morning, there were traffic jams up to　40　miles long.

今晨在某些城市，出现了最长40英里的交通堵塞。

The traffic accident was allegedly due to negligence.

这次车祸据说是由于疏忽造成的。

There was heavy traffic on the roads.

道路上车流拥挤。

She was involved in a serious car accident last week.

她上个星期卷入了一场严重的车祸。

He's always very punctual. I'll see if he's here yet.

他一向很准时。我要看看他是不是已经来了。

The airline hopes to improve punctuality next year.

这家航空公司希望明年在准点上做出改善。

My guest arrived punctually.

我的客人来得很准时。

The car was not returned on time, then was reported stolen.

这辆车没有按时归还，然后就报失了。

It is easy to find excuses for his indecisiveness.

为他的优柔寡断寻找借口是件容易的事。

I then realized that he had made a simple but excusable historical mistake.

我后来认识到他犯了一个简单但可原谅的历史错误。He was excusably late.

他的迟到可以原谅。

There is a reason for every important thing that happens.

发生的每一件重要事情都是有原因的。

I forgot to set my alarm and I overslept.

我忘了上闹钟，所以睡过了头。

Yesterday, few players turned up because most slept in.

昨天，没有几个球员露面，因为大多数都睡了懒觉。Can you remind me to buy a bottle of wine?你能提醒我买一瓶葡萄酒吗？


07　我今天加班

work overtime　加班

1　workload[ˈwɜːkləʊd]n.工作量

2　initiative[ɪˈnɪʃɪətɪv]adj.主动的；自发的；起始的

3　urgent[ˈɜːdʒ（ə）nt]adj.紧急的；急迫的

4　substitute[ˈsʌbstɪtjuːt]vt.代替

5　shorten[ˈʃɔːt（ə）n]vt.缩短；减少；变短

记忆点拨

mental workload　心理工作负荷

take the initiative　采取主动；带头

on one’s own initiative　主动地

subjective initiative　主观能动性

substitute for　代替，取代

substitute fuel　代用燃料

substitute material　代用材料，代用品


单词延伸


1　workload

workaholic[wɜːkəˈhɒlɪk]n.专心工作的人；醉心于工作的人

task[tɑːsk]n.工作　vt.分派任务

workday[ˈwɜːkdeɪ]n.工作日

load[ləʊd]n.工作量

2　initiative

initiation[ɪˌnɪʃɪˈeɪʃn]n.启蒙，传授；开始；入会

initiatory[ɪˈnɪʃɪətərɪ]adj.入会的；最初的；起始的

active[ˈæktɪv]adj.主动的

voluntary[ˈvɒlənt（ə）rɪ]adj.自愿的；志愿的

3　urgent

urgency[ˈɜːdʒ（ə）nsɪ]n.紧急；催促；紧急的事

urgently[ˈɜːdʒəntlɪ]adv.迫切地；紧急地；急切地

emergency[ɪˈmɜːdʒ（ə）nsɪ]adj.紧急的；备用的

instant[ˈɪnst（ə）nt]adj.立即的；紧急的；紧迫的

4　substitute

substitutable[ˈsʌbstɪtjuːtəbl]adj.可替换的

substitutability[ˌsəbstəˌtjʊtəˈbɪlətɪ]n.可代换性

replace[rɪˈpleɪs]vt.取代，代替

cover for　代替

5　shorten

cut down　削减，减少

reduce[rɪˈdjuːs]vt.减少；降低

decrease[dɪˈkriːs]vt.减少，减小

lessen[ˈles（ə）n]vt.使……变小；使……减轻；使……变少

举一反三

1　emergency→emergence[ɪˈmɜːdʒ（ə）ns]n.出现，浮现；发生；露头

2　instant→instancy[ˈɪnst（ə）nsɪ]n.迫切；紧急；瞬间

3　replace→replacement[rɪˈpleɪsm（ə）nt]n.更换；复位；代替者；补充兵员

4　reduce→reduction[rɪˈdʌkʃ（ə）n]n.减少；下降；缩小

5　shorten→short[ʃɔːt]adj.短的；不足的

6　voluntary→volunteer[ˌvɒlənˈtɪə]n.志愿者；志愿兵

7　substitute→substitution[sʌbstɪˈtjuːʃn]n.代替；置换；代替物


语境记忆


You need someone to bounce ideas off and share your workload.

你需要有人和你探讨想法并分担你的工作量。

She is a self-confessed workaholic.

她自认是一个工作狂。

Jen was tasked with running a charity basketball tournament.

珍被委以举办一场慈善篮球赛的任务。Today is my workday.

今天是我的工作日。

She's taking some of the load off the secretaries.

她正给秘书们减少一些工作量。

She was disappointed by his lack of initiative.

她对他缺乏主动性感到失望。

There was a year between initiation and completion.

从开始到完成经过了一年的时间。

Companies need to take active steps to increase exports.

各公司需要采取积极措施增加出口。

Some voluntary organizations run workshops for disabled people.

一些志愿组织为残障人士开办讲习班。

There is an urgent need for food and water.

有着对食品和水的迫切需要。

It is a matter of utmost urgency.

这事刻不容缓。

I am also looking urgently at how we can strengthen the law.

我也在急切地关注我们该如何加强法制。

He deals with emergencies promptly.

他迅速地应对突发事件。

Mr. Porter's book was an instant hit.

波特先生的书立刻引起了轰动。

They were substituting violence for dialogue.

他们那时在以暴力代替对话。

The smile disappeared to be replaced by a doleful frown.

笑容消失了，取而代之的是哀伤的蹙眉。

Go on and take your coffee break. I'll cover for you until you return.

你去喝咖啡吧，你回来前我会代替你。

Smoking can shorten your life.

吸烟会缩短你的寿命。

He cut down on coffee and cigarettes, and ate a balanced diet.

他少喝咖啡，少抽烟，饮食均衡。

It reduces the risks of heart disease.

它减小了犯心脏病的危险。

Population growth is decreasing by　1. 4%each year.

人口增长每年下降1.4%。

He is used to a lot of attention from his wife, which will inevitably lessen when the baby is born.

他习惯了妻子无微不至的关心，这种关心在孩子出生以后将不可避免地减少。


08　我想要加薪

promotion[prəˈməʊʃn]n.晋升

1　deserve[dɪˈzɜːv]vt.应受，应得

2　demand[dɪˈmɑːnd]vt.要求；需要；查询

3　gross[grəʊs]vt.总共收入　n.总额，总数

4　increase[ɪnˈkriːs]vt.增加，加大　n.增加，增长；提高

5　approach[əˈprəʊtʃ]n.方法；途径；接近　vt.接近；着手　处理

记忆点拨

increase in（使）在……增加；（使）在……增大

increase production　增产

increase by　增加了；按……增长


单词延伸


1　deserve

deservedly[dɪˈzɜːvɪdli]adv.理所当然地；应得报酬地

merit[ˈmerɪt]vt.值得　vi.应受报答

due[djuː]adj.应付的；应得的　n.应付款；应得之物

desert[ˈdezət；dɪˈzɜːt]vt.遗弃；放弃；逃跑

2　demand

demander[dɪˈmɑːndə]n.要求者，请求者

demand for　对……的需求

market demand　市场需求

require[rɪˈkwaɪə]vt.需要；要求；命令

3　gross

grossness[grəʊsnəs]n.粗野；粗劣

amount[əˈmaʊnt]n.数量；总额，总数

sum[sʌm]n.金额；总数　vt.总结；合计

total[ˈtəʊt（ə）l]n.总数，合计　vt.总数达

4　increase

raise[reɪz]vt.增加　n.加薪

salary raise　加薪

recession[rɪˈseʃ（ə）n]n.衰退；不景气；后退；凹处

increase by　增加了；按……增长

5　approach

approachable[əˈprəʊtʃəb（ə）l]adj.亲切的；可接近的

approachability[əˌprəʊtʃəˈbɪlɪtɪ]n.可接近性；易接近

method[ˈmeθəd]n.方法；条理

pathway[ˈpɑːθweɪ]n.途径，路径

举一反三

1　desert→desertion[dɪˈzɜːʃn]n.遗弃；开小差；逃亡

2　require→requirement[rɪˈkwaɪəm（ə）nt]n.要求；必要条件；必需品


语境记忆


These people deserve to make more than the minimum wage.

这些人应该得到高于最低工资的报酬。

He deservedly won the player of the year award.

他理所应当地赢得了年度最佳球员奖。

He said he had done nothing wrong to merit a criminal investigation.

他说他没有做错任何事，不应该受到刑事调查。

I was sent a cheque and advised that no further pension was due.

我收到了一张支票并被告知没有应领的养老金了。

Poor farmers are deserting their parched farm fields and coming here looking for jobs.

贫穷的农民丢下干旱的农田，来这里寻找工作。

He said the task of reconstruction would demand much patience, hard work, and sacrifice.

他说重建工作会需要高度坚韧、勤劳和奉献。

Motor vehicle transport, cost of which will be paid by the demander.

汽车运输，费用需方承担。

Extensive advertising can cause a factitious demand for an article.

大规模的广告宣传能引起对某一商品的反常需求。

At present, China's soybean market demand factors are still quite confident.

目前，市场对大豆的中国需求因素仍颇有信心。

This isn't the kind of crisis that requires us to drop everything else.

这不是需要我们抛下其他一切的那种危机。

Gross sales reached nearly$2　million a year.

全年总销售额达到近二百万美元。

Consumer spending on sports-related items amounted to$9. 75　billion.

消费者在体育相关用品上的消费总共达到了97.5亿美元。

Large sums of money were lost.

大笔大笔的钱损失了。

The unit's exports will total$85　million this year.

今年该单位的出口总计将达8500万美元。

The population continues to increase.

人口持续增长。

Within two months Kelly got a raise.

不到两个月，凯利就获得了加薪。

There is a sign that the recession has bottomed out.

有迹象表明萧条已达最低点。

It is estimated that the output will increase by　15%.预计产量将提高15%.

We will be exploring different approaches to gathering information.

我们将探索收集信息的不同方法。

We found him very approachable and easy to talk with.

我们认为他非常和蔼可亲，容易交谈。

They are using a new prospecting method to quest for oil.

他们正在采用一种新的勘探方法寻找石油。

Diplomacy will smooth your pathway to success.

良好的交际会铺平你的成功之路。

读书笔记______________________


09　这个岗位竞争很激烈

compete[kəmˈpiːt]vi.竞争，对抗

1　contend[kənˈtend]vi.争夺，竞争　vt.声称，主张

2　compare[kəmˈpeə]v.比较，对照

3　conflict[ˈkɒnflɪkt]n.冲突，矛盾，争执　vi.抵触，冲突

4　estimate[ˈestɪmeɪt]n.估计，估价　v.估计，估价，评价

5　confront[kənˈfrʌnt]vt.面对，对抗，遭遇

记忆点拨

compare, contrast　含“相比”“比较”的意思。

compare　常指为了找出两种事物或现象的异同点而进行比较；contrast　指两者之间的“对照”“对比”，着重指“通过两种事物或现象的对比，突出地指出它们的不同”。

estimate, evaluate, assess　含“估价”“估计”的意思。

estimate　指“根据个人的知识、经验或认识而形成看法或判断，并强调其估计的结果可能是错的”；evaluate　指强调“评定某人（物）的价值”。assess　原意是对某商品的估价，词义引申后通常表示“估计某物的价值，以更有效的利　用它”。


单词延伸


1　contend

competitive[kəmˈpetɪtɪv]adj.竞争的，比赛的

contest[ˈkɒntest]n.竞赛，争论　v.竞赛，争取，争辩

rival[ˈraɪvl]n.对手，竞争者　vt.与……相匹敌，与……相竞争

opponent[əˈpəʊnənt]n.对手，敌手，反对者

2　compare

comparable[ˈkɒmp（ə）rəb（ə）l]adj.可比较的，比得上的

comparative[kəmˈpærətɪv]adj.比较的，相当的

contrast[ˈkɒntrɑːst]n.差别，对比，对照物　v.对比，形成对照

analyse[ˈæn（ə）laɪz]vt.分析，检讨，细察

3　conflict

collide[kəˈlaɪd]vi.碰撞，互撞，抵触，不一致

controversial[kɒntrəˈvɜːʃ（ə）l]adj.引起争论的，有争议的

contradict[kɒntrəˈdɪkt]v.反驳，抵触，矛盾

clash[klæʃ]n.冲突，撞击声，抵触　vt.冲突，抵触，使……发出撞击声

4　estimate

evaluate[ɪˈvæljʊeɪt]vt.评估，评价

assess[əˈses]vt.估定，评定

underestimate[ʌndərˈestɪmeɪt]vt.低估，对……估计不足

appraise[əˈpreɪz]vt.评价，估价，鉴定

5　confront

evade[ɪˈveɪd]vt.规避，逃避，躲避

run into　偶遇，碰上

encounter[ɪnˈkaʊntə]v.遇到，偶然碰到　n.相遇

come across　偶遇；无意中发现

举一反三

1　compete→competition[kɒmpɪˈtɪʃ（ə）n]n.比赛，竞争

2　compare→comparison[kəmˈpærɪs（ə）n]n.比较

3　analyze→analysis[əˈnælɪsɪs]n.分析，解析

4　contradict→contradiction[kɒntrəˈdɪkʃ（ə）n]n.反驳，矛盾

5　appraise→appraisal[əˈpreɪz（ə）l]n.估计，估量，评价


语境记忆


A teacher's work is often compared to a candle.

老师的工作经常被比做蜡烛。

These products are of high quality and able to compete internationally.

这些产品品质很好，在国际市场上有竞争能力。

The firm is too small to contend against large international companies.

这家公司太小，无法与国际性的大公司竞争。

Some kinds of business are competitive.

有些商业是要竞争的。

None of us can rival him in strength.

我们谁也没他劲大。

He's contesting the election next week.

他在争取下周当选。

He beat his opponent in the election.

他在选举中击败了对手。

A fire is comparable with the sun；both give light and heat.

火可以和太阳相比，两者都可以发光发热。

Let's make a comparative study of the two languages.

让我们将这两种语言作一下比较研究。

Today's work is quite a contrast to what you did yesterday.

今天的工作与你昨天做的工作完全不同。

The teacher tried to analyze the cause of our failure.

教师设法仔细分析我们失败的原因。

It is not surprising that such a view has led to very considerable conflict.

这样的一种观点引起很大的分歧是不足为怪的。

The interests of the two countries collide.

两国的利益发生冲突。

The topic of argument is controversial.

这个议题是很有争议的。

They contradict each other all the time.

他们总是相互抵触。

There is a clash between two classes at　2　p. m.on Thursday.

星期四下午两点有两堂课是冲突的。

This is an outside estimate of the price.

这是最高的估价。

I can't evaluate his ability without seeing his work.

我没有看到他的工作情况，无法评论他的能力。

We should equitably assess historical figures.

我们应该公正地评价历史人物。

I underestimate the distance, and am exhausted.

没想到这么远，我可累坏了。

He appraised the necklace at　￡1000.据他估计，项链价值1000英镑。

The difficulties that confront us seem insuperable.

我们面临的困难似乎是不可克服的。

If you try to evade paying your taxes you risk going to prison.

如果你试图逃税，你就有坐牢的危险了。

I ran into an old girlfriend yesterday. It brought back memories.

昨天我无意中遇见旧时女友，唤起一些昔时的记忆。I came across him in the street yesterday.

昨天我在街上无意中碰到了他。

A fortunate encounter brought us together.

一次幸运的邂逅使我们相识。


10　我可不想被解雇

layoff[ˈleɪɒf]n.解雇

1　downsize[ˈdaʊnsaɪz]vt.以较小尺寸设计；缩小尺寸；裁减人数

2　compensation[kɒmpenˈseɪʃ（ə）n]n.补偿；报酬；赔偿金

3　economic[ˌiːkəˈnɒmɪk]adj.经济的，经济上的

4　dismiss[dɪsˈmɪs]vt.解散；解雇；开除

5　redundant[rɪˈdʌnd（ə）nt]adj.被解雇的，失业的

记忆点拨

compensation system　补偿制度

error compensation　误差补偿，平差

compensation method　补偿法

dismiss from　解雇；开除

redundant information　冗余信息


单词延伸


1　downsize

reduction[rɪˈdʌkʃ（ə）n]n.减少；下降；缩小

simplify[ˈsɪmplɪfaɪ]vt.简化；使单纯；使简易

downside[ˈdaʊnsaɪd]n.下降趋势；底部

downscale[ˈdaʊnskeɪl]vt.缩减……规模

2　compensation

compensable[kəmˈpensəb（ə）l]adj.可补偿的；应予以补偿的

compensate[ˈkɒmpenseɪt]vt.补偿，赔偿；付报酬

payment[ˈpeɪm（ə）nt]n.付款，支付；报酬

reimburse[ˌriːɪmˈbɜːs]vt.偿还；赔偿

3　economic

economic crisis　经济危机

financial[faɪˈnænʃ（ə）l]adj.金融的；财政的，财务的

economic woe　经济困境

economy[ɪˈkɒnəmɪ]n.经济；节约；理财

4　dismiss

fire[ˈfaɪə]vt.解雇

quit[kwɪt]vi.离开；辞职

kick out　解雇，开除

hire[ˈhaɪə]vt.雇用；出租

5　redundant

unemployed[ʌnɪmˈplɒɪd]adj.失业的；未被利用的

jobless[ˈdʒɒblɪs]adj.失业的，无业的

on the beach　失业；身无分文的，穷愁潦倒的

laid-off[ˈleɪdɒf]adj.被解雇的

举一反三

1　simplify→simplification[ˌsɪmplɪfɪˈkeɪʃən]n.简单化；单纯化

2　reimburse→reimbursement[ˌriːɪmˈbɜːsmənt]n.退还，偿还；赔偿

3　dismiss→dismission[dɪsˈmɪʃən]n.解散；免职


语境记忆


American manufacturing organizations have been downsizing their factories.

美国制造商们一直在缩小他们工厂的规模。

The company has made heroic efforts at cost reduction.

公司在降低成本方面付出了艰苦卓绝的努力。

Our aim is to simplify the complex social security system.

我们的目的是要简化复杂的社会保险体系。

The downside of this approach is a lack of clear leadership.

这种方式的不足之处是缺乏明确的指挥。

He received one year's salary as compensation for loss of office.

他得到一年的薪水作为失去职位的补偿金。

When you choose compensable, you can invoke compensation handlers for the scope.

当选择补偿　时，您可以调用范围的补偿处理程序。

The damages are designed to compensate victims for their direct losses.

该赔偿金是用来补偿受害人的直接损失的。

The fund will make payments of just over£1　billion next year.

该基金明年的支付额刚好过10亿英镑。

I'll be happy to reimburse you for any expenses you've had.

我很乐意报销你的所有花费。

The pace of economic growth is picking up.

经济增长的步伐正在加快。

The economic crisis was interpreted in diametrically opposing ways.

对于这场经济危机有着截然不同的解释。

The company is in financial difficulties.

这个公司处于财务困难之中。

The Japanese economy grew at an annual rate of more than　10　percent.

日本的经济以每年10%以上的速度增长。

The military commander has been dismissed.

军队司令已经被免职了。

He quit his job as an office boy.

他辞去了办公室勤杂员的工作。

The country's leaders kicked five foreign journalists out of the country.

该国首脑将5名外国记者驱逐出境。

My husband was made redundant late last year.

我丈夫去年年底被裁了。

This workshop helps young unemployed people.

这个讲习班帮助失业的年轻人。

He has turned his back on millions of jobless Americans.

他已经不管上百万失业的美国人了。

He's been on the beach for weeks.

他失业已达数周。

读书笔记______________________


11　我的工作压力很大

pressure[ˈpreʃə]n.压力，压强，压迫

1　stress[stres]n.紧张，压力　vt.强调，着重

2　sleepless[ˈsliːplɪs]adj.失眠的

3　concern[kənˈsɜːn]n.关心，关切　vt.涉及，与……有关，影响

4　relieve[rɪˈliːv]vt.减轻，救济，解除

5　rest[rest]n.休息；剩余　v.使轻松，舒适；安息；依赖

记忆点拨

strain　指某人为克服外界压力而造成的身心和情绪等方面的压抑。stress　侧重指承受外来的压力，也指由于某种原因而引起的心理、生理或情绪上的紧张。pressure　用于引申时，指某事物所产生的压力或影响力等。tension　多指因关系不好或其他原因而出现的紧张状态，也指某物被过度伸展的程度或状态。


单词延伸


1　stress

compress[kəmˈpres]vt.压缩，压榨

suppress[səˈpres]vt.镇压，禁止，抑制……感情，忍住

press[pres]n.新闻界，压力　vt.按，压

enforce[ɪnˈfɔːs]vt.厉行，强迫，执行

2　sleepless

nightmare[ˈnaɪtmeə]n.噩梦

agitate[ˈædʒɪteɪt]vt.搅动；使焦虑不安

tension[ˈtenʃ（ə）n]n.紧张，张力，拉力

dreamful[ˈdriːmfəl]adj.多梦的

3　concern

care[keə]n.小心，照料，忧虑　v.关心，照顾，喜爱，介意

regard[rɪˈgɑːd]vt.视为，注意，和……有关

involve[ɪnˈvɒlv]vt.包含，含有，使陷入，使卷入，牵涉

discern[dɪˈsɜːn]vt.辨别，看清楚

4　relieve

alleviate[əˈliːvɪeɪt]vt.减轻，缓解，使……缓和

facilitate[fəˈsɪlɪteɪt]v.帮助，使……容易，减轻……的困难

believe[bɪˈliːv]v.认为，相信　vi.信仰

ease[iːz]n.容易，舒适，安逸　v.减轻，舒缓，使安心，改善，缓和

5　rest

lie[laɪ]vi.躺，平放；位于，处于；伸展；说谎

leave[liːv]n.请假，休假　v.离开，留下

relaxed[rɪˈlækst]adj.放松的；自在的，轻松的

comfortable[ˈkʌmf（ə）təb（ə）l]adj.舒适的

举一反三

1　tension→tense[tens]adj.紧张的，拉紧的　vt.使变得紧张

2　concern→concerning[kənˈsɜːnɪŋ]prep.关于

3　care→careless[ˈkeələs]adj.粗心的，疏忽的　n.不关心的，粗心的

4　regard→regardless[rɪˈgɑːdlɪs]adj.不管，不注意，不顾

5　relieve→relief[rɪˈliːf]n.减轻，解除


语境记忆


He changed his mind under the pressure from others.

他在别人的逼迫之下改变了主意。

Some students are completely struck down by the stresses of examinations.

有些学生被考试的压力完全压垮了。

In her anger she compressed her lips so tightly that they went white.

她生气时把嘴闭得很紧，嘴唇都变白了。

The new government quickly suppressed the rebellion.

新政府迅速把叛乱镇压下去。

The man was pressed to pay off his debt.

那人被逼还债。

They tried to enforce agreement with their plans.

他们企图迫使人们同意他们的计划。

She spent a sleepless night.

她度过了一个不眠之夜。

The hurricane was a long nightmare.

这次飓风令人担惊受怕了很久。

She was agitated because her train was an hour late.

她乘坐的火车晚点一个小时，她十分焦虑。

The diplomat threw in a joke, and the tension was instantly relieved.

那位外交官插进一个笑话，紧张的气氛顿时缓和下来。

This is a great event that concerns the future of our company.

这是关系到我们公司前途的大事。

He failed in the examination, but I don't think he cares very much.

他考试不及格，但依我看，他并不太在乎。

More regard must be paid to safety on the roads.

必须更加注意公路上的交通安全。

I soon discerned that the man was lying.

我很快便察觉出这个人是在撒谎。

The demonstration involved　200　students.

有200名学生参加了这次示威游行。

We were relieved to hear that she was out of danger.

听说她脱险了，我们的心才放下来。

The doctor gave him an injection to alleviate the pain.

医生给他注射以减轻疼痛。

Equipping an office or plant with computers to facilitate or automate procedures.

给办公室或工厂装备计算机，使办公手续或生产过程更方便。Believe it or not, that’s the way it is.

信不信由你，反正事情就是这样。

They are expected to win the election with ease.

预计他们在竞选中能够轻易获胜。

You need enough rest.

你需要充足的休息。

The books have been lying here ever since they were laid here.

这些书自从放在这里就一直未动过。

She asked for a day's leave.

她要求请一天假。

A relaxed atmosphere prevails in the club.

俱乐部里充满轻松的气氛。

I feel comfortable talking with that nice girl.

和那个可爱的女孩谈话我感觉很好。


12　下周我想休假

vacation[vəˈkeɪʃ（ə）n]vi.休假，度假

1　approve[əˈpruːv]v.批准（某事物），通过

2　coordinate[kəʊˈɔːdɪneɪt]vt.调整；整合　vi.协调

3　maternity leave　产假

4　marriage leave　婚假

5　casual leave　事假

记忆点拨

休假的常用表达：take a vacation, have a holiday, be on leave, go on a vacation, be on furlough


单词延伸


1　approve

in charge of　负责；主管

approval[əˈpruːv（ə）l]n.批准；认可；赞成

approver[əˈpruːvə（r）]n.批准者；承认者，赞成者

permission[pəˈmɪʃ（ə）n]n.允许，许可

2　coordinate

pressure[ˈpreʃə（r）]n.压力

coordinator[kəʊˈɔːdɪneɪtə]n.协调者

coordinative[kəʊˈɔːdɪnətɪv]adj.同等的；使……协调的；配位价的

harmonize[ˈhɑːmənaɪz]vt.使和谐；使一致；以和声唱

3　maternity leave

maternity[məˈtɜːnətɪ]n.孕妇，怀孕

pregnant[ˈpregnənt]adj.怀孕的；富有意义的

antenatal care　产前保健

obstetrics[əbˈstetrɪks]n.产科学，助产术

4　marriage leave

wedding[ˈwedɪŋ]n.婚礼，婚宴；结婚；结合

wedding ring　婚戒

proposal[prəˈpəʊz（ə）l]n.求婚

marriage certificate　结婚证书

5　casual leave

take a leave　请假

compassionate leave　事假

unpaid leave　无薪假

signature[ˈsɪgnətʃə（r）]n.签名

举一反三

1　permission→permit[pəˈmɪt]vt.许可；允许　n.许可证，执照

2　coordinate→coordination[kəʊˌɔːdɪˈneɪʃn]n.协调，调和；对等，同等

3　harmonize→harmony[ˈhɑːmənɪ]n.协调；和睦；融洽；调和

4　proposal→propose[prəˈpəʊz]vt.建议；打算，计划；求婚


语境记忆


We have three suppliers in all who are approved by the Organic Farm Food Association.

我们总共有3家获有机农产品协会认可的供货商。He is in charge of the school work.

他负责学校工作。

The testing and approval of new drugs will be speeded up.

新药的检测与审批将会加速。

He asked permission to leave the room.

他请求离开房间的许可。

Government officials visited the earthquake zone on Thursday morning to coordinate the relief effort.

政府官员星期四上午视察了地震灾区以协调救灾工作。Can you work under pressure?

你能在压力下工作吗？

How well all her garments harmonized with each other.

她所有的衣服彼此配起来是多么协调。

Your job will be kept open for your return after maternity leave.

你的工作会一直保留到你休完产假回来。

This is one of the dirty secrets of the maternity industry.

这是孕妇产业的一个肮脏的小秘密。

Lena got pregnant and married.

莉娜怀了孕并结了婚。

How can we improve the antenatal care model with technology?

我们如何以科技改善产前保健模式？

For a child to be born with this disability indicates a defect in obstetric care.

孩子出生时就带有这样的残疾，说明产科护理有问题。

Marriage leave is applied for the first marriage only.

婚假仅适用于员工首次结婚。

Most couples want a traditional wedding.

多数情侣希望举办一个传统的婚礼。

She didn't stir at all when she got back her wedding ring.

找回她的结婚戒指，她一点儿也不激动。

After a three-weekend courtship, Pam accepted Randy's proposal of marriage.

经过一段为期3个周末的恋爱，帕姆接受了兰迪的求婚。

The pastor showed the marriage certificate to all of the guests.

牧师向所有来宾展示了他们的结婚证书。

How to pay wages during the casual leave?事假工资如何支付？

Can I take a leave of absence?我可不可以请假？

My boss allowed me to take a week's unpaid leave.

老板批准了我可以不带薪休假一周。

I was writing my signature at the bottom of the page.

我当时正把我的签名写在本页的底部。

读书笔记______________________


13　要保持良好的工作情绪

job morale　工作情绪

1　mood[muːd]n.情绪，语气；心境；气氛

2　pressure[ˈpreʃə]n.压力；压迫，压强　vt.迫使；密封；使……增压

3　complaint[kəmˈpleɪnt]n.抱怨；诉苦；疾病；委屈

4　futureless[ˈfjuːtʃəlɪs]adj.没有前途的；没有希望的

5　environment[ɪnˈvaɪrənm（ə）nt]n.环境，外界

记忆点拨

bad mood　坏心情，坏情绪

in the mood　兴致勃勃

in a good mood　心情好，好心情


单词延伸


1　mood

emotion[ɪˈməʊʃ（ə）n]n.情感；情绪

depressed[dɪˈprest]adj.沮丧的

disappointed[dɪsəˈpɒɪntɪd]adj.失望的，沮丧的；受挫折的

bad mood　坏心情，坏情绪

2　pressure

tension[ˈtenʃ（ə）n]n.（精神上的）紧张

stress[stres]n.压力；强调；紧张

pressurize[ˈpreʃəraɪz]vt.密封；增压；使……加压，使……压入

press[pres]vt.压；按；逼迫；紧抱

3　complaint

complain about　投诉；对……抱怨

complainer[kəmˈpleɪnə]n.老是抱怨的人

complainant[kəmˈpleɪnənt]n.原告；发牢骚的人；抱怨者

complainingly[kəmpˈleɪnɪŋlɪ]adv.抱怨地；发牢骚地；诉苦地

4　futureless

unpromising[ʌnˈprɒmɪsɪŋ]adj.无前途的，没有希望的

hopeless[ˈhəʊplɪs]adj.绝望的；不可救药的

gloomy[ˈgluːmɪ]adj.黑暗的；沮丧的；阴郁的

bleak[bliːk]adj.黯淡的，无希望的

5　environment

environmental[ɪnvaɪrənˈment（ə）l]adj.环境的，周围的；有关环境的

environmentalist[ɪnˌvaɪrənˈment（ə）lɪst]n.环保人士；环境论者

environmentalism[ɪnˌvaɪrənˈmɛntlɪzəm]n.环境保护论condition[kənˈdɪʃ（ə）n]n.条件；情况；环境

举一反三

1　complaint→complain[kəmˈpleɪn]vi.投诉；发牢骚；诉说

2　futureless→future[ˈfjuːtʃə]n.未来；前途；期货；将　来时

3　environment→environ[ɪnˈvaɪrən]vt.环绕；包围；（敌意地或保护性的）围住


语境记忆


He is clearly in a good mood today.

显然他今天心情不错。

He displayed no sign of emotion.

他丝毫不露感情。

She's been very depressed and upset about this whole situation.

整个境况使她感到心烦意乱，意志消沉。

I was disappointed that John was not there.

我很失望约翰不在那儿。

He may well refuse to speak to you, because he's in a bad mood.

他很可能拒绝和你说话，因为他的情绪不好。

A lot of dot-coms were under pressure from their investors.

很多网络公司那时都在承受着来自其投资者的压力。

Smiling and laughing has actually been shown to relieve tension and stress.

微笑和大笑确实已证明能缓解紧张和压力。

Katy could think clearly when not under stress.

凯蒂在没有精神压力时能够清晰地思考。

Drago pressed a button and the door closed.

德拉戈按了一个按钮，门关上了。

People have been reluctant to make formal complaints to the police.

人们一直不愿正式向警方投诉。

He came to complain about the volume of the music.

他过来抱怨音乐的音量太高了。

He was a terrible complainer—always moaning about something.

他真爱发牢骚——总在不停地抱怨。

The complainant accused the defendant of cheating him.

原告控诉被告欺诈他。

She did her work, but she did so complainingly.

她是做了她的工作，但是她是满腹牢骚地做的。

This is a futureless job.

这是一项没有前途的工作。

In fact, his business career had distinctly unpromising beginnings.

事实上，他的职业生涯开始时看起来非常没有前途。

He had not heard her cry before in this uncontrolled, hopeless way.

之前他从没有听过她这样失态、绝望地哭泣。

Inside it's gloomy after all that sunshine.

明媚的阳光过后，里面一片昏暗。

The immediate outlook remains bleak.

最近的前景依然很黯淡。

The moral characters of men are formed not by heredity, but by environment.

人的品德不是由遗传而是由环境形成的。

It protects against environmental hazards such as wind and sun.

它防范诸如狂风和烈日等环境危害。

This breed of environmentalist opposes everything.

这帮环境保护论者反对一切。

Do you see environmentalism differently because of your business background?

你的商业背景会影响你对环保的看法吗？

I could not work in these conditions any longer.

我再也不能在这样的环境中工作了。


14　合理处理工作和生活的关系

relation[rɪˈleɪʃ（ə）n]n.关系；家人，亲戚

1　respect[rɪˈspekt]n.尊敬，关心　v.尊敬，尊重

2　correlate[ˈkɒrəleɪt]n.相互人或物　v.使有相互关系

3　compatible[kəmˈpætɪb（ə）l]adj.可以并存的，相容的，协调的

4　desire[dɪˈzaɪə]n.愿望，欲望　vt.希望，渴望

5　discriminate[dɪˈskrɪmɪneɪt]v.分别，辨别，区分；歧视

记忆点拨

respectable, respectful, respective　属同根词，意思却相差甚远。respectable　意为“令人尊敬的”，指因品质、人格、身份或成绩等高尚或优秀而受到他人的尊敬。respectful　意为“对……尊敬的”，指尊敬他人，对别人充满敬意。respective　意为“各自的”。


单词延伸


1　respect

esteem[ɪˈstiːm]n.尊敬　vt.尊敬；认为

appreciate[əˈpriːʃɪeɪt]vt.欣赏，感激，赏识

respective[rɪˈspektɪv]adj.分别的，各自的

admire[ədˈmaɪə]vt.钦佩，羡慕，赞赏

2　correlate

related[rɪˈleɪtɪd]adj.有关系的，有关联的，叙述的，

relevant[ˈrelɪv（ə）nt]adj.相关的，切题的，中肯的

mutual[ˈmjuːtʃʊəl]adj.相互的，彼此的

collective[kəˈlektɪv]adj.集体的，共同的

3　compatible

patience[ˈpeɪʃ（ə）ns]n.耐心

jealous[ˈdʒeləs]adj.妒忌的

counterpart[ˈkaʊntəpɑːt]n.副本，配对物

consistent[kənˈsɪst（ə）nt]adj.始终如一的，一致的，坚持的

4　desire

expect[ɪkˈspekt]vt.预期，盼望，期待

anticipate[ænˈtɪsɪpeɪt]vt.预期，期待；占……之先；提前使用

hope[həʊp]n.希望，期望　vt.希望，期待

look forward to　盼望，期待

5　discriminate

judgment[ˈdʒʌdʒmənt]n.判断力，识别力

bias[ˈbaɪəs]n.偏见，偏袒

apologize[əˈpɒlədʒaɪz]v.道歉，辩解，赔不是

disgrace[dɪsˈgreɪs]n.耻辱，丢脸的人或事　vt.使丢脸，使失宠

举一反三

1　relation→relate[rɪˈleɪt]v.讲，叙述，使联系，有关系

2　patience→impatient[ɪmˈpeɪʃ（ə）nt]adj.不耐烦的，急躁的

3　discriminate→discrimination[dɪˌskrɪmɪˈneɪʃ（ə）n]n.辨别；识别力；歧视


语境记忆


Crop yield correlates closely with annual rainfall.

农作物的收成与年降雨量有密切关系。

The new teacher soon won the respect of his students.

这位新来的老师很快就赢得了学生们的尊重。

No one esteems your father more than I do.

没有人比我更敬重你的父亲了。

I appreciate your help very much.

我非常感谢你的帮助。

We admire his working so hard.

我们钦佩他工作努力。

All the bees in the colony are genetically related.

同一群体的蜜蜂都有亲缘关系。

They were mutual enemies.

他们相互为敌。

We all bear collective responsibility for this decision.

我们大家共同承担这项决定的责任。

The essay isn't even remotely relevant to the topic.

这篇文章毫不切题。

I see your computer is fully IBM compatible.

我发现你们的电脑可以和IBM完全相容。

We haven't the patience to hear such an empty talk.

我们可没耐心去听这种空谈。

I'm very jealous of your new job.

我很羡慕你的这个新工作。

The sales directress phoned her counterpart in the other firm.

销售部的女经理给另一家公司的销售部经理打了电话。

His account of what happened was consistent.

他对于所发生事情的叙述前后一致。

The new law discriminates against lower-paid workers.

这条新法律歧视低工资的工人.

I felt completely unable to come to any judgment about it at all.

关于这件事我觉得无法提出任何看法。

We all desire happiness and health.

我们都想得到幸福和健康。

We expect writers to produce more and better works.

我们期望作家们写出更多更好的作品。

I anticipate deriving much instruction from the lecture.

我期望从这演讲中获得很多教益。

I'm looking forward to your visit next week.

我在盼望着你下周光临。

They are accusing the teacher of political bias in his marking.

他们在指控那名教师打分数有政治偏见。

I must apologize that if I offended you I didn't mean to.

我必须向您道歉，如果冒犯了您，我不是有意的。

You will bring disgrace on yourself by doing this.

你这样做会给自己带来耻辱。


15　下周我要出差

business trip n.公务旅行；出差

1　reservation[rezəˈveɪʃ（ə）n]n.预订

2　hotel[həʊˈtel]n.旅馆，饭店

3　expense[ɪkˈspens]n.消费，支出

4　attend[əˈtend]v.参加，注意，照料

5　restaurant[ˈrestrɒnt]n.餐馆，饭店

记忆点拨

journey应用范围很广，指“有预定地点的陆上、水上或空中的单程长、短途旅行”，一般来说，它着重指“长距离的陆上的旅行”；trip为一般用语，指“任何方式的，从事业务或游览的旅行”，往往着重于“短途旅行”，在口语中，可与journey互换；voyage主要指“乘船作水上旅行”；另外“周游世界”的表达是make a tour of the world。


单词延伸


1　reservation

observation[ɒbzəˈveɪʃ（ə）n]n.观察

accommodate[əˈkɒmədeɪt]vt.使适应；容纳，提供住处

lodge[lɒdʒ]v.临时住宿，寄宿

stay[steɪ]v.暂住，停留，保持

2　hotel

receipt[rɪˈsiːt]n.收据

perception[pəˈsepʃ（ə）n]n.感觉，知觉

tip[tip]n./v.小费

reception[rɪˈsepʃ（ə）n]n.接待，欢迎

3　expense

expend[ɪkˈspend]vt.花费，消耗，支出

check[tʃek]v.检查，核对　n.检查，支票

bankrupt[ˈbæŋkrʌpt]adj.破产的　vt.使破产

credit card　信用卡

4　attend

assistance[əˈsɪst（ə）ns]n.帮助，援助

stressful[ˈstresfʊl]adj.紧张的，有压力的

boring[ˈbɔːrɪŋ]adj.令人厌烦的

service[ˈsɜːvɪs]n.服务，公共设施，公共事业

5　restaurant

banquet[ˈbæŋkwɪt]n.宴会　vt.宴会，设宴　vi.宴请

yummy[ˈjʌmɪ]adj.好吃的，美味的

feast[fiːst]n.节日，盛宴　v.款待

dessert[dɪˈzɜːt]n.甜食

举一反三

1　dispose→disposal[dɪˈspəʊz（ə）l]n.处理，销毁，处置

2　reception→receive[rɪˈsiːv]v.收到，接受，迎接

3　service→serve[sɜːv]v.可作……用，服务，对待，供应

4　attend→attendant[əˈtend（ə）nt]n.接待者，服务员


语境记忆


Have you made the reservations for our holiday yet?你为我们度假做好预订安排了吗？

The hotel can accommodate　600　guests.

这家旅馆可供600位来宾住宿。

She seldom lodged the tourists.

她很少留宿游人。

Their school gave a reception to their new principal.

他们学校为新校长举办了一个招待会。

He was a man of keen perception.

他是一个感觉敏锐的人。

Did you tip the waiter?你给那侍者小费没有？

A good teacher knows how to turn a boring lesson into a fun activity.

好老师知道如何将一堂无趣的课变成一场有趣的活动。

I have a few observations to make on your conduct.

我对你的行为有一些看法要说。

There was no one to attend him, but Tina.

除了蒂娜，再无人照顾他了。

You cannot rely on his assistance.

别指望他帮你。

Showing some sense of humor can be an effective way to deal with some stressful situation.

幽默的表达对处理一些有压力的状况是有效的方式。

It was boring to sit there without anything to do.

无所事事地坐在那里太无聊了。

After dinner, we had ice-cream for dessert.

吃过晚饭之后，我们吃冰淇淋作为甜点。

We stayed at a resort hotel during the holidays.

假期里我们住在一家观光旅馆。

We flatter ourselves that we provide the best service in town.

我们相信我们提供的服务在本市最好。

Everything you cook for me is a banquet.

你为我做的每一道菜都像一桌宴席。

I feasted my friends on my birthday.

我生日时宴请了我的朋友们。

读书笔记______________________


16　我想报销差旅费用

travel expense reimbursement　差旅费用报销

1　receipt[rɪˈsiːt]n.收到；收据；收入　vt.收到

2　expense[ɪkˈspens]n.损失，代价；消费；开支　vt.向……收取费用

3　reimburse[ˌriːɪmˈbɜːs]vt.偿还；赔偿

4　itinerary[aɪˈtɪn（ə）（rə）rɪ]n.旅程，路线；旅行日程

5　policy[ˈpɒləsɪ]n.政策，方针；保险单

记忆点拨

expense　的常用词组：

at the expense of　以……为代价；由……支付费用

at the expense　以……为代价

daily expense　每日费用

removal expense　拆迁费用；拆迁用度

delivery expense　送货费用

payroll expense　薪资支出


单词延伸


1　receipt

voucher[ˈvaʊtʃə]n.收据；证人；保证人

quittance[ˈkwɪt（ə）ns]n.收据

documentary evidence　证明文件；书面证明

in receipt of　已收到……

2　expense

expenditure[ɪkˈspendɪtʃə]n.支出，花费；经费，消费额

expendable[ɪkˈspendəb（ə）l]n.消耗品

daily expense　每日费用

at the expense　以……为代价

3　reimburse

reimbursement[ˌriːɪmˈbɜːsmənt]n.退还，偿还；赔偿

repayment[riːˈpeɪm（ə）nt；rɪˈpeɪm（ə）nt]n.偿还；付还

payment[ˈpeɪm（ə）nt]n.付款，支付

claim reimbursement　索赔，要求付款

4　itinerary

itinerant[ɪˈtɪn（ə）r（ə）nt]adj.巡回的；流动的　n.巡回者；行商

itinerate[ɪˈtɪnəreɪt]vi.巡回；巡回传教

itineration[aɪtɪnəˈreʃən]n.巡回；巡回传教

route[ruːt]vt.按某路线发送　n.路线；航线；通道

5　policy

policyholder[ˈpɒlɪsɪˌhəʊldə]n.投保人；保险客户

economic policy　经济政策

monetary policy　货币政策

police[pəˈliːs]n.警察，警方；治安

举一反三

1　expense→expensive[ɪkˈspensɪv]adj.昂贵的；花钱的

2　repayment→repay[riːˈpeɪ]vi.偿还；报答

3　payment→pay[peɪ]vt.支付，付


语境记忆


I wrote her a receipt for the money.

我为那笔钱给她开了张收据。

The winners will each receive a voucher for a pair of movie tickets.

获胜者每人将获得一张代币券，可换取两张电影票。

I saw some documentary evidence before I left Moscow.

我离开莫斯科前看到过一些档案材料。I am in receipt of a pension.

我定期领取养老金。

He's bought a big TV at vast expense so that everyone can see properly.

他花了很多钱买了台大电视，这样人人都可以看清楚了。

Policies of tax reduction must lead to reduced public expenditure.

减税政策必然导致公共开支减少。

During the recession, training budgets were seen as an expendable luxury.

在衰退时期，培训预算被看成是消耗的奢侈品。

How much is your daily expense a month?你一个月生活费是多少？

They are worth having but not at the expense of better services.

它们值得拥有，但是不能因此放弃更好的服务。

I'll be happy to reimburse you for any expenses you've had.

我很乐意报销你的所有花费。

She is demanding reimbursement for medical and other expenses.

她在要求医疗和其他费用的报销。

He failed to meet last Friday's deadline for repayment of a$114　million loan.

他在上周五的最后期限内未能偿还$1.14亿的贷款。

He had sought to obtain payment of a sum which he had claimed was owed to him.

他曾试图获得一笔他声称是欠他的钱。

The next place on our itinerary was Sedona.

我们旅行计划的下一站是塞多纳。

It's the author's experiences as an itinerant musician.

这是该作者作巡游音乐家的经历。

That professor has engaged himself in giving itinerant speeches.

那位教授在全国作巡回讲座。

This is the most direct route to the center of town.

这是去镇中心最直接的路线。

They are plans that include changes in foreign policy and economic reforms.

这是包括外交政策调整和经济改革的计划。

The first　10　percent of the legal fees will be paid by the policyholder.

第一笔10%的法律费用将由投保人支付。

He tried to implement a technocratic economic policy.

他力图实行技术统领一切的经济政策。

Some countries tighten monetary policy to avoid inflation.

一些国家实行紧缩银根的货币政策，以避免通货膨胀。Police say they have arrested twenty people following the disturbances.

警方称他们已经在骚乱后逮捕了20个人。

读书笔记______________________


17　发年终奖了

year-end bonus　年终奖金，年终额外补贴

1　motivate[ˈməʊtɪveɪt]vt.刺激；使有动机；激发……的积极性

2　evaluate[ɪˈvæljʊeɪt]vt.评价；评估

3　cohesion[kə（ʊ）ˈhiːʒ（ə）n]n.凝聚；结合；内聚力

4　amount[əˈmaʊnt]n.数量；总额，总数　vi.总计，合计

5　performance[pəˈfɔːm（ə）ns]n.业绩；性能

记忆点拨

年终奖的说法：year-end bonus, annual bonus, December bonus.


单词延伸


1　motivate

stimulate[ˈstɪmjʊleɪt]vt.刺激；鼓舞，激励

motivator['məʊtɪveɪtə]n.动力；激励因素

motive['məʊtɪv]vt.使产生动机，激起

motivational[ˌməʊtɪˈveɪʃənəl]adj.动机的；激发性

2　evaluate

evaluative[ɪˈvæljʊətɪv]adj.可估价的

value[ˈvæljuː]vt.评价；重视；估价

assess[əˈses]vt.评定；估价；对……征税

appraise[əˈpreɪz]vt.评价，鉴定；估价

3　cohesion

cohesiveness[kəʊˈhiːsɪvnəs]n.凝聚力；内聚力

coherence[kə（ʊ）ˈhɪər（ə）ns]n.一致；凝聚

bond[bɒnd]vi.结合，团结在一起

coherent[kə（ʊ）ˈhɪər（ə）nt]adj.清晰的；凝聚性的

4　amount

total amount　总数；总价；总计

sum[sʌm]n.金额；总数　vt.总结；合计

gross[grəʊs]adj.总共的

total['təʊt（ə）l]vt.总数达　n.总数，合计

5　performance

achievement[əˈtʃiːvm（ə）nt]n.成就；完成；达到

accomplishment[əˈkʌmplɪʃm（ə）nt]n.成就

perform[pəˈfɔːm]vt.执行；完成

performance management　绩效管理

举一反三

1　motivate→motivation[məʊtɪˈveɪʃ（ə）n]n.动机；积极性；推动

2　stimulate→stimulation[ˌstɪmjʊˈleɪʃn]n.刺激；激励，鼓舞

3　evaluate→evaluation[ɪˌvæljuˈeɪʃn]n.评价；评估；估价

4　assess→assessment[əˈsesmənt]n.评定；估价

5　appraise→appraisal[əˈpreɪz（ə）l]n.评价；估价

6　cohesiveness→cohesive[kəʊˈhiːsɪv]adj.有结合力的；紧密结合的

7　achievement→achieve[əˈtʃiːv]vt.取得；获得；实现

8　accomplishment→accomplish[əˈkʌmplɪʃ]vt.完成；实现；达到


语境记忆


They are motivated by a need to achieve.

他们被成功的需要激励着。

America's priority is rightly to stimulate its economy.

美国的首要任务自然是刺激经济。

You can add one additional motivator, and then see if it works.

你可以增加额外的动力，然后看看它是否能够起作用。

Police have ruled out robbery as a motive for the killing.

警方已排除了抢劫是杀人的动机。

The market situation is difficult to evaluate.

市场形势难以评估。

This is a descriptive, not an evaluative introduction.

这是一份描述性的，而不是评价性的介绍。

I asked him to have my jewelry valued.

我请求他为我的珠宝估价。

The test was to assess aptitude rather than academic achievement.

该测试将评估能力而不是学业成绩。

His estate is now appraised at a figure near$1，000，000.

他的财产现在被估价的数额接近$1000000。

I have to bring some cohesion into the company.

我得使整个公司恢复凝聚力。

One of the most important properties of a work team is cohesiveness.

工作小组的最重要特征之一是凝聚力。

The anthology has a surprising sense of coherence.

该诗集的连贯性令人惊奇。

Belinda was having difficulty bonding with the baby.

贝琳达难以和这个婴儿建立亲密关系。

He's so calm when he answers questions in interviews. I wish I could be that coherent.

他如此镇定地回答了访谈中的问题。我希望我也能那样有条不紊。Consumer spending on sports-related items

amounted to$9. 75　billion.

消费者在体育相关用品上的消费总共达到了97.5亿美元。Large sums of money were lost.

大笔大笔的钱损失了。

Gross sales reached nearly$2　million a year.

全年总销售额达到近两百万美元。

The unit's exports will total$85　million this year.

今年该单位的出口总计将达8500万美元。

That study looked at the performance of　18　surgeons.

那项研究着眼于18位外科医生的业绩。

It was a great achievement that a month later a global agreement was reached.

一个月后一个全球协议达成了，这是一个巨大的成就。

For a novelist, that's quite an accomplishment.

对于一个小说家来说，那是一个了不起的成就。

His council had to perform miracles on a tiny budget.

他的委员会不得不靠一笔微薄的预算来创造奇迹。

Your skills in this area will expand as you use it for performance management.

您这方面的技能将随着在性能管理领域的使用而逐渐增强。

读书笔记______________________


18　我要自己创业

establish a business　创业

1　venture[ˈventʃə]vt.敢于　n.企业；风险；冒险

2　finance[faɪˈnæns]n.财政，财政学；金融　vi.筹措资金

3　profit[ˈprɒfɪt]n.利润；利益　vi.获利；有益

4　investor[ɪnˈvestə]n.投资者

5　willpower[ˈwɪlpaʊə]n.意志力；毅力

记忆点拨

joint venture　合资企业；联合经营

venture capital　风险资本，风险投资

venture company　创业公司；风险投资公司

investor confidence　投资信心；投资者信任


单词延伸


1　venture

adventure[ədˈventʃə]vt.冒险；大胆说出

venturous[ˈventʃərəs]adj.不顾一切的；好冒险的；大胆的

venturesome[ˈventʃəs（ə）m]adj.冒险的；危险的；好冒险的

take a risk　冒险

2　finance

financial[faɪˈnænʃ（ə）l]adj.金融的；财政的，财务的

financier[faɪˈnænsɪə]n.金融家；投资家

capital[ˈkæpɪt（ə）l]n.资金

financial statements　财务报表

3　profit

profit from　得益于；利用

net profit　净利润

profitless[ˈprɒfɪtləs]adj.无益的

profitability[ˌprɒfɪtəˈbɪlətɪ]n.赢利能力；收益性；利益率

4　investor

moneyman[ˈmʌnɪmæn]n.投资者；金融家

investment[ɪnˈves（t）m（ə）nt]n.投资；投入；封锁

invest[ɪnˈvest]vi.投资，入股；花钱买

angel investor　天使投资人

5　willpower

willing[ˈwɪlɪŋ]adj.乐意的；自愿的；心甘情愿的

will[wɪl]n.意志；情感；遗嘱；意图；心愿

psychokinesis[ˌsaɪkəʊkɪˈniːsɪs]n.意志力

effort[ˈefət]n.努力；成就

举一反三

1　profit→profitable[ˈprɒfɪtəb（ə）l]adj.有利可图的；赚钱的；有益的


语境记忆


He enjoyed little success when he ventured into business.

他在冒险涉足生意时很少成功。

I set off for a new adventure in Alaska on the first day of the new year.

我在新年第一天出发去阿拉斯加进行一次新的冒险。

I tried to encourage them to be more venturesome with the tactics I had used successfully in the past but nothing worked.

我尝试了很多之前用过且奏效的方法鼓励他们大胆一些，但情况依然如此，丝毫不见好转。

You take a risk by investing it all in one area.

你将所有的积蓄投资一处是很冒险的。

Be prepared for unexpected news concerning your finances.

对关于你财务状况的意外消息要做好准备。

The company is in financial difficulties.

这个公司处于财务困难之中。

He was very popular, a distinguished fashion figure as well as financier.

他是非常有声望的，一位杰出的时髦人物和金融家。

Companies are having difficulty in raising capital.

各公司在融资方面遇到麻烦。

You can improve your chances of profit by sensible planning.

你可以通过合理的计划增加盈利的机会。

The profit from these sites is limited.

但是从这些网站得到的利润是有限的。

The net profit from the sale was　100　dollars.

销售的纯利润是100美元。

They do not see why profitability matters.

他们不明白盈利能力为什么很重要。

The main investor in the project is the French bank Credit National.

该项目的主要投资方是法国国民信贷银行。

He said the government must introduce tax incentives to encourage investment.

他说，政府必须通过给予税收利益来鼓励投资。

Many people don't like to invest in stocks.

许多人不喜欢投资股票。

He came in for help after his attempts to stop smoking by willpower alone failed.

他仅靠毅力戒烟失败后到这里来求助。

There are, of course, questions which she will not be willing to answer.

当然，有些问题她不乐意回答。

He has submitted himself to the will of God.

他已经让自己听从上帝的意旨。

How should the person raise his psychokinesis?人要怎么提高自己的意志力？

He made no effort to hide his disappointment.

他不试图隐瞒自己的失望。

读书笔记______________________


第4章　职场人际，关乎你我

01　了解一下公司组织机构

organization[ˌɔːgənaɪˈzeɪʃn]n.机构，组织

1　headquarters[hedˈkwɔːtəz]n.司令部，指挥部，总部

2　committee[kəˈmɪtɪ]n.委员会

3　league[liːg]n.联盟，社团

4　meeting[ˈmiːtɪŋ]n.会议，集会；会合；运动会

5　president[ˈprezɪd（ə）nt]n.总统，董事长

记忆点拨

commission是执行某种职能的专门机构，应用范围比committee大，国务院下属的各种委员都是commission。

conference是一个大型的，正式的会议，通常持续几天；而session是一个或一组的正式会议，常用于法庭或者会议。


单词延伸


1　headquarters

corporation[kɔːpəˈreɪʃ（ə）n]n.公司

enterprise[ˈentəpraɪz]n.企业，事业

subsidiary[səbˈsɪdɪərɪ]n.子公司

undertaking[ʌndəˈteɪkɪŋ]n.任务，事业

2　committee

commission[kəˈmɪʃ（ə）n]n.授权，委托，佣金

council[ˈkaʊns（ə）l]n.理事会，会议，委员会

bureau[ˈbjʊərəʊ]n.局，办事处

board[bɔːd]n.委员会，董事会；木板，牌子　v.上（船，车或飞机）

3　league

alliance[əˈlaɪəns]n.结盟，联盟，联姻

ally[ˈælaɪ]n.盟友，同盟国　v.联盟，联合，与……有关系

federal[ˈfed（ə）r（ə）l]adj.联邦的，同盟的

international[ɪntəˈnæʃ（ə）n（ə）l]adj.国际的，世界的

4　meeting

conference[ˈkɒnf（ə）r（ə）ns]n.会议

rally[ˈrælɪ]n.集会　v.集合；团结；恢复，重新振作

session[ˈseʃ（ə）n]n.会议，一届会议；（从事某项活动的）集会

forum[ˈfɔːrəm]n.论坛，讨论会，电视的专题讨论节目

5　president

adviser[ədˈvaɪzə]n.顾问

predecessor[ˈpriːdɪsesə]n.前任，前辈

shareholder[ˈʃeəhəʊldə]n.股东

supervisor[ˈsuːpəvaɪzə]n.监督人，管理人

举一反三

1　president→preside[prɪˈzaɪd]vi.任主席，主持

2　committee→commit[kəˈmɪt]vt.委托（托付），犯罪，作……事，承诺

3　federal→federation[fedəˈreɪʃ（ə）n]n.联邦，联合，联盟


语境记忆


Brussels, which is the headquarters of the Common Market, is an attractive city.

欧洲共同市场的总部所在地布鲁塞尔是座美丽的城市。

The subsidiary is in France, but the parent company is in America.

子公司在法国，但母公司在美国。

They are determined to carry forward the enterprise.

他们决心把事业进行下去。

He landed a job in a large American corporation.

他在一家美国大公司谋得一职。

It seemed an endless undertaking.

那件事办起来像没个完似的。

The commission for the new theatre was given to a well-known architect.

建造新剧院之权已委托给一位著名的建筑师。

The matter was debated in the Security Council of the United Nations.

这个问题在联合国安全理事会辩论过。

He has recently joined the board of the company.

他最近加入了该公司的董事会。

The weather bureau makes daily reports on weather conditions.

气象局每天报告天气状况。

Leagues are commonly made for mutual defense.

结成联盟往往是为了共同防御。

The two parties entered into a defensive alliance with each other to win the election.

这两个政党结盟以争取在选举中获胜。

The Trans-Canada highway is a federal responsibility.

横跨加拿大的交通干线是由联邦政府管理的。

International trade helps all nations.

国际贸易有助于所有的国家。

He spoke at the meeting in a bright voice.

他在会上大声地发言。

Nearly all the members attended the conference.

几乎全体成员都出席了这次会议。

They will go into secret session.

他们将召开秘密会议。

As the referee counted, the boxer rallied and got to his feet.

裁判在数点的时候，那位拳击手恢复了体力，站了起来。

They're holding a forum on new ways of teaching history.

他们正在举行历史教学讨论会。

The president of France visited our country last week.

上星期法国总统访问了我国。

He is one of the advisers to the President.

他是总统的顾问之一。

The railway had many thousands of shareholders.

该铁路有成千上万的股东。

The maintenance supervisor would dispatch a crew to repair the damage.

维修管理人将派一组人去修理损坏的地方。

He is working hard to excel his predecessors.

他正努力超越他的前任。

读书笔记______________________


02　企业行为要遵循法律

law[lɔː]n.法律

1　legislation[ledʒɪsˈleɪʃ（ə）n]n.立法，法律

2　agreement[əˈgriːm（ə）nt]n.同意，一致，协议

3　rob[rɒb]vt.抢劫，掠夺，抢夺

4　jail[dʒeɪl]n.监狱（美）

5　release[rɪˈliːs]n.释放，免除，发行　vt.释放，发行，准予发表

记忆点拨

warrant　指有充分的理由或有必要做某事；justify　强调所提供的根据或理由不仅会迎合理性还满足了良心，并且含“如果不提供理由辩护就会受到非难”的意味。

complete　侧重完成预定的任务或使某事完善，补足缺少的部分等；conclude　是正式用词，多指以某事或活动达到预期目的而告终；finish　与　complete　基本同义，但是finish更注重圆满地结束或完成已着手的事情。


单词延伸


1　legislation

enact[ɪˈnækt]v.扮演，颁布，制订法律

patent[ˈpæt（ə）nt；ˈpeɪt（ə）nt]adj.专利的　n.专利

copyright[ˈkɒpɪraɪt]n.版权，著作权

constitution[kɒnstɪˈtjuːʃ（ə）n]n.组织，宪法

2　agreement

assurance[əˈʃʊər（ə）ns]n.确信，把握，保证；财产转让书

conclude[kənˈkluːd]vt.结束，作结论，推断

item[ˈaɪtəm]n.项目，条款，一条

contract[ˈkɒntrækt]v.订合同　n.契约，合同

3　rob

bandit[ˈbændɪt]n.强调，土匪

burglar[ˈbɜːglə]n.夜盗，窃贼

kidnap[ˈkɪdnæp]n./vt.绑架，诱拐

murder[ˈmɜːdə]n.谋杀，凶杀　v.谋杀

4　jail

gaol[dʒeɪl]n.监狱（英）

violate[ˈvaɪəleɪt]vt.违犯，亵渎，干扰

violence[ˈvaɪəl（ə）ns]n.暴力

imprison[ɪmˈprɪz（ə）n]v.监禁，关押

5　release

obedient[əˈbiːdɪənt]adj.服从的，顺从的

warrant[ˈwɒr（ə）nt]n.正当理由，根据，委任状　vt.保证，担保

sentence[ˈsentəns]v.宣判　n.句子，判决

prosecute[ˈprɒsɪkjuːt]vt.对……提起公诉，告发，检举；继续从事

举一反三

1　legislation→legitimate[lɪˈdʒɪtɪmət]adj.合法的，正当的

2　copyright→copy[ˈkɒpɪ]n.副本，拷贝，复制品　v.复印，抄袭

3　assurance→assure[əˈʃʊə；əˈʃɔː]vt.断然地说，确告，保证，担保

4　violence→violent[ˈvaɪəl（ə）nt]adj.暴力的；强烈的


语境记忆


In some countries the police enforce the laws.

在有些国家，由警察机关执行各项法律。

They began to draft legislation.

他们开始起草法规。

They're trying to enact a“nationality”bill.

他们正试图通过一项“国籍”法案。

The patent runs out in three years'time.

这项专利期限为三年。

According to the American Constitution, presidential elections are held every four years.

根据美国宪法，总统选举每四年举行一次。

She gave repeated assurances of her loyalty.

她反复保证她的忠诚。

What can you conclude from these observations?

你从这些观察中能得出什么结论？

They have contracted to build a railway across Africa.

他们已立约承建一条穿越非洲的铁路。

They robbed the little girl.

他们抢去了小女孩的东西。

Bandits broke into our house and stole all our money.

强盗闯入我们的住宅，偷走了所有的钱。

He was charged with murder, but they found him innocent of the charge.

他被控告谋杀，但人们发现他是无辜的。The castle had been used as a jail.

这城堡曾用作监狱。

The coup leaders could face life imprisonment.

政变首领可能要面临终身监禁。

After my examination I had a feeling of release.

考完试后我有如释重负之感。

War is the most acute form of expression of violence.

战争是暴力所表现的最剧烈的形式。

The judge sentenced him to do hard labor.

法官判他服劳役。

Once you have reached formal agreement, you

should enter into a contract with the other party.

你一旦达成正式协议，就应该和对方签订合同。

The police examined several items of clothing.

警方检查了几件衣服。

He happened to oversee the burglar leaving the house.

他碰巧看到那盗贼离开房子。

His son was kidnapped yesterday.

他儿子昨天被绑架了。

The country violates the international agreements.

那个国家违背了国际协议。

Children should be obedient to their parents.

孩子们应该服从父母。

He was prosecuted for drunken driving.

他因酒后开车被起诉。

The police must obtain a warrant from a judge in order to search a house.

警察必须从法官处取得搜查证才可搜查房子。

读书笔记______________________


03　同事们热情地向我问好

greet[griːt]vt.问候，向……致意，获悉（消息）

1　congratulation[kəngrætjʊˈleɪʃ（ə）n]n.祝贺

2　console[kənˈsəʊl]vt.安慰，慰藉

3　condition[kənˈdɪʃ（ə）n]n.状况；状态；（pI.）情况，条件

4　visit[ˈvɪzɪt]n./v.访问，拜访；参观

5　comprehend[kɒmprɪˈhend]vt.充分理解；包含，组成

记忆点拨

celebrate, congratulate这两个动词均有“庆祝，祝贺”之意。celebrate　通常指举行盛大隆重的仪式庆祝或纪念有意义的日子或某件事情，多暗示节日般的欢乐场面。congratulate　指对他人祝贺为目的，希望他人幸福或走运。


单词延伸


1　congratulation

gratitude[ˈgrætɪtjuːd]n.感谢，感激

appreciate[əˈpriːʃɪeɪt]vt.欣赏，感激，赏识

grateful[ˈgreɪtfʊl]adj.感激的，感谢的

wish[wɪʃ]v.希望，想要，但愿，祝贺　n.愿望，心愿，请求

2　console

comfort[ˈkʌmfət]n.舒适，安慰　vt.安慰

inspire[ɪnˈspaɪə]vt.鼓舞，激发，启迪

support[səˈpɔːt]n.支持，援助，供养　vt.支援，帮助，支持

uphold[ʌpˈhəʊld]vt.支撑，赞成，鼓励

3　condition

circumstance[ˈsɜːkəmst（ə）ns]n.环境，状况，事件

surrounding[səˈraʊndɪŋ]n.环境

situation[sɪtjʊˈeɪʃ（ə）n]n.位置，形势，局面，处境，状况

state[steɪt]n.州，国，状态，情形　vt.说，陈述，声明，规定

4　visit

participate[pɑːˈtɪsɪpeɪt]v.参加，分享，参与

go in for　从事，参加

call at/on　访问，拜访

assemble[əˈsemb（ə）l]v.聚集，集合；装配

5　comprehend

realize[ˈriːəlaɪz]v.了解，实现，察觉，领悟

understanding[ʌndəˈstændɪŋ]n.谅解，理解

aware[əˈweə]adj.知道的，意识到的

conscious[ˈkɒnʃəs]adj.神志清醒的，意识到的，自觉的，有意的

举一反三

1　gratitude→grateful[ˈgreɪtfʊl]adj.感激的，感谢的

2　inspire→inspiration[ɪnspɪˈreɪʃ（ə）n]n.灵感

3　visit→visitor[ˈvɪzɪtə]n.访问者，来宾，游客

4　participate→participant[pɑːˈtɪsɪp（ə）nt]n.参加者，参与者


语境记忆


I was inspired to work harder than ever before.

我受激励比以往任何时候都更加努力地工作。

I don't want to participate in the party tonight.

我不想参加今晚的晚会。

She realized her intention of becoming an actress.

她实现了当演员的愿望。

We were quite aware of how you would respond to our terms.

我们十分清楚你们对我们提出的条件肯定会有什么反应。The host greeted us at the gate.

主人在大门口迎接我们。

I send you my warmest congratulations on your success.

我对你的成功致以最热烈的祝贺。

Her eyes were immediately filled with gratitude.

她的眼里立刻充满了感激之情。

I appreciate your help very much.

我非常感谢你的帮助。

They sent us a grateful letter.

他们给我们寄来了一封感谢信。

Our wish for better times has come true.

我们要过好日子的愿望已实现。

Hopes of a peaceful settlement are now fading.

和平解决的希望越来越小了。

She consoled him with soft words.

她以温柔的话语安慰他。

She is enjoying the comforts of life.

她正享受着舒适的生活条件。

Our school is supported by the government.

政府赞助我校的办学费用。

It's up to the government to uphold the rights of individual citizens.

政府有责任维护各个公民的权利。

Hard work is a condition of success.

勤奋是成功的前提。

He didn't pay much attention to his surroundings.

他没有多注意他周围的环境。

The economic situation has changed considerably.

经济形势已发生了相当大的变化。

Ice is water in a solid state.

冰是水的固体状态。

I'm just going to visit my friend Smith.

我正要去拜访我的朋友史密斯。

Have you ever thought of going in for teaching?你曾想过从事教书的工作吗？

An hour later the visiting parents assembled in the school hall.

一小时后，来访的家长聚集在学校大厅里。

I did not comprehend his meaning.

我不理解他的意思。

His understanding of English is good.

他对英语的理解力很好。

They were conscious that he disapproved.

他们意识到他不赞成。

读书笔记______________________


04　你们的办公室文化很奇怪

office culture　办公室文化

1　gossip[ˈgɒsɪp]n.小道传闻；随笔；爱说长道短的人　vi.闲聊；传播流言蜚语

2　competitor[kəmˈpetɪtə]n.竞争者，对手

3　supervisor[ˈsuːpəvaɪzə]n.监督人，管理人；检查员

4　promotion[prəˈməʊʃn]n.提升，晋升；推销

5　office romance　办公室恋情

记忆点拨

competitor analysis　竞争者分析

production supervisor　生产主管

warehouse supervisor　仓库主管；仓库管理人

sales supervisor　销售主管；销售监管；销售主任

sales promotion　促销

health promotion　健康促进；养生保健

website promotion　网站推广


单词延伸


1　gossip

gossiper　爱闲聊的人；搬弄是非者

gossipmonger[ˈgɒsɪpˌmʌŋgə]n.爱说闲话的人，饶舌人

quidnunc[ˈkwɪdnʌŋk]n.爱说长道短的人；爱打听小道新闻的人

whisper[ˈwɪspə]n.私语；谣传；飒飒的声音　vi.耳语；密谈；飒飒地响

2　competitor

compete[kəmˈpiːt]vi.竞争；比赛；对抗

competitive[kəmˈpetɪtɪv]adj.竞争的；比赛的；求胜心切的

competition[kɒmpɪˈtɪʃ（ə）n]n.竞争；比赛，竞赛

contender[kənˈtendə（r）]n.竞争者；争夺者

3　supervisor

administrator[ədˈmɪnɪstreɪtə]n.管理人；行政官

supervise[ˈsuːpəvaɪz]vt.监督，管理；指导

supervisory[ˈsjuːpəˌvaɪzərɪ]adj.监督的

supervision[ˌsuːpəˈvɪʒn]n.监督，管理

4　promotion

promote[prəˈməʊt]vt.促进；提升；推销；发扬

promotional[prəˈməʊʃənl]adj.促销的；增进的；奖励的

promotive[prəʊˈməʊtɪv]adj.奖励的；增进的；助长的

advancement[ədˈvɑːnsm（ə）nt]n.前进，进步；提升

5　office romance

engagement[ɪnˈgeɪdʒm（ə）nt]n.婚约；约会；交战；诺言

break up　分手

sweet nothings　情意绵绵的话；情话

have a crush on　迷恋某人

举一反三

1　contender→contend[kənˈtend]vi.竞争；奋斗

2　promote→promoter[prəˈməʊtə]n.发起人；促进者；助长者

3　engagement→engage[ɪnˈgeɪdʒ]vt.吸引，占用；使参加；雇佣


语境记忆


He was a vicious gossip.

他是个可恶的饶舌者。

He whispered the message to David.

他悄声把消息告诉了戴维。

The bank isn't performing as well as some of its competitors.

这家银行没有它的一些竞争对手表现好。

Hardware shops are competing fiercely for business.

各五金店正在为抢生意而激烈竞争。

Japan is a highly competitive market system.

日本实行的是一个高度竞争的市场体制。

There's been some fierce competition for the title.

已有一些为此头衔的激烈竞争。

Her trainer said yesterday that she would be a

strong contender for a place on the Olympic team.

她的教练昨天说，她会是取得奥运代表队里一个席位的一名强有力的竞争者。

The supervisor prescribed the steps in which orders must be filled out.

主管规定了完成订货的步骤。

On Friday the company's administrators sought permission from a Melbourne court to keep operating.

在星期五，该公司的管理人员们从一家墨尔本法院取得了继续经营的许可。

She wants to supervise the cosmetics shop.

她想自己管理那间化妆品店。

Most supervisory boards meet only twice a year.

大多数监理会一年只开两次会。

A toddler requires close supervision and firm control at all times.

刚学走路的孩子需要时刻认真照看，牢牢管住。

His promotion means a raise in salary.

他的提升意味着要增加薪水。

I was promoted to editor and then editorial director.

我晋升为编辑，之后又晋升为编辑部主任。

“Jeans，”according to one company's promotional material，“are designed and made to be worn hard.”

根据一家公司促销材料上所说的，“牛仔裤为耐穿而设计和制作。”

He cared little for social advancement.

他几乎不在乎社会地位的升迁。

He had an engagement at a restaurant at eight.

他8点钟在一家餐馆有一个约会。

My girlfriend has broken up with me.

我的女友已和我分手了。

Today, I found some pictures of the boy I have a crush on online.

今天，我在网上搜到了一些我一直深爱的那个男孩的照片。


05　你了解公司职位吗

company position　公司职位

1　shareholder[ˈʃeəhəʊldə]n.股东；股票持有人

2　secretary[ˈsekrɪt（ə）rɪ]n.秘书；书记；部长；大臣

3　salesman[ˈseɪlzmən]n.推销员；售货员

4　assistant[əˈsɪst（ə）nt]n.助手，助理，助教

5　manager[ˈmænɪdʒə]n.经理；管理人员

记忆点拨

shareholder value　股东价值；股东利益

majority shareholder　大股东；多数股东

minority shareholder　小股东；少数股东

secretary general　秘书长

treasury secretary　财政部长

travelling salesman　旅行推销员

general manager　总经理

project manager　项目经理


单词延伸


1　shareholder

board[bɔːd]n.董事会

stockholders'meeting　股东大会

stockholder[ˈstɒkhəʊldə]n.股东；股票持有人

stock[stɒk]n.股份，股票

2　secretary

secretarial[ˌsekrəˈteərɪəl]adj.秘书的；书记的；部长的

secretariat[ˌsekrɪˈteərɪət]n.秘书处；书记处

secretaire[ˌsekrɪˈteə]n.写字台；书桌

secretaryship[ˈsekrəˌterɪˌʃɪp]n.书记、秘书等的职务或任期

3　salesman

salesmanship[ˈseɪlzmənʃɪp]n.推销；推销术；游说术

saleslady[ˈseɪlzleɪdɪ]n.女售货员

seller[ˈselə]n.卖方，售货员

salesclerk[ˈseɪlzklɑːk]n.售货员；商店里的店员

4　assistant

assist[əˈsɪst]vt.帮助；促进

assistance[əˈsɪst（ə）ns]n.援助，帮助；辅助设备

aide[eɪd]n.助手；副官

helper[ˈhelpə（r）]n.助手，帮手

5　manager

manageress[ˌmænɪdʒəˈres；ˈmænɪdʒərɪs]n.（英）女经理

managership[ˈmænɪdʒəʃɪp]n.经理的地位

management[ˈmænɪdʒm（ə）nt]n.管理；管理人员；管理部门

managerial[mænəˈdʒiːrɪəl]adj.管理的；经理的

举一反三

1　management→manage[ˈmænɪdʒ]vt.管理；经营；控制；设法

2　helper→help[help]vt.帮助；促进


语境记忆


Debenture holder has priority over ordinary shareholder.

债券持有人比普通股东享有优先权。

They railroaded the plan through the board of directors.

他们迫使董事会通过这项计划。

During the discussion of rock singing verses at last month's stockholders'meeting.

在上个月的股东会议上，大家就摇滚乐的歌词进行了讨论。He was a stockholder in a hotel corporation.

他是一家酒店公司的股东。

The stock market will soon rally.

股票行情不久即将回升。

His secretary will act for him in all his affairs.

他的秘书将代他处理他的全部事务。

I was doing temporary secretarial work.

我在做临时的秘书工作。

The governor nominated him to the secretaryship.

州长派他任书记之职。

The salesman fobbed off an imitation diamond on the lady.

推销员用欺骗手段把假钻石卖给了这位太太。

I was captured by his brilliant salesmanship.

我被他出众的推销术迷住了。

“Shall I put it in a box for you?”the saleslady asked.

“我帮你把他放到盒子里，好吗？”女售货员问道。

In theory, the buyer could ask the seller to have a test carried out.

在理论上，买方可以要求卖方进行一次产品检测。He is certainly a good salesclerk.

他确实是个能干的店员。

You are suited to be my assistant.

你倒是适合做我的助手。

He asked us to assist him in carrying through their plan.

他要我们帮助他实施他们的计划。

Any assistance you could give the police will be greatly appreciated.

您对警方的任何帮助都将不胜感谢。

An aide announced that dinner was ready in the mess hall.

一个助手宣布晚餐已经在食堂大厅准备好了。

Phyllis and her helpers provided us with refreshment.

菲莉丝和她的助手们为我们提供了茶点。

I have learned of your promotion from your manager.

我已经从你的经理那儿听说你升职了。

She is an efficient manageress.

她是个有能力的经理。

Managership and leadership are often thought of as the same thing.

管理者和领导者通常被看做是同样的事情。

The zoo needed better management rather than more money.

动物园需要更好的管理而非更多的钱。

Does she have any managerial experience?她有没有什么管理经验？

读书笔记______________________


06　我们要进行为期两周的商务谈判

business negotiation　商务谈判

1　negotiate[nɪˈgəʊʃɪeɪt]vt.谈判，商议；转让；越过

2　contract[ˈkɒntrækt]n.合同；婚约　vt.感染；订约；使缩短

3　cooperate[kəʊˈɒpəreɪt]vi.合作，配合；协力

4　commission[kəˈmɪʃ（ə）n]n.委员会；佣金

5　bargain[ˈbɑːgən]vi.谈判；讨价还价

记忆点拨

negotiate about　协商；谈判

contract with　承包；与……订有合约

contract in　保证承担义务

labor contract　劳工合同

cooperate with　与……合作


单词延伸


1　negotiate

transact[trænˈzækt]vi.交易；谈判

negotiant[nɪˈgəʊʃɪənt]n.谈判者；磋商者

negotiator[nɪˈgəʊʃɪeɪtə（r）；nɪˈgəʊsɪeɪtə（r）]n.谈判者；磋商者

negotiable[nɪˈgəʊʃəb（ə）l]adj.可通过谈判解决的；可协商的

2　contract

agreement[əˈgriːm（ə）nt]n.协议；同意，一致

contractor[kənˈtræktə]n.承包人；立契约者

contractual[kənˈtræktʃʊəl]adj.契约的，合同的

contraction[kənˈtrækʃ（ə）n]n.收缩，紧缩；缩写式；害病

3　cooperate

cooperative[kəʊˈɒpərətɪv]adj.合作的；合作社的　n.合作社

cooperator[kəʊˈɒpəˌreɪtə]n.合作者；合作社社员

work together　合作；共事；共同工作

cooperativity[kəʊɒpərəˈtɪvətɪ]n.协同（性）；协调（性）

4　commission

brokerage[ˈbrəʊk（ə）rɪdʒ]n.佣金；回扣；中间人业务

commissioner[kəˈmɪʃ（ə）nə]n.理事；委员；行政长官；总裁

commit[kəˈmɪt]vt.把……交托给；使……承担义务

commitment[kəˈmɪtm（ə）nt]n.承诺，保证；委托；承担义

务；献身

5　bargain

chaffer[ˈtʃæfə]vt.讲价；讨价还价　n.讲价

higgle[ˈhɪg（ə）l]vi.讲价，讨价还价

trade[treɪd]vt.用……进行交换

bargainor[ˈbɑːgɪnə]n.卖方；出让人

举一反三

1　negotiate→negotiation[nɪgəʊʃɪˈeɪʃ（ə）n]n.谈判；转让；顺利的通过

2　transact→transaction[trænˈzækʃ（ə）n]n.交易；事务；办理；会报，学报

3　cooperate→cooperation[kəʊˌɒpəˈreɪʃ（ə）n]n.合作，协作；协力

4　bargain→bargainer[ˈbɑːgɪnə]n.交易者；买卖约定者；讨价还价的人


语境记忆


We can't negotiate until each side is willing to give up some points.

直到各方愿意在某些要点上作让步，我们才能谈判。

We will transact with them for a truce.

我们将与他们就停火进行谈判。

They have placed great trust in him as a negotiator.

他们完全信赖他进行谈判。

The truth is more negotiable than you think.

而事实比你想的更具有可协商性。

You can contract with us to deliver your cargo.

你们可以和我们签订合同，由我们负责运输你们的货物。

It looks as though a compromise agreement has now been reached.

看起来好像现在已经达成了一个妥协协议。

We told the building contractor that we wanted a garage big enough for two cars.

我们告诉建筑承包商，我们想要一个可以停放两辆汽车的车库。

We have not yet learned to work together.

我们还没有学会一起工作。

The salespeople work on commission only.

推销员只拿销售佣金。

John works for a brokerage house now.

约翰现在一家经纪行工作。

The commissioner has issued a warrant for her arrest.

专员发出了对她的逮捕令。

The company had committed thousands of dollars for a plan to reduce mercury emissions.

该公司已经为了一项减少汞排放的计划调拨了数千美元。

We made a commitment to keep working together.

我们作了承诺要继续在一起工作。

They prefer to bargain with individual clients, for cash.

他们更愿意同个人客户洽谈，做现金交易。

They never chaffer with tradespeople.

他们从来不跟商人讨价还价。

We developed trade with them for mutual benefit.

我们以互利为目的与他们发展贸易。

Below the most circumstance of market economy, the price fixes each other through buyer and bargainor.

在市场经济的多数情况下，价格是通过买方与卖方相互确定的。

读书笔记______________________


07　你负责给客户打电话

telephone[ˈtelɪfəʊn]n.电话　vt.打电话

1　introduce[ɪntrəˈdjuːs]v.介绍，引见，提出

2　fax[fæks]n.传真（机）

3　dial[ˈdaɪəl]vt.拨号

4　message[ˈmesɪdʒ]n.消息，留言，讯息

5　familiar[fəˈmɪlɪə]adj.熟悉的；无拘束的

记忆点拨

telegram指用电报机发送的信息；telegraph指的是用电报机传送信息的通讯方式；wire是telegram的非正式用语，多用于美语。


单词延伸


1　introduce

recommend[rekəˈmend]vt.建议，推荐，劝告，介绍

presentation[prez（ə）nˈteɪʃ（ə）n]n.陈述，介绍，赠与

illustrate[ˈɪləstreɪt]vt.举例说明，给……做插图

instance[ˈɪnst（ə）ns]n.例子　v.举……为例，举例说明

2　fax

telegram[ˈtelɪgræm]n.电报

telecommunication[ˌtelɪkəmjuːnɪˈkeɪʃ（ə）n]n.通信，电信videophone[ˈvɪdɪə（ʊ）fəʊn]n.可视电话

pass[pɑːs]v.经过，消逝，传递，通过，度过　n.越过，通道，许可证

3　dial

engaged[ɪnˈgeɪdʒd]adj.使用中的，忙的；订婚的

cellphone[ˈselˌfəʊn]n.手机

get through　电话接通

receiver[rɪˈsiːvə]n.接收器，收款员，接待者

4　message

return[rɪˈtɜːn]n.回来，返回　vt.归还，送回

repeat[rɪˈpiːt]n.重复，反复　v.重复，复述

extension[ɪkˈstenʃ（ə）n]n.电话分机；延长，扩大

massage[ˈmæsɑːʒ]n./v.按摩

5　familiar

intimate[ˈɪntɪmət]adj.亲密的，私人的，秘密的

confidential[kɒnfɪˈdenʃ（ə）l]adj.秘密的，机密的

recognize[ˈrekəgnaɪz]vt.认出，认可，承认

acquaintance[əˈkweɪnt（ə）ns]n.熟人，相识

举一反三

1　repeat→repetition[repɪˈtɪʃ（ə）n]n.重复，反复

2　extension→extend[ɪkˈstend]v.扩充，延伸，伸展，扩展

3　recognize→recognition[rekəgˈnɪʃ（ə）n]n.认出，承认


语境记忆


They shook hands all around and introduced one another.

他们一一握手，互相介绍。

I can recommend this play to all lovers of good theatre.

我把这个剧推荐给所有爱好优秀戏剧的人。

The presentation of food can be as important as the taste.

食物的外观和味道同样重要。

The company's bank statements illustrate its success.

这家公司的银行报表说明了它的成功。

Let me give you some instances.

让我给你举几个例子。

Please fax us the file.

请把这些文件传真给我们。

I received two telegrams today.

我今天收到了两封电报。

I will give you a videophone ring tonight?今天晚上我给你打可视电话？

The bill passed and became law.

法案通过了，成了法律。

She dialed London direct.

她直接拨了给伦敦的电话。

The number is engaged.

该电话正在讲话中。

I rang you several times but couldn't get through.

我给你打了几次电话，可是没打通。

She picked up the receiver and dialed the number.

她拿起听筒，拨了号码。

We've just received a congratulatory message from them.

我们刚刚收到他们的贺电。

A massage may relieve your back pain.

按摩可能会减轻你的背痛。

We had hoped for the extension of the deadline to the end of the week.

我们曾希望把最后期限延至周末。

The teacher asked him to repeat what he had said.

老师要他重复他所讲的话。

The man seemed familiar, but I could not quite place him.

这人很面熟，但是我记不清在哪儿见过他。

Both felt that they had become very intimate.

两人都感到了他们之间已变得非常亲密。

We have a confidential exchange of views.

我们推心置腹地交换意见。

She has many acquaintances in the business community.

她在商界有不少熟人。

He recognized that he was not qualified for a teacher.

他认识到自己没有资格担任教师。

读书笔记______________________


08　我要领取一些办公用品

office supplies　办公用品

1　notebook[ˈnəʊtbʊk]n.笔记本

2　stapler[ˈsteɪplə]n.订书机

3　file[faɪl]n.文件夹

4　document cabinet　文件柜

5　computer[kəmˈpjuːtə（r）]n.电脑

记忆点拨

办公用品的表示：office supplies, office supply, office appliance.


单词延伸


1　notebook

notepaper[ˈnəʊtˌpeɪpə（r）]n.便条，短笺

jotter[ˈdʒɒtə（r）]n.笔记本；便笺薄

pocketbook[ˈpɒkɪtbʊk]n.钱包；笔记本

workbook[ˈwɜːkbʊk]n.工作手册；练习簿

2　stapler

staple[ˈsteɪp（ə）l]vt.用订书钉订住

stap[stæp]vt.阻止；堵塞

nail[neɪl]vt.钉；使固定；揭露

glue[gluː]vt.用胶粘

3　file

filer[ˈfaɪlə]n.锉磨工人；文件编档员；文件装订员

document[ˈdɒkjʊm（ə）nt]n.文件，公文

expanding file　文件袋

loose-leaf binder　活页夹子

4　document cabinet

stationery[ˈsteɪʃənri]n.文具

office pin　办公用大头针

business card holder　名片夹

reading lamp　台灯

5　computer

earphone[ˈɪəfəʊn]n.头戴式耳机

computable[kəmˈpjʊtəbl]adj.可计算的

computerise[kəmˈpjuːtəraiz]vt.用计算机处理；给……装备计算机

computational[kɒmpjʊˈteɪʃənl]adj.计算的

举一反三

1　computer→compute[kəmˈpjuːt]vt.计算；估算；用计算机计算

2　document→documental[ˌdɒkjʊˈmentl]adj.文件的，公文的


语境记忆


Copy this page in your notebook.

把这一页抄到你的笔记本上。

He had written letters on official notepaper to promote a relative's company.

他用官方信纸写信推荐一个亲戚的公司。

Poor service affected the waiters'pocketbook.

差劲的服务影响了侍者的收入。

Just do one more exercise in this workbook.

就再做一道这本练习册中的练习吧。

The stapler is on the top of the filing cabinet.

订书机在文件柜上面。

Staple some sheets of paper together into a book.

用订书钉把一些纸张订成一本。

Frank put the first plank down and nailed it in place.

弗兰克放下第一块木板，把它钉到位。

The material is cut and glued in place.

材料被剪开并粘到合适的位置。

It's a file of insurance papers.

这是一个保险单文件夹。

After trimming, round off the edges with a filer.

在修剪后，用锉刀把指甲边缘弄整齐。

She produces legal documents for a downtown Seattle law firm.

她为西雅图市区的一家法律事务所撰写法律文件。She travels in stationery.

她到处推销文具用品。

The data are then fed into a computer.

这些数据之后被输入一台计算机。

Each earphone costs roughly　50　percent more to produce in Florida than in China.

每一只耳机在佛罗里达的生产成本比在中国的东莞要高出50%。

But if one's already made knowledge computable，

one doesn't need to do that kind of natural language understanding.

但若我们使知识适于计算，就不需要进行那种自然语言理解。

They have decided to computerize the accounts department.

他们已经决定将会计部门计算机化。

Students may pursue research in any aspect of computational linguistics.

学生可以在计算机语言学的任何方面进行研究。

读书笔记______________________


09　同事沟通很重要

communicating with colleagues　同事沟通

1　communicate[kəˈmjuːnɪkeɪt]vi.交流

2　fussy[ˈfʌsɪ]adj.挑剔的

3　obstacle[ˈɒbstəkl]n.障碍

4　debate[dɪˈbeɪt]n.&v.讨论

5　fireball[ˈfaɪəbɔːl]adj.工作起来劲头十足的人

记忆点拨

communicate with　沟通；通话

communicate in　用……语言沟通

communicate information　沟通信息

communication system　通信系统

communication with　与……交流；与……通讯

communication technology　通信技术


单词延伸


1　communicate

intercommunicate[ˌɪntəkəˈmjuːnɪkeɪt]vi.相通，互相联络

communicative[kəˈmjuːnɪkətɪv]adj.交际的；爱说话的，健谈的

communicant[kəˈmjuːnɪk（ə）nt]n.通知者；报导者；领受圣餐者

communicator[kəˈmjuːnɪkeɪtə]n.传播者；发报机；通信员

2　fussy

fuss[fʌs]vt.使烦恼，使烦忧

critical[ˈkrɪtɪk（ə）l]adj.批评的，爱挑剔的

curious[ˈkjʊərɪəs]adj.爱挑剔的

touchy[ˈtʌtʃɪ]adj.难处理的，棘手的

3　obstacle

obstacle course　超越障碍训练场

dam[dæm]n.水坝；障碍

obstruction[əbˈstrʌkʃ（ə）n]n.障碍；阻碍；妨碍

barrier[ˈbærɪə]n.障碍物，屏障；界线

4　debate

dispute[dɪˈspjuːt；ˈdɪspjuːt]n.辩论；争吵　vt.辩论；怀疑；阻止；抗拒

controversy[ˈkɒntrəvɜːsɪ；kənˈtrɒvəsɪ]n.争论；论战；辩论

conversation[kɒnvəˈseɪʃ（ə）n]n.交谈，谈话

discuss[dɪˈskʌs]vt.谈论，讨论

5　fireball

demon[ˈdiːmən]n.恶魔；魔鬼；精力充沛的人

workaholic[wɜːkəˈhɒlɪk]n.专心工作的人；醉心于工作的人

ergasiomania[əgeɪsɪəʊˈmeɪnɪə]n.工作狂

firebomb[ˈfaɪəbɒm]n.火焰炸弹

举一反三

1　communicate→communication[kəmjuːnɪˈkeɪʃ（ə）n]n.通讯，通信；交流

2　debate→debater[dɪˈbeɪtə（r）]n.讨论者；辩论家

3　conversation→converse[kənˈvɜːs]vi.交谈，谈话；认识

4　discuss→discussion[dɪˈskʌʃ（ə）n]n.讨论，议论


语境记忆


He was never good at communicating with the players.

他从不擅长和队员沟通。

Understand how you yourself intercommunicate.

清楚你自己是如何交际的。

She has become a lot more tolerant and communicative.

她变成了一个更宽容，更健谈的人。

She's a good communicator.

她善于交流。

She is not fussy about her food.

她不挑食。

My wife was fussing over the food and clothing we were going to take.

我妻子在为我们要带的食物和衣服瞎操心。

His report is highly critical of the trial judge.

他的报道对承审法官是高度批判的。

The pageant promises to be a curious mixture of the ancient and modern.

这次旅行可望是一次古典与现代风格的不寻常的组合。She is very touchy about her past.

她对自己的过去非常敏感。

Overcrowding remains a large obstacle to improving conditions.

过度拥挤仍然是改善条件的一大障碍。

John was irritated by drivers parking near his house and causing an obstruction.

约翰被众司机在他房子附近停车而造成阻塞所激怒。

There is no reason why love shouldn't cross the age barrier.

爱情没有理由不应跨越年龄障碍。

There has been a lot of debate among scholars about this.

在学者中有很多关于此问题的辩论。

The matter in dispute is the ownership of the house.

眼下的纠纷是这所房子的所有权问题。

The proposed cuts have caused considerable controversy.

削减的提议引起了巨大的争议。

He burst in upon our conversation.

他打断了我们的谈话。

I will be discussing the situation with colleagues tomorrow.

我将于明天和同事们讨论这个情况。

She worked like a demon and expected everybody else to do the same.

她工作起来精力过人，而且希望每个人都这么做。

Eighteen percent of　30-year-olds claim they are workaholics.

18%的30岁的人声称他们是工作狂。

Protestors firebombed the embassy building yesterday.

抗议者昨天用燃烧弹烧了大使馆。

读书笔记______________________


10　现在是工作间隙

working clearance　工作间隙

1　coffee[ˈkɒfɪ]n.咖啡；咖啡豆；咖啡色

2　relax[rɪˈlæks]vt.放松；使休息

3　chitchat[ˈtʃɪttʃæt]n.聊天；闲谈　vi.闲谈

4　tearoom[ˈtiːrʊm]n.茶室

5　snack[snæk]vi.吃快餐，吃点心　n.小吃，快餐

记忆点拨

drink coffee　喝咖啡

relax oneself　放松自己；放松某人自己

snack food　小吃；零食；快餐食品

snack bar　小吃店；快餐柜


单词延伸


1　coffee

coffeemaker[ˈkɒfɪˌmeɪkə]n.（美）咖啡壶；煮咖啡器

creamer[ˈkriːmə]n.奶精

coffee pot　咖啡壶

instant coffee　速溶咖啡

2　relax

relaxant[rɪˈlæks（ə）nt]n.弛缓药　adj.放松的，弛缓的

relaxer[rɪˈlæksə]n.松弛机；放松者

relaxedly[rɪˈlæksɪdlɪ]adv.宽心地；缓慢地；松弛地

drowse[draʊz]vt.使昏昏欲睡；昏昏沉沉地消磨（时光）n.瞌睡；假寐

3　chitchat

chitter[ˈtʃɪtə]vi.聊天

chat[tʃæt]vt.与……搭讪；与……攀谈　vi.聊天；闲谈

chinwag[ˈtʃɪnwæg]n.聊天；谈天

gossip[ˈgɒsɪp]vi.闲聊

4　tearoom

larder[ˈlɑːdə]n.食品室；食物橱

bottlekhana[bɒtˈlekhɑːnə]n.伙食房；餐具室

teahouse[ˈtiːhaʊs]n.茶馆；茶室

teashop[ˈtiːʃɒp]n.茶室；茶馆

5　snack

refreshments[rɪˈfreʃm（ə）nts]n.点心；茶点；小吃

local flavors　特色小吃

snack street　小吃街

snack time　点心时间

举一反三

1　relax→relaxation[riːlækˈseɪʃ（ə）n]n.放松；缓和；消遣

2　drowse→drowsy[ˈdraʊzɪ]adj.昏昏欲睡的；沉寂的；催眠的

3　chat→chatty[ˈtʃætɪ]adj.饶舌的；爱讲闲话的；非正式的


语境记忆


Would you like some coffee?

你想喝点咖啡吗？

She picked up the coffee pot, then plopped it down and went into the living room.

她拿起咖啡壶，又轻手放下去了客厅。

I'd like a cup of instant coffee.

我要杯速溶咖啡。

I ought to relax and stop worrying about it.

我应该放心，不再为它担忧。

Another experiment creates a muscle relaxant.

另一个实验是使得肌肉松弛。

Music is a good relaxer.

音乐是很好的压力舒缓剂。

They hummed relaxedly and tossed on the donkey！

他们轻轻松松地哼着歌曲，一边在驴背上摇晃。

Nina drowsed for a while.

妮娜打了会儿瞌睡。

Not being a mother, I found the chit chat exceedingly dull.

还没做母亲的我，觉得闲谈异常无味。

I was chatting to him the other day.

我那天正和他聊天。

He told me he had a chinwag with Dave the other day.

他告诉我他前几天跟戴夫一块闲聊来着。

We spoke, debated, gossiped into the night.

我们交谈、争论、闲聊到夜间。

The tearoom is the place that English lovers like to gather at.

那家茶室是一些英语爱好者们聚集的地方。

Billy just managed to scrape through the larder window.

比利勉勉强强地钻过了食品储藏室的窗户。

He turned in the rickshaw and spent some more time in a teahouse.

他交了车，在茶馆里又耗了会儿。

Do you eat sweets, cakes or sugary snacks?你吃糖果、糕点或甜点心吗？

Lunch and refreshments will be provided.

将提供午餐和茶点。

Visitors taste snack in snack street.

游客们在小吃街品小吃。


11　她在茶水间

drinking room　茶水间

1　microwave[ˈmaɪkrə（ʊ）weɪv]n.微波

2　lunchbox[ˈlʌntʃˌbɔks]n.饭盒；便当

3　refrigerator[rɪˈfrɪdʒəreɪtə]n.冰箱，冷藏库

4　water dispenser　饮水机

5　instant coffee　速溶咖啡

记忆点拨

茶水间的相关表达：tea room, pantry, drinking room


单词延伸


1　microwave

wavelet[ˈweɪvlɪt]n.微波，小浪

microwave oven　微波炉

microwave technique　微波技术

microwave radiation　微波辐射，微波射线

2　lunchbox

mess tin　饭盒

dinner bucket　饭桶；饭盒

luncheon[ˈlʌn（t）ʃ（ə）n]n.午宴；正式的午餐会

lunchtime[ˈlʌn（t）ʃtaɪm]n.午餐时间

3　refrigerator

freezer[ˈfriːzə]n.冰箱；冷冻库

icebox[ˈaɪsbɒks]n.冰箱；冷藏库

refrigerate[rɪˈfrɪdʒəreɪt]vt.冷藏，冷冻；使冷却

refrigerant[rɪˈfrɪdʒ（ə）r（ə）nt]n.制冷剂　adj.制冷的；冷却的

4　water dispenser

drinking fountain　自动饮水器

water fountain　饮水器；供应饮用水之处

water cooler　水冷却器

tea water　茶水

5　instant coffee

coffee pot　咖啡壶

coffee maker　咖啡壶；咖啡机

coffee powder　咖啡粉

creamer[ˈkriːmə]n.奶精

举一反三

1　refrigerate→refrigeration[rɪˌfrɪdʒəˈreɪʃən]n.制冷；冷藏；冷却

2　freezer→freeze[friːz]vi.冻结；冷冻；僵硬　vt.使……冻住；使……结冰


语境记忆


Never microwave egg in the shell.

勿将带壳的鸡蛋放入微波炉内加热。

We cooked the fish in the microwave oven.

我们在微波炉中做鱼。

There are ways to capture the fact of microwave radiation.

有很多方法来抓住微波辐射的事实。

The charge of the box lunch was nominal.

午餐盒饭收费很少。

I put the piece of meat back into the mess tin.

我把一块肉倒回到餐盒里去。

Earlier this month, a luncheon for former U. N.staff was held in Vienna.

本月早些时候在维也纳为前联合国工作人员举行了午宴。Could we meet at lunchtime?

我们能在午餐时间见个面吗？

My refrigerator suddenly started kicking up yesterday.

我的冰箱昨晚突然出了故障。

I forgot to put them in the freezer.

我忘记把它们放进冰箱了。

Making an efficient icebox was not as easy as we might now suppose.

制造一台有效率的冰箱不像我们想象的那么简单。Refrigerate the dough overnight.

把生面团冷藏一整夜。

Freon will not be used as refrigerant in the future.

未来的制冷剂将不会使用氟利昂。

Did I leave the coffee pot on?我的咖啡壶是不是开着的呢？

I particularly like using it to clean my coffee maker.

我特别喜欢用它来清洗我的咖啡机。

The coffee powder changes the water！咖啡粉改变了水！

读书笔记______________________


12　周末同事聚会

coworker gathering　同事聚会

1　atmosphere[ˈætməsfɪə]n.气氛

2　champagne[ʃæmˈpeɪn]n.香槟酒；香槟酒色

3　invitation[ɪnvɪˈteɪʃ（ə）n]n.邀请

4　entertain[entəˈteɪn]vt.娱乐；招待；怀抱；容纳　vi.款待

5　gown[gaʊn]n.（女用）长礼服

记忆点拨

invitation letter　邀请函

invitation card　请帖；招待券

invitation to bid　招标；投标邀请书

formal invitation　正式请柬；正式邀请函


单词延伸


1　atmosphere

aura[ˈɔːrə]n.气质；氛围

ambience[ˈæmbɪəns]n.气氛，布景；周围环境

atmospheric[ætməsˈferɪk]adj.大气的，大气层的

atmospherical[ˌætməsˈferɪkəl]adj.大气的；空气的

2　champagne

bubbly[ˈbʌblɪ]n.香槟酒

cocktail[ˈkɒkteɪl]n.鸡尾酒

spotlight[ˈspɒtlaɪt]n.聚光灯；反光灯　vt.使备受关注

evening dress　夜礼服；晚礼服

3　invitation

invitee[ˌɪnvaɪˈtiː]n.被邀请者

invitatory[ɪnˈvaɪtət（ə）rɪ]adj.邀请的

invitational[ɪnvɪˈteɪʃ（ə）n（ə）l]adj.邀请的

letters of invitation　邀请信

4　entertain

entertaining[entəˈteɪnɪŋ]adj.令人愉快的

entertainer[entəˈteɪnə]n.演艺人员，表演者

recreation[ˌrekrɪˈeɪʃ（ə）n]n.娱乐；消遣；休养

amusement[əˈmjuːzm（ə）nt]n.消遣，娱乐；乐趣

5　gown

robe[rəʊb]n.长袍，礼服；制服

dressing gown　晨衣，便袍

wedding gown　结婚礼服；新娘礼服

evening gown　女子晚礼服

举一反三

1　invitation→invite[ɪnˈvaɪt]vt.邀请，招待；招致

2　entertain→entertainment[entəˈteɪnm（ə）nt]n.娱乐；消遣；款待

3　recreation→recreate[riːkrɪˈeɪt]vi.娱乐；消遣

4　amusement→amuse[əˈmjuːz]vt.娱乐；消遣


语境记忆


There's still an atmosphere of great hostility and tension in the city.

在这座城市里依然有一种极其敌对和紧张的气氛。

She had an aura of authority.

她有一种权威气质。

The overall ambience of the room is cozy.

这个房间的整体氛围是舒适的。

We had a nice meal with a bottle of champagne.

我们美餐了一顿，还喝了一瓶香槟。

The guests were presented with glasses of bubbly on arrival.

客人来后，都有香槟酒招待。

On arrival, guests are offered wine or a champagne cocktail.

到达时，客人们可以享用葡萄酒或一份香槟鸡尾酒。

The budget crisis also spotlighted a weakening economy.

预算危机也使日益衰弱的经济备受关注。

The evening dress is made out of pure silk.

这件睡衣是用真丝做的。

The Syrians have not yet accepted an invitation to attend.

那些叙利亚人还没有接受邀请。

After all, The Masters is an invitational tournament.

毕竟，这项大师赛是一场邀请赛。

He loves to entertain.

他喜欢宴客。

To generate new money the sport needs to be more entertaining.

想生更多的财，这项运动得更有娱乐性。

Some have called him the greatest entertainer of the twentieth century.

有人称他为20世纪最伟大的表演艺术家。

Saturday afternoon is for recreation and outings.

周六下午是娱乐和外出的时间。

He stopped and watched with amusement to see the child so absorbed.

他停下来饶有兴趣地看这个孩子如此全神贯注的样子。The new ball gown was a great success.

那件新款长礼服非常成功。

Kyle put on a robe and went down to the kitchen.

凯尔穿上睡袍，下楼去了厨房。

I went downstairs in my dressing gown.

我穿着睡衣走下楼去。

The bride made her wedding gown herself.

新娘自己做了结婚礼服。

She bought an evening gown for the party.

她为这次聚会买了一件晚礼服。


13　今晚同事一起吃饭

dining[daɪnɪŋ]n.吃饭，进餐

1　invite[ɪnˈvaɪt]vt.邀请，请求

2　treat[triːt]vt.对待；处理；把……看作；治疗；请客，款待　n.招待

3　generous[ˈdʒen（ə）rəs]adj.慷慨的，宽宏大量的，丰盛的

4　cook[kʊk]n.厨师，炊事员　v.烹调，煮

5　kitchen[ˈkɪtʃɪn]n.厨房

记忆点拨

call, summon, invite含“召唤”“邀请”的意思。call　意思是“叫唤某人”“请……来”；summon属于正式用语，指“来自权威人士的召集或传唤”，尤指用于正式的集会或职务方面；invite　指“有礼貌地邀请”。


单词延伸


1　invite

summon[ˈsʌmən]vt.召唤，召集，振奋（精神），鼓起（勇气）

dispatch[dɪˈspætʃ]vt.派遣，分派　n.派遣，急件

dinner[ˈdɪnə]n.宴会，正餐，晚餐

call[kɔːl]n.访问；打电话　vt.命名，号召，通电话

2　treat

amuse[əˈmjuːz]vt.消遣，娱乐

pastime[ˈpɑːstaɪm]n.消遣

entertain[entəˈteɪn]vt.娱乐，招待

recreation[ˌrekrɪˈeɪʃn]n.消遣，娱乐

3　generous

liberal[ˈlɪb（ə）r（ə）l]adj.慷慨的，不拘泥的，宽大的；自由主义的

rational[ˈræʃ（ə）n（ə）l]adj.合理的，理性的

easy-going[ˌiːziːˈgəʊɪŋ]adj.随和的，容易相处的

decent[ˈdiːsnt]adj.有分寸的，得体的，像样的，体面的，大方的

4　cook

steamed[stiːmd]adj.蒸熟的，蒸的

fried[fraɪd]adj.油炸的，油煎的

roast[rəʊst]vt.烤，焙；烘　adj.烘烤的；烤过的

braised[breɪzd]adj.炖熟的，焖熟的

5　kitchen

range hood　抽油烟机

microwave oven　微波炉

rice cooker　电饭锅

corkscrew[ˈkɔːkˌskruː]n.开瓶器

举一反三

1　treat→treatment[ˈtriːtm（ə）nt]n.治疗；处理，对待，待遇

2　cook→cooker[ˈkʊkə]n.炊具（尤指锅、炉等）

3　entertain→entertainment[entəˈteɪnm（ə）nt]n.娱乐

4　amuse→amusement[əˈmjuːzm（ə）nt]n.娱乐，消遣


语境记忆


They invited me to visit their factory.

他们邀我去参观他们的工厂。

They summoned men to defend their country.

他们召集男人来保卫国家。

A messenger was dispatched to take the news to the soldiers at the front.

一名通讯员被派遣给前线士兵送消息。Did anyone call when I was out?我不在的时候有人来过吗？

This country adopts a liberal foreign policy.

该国采用的是开放的外交政策。

A circus show entertains children.

马戏表演使孩子们兴高采烈。

His jokes amused the crying child.

他的笑话逗笑了那个正在哭闹的孩子。

My only recreations are drinking beer and working in the garden.

我仅有的消遣方式就是喝啤酒和在花园里种花草。Listening to music is my favorite pastime.

听音乐是我最喜爱的娱乐。

He always sets a generous table for guests.

他招待客人吃饭，菜式总是十分丰富。

We'll treat you to dinner.

我们请你吃饭。

He is liberal with his money.

他花钱大方。

That's a rational decision.

那是个合理的决定。

For a week he didn't have a decent meal.

他一个星期没有吃一顿像样的饭。

Most people think I am easy-going.

大多数的人认为我容易相处。

She often cooks for them.

她常常替他们做饭。

I can recommend the crispy fried duck.

我可以推荐香酥鸭。

I had steamed chicken, rice and vegetable soup.

我已经蒸鸡肉，大米和蔬菜汤。

How about the Braised Mutton in Butter, the chef's recommendation for today?

来一道黄油焖羊肉如何？这是今天主厨的推荐菜。He roasted a chicken for dinner.

他烤了一只鸡作晚餐。

My mother is cooking in the kitchen.

我的妈妈正在厨房里做饭。

She thawed out the frozen meat in the microwave oven.

她用微波炉将冻肉化开。

She tipped rice into the rice cooker.

她把大米倒进了蒸饭锅里。

A corkscrew is a tool for opening bottles.

开塞钻是用来开瓶子的工具。

读书笔记______________________


14　工作之余我常去健身房

gym[dʒɪm]n.健身，健身房

1　exercise[ˈeksəsaɪz]n.练习，习题，训练，锻炼　v.训练，锻炼

2　weight[weɪt]n.重量

3　training[ˈtreɪnɪŋ]n.训练；培养

4　sport[spɔːt]n.运动，游戏，娱乐

5　strength[streŋθ]n.力量，力气，长处，强度；人力

记忆点拨

有关健身里面有很多表达：start weight training　做重量训练；develop my muscles　锻炼我的肌肉；lose weight　减肥；sit-up　仰卧起坐；push-up　俯卧都是比较常用的。


单词延伸


1　exercise

skipping[skɪpɪŋ]n.跳跃，跳绳

jog[dʒɒg]n./v.慢跑

aerobics[eəˈrəʊbɪks]n.有氧运动法，增氧健身法

run[rʌn]v.奔跑；运转；经营　n.跑

2　weight

workout[ˈwɜːkaʊt]n.锻炼，练习

loose[luːs]adj.宽松的，散漫的　v.释放；变松

fatigue[fəˈtiːg]n.疲劳，疲乏

feeble[ˈfiːbl]adj.虚弱的，无力的

3　training

yoga[ˈjəʊgə]n.瑜伽

figure-shaping program　塑身运动

sit-up[ˈsɪtˌʌp]n.仰卧起坐

stretching[ˈstretʃɪŋ]n.伸展运动

4　sport

tennis[ˈtenɪs]n.网球

badminton[ˈbædmɪnt（ə）n]n.羽毛球

softball[ˈsɒf（t）bɔːl]n.垒球

baseball[ˈbeɪsbɔːl]n.棒球

5　strength

energetic[ˌenəˈdʒetɪk]adj.精力旺盛的

power[ˈpaʊə]n.力量，体力，势力，动力，职权，有权势的人

competent[ˈkɒmpɪt（ə）nt]adj.有能力的，胜任的，足够的

capable[ˈkeɪpəb（ə）l]adj.有能力的，能胜任的

举一反三

1　power→powerful[ˈpaʊəfʊl]adj.强有力的

2　stretching→stretch[stretʃ]v.伸展，拉紧；延伸　n.伸展，延伸

3　skipping→skip[skɪp]v.跳跃，跳绳，跳过　n.跳跃，跳读


语境记忆


He was always at the gym.

他常在体育馆里。

Badminton can be played by two or four people.

羽毛球可由两人或四人来打。

All over the world men and women, boys and girls enjoy sports.

全世界的男女老少都喜爱运动。

Exercise benefits our health.

运动有益于我们的健康。

I stretched out my hand towards the book.

我把手伸向这本书。

Swimming is one of the healthiest forms of exercise.

游泳是最有益于健康的运动方式之一。

I jog every morning before breakfast.

我每天早饭前慢跑。

He had to run to catch the bus.

他不得不跑过去赶搭公共汽车。

The old lady can't bear the fatigue of a long journey.

这位老妇人不能忍受长途旅行的疲劳。

She replied in but a feeble voice.

她仅能以微弱的声音回答。

He loosed the ropes that bound the prisoner.

他解开了囚犯身上绑着的绳子。

Doing aerobics is a good way to improve one's health.

做有氧健身操是改善健康状况的一个好方法。

She was weighted down with cares.

她心事重重。

She was given some quick training at the vocational school.

她在职业学校受过速成训练。

She is especially interested in practicing yoga.

她非常热衷于练习瑜伽。

It feels good to stretch after a long drive.

开了很长时间车，舒展一下肢体会很舒服。

He hasn't got enough strength to remove that stone.

他没有足够的力气搬走那块石头。

He is an energetic tennis player.

他是个精力充沛的网球手。

We shall gladly lend every effort in our power toward its realization.

我们很乐意在力所能及的范围内促使其实现。

Mark proved to be a very competent manager.

马克证明了自己是一个很能干的经理。

He is a manager capable of leadership.

他是个富有领导才能的经理。

读书笔记______________________
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