
如何高效办公：Excel公式与函数其实很简单



孙晓南　著

本书由作者授权北京华章图文信息有限公司在全球范围内以网络出版形式出版发行本作品中文版，未经出版者书面许可，本书的任何部分不得以任何方式抄袭，翻录或翻印。

策划编辑：王龙元

封面设计：梁杰

客服热线：+ 86-10-68995265

客服信箱：service@bbbvip.com

官方网址：www.hzmedia.com.cn

新浪微博 @研发书局

腾讯微博 @yanfabook


目录


第1章 公式与函数基础



1.1 了解公式和函数



1.2 单元格引用



1.3 使用公式



1.4 使用函数



1.5 使用数组公式



1.6 使用定义名称



1.7 审核公式



1.8 错误分析与处理



第2章 逻辑与文本函数应用



2.1 逻辑函数应用



2.2 文本函数应用



2.3 文本转换



2.4 文本比较与删除



第3章 时间与日期函数应用



3.1 日期和时间的输入



3.2 计算期间差



3.3 对日期求和



第4章 财务函数应用



4.1 计算支付额和累计额



4.2 计算利率和资产



4.3 证券的计算



第5章 统计函数应用



5.1 计算平均值



5.2 其他统计函数应用



第6章 查找与引用函数应用



6.1 查找函数应用



6.2 引用函数应用



第7章 信息与工程函数应用



7.1 返回相应信息函数



7.2 数据检查与转换



7.3 数据的换算



第1章　公式与函数基础

在Excel中，利用公式和函数可以进行数据的运算和分析。一旦熟练掌握了公式和函数的使用，就能够大大提高办公效率。本章将介绍公式和函数的应用基础。


1.1　了解公式和函数

在Excel中利用公式可以对表格中的各种数据进行快速的计算。下面将简单介绍公式的组成、运算符、通配符和数组公式等，以便为熟练掌握公式的使用打下基础。

1.1.1　公式和函数的组成

公式由一系列单元格的引用、函数以及运算符等组成，是对数据进行计算和分析的等式。例如公式“=B3+SUM(A1:A3)”，其中“=“和“+”是运算符，“B3”是单元格引用，“SUM(A1:A3)”是函数。

而一个函数通常包含了标识符、函数名和参数这几部分，比如“=IF（B3>A3,1,0）”，其中“=“是标识符，“IF”是函数名，“B3>A3”、“1”和“0”是参数。”
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下面来看看标识符、函数名和参数的具体功能。

·标识符：在Excel表格中输入函数式时，必须先输入“＝”号，“＝”号通常被称为函数式的标识符。

·函数名称：函数要执行的运算，位于标识符的后面，通常是其对应功能的英文单词缩写。

·函数参数：紧跟在函数名称后面的是一对半角圆括号“（）”，被括起来的内容是函数的处理对象，即参数表。

而进一步的，来看看函数参数，我们会发现，函数的参数既可以是常量（如“1”）或公式（如“B3>A3”），也可以为其他函数。常见的函数参数类型有以下几种。

·常量参数：主要包括文本(如“苹果”)、数值（如“1”）以及日期（如“2013-3-14”）等内容。

·逻辑值参数：主要包括逻辑真（如“TURE”）、逻辑假（如“FALSE”）以及逻辑判断表达式等。

·单元格引用参数：主要包括引用单个单元格（如A1）和引用单元格区域（如A1:C2）等。

·函数式：在Excel中可以使用一个函数式的返回结果作为另外一个函数式的参数，这种方式称为函数嵌套，如“=IF（A1>8,”优”,IF（A1>6,”合格”,”不合格”））”。

·数组参数：函数参数既可以是一组常量，也可以为单元格区域的引用。

提示：当一个函数式中有多个参数时，需要用英文状态的逗号将其隔开。

1.1.2　运算符的优先级

在使用公式计算数据时，运算符用于连接公式中的操作符，是工作表处理数据的指令。在Excel中，运算符的类型分为4种：算术运算符、比较运算符、文本运算符和引用运算符。

·常用的算术运算符主要有：加号“+”、减号“-”、乘号“*”、除号“/”、百分号“%”以及乘方“^”。

·常用的比较运算符主要有：等号“=”、大于号“>”、小于号“<”、小于等于号“<=”、大于等于号“>=”以及不等号“<>”。

·文本连接运算符只有与号“&”，该符号用于将两个文本值连接或串起来产生一个连续的文本值。

常用的引用运算符有：区域运算符“:”、联合运算符“,”以及交叉运算符“ ”（即空格）。

在公式的应用中，应注意每个运算符的优先级是不同的。在一个混合运算的公式中，对于不同优先级的运算，按照从高到低的顺序进行计算。对于相同优先级的运算，按照从左到右的顺序进行计算。

各种运算符的优先级（从高到低）为：冒号“:”、空格、逗号“,”、负数“-”、百分号“%”、乘方“^”、乘号“*”或除号“/”、加号“+”或减号“-”、连字符“&”、比较运算符“=”、“<”、“>”、“<=”、“>=”、“<>”。

例如公式：=A1+A2*(A3+A4)。其运算顺序就是(A3+A4)→A2*(A3+A4) →A1+A2*(A3+A4)。

1.1.3　函数的分类

在Excel的函数库中提供了多种函数，按函数的功能，通常可以将其分为以下几类。
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·文本函数：用来处理公式中的文本字符串。如TEXT函数可将数值转换为文本，LOWER函数可将文本字符串的所有字母转换成小写形式等。

·逻辑函数：用来测试是否满足某个条件，并判断逻辑值。其中IF函数使用非常广泛。

·日期和时间函数：用来分析或操作公式中与日期和时间有关的值。如DAY函数可返回以序列号表示的某日期在一个月中的天数等。

·数学和三角函数：用来进行数学和三角方面的计算。其中三角函数采用弧度作为角的单位，如RADIANS函数可以把角度转换为弧度等。

·财务函数：用来进行有关财务方面的计算。如DB函数可返回固定资产的折旧值，IPMT函数可返回投资回报的利息部分等。

·统计函数：用来对一定范围内的数据进行统计分析。如MAX函数可返回一组数值中的最大值，COVAR函数可返回协方差等。

·查找与引用函数：用来查找列表或表格中的指定值。如VLOOKUP函数可在表格数组的首列查找指定的值，并由此返回表格数组当前行中其他列的值等。

·数据库函数：主要用来对存储在数据清单中的数值进行分析，判断其是否符合特定的条件。如DSTDEVP函数可计算数据的标准偏差。

·信息函数：用来帮助用户鉴定单元格中的数据所属的类型或单元格是否为空等。

·工程函数：用来处理复杂的数字，并在不同的计数体系和测量体系中进行转换，主要用在工程应用程序中。使用这类函数，还必须执行加载宏命令。

·其他函数：Excel还有一些函数没有出现在“插入函数”对话框中，它们是命令、自定义、宏控件和DDE等相关的函数。此外，还有一些使用加载宏创建的函数。

1.1.4　认识数组公式

所谓数组就是单元的集合或是一组处理的值集合。而数组公式就是对两组或多组名为数组参数的值进行多项运算，然后返回一个或多个结果的一种计算公式。

简单地说，可以把数组公式看成是有多重数值的公式。与单值公式最大的不同之处在于数组公式可以产生一个以上的结果。此外，一个数组公式可以占用一个或多个单元，数组的元素可多达6500个。

Excel中数组公式非常有用，尤其在不能使用工作表函数直接得到结果时，数组公式显得特别重要，它可以建立产生多值或对一组值而不是单个值进行操作的公式。

以求合计发放员工工资金额为例，使用数组公式{=SUM(B2:F2-B3:F3)}，意为将B2:F2单元格区域中的每个单元格，与B3:F3单元格区域中的每个对应的单元格相减，然后将每个结果加起来求和。
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需要注意，在数组公式中，每个数组参数都要求必须有相同数量的行和列。同时，按下“Ctrl+Shift+Enter”组合键而不是“Enter”键进行确认，输入的才是数组公式。

提示：输入公式后按下“Ctrl+Shift+Enter”组合键，即可确认输入数组公式，完成后可以看到公式的两端出现一对大括号“{}”，这是数组公式的标志。




1.2　单元格引用

单元格的引用是指在Excel公式中使用单元格的地址来代替单元格及其数据。下面将介绍单元格引用样式、相对引用、绝对引用和混合引用的相关知识，以及在同一工作薄中引用单元格的方法和跨工作薄引用单元格的方法。

1.2.1　A1格式引用数据

A1引用样式是用地址来表示单元格引用的一种方式，是Excel默认的引用样式。在A1引用样式中，用列号（大写英文字母，如A、B、C）和行号（阿拉伯数字，如1、2、3）表示单元格的位置。
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1.2.2　R1C1格式引用数据

R1C1引用样式是用地址来表示单元格引用的另一种方式。在R1C1引用样式中，用R加行数字和C加列数字表示单元格的位置。

R1C1引用样式不是Excel默认的引用样式，要在工作表中使用R1C1样式，需要进行如下设置：在工作表中切换到“文件”选项卡，单击“选项”命令，打开“Excel选项”对话框，切换到“公式”选项卡，在“使用公式”栏中勾选“R1C1引用样式”复选框，单击“确定”按钮，返回工作表，选中包含了引用的单元格或区域，即可看到使用R1C1引用样式后的效果了。
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1.2.3　相对引用

单元格引用的作用是标识工作表上的单元格或单元格区域，并指明公式中所用的数据在工作表中的位置。单元格的引用通常分为相对引用、绝对引用和混合引用。默认情况下，Excel 2013使用的是相对引用。

使用相对引用，单元格引用会随公式所在单元格的位置变更而改变。如在相对引用中复制公式时，公式中引用的单元格地址将被更新，指向与当前公式位置相对应的单元格。

以“成绩表”为例：将F3单元格中的公式“=B3+C3+D3+E3” 通过“Ctrl+C”和“Ctrl+V”组合键复制到F4单元格中，可以看到，复制到F4单元格中的公式更新为“=B4+C4+D4+E4”，其引用指向了与当前公式位置相对应的单元格。
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1.2.4　绝对引用

对于使用了绝对引用的公式，被复制或移动到新位置后，公式中引用的单元格地址保持不变。需要注意在使用绝对引用时，应在被引用单元格的行号和列标之前分别加入符号“$”。

以“学生成绩表”为例：在F3单元格中输入公式“=$B$3+$C$3+$D$3+$E$3”，此时再将F3单元格中的公式复制到F4单元格中，可发现两个单元格中的公式一致，并未发生任何改变。
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1.2.5　混合引用

混合引用是指相对引用与绝对引用同时存在于一个单元格的地址引用中。如果公式所在单元格的位置改变，相对引用部分会改变，而绝对引用部分不变。混合引用的使用方法与绝对引用的使用方法相似，通过在行号和列标前加入符号“$”来实现。

以“学生成绩表”为例：在F3单元格中输入公式“=$B3+$C3+$D3+$E3”，此时再将F3单元格中的公式复制到G4单元格中，可发现两个公式中使用了相对引用的单元格地址改变了，而使用绝对引用的单元格地址不变。
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1.2.6　快速切换引用模式

按“F4”键即可使单元格地址在相对引用、绝对引用与混合引用之间进行切换。

以“学生成绩表”为例：选中F5单元格，在编辑栏中将光标定位到“B3”后，按“F4”键，即在其行号和列标前加入符号“$”，用同样的方法在“C3”、“D3” 、“E3”的行号和列标前插入符号“$”，公式就转换成为了=$B$3+$C$3+$D$3+$E$3”。
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提示：逐次按下“F4”键，可以使该单元格引用在$B$3、B$3、$B3、B3之间快速切换。

1.2.7　引用同一工作薄中的数据

Excel不仅可在同一工作表中引用单元格或单元格区域中的数据，还可引用同一工作簿中多张工作表上的单元格或单元格区域中的数据。在同一工作簿不同工作表中引用单元格的格式为“工作表名称！单元格地址”，如“Sheet1！F5”即为Sheet1”工作表中的F5单元格。

以在“职工工资统计表”工作薄的“Sheet2”工作表中引用“Sheet1”工作表中的单元格为例，方法如下。

步骤1　打开“职工工资统计表”工作簿，在“Sheet2”工作表的E3单元格中输入“=”。

步骤2　切换到“Sheet1”工作表，选中F4单元格。

步骤3　此时按下“Enter”键，即可将“Sheet1”工作表F4单元格中的数据引用到“Sheet2”工作表的E3单元格中。
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1.2.8　跨工作薄引用数据

跨工作薄引用数据，即引用其他工作簿中工作表的单元格数据的方法，与引用同一工作簿不同工作表的单元格数据的方法类似。一般格式为：工作簿存储地址[工作簿名称]工作表名称！单元格地址。

以在“工作簿1”的“Sheet1”工作表中引用“职工工资统计表”工作簿的“Sheet1”工作表中的单元格为例，方法如下。

步骤1　同时打开“职工工资统计表”和“工作簿1”工作簿，在“工作簿1”的“Sheet1”工作表中选中F3单元格，输入“=”

步骤2　切换到“职工工资统计表”工作簿的“Sheet1”工作表，选中F4单元格。

步骤3　此时按下“Enter”键，即可将“职工工资统计表”工作簿的Sheet1工作表中F4单元格内的数据引用到“工作簿1”的Sheet1工作表F3单元格中了。
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1.3　使用公式



公式是对数据进行计算和分析的等式。在Excel中要对数据进行快速的计算就离不开公式。下面将介绍公式的使用方法。

1.3.1　输入公式

公式可以在单元格或编辑栏中输入。输入公式都是以“=”开始，然后再输入运算项和运算符，输入完毕按下“Enter”键后计算结果就会显示在单元格内。手动输入和使用鼠标辅助输入为输入公式的两种常用方法，下面分别进行介绍。

1．手动输入

以在“职工工资统计表”中计算“应发工资”为例，手动输入公式的方法为：打开“职工工资统计表”工作薄，在F4单元格内输入公式“=C4+D4+E4”，按下“Enter”键，即可在F4单元格中显示计算结果。
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2．使用鼠标辅助输入

在引用单元格较多的情况下，比起手动输入公式，有些用户更习惯使用鼠标辅助输入公式，方法如下。

步骤1　打开“职工工资统计表”工作簿，在F5单元格内输入等于符号“=”。

步骤2　单击C5单元格，此时该单元格周围出现闪动的虚线边框，可以看到C5单元格被引用到了公式中。

步骤3　在F5单元格中输入运算符“+”，然后单击D5单元格，此时D5单元格也被引用到了公式中。用同样的方法引用E5单元格。

步骤4　操作完毕后按下“Enter”键确认公式的输入，此时即可得到计算结果。
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1.3.2　修改公式

在Excel中创建了公式后，如果想要修改公式，可以参照修改单元格数据的方法进行。选中要修改公式的单元格，将光标定位到编辑栏中，根据需要修改公式，然后按下“Enter”键确认即可。
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1.3.3　以非“=”符号开头输入公式

一般情况下，我们使用“=”符号开头输入公式。其实使用“+”和“-”符号开头，也可以输入公式。

在要输入公式的单元格中，先输入“+”符号，再输入相关运算符和函数，然后按下“Enter”键，程序会自动在公式前加上“=”符号。
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在要输入公式的单元格中，先输入“-”符号，再输入相关运算符和函数，然后按下“Enter”键，程序会自动在公式前加上“=”符号，并将第一个数据当做负值来计算。
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1.3.4　复制公式

在Excel中创建了公式后，如果想要将公式复制到其他单元格中，可以参照复制单元格数据的方法进行复制。方法如下。

·将公式复制到一个单元格中：选中需要复制的公式所在的单元格，按下“Ctrl+C”组合键，然后选中需要粘贴公式的单元格，按下“Ctrl+V”组合键即可完成公式的复制，并显示出计算结果。

·将公式复制到多个单元格中：选中需要复制的公式所在的单元格，将光标指向该单元格的右下角，当鼠标指针变为 [image: ]
 形状时按住左键向下拖动，拖至目标单元格时释放鼠标，即可将公式复制到鼠标指针所经过的单元格中，并显示出计算结果。
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1.3.5　快速显示工作表中所有公式

利用Excel中的“公式审核”工具可以快速地显示出当前工作表中所有的公式，方法为：打开需要显示所有公式的工作表，切换到“公式”选项卡，单击“公式审核”组中的“显示公式”按钮，返回工作表，即可在工作表中看到所有的公式显示出来了。
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1.3.6　隐藏公式

为了不让他人看到自己使用的公式，可以将其隐藏起来。公式被隐藏后，选定该单元格，其中使用的公式不会出现在编辑栏中。方法如下。

步骤1　在工作表中选中要隐藏公式的单元格或区域，单击“开始”选项卡的“字体”组右下角的功能扩展按钮 。

步骤2　弹出“设置单元格格式”对话框，切换到“保护”选项卡，勾选“隐藏”复选框，然后单击“确定”按钮。

步骤3　在“开始”选项卡的“单元格”组中，单击“格式”下拉按钮，在下拉列表中单击“保护工作表”命令。

步骤4　弹出“保护工作表”对话框，确认已选中“保护工作表及锁定的单元格内容”复选框，单击“确定”按钮。

完成上述设置后，返回工作表，使刚设置了隐藏功能的单元格或区域保持选中状态，在编辑栏中即可看到公式被隐藏了
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1.3.7　保护公式

隐藏单元格中的公式后，仍可以对计算结果进行更改。要实现保护工作表中所有公式不被更改，可以通过下面的方法实现。

步骤1　在工作表中选中包含公式的单元格或区域，单击“开始”选项卡的“字体”组右下角的功能扩展按钮 。

步骤2　弹出“设置单元格格式”对话框，切换到“保护”选项卡，勾选“锁定”复选框，单击“确定”按钮。

步骤3　在“开始”选项卡的“单元格”组中，单击“格式”下拉按钮，在弹出的下拉列表中单击“保护工作表”命令。

步骤4　弹出“保护工作表”对话框，确认已选中“保护工作表及锁定的单元格内容”复选框，在文本框中输入密码，单击“确定”按钮。

步骤5　弹出“确认密码”对话框，在其中再次输入密码，单击“确定”按钮即可。
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进行上述操作后，修改执行了保护操作的单元格中的公式时，将会弹出提示信息，保护公式不被修改。

1.3.8　将公式转换为值

在使用公式完成数据计算后，还可以将公式转换为值，只保留计算结果。方法如下。

·选中目标单元格区域，按下“Ctrl+C”组合键复制公式和计算结果，然后在“开始”选项卡的“粘贴”组中单击“粘贴”下拉按钮，在打开的下拉菜单中选择“值”选项，粘贴数值即可。

·选中目标单元格区域，按下“Ctrl+C”组合键复制公式和计算结果，然后按下“Ctrl+V”组合键粘贴，此时将出现“粘贴选项”按钮，单击该按钮，在打开的下拉菜单中选择“值”选项，粘贴数值即可。

[image: ]


1.3.9　设置公式计算迭代次数

在Excel中，可以根据需要设置公式计算迭代次数。方法为：切换到“文件”选项卡，单击“选项”命令，打开“Excel 选项”对话框，切换到“公式”选项卡，在“计算选项”栏中勾选“启用迭代计算”复选框，然后在“最多迭代次数”微调框和“最大误差”文本框中设置相应的参数，完成后单击“确定”按钮即可。
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1.4　使用函数



在Excel中利用函数可以轻松完成各种复杂数据的处理工作，并简化公式的使用。下面将介绍函数的使用方法。

1.4.1　手动输入函数

如果知道函数名称及语法，可直接在编辑栏内按照函数表达式输入。

方法为：选择要输入函数的单元格，输入等号“=”，然后输入函数名和左括号，紧跟着输入函数参数，最后输入右括号，函数输入完成后单击编辑栏上的“输入”按钮 [image: ]
 或按下“Enter”键即可。

例如，在单元格内输入“=SUM（F2:F5)”，意为对F2到F5单元格区域中的数值求和。

1.4.2　使用“自动求和”按钮输入函数

对于一些常用的函数式，如求和（SUM）、平均值（AVERAGE）、计数（COUNT）等，可以利用“开始”或“公式”选项卡中的快捷按钮来实现输入。下面以求和函数为例，介绍通过快捷按钮插入函数的方法。

·利用“开始”选项卡快捷按钮：选中需要求和的单元格区域，单击“开始”选项卡的“编辑”组中的“自动求和”下拉按钮，在弹出的下拉菜单中选择“求和”命令即可。

·利用“公式”选项卡快捷按钮：选中需要显示求和结果的单元格，然后切换到“公式”选项卡。在“函数库”组中单击“自动求和”下拉按钮，在弹出的下拉菜单中单击“求和”命令，然后拖动鼠标选中作为参数的单元格区域，按下“Enter”键即可将计算结果显示到该单元格中。
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1.4.3　通过“函数库”输入函数

对于大多数常用的函数，都可以在功能区中的“公式”选项卡中找到，方便输入。下面以输入一个财务类函数为例，方法如下。

步骤1　选中需要输入函数的单元格，输入等号“=”，切换到“公式”选项卡，在“函数库”组中单击需要的函数类型，本例单击“日期和时间”下拉按钮，在弹出的下拉列表中单击需要的函数。
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步骤2　弹出“函数参数”对话框，在其中设置好参数或参数所在单元格，然后单击“确定”按钮即可。
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1.4.4　通过提示功能快速输入函数

如果用户对函数不是一无所知，能记住不少的常用函数名，那么就可以利用函数提示功能快速函数。

具体方法为：选中需要输入函数的单元格，输入“=”，然后输入函数的首字母，此时我们会得到系统提供的函数提示，在推荐函数中选中需要的那个，双击，即可将其输入到单元格中，输入函数后我们可以看到进一步的函数语法提示，里面有函数的参数信息，根据提示输入公式和参数，输入完成后，按下“Enter”键，就可以得到计算结果。
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提示：在输入函数公式的过程中，如果需要在其中输入单元格地址，只需单击该单元格，就可以将单元格地址引用到公式中了。

1.4.5　查找函数

只知道某个函数的类别或者功能，不知道函数名，可以通过“插入函数”对话框快速查找函数。切换到“公式”选项卡，然后单击“插入函数”按钮，就会弹出“插入函数”对话框，在其中查找函数的方法主要有两种。

·方法一：单击下拉按钮打开“或选择类别”下拉列表框，按类别查找。

·方法二：在“搜索函数”文本框中输入需要函数的函数功能，然后单击“转到”按钮，然后在“选择函数”列表框中就会出现系统推荐的函数。
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提示：在“选择函数”列表框中选中某个函数，该函数的相关信息就会出现在下方的说明栏。

如果说明栏的函数信息不够详细、难以理解，在电脑连接了Internet网络的情况下，我们可以利用帮助功能：在“选择函数”列表框中选中某个函数后，单击“插入函数”对话框左下方的“有关该函数的帮助”链接，打开“Excel帮助”网页，其中对函数进行了十分详细的介绍并提供了示例，足以满足大部分人的需求。直接在该网页的“搜索联机帮助”文本框中输入函数名或函数功能然后按下“搜索”按钮 ，也可获得相应的帮助。

[image: ]


[image: ]


1.4.6　使用“插入函数”对话框输入函数

使用“插入函数”对话框输入函数的方法很简单：选中需要输入函数的单元格，切换到“公式”选项卡，然后单击“插入函数”按钮，弹出“插入函数”对话框，在其中选择需要的函数，单击“确定”按钮即可将函数插入到表格中。

1.4.7　输入嵌套函数

使用一个函数或者多个函数表达式的返回结果作为另外一个函数的某个或多个参数，这种应用方式的函数称为嵌套函数。

例如函数式“=IF(AVERAGE(A1:A3) >20,SUM(B1:B3),0)”，即一个简单的嵌套函数表达式。该函数表达式的意义为：在“A1:A3”单元格区域中数字的平均值大于20时，返回单元格区域“B1:B3”的求和结果，否则将返回“0”。

嵌套函数一般通过手动输入，输入时可以利用鼠标辅助引用单元格。以上面的函数式为例，输入方法为：选中目标单元格，输入“=IF(”，然后输入作为参数插入的函数的首字母“A”，在出现的相关函数列表中双击函数“AVERAGE”，此时将自动插入该函数及前括号，函数式变为“=IF(AVERAGE(”，手动输入字符“A1:A3) >20,”，然后仿照前面的方法输入函数“SUM”，最后输入字符“B1:B3),0)”，按下“Enter”键即可。
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1.5　使用数组公式



数组公式与普通公式不同，是对两组或多组名为数组参数的值进行多项运算，然后返回一个或多个结果的一种计算公式。在Excel中数组公式非常有用，下面将介绍数组公式的使用方法。

1.5.1　输入数组公式

公式和函数的输入都是从“=”开始的，输入完成后按下“Enter”键，计算结果就会显示在单元格里。而要使用数组公式，在输入完成后，需要按下“Ctrl+Shift+Enter”组合键才能确认输入的是数组公式。正确输入数组公式后，才可以看到公式的两端出现数组公式标志性的一对大括号“{}”。

以求合计发放员工工资金额为例，使用数组公式计算，可以省略计算每个员工的实发工资这一步，直接得到合计发放工资金额，方法为：在F5单元格中输入数组公式“=SUM(B2:B6-C2:C6)”（意为将B2:B6单元格区域中的每个单元格，与C2:C6单元格区域中的每个对应的单元格相减，然后将每个结果加起来求和），按下“Ctrl+Shift+Enter”组合键确认输入数组公式即可。
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1.5.2　修改数组公式

在Excel 2013中，对于创建完成的数组公式，如果需要进行修改，方法为：选中数组公式所在的单元格，此时数组公式将显示在编辑栏中，单击编辑栏的任意位置，数组公式将处于编辑状态，可对其进行修改，修改完成后按下“Ctrl+Shift +Enter”组合键即可。

如果需要将输入的数组公式删除，只需选中数组公式所在的单元格，然后按下“Delete”键即可。

1.5.3　了解数组常量

在普通公式中，可输入包含数值的单元格引用，或数值本身，其中该数值与单元格引用被称为常量。同样，在数组公式中也可输入数组引用，或包含在单元格中的数值数组，其中该数值数组和数组引用被称为数组常量。数组公式可以按与非数组公式相同的方式使用常量，但是必须按特定格式输入数组常量。

数组常量可包含数字、文本、逻辑值（如 TRUE、FALSE 或错误值 #N/A）。数字可以是整数型、小数型或科学计数法形式，文本则必须使用引号引起来，例如““星期一”。在同一个常量数组中可以使用不同类型的值，如{1，3，4；TRUE，FALSE，TRUE}。

数组常量不包含单元格引用、长度不等的行或列、公式或特殊字符 $（美元符号）、括弧或 %（百分号）。

在使用数组常量或者设置数组常量的格式时，需要注意以下几个问题。

·数组常量应置于大括号 ({ }) 中。

·不同列的数值用逗号 (,) 分开。例如，若要表示数值 10、20、30 和 40，必须输入 {10,20,30,40}。这个数组常量是一个 1 行 4 列数组，相当于一个 1 行 4 列的引用。

·不同行的值用分号 (;) 隔开。例如，如果要表示一行中的 10、20、30、40 和下一行中的 50、60、70、80，应该输入一个 2 行 4 列的数组常量：{10,20,30,40;50,60,70,80}。

1.5.4　创建多单元格数组公式

数组公式与普通公式一样，如果需要计算多个结果，只需要将数组公式输入到数组参数相同的列数和行数单元格区域，再使用数组公式进行计算即可。下面举例说明。

选中需要计算结果的E2:E5单元格区域，在编辑栏中输入数组公式{B2:B5*C2:C5}，按下“Ctrl+Shift+Enter”组合键确认，即可得到计算结果。
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1.5.5　扩展或缩小多单元格数组公式

由于在数组公式中，每个数组参数都要求必须有相同数量的行和列，所以要扩展或缩小多单元格数组公式，就必须同时修改每个数组参数和计算结果显示区域，否则Excel将出现错误提示，无法进行修改。
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1.6　使用定义名称



在Excel 2013中，可以定义名称来代替单元格地址，并将其应用到公式计算中，以便提高工作效率，方便公式审核，减少计算错误。

1.6.1　名称的作用范围与规则

通过Excel的定义名称功能，可以为单元格、数值、公式和常量等命名。需要注意的是，定义的名称不能是任意的字符，必须遵照以下规则。

·名称的第一个字符必须是字母、汉字、下划线或反斜杠（\），其他字符可以是字母、汉字、半角句号或下划线。

·名称不能与单元格名称（如A1、R1C1等）相同。

·定义名称时，不能用空格符来分隔名称，可以使用“.”或下划线，如1.1或1-1等。

·名称的长度不能超过255个字符，字符不区分大小写。

·同一个工作薄中不能定义相同的名称。

·不能把单独的字母“r”或“c”定义为名称，这两个字母会被Excel认为是行（row）或列（column）的简写。

定义的名称，可以根据需要进行设置，使其作用于当前工作表或当前工作薄。

1.6.2　命名单元格区域

在Excel中命名单元格区域的方法很简单，主要可以通过以下三种方法实现。

·选中要命名的单元格区域，在编辑栏左侧的名称框中输入要创建的名称，然后按下“Enter”键确认即可。
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·选中要命名的单元格区域，切换到“公式”选项卡，单击“定义名称”?“定义名称”命令，在打开的“新建名称”对话框中，设置名称，可用范围以及说明信息，单击“确定”按钮即可。
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·在工作表中选中要命名的单元格区域，其中必须包含要作为名称的单元格，切换到“公式”选项卡，单击“定义的名称”组中的“根据所选内容创建”按钮，在打开的“以选定区域创建名称”对话框中，根据需要勾选相应复选框，单击“确定”按钮即可。
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1.6.3　命名数值、常量和公式

在公式计算中经常用到的数值，例如圆周率数值3.14159265，如果每次使用都在公式中输入这一长串数字，难免降低工作效率，因此可以为这样的常量定义一个名词，以便将其应用到公式中，提高输入效率。

方法为：打开工作薄，切换到“公式”选项卡，在“定义的名称”组中单击“定义名称”?“定义名称”命令，打开“新建名称”对话框，设置名称，然后在“引用位置”文本框中输入一个“=”符号和常量值，在Excel中命名公式和常量的方法与此类似，在“引用位置”文本框中输入需要命名的公式或常量，单击“确定”按钮即可。
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1.6.4　将名称应用到公式中

在工作薄中定义名称之后，就可以将定义的名称应用到公式和函数中了。例如在工作薄中为产品名称、销售数量和单价等数据定义了名称后，要计算销售额，只需在相应单元格中输入公式“=销售数量*单价”，然后按下“Enter”键确认即可。
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如果先输入了使用单元格引用的公式，然后定义了名称，可以切换到“公式”选项卡，在“定义的名称”组中单击“定义名称”?“应用名称”命令，打开“应用名称”对话框，选择需要应用到公式中的名称，然后单击“确定”按钮，将名称应用到公式中。

[image: ]


[image: ]


1.6.5　编辑与删除定义的名称

在Excel中定义名称之后，还可以根据需要，对定义的名称进行编辑和删除操作。方法如下。

·切换到“公式”选项卡，在“定义的名称”组中单击“名称管理器”按钮，弹出“名称管理器”对话框，选中需要删除的名称，单击“删除”按钮，即可将其删除。

·切换到“公式”选项卡，在“定义的名称”组中单击“名称管理器”按钮，弹出“名称管理器”对话框，选中需要编辑的名称，单击“编辑”按钮，在弹出的“编辑名称”对话框中根据需要进行设置，完成后单击“确定”按钮，即可修改定义的名称。
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1.7　审核公式



在使用公式和函数计算数据的过程中，难免出现错误，Excel提供了“公式审核”工具，帮助我们快速“纠错”。下面将介绍在Excel中审核公式的方法。

1.7.1　使用“公式求值”检查计算公式

要在Excel中进行公式审查，有一个方法就是公式分步求值，即分步求出公式的计算结果（根据优先级求取）。如果公式没错误，使用该功能可以便于对公式的理解；如果公式有错误，则可以快速地找出导致错误的发生具体是在哪一步。

选中要分步求值的单元格，切换到“公式“选项卡，单击“公式审核”组中的“公式求值”按钮，即可打开“公式求值”对话框，连续单击“求值”按钮，即可对公式逐一求值，完成后单击“关闭”按钮即可。
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1.7.2　使用“错误检查”功能检查公式

当使用的公式和函数出现错误时，选中出现错误的单元格，切换到“公式“选项卡，单击“公式审核”组中的“错误检查”按钮，即可打开“错误检查”对话框，其中可以看到提示信息，指出单元格出现错误及错误原因，辅助查找与修改公式错误。
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提示：在“错误检查”对话框单击“下一个”按钮，将根据向导逐一检查错误值，并获取错误值产生的原因。

1.7.3　追踪引用单元格

在公式出现错误的时候，光让数据表格中的公式显示出来还不够，我们还得对错误原因追根究底。Excel提供了“追踪引用单元格”功能帮助我们查看当前公式是引用哪些单元格进行计算的，辅助我们对公式的错误原因进行查找。

选中要查看的单元格，在“公式”选项卡的“公式审核”组中单击“追踪引用单元格”按钮，即可使用箭头显示数据源引用指向。
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1.7.4　追踪从属单元格

在公式出现错误的时候，光让数据表格中的公式显示出来还不够，我们还得对错误原因追根究底。Excel提供了“追踪从属单元格”功能帮助我们查看受当前所选单元格影响的单元格，辅助我们对公式的错误原因进行查找。

选中要查看的单元格，在“公式”选项卡的“公式审核”组中单击“追踪从属单元格”按钮，即可使用箭头显示受当前所选单元格影响的单元格数据从属指向。
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1.7.5　移去追踪箭头

在Excel中进行追踪引用单元格或追踪从属单元格操作后，如果需要移去追踪箭头，方法为：在“公式”选项卡的“公式审核”组中单击“移去箭头”下拉按钮，在打开的下拉菜单中，根据需要单击相应命令，即可取消显示相应的“追踪”箭头。
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1.8　错误分析与处理



如果工作表中的公式不能计算出正确的结果，系统会自动显示出一个错误值，如“####”、“#VALUE！”等。下面列出一些常见的错误字符的含义和解决方法，方便大家解决公式和函数使用中遇到的问题。

1.8.1　解决####错误

错误原因：日期运算结果为负值、日期序列超过系统允许的范围或在显示数据时，单元格的宽度不够。

解决办法：出现以上错误，可尝试以下的操作。

·更正日期运算函数式，使其结果为正值。

·使用输入的日期序列在系统的允许范围之内（1-2958465）。

·调整单元格到合适的宽度。

1.8.2　解决#DIV/0!错误

错误原因：当数字除以零 (0) 时，会出现此错误。如，用户在某个单元格中输函数式：＝A1/B1，如果B1单元格为“0”或为空时，确认后函数式将返回上述错误。

解决办法：修改引用的空白单元格或在作为除数的单元格中输入不为零的值即可。

1.8.3　解决#VALUE！错误

错误原因：出现#VALUE！错误的主要原因如下。

·为需要单个值（而不是区域）的运算符或函数提供了区域引用。

·当函数式需要数字或逻辑值时，输入了文本。

·输入和编辑的是数组函数式，但却用回车键进行确认等。

解决办法：更正相关的能数类型，如果输入的是数组函数式，则在输入过完成后，使用“Ctel+Shift+Enter”组合键进行确认。

例如：在某个单元可知中输入函数式：＝A1+A2，而A1或A2中有一个单元格内容是文本，确认后函数将会返回上述错误。

1.8.4　解决#NUM！错误

错误原因：公式或函数中使用了无效的数值，会出现此错误。

解决办法：根据实际情况尝试下面的解决方案。

（1）在需要数字参数的函数中使用了无法接受的参数

解决方法：请确保函数中使用的参数是数字，而不是文本、货币以及时间等其它格式。例如，即使要输入的值是￥1000，也应在公式中输1000。

（2）使用了进行迭代的工作表函数，且函数无法得到结果

解决方法：为工作表函数使用不同的起始值，或者更改Excel迭代公式的次数即可。

提示：迭代次数越高，Excel 计算工作表所需的时间就越长；最大误差值数值越小，结果就越精确，Excel 计算工作表所需的时间也越长。

（3）输入的公式所得出的数字太大或太小，无法在Excel中表示

解决方法：更改公式，使运算结果介于 “-1*10307”到“1*10307”之间。

1.8.5　解决#NULL！错误

错误原因：函数表达式中使用了不正确的区域运算符、不正确的单元格引用或指定两个并不相交的区域的交点等。

解决办法：如果使用了不正确的区域运算符，则需要将其进行更正，才能正确返回函数值，具体方法如下。

若要引用连续的单元格区域，可使用冒号分隔对区域中第一个单元格的引用和对最后一个单元格的引用。如SUM(A1:E1)引用的区域为从单元格A1到单元格E1。

若要引用不相交的两个区域，可使用联合运算符，即逗号“,”。如对两个区域求和，可确保用逗号分隔这两个区域，函数表达式为：SUM(A1:A5,D1:D5)。

提示：如果是因为指定了两个不相交的区域的交点，则更改引用使其相交即可。

1.8.6　解决#NAME？错误

错误原因：当Excel无法识别公式中的文本时，将出现此错误，例如使用了错误的自定义名称或名称已删除，函数名称拼写错误，引用文本时没有加引号（""），用了中文状态下的引号（“”）等；或者使用“分析工具库”等加载宏部分的函数，而没有加载相应的宏。

解决办法：首先针对具体的公式，逐一检查错误的对象，然后加以更正。如重新指定正确的名称、输入正确的函数名称、修改引号，以及加载相应的宏等，具体操作如下。

（1）使用了不存在的名称。

解决方法：用户可以通过以下操作查看所使用的名称是否存在。

切换到“公式”选项卡，在“定义的名称”组中单击“名称管理器”按钮，查看名称是否列出，若名称在对话框中未列出，可以单击“新建”按钮添加名称。
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提示：如果函数名称拼写错误，也将不能返回正确的函数值，因此在输入时应仔细。

（2）在公式中引用文本时没有使用（英文）双引号。

解决方法：虽然用户的本意是将输入的内容作为文本使用，但Excel会将其解释为名称。此时只需将公式中的文本用英文状态下的双引号括起来即可。

（3）区域引用中漏掉了冒号“:”。

解决方法：请用户确保公式中的所有区域引用都使用了冒号“:”。

（4）引用的另一张工作表未使用单引号引起。

解决方法：如果公式中引用了其他工作表或者其他工作簿中的值或单元格，且这些工作簿或工作表的名字中包含非字母字符或空格，那么必须用单引号“'”将名称引起。如：='预报表　1月'!A1。

（5）使用了加载宏的函数，而没有加载相应的宏。

解决方法：加载相应的宏即可，具体操作方法如下。

切换到“文件”选项卡，单击“选项”命令，打开“Excel选项”对话框，切换到“加载项”选项卡，在右侧窗口的“管理”下拉列表中选择“Excel加载项”选项，然后单击“转到”按钮，在打开的“加载宏”对话框中勾选需要加载的宏，单击“确定”按钮，返回“Excel选项”对话框，单击“确定”按钮即可。

[image: ]


[image: ]


1.8.7　解决#REF！错误

错误原因：当单元格引用无效时，会出现此错误，如函数引用的单元格（区域）被删除、链接的数据不可用等。

解决办法：出现上述错误时，可尝试以下操作。

·修改函数式中无效的引用单元格。

·调整链接的数据，使其处于可用的状态。

1.8.8　解决#N/A错误

错误原因：错误值“#N/A”表示“无法得到有效值”，即当数值对函数或公式不可用时，当出现此错误。

解决办法：可以根据需要，选中显示错误的单元格，执行“公式”选项卡“公式审核”组中的“错误检查“命令，检查下列可能的原因并进行解决。

（1）缺少数据，在其位置输入了#N/A或NA()

解决方法：遇到这种情况，用新的数据代替“#N/A”即可。

（2）为MATCH、HLOOKUP、LOOKUP或VLOOKUP等工作表函数的lookup_value参数赋予了不正确的值

解决方法：确保lookup_value参数值的类型正确即可。

（3）在未排序的工作表中使用VLOOKUP、HLOOKUP或MATCH工作表函数来查找值

解决方法：默认情况下，在工作表中查找信息的函数必须按升序排序。但VLOOKUP函数和HLOOKUP函数包含一个range_lookup参数，该参数允许函数在未进行排序的表中查找完全匹配的值。若用户需要查找完全匹配值，可以将range_lookup参数设置为“FALSE”。

此外，MATCH函数包含一个match_type参数，该参数用于指定列表查找匹配结果时必须遵循的排序次序。若函数找不到匹配结果，可尝试更改match_type参数；若要查找完全匹配的结果，需将match_type参数设置为0。

（4）数组公式中使用的参数的行数（列数）与包含数组公式的区域的行数（列数）不一致。

解决方法：若用户已在多个单元格中输入了数组公式，则必须确保公式引用的区域具有相同的行数和列数，或者将数组公式输入到更少的单元格中。

例如，在高为10行的区域(A1:A10)中输入数组公式，但公式引用的区域(C1:C8)高为8行，则区域 C9:C10中将显示“#N/A”。要更正此错误，可以在较小的区域中输入公式如“A1:A8”，或者将公式引用的区域更改为相同的行数，如“C1:C10”。
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（5）内置或自定义工作表函数中省略了一个或多个必需的参数

解决方法：将函数中的所有参数完整输入即可。

（6）使用的自定义工作表函数不可用

解决方法：请确保包含自定义工作表函数的工作簿已经打开，而且函数工作正常。

（7）运行的宏程序输入的函数返回#N/A

解决方法：请确保函数中的参数输入正确且位于正确的位置。

1.8.9　通过“Excel 帮助”获取错误解决办法

如果在使用公式和函数计算数据的过程中出现了错误，在电脑联网的情况下，可以通过“Excel”帮助获取错误值的相关信息，来学习和解决问题。

方法为：选中显示了错误值的单元格，单击错误值提示按钮 [image: ]
 ，在打开的下拉菜单中单击“关于此错误的帮助”命令，即可打开“Excel帮助”窗口，其中显示了该错误值的出现原因和解决方法，帮助用户学习和解决相关问题。
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第2章　逻辑与文本函数应用


2.1　逻辑函数应用




例　创建条件公式

如果需要创建条件公式，可通过AND、OR或NOT函数以及运算符来实现。默认的计算结果为逻辑值TRUE或FALSE。

1．判断10是否大于9，并小于8

01 在“A2”单元格中输入数据“10”，在“A3”单元格中输入数据“9”，在“A4”单元格中输入数据“8”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=AND (A2>A3,A2<A4)，然后按下“Enter”键，得到结果“FALSE”。

2．判断10是否大于9或小于8

01 在“A2”单元格中输入数据“10”，在“A3”单元格中输入数据“9”，在“A4”单元格中输入数据“8”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=OR(A2>A3, A2<A4)，然后按下“Enter”键，得到结果“TRUE”。

3．判断10加9不等于24

01 在“A2”单元格中输入数据“10”，在“A3”单元格中输入数据“9”，在“A4”单元格中输入“24”。

02 在“B2”单元格中输入公式“= A2+A3”，按下“Enter”键确认。

03 在需要显示结果的单元格中输入公式：=NOT (B2=A4)，然后按下“Enter”键，得到结果“TRUE”。

例　对数据执行真假值判断

如果需要对数据执行真假值判断，并根据逻辑计算的真假值返回不同结果，可通过IF函数实现。

IF函数的语法为：IF(logical_test, value_if_true, value_if_false)，其中各个函数参数的含义如下。

·Logical_test：表示计算结果为TRUE或FALSE的任意值或表达式。如“A10=100”是一个逻辑表达式，若单元格A10中的值等于100，则计算结果为 TRUE，否则为FALSE。

·Value_if_true：是logical_test参数为TRUE时返回的值。例如，若此参数是文本字符串“预算内”，而且logical_test参数的计算结果为TRUE，则IF函数显示文本“预算内”；若logical_test为TRUE而value_if_true为空，则此参数返回0（零）。

·Value_if_false：是logical_test为FALSE时返回的值。例如，若此参数是文本字符串“超出预算”，而logical_test参数的计算结果为FALSE，则IF函数显示文本“超出预算”；若logical_test为FALSE而value_if_false被省略，即value_if_true后面没有逗号，则会返回逻辑值FALSE；若logical_test为FALSE且value_if_false为空，即value_if_true后面有逗号且紧跟着右括号，则会返回值0（零）。

例　不以TRUE或FALSE作为逻辑判断结果

逻辑判断的结果通常为TRUE或FALSE。如果不希望以TRUE或FALSE作为逻辑判断结果，可通过IF、AND或OR等函数实现。

例1：检查单元格中是否包含文本“画眉”。若是，返回“匹配”；若不是，返回“不匹配”。

01 在“B1”单元格中输入需要检查的内容。

02 在需要显示处理结果的单元格中输入公式：=IF(B1= "画眉","匹配","不匹配")，然后按下“Enter”键确认即可。
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例2：检查B1单元格中是否包含文字“水”。若是，显示“OK”；若否，显示“No”。

01 在“结果”单元格中输入需要检查的内容。

02 在单元格中输入公式：=IF(ISNUMBER (FIND("水", B1)),"OK", "NO")，按下“Enter”键确认即可。
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例　判断支出是否在预算内

如果需要判断一笔开支是否在预算内，可通过IF函数实现。假设输入一个数字，若小于100，则显示“预算内”，否则显示“超支”，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要计算的数据，如输入“90”。

02 在单元格中输入公式：=IF(B1<=100,"预算内","超支")，然后按下“Enter”键确认，得到结果“预算内”。
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例　返回逻辑值FALSE或TRUE

如果需要在单元格中输入一个逻辑值FALSE，可直接在单元格中输入文字FALSE，或者通过FALSE函数来实现。FALSE函数的公式为：=FALSE()。

如果需要在单元格中输入一个逻辑值TRUE，可直接在单元格中输入文字TRUE，或者通过TRUE函数来实现。TRUE函数的公式为：=TRUE()。

例　自动给出成绩的优劣等级

利用IF函数的判断结果，可以对学生成绩给出优劣等级。假设等级条件为：总成绩大于600为优，550-599为良，500-549为中，450-499为差，小于450为劣。具体操作如下。

01 在工作表中中输入需要给优劣等级的成绩。

02 在G3单元格中输入公式：=IF(F3>600,"优",IF (F3>550,"良",IF(F3>500,"中",IF(F3>450,"差","劣"))))，然后按下“Enter”键确认。

03 利用填充柄将公式复制到其他单元格即可。
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例　使用IF函数计算个人所得税

在计算个人所得税时可以使用IF函数。在实际应用中，不同的工资额应缴纳的个人所得税税率也有所不同。全月应纳税所得额的计算公式为：全月应纳税所得额=总工资-五险一金-免征额（3500）。

本例中对个人所得税的缴纳金额约定如下。
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下面通过实例讲解使用IF函数计算个人所得税的方法。



01 选中要显示计算结果的单元格，在编辑框中输入函数表达式=IF(H3<=0,H3*0,IF(H3<=1500,H3*0.03,IF(H3<=4500, H3*0.1-105,IF(H3<=9000,H3*0.2-555,IF(H3<=35000,H3*0.25-1005)))))”, 按下“Enter”键确认。

02 利用填充功能将公式复制到其他单元格中，即可计算出其他人员的应缴个人所得税了。
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在本案例的公式中，105、555和1005是标准的个人所得税速算扣除数。速算扣除数实际上是在级距和税率不变条件下，全额累进税率的应纳税额比超额累进税率的应纳税额多纳的一个常数。

速算扣除数的计算公式是：本级速算扣除额=上一级最高所得额×（本级税率-上一级税率）+上一级速算扣除数。如某人工资扣除3500元后的应纳税所得额是2200元，则税款计算方法为：1500*3%+700*10%=115元。

也可以将应纳税所得额直接按对应的税率来速算，但要扣除一个速算扣除数，否则会多计算税款。例如，如某人工资扣除3500元后的应纳税所得额是2200元，2200元对应的税率是10%，则税款速算方法为：2200*10%-105=115元。


2.2　文本函数应用

例　计算文本字符串的字符数

如果需要得到文本字符串中的字符数，可通过“LEN”函数实现。LEN函数的语法为：=LEN(text)，其中参数text为要查找其长度的文本，而空格将作为字符进行计数。

下面举例说明LEN函数的使用方法。

01 在“B1”单元格中输入需要计算字符数的字符串。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=LEN(B1)，然后按下“Enter”键确认即可。
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注意：函数LEN面向使用单字节字符集 (SBCS) 的语言，无论默认语言设置如何，函数LEN始终将每个字符（不管是单字节还是双字节）按1计数。

例　计算文本字符串中代表字符的字节数

如果需要得到文本字符串中用于代表字符的字节数，可通过“LENB”函数实现。LENB函数的语法为：=LENB（text），其中参数text为要查找其长度的文本，而空格也将作为字符进行计数。

下面举例说明LENB函数的使用方法。

01 在“B1”单元格中输入需要计算字符数的文字。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=LENB(B1)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算字符串的字符起始位置（区分大小写）

如果需要得到一个字符串在另一个字符串中的起始位置，且需要区分大小写，可通过“FIND”函数实现。FIND函数的语法为：=FIND（find_text,within_text,start_num），各参数的含义介绍如下。

·find_text：需要查找的文本或文本所在的单元格。

·within_text：包含要查找文本的文本或文本所在的单元格；该参数中的首字符是编号为1的字符，如果省略该参数，则假设其值为1。

·start_num：用数值或数值所在的单元格指定开始查找的字符。

下面以查询“B1”单元格中文本“长江”的字符起始位置为例，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要的文字。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=FIND("长江",B1)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算字符串的字节起始位置（区分大小写）

如果需要得到一个字符串在另一个字符串中基于字节数的起始位置，可通过“FINDB”函数实现。FINDB函数的语法为：=FINDB（find_text,within_text,start_num），各参数的含义介绍如下。

·find_text：需要查找的文本或文本所在的单元格。

·within_text：包含要查找文本的文本或文本坐在的单元格。

·start_num：用数值或数值所在的单元格指定开始查找的字符，这里需查找的文本起始位置指定为一个字节数。

以查询“B1”单元格中文本“长江”的字节起始位置为例，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要的文字。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=FINDB("长江", B1)，按下“Enter”键确认。
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提示：函数FIND与FINDB区分大小写并且不允许使用通配符。如果您不希望执行区分大小写的搜索或者要使用通配符，可以使用SEARCH和SEARCHB函数。

例　计算字符第1次出现的位置（不区分大小写）

如果需要得到一个指定字符在字符串中第1次出现的位置，且不用区分大小写，可通过“SEARCH”函数实现。

SEARCH函数的语法为：=SEARCH（find_text, within_text,start_num），各参数的含义介绍如下。

·find_text：需要查找的文本或文本所在的单元格。

·within_text：包含需要查找文本的文本或文本所在的单元格。

·start_num：指定开始查找的字符。

下面以返回字符“i”在单元格中第1次出现的位置为例，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要的文字。

02 在单元格中输入公式：=SEARCH("i",B1)，按下“Enter”键确认即可。
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例　计算字符基于字节数的起始位置（不区分大小写）

如果需要返回一个指定字符在字符串中的基于字节数的起始位置，且不用区分大小写，可通过“SEARCHB”函数实现。

SEARCHB函数的语法为：=SEARCHB（find_text, within_text,start_num），各参数的含义介绍如下。

·find_text：需要查找的文本或文本所在的单元格。

·within_text：包含需要查找文本的文本或文本所在的单元格。

·start_num：指定开始查找的字符。

下面以查询字符“t”基于字节的起始位置为例，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要的文字。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=SEARCHB ("t",B1)，然后按下“Enter”键确认即可。
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提示：使用SEARCH函数和SEARCHB时，可以在find_text参数中使用通配符（包括问号(?)和星号(*)）。问号用于匹配任意单个字符；星号可以匹配任意一串字符。如果要查找实际的问号或星号，必须在该字符前键入波形符 (~)。

例　从第一个字符开始返回指定个数的字符

如果需要从字符串第一个字符开始返回指定个数的字符，可通过“LEFT”函数实现。LEFT函数的语法为：=LEFT（text,num_chars），各参数的含义介绍如下。

·Text：需要提取字符的文本字符串。

·num_chars：指定需要提取的字符数。

下面以返回单元格中前4个字符为例，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要的文字。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=LEFT(B1, 4)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　从指定位置起返回指定字节数的字符

如果需要从字符串第一个字符开始返回指定字节数的字符，可通过“LEFTB”函数实现。LEFTB函数的语法为：=LEFTB（text,num_bytes），各参数的含义介绍如下。

·Text：需要提取字符的文本字符串。

·num_chars：指定需要提取的字节数。

下面以返回单元格中前4个字节为例，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要的文字。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=LEFTB (B1,4)，然后按下“Enter”键确认即可。
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注意：使用LEFT函数和LEFTB函数时需要注意，参数“num_chars”和“num_bytes”必须大于或等于零。如果num_chars大于文本长度，则LEFT 返回全部文本。 如果省略num_chars参数，则假设其值为 1。

例　从指定位置起返回指定长度的字符

如果需要从字符串指定的起始位置开始返回指定长度的字符，可通过“MID”函数实现。MID函数的语法为：=MID（text,start_num,num_chars），各参数的含义介绍如下。

·Text：包含需要提取字符的文本字符串。

·start_num：文本中需要提取的第一个字符的位置。

·num_chars：指定希望从文本中返回字符的个数。

下面以从第3个字符开始，提取单元格中的5个字符为例，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要的文字。

02 在单元格中输入公式：=MID(B1,3,5)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　从指定位置起返回指定字节数的字符

如果需要从字符串指定的起始位置开始返回指定字节数的字符，可通过“MIDB”函数实现。MIDB函数的语法为：=MIDB（text,start_num,num_bytes），各参数的含义介绍如下。

·Text：包含需要提取字符的文本字符串。

·start_num：文本中需要提取的第一个字符的位置。

·num_bytes：指定希望从文本中返回字节的个数。

下面以从第5个字节开始，提取单元格中的6个字节为例，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要的文字。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=MIDB(B1,5,6)，然后按下“Enter”键确认即可。
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注意：使用MID函数和MIDB函数时，如果start_num大于文本长度，则函数返回空文本 ("")；如果start_num小于文本长度，但start_num加上num_chars或num_bytes超过了文本的长度，则函数只返回至多直到文本末尾的字符；如果start_num小于1，则函数返回错误值#VALUE!。

例　从最后一个字符开始返回指定个数的字符

如果需要从字符串最后一个字符开始返回指定个数的字符，可通过“RIGHT”函数实现。RIGHT函数的语法为：=RIGHT（text,num_chars），各参数的含义介绍如下。

·Text：需要提取字符的文本字符串。

·num_chars：指定希望提取的字符数。

假设需要从最后一个字符开始提取5个字符，具体操作如下。

01 在“BI”单元格中输入需要的文字。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=RIGHT (B1,5)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　从最后一个字符起返回指定字节数的字符

如果需要从字符串最后一个字符开始返回指定字节数的字符，可通过“RIGHTB”函数实现。RIGHTB函数的语法为：=RIGHTB（text,num_bytes），各参数的含义介绍如下。

·Text：需要提取字符的文本字符串。

·num_bytes：指定希望提取的字节数。

假设需要从最后一个字符开始提取6个字节，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要的文字。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=RIGHTB (B1,6)，然后按下“Enter”键确认即可。
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注意：使用RIGHT函数和RIGHTB函数时，参数Num_chars必须大于或等于零。如果num_chars大于文本长度，则函数返回所有文本；如果省略num_chars，则假设其值为1。

例　将部分字符用另一个字符串替换

如果需要将字符串中的部分字符用另一个字符串替换，可通过“REPLACE”函数实现。REPLACE函数的语法为：=REPLACE（old_text,start_num,num_chars,new_text），各参数的含义介绍如下。

·old_text：指定成为替换对象的文本或文本所在的单元格。

·start_num：指定开始替换的字符位置。

·num_chars：希望替换old_text参数中的字符个数。

·new_text：指定替换旧字符串的文本或文本所在的单元格。

下面以将单元格中的“长江”替换为“银河”为例，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要的文字。

02 在单元格中输入公式：=REPLACE(B1,11,2,"银河")，按下“Enter”键确认。
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例　将部分字符根据指定字节数用新字符串替换

如果需要将字符串中的部分字符用另一个字符串替换，可通过“REPLACEB”函数实现。REPLACEB函数的语法为：=REPLACEB（old_text,start_num,num_bytes,new_text），各参数的含义介绍如下。

·old_text：指定成为替换对象的文本或文本所在的单元格。

·start_num：指定开始替换的字符位置。

·num_bytes：希望替换old_text参数中字节的个数。

·new_text：指定替换旧字符串的文本或文本所在的单元格。

下面以将单元格中的前面4个字节替换为“片片”为例，具体操作步骤如下。

01 在“B1”单元格中输入需要的文字。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=REPLACEB(B1,1,4,"片片")，然后按下“Enter”键确认即可。
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2.3　文本转换

例　将半角字符转换为全角字符

如果需要将半角字符转换为全角字符，可通过“WIDECHAR”函数实现。WIDECHAR函数的语法为：=WIDECHAR（text）。

注意：其中参数“text”表示需要转换的字符或单元格，若为字符，则需要用英文状态的双引号引起。

以将字符“EXCEL”转换为全角为例，具体操作为：在需要显示结果的单元格中输入公式：=WIDECHAR("EXCEL")，然后按下“Enter”键确认，即可得到全角字符“ＥＸＣＥＬ”。

例　将全角字符转换为半角字符

如果需要将全角字符转换为半角字符，可通过“ASC”函数实现。ASC函数的语法为：=ASC(text)，

注意：其中参数“text”表示需要转换的字符或单元格，若为字符，则需要用英文状态的双引号引起。

以将全角字符串“ｅｘｃｅｌ”转换为半角为例，具体操作为：在需要显示结果的单元格中输入公式：=ASC("ｅｘｃｅｌ")，然后按下“Enter”键确认，即可得到半角字符“excel”。

例　将大写字母转换为小写字母

如果需要将字符串中的大写字母全部转换为小写字母，可通过“LOWER”函数实现。LOWER函数的语法为：=LOWER（text），其中text参数表示需要转换为小写形式的文本。

下面举例说明LOWER函数的使用方法。

01 在“B1”单元格中输入需要检查的内容。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=LOWER (B1)，然后按下“Enter”键确认即可。

[image: ]


例　将小写转换为大写形式

如果需要将文本字符串中的小写全部转换为大写形式，可通过“UPPER”函数实现。UPPER函数的语法为：=UPPER（text），其中text参数表示需要转换为大写形式的文本。

下面举例说明UPPER函数的使用方法。

01 在“B1”单元格中输入需要检查的内容。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=UPPER (B1)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　将数值转换为按指定格式表示的文本

如果要将数值转换为按指定数值格式表示的文本，可通过TEXT函数实现，其语法为：=TEXT（value,format_text），各参数的含义介绍如下。

·Value：为数值、计算结果为数值的公式或者包含数值的单元格引用。

·format_text：指定的数值格式。

下面以将数值“1000”转换为小数位数为2位的货币格式为例，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入数值，在“C1”单元格中输入指定格式，本例输入“￥#.#00”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=TEXT(B1,C1)，按下“Enter”键确认即可。
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例　将字符串中的首字母转换为大写形式

如果需要将字符串中的首字母转换为大写形式，可通过“PROPER”函数实现。PROPER函数的语法为：=PROPER（text）。

注意：其中text参数表示文本字符串、返回文本值的公式或者包含文本的单元格引用。

下面举例说明PROPER函数的使用方法。

01 在“B1”单元格中输入需要检查的内容。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=PROPER (B1)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　将数字按指定位数取整

如果需要将数字按指定的小数位数取整，可通过“FIXED”函数实现。FIXED函数的语法为：=FIXED（number,decimals,no_commas），各参数的含义介绍如下。

·Number：需要进行四舍五入并转换为文本字符串的数字。

·Decimals：指定小数点右边的小数位数。

·no_commas：该参数为逻辑值，如果为TRUE，则会禁止FIXED函数在返回的文本中包含逗号。

例1：将小数四舍五入到小数点后第1位

01 在“B1”单元格中输入需要转换的数值。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=FIXED(B1, 1)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例2：将小数四舍五入到小数点右边一位，且文本中不含逗号

01 在“B1”单元格中输入需要转换的数值。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=FIXED(B1, 1,TRUE)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　将数字转换为大写汉字

如果需要将输入的数字转换为大写的汉字形式，可通过“NUMBERSTRING”函数实现。NUMBERSTRING函数的语法为：=NUMBERSTRING（value,type），各参数的含义介绍如下。

·Value：指定数值或数值所在的单元格。

·Type：指定汉字的表示方法，为“1”表示“十百千万”方式，如“123”表示为“百二十三”；为“2”表示大写汉字方式，如“壹佰贰拾三”；为“3”表示不去位数，按原样表示，如“一二三”。

下面举例说明NUMBERSTRING函数的使用方法。

01 在“B1”单元格中输入需要转换为大写汉字的数字。

02 在单元格中输入公式：=NUMBERSTRING(B1,2)，按下“Enter”键确认即可。
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例　将文本转换为数字

如果需要将文本内容转换为数字，可通过“VALUE”函数实现。VALUE函数的语法为：=VALUE（text）。

注意：其中“text”参数表示指定能转换为数值的文本或文本所在的单元格。

下面以将货币格式的1000转换为数字为例，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要转换的文本，本例输入“￥1,000”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=VALUE (B1)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　返回对应于数字代码的字符

如果需要返回对应于数字代码的字符，可通过“CHAR”函数实现。CHAR函数的语法为：=CHAR（number），其中参数number表示用于转换的数字代码，介于1到255之间。

下面以返回数字代码为“38”的字符为例，具体操作如下。

01 在B1单元格中输入需要转换为字符的数字代码，本例输入“38”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=CHAR(B1)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　返回文本字符串中第一个字符的数字代码

如果需要返回文本字符串中第一个字符的数字代码，可通过“CODE”函数实现。CODE函数的语法为：=CODE（text）。

注意：其中参数text表示指定加双引号的文本或文本所在的单元格，该函数的功能与CHAR函数相反。

下面以返回符号“&”的数字代码为例，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要转换为数字代码的字符，本例输入“&”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=CODE(B1)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　返回值引用的文本

如果需要返回某个值所引用的文本，可通过“T”函数实现。T函数的语法为：=T（value），其中参数value为需要进行测试的数值。

下面举例说明T函数的使用方法。

1．将单元格中的文本转换为文本

01 在“B1”单元格中输入需要转换的内容。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=T(B1)，然后按下“Enter”键确认即可。
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2．将单元格中的数字转换为文本

01 在“B1”单元格中输入需要转换的内容。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=T(B1)，然后按下“Enter”键确认即可。

[image: ]


注意：使用T函数时，若指定的值为文本，则返回文本，否则返回空文本。

例　四舍五入数值并转换为带﹩和位符号的文本

如果需要四舍五入数值，并将其转换为带﹩和位符号的文本，可通过“DOLLAR”函数实现。

DOLLAR函数的语法为：=DOLLAR（number, decimals），各参数的含义介绍如下。

·Number：该参数为数字、单元格引用或者计算结果为数字的公式。

·Decimals：指定小数点右边的位数，如果参数decimals为负数，则number从小数点往左按相应位数四舍五入。如果省略decimals，则假设其值为2。

假设以美元的货币格式及小数点右边2位数字的形式显示数据，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要转换的数据。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=DOLLAR (B1,2)，按下“Enter”键确认即可。
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例　四舍五入数值并转换为带￥和位符号的文本

如果需要四舍五入数值，并将其转换为带￥和位符号的文本，可通过“RMB”函数实现。RMB函数的语法为：=RMB（number,decimals），各参数的含义介绍如下。

·Number：该参数为数字、单元格引用或者计算结果为数字的公式。

·Decimals：指定小数点后的位数。如果decimals为负数，则number从小数点往左按相应位数四舍五入。如果省略decimals，则假设其值为2。

假设以人民币的货币格式及小数点右边2位数字的形式显示数据，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要转换的数据。

02 在单元格中输入公式：=RMB(B1,2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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2.4　文本比较与删除

例　在单元格中重复某个字符

如果需要在单元格中重复输入某个不容易输入的字符，可通过“REPT”函数实现。

REPT函数的语法为：=REPT（text,number_times），其中各参数的含义介绍如下。

Text：需要重复显示的文本。若直接指定文本，则需要加双引号。

number_times：重复显示文本的次数，范围为0~32767之间。

假设重复输入符号“#”6次，具体操作为：在需要显示结果的单元格中输入公式：=REPT("#",6)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算非空白单元格的个数

如果需要知道某单元格区域中非空白单元格的个数，可通过“COUNTA”函数实现。COUNTA函数的语法为：=COUNTA(value1, [value2], ...)，其中的参数表示要计数的值或单元格区域。

假设需要统计“A1:C7”单元格区域中非空白单元格的个数，具体操作为：在需要显示处理结果的单元格中输入公式：=COUNTA(A1:C7)，按下“Enter”键确认即可。
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例　比较单元格的内容

如果需要比较两个单元格中的内容是否相同，可通过“EXACT”函数实现。

EXACT函数的语法为：=EXACT（text1,text2），其中的参数表示需要比较的内容。若比较结果完全相同，返回逻辑值TRUE，否则返回逻辑值FALSE。

以比较A2和A3单元格中的内容是否一致为例，具体操作如下。

01 在A2、A3两个单元格中分别输入内容。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=EXACT(A2,A3)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　从文本左侧删除指定数量的字符

如果需要从文本左侧删除指定数量的字符，可通过LEN和RIGHT函数实现。RIGHT函数的语法为：=LEFT(string,n)，其中参数string指定要提取子串的字符串；参数n指定子串长度返回值。

假设需要删除B1单元格中单词“Within”的前面4个字符，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要处理的字符串，本例输入“Within”。

02 在单元格中输入公式：=RIGHT(B1,LEN (B1)-4)，按下“Enter”键确认，即可得到结果“in”。
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例　从文本右侧删除指定数量的字符

如果需要从文本右侧删除指定数量的字符，可通过LEN和LEFT函数实现。

LEFT函数的语法为：=LEFT(string,n)，其中参数string指定要提取子串的字符串；参数n指定子串长度返回值。

假设需要删除B1单元格中单词“Within”的最后两个字符，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要处理的字符串，本例输入“Within”。

02 在单元格中输入公式：=LEFT(B1,LEN (B1)-2)，然后按下“Enter”键确认，即可得到结果“With”。

[image: ]


例　删除单元格开头和结尾的空格

在工作表中，如果有的单元格中含有空白的开头或结尾，可通过“TRIM”函数将空格删除。TRIM函数的语法为：=TRIM（text），其中“text”参数表示需要清除其中空格的文本。

通过“TRIM”函数将空格删除，具体操作如下。

01 在“B1”单元格中输入需要处理的字符串，本例输入“　Within　”。

02 在单元格中输入公式：= TRIM (B1)，然后按下“Enter”键确认，即可得到结果“With”。

例　合并电话号码的区号和号码

如果需要将多个字符串合并为一个字符串，可通过“CONCATENATE”函数实现。

CONCATENATE函数的语法为：=CONCATENATE（text1,text2,…）。括号中的参数表示需要合并的文本或文本所在的单元格，如果需要直接输入文本，则需要用双引号引起来，否则将返回错误值。下面以合并电话号码的区号和号码为例，具体操作如下。

01 在A列中输入电话号码的区号，在B列中输入电话号码。

02 在单元格中输入公式：=CONCATENATE（A2,B2），然后按下“Enter”键确认。

03 使用填充柄功能复制公式到该列的其他单元格中即可。
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例　只显示身份号码后四位数

为了保证用户的账户安全，一些常用的证件号码，如身份证、银行卡号码等，可以只显示后面四位号码，其他号码用星号代替。此时可通过CONCATENATE、RIGHT和REPT函数实现。

例1：将保险号码的后四位数与“***-**-”文本字符串合并

01 在“B2”单元格中输入完整的保险号码，本例输入“162-54-5679”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=CONCATENATE("***-**-",RIGHT(B2,4))，然后按下“Enter”键确认，得到结果“***-**-5679”。

例2：将字符串“****-”重复3次的将结果与信用卡号码后四位合并

01 在“B2”单元格中输入信用卡号码，本例输入“9558-4698-8259-6425”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=CONCATENATE(REPT("****-",3),RIGHT(B2,4))，按下“Enter”键确认得到结果“****-****-****-6425”。

例　从身份证号中提取出生日期和性别

使用MID和TRUNC函数可以从身份证号中快速提取出生日期和性别。

·MID函数的语法为：=MID(text, start_num, num_chars)，其中3个参数都为必需项。参数“text”包含要提取字符的文本字符串；参数“start_num”为文本中要提取的第一个字符的位置；参数“num_chars”用于 指定希望 MID 从文本中返回字符的个数。

·TRUNC函数的语法为：= TRUNC(number, [num_digits])，其中参数“number”为必需项，表示需要截尾取整的数字；参数“num_digits”为可选项，用于指定取整精度的数字，Num_digits的默认值为0（零）。

具体操作步骤如下。

·01 选中需要输入身份证号的单元格区域，在“开始”选项卡中单击“数字格式”下拉列表框，选择“文本”格式。

·02 输入身份证号后选中“D2”单元格，输入表达式=MID(B2,7,4)&"年"&MID(B2,11,2)&"月"&MID(B2,13,2)&"日"后确认，得到计算结果，然后使用填充柄功能将公式复制到本列的其他单元格中。
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·03 选中“E2”单元格，输入函数表达式：=IF(MID(B2,17,1)/2=TRUNC(MID(B2,17,1)/2),"女","男")，按下“Enter”键即可得到学生性别。

·04 选中E2单元格，使用填充柄功能复制公式，即可计算出其他学生的性别。
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第3章　时间与日期函数应用


3.1　日期和时间的输入




例　插入当前日期和时间

如果需要插入静态的当前日期或时间，可通过下面的方法实现。

·插入当前日期：选中单元格，直接按下“Ctrl+;”组合键即可。

·插入当前时间：选中单元格，按下“Ctrl+Shift+;”组合键即可。
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例　插入可更新的日期和时间

如果需要插入一个可以随系统日期和时间变化的日期和时间，可通过下面的方法实现。

·插入当前日期：在要显示结果的单元格中输入公式“=TODAY()”，然后按下“Enter”键确认即可。

·插入当前时间：在要显示结果的单元格中输入公式“=NOW()”，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　在时间单位之间转换时间

如果需要将一个时间单位转换为另一个时间单位，可通过“CONVERT”函数实现。

CONVERT函数用于将数字从一个度量系统转换到另一个度量系统中，该函数的语法为：CONVERT(number, from_unit, to_unit)，各参数的含义介绍如下。

·参数Number，指以from_units 为单位的需要进行转换的数值。

·参数From_unit为数值 number 的单位。

·参数To_unit为结果的单位。

下面以两个小实例为例进行介绍。

1．将5小时转换为分钟

01 在单元格“B1”中输入需要转换的数据，本例输入数字“5”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=CONVERT(A2,"hr","mn")，按下“Enter”键确认即可。
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2．将8年转换为天数

01 在单元格“B1”中输入需要转换的数据，本例输入数字“8”。

02 在单元格中输入公式：=CONVERT(A2,"yr", "day")，按下“Enter”键确认。
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例　输入时间值的小时数

如果需要计算时间值的小时数，可使用HOUR函数实现。HOUR函数的语法为：=HOUR(serial_number)。其中参数serial_number为一个时间值，其中包含要查找的小时。

下面以计算车辆的停车时间为例，介绍HOUR函数的用法。

01 在工作表的B列和C列中分别输入车辆的停车开始时间和结束时间。

02 在D2单元格中输入公式=HOUR(C2-B2)，然后按下“Enter”键得到计算结果。

03 使用填充柄功能复制该公式到此列中的其他单元格区域，即可得到所有车辆的停车小时数。
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例　把时间值换算成秒数

如果需要将时间值换算为秒数，可通过“SECOND”、“MINUTE”或“HOUR”函数实现。

SECOND函数用于返回时间的秒数，其语法为：=SECOND(serial_number)，其中参数“Serial_number　”是必需的，表示一个时间值，其中包含要查找的秒数。

下面输入一个包含小时、分钟和秒的时间值，将其换算成秒数的具体操作如下。

01 在单元格“B1”中输入时间值，本例输入数字“1:30:18”。

02 在需要显示换算结果的单元格中输入公式：=SECOND(B1)+MINUTE(B1)*60+HOUR(B1)*60*60，按下“Enter”键确认。
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提示：由于1分钟等于60秒，1小时等于60分钟，因此计算秒数时，函数MINUTE需要乘以60，函数HOUR需要乘以3600。

例　将小时从十进制数转换为标准时间格式

如果需要将小时从十进制转换为标准时间格式，可以通过除数操作符“/”和“TEXT”函数实现。TEXT 函数可将数值转换为文本，其语法为：=TEXT(value, format_text)，其中各参数的含义解释如下。

·参数value 为要转换的数值，或对包含数值的单元格的引用。

·参数format_text使用双引号括起来作为文本字符串的数字格式，例如"m/d/yyyy" 或 "#,##0.00"。

下面将数值“5.5”转换为标准时间格式，具体操作如下。

·01 在单元格“B1”中输入需要转换的数字。

·02 在“B2”单元格中输入公式：=TEXT (B1/24,"h:mm")，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　快速输入有规律的日期系列

如果需要在工作表中输入有固定间隔数的日期系列，常用的方法是在表格中输入两个日期，然后利用填充柄功能拖动进行复制。除此之外，还可以使用日期和时间函数实现。

下面举例说明，输入间隔3个月的日期系列的具体操作如下。

01 在“A1”单元格中输入需要的起始日期。

02 在“A2”单元格中输入公式：=DATE(YEAR(A1), MONTH(A1)+3,DAY(A1))，然后按下“Enter”键确认。

03 利用填充柄功能，将公式复制到其他单元格区域即可。
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例　将日期转换为日期序列号

如果需要将某个日期转换为日期序列号，可通过“DATEVALUE”和“TEXT”函数实现。其中TEXT函数用于将数值转换为文本型数据；DATEVALUE函数用于将存储为文本的日期转换为 Excel 识别为日期序列号，该函数的语法为：=DATEVALUE(date_text)。

下面举例说明，将日期“2011/1/15”转换为日期序列号的具体操作如下。

01 在“A2”单元格中输入需要转换的日期。

02 在“B2”单元格中输入公式：=TEXT(A1,"yyyy-mm-dd")，然后确认，得到该日期的文本型数据。

03 在“C2”单元格中输入公式：=DATEVALUE(B2)，然后确认，即可得到该日期的序列号。
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提示：本例是以分步进行解释，用户也可以直接输入嵌套函数，输入公式为=DATEVALUE(TEXT(A1,"yyyy-mm-dd"))。

例　显示员工进入公司的年份

如果需要返回某个日期所对应的年份数，可以使用YEAR函数实现。

YEAR函数的语法为：=YEAR(serial_number)，其中参数serial_number为一个日期值，也可以指定为加双引号的表示日期的文本，或者包含日期值的单元格的引用；如果参数serial_number为日期以外的文本，则将返回错误值#VALUE。

下面以统计员工进入公司的年份为例，介绍YEAR函数的使用方法。

01 在B列中输入员工进入公司的时间，数据可用任何时间格式显示。

02 选中C2单元格，在其中输入公式=YEAR(B2)，按下“Enter”键，可得到该员工进入公式的年份。

03 选中该单元格，使用填充柄功能复制公式到该列中的其他单元格区域即可。
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例　显示商品的销售月份

如果需要返回某个日期对应的月份，可使用MONTH函数。函数的语法为：=MONTH(serial_number)，其中参数serial_number为一个日期自，也可以指定为加双引号的表示日期的文本，或者包含日期值的单元格的引用。

下面以统计每件商品的销售月份为例，介绍MONTH函数的使用方法。

01 在工作表中输入每件商品的销售日、商品名、单价等详细信息。

02 选中要显示销售月的某个单元格，输入公式=MONTH(A2)，按下“Enter”键确认。

03 使用填充柄功能复制公式到该列中的其他单元格中，可得到所有商品的销售月份。
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3.2　计算期间差

例　计算两个日期之间的工作日

如果需要计算某两个日期之间的天数，可以使用NETWORKDAYS函数或减号运算符“-”实现。

1．使用NETWORKDAYS函数计算

NETWORKDAYS函数用于返回两个日期之间的工作日数值，该函数的语法为：=NETWORKDAYS(start_date, end_date, [holidays])，各参数的含义介绍如下。

·参数Start_date，表示一个代表开始日期的日期。

·参数End_date，表示一个代表终止日期的日期。

·参数Holidays为可选项，指不在工作日历中的一个或多个日期所构成的可选区域，例如省/市/自治区和国家/地区的法定假日以及其他非法定假日。该列表可以是包含日期的单元格区域，或者是表示日期序列号的数组常量。

下面举例计算。

01 分别在“A2”和“B2”单元格中输入需要参与计算的两个日期。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=NETWORKDAYS (A2,B2)，按下“Enter”键确认即可。
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2．使用减号运算符“-”计算

如果需要计算两个日期间的时间间隔天数，即包含节假日的间隔天数，可直接用减号运算符“-”计算，具体操作如下。

01 分别在“A3”和“B3”单元格中输入需要参与计算的两个日期，将单元格格式设置为日期格式。

02 在需要显示结果的单元格中输入等式：=B3-A3，按下“Enter”键确认即可。
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例　计算两个日期之间的年份数

如果需要计算两个日期之间的年份数，可通过“YEAR”函数实现，具体操作如下。

01 分别在“A3”和“B3”单元格中输入需要参与计算的两个日期。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=YEAR(B2)-YEAR(A2)，然后确认即可。
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例　计算两个日期之间的月份数

如果需要计算某两个日期之间的月份数，可分为计算日期在同一年和不在同一年两种情况，下面分别介绍。

1．要计算间隔月份数的年份在同年

如果需要计算间隔月份的两个日期在同年，可使用MONTH函数实现。下面举例介绍。

01 在A2和B2单元格中分别输入同一年中的两个日期。

02 在需要显示间隔月份的单元格中输入公式：=MONTH(B2)+MONTH(A2)，按下“Enter”键确认。
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2．要计算间隔月份数的年份不在同年

如果要计算间隔月份数的两个日期不在同一年，则需要使用MONTH函数和YEAR函数共同实现，具体操作如下。

01 在A2和B2单元格中分别输入两个不在同一年的日期。

02 在需要显示间隔月份的单元格中输入公式：=(YEAR(B3)-YEAR(A3))*12+MONTH(B3)-MONTH(A3)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算两个时间之间的小时数

如果需要计算两个时间之间间隔的小时数，可通过减号运算符“-”求时间之间的差值，然后使用“TEXT”函数设置时间格式。

下面举例计算时间“8：05 am”和“5：30 pm”之间的小时数。

01 分别在“A9”和“B9”单元格中输入需要参与计算的两个时间。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=TEXT(B9 -A9,"h")，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算两个时间间隔的小时和分钟数

如果需要计算两个时间间隔的小时和分钟数，也可通过减号运算符“-”求时间之间的差值，然后使用“TEXT”函数设置时间格式。

下面以计算时间“8：05 am”和“5：30 pm”之间的小时和分钟数为例，具体操作如下。

01 分别在“A9”和“B9”单元格中输入需要参与计算的两个时间。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=TEXT(B9 -A9, "h:mm")，按下“Enter”键确认。

[image: ]


例　计算两个时间间隔的精确时间

如果需要计算两个时间之间间隔的精确时间，即准确到秒数，也可通过减号运算符“-”求时间之间的差值，然后使用“TEXT”函数设置时间格式。

下面举例计算时间“8：05：29 am”和“5：30：05 pm”之间间隔的精确时间。

01 分别在“A9”和“B9”单元格中输入需要参与计算的两个时间。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=TEXT(B9 -A9,"h:mm")，按下“Enter”键确认。
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例　计算某个日期之前的天数

如果需要计算某个日期之前有多少天，可通过“TODAY”函数实现。

1．计算当前日期距离2011/6/1还有多少天

01 在“A2”单元格中输入日期“2011/6/1”。

02 在单元格中输入公式：=A2-TODAY()，然后按下“Enter”键确认即可。
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2．计算两个日期间的天数

01 在“A2”和“B2”单元格中分别输入需要计算的日期。

02 在单元格中输入公式：=A3-A2，按下“Enter”键确认即可。
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例　计算月底日期

在Excel中，利用“DATE”函数可以输入无效日期参数。DATE函数的语法为：=DATE(year,month,day)，各参数的含义介绍如下。

·参数year：如果year介于0到1899之间包含这两个值），则Excel会将该值与1900相加来计算年份；如果 year 介于1900到9999之间包含这两个值），则Excel将使用该数值作为年份；如果year小于0或大于等于10000，则Excel将返回错误值#NUM。

·参数month：如果month大于12，则month从指定年份的一月份开始累加该月份数；如果month小于1，month则从指定年份的一月份开始递减该月份数，然后再加上 1 个月。

·参数day：若大于指定月份的天数，则day从指定月份的第一天开始累加该天数；若小于 1，则day从指定月份的第一天开始递减该天数，然后再加上1天。

例如在月份参数中输入18或者在日期参数中输入大于31的数值，DATE函数都会自动转换计算结果。
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利用DATE函数的这一特殊用法，通过在月参数上加一个增量值1，在日参数中使用值0，即用计算月份下一月的“第0”天的方法得到需要计算月份的月底日期，具体操作如下。

01 在“A2”单元格中输入需要计算月底日期的日期。

02 在单元格中输入公式：=DATE(YEAR(A2),MONTH (A2)+1,)，按下“Enter”键确认即可。
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例　计算某一年的天数

如果需要计算某一年的天数，可通过“YEAR”和“DATE”函数实现。下面以计算2012年的天数为例，具体操作如下。

01 在“A2”单元格中以日期格式输入2012年的任何一个日期。

02 在“B2”单元格中输入公式：=DATE(YEAR(A2), 12,31)-DATE(YEAR(A2),1,0)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算日期对应的星期数

若希望计算某个日期对应的星期数，可通过“CHOOSE”和“WEEKDAY”函数实现。下面简单介绍这两个函数的用法。

CHOOSE函数：用于返回数值参数列表中的数值，其语法为= CHOOSE(index_num, value1, [value2], ...)。其中参数index_num为指定所选定的值参数，若该参数为1则返回value1，若为2则返回value2，以此类推。

WEEKDAY函数：用于返回某日期为星期几，其语法为=WEEKDAY(serial_number,[return_type])。其中参数Serial_number代表尝试查找的那一天的日期，参数return_type为可选项，用于确定返回值类型的数字。参数return_type的值与其返回数字及对应星期数如下。

·Return_type为1或省略，返回数字1（星期日）到数字7（星期六）。

·Return_type为2，返回数字1（星期一）到数字7（星期日）。

·Return_type为3，返回数字0（星期一）到数字6（星期日）。

·Return_type为11，返回数字1（星期一）到数字7（星期日）。

·Return_type为12，返回数字1（星期二）到数字7（星期一）。

·Return_type为13，返回数字1（星期三）到数字7（星期二）。

·Return_type为14，返回数字1（星期四）到数字7（星期三）。

·Return_type为15，返回数字1（星期五）到数字7（星期四）。

·Return_type为16，返回数字1（星期六）到数字7（星期五）。

·Return_type为17，返回数字1（星期日）到数字7（星期六）。

下面以数字1-7表示星期一到星期日为例，计算日期对应的星期数。

01 在“A2”单元格中输入需要计算星期数的日期。

02 在“B2”单元格中输入公式：=CHOOSE(WEEKDAY(A2,2),"星期一","星期二","星期三","星期四","星期五","星期六","星期日")，按下“Enter”键确认。
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例　计算两个日期之间的周数

如果需要计算两个日期之间的周数，可通过“WEEKNUM”函数实现。WEEKNUM函数用于返回指定日期的周数，其语法为：=WEEKNUM(serial_number, [return_type])。其中参数serial_number代表一周中的日期，参数return_type为可选项，用于确定星期从哪一天开始。

下面介绍return_type的值及其对应的一周的第一天为星期几的对应关系如下。

·return_type为1或省略，一周的第一天为星期日。

·return_type为2，一周的第一天为星期一。

·return_type为11，一周的第一天为星期一。

·return_type为12，一周的第一天为星期二。

·return_type为12，一周的第一天为星期三。

·return_type为14，一周的第一天为星期四。

·return_type为15，一周的第一天为星期五。

·return_type为16，一周的第一天为星期六。

·return_type为17，一周的第一天为星期日。

·return_type为21，一周的第一天为星期一。

下面以计算“2011/6/20”和“2011/12/27”两个日期之间间隔的周数为例，具体操作如下。

01 在“A2”和“B2”单元格中分别输入需要计算的日期。

02 在“C2”单元格中输入公式：=WEEKNUM(B2,1)-WEEKNUM(A2,1)，然后按下“Enter”键确认，即可得到两个日期的间隔周数。
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注意：如果要计算间隔周数的两个日期不在同一年，则不能用WEEKNUM函数，否则会计算错误。

例　根据生日计算员工年龄

如果已知出生年月，需要计算年龄，可通过“DAYS360”函数实现。下面以统计员工的年龄为例，具体操作如下。

01 在表格中输入相关数据，包含员工的生日列。

02 在“D2”单元格中输入公式：=DAYS360(B2,today())/360，然后按下“Enter”键确认。

03 使用填充柄功能复制公式到该列的其他单元格中，即可统计所有员工的年龄。
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例　计算员工的工龄

利用YEAR函数和TODAY函数可快速计算出员工的工龄，具体操作方法如下。

01 打开需要编辑的工作簿，选中要显示计算结果的单元格，在编辑框输入函数表达式：=YEAR(TODAY())-YEAR(F3)。

02 完成输入后按下“Enter”键确认，此时该计算结果显示的是日期格式，需要在“数字”组的“数字格式”下拉列表中选择“常规”选项，以转换为常规数值。

03 将鼠标指针指向含义公式的单元格右下角，待指针变为黑色十字状 时按下鼠标左键不放并向下拖动，当拖动到目标单元格后释放鼠标，即可计算出其他员工的工龄。
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3.3　对日期求和

例　为日期添加天数

如果需要为某日期添加一个天数，可通过下面的方法实现。

01 在两个单元格中分别输入需要设置的日期和需要追加的天数。

02 在需要显示结果的单元格中输入等式，如“=A3+B3”，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　为日期添加月数

如果要为某日期追加一个月数，可通过DATE、YEAR、MONTH和DAY函数来实现。

下面以给日期“2011/5/8”加上8个月为例，具体操作如下。

01 在两个单元格中分别输入需要设置的日期和需要追加的月数。

02 在单元格中输入公式：=DATE(YEAR (A2),MONTH (A2)+B2,DAY(A2))，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　为日期添加年数

如果要为某日期添加一个年数，可通过DATE、YEAR、MONTH和DAY函数来实现。

下面以给日期“2011/6/20”加上10年为例，具体操作如下。

01 在两个单元格中分别输入需要设置的日期和需要追加的年数。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=DATE (YEAR(A2)+B2,MONTH(A2),DAY(A2))，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　对24小时制时间求和

如果需要对24小时制的时间求和，可通过“SUM”函数实现，下面举例说明。

01 在“B2:B6”单元格区域中输入需要计算的时间值。

02 在单元格中输入公式：=SUM(B2:B6)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　按12小时制给时间添加小时

如果需要对12小时制的时间求和，可通过“TIME”函数实现。TIME函数的语法为：=TIME(hour, minute, second)。

下面计算给“A2”单元格的时间加上5小时后的时间值。

01 选中需要计算和显示结果的单元格，在“开始”选项卡的“数字”组中，单击右下角的展开按钮。
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02 弹出“设置单元格格式”对话框，在“数字”选项卡中选中“分类”列表框中的“时间”选项，在右侧的“类型”列表框中选择一种12小时制格式，单击“确定”按钮。

03 在表格中输入需要计算的时间值和添加的小时数，在要显示结果的单元格中输入公式：=A2+TIME (B2, 0,0)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　按12小时制给时间添加分钟

如果需要给12小时制时间添加分钟，也通过“TIME”函数实现。下面以“A2”单元格的时间加上30分钟后的时间值为例，具体操作如下。

01 将单元格格式设置为12小时制格式。

02 在表格中输入需要计算的时间值和添加的分钟数。

03 在需要显示结果的单元格中输入公式：=A2+TIME(0,B2,0)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　按12小时制给时间添加秒

如果需要给一个12小时制时间添加秒数，首先需要将参与计算的时间单元格设置为包含秒数的12小时制格式，然后进行计算即可。

下面以给12小时时间添加50秒为例，具体操作如下。

01 选中需要计算和显示结果的单元格，在“开始”选项卡的“数字”组中，单击右下角的展开按钮。

02 弹出“设置单元格格式”对话框，在“数字”选项卡中选中“分类”列表框中的“时间”选项，在右侧的“类型”列表框中选择“1:30:55 PM”格式，然后单击“确定”按钮。

03 在表格中输入需要计算的时间值和添加的秒数，在要显示结果的单元格中输入公式：=A2+TIME(0,0,B2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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第4章　财务函数应用


4.1　计算支付额和累计额




例　贷款在给定期间累计须偿还的利息数

如果需要计算一笔贷款在指定期间累计需要偿还的利息数额，可通过“CUMIPMT”函数实现。

CUMIPMT函数的语法为：= CUMIPMT(rate,nper,pv, start_period,end_period,type)，各参数的含义介绍如下。

·Rate：利率

·Nper：总付款期数

·Pv：现值

·start_period：计算中的首期，付款期数从1开始计数

·end_period：计算中的末期

·type：付款时间类型

假设贷款100000元，年利率为9%，贷款期限为20年，下面计算利息。

1．计算贷款在第一个月所付的利息

01 在“B1”单元格中输入利率值，在“B2”单元格中输入付款期数，在“B3”单元格中输入现值10万元。

02 在单元格中输入公式：=CUMIPMT(B1/12,B2*12, B3,1,1,0)，然后按下“Enter”键确认即可。
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2．计算贷款在第二年中所付的总利息

01 在“B1”单元格中输入利率值，在“B2”单元格中输入付款期数，在“B3”单元格中输入现值10万元。

02 在单元格中输入公式：=CUMIPMT(B1/12,B2*12,B3, 13,24,0)，然后按下“Enter”键确认即可。

提示：本例计算第二年第一个月到第二年最后一个月的利息，因此参数“start_period”为13，参数“end_period”为24。

例　贷款在给定期间累计偿还的本金数额

如果需要计算一笔贷款，如房贷，在给定期间需要累计偿还的本金数额，在可通过“CUMPRINC”函数实现。CUMPRINC函数的语法为：= CUMPRINC(rate,nper,pv, start_period, end_period,type)，其中各参数的含义与CUMIPMT函数中各参数的含义相同。下面举例说明。

假设贷款10万元，年利率为9%，贷款期限为20年，下面计算累计偿还的本金数额。

1．计算贷款在第一个月偿还的本金

01 在“B1”单元格中输入利率值，在“B2”单元格中输入付款期数，在“B3”单元格中输入现值10万元。

02 在单元格中输入公式：= CUMPRINC(B1/12,B2*12, B3,1,1,0)，然后按下“Enter”键确认即可。
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2．计算贷款在第二年偿还的本金之和

01 在“B1”单元格中输入利率值，在“B2”单元格中输入付款期数，在“B3”单元格中输入现值10万元。

02 在单元格中输入公式：=CUMPRINC(B1/12,B2*12,B3, 13,24,0)，然后按下“Enter”键确认即可。

例　计算贷款的每期付款额

如果需要基于固定利率及等额分期付款方式，计算贷款的每期付款额，如房贷月供，可通过“PMT”函数实现。

·PMT 函数的语法为：=PMT(rate,nper,pv,fv,type)，其中各参数的含义介绍如下。

·Rate：贷款利率。

·Nper：该项贷款的付款总数。

·Pv：现值，或一系列未来付款的当前值的累积和，也称本金。

·Fv：未来值。

·Type：指定各期的付款时间是在期初（1）还是期末（0或省略）。

下面举例计算在指定条件下的贷款月支付额。

01 在“B1”单元格中输入贷款利率，在“B2”单元格中输入付款的月份数，在“B3”单元格中输入贷款额。

02 在单元格中输入公式：=PMT(B1/12, B2, B3)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算给定期限内投资的利息偿还额

如果需要基于固定利率及等额分期付款方式，返回给定期数内对投资的利息偿还额，可通过“IPMT”函数实现。IPMT函数的语法为：=IPMT(rate,per,nper,pv,fv,type)，各参数的含义介绍如下。

·Rate：各期利率。

·Per：用于计算其利息数额的期数，必须在1到nper之间。

·Nper：总投资期，即该项投资的付款期总数。

·Pv：现值，即从该项投资开始计算时已经入帐的款项，也称本金。

·Fv：未来值，或在最后一次付款后希望得到的现金余额。如果省略fv，则假设其值为零。

·Type：数字0或1，用以指定各期的付款时间是在期初还是期末。如果省略，则假设其值为零。

假设贷款8万元，年利率为10%，贷款期数为1，贷款年限为3年，分别计算第一个月和最后一年的利息。

1．计算第一个月的利息

01 在B1:B4单元格区域中分别输入利率、期数、总投资期以及现值等数据。

02 在单元格中输入公式：=IPMT(B1/12,B2*3,B3,B4)，然后按下“Enter”键确认即可。
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2．计算最后一年的利息

01 在B1:B4单元格区域中分别输入利率、期数、总投资期以及现值等数据。

02 在单元格中输入公式：=IPMT(B1,3,B3,B4)，然后按下“Enter”键确认即可。


4.2　计算利率和资产

例　计算资产在给定期间内的折旧值

如果需要计算一笔资产在给定期间内的折旧值，可通过“DB”函数实现。“DB”函数的语法为：=DB(cost,salvage, life,period,month)，各参数的含义介绍如下。

·Cost：资产原值。

·salvage：资产在折旧期末的价值，也称为资产残值。

·life：折旧期限（有时也称作资产的使用寿命）。

·period：需要计算折旧值的期间，Period参数必须使用与life参数相同的单位。

·month：第一年的月份数，若省略则假设为“12”。

假设资产原值为100万元，使用6年后资产残值为10万元，计算资产在第一年7个月内的折旧值。

01 在B1:B3单元格中区域中分别输入资产原值、资产残值、折旧期限等数据。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=DB (B1,B2,B3,1,7)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算有效的年利率

如果需要利用给定的名义年利率和每年的复利期数，计算有效的年利率，可通过“EFFECT”函数实现。“EFFECT”函数的语法为：= EFFECT(nominal_rate,npery)，各参数的含义介绍如下。

·nominal_rate：名义利率。

·npery：每年的复利期数。

下面举例计算指定条件下的有效年利率。

01 在“B1”单元格中输入名义利率，在“B2”单元格中输入每年的复利期数。

02 在要显示结果的单元格中输入公式：=EFFECT(B1, B2)，按下“Enter”键确认。
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例　计算某项投资的未来值

如果需要知道某项投资的未来收益情况，如N年后的存款总额，可通过“FV”函数实现。FV函数的语法为：=FV(rate,nper,pmt,pv,type)，各参数的含义介绍如下。

·Rate：各期利率。

·Nper：总投资期，即该项投资的付款期总数。

·Pmt：各期所应支付的金额，其数值在整个年金期间保持不变，通常pmt包括本金和利息，但不包括其他费用及税款，如果忽略pmt，则必须包括pv参数。

·Pv：现值，即从该项投资开始计算时已经入帐的款项，或一系列未来付款的当前值的累积和，也称为本金，如果省略PV，则假设其值为零，并且必须包括pmt参数。

·Type：数字0或1，用以指定各期的付款时间是在期初还是期末。如果省略type，则假设其值为零。

注意：由于投资是先付出金额，因此在输入计算公式时，参数“Pmt”和参数“Pv”应为负数，这样得出的计算结果才为正数，即未来的收益金额。

下面举例说明。给定条件：年利率为6%，总投资期为10年，各期应付500元，现值为500元，计算未来值。

01 在B1：B4单元格区域中分别输入年利率、付款期数、各期应付金额、现值等数据。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=FV(B1/12, B2, B3,B4)，按下“Enter”键确认即可。
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例　计算一组现金流的内部收益率

如果需要计算由数值代表的一组现金流的内部收益率，可通过“IRR”函数实现。IRR函数的语法为：=IRR(values,guess)，各参数的含义介绍如下。

·Values：为数组或单元格的引用，包含用来计算返回的内部收益率的数字。

·Guess：为对函数IRR计算结果的估计值。

下面分别举例计算投资n年后不包含估计值和包含估计值的内部收益率。

1．计算投资四年后的内部收益率

01 在“B1:B5”单元格区域中分别输入初期成本和第一年到第四年的净收入。

02 在单元格中输入公式：=IRR(B1:B5)，按下“Enter”键确认即可。
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2．计算两年后的内部收益率（需包含估计值）

01 在“B1:B3”单元格区域中分别输入初期成本和第一年到第二年的净收入，在“B4”单元格中输入一个估计值。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=IRR(B1:B3,B4)，按下“Enter”键确认即可。
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例　计算连续期间内现金流的修正内部收益率

如果需要计算某一连续期间内现金流的修正内部收益率，可通过“MIRR”函数实现。MIRR 函数的语法为：=MIRR(values,finance_rate,reinvest_rate)，其中各参数的含义介绍如下。

·Values：一个数组或对包含数字的单元格的引用，代表着各期的一系列支出（负值）及收入（正值）。

·Finance：现金流中使用的资金支付的利率。

·Rate：年利率。

·reinvest_rate：将现金流再投资的收益率。

下面给定资产原值和三年的收益额，计算三年后现金流的修正收益率。

01 在“B1:B4”单元格区域中分别输入资产原值，以及第一年到第三年的收益，在“B5”单元格中输入年利率，在“B6”单元格中输入再投资的收益率。

02 在单元格中输入公式：=MIRR(B1:B4,B5,B6)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算名义年利率

如果需要计算某条件下的名义利率，可通过“NOMINAL”函数实现。NOMINAL函数的语法为：=NOMINAL(effect_rate,npery) ，各参数的含义介绍如下。

·effect_rate：实际利率。

·npery：每年的复利期数。

假设指定实际利率为5.35%，每年的复利期数为4，计算名义年利率。

01 在“B1”单元格中指定实际利率，在“B2”单元格中指定每年的复利期数。

02 在单元格中输入公式：=NOMINAL(B1, B2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算投资总期数

如果需要基于固定利率及等额分期付款方式，计算某项投资的总期数，可通过“NPER”函数实现。NPER函数的语法为：=NPER(rate,pmt,pv,fv,type)，其中各参数的含义介绍如下。

·Rate：各期利率，为固定值。

·Pmt：各期所应支付的金额，其数值在整个年金期间保持不变。通常情况下，pmt包括本金和利息，但不包括其他的费用及税款。

·Pv：现值。

·Fv：未来值。

·Type：用以指定各期的付款时间是在期初（1）还是期末（0）。

下面分别计算包含未来值和不包含未来值的某项投资的总期数。

1．计算指定条件下投资的总期数（包含未来值）

01 在“B1：B5”单元格区域中分别指定年利率、各期所付金额、现值、未来值以及各期的付款时间。

02 在单元格中输入公式：=NPER(B1/12,B2,B3,B4,1)，然后按下“Enter”键确认即可。
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2．计算指定条件下投资的总期数（不包括未来值）

01 在“B1:B5”单元格区域中分别指定年利率、各期所付金额、现值、未来值以及各期的付款时间。

02 在单元格中输入公式：=NPER(B1/12, B2,B3)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算投资净现值

如果需要通过使用贴现率以及一系列未来支出（负值）和收入（正值），计算一项投资的净现值，可通过“NPV”函数实现。

NPV函数的语法为：=NPV(rate,value1,value2,...)，其中各参数的含义介绍如下。

·Rate：某一期间的贴现率，为固定值。

·value1,value2,...：为1到29个参数，代表支出及收入。

下面根据表格中的指定条件，计算投资的净现值。

01 在“B1:B5”单元格区域中分别指定年贴现率、一年前的初期投资以及第一年至第三年的收益。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=NPV(B1,B2, B3,B4,B5)，按下“Enter”键确认即可。
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例　计算年金的各期利率

如果需要计算年金的各期利率，可通过“RATE”函数实现。RATE函数的语法为：=RATE(nper,pmt,pv,fv,type, guess)，其中各参数的含义介绍如下。

·Nper：总投资期。

·Pmt：各期付款额。

·Pv：现值。

·Fv：未来值。

·Type：用以指定各期的付款时间是在期初（1）还是期末（0）。

·Guess：预期利率。

假设贷款金额为1万元，贷款期限为10年，每月还款500元，下面分别计算贷款的月利率和年利率。

1．计算贷款的月利率

01 在“B1:B3”单元格区域中分别输入贷款期限、每月支付额和贷款额。

02 在单元格中输入公式：=RATE(B1*12,B2,B3)，然后按下“Enter”键确认即可。
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2．计算贷款的年利率

01 在“B1:B3”单元格区域中分别输入贷款期限、每月支付额和贷款额。

02 在单元格中输入公式：=RATE(B1*12,B2,B3)*12，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算资产的线性折旧值

如果需要计算某项资产在一个期间中的线性折旧值，可通过“SLN”函数实现。SLN函数的语法为：=SLN(cost, salvage,life)，其中各参数的含义介绍如下。

·Cost：资产原值。

·Salvage：资产在折旧期末的价值（也称为资产残值）。

·Life：折旧期限（也称资产的使用寿命）。

假设一项资产的原值为3万元，使用10年后，残值为7500元，计算该资产每年的折旧值。

01 在“B1:B3”单元格区域中分别输入资产原值、资产残值和折旧期限。

02 在单元格中输入公式：=SLN(B1,B2,B3)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　按年限折旧法计算折旧值

如果需要计算某项资产按年限总和折旧法计算的指定期间的折旧值，可通过“SYD”函数实现。SYD函数的语法为：=SYD(cost,salvage,life,per)，其中各参数的含义介绍如下。

·Cost：资产原值。

·Salvage：资产在折旧期末的价值。

·Life：折旧期限。

·Per：期间。

假设一项资产的原值为3万元，使用10年后，残值为7500元，下面分别计算第一年和第十年的折旧值。

1．计算第一年的折旧值

01 在“B1:B3”单元格区域中分别输入资产原值、资产残值和折旧期限。

02 在单元格中输入公式：=SYD(B1,B2,B3,1)，按下“Enter”键确认。
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2．计算第十年的折旧值

01 在“B1:B3”单元格区域中分别输入资产原值、资产残值和折旧期限。

02 在单元格中输入公式：=SYD(B1,B2,B3,10)，按下“Enter”键确认即可。
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例　计算任何期间内的折旧值

如果需要使用双倍余额递减法或其他指定的方法，计算指定的任何期间内的资产折旧值，可通过“VDB”函数实现。VDB函数的语法为：=VDB(cost,salvage,life, start_period,end_period,factor,no_switch)，其中各参数的含义介绍如下。

·Cost：资产原值。

·Salvage：资产在折旧期末的价值（也称为资产残值）。

·Life：折旧期限（也称作资产的使用寿命）。

·Start_Period：进行折旧计算的起始期间。

·end_period：进行折旧计算的截止期间。

·factor：余额递减速率（折旧因子）。

·no_switch：逻辑值。

1．计算第一天的折旧值

01 在“B1:B3”单元格区域中分别输入资产原值、资产残值和折旧期限。

02 在单元格中输入公式：=VDB(B1,B2,B3*365,0,1)，然后按下“Enter”键确认即可。
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2．计算第6个月与第18个月间的折旧值

01 在“B1:B3”单元格区域中分别输入资产原值、资产残值和折旧期限。

02 在单元格中输入公式：=VDB(B1,B2,B3*12,6,18)，按下“Enter”键确认。
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例　计算现金流的净现值

如果需要计算一组现金流的净现值，可通过“XNPV”函数实现。XNPV函数的语法为：= XNPV(rate,values,dates)，各参数含义介绍如下。

·Rate：应用于现金流的贴现率；

·Values：与dates中的支付时间相对应的一系列现金流转；

·Dates：与现金流支付相对应的支付日期表，第一个支付日期代表开始。

假设指定贴现率及一系列的现金流，并输入现金流对于的支付日期，计算成本和收益的投资净现值。

01 在“B1”单元格中输入贴现率，在“B2:B6”单元格区域中输入一系列现金流，在“C2:C6”单元格区域中输入现金流对应的支付日期。

02 在单元格中输入公式：=XNPV(B1,B2:B6,C2:C6)，然后按下“Enter”键确认即可。
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4.3　证券的计算

例　计算定期付息有价证券的应计利息

如果需要计算定期付息的有价证券的应计利息，可通过“ACCRINT”函数实现。ACCRINT函数的语法为：=ACCRINT(issue,first_interest,settlement,rate,par,frequency,basis)。各参数的含义介绍如下。

·Issue：有价证券的发行日。

·first_interest：有价证券的起息日。

·settlement：有价证券的成交日。

·rate：有价证券的年息票利率。

·par：有价证券的票面价值。

·frequency：年付息次数。

·basis：日计数基准类型（0、1、2、3、4）。

假设年息票利率为10%，票面价值为1000元，年付息次数为2次（即半年一付），以30/360为日计算基准类型，分别计算含发行日和不包含发行日的应付利息。

1．计算含发行日的应付利息

01 在“B1:B7”单元格区域中依次输入有价证券的发行日、起息日、成交日、年息票利率、票面价值、年付息次数以及日计数基准类型。

02 在单元格中输入公式：=ACCRINT (B1,B2,B3,B4,B5, B6,B7)，按下“Enter”键确认即可。
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2．计算发行日除外的应付利息

01 在“B1:B7”单元格区域中依次输入有价证券的发行日、起息日、成交日、年息票利率、票面价值、年付息次数以及日计数基准类型。

02 输入公式：=ACCRINT(DATE(2013,2,5),B2,B3,B4,B5, B6,B7)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算到期一次性付息的有价证券的应计利息

如果需要计算到期一次性付息的有价证券的应计利息，可通过“ACCRINTM”函数实现。ACCRINTM 函数的语法为：=ACCRINTM(issue,maturity,rate,par,basis)，其中个参数的含义介绍如下。

·Issue：有价证券的发行日。

·Maturity：有价证券的到期日。

·Rate：有价证券的年息票利率。

·Par：有价证券的票面价值。

·Basis：日计数基准类型（0、1、2、3、4）。

假设指定有价证券的发行日为2013/1/1，到期日为2013/6/15，年息票利率为10%，票面价值1000元，日计数基准类型为3（即实际天数/360），计算应计利息。

01 在“B1:B5”单元格区域中依次输入一次性付息的有价证券的发行日、到期日、息票利率、票面价值以及日计数基准类型。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=ACCRINTM (B1,B2,B3,B4,B5)，按下“Enter”键确认。
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例　计算当前付息期内截止到成交日的天数

如果需要计算从债券付息期开始到成交日的天数，可通过“COUPDAYBS”函数实现。COUPDAYBS函数的语法为：=COUPDAYBS(settlement,maturity,frequency,basis)，其中个参数的含义介绍如下。

·Settlement：证券的成交日。

·Maturity：证券的到期日。

·Frequency：为年付息次数，按年支付为1；按半年期支付为2；按季支付为4。

·Basis：日计数基准类型（0、1、2、3、4）。

假设证券的发行日为2013/1/25，到期日为2013/6/18，年付息次数为2次，以实际天数/实际天数为日基数基准类型，计算从证券付息期开始到成交日的天数。

01 在“B1:B4”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、年付息次数以及日计数基准类型。

02 在单元格中输入公式：=COUPDAYBS(B1,B2,B3, B4)，按下“Enter”键确认。
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例　计算从成交日到下一付息日之间的天数

如果需要计算从成交日到下一个付息日的天数，可通过“COUPDAYSNC”函数实现。COUPDAYSNC函数语法为：=COUPDAYSNC(settlement,maturity,frequency,basis)。计算方法如下。

01 在“B1:B4”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、年付息次数以及日计数基准类型。

02 在单元格中输入公式：=COUPDAYSNC(B1,B2,B3, B4)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算成交日和到期日之间的付息次数

如果需要计算成交日和到期日之间的付息次数，可通过“COUPNUM”函数实现。COUPNUM函数的语法为：=COUPNUM(settlement,maturity,frequency,basis)。计算方法如下。

01 在“B1:B4”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、年付息次数以及日计数基准类型。

02 在单元格中输入公式：=COUPNUM(B1,B2,B3,B4)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算成交日之前的付息日期

如果需要计算成交日之前的付息日的付息日期，可通过“COUPPCD”函数实现。COUPPCD函数的语法为：=COUPPCD(settlement,maturity,frequency,basis)。计算方法如下。

01 在“B1:B4”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、年付息次数以及日计数基准类型。

02 将需要显示结果的单元格设置为日期格式，输入公式：=COUPPCD(B1,B2,B3,B4)，按下“Enter”键确认。
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例　计算有价证券的贴现率

如果需要计算有价证券的贴现率，可通过“DISC”函数实现。DISC函数的语法为：=DISC(settlement,maturity, pr,redemption,basis)，其中各参数的含义介绍如下。

·Settlement：证券的成交日。

·Maturity：证券的到期日。

·Pr：面值￥100的有价证券的价格。

·Redemption：面值￥100的有价证券的清偿价值。

·Basis：日计数基准类型（0、1、2、3、4）。

假设证券的价格为￥97.975，以实际天数/360为日计数基准类型，计算有价证券的贴现率的方法如下。

01 在“B1:B5”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、价格、清偿价值以及日计数基准类型。

02 将要显示结果的单元格设置为百分比格式，输入公式：=DISC(B1,B2,B3,B4,B5)，按下“Enter”键确认即可。
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例　计算一次性付息证券的利率

如果需要计算一次性付息证券的利率，可通过“INTRATE”函数实现。语法为：=INTRATE(settlement, maturity,investment,redemption,basis)，其中各参数的含义介绍如下。

·Settlement：证券的成交日。

·Maturity：有价证券的到期日。

·Investment：有价证券的投资额。

·Redemption：有价证券到期时的清偿价值。

·Basis：日计数基准类型（0、1、2、3、4）。

计算一次性付息证券利率的方法如下。

01 在“B1:B5”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、投资额、清偿价值以及日计数基准类型。

02 在单元格中输入公式：=INTRATE(B1,B2,B3,B4,B5)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算首期付息日不固定的有价证券价格

如果需要返回首期付息日不固定的面值￥100的有价证券价格，可通过“ODDFPRICE”函数实现。ODDFPRICE函数的语法为：=ODDFPRICE(settlement,maturity,issue, first_coupon,rate,yld,redemption,frequency,basis)，其中各参数的含义介绍如下。

·Settlement：证券的成交日。

·Maturity：有价证券的到期日。

·Issue：证券的发行日。

·first_coupon：证券的首期付息日。

·rate：证券的利率。

·yld：证券的年收益率。

·redemption：面值￥100的有价证券的清偿价值。

·frequency：年付息次数。

·basis：日计数基准类型。

下面假设在指定条件下，计算首期付息日不固定的面值￥100的有价证券的价格。

01 在“B1:B9”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、发行日、首期付息日、付息利率、年收益率、年付息次数以及日计数基准类型。

02 在单元格中输入公式：=ODDFPRICE(B1,B2,B3,B4, B5,B6,B7,B8,B9)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算首期付息日不固定的有价证券的收益率

如果需要计算首期付息日不固定的有价证券的收益率，可通过“ODDFYIELD”函数实现。ODDFYIELD函数的语法为：=ODDFYIELD(settlement,maturity,issue,first_coupon, rate,pr,redemption,frequency,basis)。

对于指定条件下的债券，计算首期付息日不固定的有价证券的收益率，具体操作如下。

01 在“B1:B9”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、发行日、首期付息日、付息利率、年收益率、年付息次数以及日计数基准类型。

02 在单元格中输入公式：=ODDFYIELD(B1,B2,B3,B4, B5,B6,B7,B8,B9)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算末期付息日不固定的有价证券价格

如果需要计算末期付息日不固定的面值￥100的有价证券的价格，可通过“ODDLPRICE”函数实现。ODDLPRICE 函数的语法为：=ODDLPRICE(settlement,maturity, last_interest,rate,yld,redemption,frequency,basis)。公式中的部分参数与前面介绍的参数含义相同，其中参数“last_interest”为有价证券的末期付息日。

对于指定条件下的债券，计算末期付息日不固定的面值￥100的有价证券价格，具体操作如下。

01 在“B1:B8”单元格区域中依次输入证券的结算日、到期日、末期付息日、付息利率、年收益率、清偿价值、年付息次数以及日计数基准类型。

02 在单元格中输入公式：=ODDLPRICE(B1,B2,B3,B4, B5,B6,B7,B8)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算末期付息日不固定的有价证券的收益率

如果需要计算末期付息日不固定的有价证券的收益率，可通过“ODDLYIELD”函数实现。ODDLYIELD函数的语法为：=ODDLYIELD(settlement,maturity,last_interest,rate,pr,redemption,frequency,basis)。

对于指定条件下的证券，计算末期付息日不固定的有价证券的收益率，具体操作如下。

01 在“B1:B8”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、末期付息日、付息利率、价格、清偿价值、年付息次数以及日计数基准类型。

02 在单元格中输入公式：=ODDLYIELD(B1,B2,B3,B4, B5,B6,B7,B8)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算有价证券到期收回的金额

如果需要计算有价证券到期收回的金额，可通过“RECEIVED”函数实现。RECEIVED函数的语法为：=RECEIVED(settlement,maturity,investment,discount,basis)。

下面计算指定条件下有价证券到期收回的金额。

01 在“B1:B5”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、投资额、贴现率以及日计数基准类型。

02 在单元格中输入公式：=RECEIVED(B1,B2,B3,B4, B5)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算折价发行的有价证券的价格

如果需要计算折价发行的面值￥100的有价证券的价格，可通过“PRICEDISC”函数实现。PRICEDISC函数的语法为：=PRICEDISC(settlement,maturity,discount, redemption,basis)，各参数的含义介绍如下。

·Settlement：证券的成交日。

·Maturity：有价证券的到期日。

·Discount：有价证券的贴现率。

·Redemption：面值￥100的有价证券的清偿价值。

·basis：日计数基准类型。

假设贴现率为5.25%，计算折价发现的有价证券的价格。

01 在“B1:B5”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、贴现率、清偿价值以及日计数基准类型。

02 在单元格中输入公式：=PRICEDISC(B1,B2,B3,B4, B5)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算折价发行的有价证券的年收益率

如果需要计算折价发行的有价证券的年收益率，可通过“YIELDDISC”函数实现。YIELDDISC函数的语法为：=YIELDDISC(settlement,maturity,pr,redemption,basis)。下面举例计算指定条件下有价证券的年收益率。

01 在“B1:B5”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、价格、兑换值以及日计数基准类型。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=YIELDDISC (B1,B2,B3,B4,B5)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算到期付息的有价证券的价格

如果需要计算到期付息的面值￥100的有价证券的价格，可通过“PRICEMAT”函数实现。PRICEMAT函数的语法为：=PRICEMAT(settlement,maturity,issue,rate,yld, basis)。下面计算指定条件下的证券价格。

01 在“B1:B6”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、发行日、戏票年利率、收益率以及日计数基准类型。

02 在单元格中输入公式：=PRICEMAT(B1,B2,B3,B4, B5,B6)，按下“Enter”键确认。
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例　计算到期付息的有价证券的年收益率

如果需要计算到期付息的有价证券的年收益率，可通过“YIELDMAT”函数实现。YIELDMAT函数的语法为：=YIELDMAT(settlement,maturity,issue,rate,pr,basis)。下面举例计算。

01 在“B1:B6”单元格区域中依次输入证券的成交日、到期日、发行日、息票年利率、价格以及日计数基准类型。

02 在单元格中输入公式：=YIELDMAT(B1,B2,B3,B4, B5,B6)，按下“Enter”键确认。
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例　计算面值￥100的国库券价格

如果需要计算面值￥100的国库券的价格，可通过“TBILLPRICE”函数实现。TBILLPRICE函数的语法为：=TBILLPRICE(settlement,maturity,discount)。

假设国库券的贴现率为9.14%，计算面值￥100的国库券价格。

01 在“B1:B3”单元格区域中依次输入国库券的成交日、到期日和贴现率。

02 在单元格中输入公式：=TBILLPRICE(B1,B2,B3)，确认即可。
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例　计算国库券的收益率

如果需要计算国库券的收益率，可通过“TBILLYIELD”函数实现。TBILLYIELD函数的语法为：=TBILLYIELD(settlement,maturity,pr)，各参数的含义介绍如下。

Settlement：国库券的成交日。

Maturity：国库券的到期日。

pr：面值￥100的国库券价格。

假设面值￥100的国库券的价格为98.45，计算国库券的收益率。

01 在“B1:B3”单元格区域中依次输入国库券的成交日、到期日和每￥100面值的价格。

02 在单元格中输入公式：=TBILLYIELD(B1,B2,B3)，然后确认即可。
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例　计算国库券的等效收益率

如果需要计算国库券的等效收益率，可通过“TBILLEQ”函数实现。TBILLEQ函数的语法为：TBILLEQ(settlement,maturity,discount)，各参数的含义介绍如下。

·Settlement：国库券的成交日。

·Maturity：国库券的到期日。

·Discount：国库券的贴现率。

假设贴现率为9.14%，计算国库券的等效收益率。

01 在“B1:B3”单元格区域中依次输入国库券的成交日、到期日和贴现率。

02 在单元格中输入公式：=TBILLEQ(B1,B2,B3)，然后按下“Enter”键确认即可。

[image: ]



第5章　统计函数应用


5.1　计算平均值




例　计算满足条件的单元格的平均值

如果需要返回满足给定条件的单元格的平均值，可使用AVERAGEIF函数实现。

AVERAGEIF函数的语法为：=AVERAGEIF(range,criteria,[average_range])，各参数的含义介绍如下。

·range：要计算平均值的一个或多个单元格，其中包括数字或包含数字的名称、数组或引用。如果range为空值或文本值，则AVERAGEIF会返回#DIV0!错误值。

·criteria：数字、表达式、单元格引用或文本形式的条件，用于定义要对哪些单元格计算平均值。

·average_range：要计算平均值的实际单元格集，为可选项。如果忽略该参数，则使用range。如果条件中的单元格为空单元格，AVERAGEIF就会将其视为0值；如果区域中没有满足条件的单元格，则AVERAGEIF会返回#DIV/0!错误值。

下面以统计总成绩大于500的学生的平均成绩为例，使用AVERAGEIF函数的具体操作如下。

01 打开工作表，输入学生姓名和各科成绩，并计算出各学生总成绩。

02 选中需要显示结果的单元格，在其中输入公式：=AVERAGEIF(F3:F9,">500")，然后按下“Enter”键确认，可得到成绩表中总成绩大于500的学生的平均成绩。
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例　计算参数列表中数值的平均值

如果需要计算列表中数值的平均值，可通过AVERAGEA函数实现。AVERAGEA函数的语法为：=AVERAGEA(value1,value2,...)。其中，Value1,value2,...为需要计算平均值的1到30个单元格、单元格区域或数值。

使用该函数时需要注意以下问题。

·包含文本的数组或引用参数将作为0（零）计算。例如公式：=AVERAGEA(100,"100")，其结果为100，即忽略参数中的文本。

·空文本("")也作为 0（零）计算。例如B1单元格为文本型数字“‘100”，输入公式：=AVERAGEA(100, B1)，其结果为50，即将引用的文本当做0计算。

·包含TRUE的参数作为1计算，包含FALSE的参数作为0计算。例如输入公式：=AVERAGEA(100, TRUE,FALSE)，其结果为33.667。

·直接在参数中录入文本则返回错误值。例如输入公式：=AVERAGEA(100, "AB")，其结果为#VALUE!，即错误值。

假设给出一组人员的日平均工资，其中请假、工伤等无薪人员也在内，要求计算平均工资，且四舍五入保留2位小数。

01 打开工作表，输入一组人员的姓名及其对于的日平均工资。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=ROUND (AVERAGEA(B2:B7),2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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提示：本例是利用AVERAGEA函数计算所有人员的平均工资，对于请假、工伤等无薪人员的工资按照0元来参与求平均值，最后将结果保留两位小数。

例　计算满足多重条件的单元格的平均值

如果需要返回满足多重条件的单元格的平均值，可使用AVERAGEIFS函数实现。

·AVERAGEIFS函数的语法为:=AVERAGEIFS(average_range,criteria_range1,criteria1,[criteria_range2,criteria2],...)，各参数的含义介绍如下。

·average_range：要计算平均值的一个或多个单元格，其中包括数字或包含数字的名称、数组或引用。

·criteria_range1、criteria_range2...：criteria_range1是必需的，随后的criteria_range是可选的。在其中计算关联条件的1至127个区域。

·criteria1、criteria2...：criteria1是必需的，随后的criteria是可选的。数字、表达式、单元格引用或文本形式的1至127个条件，用于定义将对哪些单元格求平均值。

·使用AVERAGEIFS函数时需要注意以下事项。

·如果average_range为空值或文本值，则AVERAGEIFS会返回#DIV0!错误值。

·如果average_range中的单元格无法转换为数字，则AVERAGEIFS会返回错误值#DIV0!。

·仅当average_range中的每个单元格满足为其指定的所有相应条件时，才对这些单元格进行平均值计算。

·如果条件区域中的单元格为空，AVERAGEIFS将其视为0值。

·区域中包含TRUE的单元格计算为1，包含FALSE的单元格计算为0（零）。

·如果没有满足所有条件的单元格，AVERAGEIFS会返回#DIV/0!错误值。

假设比赛有8个评委打分，需要去掉一个最高分和一个最低分，然后再求平均值。

01 打开工作表，在其中分别输入8个评委的评分。

02 在要显示平均值的单元格，输入公式：=AVERAGEIFS(B2:B9,B2:B9,">"&MIN(B2:B9),B2:B9,"<"&MAX(B2:B9))，然后按下“Enter”键确认。

03 选中显示结果的单元格，打开“设置单元格格式”对话框，将数值格式设置为“2”位小数，然后在返回的工作表中即可看到本例的结果为“8.58”。
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例　计算数据与其均值的绝对偏差的平均值

如果需要评测一组数据的离散度，可通过AVEDEV函数实现。AVEDEV函数的语法为：=AVEDEV(number1,number2,...)。其中，Number1,number2,...为用于计算绝对偏差平均值的一组参数，参数的个数可有1到30个，可用单一数组代替用逗号分隔的参数。

下面给定一列数据，要求放回数据与其均值的绝对偏差的平均值，方法如下。

01 打开工作表，数据一列数据。

02 选中需要显示结果的单元格，在其中输入公式：=AVEDEV(A2:A6)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算几何平均值

如果需要计算正数数组或区域的几何平均值，可通过GEOMEAN函数实现。GEOMEAN函数的语法为：=GEOMEAN(number1,number2,...)。其中参数“number1,number2, ...”为用于计算平均值的一组参数。

下面指定一列数据，计算数据集的几何平均值。

01 在“A2:A6”单元格区域中输入需要计算的数据。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=GEOMEAN(A2:A6)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算数据集合的调和平均值

调和平均值与倒数的算术平均值互为倒数。如果需要计算数据集合的调和平均值，可通过HARMEAN函数实现。HARMEAN函数的语法为：=HARMEAN(number1, number2,...)。其中参数“number1,number2, ...”为用于计算平均值的一组参数。

下面指定一列数据，计算数据集合的调和平均值

01 在工作表中输入需要计算的数据。

02 在单元格中输入公式：=HARMEAN(A2:A6)，然后按下“Enter”键确认即可。
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5.2　其他统计函数应用

例　统计空白单元格数目

如果需要计算区间内的空白的个数，可通过COUNTBLANK函数实现。COUNTBLANK函数的语法为：=COUNTBLANK(range)。其中Range为需要计算其中空白单元格个数的区域。

下面举例计算COUNTBLANK函数的使用方法。

01 在“A1: A6”单元格区域中输入需要计算的内容。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=COUNTBLANK(A2:A6)，按下“Enter”键确认。
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注意：使用COUNTBLANK函数时，即使单元格中含有返回值为空文本("")的公式，也会计算在内，但包含零值的单元格不计算在内。

例　计算区域中满足给定条件的单元格的个数

如果需要计算区域中满足指定条件的单元格的个数，可通过COUNTIF函数实现。

COUNTIF函数的语法为：=COUNTIF(range,criteria)，各参数的含义介绍如下。

·Range：需要计算其中满足条件的单元格数目的单元格区域。

·Criteria：确定哪些单元格将被计算在内的条件，其形式可以为数字、表达式、单元格引用或文本。

下面以计算“语文”成绩小于90的人数为例，介绍COUNTIF函数的使用方法。

01 打开需要计算的工作表，选中需要显示结果的单元格。

02 输入公式：=COUNTIF(B3:B9,"<90")，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　使用通配符

在COUNTIF函数中可以使用通配符，即问号 (?) 和星号 (*)。可使得该函数的处理能力大大增强。其中问号匹配任意单个字符，星号匹配任意一系列字符。若要查找实际的问号或星号，则需要在该字符前键入波形符(~)。

下面举例介绍通配符的使用方法。

例1：计算以“王”开头的姓名人数

01 打开需要计算的工作表，选中需要显示结果的单元格。

02 输入公式：=COUNTIF (A3:A9,"王*")，然后按下“Enter”键确认即可。
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例2：计算不包含文本的单元格个数

01 在“A1:B7”单元格区域中输入需要计算的内容。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=COUNTIF (A1:B7,"<>"&"*")，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算数据集的峰值

如果需要计算数据集的峰值，可通过KURT函数实现。KURT函数的语法为：=KURT(number1,number2,...)。其中Number1,number2,...是用于计算峰值的1到255个参数。

提示：峰值反映与正态分布相比某一分布的尖锐度或平坦度。正峰值表示相对尖锐的分布。负峰值表示相对平坦的分布。

下面给定一列数据，需要返回数据集的峰值。

01 在“A2:A6”单元格区域中输入需要计算的内容。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=KURT(A2: A6)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算数据集中出现最多的值

如果需要统计某一数组或数据区域中出现频率最多的数值，即所谓的众数，可通过MODE函数实现。MODE函数的语法为：=MODE(number1,number2,...)。其中Number1,number2,...是用于众数计算的2到255个参数。

下面举例说明函数的使用方法。

01 在指定单元格区域中输入需要计算的数据。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=MODE(A2:A7)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算数据集中第k个最大值

如果需要查找数据集总第k个最大值，可通过LARGE函数实现。LARGE函数的语法为：=LARGE(array,k)，其中参数Array为需要从中选择第k个最大值的数组或数据区域，参数K为返回值在数组或数据单元格区域中的位置。

下面指定一列数据，返回数据集中第3个最大值的具体操作如下。

01 在“A2:A6”单元格区域中输入需要计算的内容。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=LARGE(A2:A6,3)，然后按下“Enter”键确认即可。

提示：如果区域中数据点的个数为n，则函数LARGE(array,1)返回最大值，函数LARGE(array,n)返回最小值。
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例　返回分布的偏斜度

如果需要返回数据集分布的偏斜度，也叫不对称度，可通过SKEW函数实现。SKEW函数的语法为：=SKEW(number1,number2,...)，其中，Number1,number2...为需要计算偏斜度的1到255个参数。

提示：不对称度反映以平均值为中心的分布的不对称程度。正不对称度表示不对称部分的分布更趋向正值。负不对称度表示不对称部分的分布更趋向负值。

下面指定一列数据，计算数据分布的偏斜度的具体操作如下。

01 在“A2:A6”单元格区域中输入需要计算的数据，本例依次输入1、2、3、4、5。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=SKEW(A2:A6)，按下“Enter”键确认即可。
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例　返回参数列表中的最大值

如果需要返回参数列表中的最大值，可通过MAXA函数实现。MAXA函数的语法为：=MAXA（value1,value2,...）。其中value1,value2,... 为需要从中查找最大数值的1到255个参数。

下面举例介绍函数的使用方法。

01 根据需要在指定单元格区域输入要计算的内容。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=MAXA(C3:C13)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　返回参数列表中的最小值

如果需要返回列表中的最小值，包含数字、文本和逻辑值，可通过MINA函数实现。MINA函数的语法为：=MINA（value1,value2,...）。其中Value1,value2,...为需要从中查找最小值的1到255个数值。

提示：使用MAXA、MEDIAN和MINA函数进行计算时，包含TRUE的参数作为1计算；包含文本或FALSE的参数作为0计算。

下面举例介绍MINA函数的使用方法。

01 根据需要在指定单元格区域中输入需要计算的数据。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=MINA(C3: C9)，按下“Enter”键确认。
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例　返回给定数值集合的中值

如果需要返回指定数值集合中的中值，可通过MEDIAN函数实现。MEDIAN函数的语法为：=MEDIAN（number1,number2,...）。其中number1,number2,...为需要计算中值的1到255个数值。

下面给定一列数据，返回数值集合的中值的具体操作如下。

01 在单元格区域中输入需要计算的数据。

02 在要显示结果的单元格中输入公式：=MEDIAN(A2:A6)，按下“Enter”键确认。
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例　计算给定数目对象的排列数

PERMUT函数用于返回从给定数目的对象集合中选取的若干对象的排列数。

PERMUT函数的语法为：=PERMUT (number,number_chosen)，各参数的含义介绍如下。

·Number：表示对象个数的整数。

·number_chosen：表示每个排列中对象个数的整数。

假设每个彩票号码分别有3位数，每个数的范围为0到99之间，包括0和99，计算彩票中奖的可能性。

01 在“A2”单元格中输入对象总数“100”，在“A3”单元格中输入每个排列的对象数“3”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=PERMUT (A2, A3)，然后按下“Enter”键确认即可。

[image: ]


例　基于样本估算标准偏差

如果需要估算样本的标准偏差，可通过STDEV函数实现。STDEV函数的语法为：=STDEV(number1,number2,...)。其中Number1,number2,...为对应于总体样本的2到255个参数。

假设有5件工具在制造过程中是由同一台机器制造出来，并取样为随机样本进行抗断强度检验。

01 根据需要在指定单元格区域中输入需要计算的数据。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=STDEV(A2: A9)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　计算基于整个样本总体的标准偏差

如果需要计算以参数形式给出的整个样本总体的标准偏差，可通过STDEVP函数实现。STDEVP函数的语法为：=STDEVP(value1,value2,...)。

假设仅生产了5件工具，计算其抗断强度的标准偏差。

01 在指定单元格区域中输入需要计算的数据。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=STDEVP (A2: A9)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　基于整个样本总体计算方差

如果需要计算基于整个样本总体的方差，可通过VARP函数实现。VARP函数的语法为：=VARP(number1,number2,...)。

假设所有5件工具在制造过程中都是由同一台机器制造出来的，并取样进行抗断强度检验。

01 根据需要在指定单元格区域中输入需要计算的数据。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=VARP (A2:A9)，然后按下“Enter”键确认即可。
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第6章　查找与引用函数应用


6.1　查找函数应用




例　基于索引号返回参数列表中的数值

使用函数CHOOSE可以基于索引号返回最多29个待选数值中的任一数值。CHOOSE函数的语法为：=CHOOSE（index_num, value1,value2,…），其中参数index_num用于指定所选定的值参数，参数value1,value2,…用数值、文本、单元格引用、已定义的名等形式指定数值参数。输入index_num参数时需要注意以下几点。

·如果index_num为1，函数CHOOSE返回value1；如果为2，函数CHOOSE返回value2，以此类推。

·如果index_num小于1或大于列表中最后一个值的序号，函数CHOOSE返回错误值#VALUE!。

·如果index_num为小数，则在使用前将被截尾取整。

假设用1到7表示一个星期的7天，当用1到7之间的数字作索引号时，需要返回其中的某一天。具体操作为：在需要显示结果的单元格中输入公式：=CHOOSE(1,"星期一","星期二","星期三","星期四","星期五","星期六","星期日")，按下“Enter”键确认即可。
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例　设置数字格式以隐藏零值

编辑工作表时可能遇到含有大量零值的情况，若觉得影响美观，可将工作表中的所有零值隐藏起来，使用数字格式实现的操作如下。

01 选中包含要隐藏的零值（0）的单元格。

02 在“开始”选项卡中单击“数字”组右下角的展开按钮，打开“设置单元格格式”对话框。

03 在“分类”列表框中选择“自定义”选项，在右侧的“类型”文本框中键入“0;-0;;@”，单击“确定”按钮。

04 在返回的工作表中可看到选中区域中的所有零值即被隐藏了。
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例　通过与首行的值对比来查找值

当比较值位于数据表的首行，并且要查找下面给定行中的数据时，可通过HLOOKUP函数实现。HLOOKUP函数的语法为：=HLOOKUP（lookup_value,table_array, row_index_num,range_lookup），各参数的含义介绍如下。

·lookup_value：用数值或数值所在的单元格指定在数组第一行中查找的数值。

·table_array：指定查找范围，即需要在其中查找数据的信息表。如果range_lookup为TRUE，则table_array的第一行的数值必须按升序排列：...-2、-1、0、1、2、…、A-Z、FALSE、TRUE；否则，函数HLOOKUP将不能给出正确的数值。如果range_lookup为FALSE，则table_array不必进行排序。

·row_index_num：为table_array中待返回的匹配值的行号。row_index_num为1时，返回table_array第一行的数值，row_index_num为2时，返回table_array第二行的数值，以此类推。如果row_index_num小于 1，则HLOOKUP返回错误值#VALUE!；如果row_index_num大于table_array的行数，则HLOOKUP返回错误值#REF。

·range_lookup：用TRUE或FALSE指定查找方法。

下面以查询成绩表中姓名为“张明”的学生的“数学”成绩为例，具体操作如下。

01 打开成绩表，选中需要显示结果的单元格。

02 在其中输入公式：=HLOOKUP（"数学",A2:F8,3），然后按下“Enter”键确认，即可得到“张明”的“数学”成绩为“60”。
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例　通过与首列值对比来查找值

若需要查找的值与其首列中的值有对应关系，可通过VLOOKUP函数实现。VLOOKUP函数的语法为：=VLOOKUP（lookup_value,table_array,col_index_num,range_lookup）。

·lookup_value：用数值或数值所在的单元格指定在数组第一列中查找的数值。如果为lookup_value参数提供的值小于table_array参数第一列中的最小值，则VLOOKUP将返回错误值#N/A。

·table_array：指定查找范围。

·col_index_num：为table_array中待返回的匹配值的列号。当col_index_num参数为1 时，返回table_array第一列中的值；col_index_num为2时，返回table_array第二列中的值，依此类推。

·range_lookup：一个逻辑值，指定希望VLOOKUP查找精确匹配值还是近似匹配值。如果range_lookup为TRUE或被省略，则返回精确匹配值或近似匹配值。如果找不到精确匹配值，则返回小于lookup_value的最大值。如果range_lookup为TRUE或被省略，则必须按升序排列table_array第一列中的值；否则，VLOOKUP可能无法返回正确的值。

下面举例说明VLOOKUP函数的使用方法：某学校规定学生的综合得分为60分以下为D级，60分（包含60）至80分为C级，80分（包含80）至90分为B级，90分（包含90）以上为A级，现在需要将B列中的得分转换为等级评价。

01 打开工作表，在A列中输入学生姓名，在B列中输入学生的综合得分。

02 选中C2单元格，在其中输入公式：=VLOOKUP(B2,{0,"D";60,"C";80,"B";90,"A"},2)。

03 使用填充柄功能复制公式到该列的其他单元格中，即可得到所有学生的得分等级结果。
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例　在一个未排序的区域中查找值

如果需要在一个未排序的区域中查找值，可通过INDEX和MATCH函数实现。

·INDEX函数的含义前面已经介绍了，这里将不再介绍。MATCH函数的语法为：=MATCH(lookup_value, lookup_array, [match_type])，各参数的含义介绍如下。

·lookup_value：需要在lookup_array中查找的值。该参数可以为值（数字、文本或逻辑值）或对数字、文本或逻辑值的单元格引用。

·lookup_array：要搜索的单元格区域。

·match_type：指定Excel如何在lookup_array中查找lookup_value的值，该参数的值为-1、0或1。如果省略此参数，则默认值为1。

注意：match_type参数为1或省略，MATCH函数会查找小于或等于lookup_value的最大值；match_type参数为0，MATCH,函数会查找等于lookup_value的第一个值；match_type参数为-1，MATCH,函数会查找大于或等于lookup_value的最小值。

下面以在比赛成绩表中根据姓名查询成绩为例，介绍在未排序的单元格区域中查找某个值的具体操作。

01 打开成绩表，输入姓名和比赛成绩等相关数据。

02 选中“B9”单元格，在其中输入查询条件，即需查询成绩的选手姓名。

03 在单元格中输入公式：=INDEX(A2:B7,MATCH(B9,A2:A7,0),2)，然后按下“Enter”键确认，即可得到该选手的比赛成绩。
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例　在未排序且大小不定的区域里查找值

如果需要在一个未排序且大小不定的区域里查找值，可通过OFFSET和MATCH函数实现。OFFSET函数的语法为：=OFFSET(reference,rows,cols,[height],[width])，各参数的含义介绍如下。

·Reference：作为偏移量参照系的引用区域。Reference必须为对单元格或相连单元格区域的引用；否则，OFFSET返回错误值#VALUE!。

·Rows：相对于偏移量参照系的左上角单元格，上（下）偏移的行数，行数可为正数（代表在起始引用的下方）或负数（代表在起始引用的上方）。加入使用5作为参数Rows，则说明目标引用区域的左上角单元格比reference低5行。

·Cols：相对于偏移量参照系的左上角单元格，左（右）偏移的列数，列数可为正数（代表在起始引用的右边）或负数（代表在起始引用的左边）。假如使用5作为参数Cols，则说明目标引用区域的左上角的单元格比reference靠右5列。

·Height：表示高度，即所要返回的引用区域的行数，为可选项。Height必须为正数。

·width：表示宽度，即所要返回的引用区域的列数，为可选项。Width必须为正数。如果行数和列数偏移量超出工作表边缘，函数OFFSET返回错误值#REF!。如果省略height或width，则假设其高度或宽度与reference 相同。

下面以查找成绩表中奖牌为“季军“的选手比赛成绩为例，操作如下。

01 打开比赛成绩表，选中“B11”单元格，在其中输入查询条件，即需查询成绩的奖牌，本例输入“季军”。

02 选中需要显示结果的单元格，在其中输入公式：=OFFSET (A1,MATCH("季军",C2:C7,0),1)，然后按下“Enter”键确认，即可得到奖牌为“季军”的选手成绩。
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例　计算某个值重复出现的次数

如果需要计算某个值或字符重复出现的次数，可通过COUNTIF函数实现。COUNTIF函数的语法为：=COUNTIF(range,criteria)，各参数的含义介绍如下。

·Range：要对其进行计数的一个或多个单元格，其中包括数字或名称、数组或包含数字的引用。空值和文本值将被忽略。

·Criteria：用于定义将对哪些单元格进行计数的数字、表达式、单元格引用或文本字符串。

下面以计算成绩表中“92”分出现的次数为例，举例说明函数的使用方法。

01 打开比赛成绩表，输入选手姓名、比赛成绩等相关数据。

02 选中需要显示结果的单元格，在其中输入公式：=COUNTIF(B2:B7, "92")，然后按下“Enter”键确认，即可得到成绩“92”分的出现次数。
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例　计算多个值重复出现的次数

如果需要计算多个值重复出现的次数，可通过IF函数和SUM函数实现。下面举例说明。

例1：计算表格中记录的甲和丙的发票次数

01 在“A2:B7”单元格区域中输入需要的相关数据。

02 在单元格中输入公式：=SUM(IF ((A2:A7="甲")+(A2:A7="丙"),1,0))，按下“Ctrl+Shift+Enter”组合键确认。
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例2：计算面额大于9000且小于19000的发票数

01 在“A2:B7”单元格区域中输入需要的相关数据。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=SUM(IF ((B2:B7<9000)+(B2:B7>19000),1,0))，然后按下“Ctrl+Shift+Enter”组合键确认即可。
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例　提取表格中的姓名

如果需要提取表格中的姓名，可使用INDEX函数实现。假设学生资料表中奇数行用来存放学号，偶数行用来存放姓名，现在需要单独提取学生姓名，具体操作如下。

01 打开学生资料表，在奇数行输入学生的学号，偶数行输入学生的姓名。

02 选中要显示学生姓名的单元格，在其中输入公式：=INDEX(B:B,ROW()*2)&""，按下“Enter”键确认。

03 使用填充柄功能将公式复制到该列中的其他单元格中，即可提取学生资料表中的所有学生姓名。
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例　计算60分到90分之间的人数

如果需要计算某个得分区间内的人员个数，也可以使用INDEX函数实现。本例以计算外语成绩60分到90分之间的学生人数为例，计算时还需要使用FREQUENCY函数，该函数的语法为：=FREQUENCY(data_array, bins_array)，各参数的含义介绍如下。

·data_array：一个值数组或对一组数值的引用，要为它计算频率。如果data_array中不包含任何数值，函数FREQUENCY将返回一个零数组。

·bins_array：一个区间数组或对区间的引用，该区间用于对data_array中的数值进行分组。如果bins_array中不包含任何数值，函数FREQUENCY返回的值与data_array中的元素个数相等。

提示：使用FREQUENCY函数时，返回的数组中的元素个数比bins_array中的元素个数多1个。多出来的元素表示最高区间之上的数值个数。例如为3个单元格中输入的3个数值区间计数，需要在四个单元格中输入函数获得计算结果。多出来的单元格将返回data_array中第3个区间值以上的数值个数。

01 打开工作表，在其中输入学生的各科成绩。

02 选中需要显示结果的单元格，输入公式：=INDEX(FREQUENCY(C2:C7,{60,90}),2)，然后按下“Enter”键，即可得到此工作表中外语成绩在60到90分之间的人数结果。
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提示：本例首先利用FREQUENCY函数计算60分以下的人数、60分到90分之间的人数和90分以上的人数，组成一个纵向的一维数组，然后利用INDEX函数从内存数组中提取第2行的数据，即得分在60分到90分之间的人数。

例　根据姓名查找身份证号

如果需要从向量中查找一个值，可使用LOOKUP函数。此时在单行区域或单列区域（称为“向量”）中查找值，然后返回第二个单行区域或单列区域中相同位置的值。

·LOOKUP函数的语法为：=LOOKUP（lookup_value,lookup_vector,result_vector），各参数的含义介绍如下。

·lookup_value：函数在第一个向量中搜索的值。

·lookup_vector：指定检查范围，只包含一行或一列的区域。lookup_vector 中的值必须以升序排列：...,-2, -1, 0, 1, 2, ..., A-Z, FALSE, TRUE。否则，函数可能无法返回正确的值。而大写的文本和小写文本是等同的。

·result_vector：指定函数返回值的单元格区域，只包含一行或一列的区域。下面以根据姓名查找身份证号码为例，介绍LOOKUP函数的使用方法。

01 打开工作表，在其中输入姓名、身份证号等数据。

02 在“A11”单元格中输入要查询其身份证号的员工姓名，作为查询条件。

03 在单元格中输入公式：=LOOKUP (A11, A2:A8,B2:B8)，按下“Enter”键确认，即可得到A11单元格中员工姓名对应的身份证号了。
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例　将字母转换为评分

假设某比赛规定评委评分是使用A、B、C、D和E这5个标准。现在需要将评分字母转换为得分，其中A为10分，B为9分，C为8分，D为7分以及E为6分。要计算选手的平均分，也可使用LOOKUP函数实现，具体操作如下。

01 打开工作表，在其中输入姓名、评委评分等数据。

02 在需要显示评分平均分的单元格中输入公式：=AVERAGE(LOOKUP(B2:D2,{"A","B","C","D","E"},{10,9,8,7,6}))，然后按下“Ctrl+Shift+Enter”组合键，即可得到该选手的评分平均分。

03 选中该单元格，打开“设置单元格格式”对话框，在“分类”列表框中选择“数值”选项，接着将右侧的小数位数设为“2”，单击“确定”按钮。

04 使用填充柄功能将显示计算结果的单元格中的公式和格式复制到该列中的其他单元格中，即可得到所有选手的评分平均分了。
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提示：本例首先建立两个对应的数组，一个为字母评价，一个为对应的数值评分，使用LOOKUP函数在第一个数值中查找选手的所有字母评分，并返回其对应的得分，然后使用AVERAGE函数计算平均分。此外，本例的函数也可只使用两个参数，公式为：=AVERAGE(LOOKUP(B2:D2,{"A",10;"B",9;"C",8;"D",7;"E", 6}))。


6.2　引用函数应用

例　返回由文本字符串指定的引用

如果需要按照给定的行号合列标建立文本类型的单元格地址，可通过ADDRESS函数实现。

ADDRESS函数的语法为：=ADDRESS(row_num, column_num,abs_num,a1,sheet_text)，其中各参数的含义介绍如下。

·row_num：在单元格引用中使用的行号。

·column_num：在单元格引用中使用的列号。

·abs_num：指定返回的单元格引用类型，为1或省略时返回绝对引用；为2时返回绝对行号，相对列标；为3时返回相对行号，绝对列标；为4时返回相对引用。

·a1：用以指定A1或R1C1引用格式的逻辑值。若为TRUE或省略，返回A1样式的引用；若为FALSE，返回R1C1样式的引用。

·sheet_text：为一文本，用于指定作为外部引用的工作表的名称。

下面举例说明函数的是否方法。

例1：返回“C2”单元格的绝对引用

具体操作：在需要显示结果的单元格中输入公式：=ADDRESS(2,3)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例2：在R1C1引用样式中的绝对行号，相对列标

具体操作：在需要显示结果的单元格中输入公式：=ADDRESS(2,3,2,FALSE)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　查询抽查的产品编号地址

质检部门对市场或超市的产品进行质量抽查时，这个过程是随机的。

下面利用公式根据抽查产品的编号来统计该产品编号所在的单元格位置，具体操作如下。

01 打开工作表，输入一批产品的编号，并从中挑选出几个要抽查的产品编号。

02 选中“C3”单元格，在其中输入公式：=ADDRESS (3,1)，按下“Enter”键确认，即可显示产品编号“B-T121”的单元格地址为“$A$5”。

03 按照上一步操作，在“C4”和“C5”单元格中输入计算地址的公式来确定其他抽查产品编号的地址，结果如图所示。
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例　计算引用中包含的区域个数

如果需要知道一个公式引用中包含的单元格区域或单元格的个数，可通过AREAS函数实现。

AREAS函数的语法为：=AREAS(reference)，其中参数reference为对某个单元格或单元格区域的引用，也可以引用多个区域。

注意：如果需要将几个引用指定为一个参数，则多个引用间需要用逗号隔开，而且必须用括号“（）”括起来，以免Excel将逗号视为字段分隔符。

假设某个销售公司在市内多个区都有分销处，现在将几个分销处合并为一个区域分布，要求统计区域的总数。

01 打开工作表，在每个单元格区域中输入区域名、负责人和员工人数等信息。

02 在需要显示统计区域个数的单元格中输入公式：=AREAS ((A4:B6, D4:E6,A8:B10,D8:E10))，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　返回给定引用的列标

如果需要返回给定引用的列标，可通过COLUMN函数实现。COLUMN函数的语法为：=COLUMN（reference），其中reference参数为需要得到其列标的单元格或单元格区域。

需要注意的是，若省略参数或该参数为一个单元格区域，且函数以水平数组公式形式输入，则函数将以水平数组形式返回参数的列号；若参数为一个单元格区域，并且函数不是以水平数组公式的形式输入的，则函数将返回最左侧列的列号；若省略参数，则假定该参数为对COLUMN函数所在单元格的引用。

下面举例说明函数的使用方法：Excel工作表的列表默认显示为“A”、“B”、“C”等，若超过26列则以两个字母表示，如“AB”、“IV”等，若超过702列则以3位字符表示。现在需要查询单元格中的字母对应的是第几列。

01 在“A9”单元格中输入公式：=COLUMN(INDIRECT (A9&1))。

02 按下“Enter”键确认，公式返回指定列表为工作表中的第几列。
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提示：本例首先利用INDIRECT函数将单元格中的字母连接数字1，将其转换为单元格引用，即将字符串“AB1”转换为引用单元格“AB1”，然后再利用COLUMN函数技术单元格“AB1”位于工作表中的第几列。

例　返回指定行列交叉处引用的单元格

如果需要返回表或区域中的值或值的引用，可通过INDEX函数实现。INDEX函数的语法为：=INDEX(array,row_num,column_num)，各参数的含义介绍如下。

·Array：指定数组。

·row_num：数组中某行的行序号。

·column_num：数组中某列的列序号。

下面举例说明如何返回指定行列交叉处引用的单元格。

例1：返回名为“平原”的选手的比赛成绩

01 在“A1:C8”单元格区域中，根据需要输入相关数据。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=INDEX(A1:C8,4,2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例2：返回数组常量中第二列、第一行的值

01 在“A1:C8”单元格区域中，根据需要输入相关数据。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=INDEX({1,2;3,4}, 0,2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　多区域计数

假设工作表中有2个班级的成绩，现在需要统计成绩不及格的人数，具体操作如下。

01 打开工作表，在其中输入2个班级的学生成绩。

02 选中需要统计不及格人数的单元格，在其中输入公式：=SUM(COUNTIF(INDIRECT({"C2:C9","F2:F9"}),"<60"))，然后按下“Enter”键确认，即可得到结果。
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例　计算多个工作表中成绩的最大平均值

假设3个班的成绩分别置于同一个工作簿的3个工作表中，现在需要计算3个班的最高平均成绩是多少。

01 打开工作簿，分别在3个工作表中输入3个班的成绩，其中单元格区域须一致，如A2:A6为学生姓名，B2:B6为成绩。

02 在单元格中输入公式：=MAX (SUBTOTAL(1, INDIRECT({"1","2","3"}&"班!B2:B6")))，按下“Enter”键确认，得到3个班中的最高平均成绩。
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提示：本例先利用常量数组分别表示3个工作表的数据区，接着利用INDIRECT函数将字符串转换为区域引用，而AVERAGE函数无法跨表计算平均值，故使用SUBTOTAL函数计算平均值，最后则使用MAX函数求取最大值。

例　返回引用的行号

如果需要返回引用的行号，可通过ROW函数实现。ROW函数的语法为：=ROW(reference)，其中参数reference为指定需要得到其行号的单元格或单元格引用。

注意：如果省略reference，则假定是对函数ROW所在单元格的引用。如果reference为一个单元格区域，并且函数ROW作为垂直数组输入，则函数ROW将以垂直数组的形式返回reference的行号。

下面举例说明ROW函数的使用方法。

·返回公式所在行的行号。具体操作为：在需要显示结果的单元格中输入公式：=ROW()，然后按下“Enter”键确认即可。

[image: ]


·返回引用中第一行、第二行、第三行的行号。具体操作为：选中需要显示结果的单元格区域，在其中输入公式：=ROW (B2:D5)，然后按下“Ctrl+Shift+Enter”组合键确认即可。
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例　产生每两行空一行后累加1的编号

假设需要在A列产生自然数序列编号，从1开始，且每个两行空一行，即让每个组的成员之间产生一个空行，以便查看。

01 打开工作表，选中“A1”单元格，在其中输入公式：=IF(ROW()=1,1,IF(MOD(ROW(),3),COUNT(OFFSET(A$1,,,ROW()-1))+1,""))。

02 按下“Enter”键确认，公式将返回1。

03 用填充柄功能填充，在A列每两行空一行产生递加1的序列。

04 在编号右侧输入成员姓名即可。
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在本例中，需要对当前单元格前面的区域进行计数，而A1单元格前不存在单元格，OFFSET函数则会产生错误引用。此时利用IF函数配合ROW函数避开此问题，直接用IF函数为公式赋值，而不会计算OFFSET函数的引用了。

本例使用ROW函数判断当前行的行号，若等于1 则返回1，对于其他行，当行号为3的整数倍数时，返回空白，相邻的下一行则从A1开始至当前行的上一行结束的区域中的数字个数加1。

提示：本例还可以采用公式：=IF(ROW()=1,1,IF(MOD (ROW(),3),MAX(A$1:A1)+1,""))，此时公式直接对前一个非空白单元格递加1来完成。

例　检查每个志愿是否与前面的重复

假设每个考生需要填写9个志愿，且不能重复，现在需要检查区域中的志愿是否和前面的重复。

01 打开工作表，填写好志愿和编号。选中需要显示检测结果的单元格，在其中输入公式：=MATCH(C2,$C$2:$C$10,)<>ROWS($2:2)。

02 按下“Enter”键确认，公式将返回对第一个志愿是否与前面的志愿相重复进行判断的逻辑值。

03 使用填充柄功能将公式向下填充，即可得到所有填写的志愿是否与前面的志愿重复的逻辑结果。其中“FALSE”表示无重复，“TRUE”表示有重复。
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提示：本例中的ROWS函数的参数采用混合引用，引用区域随着公式的填充变化，从而使引用区域的行数逐个累加1，再用MATCH函数计算每个志愿的排位，并用排位与第2行开始、当前行前面的区域行数进行比较，故使用“<>”判断是否与前面的志愿重复。

例　返回数组或引用的行数

如果需要返回引用或数组的行数，可通过ROWS函数实现。ROWS函数的语法为：=ROWS（array），其中array参数为指定需要得到其行数的数组、数组公式或对单元格区域的引用。

假设需要返回“A2:H5”单元格区域的行数，具体操作为：在需要显示结果的单元格中输入公式：=ROWS(A2:H5)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　将行转置成列

如果需要返回转置单元格区域，即将一行单元格区域转置成一列单元格区域，可通过TRANSPOSE函数实现。TRANSPOSE函数的语法为：=TRANSPOSE（array），其中array参数为指定需要转置的单元格区域或数组。

下面举例说明函数的使用方法。

例1：将A列中的星期数转换为一行显示

01 在“A2:A8”单元格区域中输入星期数。

02 选中需要显示转换结果的区域，如“B1:H1”。

03 在编辑栏中输入公式：=TRANSPOSE($A$2:$A$8)，然后按下“Ctrl+Shift+Enter”组合键确认即可。
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例2：将第1行中的星期数转换为一列显示

01 在“B1:H1”单元格区域中输入星期数。

02 选中需要显示转换结果的区域，如“A2:A8”。

03 在编辑栏中输入公式：=TRANSPOSE($B$1:$H$1)，然后按下“Ctrl+Shift+Enter”组合键确认。
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第7章　信息与工程函数应用


7.1　返回相应信息函数




例　返回数值的类型

当某一个函数的计算结果取决于特定单元格中数值的类型时，可使用TYPE函数。

TYPE函数的语法为：=TYPE（value），其中value参数可以为任意Excel数值，具体介绍如下。

·参数的数据类型为数值时，返回值为1。

·参数的数据类型为文本时，返回值为2。

·参数的数据类型为逻辑值时，返回值为4。

·参数的数据类型为错误值时，返回值为16。

·参数的数据类型为数组时，返回值为64。

下面举例说明TYPE函数的用法。

1．返回“Mr.Smith”的数据类型

01 在“A2”单元格中输入“Mr.Smith”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=TYPE (A2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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2．返回数组常量的数据类型

具体操作：在需要显示结果的单元格中输入公式：=TYPE({1,2,3,4})，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　判断公式的错误类型

如果一个单元格中的公式发生了错误，可通过ERROR.TYPE函数判断其错误类型。

ERROR.TYPE函数的语法为：=ERROR.TYPE（error_val），其中Error_val参数为需要得到其标号的一个错误值，主要有以下几种情况。

·参数值为“#NULL!”，函数返回“1”。

·参数值为“#DIV/0!”，函数返回“2”。

·参数值为“#VALUE!”，函数返回“3”。

·参数值为“#REF!”，函数返回“4”。

·参数值为“#NAME?”，函数返回“5”。

·参数值为“#NUM!”，函数返回“6”。

·参数值为“#N/A”，函数返回“7”。

·参数值为其他值，函数返回错误值“#N/A”。

下面举例说明函数的使用方法：判断A2单元格是否包含#NULL!或#DIV/0!错误值，若包含错误值，则显示相应的提示信息；若不包含错误值，则返回#N/A错误值。

1．单元格包含错误值

01 在“A2:A3”单元格中输入需要计算的数据，本例输入1和0。

02 在“B2”单元格中输入公式：=A2/A3，然后按下“Enter”键确认。

03 在需要显示判断结果的单元格中输入公式：=IF(ERROR.TYPE(B2)<3,CHOOSE(ERROR.TYPE(B2),"区域没有交叉","除数为零"))，按下“Enter”键确认即可。
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2．单元格不包含错误值

01 在“A2:A3”单元格中输入需要计算的数据，本例输入6和2。

02 在“B2”单元格中输入公式：=A2/A3，然后按下“Enter”键确认。

03 在需要显示判断结果的单元格中输入公式：=IF(ERROR.TYPE(B2)<3,CHOOSE(ERROR.TYPE(B2),"区域没有交叉","除数为零"))，按下“Enter”键确认即可。
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例　返回错误值#N/A

如果需要直接返回错误值，可通过NA函数实现。NA函数的语法为：=NA（）。此函数将直接返回错误值#N/A。NA函数中没有参数，但必须有括号，若在括号中输入了参数，将返回错误信息。

以在单元格中强制产生#N/A错误值为例，具体操作为：在需要输入#N/A错误值的单元格中输入公式：=NA（），然后按下“Enter”键确认即可。
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例　返回一个字符串的格式代码

为了不让他如果想知道一个单元格内字符串的格式代码，可通过CELL函数实现。CELL函数的语法为：=CELL(info_type,reference)，各参数的含义介绍如下。

·“reference”参数表示要获取其有关信息的单元格。如果忽略该参数，则在info_type中所指定的信息将返回给最后更改的单元格。

·“info_type”参数一个文本值，指定所需要的单元格信息的类型，该参数的可能值及结果如下。

·值为address时，返回引用中第一个单元格的引用，文本类型。

·值为col时，返回引用中单元格的列标。

·值为color时，若单元格中的负值以不同颜色显示，则为1，否则返回0。

·值为contents时，返回引用中左上角单元格的值。

·值为filename时，返回包含引用的文件名（包括全部路径），为文本类型。若包含目标引用的工作表尚未保存，则返回空文本 ("")。

·值为format时，返回与单元格中不同的数字格式相对应的文本值。如单元格中负值以不同颜色显示，则在返回的文本值的结尾处加“-”；如果单元格中为正值或所有单元格均加括号，则在文本值的结尾处返回“()”。

·值为parentheses时，若单元格中为正值或全部单元格均加括号，则为1，否则返回0。

·值为prefix时，返回与单元格中不同的“标志前缀”相对应的文本值。若单元格文本左对齐，返回单引号 (')；若单元格文本右对齐，返回双引号 (")；若单元格文本居中，返回插入字符 (^)；若单元格文本两端对齐，返回反斜线 (\)；如果是其他情况，则返回空文本 ("")。

·值为protect时，如果单元格没有锁定，则为0；如果单元格锁定，则为1。

·值为row时，返回引用中单元格的行号。

·值为type时，返回与单元格中的数据类型相对应的文本值。若单元格为空，返回“b”；若包含文本常量，则返回“l”；如果单元格包含其他内容，则返回“v”。

·值为width时，返回取整后的单元格的列宽。

当参数info_type的值为format，且参数reference为用内置数字格式设置的单元格时，函数CELL返回的文本值如下表所示。
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以返回一个时间值的文本值为例，具体操作如下。



01 在“A2”单元格中输入数据，如时间值“5:30 PM”。

02 输入公式：=CELL ("format",A2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　返回当前操作环境的信息

如果希望知道当前使用的Excel版本或操作系统的种类信息，可通过INFO函数实现。

INFO函数的语法为：=INFO(type-text)，其中参数type-text为用加引号的半角文本指定要返回的信息类型，该参数的值及函数的返回值介绍如下。

·参数值为“directory”：返回目录或文件夹的路径。

·参数值为“memavail”：以字节为单位返回可用的内存空间。

·参数值为“memused”：返回数据占用的内存空间。

·参数值为“numfile”： 返回打开的工作簿中活动工作表的个数。

·参数值为“origin”： 用A1样式的绝对引用，返回窗口中可见的最右上角的单元格。

·参数值为“osversion”： 返回当前操作系统的版本号。

·参数值为“recalc”： 用“自动”或“手动”文本表示当前的重新计算方式。

·参数值为“release”：返回表示Excel的版本号。

·参数值为“system”：返回操作系统的名称，其中“mac”表示Macintosh版本，“pcdos”表示Windows版本。

·参数值为“totmem”：以字节为单位返回全部内存空间，包括已经占用的内存空间。

下面举例说明INFO函数的用法。

1．返回当前打开工作簿中活动工作表的个数

01 在A2单元格中输入文本“numfile”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=INFO(A2)，按下“Enter”键确认即可。
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2．返回当前操作系统的版本号

01 在“A3”单元格中输入文本“osversion”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=INFO(A3)，然后按下“Enter”键确认即可。
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7.2　数据检查与转换

例　检测一个值是否为文本

如果需要检测一个值是否为文本，可通过ISTEXT函数实现。ISTEXT函数的语法为：=ISTEXT(value)，其中value参数为指定用于检测是否为文本的数据。若测试对象为文本，将返回逻辑值TRUE，否则返回FALSE。

下面举例说明ISTEXT函数的使用方法。

01 在“A2”单元格中输入需要测试的数据值，本例输入数据“信息函数”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=ISTEXT(A2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　判断测试对象是否为数值

如果需要判断测试对象是否为数值，可通过ISNUMBER函数实现。ISNUMBER函数的语法为：=ISNUMBER(value)，其中value参数为需要进行检验的数值。若测试对象为数值，将返回逻辑值TRUE，否则返回FALSE。

下面举例说明ISNUMBER函数的使用方法。

01 在“A2”单元格中输入需要测试的数据值，本例输入数字“128”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=ISNUMBER(A2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　判断数值是否为奇数

如果需要判断单元格中的数值是否为奇数，可通过ISODD函数实现。

ISODD函数的语法为：=ISODD(number)，其中number参数为指定用于检测是否为奇数的数据。若测试对象为奇数，将返回逻辑值TRUE，否则返回FALSE。

下面举例说明ISODD函数的使用方法。

01 在“A2”单元格中输入需要测试的数据值，本例输入数字“128”。

02 在单元格中输入公式：=ISODD(A2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　判断测试对象是否为逻辑值

如果需要判断测试对象是否为逻辑值，可使用ISLOGICAL函数。ISLOGICAL 函数的语法为：=ISLOGICAL（value），其中value参数为需要进行检验的数值。若测试对象为逻辑值，将返回逻辑值TRUE，否则返回FALSE。

以判断“A2”单元格中的值是否为逻辑值为例，具体操作如下。

01 在“A2”单元格中输入需要测试的数据值。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=ISLOGICAL(A2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　判断测试对象是否为空单元格

如果需要判断测试对象是否为空单元格，可使用ISBLANK函数实现。ISBLANK函数的语法为：=ISBLANK（value），其中value参数为需要进行检验的数值。若测试对象为空单元格，将返回逻辑值TRUE，否则返回FALSE。

如果不知道用哪个函数进行处理，还可以通过“插入函数”对话框来选择，在其中可看到所选函数的功能。下面以判断“A2”单元格是否为空单元格为例，具体操作如下。

01 选中需要输入公式的单元格。

02 切换到“公式”选项卡，单击“函数库”选项组中的“插入函数”按钮，弹出“插入函数”对话框。

03 在“类别”下拉列表框中选择“信息”函数类型，在下方的列表框中选择ISBLANK函数，单击“确定”按钮。

04 弹出“函数参数”对话框，输入需要检查的单元格，然后单击“确定”按钮即可。
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例　检测指定单元格是否为错误值

如果需要检测单元格中的值是否为错误值，可通过ISERROR函数实现。

ISERROR函数的语法为：=ISERROR(value)，其中value参数为指定用于检测是否为错误值的数据。若检测参数为错误值，将返回逻辑值TRUE，否则返回FALSE。

下面举例说明ISERROR函数的使用方法。

01 在“A2”单元格中输入需要测试的数据，本例输入值“#N/A”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=ISERROR(A2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　判断测试对象是否为#N/A错误值

如果需要检测单元格中的值是否为#N/A错误值，可通过ISNA函数实现。

ISNA函数的语法为：=ISNA(value)，其中value参数为需要进行检验的数值。若检测参数为#N/A错误值，将返回逻辑值TRUE，否则返回FALSE。

下面举例说明ISNA函数的使用方法。

01 在“A2”单元格中输入需要测试的数据，本例输入值“#N/A”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=ISNA(A2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　判断对象是否为除#N/A外的错误值

如果需要检测一个值是否为除#N/A以外的错误值，可通过ISERR函数实现。

ISERR函数的语法为：=ISERR(value)，其中value参数为需要进行检验的数值。若检测参数为除#N/A以外的错误值，将返回逻辑值TRUE，否则返回FALSE。

下面举例说明ISERR函数的使用方法。

01 在“A2”单元格中输入需要测试的数据，本例输入值“#NUM！”。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=ISERR(A2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　将参数中指定的值转换为数值形式

如果需要将参数中指定的不是数值形式的值转换为数值形式，可通过N函数实现。N函数的语法为：=N(value)，其中value参数为指定转换为数值的值。

使用N函数将不同类型的数据转换后的返回值如下。

·数据类型为数字，返回值将为数字。

·数据类型为日期，返回值将为该日期的序列号。

·数据类型为逻辑值TRUE，返回值将为1。

·数据类型为逻辑值FALSE,返回值将为0。

·数据类型为错误值，返回值也为错误值。

·数据类型为文本，返回值将为0。

下面以将单元格中的文本数据转换为数值形式为例，操作如下。

01 在“A2”单元格中输入一个文本数据。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=N(A2)，然后按下“Enter”键确认，即可得到返回值“0”。


7.3　数据的换算

例　换算数值的单位

如果需要将某个数值的单位转换为同类的其他单位，可通过CONVERT函数实现。CONVERT函数的语法为：=CONVERT(number，from_nuit，to_unit)，各参数的含义介绍如下。

·Number：以from_nuit为单位的需要进行转换的数值或数值所在的单元格。

·from_nuit：数值Number的单位，指定显示在表中的单位符号，并区分大小写。

·to_unit：转换后的单位。

下面举例介绍CONVERT函数的用法。

1．将英寸转换为厘米

01 在单元格中输入要转换的数据。

02 在需要显示转换结果的单元格中输入公式：=CONVERT（B3, "in","cm"），按下“Enter”键确认。
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2．将千克转换为镑

01 在单元格中输入需要转换的数据。

02 在单元格中输入公式：=CONVERT(B9,"kg", "lbm")，按下“Enter”键确认。
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例　将二进制数换算为十进制数

如果需要将二进制转换为十进制，可通过BIN2DEC函数来实现。BIN2DEC函数的语法为：=BIN2DEC(number)，其中参数number为待转换的二进制数。

下面举例说明BIN2DEC函数的使用方法。

01 在单元格中输入需要转换的二进制数，本例输入“00001010”。

02 在需要显示转换结果的单元格中输入公式：=BIN2OCT(A2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　将二进制换算为十六进制数

如果需要将二进制转换为十六进制，可通过BIN2HEX函数来实现。BIN2HEX函数的语法为：=BIN2HEX(number,places)，各参数的含义介绍如下。

·Number：待转换的二进制数。

·Places：指定1-10之间的换算后的位数。

下面以将二进制数转换为4个字符的十六进制数为例，具体操作如下。

01 在单元格中输入需要转换的二进制数，本例输入“00001010”。

02 在需要显示转换结果的单元格中输入公式：=BIN2HEX(A2,4)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　将十进制数换算为二进制数

如果需要将二进制转换为十六进制，可通过BIN2HEX函数

如果需要将十进制数转换为八进制数，可通过DEC2BIN函数来实现。DEC2BIN函数的语法为：=DEC2BIN(number,places)，各参数的含义介绍如下。

·Number：待转换的十进制数。

·Places：要使用的字符数。如果省略，函数DEC2BIN用能表示此数的最少字符来表示。

下面举例说明DEC2BIN函数的使用方法。

1．将十进制数55转换为二进制数为例

01 在单元格中输入需要转换的十进制数，本例输入“55”。

02 在需要显示转换结果的单元格中输入公式：=DEC2BIN(A2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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2．将十进制数55转换为8个字符的二进制数

01 在单元格中输入需要转换的十进制数，如输入“55”。

02 在单元格中输入公式：=DEC2BIN(A2,8)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　将十进制数换算为十六进制数

如果需要将十进制数转换为八进制数，可通过DEC2HEX函数实现。

DEC2HEX函数的语法为：=DEC2HEX(number,places)，各参数含义介绍如下。

·Number：待转换的十进制数

·Places：要使用的字符数。如果省略，函数DEC2HEX用能表示此数的最少字符来表示。

下面以将十进制数20转换为3个字符的八进制数为例，具体操作如下。

01 在单元格中输入需要转换的十进制数，本例输入“55”。

02 在需要显示转换结果的单元格中输入公式：=DEC2HEX(A2,3)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　将十六进制数换算为二进制数

如果需要将十六进制数转换为二进制数，可通过HEX2BIN函数实现。HEX2OCT函数的语法为：=HEX2BIN(number，places)。下面举例说明HEX2BIN函数的使用方法。

1．将十六进制数1F转换为二进制数

01 在单元格中输入需要转换的十六进制数，本例输入“1F”。

02 在需要显示转换结果的单元格中输入公式：=HEX2BIN(A2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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2．将十六进制数1F转换为8个字符的二进制数

01 在单元格中输入需要转换的十六进制数，本例输入“1F”。

02 在需要显示转换结果的单元格中输入公式：=HEX2BIN(A2,8)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　将十六进制数换算为十进制数

如果需要将十六进制数转换为十进制数，可通过HEX2DEC函数实现。HEX2OCT函数的语法为：=HEX2DEC(number，places)。下面举例说明HEX2DEC函数的使用方法。

01 在单元格中输入需要转换的十六进制数，本例输入“1F”。

02 在需要显示转换结果的单元格中输入公式：=HEX2DEC(A2)，然后按下“Enter”键确认即可。
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例　测试两个数值是否相等

如果需要测试两个值是否相等，可通过DELTA函数实现。DELTA函数的语法为：=DELTA(number1,number2)。其中参数number1为要测试的第一个数值，参数number2为要测试的第二个数值。

提示：使用DELTA函数时，如果number1=number2，则返回1，否则返回0。如果参数number2省略，则默认该值为0。

下面以测试A2和B2单元格中的数值是否相等为例，具体操作如下。

01 分别在A2和B2单元格中输入要测试的数值。

02 在需要显示结果的单元格中输入公式：=DELTA(A2,B2)，按下“Enter”键确认。

[image: ]


OEBPS/Image00073.jpg
G3 hd - fe| =IF (F3>600, “ 1", IF (F3>550, * B”, IF (F3>
500, “H”, IF (F3>450, " %", “$"))))

E T |

D
1 REE

3 5hiE
=48 70 90 73! 159
SKEA 80 60 75! 147 362
68






OEBPS/Image00194.jpg
G fe| =ROUND (AVERAGEA (B2:BT), 2)
] Y S B

1| BAE H¥HITE

2 | RFR 230

3 FBaRR 60

¢ | FrE -1

5 BiEE 85

6 AR 150

7 =% Ith

8

9

e rTATam T e i
87.50  NHEFHTE





OEBPS/Image00072.jpg
B2 fe| =IF(B1<=100, "FAE A", "8Z")
A | B | C

| FHE | 90

| BR | mEA [HEZHEEEWER






OEBPS/Image00193.jpg
D12 - f<| =AVERAGEIF (F3:F9, “>500")

A B c__ [We.p E F
1 REE
2 | BAEWR| BX e 5B B | BARES
3 ZP 70 90 73 159 392
4 3KER 80 60 75 147 362
5 RFf 56 50 68 123 297
6 ZBIas 124 99 128 256 607
(EFIE] 98 145 104 239 586
8 BEERE 101 94 89 186 470
9 HR 96 103 94 174 467
12 | St BAREKTS50089 F8 596. 5






OEBPS/Image00075.jpg
© oo

[
=3

D

E

HE | BATE | ZE i SERTA

1

2 | 0% 1550 | 3598.4 70 5218. 4 155 1563.4 51.34
3 | BAE [ 1450 5325 70 6845 145 3200 215
4 | B | 1800 3900 70 5770 180 2090 10¢
S BE—88 1250 10000 70 11320 125 7695 984
6 | 1650 6000 70 7720 165 4055 300.5
7 | SEE [ 1800 5610 70 7480 180 3800 275
8 | Zf 1450 6240 70 7760 145 4115 306.5






OEBPS/Image00196.jpg
: fe| =AVEDEV (A2:46)
|| B
g
56
8¢
28
19
37

AR mqq
2015 |EEHESRLIEAD
16 |mntipzaT i

o Ol W N

=5






OEBPS/Image00074.jpg
& P SR AR
FAZE 1500 744
A3 1500 74E 4500 LG4
A3t 4500 LE 9000 LG4
3 9000 74Z 35000 76430 H

#2i4 35000 L £ 55000 L8425
#2i 55000 7L £ 80000 8424

A23¢ 80000 TAYLH

HLE (%)

10
20
25
30
85

i Fr o thdk





OEBPS/Image00195.jpg
J<| =AVERAGEIFS(B2:B9, B2:B9, “>"&NIN(
B2:B9), B2:B9, “<"&MAX (B2:B9))

T B [cPope 5 |
B W AXEA B8
|#%1 o7 [ oezssslEMERRTHME
WwE2 8

#E3 8.8
W#EL 9.2
W#ES 6.9
W#E6 7.6
W#ET 8.4
WHES 9.5





OEBPS/Image00077.jpg
B2 - f<| =LENB(B1)

A G
‘fﬁ%*%ﬁv,xsﬁﬂ%m%,l

32 FHENFTHH






OEBPS/Image00198.jpg
fe| =HARMEAN (A2:46)

TEARES IR
4. 80349345 | p n e






OEBPS/Image00076.jpg
B2 - f<| =LEN(B1)

| | C

A B
1 FHE| TAFEARRET, TREITRFR.

2 | &R 16 | =m=e=8%






OEBPS/Image00197.jpg
fe| =GEOMEAN (A2:46)

5. 24250722 iR B, o] F 11






OEBPS/Image00078.jpg
B2 b fe| =FIND("1KiI", B1)

A B c |
| FEE| TAEARET, FRELEER. |
(28 [ 1 | mwepss |






OEBPS/Image00069.jpg
- 0 x
Excel #8) - -

[CROR-R - W)

)

HEFRYERD

B #VALUE! $#i2

@ | MNP ESARTEMIRAE CURE £
B7ith, Excel RETILEIR. MRATKSIAFI— S
BAMEATE, TENT, HEERTENSIEN
(+, - 0 )) WAEBEANITIORTD, BT
#VALUE! 80 0, J0RATUH = A1+81, HE A1 H
HAXE (Hello), ...

Pt LHEATALHINIER
XE | A, ARTRSECEIMER, FEFEHRE.
TRIAIEEXLEE .






OEBPS/Image00190.jpg
f«|_=TBILLPRICE (1, B2, B3)

2013/2/11|m32 B
2013/6/15|%/#A80
9. 14%|REIRE

96. 85 | EA ¥ 100 IEE S AT






OEBPS/Image00189.jpg
v J<| =YIELDMAT (B1, B2, B3, B4, BS, B6)

B

2013/2/11
2013/6/15
2012/6/15

6.25%

¥ 100.02

0

G
%ed=]

EJECT=]

%178

BEFFE

e
1LA30/360 H it St A H

S o len e oo oo

5. 95%

FHA1T 8 AV S 1 Wa S






OEBPS/Image00071.jpg
B2 h.J F :IF(ISNUMBER(FIND('7}<' B1)), “0K”, “NO")

A
=52 | T

1

a2 | o H&ﬁ%EEﬁEIKEER

3






OEBPS/Image00192.jpg
2013/2/11

2013/6/15

9.57%

9. 14%)

Azl
288
REIR

EEE3 AR E R






OEBPS/Image00070.jpg
[ B2 - fe| =IF (B1= "@/B", "LA’, “FOLR")

A B C

| =ma | makEcan, BREAsES.

, %R | TOR |psRaSmExsRLE






OEBPS/Image00191.jpg
B4 - @ fe| =TBILLYIELD(B1, B2, B3)

©
2013/2/11|ak3Z B
2013/6/15| /#4300

¥ 98. 45 |E{A ¥ 100ME FE S HIHAE

4.57% |






OEBPS/Image00084.jpg
B2 - ff =MID(B1, 3, 5)
A | B Cc
1 FHS FFEARFRT, TREKIFER
2 | BR [ BAEFT NEcuEeEREskEnT






OEBPS/Image00205.jpg
J<| =LARGE (A2:486, 3)






OEBPS/Image00083.jpg
} B2 - f<| =LEFTB(BL, ¢)

A B c
| FEE| RNEARET, FRETERX |
L BR | x| _REHRETSANTE |






OEBPS/Image00204.jpg
fe| =MODE (A2:A7)

I | B
B

0= 5GP
NGO

AR inﬂ'q
iR O ES ALNRS FIE






OEBPS/Image00086.jpg
B2 bl - F<| =RIGHT (B1, 5)

@
THFEAFRT, TREIDEER

[ KI5k AR TEFEEREEN RNTE






OEBPS/Image00207.jpg
D12 bt Fe| =MAXA(C3:C9)

A B c D & F

1 REE

2 | BEWE| B wE SME B | BEE
3 & 70 90 73 159 392
4 3kEF 80 60 75 147 362
5 RFR 56 50 68 123 297
6 FBtasR 124 99 128 256 607,
7 EEE 98 145 104 239 586
8 EfEfz 101 94 89 186 470
9 HR 96 103 94 174 467
12 | BB “HE" JINBEXE 145






OEBPS/Image00085.jpg
v f<| =MIDB(BL, 5, 6)

. .
TABARAT, FRETRER |
BEAR | MEENEREREEFHHNTH]






OEBPS/Image00206.jpg
Je| =SKEVW(A2:46)

L]
LE BB S IR E





OEBPS/Image00088.jpg
B2 - f<| =REPLACE (B, 11, 2, “$R3]")

A | B @
\ ZBE| INEARET, FREDREXR
pq |CREARET,
o | | RRABTHER

FRAFHAS—NFHEER






OEBPS/Image00087.jpg
~ @ fx| =RIGHTE(B1, 6)

P c
FFEARFR T, TRETIFER

RIFR ﬂ AEBE—NFHAKRBEHEEFHRNFH






OEBPS/Image00208.jpg
D12 ~ fo| =NINA(C3:C9)

A B c__ [WD E F
1 REE
2 BAEWE| BY EED 5hE B | BRE
3 E4 70! 90 73 159 392
4 3kE§ 80 60! 75 147 362|
5 RFH 56 50 68 123 297|
6 FBtasR 124 99 128 256 607}
7 EEE 98 145 104 239 586
8 EEf 101 94 89 186 470]
9 HE 96 103] 94 174 467]
12 | BB “&%” FINBE 50






OEBPS/Image00199.jpg
. fe| =COUNTBLANK (42:46)
a1 B
1 Big
2 56
3 XK
4 | #VALUE
5 2011/6/6
6
T

AR mﬂﬂ
1 iR O B 8Tk F





OEBPS/Image00080.jpg
B2 MG fe| =SEARCH(“i”,B1)

©
within

FHE-REMHELE






OEBPS/Image00201.jpg
\Dg - f| =COUNTIF (A3:48, “F+")

A B . o [ F
1 REE
2 | BAEWER| BX e 5hiE BE BRE
3 E=H 70 90 73 159 392
¢ FTi2E 98 145 104 239! 586)
5 EfEE 101 94 89 186 470
6 FR 96 103 94 174 467
9 L UE" FEOERAR 1

2






OEBPS/Image00079.jpg
B2 - f<| =FINDB("4iI", B1)

A B ©
| FBE| RnEARET, FRETEER.

BR[| 21 | FrmRKREE






OEBPS/Image00200.jpg
\ D12 - f| =COUNTIF (B3:B9, “<90")
A B C D E F
1 REE
2 BENE| BY WE ShiF BE BRLE
3 B 70 90 73 159 392
4 3KER 80 60 75 147 362
5 RFf 56 50 68 123 297|
6 FBaMR 124 99 128 256 607,
(ES 15 98 145 104 239 586)
8 BEfEE 101 94 89 186 470|
9 FHR 96 103 94 174 467]
12 | BHEXRE N TIORHARK 3






OEBPS/Image00082.jpg
B2 - j; =LEFT (B1, 4)

I $ﬁ$|£LE*¥¥T TRklﬁﬁ%

2 | BR | ZnEA | EEEE R0EE






OEBPS/Image00203.jpg
J<| =KURT (42:46)

B8R
-0. 1333333 iR BB L AIEE





OEBPS/Image00081.jpg
B2 - fe| =SEARCH(“t’,B1)
@

find_text, Text
FHETFTHERMUE






OEBPS/Image00202.jpg
BS v (° fe| =COUNTIF (A1:B4, “O"&*")

A S
1 #a HEHIE
2 RFfH 230
3 FER BR

s BEE S
o | FEAXANETEE 2






OEBPS/Image00172.jpg
J<| =ACCRINT (B1, B2, B3, B4, B5, B6, BT)

B @
2013/2/1|%178
2013/3/1|28 8
2013/6/1|m3Z B
10. 00%| E B EFIE
1.000.00 |EEMNE
2| FABRE
0|1430/360% Bt B R

o [ oo en o e o o

33.33 |






OEBPS/Image00171.jpg
BT -G F| =XNPV (B1, B2:B6, C2:C6)

©
RN
¥ 2012/1/1
¥ 745, 2012/3/1
¥ 4.250.00 2012/11/1
¥ 3.250. 00 2013/2/1
0. 2013/5/1

¥ 11,072.19 |phATORE G &SI 1E






OEBPS/Image00174.jpg
J«| =ACCRINTN (B1, B2, B3, B4, B5)

ZRESIARISRI

B C
2013/1/1| 2478
2013/6/15| 28380
10. 004 EBEFR
10, 000. 00 |EME
3| ASERRE /3600 BH B EERR

452. 05 [R{1HI8






OEBPS/Image00173.jpg
B8 - =ACCRINT (DATE (2013, 2, 5), B2, B3, B4, BS, B6, BT)
A B [ c

1 2013/2/1| %478

2 2013/3/1|&228H

3 2013/6/1|Ak32 B

4 HiE 10. 00%| S BEF| R

1.000.00 |E&EHMHE
2 RRE
0|I430/360% it BE A AH

Rt
i
i
A8

s2.22 |Rf1HIE






OEBPS/Image00176.jpg
fe| =COUPDAYSNC (B1, B2, B3, B4)

2013/10/25
2014/5/25
2

1

lpAdz=|

ElEs]=]

REERTA

DASEIRA B/ IR R A BT B R KR

31

x4






OEBPS/Image00175.jpg
J<| =COUPDAYBS (B1, B2, B3, B4)

2013/1/25|m32 B

2013/6/18|2I#A 80

2R EBTA

1 |ASEFRR S/ REFR B A B B R AT

38 A






OEBPS/Image00178.jpg
BS f<| =COUPPCD(BL, B2, B3, B4)
A  i— @
1 2013/6/25|%17H
2 2014/9/25|21480
. R At
4 UASEERR R/ SRR R A B R
s | tEsR 2013/3/25  |maEzE0HTERH






OEBPS/Image00177.jpg
| =COUPNUN (B1, B2, B3, B4)

2013/1/25|p%32 B
2014/10/25| 2888
2(REEHXA

1ASEFRR R/ ERRR A B B KR
ﬂﬁmamzma‘zrﬁmﬁs}m






OEBPS/Image00170.jpg
=YDB(B1, B2,

B3#12, 6, 18)

©
30.000.00 |&=R{E
7.500.00 |BFFRME
10|{ER%ER
¥4,953. 83|%64 AFl184 Bz @ IH1E






OEBPS/Image00169.jpg
f<| =VDB(BL, B2, B3+365, 0, 1)

o 0o

EY c
30.000.00 |AF= A
7.500.00 [AFFRAE

10[{EAEH

¥16. 44| B —KMIFIAME






OEBPS/Image00183.jpg
B9

J| =ODDLPRICE (B1, B2, B3, B4, BS, B6, B7, BS)

iR

B [ @
2013/2/11|m3z B
2013/6/15|2)#38
2012/10/15|K#F 2 B
3. 755 BF R
4. 05%| R
100.00 |AEEMME
2PRFERTA
0[1430/360% Hit XTI

© |0 e e o e

HEER

09, 88 |18 BT EE VA HIESEH






OEBPS/Image00182.jpg
£ | =ODDFYIELD(B1, B2, B3, B4, S, B, B7, BB, B9)

© (0 o o e (oo o =

HE

-

B

2023/3/1

2012/10/15]

2013/3/1

5. 75%)
84.50
100. 00

2|

0

c

2012/11/1| B

2|28

%178

EHEE

IbE-YiES

g

EENE

REERTA

1£130/3608 Bt B xm

7. 986%

E8A S B EE A IS RES






OEBPS/Image00185.jpg
, B6 Jf<| =RECEIVED(B1, B2, B3, B4, BS)
A e [

1 2013/2/11|®% 8

2 2013/6/15|2/838

3 BB 1,000, 000. 00 [¥RFEER

4 5. 75%| RGN E

54 2| ASERRRH /3604 Bit A RR
6 | HELER 1,020, 205. 7¢ |HINESFIHEREISE






OEBPS/Image00184.jpg
B9

F| =ODDLYIELD(B1, B2, B3, B4, BS, B6, BY, BS)

© |0 oo e

HiE

s

B I ©
2013/2/11(Ak3Z B
2013/6/15|Z1#438
2012/10/15| K388
3. 75%| [T BFI=R
99.875 |#i4&
100.00 [AfEME
2REERZA
0[L430/360 Bt BFfE KR

Lo | tEZR

4074 |t e BREE O MESORER






OEBPS/Image00187.jpg
fe| =YIELDDISC (B, B2, B3, B4, B5)

20
20

(RS RISHC
W

©
13/2/11|k3ZH
13/6/15| 8880
99.79 |#hi&
100.00 |SIRME
2| ASERRR /360 B i B B 26

{1 AT BV ST A I






OEBPS/Image00186.jpg
B6 - @ J| =PRICEDISC(B1, B2, B3, B4, B5)

A [ e T — @
2013/2/11|m32H
2013/6/15|2I838
iz 5. 265% (BTl
¥ 100.00 [AEMME

2| ASEBRRH/3608 Bt A AR

o (o e (0 =

HEZR |+ 98.19 [N RITOEMES K






OEBPS/Image00188.jpg
f| =PRICENAT (B1, B2, 3, B4, 5, B6)

2013/2/11
2013/6/15
2012/10/25,
6. 10%)

6. 10%)

0

P4zl

EIEE]=]

%178

BRERHE

bré:E
12130/360% Hit HEARR

99. 96

IR 8 OB NS TR






OEBPS/Image00179.jpg
| =DISC(B1, B2, B3, B4, B5)

2013/1/25|%2 B
2013/6/15|Z/#8E

100.00 |EEME
1|ASERREH /3604 Bt A EHR

| e






OEBPS/Image00181.jpg
B10 - f<| =ODDFPRICE (B1, B2, B3, B4, BS, B6, BY, B8, B9)

lo oo =1 o en e o o

A I B ] ©
2012/11/11|Ak3Z B
2023/3/1| /88
2012/10/15| %478
2013/3/1| &8 2R
IR 7. 00%|f 2%
0. 85%| FUEE
¥ 100.00 [EEMME
2REER= A
UASERRR B/ SERR B B A AR

Hezg [ 160. 55 |EE ¥ 10008 MESFHN






OEBPS/Image00180.jpg
bl - F<| =INTRATE (B1, B2, B3, B4, B5)

o e 0 o=

B ©
2013/3/1|m® 3B
2013/8/1|2/#3 8

¥ 1,000,000.000 |$&#%R

¥ 1.014,450.00 [BFEME

2 ASEFRR /3605 it EE R

| HEzg | 3. 40% — kb TS MR






OEBPS/Image00271.jpg
A4 v ( J<| =HEX2DEC (42)

L]
SRR E A IR






OEBPS/Image00270.jpg
ad v f| =HEX2BIN (42, 8)
[ B
1 Hig
1F
Azt REA

- 00011111 |H+/\L#%'J§i(}§@§h btk





OEBPS/Image00273.jpg
T SBINA
Excel 252 5B I

T 0

1

G) HUALT b AR AL
YIY GHINAMAGHINE PRESS





OEBPS/Image00272.jpg
f<| =DELTA (A2, B2)

Hig2
80

e
MAFA T MEEERSF





OEBPS/Image00269.jpg
Ad v f<| =HEX2BIN(42)

e
7S R E D T






OEBPS/Image00153.jpg
BS v f<| =IPNT(B1/12, B2#3, B3, B4)
A | B dl @
1 10% gg;
2 1|3
s BE s|smaEm
4 ¥ 80, 000. 00 [FF{E
5 | HEZR |4 224,07 [E— 1 BEIHIE






OEBPS/Image00152.jpg
B¢ fe| =PNT(B1/12, B2, B3)
A [ [ c
1 8% | FEFZE
2 HiE 10| TR HE
3 100, 000. 00 |#¥2%3R
4 »\ HEER | -10, 370. 32 | B (1%






OEBPS/Image00155.jpg
| =BFFECT (1, B2)

c
5. 25%| B X F% |
ABENSFEAR

5. 35%|H REF R






OEBPS/Image00154.jpg
\ B¢ G f<| =DB(B1,B2,B3,1,7)
A I B [ @
1 ¥ 1,000, 000. 00 (&R {E
2 g ¥ 100, 000. 00 |AF=FME
3 HIERES (%)
o HEER [ 186, 083. 33 |E—%74 BAMIFIAE |






OEBPS/Image00157.jpg
B6 - fe| =IRR(B1:BS)

A | B I c
1 ¥ -70.000.00 (#18ARk& 2R
2 ¥ 12.000. 00 [B—EEHIBBAN
3 BiE ¥ 15.000. 00 [ _EEHIZUAN
4 ¥ 18.000. 00 [B=EHIBEA
51 ¥ 21,000. 00 |SBPIEHYZUN
6 | HEER | 2. 124 R A ME BRI ES





OEBPS/Image00156.jpg
S| =Fv(B1/12, B2, B3, B4)

[ A

e e

B | ©
6. 00%|
10| TR BHAR
-500.00 |EHARAT&ER
-500.00 |H{E

bl "
w| 3
d | B

H

¥5, 639. 58| R AMFRIE






OEBPS/Image00158.jpg
BS ¥ f<| =IRR(B1:B3,B4)
A B C
1 ¥ -70.000. 00 |#1HAM AR
2 x| ¥ 12,000.00 [SE—EEADSBN
3 ¥ 15.000.00 [B_EHIRHA
4 8%|f&E it &
5 | HEER | —s4. 350 PR B AIPIEPIE






OEBPS/Image00149.jpg
c2 ~ fe| =A2+TINE (0, 0, B2)

A B [CE
i FmBE shad

- 8:30:25 AM 50 | 831:15 Al\-(l






OEBPS/Image00151.jpg
B4 - f<| = CUMPRINC(B1/12,B2#12, B3,1,1,0)
A | B [ @
1 9% |2
2 BE 20|E¥3REARR
3 ¥ 100, 000. 00 |FR{E
o | TESE [+ -149.73 |[E— 1 ARETNES





OEBPS/Image00150.jpg
F<| =CUMIPNT (B1/12,B2#¥12,B3,1,1,0)

B | ©
9%|EFIR
20| BEEREAPR
100, 000. 00 |FR{E

00 o =

-750. 00 |E—4 BFF {10718






OEBPS/Image00164.jpg
B4

fe| =RATE (B1#12, B2, B3)

i

A ] @
1 10| BYEREARR
2 BB ¥ -500.00 |ZAXT&E
3 ¥ 10,000. 00 [B¥ZXER
o | HEZR 4. 09w Bl






OEBPS/Image00163.jpg
5

=HPY (B1, B2, B3, B4, B5)

o (o e (oo (o =

HiE

b W

B

10. 00%
-10. 000. 00
3.000. 00
4. 200. 00
6.800. 00

e
FREIME
— R B
F—FHlEE
FEUEE
B=FHE

Erad

¥1,188. 44|

AIME






OEBPS/Image00068.jpg
¥ 50.00
¥ 200.00
[ avALUE! ]

AT HAEROREH) | |

SRHESRO.. &
BEEERD

ERBETREO
ERIEEERQ)...






OEBPS/Image00166.jpg
B4 - fe| =SLN(B1,B2, B3)
A [ B [ c
1 ¥ 30.000. 00 |&~R{E
2 BiE |+ 7.500.00 |BF=51E
3 10|ERES
o | HEZR | ¥2, 250. 00| B4E KU IR 1E






OEBPS/Image00000.jpg
T SBINA
Excel 252 5B I

T 0

1

G) HUALT b AR AL
YIY GHINAMAGHINE PRESS





OEBPS/Image00165.jpg
f<| =RATE(B1#12, B2, B3)*12

10
-500. 00
10, 000. 00

c

EYRAAPR
SAXMEM
PR

59. 83%

B





OEBPS/Image00066.jpg
B1:B10-C1:C8}

{

fe

NANANNNNANN

o o o o






OEBPS/Image00168.jpg
B4 - f<| =sYD(B1, B2, B3, 10)
A B [ ©
1 ¥ 30.000.00 |&~E{E
2 B ¥ 7.500.00 |&EFR%E
3 10|ERES
o | HELER ¥409. 09|F HEMIF AT






OEBPS/Image00067.jpg





OEBPS/Image00167.jpg
.| =SYD(B1, B2, B3, 1)

c

30.000.00 |&F~R{E

7.500.00 |&FFRME
10|ERES

¥4, 090. alﬂﬁ—ﬁﬁ'ﬂ)ﬁlﬂﬁ






OEBPS/Image00064.jpg
FFHER Microsoft Office JIFEH.

IR

'R~
ENRFBERF MR
EEENDEETIER
<B
PREIR: Inquire
£%E: Microsoft Corporation
BEE REIRNRSIEES
@/ C\Program Files\Microsoft Office\
Office15\DCA\NativeShim.dll

#88:  NativeShim Inquire Addins used by
SpreadsheetiQ.

=20 EEEEEA V] mi






OEBPS/Image00065.jpg





OEBPS/Image00160.jpg
f<| =NOMINAL (B1,B2)

c
SEBRFIE
SENSFIN
& X ERIR






OEBPS/Image00159.jpg
B7

f<| =NIRR (B1:B4, BS, B6)

EE I RSB

iR

e e

B C

-120,000. 00 |/~ F{E
39.000.00 [B—EAIME
30.000.00 |SB=Falzs
21,000.00 |E=ERYE

10%|FF
124 BRAREE

[ HE%R |

~4. 80%| = F/FHEE WS





OEBPS/Image00162.jpg
, BS - f<| =NPER (B1/12, B2, B3)

A | B [ @
1 12. 00%| FEFF
2 ¥ -100. 00 |EHEAFF{T &5
3 B ¥ -1,000.00 |FME
4 1|8 HARY A3 2R I8) ZE 2A4T)
5 | HEER -9. 5785940413 A B HI (R 1E)






OEBPS/Image00161.jpg
fe

=NPER (B1/12, B2, B3, B4, 1)

12. 00%|
-100. 00
-1.000. 00
10, 000. 00

1

c
FFE
SR &8
ME
RRAE
& HAR {3 FXE B 7 A4

o (o e (o =

HE

20

59. 67386567

BRABY






OEBPS/Image00062.jpg
soessImeTE B SRast

o BEWERTIE O EREE -

B o
& BEELA)

Do BIIBSTHESELE)
ol BENESTIBESELD)

o

2





OEBPS/Image00063.jpg
SIBUER):

2/ | =Sheet1ISHS7






OEBPS/Image00138.jpg
B2 - f| =CHOOSE (VEEKDAY (A2, 2), “ 2Hf
—, "EH”, " EHI=", T EHAM
", "EHA”, C2HY, "2HE")
E 0 . ¢ [
1 B 2
2013/4/5 287 1






OEBPS/Image00060.jpg
G2 v| i fe | =SUM(B2:D2)-E2-F2
A B C D E F

1800 0 100 170 0 1730
1800 50 100 170 0 1780
1800 50 100 170 25 1755






OEBPS/Image00061.jpg
D2

e W N

1800

100

170

1730

1800

50

100

170

j| f— 1800 100 170 50 [~ 1780
0
0

1780

1800

50

100

170

1755






OEBPS/Image00059.jpg
G2

W M NG e W N

e
= o

- fe || =SUN(B2:D2)-E2-F2
i B C D E F
= | svALUE!
_Z,:_ B5T1E G2 Rk 1750
LB =SUM(B2:D2)-E2-F2 1780
P
L T8 LY s TRHBLEO.. 1752
[, x-S AR MESROSRER, [ memmo | L
L 8x | 1780
| Bt ERFETRED 1830
=)\ 1830
= ERQ £4® | [ T 1780
=+ 1730






OEBPS/Image00131.jpg
co <[ fe| =TEXT (B9-A9, “h:nn")

A I A
7

8 B B (82 i
9| s05aM 5:30PM[E2E ]





OEBPS/Image00252.jpg
B3 fe| =INFO(43) ]
T S I
| mexm EEE
2  nunfile 24

[ 3 | osversion [Windovs Gz-bi) W1 6.01]





OEBPS/Image00130.jpg
co v [ fe| =TEXT (B9-49, “h")

A B [
7

8 BfE)L B B]2 B (8
95| 805AM 5:30 PM&I&; 1





OEBPS/Image00251.jpg
F<| =INFO(42)

| BExm  EE

nunfile | 24 I
-





OEBPS/Image00057.jpg
Seessimens 2R

< EENESTE YD HRES -

Bomzmst - ®zmh
AR






OEBPS/Image00133.jpg
fe| =A2-TODAY ()

B [DlErS:

2012/1/23 | 27 |
H





OEBPS/Image00254.jpg
Jx| =ISNUMBER (42)

L]
FlET R EHRE





OEBPS/Image00058.jpg
SIBR):
THEmitRISGs2






OEBPS/Image00132.jpg
v fe| =TEXT(B9-49, “h:mm:ss”)

A .|

B ()1 B j8]2 B} [
8:05:29 AM  5:30:05 PM[3:24:36 ]





OEBPS/Image00253.jpg
A4 - fc| =ISTEXT (42)

_ B
1 g
2 BREH
'\'t e

- |J='J&ﬁ§ﬁ3}§méﬁk$





OEBPS/Image00055.jpg
HRERN

FRER S
e |
BEERIEFISIRO

M RAGAIEW ERQ) >>






OEBPS/Image00135.jpg
J<| =DATE(2011, 2, 50)

A PN c

I 20112 3222!





OEBPS/Image00256.jpg
A4~ fe| =ISLOGICAL (A2)

B
1 Big
2 FALSE

’\‘ﬁ HEA

- lsir ez nEEE





OEBPS/Image00056.jpg
b

{” ¥5.00 “...

{710,710 .. .
3.14159265  =3.14159265

<l
SIBUER:
2/ | =Sheet1ISAS2:3ASS






OEBPS/Image00134.jpg
B3 v [ fo| =A3-A2
A [——
. Bm EFREL
2012/1/23 27

2
- 2012/3/1 | 38 |
.





OEBPS/Image00255.jpg
A4~ fe| =130DD(42)

B
1 g
2 128

Ak BeR

- FALSE |#JEJ?§ME-EE7J§T§&





OEBPS/Image00053.jpg
D2 vi ok v K =HERERN






OEBPS/Image00137.jpg
B2 ~(° fe| =DATE (YEAR (A2), 12, 31)-DATE (YEAR (42), 1, 0)
A c D

=46 BERRL

1
. 2012/2/2 366
]





OEBPS/Image00258.jpg
At v fe| =ISERROR(42)

B
1 g
2 /A
AT L

TRUE

TR BT HIERE





OEBPS/Image00054.jpg
BHS @ = SEMER - Microsoft Excel 2 @ - O x
ECll 7+ m\ mEsR o xE  wN @B AATA  BR))

fx > marwa - a=s- 8- (5 .

|8 s - |0 s - |- -
AT 4 EOER AR RN
B5s - 18 BmmenE - 18- z & ol |
s HE ~
D2 - ARl =

& ENERD)

HEERA.. - F_[E
1 N
2 a ¥
3| b 10 ¥
4] e 20 ¥
s d 20 ¥
6|
7]
s
|
10|
11l 5
sheett [ @ K E—— []

§
@






OEBPS/Image00136.jpg
Fx| =DATE (YEAR (42), MONTH (42)+1, )

=L ARBEHA

2012/2/2 | 2012/2/29 I





OEBPS/Image00257.jpg
(9 [

BASER

#EERO): ‘
WA RSB 4, AERE “RE” | [ wB0

FEFXB©: 58 -

PR @) :

CELL
ERROR. TYPE

INFO
ISERR
ISERROR

ISEVEN

ISELANK (value)
BEETRS|HTTETHE, BE TRUE 3 FALSE

[m] »






OEBPS/Image00129.jpg
| C3 ~ fe| =(YEAR (B3)-YEAR (A3))*12+HONTH (B3) ~MONTH (A3)

A B D E F
1 FwaBEH &xEE  eEE
2 2011/5/8  2011/6/6

2010/6/8 2011/5/6:‘





OEBPS/Image00250.jpg
At fe| =CELL(”fornat”,A2)

PP W— B
1 Hig
2 5:30 Pit
& A3k L

N D7 lEm—=HammtrE





OEBPS/Image00249.jpg
h:mm:ss AM/PM D6

h:mm AM/PM D7
h:mm:ss D8

h:mm D9

#,##0 0

#,##0.00 2
$#,##0_)($#,##0) Cco
$#,##0_);[Red]($#,##0) Co0-
$#,##0.00_);($#.##0.00) 9
$#,##0.00_);[Red]($#,##0.00) C2-

#2234 2227 G





OEBPS/Image00051.jpg
LiEREaEEs ? e

TP R ER R

O (8]
O*5®
g =]






OEBPS/Image00052.jpg
=3.14159269






OEBPS/Image00049.jpg
SIBER): | =Sheet11$A$2:5A$5






OEBPS/Image00050.jpg
BHE S -
=< Fa A
fx 3 maki -

1B izemmmz - 130 - B+ = vmam asae

TEMERR - Microsoft Excel ?2 @ -
nEAR AR KR @R 9 AT’

Bze- B 5] (4

1Q Esmroens - (H - < -

0o x
%






OEBPS/Image00048.jpg
1B s - 10 -

TEMEFR - Microsoft Excel ? @ -
mEARS AR MR @R WA FAIR
28

=] K3

EXER AR A
Q- @ - - =R 5

=

fe

o x
=),






OEBPS/Image00142.jpg
c2

fe| =a2+B2

A

B (WG

HEl Bemxy @8

2011/5/8

40 | 2011/6/17 I





OEBPS/Image00263.jpg
J«| =CONVERT (B9, “kg”, “1bn")

B _ D
*E
kg ibm
45 I 90.21 !
50

55





OEBPS/Image00141.jpg
HE HEHE | M5 ) S THHE I
it 1980/6/1 2 ESa 2004/5/8 6
AfEE | 1976/5/1 ey A8 2003/9/8 i
kY | 1982/4/1 x BFAE | 2007/6/4 3
2% | 1975/9/1 £ A 2001/3/25 9
R | 1973/2/1 B xE 1998/10/1 12
pragis 1978/8/1 f s K 2005/7/1 5
FYW | 1980/7/1 2 HRAE | 2003/5/14 7
EmM | 1982/1/1 Z AR 2001/5/6 9
XF | 1976/12/1 S HFAE | 1995/11/5 15
SREFSE | 1982/11/1 Z *% 2007/8/3 3
K37 | 1980/11/1 2 xE 2003/12/9 T
#UNE | 1978/3/1 B xE 1995/7/1 15
FiF [ 1979/3/1 Z i 1999/6/12 11






OEBPS/Image00262.jpg
[cs ~ fe| =CONVERT (B3, “in”,“cn”)
A E. [EECES|
B Rt 2
2 in ch
s 60 [152 1
4 n 65
5 L 70





OEBPS/Image00046.jpg
i X & K =B2:B5*C3:C4

B






OEBPS/Image00144.jpg
cz - € #<| =DATE (YEAR (A2)+B2, NONTH (A2), DAY (42))
I B [ER D |
=] BhEH ER

1
. 2011/6/20 10 | 2021/6/20 |
1]






OEBPS/Image00265.jpg
a4 v fe| =BINZHEX (42, 4)
L— B

il iz
00001010
At hi=1: |

- 000A 5 — st spinE s+t





OEBPS/Image00047.jpg





OEBPS/Image00143.jpg
c2 v ( fe| =DATE (YEAR (42), MOI
A B [N
1 BHHs emBH %8
2011/5/8 8 | 2012-‘118'





OEBPS/Image00264.jpg
Ad fe| =BIN20CT (A2)

[ —— :
1 iz

2| 00001010

B A3k WHEA

- 12 Vs stmar +itsis






OEBPS/Image00044.jpg
c7 v fe || {=SUNM(B2:B6-C2:C6)}
i B C D

1

2 1 1500 170

3 2 1550 170

4| 3 1600 170

5 4 1800 170

6, 5 1850 170

7 | AHERTIEA| 7450






OEBPS/Image00146.jpg
1:30:55 PM

ikt ey N





OEBPS/Image00267.jpg
Ad v fe| =DECZBIN (42, 8)

| [ — B
1 Hig
2 55

AR e

- 00110111 |4§+ﬁﬁ | $HRE R TR





OEBPS/Image00045.jpg
{=B2:B5*C2:C5}

fe






OEBPS/Image00145.jpg
B5S <~ (

1 |TFK
2 IF1
3 IFF2
¢ TF3
"5 |2etiE

f| =sum(B2:B4)

TFHiE





OEBPS/Image00266.jpg
Ad v ( fe| =DEC2BIN(42)

[ — B
1 Big
2 55

A3k L]
110111 Vi3 I R B IR






OEBPS/Image00042.jpg
Excel #8) -
©3 6 & A [x 2]

itk | AlfRias

Hepsiin

3 | Excel MEPFRAT, BIMERASL, SUM B8,
RAARBIERHBTRIN, FINEEIETEAHHR
R,

SR Faa/ERIn T

3E | RETHE > EREET > REBIRIOSL
IS > BE R

R BRI 3R

XE B RE FHE AR LM CASURR
FEE) , FEREIRIRERI. BFRITEL,
ST~ TR0,

FARINES MRS

X | FAORIEISIHITIE Excel IAHHA. B3
ELREERZESARMAT. BBRRSFHAR, &
ASERIESAEES M, M SUMIFT
SUMIES (T o

v






OEBPS/Image00148.jpg
c2 v(©  fe| =A2+TINE(0,B2,0)

A B [c 7
wiE RS EE

1
- 830 AM 30 | 0:00 ‘“’I






OEBPS/Image00043.jpg
DAYS360 ~ ¢ X « K | =IF(&

4 B Gl 1 E____F c H 1 i
1] 2 abrral ] |
2 3 5 | IF(logical test, [value_if true], [value_if false])
3 4 6  AREAS A
4 ®asc
5 ® ASIN
L] @ ASINH
z @ ATAR
8 @ ATAN2
190 @ ATANH
1 % AVEDEV = : | :
= @) EERSEREATHE : SIS EREARENER. WawsA
13 ) AVERAGEA
1¢ & AVERAGEIF
15  AVERAGEIFS v





OEBPS/Image00147.jpg
_Cc2 - f| =A2+TINE (B2, 0, 0)

A |
Bt i8] Fhohet EfEdm

- 8:30:25 AM 5 | 1:30:25 PM |






OEBPS/Image00268.jpg
fe| =DECZHEX (42, 3)

e
s BIRIRE D TR





OEBPS/Image00259.jpg
A¢ v fe| =ISNA(A2)
 — s— B
1 Mg
#N/A
L]

- |#'JE~)?XT§EE7J#N/A% iRE





OEBPS/Image00140.jpg
Jx| =DAYS360(C2, TODAY ()) /360

B ©
HALE T B HEF B el

2004/8/8  1983/6/8 28
2005/1/4¢ 1975/9/26 36
2003/10/12  1981/4/6 30
2009/5/5 1969/12/25 41

2007/5/16 1979/1/8| 32





OEBPS/Image00261.jpg
Ad v £ | =N (@a2)

Y T — B
1 Hig
2 EEERH
3 A3k L

[ EEB SR RER





OEBPS/Image00139.jpg
cz ~( J| =WEEKNUM (B2, 1)-WEEKNUM (42, 1)

A B - —
. LN Az B

. 2011/6/20 2011/12/27 | 27 |






OEBPS/Image00260.jpg
Ad - F<| =ISERR(42)

[P p— B
1 iz
#NUN!

’\'t el

- Lt 2t 5 2 T ks an/ash B2 18





OEBPS/Image00040.jpg
BEEBE):
RE

WEEEBIC: BT |

EEEBN):

DCOUNTA
GETPIVOTDATA
GESTEP

DELTA
DATEVALUE
SUBTOTAL

DAVERAGE(database field,criteria)
HRREAESHNFIRESNF PR ENTIE. FEE e






OEBPS/Image00117.jpg
=CONVERT (B1, “yr*, “day”)

i 8

BRER | 2922 |





OEBPS/Image00238.jpg
[= fe| =IF (ROV()=1, 1, IF (HOD (ROV
, 3), COUNT (OFFSET (4$1, , ,
ROW()-1))+1, "))

B G D
1 PR
2 BfEfE

=M
¢ FEZ=

5 IR
(sl el #E

S BN MRS R
©w





OEBPS/Image00041.jpg
Excel #B8) - *
© 6 6 A [eEE 2|
DAVERAGE &4t A

A48 Microsoft Excel ? DAVERAGE BEEIATUE
SEHIRE.

e

SRR PRERERHANCRTR (5) PR
ERFIIE.

33
DAVERAGE (database, field, criteria)

DAVERAGE BEiEizEA THISH

= Database {OAZIFRAAGREAIMTTIEX . 2R
RO —EEANENFIE , HROEXERNTA
TR, MBSKEPINFR, JENE—T0a885— v
DURTHRE.






OEBPS/Image00116.jpg
fe| =CONVERT (B1, “hr”, “mn")

BRER





OEBPS/Image00237.jpg
f« | {=ROV (B2:D5) }






OEBPS/Image00039.jpg
AVERAGE
AVERAGEA-

AVERAGEIF
AVERAGEIFS
BETA.DIST
BETAINV

AVEDEV(numH






OEBPS/Image00118.jpg
[z -~ | =HOUR (C2-B2)

A B c o
1 EH8S  BEAREE SEERTE BEITH

$#iB25386 8:36 12:30 3]
HiAS6259 7:54 9:50) 1
HHIC68535 12:08 14:20) 2
11435896 14:39 18:40) 4
1kA23666 19:35 22:40) 3
666183 20:07 22:10) 2





OEBPS/Image00037.jpg
10|
11

12

13|

14

I A
'|‘=s |

RS N SRS

 STDEVPA ~
@ STEYX
 SUBSTITUTE
 SUBTOTAL
©EI—
@ SUNIF

) SUMIFS
 SUNPRODUCT

® sunsq

@ suMx2ny2

® SUNE2PY2

@ SUMKHMY2 v

T EE TR AAREAT






OEBPS/Image00109.jpg
|

=CONCATENATE (A7, BT)

o O W N

8

TN

A
e
023
028
023
010
028

010
0871

B
2]
42869540
62541058
86954268
86958465
65852019

89201542
65863520

R
HiSH
02342869540
02862541058
02386954268

01086958465
02865852019

01089201542 1

087165863520





OEBPS/Image00230.jpg
fe| =AREAS((A4:B6, D4:E6, AB:B10, D8:E10))
A c D E
CE- R R
2 | KeEm | |
3
¢ EHZ L REEZ AKX
5 GEA IF /A FEZ=
g RIAY 89 BRIAY 102
7
5 RiEE NAEHR EEE ®BEE
9 XA 25K HRA EB
10 RIAS 96 BRIAY 75





OEBPS/Image00038.jpg
=SUM(B1:C1)
D E






OEBPS/Image00229.jpg
f<| =ADDRESS(3, 1)

A B NG
FRBEeEk L

FRRS hEMRS HERSMHRETK
51268  B-T121  $A$5

B2596  TS638 436
-B -T121 51268 |§A§3
15638
6890

E-652
AB491

0N =

6
7
8
)





OEBPS/Image00035.jpg
(==

©o e e N

| 2014/5/7 2014/8/7

—

I

“«

TfE®1 - Microsoft Excel ?2 BB - 0 X%

DATEVALUE

DAY

DAYS

DAYS360 [\
EDATE
EOMONTH
HOUR
ISOWEEKNUM
MINUTE
MONTH
NETWORKDAYS
NETWORKDAYS.INTL
Now

-
@
D]

| ]

<

g





OEBPS/Image00111.jpg
]' f<| =IF (MID(C2,17,1)/2=TRUNC(MID(C2,17,1)/2), “¥", “B")

A B c D i
1| B '] SMES HEEAR ik
B HRT#  230422199302268139  19934F02H268
BWiE  ERES "23042219920105¢410 199201 B05E
XFEE it "230422197302268000 19734028268
FE FEHEA 510292199211180813 1992411 A18H
ERY  HENMS 500290199006098497  1990%06H09H
HEE HENER "s10201190110081684 1991410 F08H
Rk SFER  500290199012121692  19904F12H128

B ¥ ¥ Y ¥






OEBPS/Image00232.jpg
412 - (¢ J<| =INDEX(A1:C5, 4, 2)

B g
#Z RS R

1

2 | fRivE 97 BE

3 TR 92 TE

¢ | FRHA 92 TE

5 ﬁfffé 90 ZFE
p/

10 BtRA
T2 92bEE % 5 F RAGEFRE





OEBPS/Image00036.jpg
Method FALSE

%0
=85 360 REEFREMBESNRNEA 30 X)

Method E—NEEHEAEASH(E: FALSE 208 , @HBEENASDSE
TRUE , BFBEMSIE. y

HHEER = 1900/3/30

BXRBYEREH)






OEBPS/Image00110.jpg
f| =MID(C2, 7, 4)8" & 8UID(C2, 11, 2)4” A8NID(C2, 13, 2)8’ A"
Y B c s
1| M2 -4 | SHES HEEE 45
ES-] AT 230422199302268139  [1993%F02H260
BWiE  ERES "230422199201054410  [19924F01 HosH
XFE £t "230422197302268000  [1973%02H26H]
FE  HENEA 510202109211180513  [19924F11 18
ERE HENRS '500230199006098497  [1990%06 H09El
HAEE HENER '510201199110081684  [19914E10H08H
Bk gnER 's0023019%012121602  [19904 128128






OEBPS/Image00231.jpg
J<| =COLUMN (INDIRECT (49&1))

o 2 [ 1

7
8 SlirFH .

AB 28





OEBPS/Image00033.jpg
@E S = Ifem1 - Microsoft Excel 7@ -0 x
Bl = ™ 7w on #& #X 88 FRIR R

% | Fswms- & (8
Trmmeet- o -
s D;mmrxtv -

5 G B mem 1, m

im[} o mAER

= A B c ) |

21  — i)

3 RAEM

H RIMED |
5 ‘ ROERE.. L
=T






OEBPS/Image00113.jpg
B2 ~ (° fe| 15:28:00
A 8 ]

ELil=EC] 2011/12/26

. ELILE) | 15:28 I






OEBPS/Image00234.jpg
- f| =SUM(COUNTIF (INDIRECT ({"C2:C9", “F2:F9°}), “<60°))

4] a] B [WCWNGN & F G
1 HZ BB RS #HZ BE %
2l 1 IF 92 2 fRE 99
31 NEE e 2 EiiE 76
4 1 R 83 2 ZFFHM 85
5 1 FRH s 2 FEE 58
6 1 EER 72 2 JERIK 76
71 EFRA 49 2 wE 62
8|1 BEE 35 2 EHE 59
9 |1 Ra 87 2 pi=y 64
10

ARBLIA | 5 _|
12 HB TRBAM






OEBPS/Image00034.jpg
s T{E%1 - Microsoft Excel 7@ - 0 x

e WA TEER | O | mE wR 6E 2|
o EEEEE @ B 5 o
g = R N Bese B oyag ot e g
FEW Oemiens- @ - - .
HBO HH ~
B3 A * v
/B0
D E F c =

RABME.

—1

o o e -





OEBPS/Image00112.jpg
F| 2011/12/26

2011/12/26






OEBPS/Image00233.jpg
410 - fe| =INDEX({1,2;3,4},0,2)

B
7 IR FEE 754
8 AB 28

2\ ﬁﬂﬂ

BEEREEEPEI,

- |l=—FmmE





OEBPS/Image00031.jpg
==

=R
EEIREE
ESETAE
HoEIR
RERO

T BRSOTUHE, IR RER.

ERASL

[0 rRIC1 3BERR O
ARBZRBANO D






OEBPS/Image00115.jpg
ELl=E] 2011/12/26

E L] | 2011/12/26 15:36 |





OEBPS/Image00236.jpg





OEBPS/Image00032.jpg





OEBPS/Image00114.jpg
Bl ~ S| =TODAY ()
A

ELII=EG] 2011/12/26
o | EERE





OEBPS/Image00235.jpg
fe| =MAX (SUBTOTAL (1, INDIRECT ({
‘17, 72", *3" 14" BE!B2:B6)))

4] a G o

1| B RSt

2 ERpER 49

3 EBEFE 35

4 R 87

5 | EB 59

6 | XEH 64

7

-/Aiiﬁ)ﬂ 78.8 _I
9 | ## MHPEIREFYIRMSR
<> | 1PF OPE | sPE %4






OEBPS/Image00029.jpg
AR ?

EF@ANEBR):

== MREXRTIOES  WOEHSHKRSE, BUS
EEREHEN TS RSN IRETER2M
B EEE  ERERHANSH).

wz | B
I






OEBPS/Image00128.jpg
| c2 ~( £e| =MONTH (B2)-MONTH (42)

: s [ o 1
1 FA#wBEER  SFREE EE

2011/5/8  2011/6/6 1






OEBPS/Image00030.jpg





OEBPS/Image00127.jpg
c2 =~ Jf<| =YEAR(B2)- YEAR(A2)

: 5 [ & | o
1 AwBE  SREE s
2008/5/8 2011/6/6 3





OEBPS/Image00248.jpg
0.00
0%
0.00%
0.00E+00
d-mmm-yy 3 dd-mmm-yy
mmm-yy
d-mmm 2 dd-mmm
yy-m-d = yy-m-d h:mm 2 dd-mm-yy

dd-mm

FO
F2
PO
B2
S2
D1
D2
D3
D4
D5





OEBPS/Image00026.jpg
w= | oF | =x | oE | mn

o

i‘ﬁﬁimiﬂmm!ﬁ‘ﬁ@ R RPIEREEE  GEOTESRRARTE






OEBPS/Image00120.jpg
v fe| =TEXT (B1/24, “h:nn")
A ———
1 i 55

. BRER 5:30





OEBPS/Image00241.jpg
TRANSPOSE ($4$2:$4$8) |

|

A—

2
3
4
5
6
it
8

Am

Ji3ka)

.
FAY

J5I=]





OEBPS/Image00027.jpg
FIPTIEE=

* IEl

FPTIERRUENSTRARO
B L E=Rra ERnEne):

S T EROFERFETQ):

BiE






OEBPS/Image00119.jpg
J«| =SECOND (B1)+MINUTE (B1)*60+HOUR (B1)*60+60

A T ¢ T

B i8] 1:30:18

BREER | 5418 |





OEBPS/Image00240.jpg
fe| =ROWS(A2:H5)
C _
1
2

5 I |





OEBPS/Image00024.jpg
T TH4HE - Microsoft Excel

nEsE AR e

fo | =C4+DaE4

"R

7 @

Sheet2 | St @






OEBPS/Image00122.jpg
- @ f<| =DATEVALUE (B2)

A B . o
1 BH i =21

"2 | 2011115 2011-01-15 [ 40558]






OEBPS/Image00243.jpg
A fe| =TYPE(42)

iR I B 2R





OEBPS/Image00025.jpg
H ©- @ s  BIITHHIE - Microsoft Excel 72 ® - 0O X
SOl e ®mA TEAR | AR ZE O RR NB  FaIA |

fr Zeese - EEe- B g 4

| mm e - |1 o - |- |, =
N R AR AR
1B 51 - 10 B - (8- - . o
=20
P
- = £ [ =q? # L.Eﬂﬁ!ﬁ @ 7;7
EEENE ',man
E i &ﬁ&ﬁi - @aRE

| R

e e W N






OEBPS/Image00121.jpg
=DATE (YEAR (A1), MONTH (A1) +3, DAY (41))
B c

2011/1/15





OEBPS/Image00242.jpg
Jx | {=TRANSPOSE ($B$1:$H$1) }

& | B c D[E[F[G[]E
BA— A= A= Am FAa &Ax EAR






OEBPS/Image00022.jpg





OEBPS/Image00124.jpg





OEBPS/Image00245.jpg
c2 ~ @ f<| =IF (ERROR. TYPE (B2) <3, CHOOSE (
ERROR. TYPE (B2), "EIg AR R,
BRENE))

B e
AR bal i

#D1V/0! BEAE






OEBPS/Image00023.jpg
W HE S O - RITHERE- Mcosoft Excel 2
ECll 7+ m\ mmEeR o mE wR 68

F5 =| & fo | =CH+DSHES v

A B c D E

w8k 2014%

anes

» Sheet1 | Sheet2 | St






OEBPS/Image00123.jpg
f<| =YEAR(B2)

A B TR
i HALERIETE AT
ENCE 2004/8/8
B 2005/1/4
Hil 2003/10/12
TR 2009/5/5

ek 2007/5/16|





OEBPS/Image00244.jpg
ad v fe| =TYPE({1,2,3,4})






OEBPS/Image00020.jpg
Fe MBI T






OEBPS/Image00126.jpg
c3 v (- f| =B3-A3

A B |
, | FHeEH SREH B iEE
2011/12/26  2012/1/10 12

2

2011/12/26 2012/1/10 | 15 |
’ |





OEBPS/Image00247.jpg
B9 v (- fo| =HAQ

A [ —
8
- I #N/A !





OEBPS/Image00021.jpg
F¢ bl 2 v & =-C4+D4+E4






OEBPS/Image00125.jpg
cz ~ f<| =NETWORKDAYS (42, B2)

A B e
FeEE  swEs sE

2011/12/26 2012/1/10| 12 |
'






OEBPS/Image00246.jpg
| =IF (ERROR. TYPE (B2) <3, CHOOSE (
ERROR. TYPE (B2), " KI#@HRXR", ”
REAED)

B I —
AR F1) B

3 i #N/A

’ c2 -






OEBPS/Image00028.jpg
BPTEE » IEM

R TERREENSTEASO
B LEREFRERNESEE):

=
S TIERNARERFIET(Q):

EERTEN SR






OEBPS/Image00239.jpg
Je| =MATCH(C2, $C$2:$C$10, ) OROWS($2:2)

A B c R W
) :':E EEEENERER






OEBPS/Image00095.jpg
| B2 = f| =FIXED(BL, 1, TRUE)

A B .‘ c
1 FHES | 1992. 57873

o &R | 19926 |sarmmsaxmE






OEBPS/Image00216.jpg
c9 - fe| =HLOOKUP (“¥§5", A2:F8, 3)

\o}wqmm»mNH

A B [WCE | E F
BEE

FERE| BX EED 5hiE B85

=3 70 90 73 159

3K B8 80 60 75 147
EE3 56 50 68| 123

FRE R 124 99 128 256
T2 98 145 104 239
EEE 101 94 89 186






OEBPS/Image00019.jpg
BT T##%tiHE - Microsoft Excel ? B - 0 X
nEAE AR E FE 98 FEIR F

sun i x v £ | =css+EB] v






OEBPS/Image00094.jpg
\ B2 - fe| =FIXED(BL,1)
A B | @
. S| 1992, 57873 |

SBR[ 19926 |[emrmEsammE






OEBPS/Image00215.jpg





OEBPS/Image00097.jpg
B2 b fe| =VALUE(B1)

A | B | ©

, FEE| ¥ 1,000. 00 |

2 | BR | 1000 BRI





OEBPS/Image00218.jpg
- fe| =INDEX (A2:B7, MATCH (B9, A2:A7, 0), 2)
I W s - I I

1 i Hﬁ#ﬁiﬁ E'4
(2 1?/7143 BE

& A 85

4 :FJ? 92 TE

5 =RE 92 TE

6 #EH5B 90 FF

7 FERIR 89

8

9 42 SR

£
&
il
=
|j






OEBPS/Image00096.jpg
B2 b F«| =NUMBERSTRING (B1, 2)

B | C
1 -‘?ﬁfEl 192

2 | & =ERAR |[sassrraisns






OEBPS/Image00217.jpg
c2 - f<| =YLOOKUP (B2, {0, “D"; 60,
“c”;80, “B”; 90, “A"},2)

A B[ ¢
1 ﬁ% By 2
®"ivE 85 B
EE@ 76 c
BEiEE 59 D
R 98 A
E=FH 67 c !






OEBPS/Image00098.jpg
B2 - fe| =CHAR (B1)

A B [ ©
. FHE|

38
em | e E@Hﬁ?ﬁiﬁﬁm{

2





OEBPS/Image00015.jpg
BLTH#E - Microsoft Excel 2@ -0 X
AR A% mE WA #E  FRIA |

sun - X v & || =[BITRFHE x1sxISheetl§Ffe v
A E c _p E P G
RITHS

SR 2014%






OEBPS/Image00016.jpg
0 5 ©- - :  ELIRAHE - Micosof Excel

ECll e mA TmEem O sE

Fe i fo | =C4+D4+E4

R

Sheet1 | Sheet2 |






OEBPS/Image00013.jpg
F4 - X v f | =Sheetl!F4

» Sheet1 | Sheet2 | S






OEBPS/Image00089.jpg
B2 M F<| =REPLACEB(B1,1,4,"HK")

A B C
| FEE|  TNEARET, FRELIRX

G RRAEARFA T, BBsTERBEETHR
, | R | FrRiImax |[pEreses






OEBPS/Image00210.jpg
f«| =PERMUT (42, 43)

__ B
1 L]
2 100 R B
g 3 SMHSIREASRH
¢ AR i)

970200 |HEFIRLOHEM






OEBPS/Image00014.jpg
1
2
3
4
5
6
7
8

9
10
1
12
13
1¢

E
(20145 2)

138
2 &l
3 $hiR
4 2k
5 B
6 REE
7 HXR
8 TR
9 X%
10 8
1 IS
12 X&)

| sheett

{581 - Microsoft Excel 2@ -
TEER

c

1550
1550
1450
1800
1250
1650
1800
1450
1430
1100
1170
1700

Sheet2

o

]

6300
598. ¢
5325
3900
10000
6000
5610
6240
14000
6292.5
6132
4080

mE  wE N8

70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70






OEBPS/Image00209.jpg
fe| =MEDIAN (A2:46)

I s | B
Hig

32

109

78

55

5

AR i=1:: ]
55 LROMEESHNE

O O P N -

=






OEBPS/Image00011.jpg
SUN

all I X v Kk

=§B§ Froz+D3+ES

w N

$3+C3+D3

co-zmm»‘






OEBPS/Image00091.jpg
f«| =UPPER (B1)

C
happy |

HAPPY BNEFBERAXEFH I






OEBPS/Image00212.jpg
a8 - ( fe| =STDEVP (42:46)

B
R
1345
1301
1368
1322
1310

Z\ ﬁnﬂ
. |i+§§$g/rﬁtnamq
243753974, e

o N

-3






OEBPS/Image00012.jpg
1
2

3 1850 6300
4 BE 1550  598.4
5 R 1450 5325
6 1?‘]?& 1800 3900
7 EEM 1250 10000
8 REE 1650 6000
o HXE 1800 5610
10 FFBR 1450 6240
11 NS 1430 14000
12 BT 1100 6292.5
13 I& 1170 6132
14 [XBIL 1700 4080

, Sheet1 | Sheet2 [ S ...






OEBPS/Image00090.jpg
B2 G fe| =LOVER (B1)

C

HAPPY
happy BRAEFBEBRANEFS






OEBPS/Image00211.jpg
A8 ~ (- f<| =STDEV (A2:46)

B
g
1345
1301
1368
1322
1310
2 BteA
27. 2525228 I BB R B RIAREIRE

D O B W N

@






OEBPS/Image00009.jpg
F¢

WO W N

S

=$B$3+§CH3+$DF3+$ES3

58 70 90 73 159 392

| sxem 80 60 75 147 392
23 56 50 68 123
AR 124 99 128 256
F2E 98 145 104 239
BEEE 101 94 89 186






OEBPS/Image00093.jpg
B2 -~ | =PROPER (B1)
A B c
| [=8a| happy new year

GRS RNEFaREA
&R s

Happy New Year






OEBPS/Image00214.jpg
A2 - fc| =CHOOSE(1, "E2HA—", "2HA”", "2H=", "2
e, " EHAR, " 2HAN, T EHARY)

_ B
- Eﬁﬁ— | EF R3S ERSHTIEPHHRE





OEBPS/Image00010.jpg
G4 v| i fe =$B4+§C4+$D4+$E4

(=R NS A S I

A B c E F ¢

| *EEE—FL

SME






OEBPS/Image00092.jpg
B2 ad F<| =TEXT(B1,C1)

B

A
| BRSHER| 1000

2

c
¥ #. #00

ESES ‘ ¥1000. 00

SR AR AR ERER
ERHE






OEBPS/Image00213.jpg
a8 - fe| =VARP (42:46)
[T B
iR
1345
1301
1368
1322
1310

A %R
- 594.16 _|§:F§’|‘4$K:E’~Wi+§7‘i§

N RSB S RES

-






OEBPS/Image00017.jpg
T T - Microsoft Excel ? - 0 x
TESR A% MR W9 6B AT |

ES = X « f | =C5+DSES 5

o [
LTt
ZDM

Sheet1 | Sheet2 | St.. @
] ]






OEBPS/Image00018.jpg
» | sheett [

BT T3 - Microsoft Excel ? @ - 0 x
TEAR A% mE R ®E  FAIA |

f || =c5+D5+ES v






OEBPS/Image00106.jpg
Je| =EXACT (A2, 43)

B
Hig2

Am
A
PR BTTIRAE






OEBPS/Image00227.jpg
: fe| =ADDRESS(2, 3)
| 4 g
L AR L

|2 oz |mmesanemsisim





OEBPS/Image00105.jpg
G fe| =COUNTA (A1:C7)
| B
1 HEBAR )
, B SIRHET
302 HMANAR
) BN
5 B R
6 |2 NRIFF
7 B E2=tilk
8
9

Bien
o |EtEEETHR
gy

c

HEEM





OEBPS/Image00226.jpg
E2 f« | {=AVERAGE (LOOKUP (B2:D2, {“4”", “B”,
‘c”,”p’,"E"}, {10,9,8,7,61))}
A B c D E |
1 #E = TR =3 BEE/Y
2 BiviE A B A 9.67
3| XBE B D E 7.33
4 R c A D 8.33
5| FRHA B c D 8.00
6| BER#E E ] c 7.67
7| BERR A D A 9.00
8 EEE E B c 7.67






OEBPS/Image00108.jpg
B2 M fe| =LEFT(B1, LEN (B1)-2)

A [ B [ C

. HE | Within

5 gg;| With “@ggamfmmﬁzai






OEBPS/Image00107.jpg
‘ B2 - f| =RIGHT (B1, LEN (B1)-4)

A B C
L H5E | Within

. MWL AERIRBRIERHE
. | &R ‘ in Jﬂ@?%’f






OEBPS/Image00228.jpg
fe| =ADDRESS (2, 3, 2, FALSE)

ERICLE| AE PR
L@rt{TS, 1EXFHR






OEBPS/Image00004.jpg
(2 I NN

F5 - fe || {=SUN(B2:F2-B3:F3)}

A B o] D E F
i 2 3 4 5

1500 1550 1600 1650 1700

170 170 170 170 170

7150






OEBPS/Image00219.jpg
fe| =OFFSET (A1, MATCH(" FE*, C2:C7,0),1)

j—_70

1| HE H’.;Eﬁ!iﬁ xhe
2 i /5715 dBE
3 AFE 85

4 1FJ'§ 92 TE
5 R 92 TE
6 AR 90 =%
7 BRI 89

8

11

£’ FE
[12]| gm0 |





OEBPS/Image00005.jpg
fe

E7

[PPSR 1 S






OEBPS/Image00002.jpg
=|F (B3>A3,1,0)

RS EREW BHEH





OEBPS/Image00100.jpg
£ | =T(B1)

XERER
NARH |BEESIRNXE |






OEBPS/Image00221.jpg
C f [=SUMCIF((A2:AT="B")+ (A2:A7="A"), 1,00}

CHIRER QI RIS

B © D
HEAR .2
9000
8000
12500
6000
14000
20000

N el

BIHBIHNB

©
S
A

5 leseimnsEa





OEBPS/Image00003.jpg





OEBPS/Image00099.jpg
B2 ad I =CODE (B1)
A B C

. FHE| & |






OEBPS/Image00220.jpg
J<| =COUNTIF (B2:B7, "92°)

AT = c
1| BA bl:iﬂ&ﬁ E4;
2 RINE BE
3 NEE 85
4 ER 92 TE
5 =R 92 TE
6 #EAER 90 FE
i FEARIK 89
8
13 ARSA

2 9253 EIAVREL





OEBPS/Image00102.jpg
B2 b f<| =DOLLAR(B1, 2)
A B C

. FH=| 123. 456 |

Izl gﬁ%l $123. 46 ii[i Aﬁgﬁgﬂggmkﬁ






OEBPS/Image00223.jpg
- f<| =INDEX (B:B, ROV (Q#2)&"”
A B c_ [T
1 |¥35 8697 HE
2 HH AR =%
3 |¥35 8679 RIVE
*5 8645 ESa |
6 HE HIE
T F5 8862
8 #E IT#E
9 F3 8763
10 %& Z=FH





OEBPS/Image00001.jpg
T SBINA
Excel 252 5B I

T 0

1

G) HUALT b AR AL
YIY GHINAMAGHINE PRESS





OEBPS/Image00101.jpg
B2 G fe| =T(B1)

()

1000
BEMES| AR A

]





OEBPS/Image00222.jpg
< e | {=SUM(IF ((B2:B7<9000)+(B2:B7>19000), 1, 0)) }
I s B c D

1 HEBAR 2%

2 ® 3000

3 z 8000

4 A 12500

5 R 6000

6 A 14000

7 2 20000

8

5

’\I 3 inaq
= EEAAFo0008/MF
l190006I2 28





OEBPS/Image00104.jpg
=REPT ("#", 6)
B

[TTiss EERANFENR





OEBPS/Image00225.jpg
5

A

&
HIPIE
N E
=R
HAEIE
TRk
=M

W0 -GN

=
3
i

(11 |k

=LOOKUP (411, A2:48, B2:B8)

. abis
'230422199302268139
230422199201054410
:230422197302268000
'510292199211180513
'500290199006098412
'5102911‘39110081684
500290199012121692

T
1
I510291199110081684 !

c

5
1993402
1992401
1973402
1992411
1990406
1991410
1990412





OEBPS/Image00103.jpg
B2 b J<| =RMB(B1, 2)

B C

A
|, FHE| 123. 456
: W& ENREFHFHRAE
2 Zﬁﬁi’ ¥123.46  |ympmemy s (






OEBPS/Image00224.jpg
D9 i I =INDEX (FREQUENCY (D3:D8, {60, 90}), 2)

A B c | I F
1 E‘i*!&
2 | BEHE BX EED 5B B
3 BB 70 90 73 159
4 [3keR 80 60 75 147
5 [RFR 56 50 68 123
6 [FHasR 124 99 128 256
(EFTTE] 98 145 104 239
8 |BiEE 101 94 89 186,
9 |fE60R BI0N Z BAIARK 4]






OEBPS/Image00008.jpg
Fd4 fo || =B4+C4+D4+E4¢
A D E F
1 FERG R
2 s 5
3| #H 70 90 159 392
4 | 3keg 80 60 147 362
5 | RFHE 56| 50 123
6 | ZBrasR 124 99 128 256
7 ERE 98 145 104 239
8 | BEEE 101 94 89 186






OEBPS/Image00006.jpg
ERSLRH, SHERREEERIET,

@ @BTABREIRW
st

i RiC SBERE O
© 2R3

¥ EamemERD
¥ 58 Gewiveroats
C

@ AFRSHREEE

e, 7] (-
oy [






OEBPS/Image00007.jpg
R7CS

I
- 0 o






